UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
MINISTERIO DA EDUCACAO

TUTORIAL DO MOODLE
VERSAO DO ALUNO

i,

gederal

otic® D PROBRAD | K :

<,
&
o

"I FNOE .o B

GOVERNO FEDERAL

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

Presidente da Republica Federativa do Brasil

Luiz Inacio Lula da Silva

Ministério da Educacéado
Fernando Haddad

Ministro do Estado da Educacao
Ronaldo Mota

Secretario de Educacéao Superior
Carlos Eduardo Bielschowsky

Secretario da Educacgéo a Distancia

Universidade Federal de Santa Maria
Clovis Silva Lima

Reitor

Felipe Martins Muller
Vice-Reitor

Jodo Manoel Espina Rossés
Chefe de Gabinete do Reitor
André Luis Kieling Ries
Pro-Reitor de Administragéo

José Francisco Silva Dias
Pré-Reitor de Assuntos Estudantis
Ailo Valmir Saccol

Pré-Reitor de Extenséo

Jorge Luiz da Cunha

Pro-Reitor de Graduagéao

Nilza Luiza Venturini Zampieri
Pré-Reitor de Planejamento

Helio Ledes Hey

Pro-Reitor de Pds-Graduacédo e Pesquisa
Joéo Pillar Pacheco de Campos
Pré-Reitor de Recursos Humanos
Fernando Bordin da Rocha
Diretor do CPD

Coordenacédo de Educacéo a Distancia
Cleuza Maria Maximino Carvalho Alonso
Coordenadora de EaD

Roseclea Duarte Medina

Vice-Coordenadora de EaD

Roberto Cassol

Coordenador de Pé6los

José Orion Martins Ribeiro

Gestéo Financeira

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

Centro de Artes e Letras
Edemur Casanova

Diretor do Centro Artes e Letras

Ceres Helena Ziegler Bevilaqua
Coordenadora do Curso de Graduacéo em

Letras/Portugués a Distancia

Centro de Ciéncias Rurais

Dalvan José Reinert

Diretor do Centro de Ciéncias Rurais

Ricardo Dalmolin

Coordenador do Curso de Graduagédo Tecnoldgica em

Agricultura Familiar e Sustentabilidade a Distancia

Centro de Ciéncias Sociais e Humanas

Rogério Ferrer Koff

Diretor do Centro de Ciéncias Sociais e Humanas

Denise Molon Castanho

Coordenadora do Curso de Pos-Graduacgao

Especializacao a Distancia em Gestdo em Arquivos

Carlos Gustavo Matins Hoelzel

Coordenador do Curso de Pés-Graduagéo

Especializacdo a Distancia em Tecnologias da Informagdo e da Comunicagédo

Aplicadas a Educagéo

Centro de Educacgéo

Maria Alcione Munhoz

Diretora do Centro de Educacao

Rosane Carneiro Sarturi

Coordenadora do Curso de Graduacédo em
Pedagogia a Distancia

Leocadio Lameira

Coordenador do Curso de Pés-Graduagéo

Especializagdo a Distancia em Gestdo Educacional

Equipe Multidisciplinar de Pesquisa e Desenvolvimento em Tecnologias da

Informacdo e Comunicacao Aplicadas a Educacéao - ETIC
Carlos Gustavo Matins Hoelzel

Coordenador da Equipe Multidisciplinar

Ana Claudia Siluk

Vice- Coordenadora da Equipe Multidisciplinar

Luciana Pellin Mielniczuk

Coordenadora da Comisséo de Revisdo de Estilo

Ana Claudia Siluk

Coordenadora da Comissao de Revisdo Pedagogica

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

Ceres Helena Ziegler Bevilaqua

Silvia Helena Lovato do Nascimento
Coordenadoras da Comissao de Revisao de Portugués
André Dalmazzo

Coordenador da Comissao de llustracao

Carlos Gustavo Matins Hoelzel

Coordenador da Comissao do Design de Interface
Edgardo Gustavo Fernandez

Marcos Vinicius Bittencourt de Souza
Coordenadores da Comisséao de Desenvolvimento da Plataforma
Ligia Motta Reis

Gestdo Administrativa

Flavia Cirolini Weber

Gestao do Design

Evandro Bertol

Designer

Frederico Rubin

Designer

Elaboracéao

Rosiclei Aparecida Cavichioli Lauermann

Revisdo de Portugués

Dalton Tubino

Projeto Grafico
André Dalmazzo
Flavia Cirolini Weber
Evandro Bertol

Frederico Rubin

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

SUMARIO

1 INTRODUGAO ... et ittt 6
2 O AMBIENTE MOODLE ...ttt ettt ettt ettt e e e eaaens 7
2.1 Quais as caixas de utilidade que posso adicionar? .........c.ccoeveviieiiieeneann.. 8
2.1.1 Caixa de utilidade Calendario ........c.cccviiiiiiiiiiiii e 9
2.1.11 Como fago para inserir um evento ao calendario? ................... 10
2.1.1.2 Como faco para excluir ou editar um evento do calendario? ..... 12
2.1.2 Caixa de utilidade MeNSAgENS.......ciiiiii e e 12
2.1.2.1 Como fago para enviar uma mensagem? ........ccvvieviieeiieenneennn. 13
2.1.2.2 Como fago para ler uma mensagem recebida?..........c...c..oee.... 14
2.1.3 Caixa de utilidade TULOK ... ... eas 15
2.1.4 Caixa de utilidade Usuarios Onling ........ccccoviiiiiiiiiiiiiiii e veeeaaen 15
2.2 Qual a funcionalidade das demais caixas quUe VejO? .....ccevieeiieeiieenieennnn. 15
2.2.1 Caixa de utilidade ADMINISTraGa0 .......cuovieiii i 15
2.2.2 Caixa de utilidade Atividades. ........ccooiiiiiiiii i 16
2.2.3 Caixa de utilidade PartiCipantes ..........ccviiiiiiiiiii i 16
2.3 Como fago para alterar os dados do meu perfil ..., 17
2.4  Como faco para acessar a disciplina desejada? .........c.coviiiiiiiiiinnaan... 20
2.5 Como fago para realizar as atividades propostas? .........ccevveviieeiieeneenn.. 22
251 Como fago para participar de umchat? ... 23
2.5.2 Como faco para participar de um fOrum? ........cocviiiiiiiiiiiiiiiienens 24
2.5.3 Como faco para realizar anotacdes No diario?........cveeeveeeviiivinnnnnnn. 26
254 Como faco para responder a uma enquete (atividade do tipo
ESCOINA) 2. e e 27
25.5 Como fago para adicionar um item ao glossario e/ou visualizar os
emMaAisS ITENS . e 28
2.5.6 Como faco para ler ou imprimir o conteddo de um Livro?............... 30
2.5.7 Como faco para responder a uma atividade do tipo Questionario?...31
2.5.8 Como facgo para realizar uma tarefa?.........ooooiiiiiiiiiii 32
2.5.9 Como facgo para colaborar em um wiki? ..... ..o 34
2.5.10 Como fago para visualizar apenas um tOpPICO?........ccvveiieiiiiieniannnnn. 35
2.5.11 Como fago para ler o enunciado de uma atividade enviada pelo
€] 0] {=251-To ] o PP 36
5

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

1 INTRODUCAO

O MOODLE (Modular Object Oriented Dynamic Learning
Environment) é um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). E um
sistema de gestdo de aprendizagem na modalidade a distancia para
auxiliar os educadores a criar, com facilidade, cursos online de

qualidade.

Este tutorial tem o objetivo de facilitar a vida do aluno, pois
apresenta um guia para ajuda-lo a navegar pelo ambiente e a realizar
as atividades propostas pelo professor, embora o Moodle seja simples

de utilizar e possua uma interface muito acessivel.
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2 O AMBIENTE MOODLE

Primeiramente, é necessario conhecer como esta estruturada a

interface do Moodle.

Para acessar ao ambiente do Moodle é necessario digitar o

enderecgo eletronico http://cead.ufsm.br/moodle no navegador de sua

preferéncia e sera exibida a pagina da inicial do Moodle, como mostra
a Figura 1. Na péagina exibida, digite seu login e senha nos campos
apropriados. Vocé visualizara uma tela semelhante a da Figura 2, que

lista as disciplinas nas quais o aluno esta matriculado.

Digite o endereco eletrénico

http://cead.ufsm.br/moodle
aqui
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Figura 1: Pagina inicial do Moodle (UAB-UFSM)
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Figura 2: Tela que apresenta as disciplinas

Observe que essa tela possui o botdo [_Edtarestapigna | . Clicando

nesse botdo, entra-se em modo de edicdo que permite alterar o
layout da péagina inicial do ambiente através das op¢des mostradas na

caixa “BOX”, que permite incluir ou excluir caixas de utilidade.

Os icones &+ &= permitem aumentar e diminuir o tamanho

da fonte, respectivamente.

2.1 Quais as caixas de utilidade que posso adicionar?

Através da caixa de utilidade BOX, visualizada na Figura 3,
vocé poderda adicionar os seguintes recursos: Calendario, Mensagens,

Tutor, Usuarios Online.

Eox

|fcwizertas, |
Aoreacenlar
= ler ddr o

lEags Jens
Tl 3
- Bud 401 CHilina

Figura 3: Caixa de utilidade Box
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Atencdo, nao esqueca que, para adicionar 0S recursos
disponiveis por meio da caixa de utilidade Box, vocé deve estar em

modo de edicao.

Para adicionar uma caixa de utilidade, é necessario apenas

clicar em “Acrescentar...” para exibir as opgoes.

Na borda superior de cada caixa sdo exibidos, no modo de

edicdo, alguns dos icones abaixo, dependendo da caixa:

ko

& - permite ocultar o conteudo da caixa e aparece o icone =
X - permite excluir a caixa;

T.- permite deslocar a caixa para cima;

¥ - permite deslocar a caixa para baixo;

= - permite deslocar a caixa para a direita;

.- permite deslocar a caixa para a esquerda;

Observe que, enquanto vocé estd em modo de edicdo, aparece

0 botdo | wwuxwi | que serve para retornar ao modo anterior.

2.1.1 Caixa de utilidade Calendario

O Calendario é um recurso que permite relacionar os eventos
de um curso. Para visualizar os eventos de um determinado meés,
basta clicar sobre o nome do més na caixa Calendario, exibida na
Figura 4. Seréa exibida a agenda do més com todos os seus eventos.
Para visualizar um evento, cligue na data do evento. Existem quatro

tipos de eventos:

Eventos Globais: sdo aqueles relacionados a todos os
cursos. E comum ao ambiente.

Eventos do Curso: sao aqueles relacionados apenas a
um curso.

Eventos do Grupo: sédo aqueles relacionados ao grupo

do usuério, relativos as atividades realizadas em grupo.
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Eventos do Usuéario: sdo aqueles criados pelo usuario

e exibidos apenas para ele.

Calendhrie

E) tewarairn 2008 ()

Dam Seg Ter Oua Oul Sex Sib
12

a o4 5 & F B B
0 11 12 12 14 1§ 18

7 1519 m 1 [E]
2 25 % T % o=
Everdres Eventas
oiEs a0 Cursd
Everios Evemtas

0 Orupo i USiEano

Figura 4: Caixa de utilidade Calendério

Ao selecionar as setas destacadas na Figura 4, essas

permitirdo avangar ou retornar os meses, exibindo, assim, o0 més

desejado.

2.1.1.1 Como facgo para inserir um evento ao calendario?

Para inserir um novo evento no calendario, vocé devera

seqguir, basicamente, 0s seguintes passos:

1. Se o més desejado ndo estd sendo exibido, localize-o
por meio das setas * " ;
2. Ao localizar o més desejado, clique sobre o mesmo e,

entao, sera exibida uma tela semelhante a: da Figura 5;

10
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Figura 5: Visualizagdo do més em detalhes

3. Cligue no botéo [(Neweerts | o yocé visualizara a tela da
Figura 6;

Boe pvrble (D pte b cussoh
Fdtie
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23 Duncha am rinctae
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" . R

W5k

Figura 6: Formulério para o preenchimento do novo evento

4. Preencha as informagdes do evento, como: nome,

descricéo, data, etc.;

5. Para concluir, cliqgue no botédo “Salvar mudancas”, em

destaque na Figura 6.

11
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2.1.1.2 Como fago para excluir ou editar um evento do

calendéario?

Para excluir ou editar um evento do calendario, vocé devera

seguir basicamente os seguintes passos:

1. Repita os passos 1 e 2 do item 2.1.1.1;

2. Ao localizar o més desejado, clique sobre o mesmo. Sera
exibida uma tela semelhante a da Figura 5;

3. Cligue sobre o evento desejado, e aparecera uma tela

semelhante a da Figura 6;

g o

A -UF M e etk Puteren:  THDEY  calsmsinin 3 mEes e WL A A
‘isualigar e o0 - [T vt | sl ebs
A Dhaminge Sequiftda. J mafgo 2008 Targa-fean b

AL TACA

gy ———
M MK Do Tag Ter Dus Ol Bes i
- 1
1

"I R R B

'I‘: e

2 ™A

Figura 6: Tela para editar e excluir um evento do calendario

4. Para editar, clique sobre o icone &, destacado na Figura
6, altere o evento e salve as alteracoes;
5. Para excluir, clique sobre o icone X, destacado na

Figura 6, e confirme a excluséo.

2.1.2 Caixa de utilidade Mensagens

E a caixa, exibida na Figura 7, que gerencia a troca de

mensagens, informando se ha mensagens ainda néo lidas.

12
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Mensagens
MEo ha mensagens pendentes
Mensagens...

Figura 7: Caixa de mensagens

2.1.2.1 Como fago para enviar uma mensagem?
Para enviar uma mensagem a um participante, independente
da sua funcdo no ambiente, siga 0s passos:

1. Clique em “Mensagens...”, em destaque na Figura 7,

para exibir a janela representada na Figura 8;

B rp it e B S e l;'b'!t

Fum limts de coreaine sezn vazi

Figura 8: Janela para o envio de mensagens

2. Faca a busca de seu contato, clicando em uma das
opcdes em destaque na Figura 8, caso o nome do

contato ainda nao esteja na sua lista;

3. Preencha o formulério apresentado de acordo com o que

deseja;

usuario solicitado, sera exibida uma janela semelhante a

da Figura 9;

13
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Farabscoa e busce | usasricn
thesnredon
il

Figura 9: Tela de busca realizada

5. Cligue sobre o nome do usuério listado;
6. Na proxima janela, edite a mensagem e
7. Pressione o botdo [ Ermrmeeann |

Com o passar do tempo e a utilizacado dos recursos do Moodle,
vocé percebera que existem outros caminhos para se enviar uma

mensagem.

2.1.2.2 Como faco para ler uma mensagem recebida?

Para ler uma mensagem recebida, siga 0s passos:

1. Na caixa “Mensagens”, clique no numero (destacado na
Figura 10) que aparece ao lado do nome do usuéario que

enviou a mensagem para VOcé;

2. Leia a mensagem enviada na janela pop-up que sera

exibida.

Manssgans
.ﬁLmMEﬂh@

Mlgrs agins

Figura 10: Caixa mensagens com contetudo

14
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2.1.3 Caixa de utilidade Tutor

A caixa Tutor tem a funcionalidade de exibir os tutores e
professores da disciplina, permitindo, assim, a identificacdo desses
usuarios, bem como o acesso rapido ao perfil e aos blogs dos

mesmos, envio de mensagens, entre outros recursos.

2.1.4 Caixa de utilidade Usuarios Online

A caixa de Usuarios Online permite visualizar todos os
participantes que acessaram a disciplina nos ultimos 5 (cinco)
minutos. Do mesmo modo que a caixa Tutor, Usuarios Online
também oferece um acesso rapido a recursos como perfil, blogs,
relatério de atividades e envio de mensagens para 0S usuarios

listados.

2.2 Qual a funcionalidade das demais caixas que

vejo?

As demais caixas que vocé poderd ver sao: Atividades,
Administracdo e Participantes. A exibicdo ou nao dessas caixas vai
depender da configuracdo que o professor fizer na disciplina, ou seja,

vocé ndo tem permissao para inclui-las, altera-las ou exclui-las.

2.2.1 Caixa de utilidade Administracao

Pela caixa de utilidade Administracdo vocé podera acompanhar

suas notas, como se pode constatar na Figura 11.

Administragao

[ Motas

Figura 11: Caixa de utilidade Administracdo

15
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2.2.2 Caixa de utilidade Atividades

A caixa de utilidade Atividades exibe atalhos conforme os
recursos e atividades disponibilizados pelo professor na programacao

da disciplina. A Figura 12, exibe um exemplo dessa caixa.

Arvidades

& Forurs
W Livros
i Recursos

Figura 12: Caixa de utilidade Atividades

2.2.3 Caixa de utilidade Participantes

A caixa de utilidade Participantes permite exibir a lista de
participantes do curso. Clicando em “Participantes”, representada
na Figura 13, aparecerd uma tela com a lista dos participantes, como

mostra o exemplo da Figura 14.

Figura 13: Caixa Participantes

ﬂ LIFSAA

URH S [CHpanTagie Tanereas  TICom P sty At A

Capacagdo para uso do moodks

Todos e pamizipantas: 3

ifed | Todiai & E
+ Todes B F

Homa | Fabeandime & minibendopis  Pan Ul scdees 1 Baelecione

Figura 14: Tela que exibe a lista dos participantes
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Clicando sobre o nome de qualquer um dos participantes,

aparecera o perfil desse, como mostra o exemplo da Figura 15, e é

possivel mandar uma mensagem clicando no botao |__Envar mensagem |

LR LR (Dl Tubweetd, CAFDY Rirbwpades Masss Kinkien B de Diacid Ak -

Marces Vinlckis B. da Soiza

M

Figura 15: Tela do perfil do usuario

Observe, na Figura 15, que, por meio dessa tela, também é
possivel visualizar as mensagens postadas pelo usuario no Férum e

enviar textos para o Blog.

2.3 Como faco para alterar os dados do meu perfil?

O perfil € um recurso muito importante num curso a distancia.
Ele é atil para que os participantes possam se conhecer por meio de
informagdes por eles disponibilizadas. Como num curso a distancia
Sao poucos 0s momentos presenciais — quando, normalmente, se da
a interacdo entre os participantes —, € fundamental que cada um
atualize seu perfil, possibilitando, assim, que todos se conhecam

melhor.

Para alterar os dados cadastrais de seu perfil, realize os

passos:

1. Clique sobre o seu nome em qualquer uma das telas que o
exibe, entre o cabecalho e a barra de rolagem, como

exemplifica a Figura 16;

17

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

g TICs
:\. g .-'; UF5M - Calandamo

Wik Frolecal de o Mars _j-

4 Damingo segunda, 3 marcao 2008 Terca-fers b Evirilors lobais

Ewerdos do
CUFSD
- i Everrios do Enrlp: dn
& NICIO DO CURSO DE ESPECIALIZAG AD segunda, 3 margo (2100)| | wupo s
Capacdacio para wso dos moodis erserairo 2008
CLRZ0 EaD IMICIA EM MARCD = _Ii.n.m Seg Ter Gua Oui Sex Sab
k| 1 B
=

3 4 6 6§ 7 8 8
10 11 12 13 14 19 18
17 1518 @M om
W ® B U ED

Figura 16: Indicacdo do usuéario logado

2. Na proxima tela exibida, Figura 17, clique na guia
“Modificar perfil”’, para visualizar o formulario para

edicdo do perfil, como mostra a Figura 18;

Rosiclel Aparecida Cavichioli Lauermani
.Pwi.lnmnm_lk.dn‘ﬂqn " Bap. | Hﬂhlﬂrn_ﬂdm-iﬁ.i.mn |

Eachared @n nfomidica s LFEH
Masmars om Fnganhana e Proedsgfo ! L FSK

Leselizagac: Senta baria
Enderaqa Je emall rcedchigBgmeal com

Cursos Bgricubura “amilar e desemvobamento sustertaral, Fundamentos da
Agrogscdagia CEnegs o propedacdes do solo, Wine=dKsad niormatics,
Kotodalkegia da Peoquisa, Fundamentos filoseficas, policos o seciais
o gastdn aducaciongl, Caglfic escnla & orjenizasds cumcular, Modticas
pliblicas e gesbio sducacianal, Capaciteagdo keonoldpica emTAL,

W e pECackn 305 aruivies, Pesgusa e maamenty dos arguivns,
Preogasy |, Pollives pibice: ©d ge=l&o Joinronmesgs gigavisiog,
Fndamenias da e s o espania, FUrdamamas J amalcals em
g8 JOMIgUesa, NroCUCAE & Rormalica, Linguslca ganal, Cricind de
INFCiLCen & Ul midia, Baucacao gspanal findamentos, Hetona ca
edLC e B, o cucAs & Pedagen s, Polticas pblicas na sducacin
bsine, Peiza A de educacho, Samindric itagradar |, Sanokgade
e e, Tanolcoas delromedo @ Camuicacao (TS| Apllcades
& Educegio. Capacitacdo pana uso da macde, Design grifica,
Ed e agan 22519143 por TIC, In2racio mediada aor computadoer,
lingurpem visual, Nome Completo 101, CTISM - &tomagar incksinal,
birites e derbvadas, Fhidos, Cepaditedan Tawee, Tapeciacdn
prafaesoes

Anmo atessod sAgUNdE 2 marca 2008, 01:25 [agoral

| tudirasanha || Wersgans |

Figura 17: Tela de perfil pessoal
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Figura 18: Formulario para edi¢cado do perfil

3. Altere os campos que desejar;

4. Para gravar as alteracdes, clique no botao L

Observe, na Figura 17, que vocé poderd mudar sua senha,
além de ter acesso a féruns iniciados por vocé, ou ainda a seu blog e

as mensagens.
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2.4 Como faco para acessar a disciplina desejada?

Para ter acesso a(s) disciplina(s) do curso em que vocé esta
matriculado, basta clicar no nome da disciplina a qual vocé deseja
acessar e encontrard uma pagina semelhante a da Figura 18.

Nome do Curso

e da disciplina Nome do

usuario logado

Cabecalho

ﬂ\dﬁ\fUT‘iM -

Barra de PO ALALEOL 001 F::-:-r.l.bui:ﬁ.p:t s hipdh Lausamenn (Ear)
————— P UAB-UFSM (Capaditag do Tutores)  CAPDZ

Navegacao At A-
Parldganios Agenda do Curso 2ol L Opcéao p/ sait
4 Particpantes P s - margo 2008 [

' Duss Sag Ter Oen sl Sex Sib
Athvidades Sejam bem-vindos a discipina de inroducée ao uso do Moodie 1
il i 4§ 8 7 E
25 Fonns Prograna 3 Dk t [51 1~
Feriras o 2 B A0 4104% 13 44 48
IR Firundeioaicias Programacao {6 i7 1B 1B 40 ¥ 23
Aulmissaragin § teie da disciplina ] :: = R
I Motas 1
Everibis Exaiits &
EI pabak LeTi ]
Eeenbisdo  Evenins do
EI o uraria
Ll Memsagens
O HMin by menesgens pErdantes
felansagane.
[1
b
& B ot

Figura 18: Tela padré&o exibida ao aluno quando entrar na disciplina

A péagina principal da disciplina pode estar dividida em 2 ou 3
colunas. No caso de 3 colunas, como mostra a Figura 18, a coluna
central correspondente a programacdo propriamente dita da
disciplina; no caso de 2 colunas, uma delas correspondera a
programacéo. As outras colunas contém caixas com finalidades
diversas; a presenca ou ndo de cada uma dessas caixas dependera

da organizacgédo proposta pelo professor.
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O esquema da Figura 19 exibe a estrutura basica da interface
do ambiente Moodle. Esse layout podera variar dependendo da
configuragao que o professor fizer. Esse esquema pode ser verificado

na Figura 18.

< Mo o narses
Cabegalho <o do Discnling

Barra o MNavegacho

Calsas de utiidade Coaimas de utilidade

Programacao

Figura 19: Estrutura basica da interface do Moodle

O esquema subdivide a interface do ambiente em cabecalho,

barra de navegacgao, caixas de utilidade e programacéao.

O cabecalho aparece em todas as paginas e da a identidade
visual ao ambiente com a logomarca do provedor do curso e padréo

de cores. Exibe o nome do curso e da disciplina cursada.

A barra de navegacao permite que vocé veja o caminho que
fez para chegar a pagina a qual estd acessando no momento.
Permite, também, que vocé retorne as paginas visitadas
anteriormente de uma maneira rapida e facil, apenas clicando no link
da pagina a que deseja retornar. O nome em negrito mostra a pagina
na qual vocé esta localizado, e os nomes em azul s&o links para as

paginas a que vocé pode retornar.

Observe que, entre o cabecalho e a barra de navegacédo, a
direita da tela, aparece o login do usuéario online na mensagem:

“Vocé acessou como <login do usuario=>".
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As caixas de utilidade sao caixas suspensas distribuidas nas
laterais da coluna de programacao e disponibilizam os recursos do
ambiente. A apresentacdo ou nao desses recursos dependera da

proposta de trabalho do professor.

A programacao comporta a introducéo, apresentando o curso
e seus topicos. E onde s&o colocados os materiais e atividades, de
acordo com a sequUéncia e a programacdo estabelecidas pelo

professor da disciplina.

2.5 Como faco para realizar as atividades propostas?

O Moodle oferece uma grande variedade de atividades que
podem ser utilizadas nas disciplinas. A selecdo dessas atividades é
feita pelos professores por elas responsaveis. Cada atividade
selecionada pode ser configurada a partir de algumas opcoes,

também de acordo com o desejo do professor.

Essas atividades normalmente aparecem na coluna principal
da pagina da disciplina, agenda do curso, onde consta a programacao

do mesmo.

Para cada tipo de atividade, existe um icone que a identifica e

€ exibido do lado esquerdo do nome da atividade.

Existemm duas maneiras para acessar as atividades propostas
pelo professor: a primeira, a mais direta, é clicar sobre o nome da
atividade na area de programacdo da disciplina ou agenda do curso;
a outra é selecionar o tipo de atividade como: férum, chat, recursos,
tarefas e outras exibidas na caixa de utilidade “Atividades” e,
depois, selecionar a atividade desejada, dentre as listadas. Esta
ultima s6 € possivel, porém, se o professor disponibilizar a

visualizacédo da caixa “Atividades”.

A seguir veremos como realizar algumas dessas atividades.
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2.5.1 Como facgo para participar de um chat?

O chat é um recurso onde 0s usuarios poderdao conversar com
outros participantes em tempo real.

Para participar de uma sala do chat, deve-se:

1. Selecionar uma das opc¢0Oes, indicadas na Figura 20, para

acessar a sala do chat;

ﬁ FUBSM f

rech nzraans came L oaghe Apweckds Lemc 1 ch Leaman

UBH-LE S {Cigpazites be Tateras, - WCGION Nesrtansizhn (Ao A
e AGHINEN A6 CHIES Opgao 2: c_ammho mais curtoy o
i anzmare: £ Cllque aqui - Fevarei-n 2000 L3

Opgéo 1 e & Forn conctadm & + & D S Tor D Cad Sax Sal

R
! S Z L
- - - = ¥ 4L & T 8 @
Clique aqm—b? :::': Ffcuse + 2 dxe LI L G BRUE T -0
(Se estiver =BG Cr CiMade & & ¥ " WO R
isivel BChade contzigiass + B d K @ MO R W
visivel) e T = ) Aoreacentar sdade . =
AAmisieragss Bl Extiitns o
= - JEbei: AT
5 IESIRN ehn i S Sariinrr - Feniaemn
w11 T TR RITCT ) 11 amndre
B Caipai | Sanausdun st " @ Aeneiwadan didada . = 1
7l Seisonoe
7 e O] | Meisagens
s ix:l:s_ 5 e L B
Y b | Bereacariar o % [ Aerearaciar sdrdate = I Wrreagers
; m
=] o]

Ea e B La

Figura 20: Links que direcionam a sala do chat

2. Na tela semelhante a indicada pela Figura 21, clique em

“Clique aqui para entrar no chat agora”;

LAE-UPSM (Cipattagdc Tilated) MO0 Chsts  Chat de casiribernitsgie

Ar A

Chal de confratwmizagio

(RO L PR SR 0 R AOmE

Figura 21: Link para entrar na sala do chat
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3. Abre-se uma janela, como a da Figura 22, formada por
duas areas: a do lado esquerdo mostra as mensagens; e
a do lado direito, os participantes. Digite sua mensagem

na area indicada e pressione a tecla “Enter”.

-
=3
e

Clique aqui para sair.

Digite aqui seu texto.

] Conchde B rearai

Figura 22: Janela para participar do chat

Para chamar a atencdo de alguém, cligue em “bip”, destacado
na Figura 22, ao lado do nome do participante. Um som sera tocado,
se estiver instalado o plug-in Quicktime especifico e aparecera uma

mensagem avisando da acdo na area de mensagens.

Para sair da sala do chat, basta clicar no botdo fechar (x),

indicado na Figura 22.

2.5.2 Como fago para participar de um forum?

Um férum corresponde a uma area de debates sobre um
determinado tema. Constitui uma ferramenta essencial de

comunicacgao assincrona e possui diversos tipos de estrutura.

Os alunos podem responder a uma mensagem ou iniciar um

novo toépico de discussdo. A Vvisualizacdo das intervencdes ¢é
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acompanhada pela foto do autor, se adicionada em seu perfil. O
forum permite, ainda, anexar arquivos e imagens de apoio as

intervencgoes.
Para participar de um férum, siga os passos:

1. Selecione o féorum desejado na area de programacao

(agenda do curso), e apareceréa a tela da Figura 23;

ﬂ LF h‘-:1 ; :

UABLPEN (Coper Rep e Toltenn)  TAFDDT Porims Porwi de Duvide BAD S 5 (5] Bace ra kags
00 Tiollep sl dipporsiads b b s i
Esg Krum & ceatislo e, e aohue aEAD il Linserudade Fadeial de Sarta Mana, bem
o
= Durvickrs Gunic B oL
- E=irdaniien.

- Ay i,
= Eivciay pacdapig ros, snis osrm:

I R wacas e s g 8 1 |

P

Figura 23: Tela para acrescentar um topico ao féorum

2. Para adicionar um novo topico:

2.1 Cligue no botdo “Adicionar um novo tdépico de

discussao”;

2.2 Preencha o formulario exibido;

2.3 Clique no botdo [_Emsmemisn winn |

2.4  Para concluir, clique em “Continuar”.
3. Para responder ou acessar a um topico da discusséao:
3.1 Clique sobre o titulo do topico desejado;

3.2 Clique no link “Responder”, e serd exibida a tela

para editar a resposta;

3.3 Para concluir, cliqgue em |_Ewe rarsican s fnm
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Para editar sua resposta, clique em “Editar”; e, para exclui-la,

cligue em “Apagar”.

2.5.3 Como faco para realizar anotacf6es no diario?

O Diéario € uma atividade de reflexdo orientada. O professor
pede ao aluno que reflita sobre certo assunto, e o aluno anota as
suas reflexdes progressivamente, aperfeicoando a resposta. Esta
resposta é pessoal e ndo pode ser vista pelos seus colegas. A cada
anotacdo no Diéario, o professor pode adicionar comentarios de

feedback e avaliagdes.
Para visualizar e realizar anota¢des no diario, siga 0s passos:

1. Selecione, na area de programacado (agenda do curso), a
atividade de Diario desejada, e aparecera a tela da Figura
24;

AU R (GeEaTRIGEE TLREFRE) - GRFUR  Cwbfied  CuiD i PEMMLIEE B =

[ zager 2 ||

Cot= empepoiol nado prs socd o oo relleedes sobre 3 snds memo d o ouso, bem oo o
Ay dadkes an oiredon & QUGS NOE iR R L8 S TEmE DETInSNE.

| Wi e EAa 6 v ) G350 T AT E |
Vioed aifuda rh indoion aede ol

Do O il o Lo womenge, o S8 1 LD

Figura 24: Diéario

2. Cligue em “Iniciar ou editar a minha anotagcdo no
diario”, e sera apresentada a pagina exibida na Figura
25;
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| usBUrEW jCapssmaghe Tulsresl  GAPIE  Dianes  Ouife gk FPesses  MASRTa B e

L b mespea o b 7o 2o o & resizy rehemtee s 2nbne < SNCAM S o TR0, T oM Aoy dades 8- eo-iad s e oS atotag e
[ v echanes po-ino-io

Fwames ram i s g
Sl HTVL

Tt T LAl B R R RORR B F LR
FEAE AL E=EEEHS —Jmae QO0GHEE - F

......

Figura 25: Tela para edi¢cao do diario

3. Escreva as anotacdes desejadas;

4. Para concluir, clique no bot&o [_Saarmudancas

2.5.4 Como fagco para responder a uma enguete

(atividade do tipo Escolha)?

A Escolha € um recurso que permite elaborar uma pergunta
com diversas opcoes de resposta. Serve para fazer pesquisas velozes
de opinido, para estimular a reflexdo sobre um tépico, para escolher
entre sugestdes dadas para a solugcao de um problema ou para obter
a permisséao de utilizar dados pessoais dos alunos em pesquisas do

professor.

Para responder a uma Enquete (atividade de Escolha), realize

0s seguintes passos:

1. Selecione, na area de programacado (agenda do curso), a
atividade de Escolha desejada; aparecerd a tela da Figura
26;
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PR T P [Tt B B Tiladisl] - SAPE] ¢ Wil PArIRET S5 SASLE T e Rt A fi=

CRmin na o R B0 CLE s AR T

[ M & Wk regans )
Rasposias
fms  Boa  Migis  Psim

R e

Figura 26: Enquete

2. Selecione a opcéo desejada; e

3 Clique no botéo [ Gravar a minha resposta ]

2.5.5 Como faco para adicionar um item ao glossario

e/ou visualizar os demais itens?

7z

O Glossario € um recurso que permite aos participantes
criarem e/ou atualizarem um dicionario com definicdes de termos

técnicos usuais em suas areas de atuacao.

Para visualizar os itens de um glossario ou adicionar um novo

item, siga 0s passos a seguir:

1. Selecione, na area de programacado (agenda do curso), a
atividade de Glossario desejada; aparecerd uma tela

semelhante a da Figura 27;
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URD-LFSM (Copasiingis Teterny: - CAPSZ - Glmimirs - GLOSEARIO PARK TRSTR A+ - .

GLOSSARIO PARA TESTE 3
ESTE GLOSSAMIE PARE SEBLEAT AT DS TESTES

I3 EIR A i bk e,
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Figura 27: Visualizando os itens de um glossério

2. Se desejar inserir um novo item:

2.1 Cligue em “Inserir novo item”, e sera exibido o
formulario da Figura 28. Essa tela mostra parte

desse formulario;

GLOSSARID PARA TESTE

ESTE BLOSEAROE PRl FEM EACADDE TESTES

[ T o P i ol g Fila AL B i S dal
I ir L
L 1o
Comcsin: S BlINTAE ST TS B8 DaE
iy BT S B0 TR
werg LR
Categoetas: — L
L SN c- il
B W b5 ey ]
PR L
ThY FErs 3068 A DT ol palenas nivns 5
Ly L T — e r - B¢ g8 w e BB o

EEEE AL FEEG B —dees OOGSE 0 8

i, & e

Figura 28: Tela inserir novo item

2.2 Preencha o formulario apresentado, seguindo as

orientacdes do ajuda & e
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2.3 Cllque em[ Salvar mudangas ]

3. Se desejar comentar o item do glossério:
3.1 Clique em ¥ ;
3.2 Preencha o formulario apresentado e

33 Cllque em Selear mudangas .

Se desejar excluir algum item, clique em X e, para editar,

clique em &

2.5.6 Como faco para ler ou imprimir o conteudo de um

Livro?

O Livro € um recurso formado por um conjunto de paginas. No
Moodle, é um material didatico digital com conteudo para estudo.

Somente os professores podem criar e editar livros.

Para ler ou imprimir o contetdo de um Livro, siga 0s passos:

1. Clique no link do Livro desejado na area de programacao
(agenda do curso). Aparecera uma tela semelhante a da

Figura 29;

LGkD-GT S jlapacesgis Toten  LAFES - Livron  mpaniim elTML A A

— o @
:um..nr. s Clique aqui para » 1S
JHNLEJCLE imprimir o livro ou um Utilize essas setas para
HEJKLACKS capitulo. avanga,r ou retor_nar
aos capitulos do livro.
HIKHELHEL

HESHELJHKL /

O sumario também | =
serve para avancgar ou
retornar a leitura.

Figura 29: Acessando ao livro disponibilizado pelo professor
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2.5.7 Como faco para responder a uma atividade do

tipo Questionario?

A atividade do tipo Questionario pode ser apresentada ao
aluno como: questdes de multipla escolha, verdadeiro/falso, resposta

breve, dissertacédo, entre outras.

O professor pode realizar configuragdes, como: definir limite
de tempo para o aluno responder ao questionario, permitir mais de
uma tentativa, entre outras. O aluno é avisado sobre essas

configuragdes.

Para responder a uma atividade do tipo Questionario, siga os

passos:

1. Selecione, na area de programacado (agenda do curso), a
atividade de Questionario desejada. Aparecerd uma tela

semelhante a da Figura 30;

19| s 3w

LABSWRSR [CApAnTacin TeIresi  GAAIT - Guesnenaas  Eagdn o

Avaliagdo

Lo s s b £8 POmOs o irre o regstne de KL

To- by peann ey 2

Clique aqui para hdtodc de meakizpdo Haota méda
rgsponder ao EAr AR TR, TR 1 A0NR, <55
questionario Ernmia g cuestindn e = S nana 20081755

[ Tarin: raiporchr o gaasinki s i ]

Figura 30: Tela do questionério

2. Cligue no botdao “Responder ao questionario”,

destacado na Figura 30;
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3. Se o0 professor colocou senha para responder ao

questionario, sera apresentada a tela da Figura 31;

W miipzdiceed uiom. br - CADOE Avaiacha - Mizrzcait ntsemst Explarer

fvaliacao - Tentativa 1

Dieszrova sobre 35 pontes pocit vas o nagatvas da EAD

~ =% CHARN CAAND IRAPIAT © IS0 CR IIMA SRNA s ACAREN RRRATCA

e Cd

Figura 31: Senha de acesso ao questionario

4. Entado, serd apresentada uma tela de acordo com o tipo
de questionario criado pelo professor, responda ao

questionario;

5. Se vocé tiver certeza da resposta dada, clique no botdo
“Enviar tudo e terminar”, ou clique no botado “Salvar
sem enviar”, se quiser melhorar sua resposta para

depois envia-la.

2.5.8 Como facgo para realizar uma tarefa?

O recurso Tarefa consiste na descricdo de uma atividade para
ser desenvolvida pelos alunos, tais como: redacdes, criacao de
imagens, relatorios, etc. O professor submete os enunciados das
Tarefas; no final, os alunos podem, se o professor assim desejar,

enviar a tarefa, em formato digital, para o servidor.

O professor poderd utilizar a facilidade de controle de datas de

entregas no qual é definido o intervalo de aceitacédo das tarefas.

Existem 4 tipos de tarefa:
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Atividade offline: tarefa que nao sera realizada online ou
enviada como arquivo pelo Moodle. Sao tarefas
entregues ou realizadas na sala de aula. Os estudantes
podem consultar o enunciado da tarefa, mas n&o podem

enviar documentos.

Envio de arquivo Unico: este tipo de tarefa permite que
0s participantes enviem um Unico arquivo de qualquer
tipo, como: imagem, documento Word, Web site zipado,

etc.

Modalidade avancada de carregamento de arquivos: este
tipo de tarefa permite ao aluno enviar um ou mais
arquivos de qualquer tipo, como: documento Word,
imagens, Web site zipado ou outros arquivos que O

professor solicitar.

Texto online: este tipo de tarefa consiste na edicao de
um texto online, com o uso do editor. Pode ser usada
como um “Diario”.

Para realizar uma tarefa, siga 0s passos:

1. Selecione, na area de programacdo (agenda do curso), a
atividade de Tarefa desejada. Aparecerd& uma tela
exemplificada pela Figura 32. Essa tela podera ter uma
apresentacdo diferente, pois dependera do que o

professor planejou como tarefa;
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Figura 32: Realizando uma tarefa

Nesse caso temos uma tarefa do tipo “Envio de arquivo
unico”. Nao esqueca que 0s passos para a realizacdo da tarefa

dependem do tipo de tarefa escolhido pelo professor.

2. Clique no botdo “Procurar...”, para localizar o arquivo em

seu computador;

3. Selecionado o0 arquivo desejado, clique no botao
“Enviar”, para enviar para o ambiente o arquivo de sua

resposta.

2.5.9 Como facgo para colaborar em um wiki?

O Wiki permite a composicao colaborativa de documentos com
0 uso do navegador Web, ou seja, permite que os participantes
trabalhem  juntos, adicionando novas paginas Web ou
complementando e alterando o conteldo das paginas publicadas. As

versfes anteriores nao sdo excluidas e podem ser restauradas.

Para visualizar as colaboragcbes ou complementar/adicionar

conteudo no Wiki, siga 0s passos:

1. Selecione, na area de programacado (agenda do curso), a
atividade de Wiki desejada. Aparecer& uma tela

semelhante a da Figura 33;
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Digite seu texto aqui.
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Figura 33: Tela para colaborar no Wiki

Selecione a opcao desejada: visualizar, editar, links ou
histérico, etc.;

Se for editar, escreva o0 texto no campo apropriado,
indicado na Figura 33; e

4. clique em [ Gravar ]

2.5.10 Como fago para visualizar apenas um toépico?

Na tela principal da disciplina, € possivel visualizar apenas um

dos tépicos disponiveis, clicando no botdo L1, indicado na Figura 34.
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Figura 30: Tela principal

Com isso, vocé ocultara todos os outros tépicos disponiveis e
podera visualizar somente o topico em cujo botdo vocé pressionou.

Para expandir a visualizacdo para todos os tépicos, clique no botao

[
L1.

2.5.11 Como fago para ler o enunciado de uma atividade

enviada pelo professor?

O professor pode disponibilizar atividades como: um link para
um arquivo ou para uma pasta; um link para uma pagina Web; ou,
simplesmente, apresentar um texto orientando o aluno sobre a

atividade a ser realizada.

Para ler e/ou realizar atividades propostas pelo professor,
como as citadas anteriormente, vocé deve selecionar a atividade
proposta pelo professor na area de programacao (agenda do curso).
Vocé sera, entdo, direcionado para uma outra pagina na qual podera
conter um texto simples enunciando a atividade; um texto com links
que podem apontar para arquivos ou para outras paginas Web ou,
ainda, apresentar uma lista de arquivos disponibilizados pelo

professor.
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Cligue sobre o link para visualizar o conteudo do arquivo
linkado ou ser direcionado para a pagina Web linkada. Tanto o
conteudo do arquivo como a pagina Web poderdao ser exibidos na
mesma janela ou abrir uma nova janela do navegador. Isso vai

depender das configuracdes realizadas pelo professor.

Quando o professor disponibilizar a visualizagdo de uma pasta
contendo varios arquivos, ao clicar sobre o nome de cada um dos
arquivos, sera exibida uma janela coma a da Figura 31, onde vocé

podera optar por abrir e visualizar o conteddo do arquivo ou salva-lo.

Download de Arquivo gj

Deseja salvar ou abrir este arquivo?

- Mome: Apresentacanl _Tecnologia_Educ_ PDF
ﬁ Tipo: Adobe Acrobat Document, 4,22 ME
De: cead.ufsm.br

Lbirir ][ Salvar ] [ Cancelar |

Embora arquivos provenientes da Intermet pozsam ser dteis, alguns
arquivos podem danificar seu computadar, Se vocé ndo confiar em
$ua origerm, ndo abra nem zalve este arquivo. Qual & o risco?

Figura 31: Tela para salvar ou abrir um arquivo
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