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RESUMO

Dissertacao de Mestrado
Programa de Pos-Graduacéo Profissionalizante em Patrimonio Cultural
Universidade Federal de Santa Maria

DESCREVENDO O PATRIMONIO DOCUMENTAL DA FURG:
FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA (1959-1972)
LINHA DE PESQUISA: PATRIMONIO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO
AUTORA: ANDREA GONCALVES DOS SANTOS
ORIENTADOR: Prof. Dr. DANIEL FLORES
Data e local da Defesa: Santa Maria, 20 de dezembro de 2012.

Em 1959, instala-se na cidade de Rio Grande, a Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua, pertencente a Universidade Catdlica de Pelotas e mantida pela Mitra
Diocesana de Pelotas e posteriormente formando a Universidade do Rio Grande —
URG até 1972. Esta pesquisa justifica-se pelo valor histérico-cultural do seu acervo
ndo s6 para a instituicdo, como também, para toda a comunidade rio-grandina.
Diante do exposto, este trabalho tem por objetivo descrever, de acordo com a norma
arquivistica brasileira, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, entre 0s
periodos de 1959 a 1972, com a finalidade de preservar a memdria institucional e
dar acesso a informacdo. Foram abordados o patriménio documental e o arquivo
universitario como integrante deste e sua relacdo com a Arquivistica, dando enfoque
para a descricdo, a criacdo de instrumentos de pesquisa e a utilizacdo de
Tecnologias de Informacédo (TI) alicercadas na Politica Nacional de Arquivos. A
pesquisa é de natureza aplicada, descritiva, qualitativa e configurou-se num estudo
de caso. Deu-se prioridade a identificacdo, reunido e organizacao da documentacao
gue se encontrava dispersa nha instituicAo. Também se realizaram acdes de
conservacgao preventiva. A coleta de informacdes foi realizada através das pesquisas
bibliografica e documental. Este trabalho permitiu: identificar e propor politicas
arquivisticas para os fundos documentais da instituicdo, elaborando um quadro
descritivo de fundos; Realizar a descricdo do fundo e séries documentais, de acordo
com a Nobrade e; analisar o ICA-AtoM como software para descri¢cdo arquivistica de
documentos no ambito do Sistema de Arquivos — SIARQ da instituicdo. No momento
este software esta sendo analisado pela Divisdo de Suporte da FURG para adocao a
nivel institucional. Assim, esta dissertacdo apresenta como produtos gerados da
pesquisa um instrumento amplo e globalizante, o Guia de Fundos do Arquivo Geral
da FURG e um especifico, o Inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua.
Ambos os produtos, visam o acesso a informagéo, como forma de colaborar com o
desenvolvimento, a transmissdo, a preservacdo e a difusdo do conhecimento
desenvolvido na instituicdo. Deve-se destacar, acima de tudo, a relevancia da
continuidade deste processo nos diversos fundos documentais da FURG, como
forma de preservar o patriménio documental da instituicdo e a memoria do ensino
superior na regiao.

Palavras-chave: Patrimbnio documental. Descricdo. NOBRADE. ICA-AtoM.
Arquivistica.
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In 1959 it was settled in the city of Rio Grande, the Law School Clovis
Bevilaqua, belonging to the Universidade Catdlica de Pelotas and maintained by
Mitra Diocesana de Pelotas and subsequently forming the Universidade do Rio
Grande - URG until 1972. This research is justified by historical and cultural value of
its collection not only for the institution but also to the entire local community.
Towards the presented, this paper aims to describe, according to the Brazilian
standard archival, the collection of the Law School Clovis Bevilagua, between the
periods 1959 to 1972, in order to preserve institutional memory and provide access
to information. Were addressed documentary heritage and as part of this university
archive and its relationship with the Archival science, giving focus to the description,
the creation of finding aids and the use of Information Technology (IT) grounded in
the National Politics of Archives. The research is of an applied nature, descriptive,
qualitative and set up a case study. Priority was given to the identification, collection
and organization of the documentation that was dispersed in the institution. Also took
place preventive conservation actions. The collection of information was performed
by the research literature and documents. This work allowed to identify and propose
policies for archival fonds of documents of the institution, developing a descriptive
framework of fonds; Make the description of the background and documentary
series, according to Nobrade and; analyze the ICA-AtoM as software for archival
description of documents within the archive system’s - SIARQ of the institution.
Currently this software is being analyzed by the Division Support of FURG for
adoption at the institutional level. Thus, this paper presents the research products
generated as an instrument broad and comprehensive, the Arquivo Geral's guide
fonds and a specific Inventory Law School Clovis Bevilagua. Both products, aim
access to information as a mean to collaborate in the development, transmission,
preservation and diffusion of knowledge developed in the institution. It should be
emphasized, above all, the importance of the continuity of this process in various
documentary funds at FURG as a way to preserve the documentary heritage and
memory of the institution of higher education in the region.

Keywords: Documentary heritage. Description. NOBRADE. ICA-AtoM. Arquivistic
Science
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1 INTRODUGCAO

A implantacdo dos primeiros cursos de Direito no Brasil, ocorreu no século
XIX pelas méos de Dom Pedro |, com a promulgacdo da Lei de 11 de agosto de
1827, como forma de atender as finalidades burocraticas do recém surgido Estado
Brasileiro. Esta Lei criava dois cursos de ciéncias juridicas e sociais nas cidades de
Séo Paulo e Recife, por um lado, caracterizava-se pela forte influéncia da Igreja
através da disciplina de Direito Eclesiastico, por outro, era notéria a auséncia de
uma disciplina voltada a pratica processual cumulada com a auséncia de método
para o estudo das demais disciplinas.

Além disso, estabelecia o prazo de estudo de cinco anos e apds sua
aprovagéo, alcancariam o grau de Bacharel. Também haveria um grau de Doutor a
ser conferido agueles que se habilitassem com o0s requisitos a serem especificados
no Estatuto e somente tais habilitados poderiam ser escolhidos como “lentes”
(professores universitarios).

Com o fim do absolutismo, e a chegada do positivismo, surgem os projetos de
elaboracdo de um Cadigo Civil para o Brasil, nos moldes do estatuto privado editado
por Napoledo. Primeiramente com a tentativa de Teixeira de Freitas, a criagdo do
Caodigo Civil brasileiro necessitou aguardar mais cinquienta anos, até o inicio do
século XX, pelas maos de Clovis Bevilagua.

Até o inicio do século XX, o ensino juridico continuava restrito as duas
pioneiras faculdades, quando novos cursos de direito comegaram a surgir, a primeira
na Bahia em 1891, seguindo-se o Rio de Janeiro, além de Minas Gerais e Rio
Grande do Sul. Em 1927 ja se registravam 14 Faculdades de Direito.

Na segunda metade do século XIX, o municipio do Rio Grande revelava uma
caréncia de escolas de nivel superior, que propiciava a evasdo de significativo

namero de estudantes, 0s quais se dirigiam a outros centros, em busca de
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continuidade para seus estudos. Uma vez concluidos 0s cursos, esses jovens
raramente retornavam a cidade de origem.

A consciéncia dessa realidade, aliada ao proposito de modifica-la, resultou em
um movimento cultural, cuja finalidade principal era a criagdo de uma Escola de
Engenharia, na cidade, justificada pelo elevado nimero de profissionais na area e
pelo parque industrial que existia.

Em 1953 se institui a Fundacdo Cidade do Rio Grande, como entidade
mantenedora, como era exigéncia do Ministério da Educacdo e Cultura. Apés sua
autorizacdo para o funcionamento e seu reconhecimento, foi federalizada em 1961
como estabelecimento isolado.

Assim, novas necessidades impulsionaram o surgimento de outras unidades
de ensino superior. Em 1959, foi iniciado um movimento visando a instalacdo em Rio
Grande, de uma Escola de Direito a ser mantida, financeiramente, pela Mitra
Diocesana de Pelotas. A Faculdade de Direito “Clovis Bevilagua” foi reconhecida
através do Decreto n° 56.461, de 14 de junho de 1965, como pertencente a
Universidade Catolica de Pelotas, com funcionamento em Rio Grande.

Em 1969, a partir da Escola de Engenharia Industrial, da Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua, da Faculdade Catdlica de Filosofia e da Faculdade de Ciéncias
Politicas e Econémicas surge a Universidade de Rio Grande — URG e a Fundacéao
Universidade do Rio Grande, como sua entidade mantenedora. Apds o
reconhecimento do curso de Medicina, se incorporaria a URG a Faculdade de
Medicina.

Atualmente, este acervo encontra-se em condi¢cdes regulares de conservacao
onde se observam a presenca de mofo, tragas, brocas e sujidade em ambiente sem
controle de temperatura e umidade relativa, nem controle de luminosidade. Aliada a
esta situacao, o fundo documental encontrava-se disperso e organizado de forma
empirica, sendo necessaria primeiramente a sua reuniao.

A relevancia do acervo, a necessidade de tratamento arquivistico e a
consciéncia da preservacao e acesso ao patriménio documental da instituicdo foi o
motivador para o desenvolvimento desta pesquisa. Aliada a descricdo arquivistica,
visando o acesso e a disseminacao da informacao, utilizou-se a norma arquivistica
brasileira, na documentagéo permanente da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua,
entre os periodos de 1959 a 1972.

Desta forma, seguindo o principio de que a descri¢cado arquivistica procede do
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geral pra o particular, sequencia pratica do principio do Respeito aos Fundos,
apresentam-se o Guia de Fundos do Arquivo Geral da FURG e o Inventario da
Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, como produtos deste trabalho.

A dissertacdo apresentada divide-se em capitulos tematicos que abordam: o
patrimonio cultural e sua relacdo com o patrimonio documental e os arquivos
universitarios; a Arquivistica, suas funcdes, a gestdo de documentos, a descri¢cao, os
instrumentos de pesquisa e a difusdo da informacédo; a Politica Nacional de
Arquivos, o Conselho Nacional de Arquivos e o Sistema Nacional de Arquivos; a
Faculdade de Direito Clovis Bevilagua, relacionado com o ensino juridico no Brasil, a
Universidade Federal do Rio Grande — FURG e as politicas arquivisticas na FURG; a
metodologia adotada; a descricdo do fundo documental da Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua, inseridos na identificacdo dos fundos documentais da FURG; o
quadro de arranjo e seus niveis de descricdo; os produtos desenvolvidos e as
consideragoes finais deste estudo.

1.1 Objetivos

1.1.1 Objetivo geral

Descrever, de acordo com a norma arquivistica brasileira, a documentacao
permanente da Faculdade de Direito Clovis Bevilagua, pertencente a Universidade
Federal do Rio Grande — FURG, entre os periodos de 1959 a 1972, com a finalidade

de preservar a memoria institucional e dar acesso a informacgao.

1.1.2 Objetivos especificos

- Identificar e propor politicas arquivisticas para os fundos documentais da
instituicao;

- Realizar a descricdo do fundo documental da Faculdade de Direito Clovis
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Bevilaqua, de acordo com a NOBRADE;

- Implementar e analisar o ICA-AtoM como software para descricao
arquivistica de documentos no ambito do Sistema de Arquivos — SIARQ da
instituicao;

- Publicar e disponibilizar o instrumento online de descricdo arquivistica.

1.2 Problema

O problema que norteia o desenvolvimento desta pesquisa €: como descrever
o acervo do Fundo Documental Clovis Bevilagua do periodo de 1959 a 1972,
proporcionando melhor acesso a documentacao permanente, de forma a contemplar
0S requisitos e as orienta¢cGes da arquivistica?

Desde a fundacdo da Universidade em 1969, somente em 2008, com a
contratacao dos primeiros arquivistas, é que comecam a consolidar-se os esfor¢os
para o tratamento e preservacdo do acervo da instituicio. Assim, 0 acervo
custodiado pelo Arquivo Geral da Universidade Federal do Rio Grande — FURG
carece de um tratamento arquivistico especifico quanto a organizacdo e
preservacgao, o que dificulta sua consulta.

IntervencBes anteriores provocaram a dispersdo dos fundos documentais
tanto dos que deram origem a atual estrutura da instituicdo (a Faculdade de
Engenharia Industrial, a Faculdade de Ciéncias Politicas e Econbmicas e as
Faculdades de Direito e Filosofia) como dos resultantes das atividades-meio e fim.
Locais inadequados para sua guarda e sem supervisdo provocaram também a
degradacéao do material.

Desta forma, como fonte de pesquisa, os fundos documentais custodiados
pelo Arquivo Geral fornecem informagfes como testemunho dos acontecimentos,
praticas, costumes e fatos. A preservacdo dos conjuntos organicos de informagdes
possibilitara aos pesquisadores o0s testemunhos de cada geracdo e

consequentemente, a transmissao cultural.



17

1.3 Justificativa

A preocupacao de uma cidade com a evasao de forca jovem que, uma vez
concluidos os estudos, dificilmente retornavam a cidade para participar no seu
processo historico, cultural e socioeconémico, provocou um movimento cultural para
a instalacdo da primeira escola de ensino superior em Rio Grande, em 1953. Em
alguns anos, ja eram cinco escolas de ensino superior que disseminavam o
conhecimento nas mais diversas areas (Filosofia, Estudos Sociais, Direito, Letras,
Medicina, Matemética, etc.).

Com a unido de todas as faculdades existentes na época, surge a
Universidade de Rio Grande — URG em 1969, sendo considerada na atualidade
como uma das grandes impulsionadoras do desenvolvimento econémico, sécio-
ambiental e cultural da regido. O acervo documental custodiado pela FURG é reflexo
das acdes de uma sociedade, da sua forca e sua luta pelo progresso, sendo assim,
considerado como patriménio, do legado de homens que vislumbraram na cidade o
progresso da regido.

Também se ressalta que a escolha do Fundo Documental da Faculdade de
Direito Clovis Bevilaqua, para o desenvolvimento desta dissertacdo, deu-se, em
grande parte, além dos motivos explanados anteriormente, o fato deste fundo
documental ainda néo ter sofrido nenhuma intervencéo arquivistica e ser de grande
valor histérico-cultural ndo s6 para a instituicdo, como também, para toda a
comunidade.

Desta forma, o acervo deve ser entendido como fonte de pesquisa e
repositorio da informacdo administrativa. A interveng&o arquivistica colaborard com o
desenvolvimento, a transmissdo, a preservacdo e a difusdo do conhecimento
desenvolvido na institui¢ao.

Com este trabalho procurou-se aperfeigoar e estudar a descrigdo arquivistica
como forma de preservagdo, difusdo e acesso ao patriménio documental da
instituicdo. O software de descricdo de documentos arquivisticos ICA-AtoM
possibilitara a acesso deste acervo na Internet.

Visando subsidiar as pesquisas de docentes e discentes, desta e de outras
instituicGes em nivel nacional e internacional. Isto justifica as a¢cdes de conservagao,

preservacdo e difusdo arquivisticas como forma de transmissao cultural,
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colaborando com a reconstituicdo de fatos e acontecimentos e como forma de
assegurar aos consulentes e pesquisadores os testemunhos da evolugéo da cidade
e da regiao.

Neste capitulo, foi realizada a introducédo a pesquisa, foram apresentados o
objetivo geral e os especificos, o problema da pesquisa e sua justificativa. No
proximo capitulo serdo abordados o patriménio documental e o arquivo universitario

como integrante do patriménio documental.



2 O PATRIMONIO CULTURAL

Neste capitulo sdo abordados os conceitos de patriménio cultural, patriménio
documental e sua relacdo com o arquivo universitario, parte integrante deste
patrimonio.

Nora (1993), no texto “Entre memoéria e historia: a problematica dos lugares”
explica que, na modernidade surge a autoconsciéncia de que o passado ndo € um
livro de exemplos, de que o tempo que se vive € o reino do novo, onde a sociedade
parece estar sempre em ruptura com o passado. Porém, a necessidade de passado
se mostra latente através da busca pela memoria, tratando-o como processo. Assim,
0 passado esta perto, porque ele ndo esta morto.

A memoria, para o autor, é tida como tradicdo definidora, portadora de uma
heranca que da sentido e forma, é viva, dindmica e se enraiza no concreto, no
espaco, no gesto, na imagem, no objeto. Chega a ser "ditatorial e inconsciente de si
mesma, organizadora e todo-poderosa” uma memoria sem passado que reconduz a
heranca, cumprindo o papel de fundamentar e organizar, como se fosse um mito.

Para Tail (2011) a memoria é a capacidade do individuo de adquirir, reter e
evocar informagfes adquiridas anteriormente, sendo uma faculdade cognitiva que
forma a base para a aprendizagem.

Por sua vez, a histdria separa e seleciona os fatos. Petrifica, congela e,
sobretudo, mata os momentos de memodria, pois coloca o passado como algo
distante e misterioso, sendo necessario sempre ser analisada, criticada e revista.
Ligada a continuidade temporais, as evolugdes e as relagdes das coisas. Se por um
lado a histéria cria uma identidade universal que precisa ser absorvida, por outro
lado ela vai de encontro as varias identidades fragmentadas, cada qual com sua
memoria especifica. Assim, a “memaoria € o absoluto e a historia o relativo".

Nesta relacdo de memdria e historia, a memoéria (propriamente dita) ndo

existe mais e sim, existem os locais de memodria. Estes locais de membdria sao
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"antes de tudo, restos. A forma extrema onde subsiste uma consciéncia
comemorativa numa historia que a chama, porque ela a ignora" (p. 12). O individuo
tem a necessidade de identificar-se na sociedade e utliza a histdria como
instrumento.

Nessa busca pelos “lugares da memadria”, nos grupos regionais (sexuais,
étnicos, comportamentais, de geracdes, de géneros, etc.) que o individuo procura ter
acesso a uma memoria viva e presente no dia-a-dia. Um lugar que permita identificar
uma origem, um nascimento ou alguma coisa que o leve ao passado, provenientes
do sentimento que ndo ha memoria. A necessidade que leva a criar arquivos,
organizar celebragdes, manter aniversarios, notariar atas... um espago para a
ritualizacdo da memoria.

Esta ritualizacdo contribui para totalidade do grupo, sua reunificacdo como
individuo fragmentado, um elo com a memoria coletiva, com o sentimento de
pertencimento, com a perpetuacdo, com sua identidade nacional. Porém néo pode
ser confundido com um simples registro ou testemunho, pois nem todo documento
susceptivel de ser arquivado tem o poder de constituir-se enquanto lugar de
memodria.

E através de seus costumes, comidas tipicas, religies, lendas, cantos,
dancas, linguagem supersticoes, rituais e festas que o individuo compreende sua
origens, sua histéria, sua identidade, sua diversidade cultural. Possibilita a recriacéo
e re-significacdo da memoria coletiva no presente, reforcando o significado da
participagdo da sociedade em agOes que fortalecam a cidadania. Assim estes
lugares também se constituem como lugares de memdéria, como patriménio.

O Patrimbénio (“heranca paterna”) é o legado que o individuo herda do
passado e que é transmitido a gerag¢des futuras, como conjunto de bens materiais
e/ou imateriais que se referem a identidade, a acdo e a memoria dos diferentes
grupos formadores da sociedade, da identidade nacional.

E composto pelas formas de express&o: como os modos especificos de criar,
fazer e viver dos individuos;, suas criacbes (sejam cientificas, artisticas e
tecnologicas), suas obras, objetos, documentos, edificagcbes e demais espacos
destinados as manifestac¢des artistico-culturais, como também os conjuntos urbanos
e sitios de valor histérico, paisagistico, artistico, arqueoldgico, paleontolégico,
ecoldgico e cientifico.

No Brasil, o Servico de Patrimbnio Historico e Artistico Nacional — SPHAN é
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criado em 13 de janeiro de 1937 pela Lei n° 378, hoje conhecido como Instituto de
Patriménio Historico e Artistico Nacional - IPHAN. Posteriormente € promulgado do
Decreto-Lei n°® 25, de 30 de novembro de 1937, que organiza a “protecdo do
patrimdénio histérico e artistico nacional” sob o conjunto de dos bens modveis e
imoOveis existentes no Pais e cuja conservacdo seja de interesse publico, quer por
sua vinculacdo a fatos memoréveis da histéria do pais, quer por seu excepcional
valor arqueoldgico ou etnogréfico, bibliografico ou artistico.

Assim criacdo do IPHAN obedece a um principio normativo, contemplado pelo
art. 216 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, que define
patrimonio cultural a partir de suas formas de expresséo; de seus modos de criar,
fazer e viver; das criacdes cientificas, artisticas e tecnoldgicas; das obras, objetos,
documentos, edificacdes e demais espacos destinados as manifestacfes artistico-
culturais; e dos conjuntos urbanos e sitios de valor historico, paisagistico, artistico,
arqueoldgico, paleontolégico, ecologico e cientifico.

A Constituicdo também estabelece que cabe ao poder publico, com o apoio
da comunidade, a protecéo, preservacao e gestao do patrimdnio historico e artistico
do pais.

Desta forma, no art. 215 da Constituicdo, € garantido o pleno exercicio dos
direitos culturais e o acesso as fontes da cultura nacional, com o apoio e incentivo
do Estado a valorizacdo e a difusdo das manifestacdes culturais.

Para o IPHAN?, o patriménio material é composto por um conjunto de bens
culturais classificados segundo sua natureza nos quatro Livros do Tombo:
arqueologico, paisagistico e etnogréfico; historico; belas artes; e das artes aplicadas.
Estdo divididos em bens iméveis como 0s nucleos urbanos, sitios arqueolégicos e
paisagisticos e bens individuais; e moveis como colec¢des arqueoldgicas, acervos
museologicos, documentais, bibliograficos, arquivisticos, videograficos, fotograficos

e cinematograficos.

1 No site do Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional, disponivel em:
http://portal.iphan.gov.br/portal/montarPaginalnicial.do , na se¢&o Patrimdnio Cultural, encontram-se
informacdes detalhadas sobre o assunto.
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2.1 O Patrimoé6nio documental

Desde o surgimento dos estados nacionais, a preservacao do patriménio
documental da nacgdo foi, na maioria dos paises, prioritariamente uma tarefa do
Estado. Os arquivos publicos tinham a fungéo primordial de fornecer provas juridicas
necessarias a consolidacéo e legitimacdo do novo Estado. Ainda hoje a utilizacéao
dos documentos publicos pela administracdo do Estado ou pelo cidadéo, para fins
probatdrios, permanece como fungédo fundamental dos arquivos.

Até final do século XVIII, o acesso aos documentos e aos arquivos de Estado
eram secretos e existiam, exclusivamente, para servir a administracdo monarquica
(reis). A Revolucdo Francesa iniciou uma nova era para 0S arquivos com a criacao
dos Arquivos Nacionais e a no¢ao do arquivo a servi¢o do cidadao.

Assim, Arantes Neto (2005, p. 2-3) explica que as coisas feitas testemunham
o0 modo de fazer, assim como o saber fazer, tanto para os pesquisadores quanto — e,
sobretudo — para aqueles que um dia exerceram esse conhecimento. Elas
cristalizam também os sentimentos, lembrancas e sentidos que habitam as relacbes
sociais envolvidas em sua producdo. Conforme Funari e Pelegrini (2006) a nocao de
patriménio esta relacionada a formacéo dos Estados nacionais. O patriménio privado
ou religioso existente nas tradicdes antigas é substituido pelo conceito de patriménio
nacional e cultura nacional, fundamentais a formacdo dos Estados que se
processava.

Neste sentido, a UNESCO através do programa Memdria do Mundo — MOW
(Memory of the World Program), criado em 1992, explica que o patriménio
documental pertence a todos, deveria ser plenamente preservado e protegido para
todos e, com o devido respeito aos habitos e praticas culturais, deveria ser acessivel
para todos de maneira permanente e sem obstaculos. Sua missédo é aumentar a
consciéncia e a protecdo do patriménio documental mundial e conseguir sua
acessibilidade universal e permanente.

Assim, para os propositos do programa, a definicdo de patriménio documental
compreende elementos que sdo: moviveis; feitos de simbolos/cédigos, sons e/ou
imagens; preservaveis; reproduziveis e transladaveis e, finalmente séo o fruto de um
processo de documentacdo deliberado, podendo ser um Unico documento de

gualquer tipo ou um grupo de documentos (colecédo, acervo ou fundo arquivistico).
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O MOW da UNESCO considera a memoria do mundo

a memoria coletiva e documentada dos povos do mundo (seu patrimdnio
documental) que, por sua vez, representa boa parte do patriménio cultural
mundial. Ela traca a evolu¢cdo do pensamento, dos descobrimentos e das
conquistas da sociedade humana. E o legado do passado para a
comunidade mundial presente e futura (UNESCO, Programa Meméria do
Mundo).

Para Mattar (2003, p. 16) o “documento s6 ganha relevancia juridica no direito
brasileiro com a Constituicdo de 1946, que o inclui entre os bens de valor historico e
artistico que ficam sob a protecdo do poder publico”. E através do Art. 175 que o
tema da documentacédo de “valor historico” € indicado como bem que deva ficar sob
a protecao do poder publico, onde “as obras, monumentos e documentos de valor
histérico, bem como os monumentos nacionais, as paisagens e os locais dotados de
particular beleza ficam sob a protecao do poder publico”.

Este direito também est4d presente no art. 180, paragrafo Unico da
Constituicdo de 1967 com a emenda constituicdo n° 1, de 17 de outubro de 1969,
onde ficam sob a protecédo especial do Poder Publico “os documentos, as obras e 0s
locais de valor histérico ou artistico, os monumentos e as paisagens naturais
notaveis, bem como as jazidas arqueoldgicas”.

Sem duvidas que a organizacdo da protecdo do patrimdnio historico e
nacional, em 1937, aplicava-se também aos documentos, embora ndo sejam
definidos explicitamente. Rodrigues (1982 apud MATTAR 2003) observa que os
documentos manuscritos ndo estavam resguardados pelo Decreto-Lei n° 25.

Mattar (2003) acrescenta que o regimento do Arquivo Nacional aprovado pela
Portaria do Ministério da Justica n° 600-B, de 15 de outubro de 1975, utiliza o termo
patriménio documental, expresséo que se consolida apos a Constituicdo de 1988, no
art. 216, como espécie do género patrimdnio cultural.

Conforme Fonseca (1997 apud SILVA, 2008) em 1984, o Ministério da
Educacao e Cultura, através IPHAN, cria o Programa Nacional de Preservacdo da
Documentagédo Historica — Pro-Documento. Sua finalidade era preservar, em todo
territrio nacional, os acervos documentais privados de valor permanente,
demarcando a atuacao do Estado brasileiro na defesa da documentacé&o privada em
ambito nacional. Castro (2010) ressalta que o programa se caracteriza pelo foco na

preservacdo e conservacdo preventiva de documentos.
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7

A punicdo é considerada também uma forma de protecdo, através da
Constituicdo de 1988, o dano causado a arquivos, seja por meio de sua destruigéo,
inutilizacéo ou deterioracao, esta tipificado como crime contra o patriménio. Também
na Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no art. 62, que destruir, inutilizar ou
deteriorar arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacdo cientifica ou
similar protegido por lei, ato administrativo ou decisao judicial, pena de reclusédo, de
um a trés anos e multa. Assim, a multa é fixada pelo Decreto n° 6.514, de 22 de
julho de 2008, no art. 72 o valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais) a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais).

Na Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991, a protecao do patrimbnio documental

€ dever do Poder Publico e define arquivo como

os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgéos publicos,
instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
gue seja o suporte da informacéo ou a natureza dos documentos (Art. 2°).

A Lei acrescenta no art. 25° que ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagcdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e

social.

2.2 Os arquivos universitarios como patriménio documental

Bellotto (1989) explica que a universidade (universitas: saber total, universal)
teve suas origens na Baixa Idade Média, onde a educacgédo era confinada aos
mosteiros isolados, privilegiando a poucos. Dentro de um sistema corporativo,
professores e alunos, procuraram unir-se para defender seus interesses comuns e
assegurar a autonomia indispensavel ao seu trabalho, como forma de resisténcia as
tendéncias ruralizantes dos poderes reais e feudais.

Devido ao seu crescimento, em numero e importancia, as universitas se
consolidam definitivamente no século Xlll. Surgiam assim, universidades oriundas

daquelas corporacgfes profissionais e ndo das escolas dos conventos e catedrais,
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como seria de supor. Estas associacOes “ora eram professores que buscavam
mestres (universitas scholarum), ora era professores que se organizavam e
escolhiam, por entendimentos prévios com seus futuros alunos, o que lecionariam
(universitas magistrorum)” (MONDOLFO, 1966 apud BELLOTTO, 1989, p. 17). Sua
forca era emanada da /etio (a licdo) e da disputatio (o debate).

Durante a ldade Moderna, as universidades, inclusive as que ja existiam na
Ameérica Espanhola e América Inglesa, foram pouco a pouco cristalizando as suas
funcdes especificas, ainda absorvidas pelo ensino e pela reflexdo e atuando
afastadas dos interesses da sociedade.

A autora acrescenta que foi a reformulacdo da Universidade de Berlim, no
século XIX, que trouxe novos ares ao ensino superior. Desta forma, voltava-se para
o0 “conhecimento novo”, a busca da verdade, através da pesquisa e da criacao
cientifica. Passava a transmitir o que pesquisava e 0 que criava, sendo que este
espirito forjou as novas universidades do século XX, a nivel mundial.

Na Ameérica do Sul a primeira universidade foi fundada pelos jesuitas na
cidade de Coérdoba, Argentina, em 1613, e no Brasil mesmo tendo escolas e
faculdades isoladas desde 1808, a instituicdo surge sé a partir da década de 20.
Assim, Bellotto (1989, p. 18) acrescenta que as instituicdes de ensino superior
“procuram atuar satisfatoriamente como um todo integrado de suas quatro fungbes
primordiais: a universidade-ensino, a universidade-pesquisa, a universidade-
divulgacéo, a universidade-servicos”.

De acordo com Bottino (1995 apud BOSO et al., 2007. p. 124) a “abordagem
sobre o arquivo universitario na realidade brasileira deve ser vista sob o prima
histérico-contextual do binbmio Universidade/Arquivologia’. Com o desenvolvimento
dos arquivos na década de 50 e o surgimento da Associagdo dos Arquivistas
Brasileiros (AAB) e os primeiros cursos de graduacdo em Arquivologia, na década
de 70, possibilitam que a area entre em expansao.

Desta forma, um arquivo universitdrio € um conjunto de documentos
produzidos, recebidos e/ou acumulados por instituicbes universitarias no decorrer de
suas atividades. Para Jilek (s/d apud BELLOTTO, 1989, p. 23-24) a principal funcéo

dos arquivos universitarios € o de:

reunir, processar, divulgar e conservar todos os documentos relativos a
administragdo, histérica e ao funcionamento/desenvolvimento da
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universidade; avaliar e descrever estes documentos tornando possivel seu
acesso, segundo as politicas e procedimentos elaborados especificamente
para estes fins; supervisionar a eliminacédo, ter controle da aplicacdo das
tabelas de temporalidade, afim de que nenhum documento de valor
permanente seja destruido. Disto tudo depreende-se seu segundo grande
papel que é o de: fornecer aos administradores as informacées requeridas
ao menor prazo possivel; fazer as demandas de informacédo e de pesquisa
requer-se do servico de arquivos universitarios que proponha e coordene
dentro das unidades universitarias com afinidade de recuperagédo acelerada
dos documentos necessarios aos administradores (JILEK s/d apud
BELLOTTO, 1989, p. 23-24).

Ao realizar uma analise a partir das convergéncias entre arquivos e
universidades percebe-se a relevancia da presenca do arquivo, como instituicao,
para o bom andamento do ensino superior. Bellotto (1989, p. 25) aponta cinco

vertentes que apresentam estas convergéncias:

1 Arquivo na universidade enquanto sistema documental oficial de
informacédo administrativa e cientifica dentro das proprias unidades e 6rgéos
de direcéo.

2 Arquivos culturais com fundos e cole¢cbes de origem privada e de
interesse da comunidade e de histéria da regiao.

3 Arquivos da universidade como integrante de um sistema maior dentro da
esfera juridico-administrativa a qual a entidade esta ligada.

4 Assisténcia técnica das universidades aos arquivos publicos
especialmente os municipais, tdo carentes de recursos e de metodologias
atualizadas.

5 Ensino arquivistico em niveis de graduacdo, poés-graduagéo,
especializacdo e extensdo com que a universidade pode enriquecer a
prépria area e os préprios profissionais (BELLOTTO, 1989, p. 25).

Bellotto (1989, p. 25) acrescenta que 0s arquivos permanentes das

universidades:

possibilitam eficiéncia administrativa-académica, informam sobre os
procedimentos passados de ensino e de pesquisa; guardam direitos e
deveres de professores, alunos e funciondrios durante seu tempo de
permanéncia na universidade e mesmo depois dele; finalmente, fornecem
dados de toda ordem como “grande capital de experiéncia’ para
continuidade institucional da universidade (BELLOTTO, 1989, p. 25).

O arquivo universitario ocupa um lugar de relevancia na instituicdo, ao
preservar o conhecimento intelectual gerado na instituicdo e a evolugao histérica do
ensino superior.

Neste capitulo, o Patrimdnio cultural, foi abordado, o patriménio documental e
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0 arquivo universitario como integrante do patriménio documental. No proximo
capitulo a Arquivistica, se buscar4d apresentar suas funcbes e a gestdo de
documentos, dando o enfoque para a descricdo arquivistica, seus instrumentos de
pesquisa e as tecnologias de informacéo aplicada a descri¢do utilizando o software

livre e finalmente a difus&o da informagéo.
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3 A ARQUIVISTICA

Neste capitulo, € apresentada a cientificidade da Arquivistica, suas funcdes e
a gestdo de documentos, dando o enfoque para a descricdo arquivistica, seus
instrumentos de pesquisa e as tecnologias de informacéo aplicada a descricdo e a
difusdo da informacao.

Ramirez Acedes (2011) explica que ao longo do tempo, a Arquivistica foi vista
de diferentes formas, surgindo a duvida quanto a posi¢cado que deve ocupar (ciéncia
ou técnica). Desta forma, a autora destaca que existe uma corrente que defende a
Arquivistica como técnica, negando com isto seu carater cientifico, sendo sua fungéo
recolher, custodiar e dar acesso a documentacédo contida nos arquivos.

Desta forma, técnica se refere a forma de fazer as coisas, diferente da teoria
gue se dirige exclusivamente ao pensamento. Sendo o pensamento um esforco do
saber, constituido por elementos tais como método, rigor e comprovacao.

Para Rodriguez Lopez (2000 apud RAMIREZ ACEDES, 2011), autores como
Batelli e Romero Tallafigo, entre outros, defendem a ideia que a Arquivistica trata de
resolver os problemas de organizacdo documental com solucfes praticas, de forma
eficaz e econdmica.

A segunda corrente é defendida por aqueles que asseguram o carater
cientifico da Arquivistica, com personalidade propria ao apresentar principios
tedricos universais e inalteraveis, possuir um método proprio e um objeto de estudo
definido. Esta postura é defendida por autores como Schellenberg, Heredia,
Casanova e Ruiz, que defendem esta cientificidade ao estudar a natureza dos
arquivos, os principios de sua organizacdo e conservacdo e 0S meios para sua
utilizagéo, partindo de premissas racionais, criticas e de rigor cientifico para atingir
seu fim.

Ramirez Acedes (2011) afirma que a arquivistica € uma ciéncia que se esta

consolidando por seus proprios méritos e por suas funcdes, cada vez mais amplas,
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tanto empiricas como cientificas, que estad desenvolvendo. Deve-se estudar sob a
perspectiva das ciéncias humanas, ao basear-se em servir as necessidades
informacionais especificas do homem.

Desta forma, a ciéncia conta com teorias que devem ser racionais e logicas
para a compreensdo do homem, funciona através da construgdo de hipdtese e do
uso de métodos rigorosos que possibilitem o descarte destas com o objetivo de
construir outras novas.

Assim, para que uma ciéncia seja aceita como tal deve cumprir trés requisitos
fundamentais: ter um objeto de estudo, este objeto deve ser estudado para procurar
um conhecimento por causas, estabelecer leis universais ou pesquisar uma verdade
e, finalmente, deve ter um método proprio.

O objeto de estudo da Arquivistica para Ramirez Acedes (2011), se encontra
nos fundos documentais e nos arquivos que os custodiam tratando de resolver, de
forma doutrinaria, como ser formam, se organizam e se conservam. Bellotto (2002)
acrescenta ao fundo documental citado por Ramirez Acedes dois objetos fisicos da
Arquivistica: o documento em si mesmo e o arquivo como entidade.

Com referéncia ao método, alguns autores o0 denominam como tratamento
documental, que consiste no conjunto de operacdes e tarefas que se aplicam aos
documentos em cada uma das fases do ciclo vital. Para Bellotto (2002) o tratamento
documental se realiza através de metodologias e aplicacdes praticas, que a levam a
atingir seu fim: dar acesso a informacdo, mais especificamente a informacao
arquivistica, de cunho juridico e/ou administrativo.

Apés sua analise, Ramirez Acedes (2011, p. 45) afirma que:

“la archivistica es la ciencia encargada de administrar la documentacion de
archivo a través de: la aplicacion practica de procesos que permiten
identificar, clasificar, ordenar, valorar, seleccionar y describir la informacién
y la consolidacién de principios y métodos teéricos que le permiten elevarla
a un nivel cientifico” (RAMIREZ ACEDES, 2011, p. 45).

O documento passa por sucessivas fases, desde a producéo até a destinacao
final (guarda permanente ou eliminacdo) chamada de “ciclo vital dos documentos”.
Este ciclo esta intimamente relacionado com os valores que 0s documentos

possuem (priméario e secundario?) e, a0 mesmo tempo com a teoria das Trés Idades

2 O documento possui um valor primario desde sua criagdo, estabelecido em funcéo do interesse que
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dos documentos. Esta teoria diz que “0s arquivos sdo considerados arquivos
correntes, intermediarios ou permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por
suas entidades produtoras e a identificacdo de seus valores primario e secundario”
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 160).

O arquivo corrente € mantido junto aos 6rgdos produtores em razdo da
frequéncia com que sao consultados, em decorréncia das fungbes e atividades
exercidas que originaram sua producao ou recebimento. No arquivo intermediario,
os documentos originarios dos arquivos correntes, com uso pouco frequente,
aguardam sua destinacdo (guarda permanente ou eliminagcédo). JA& no arquivo
permanente sdo preservados os documentos em carater definitivo, em funcédo de
seu valor, destinados a servir para pesquisa histérica ou cultural.

Por sua vez, Couture e Rousseau (1998) denominam as idades como ativa,
semiativa e inativa, onde a fase ativa € quando o documento é regularmente
requerido pela administracéo, a semiativa, o documento é utilizado ocasionalmente e
a inativa, o documento € destruido ou conservado de modo permanente, ou seja,
caracterizados pela frequéncia de uso.

Todo tratamento arquivistico deve considerar e respeitar o principio da
proveniéncia, segundo o qual “o arquivo produzido por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras”.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 136). Este principio, também €& chamado de
principio do respeito aos fundos, permite identificar o documento ao seu produtor,
devendo manter sua individualidade dentro do contexto organico de producéo.

Couture e Rousseau (1998) e Bellotto (2002) indicam como principios
fundamentais da Arquivistica, a teoria das trés idades e o principio da proveniéncia.
Couture e Rousseau (1998) acrescentam o principio da territorialidade, onde os
arquivos publicos de um determinado territorio deverao permanecer neste territorio.
Os autores argumentam que os documentos devem ficar proximos ao seu produtor.

Um documento de arquivo sé tem sentido se relacionado ao meio que o
produziu. Seu conjunto deve refletir suas atividades-meio e suas atividades-fins.

Esta é a base da Teoria dos Fundos. Um fundo de arquivo baseia-se na origem do

possa ter para a entidade que o produziu e levando em conta também sua utilidade administrativa,
legal ou fiscal. Cumprido o periodo no processo administrativo, o0 documento revela outro valor, de
interesse tanto para a entidade produtora como a outros usuarios, serve como fonte para a pesquisa
historica, isto é, adquire um valor secundario, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes
daqueles para os quais foi originalmente produzido.
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documento: o que ele representa no momento da sua criagdo, como instrumento que
possibilitard a consecucdo de uma atividade dentro de uma funcdo que cabe ao
orgao gerador no contexto administrativo no qual atua (BELLOTTO, 2004).

Couture e Rousseau (1998) revelam que a Arquivistica pode ser abordada de
trés maneiras: uma tendéncia unicamente administrativa (records management) cuja
principal preocupagdo é ter em conta o valor primario do documento; outra
tradicional que pde a tbnica exclusivamente no valor secundario do documento; e
por ultimo, uma nova, integrada e englobante que tem como objetivo ocupar-se
simultaneamente do valor primario e do valor secundario do documento (Arquivistica
Integrada).

A Arquivistica Integrada permite assegurar a unidade e a continuidade das
intervencdes no ambito de uma politica de organizacdo de arquivos, tendo como
objetivos: garantir a unicidade e a continuidade das intervengdes do arquivista nos
documentos de um organismo e permitir as atividades numa politica de organizacéo
de arquivos (legislacéo, programas).

Para Lopes (1997), a Arquivistica Integrada contempla todo o ciclo vital dos
documentos e sob esta perspectiva destaca-se a classificacdo desde sua
criacdo/producdo até seu destino final, guarda permanente ou eliminacao.
Intimamente relacionado a teoria das trés idades e ao ciclo vital dos documentos, a
descricdo comeca no processo de classificacdo, continua na avaliacdo e se

aprofunda nos instrumentos de busca mais especificos.

3.1 As funcgdes arquivisticas e a gestao de documentos

Para Couture e Rousseau (1998) existem sete funcbes arquivisticas:
producéo, avaliagdo, aquisicdo, conservacgéao, classificacdo, descricdo e difuséo de
arquivos. Assim, a producdo se refere a elaboragcdo dos documentos pela
necessidade do 6rgdo produtor. A avaliacdo é o processo de analise dos valores dos
documentos que definem os prazos de guarda e destinacdo, consequentemente
com os valores a eles atribuidos. A aquisicdo é a passagem de propriedade de
fundos dispersos.

A conservacao viabiliza a preservacdo dos documentos. A classificacdo é a
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organizacdo de um arquivo de acordo com uma ordem hierarquica, utilizando um
plano de classificagdo. A descricdo analisa os elementos formais e informais dos
documentos para elaborar instrumentos de pesquisa e a difusdo mostra aos
usuarios o contexto de producéo e o potencial de pesquisa existente no arquivo.

Assim a Arquivistica Integrada colabora com a gestdo de documentos, na
producdo, avaliacédo e classificacdo dos documentos de arquivo. Pois é o “conjunto
de procedimentos e operacdes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente ou intermediaria, visando
sua eliminacao ou recolhimento” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 100).

Llansé Sanjuan (2000) explica que os elementos que compdem a politica de
tratamento dos documentos sdo: a legislacdo e regulamentacdo, a estrutura que
compreende recursos humanos, fisicos e financeiros e um programa que incorpora
elementos necessarios no tratamento completo, eficaz e rentdvel dos documentos:
normas para a criagcdo, difusdo e recepcdo dos documentos, tratamento dos
documentos correntes, intermediarios e permanentes, inventario de documentos e
tabelas de temporalidade.

Lopes (1997) contribui neste sentido apontando que um programa geral de
gestdo de documentos, para alcancar economia e eficacia, envolve as fases de
producao; utilizacdo e conservacgao; e destinacdo. Neste sentido, Bernardes (2008)

acrescenta que a implantacdo de um programa de gestdo documental

garante aos oOrgdos publicos e empresas privadas o controle sobre as
informacdes que produzem ou recebem, uma significativa economia de
recursos com a redugdo da massa documental ao minimo essencial, a
otimizacao e racionalizagdo dos espacgos fisicos de guarda de documentos
e agilidade na recuperacéo das informac6es (BERNARDES, 2008, p. 07).

No seu estudo para a UNESCO, Rhoads (1983) aponta quatro niveis de
aplicacédo de programas de gestdo de documentos: o0 minimo, o minimo ampliado, o
intermediario e o0 maximo. O nivel minimo estabelece que o governo deve contar, ao
menos, com sistemas para elaborar programas de retencdo e eliminacdo de
documentos e procedimentos para recolhimento ao arquivo nacional daqueles de
valor permanente.

O nivel minimo ampliado complementa o primeiro, com a existéncia de um ou

mais centros de arquivamento intermediario, utilizando-se sistematicamente. O nivel
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intermediario compreende os dois primeiros, bem como a adocdo de programas
basicos que consistem geralmente, em elaboracdo e gestdo de formularios,
elaboracdo de sistemas de arquivos corrente, gestdo de correspondéncia e
documentos vitais, etc. Finalmente o nivel maximo inclui todas as atividades ja
descritas, complementadas por gestdo de diretrizes administrativas, de
correspondéncia e telecomunicagfes, de maquinas copiadoras, sistemas de
informacéo sobre a gestado, uso de recursos de automacao, etc.

A gestdo de documentos oferece as condi¢cdes necessarias a avaliacdo e a
classificacdo de documentos. Seu principal objetivo é garantir a guarda ordenada de
documentos, sua conservacéo e, principalmente seu acesso. Esta gestdo somente
sera factivel através da implantacdo de um sistema de arquivos, isto é o “conjunto
de arquivos que, independentemente da posicdo que ocupam nas respectivas
estruturas administrativas, funcionam de modo integrado e articulado na persecucao
de objetivos comuns” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 156).

Moreno (2008) explica que as acdes de gestdo documental devem assegurar
uma documentacdo adequada, garantir a preservacao e 0 acesso aos documentos,
permitindo assim a recuperacdo das informacdes de forma agil e eficaz,
proporcionar o cuidado adequado, armazenamento de baixo custo, redugdo da
massa documental produzida, otimizar recursos humanos, fisicos e materiais.

Trés ferramentas atuam na gestdo documental respectivamente como eixo do
sistema de arquivos resultantes dos procedimentos de classificacdo, avaliacdo e
descricdo: o plano de classificacdo, a tabela de temporalidade e inventario de
documentos. O plano é considerado a estrutura hierarquica e logica que reflete as
funcdes da organizacdo. A tabela de temporalidade fixa os prazos de guarde e
determina seu armazenamento definitivo ou eliminacdo de acordo com seus valores
administrativo, juridico, fiscal e historico. O inventario descreve cada uma das séries

e dos documentos e indica onde estao conservados.

3.2 A descricdo arquivistica e os instrumentos de pesquisa

A descricao é o “conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos

formais e de conteddo dos documentos para elaboracdo de instrumentos de
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pesquisa” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 67). De uma forma mais ampla a
ISAD(G) define a descri¢ao arquivistica como:

a elaboracédo de uma acurada representacdo de uma unidade de descricdo
e de suas partes componentes, caso existam, por meio da extragéo,
analise, organizacdo e registro de informacdo que sirva para identificar,
gerir, localizar e explicar documentos de arquivo e o contexto e o sistema
de arquivo que os produziu (ISAD(G), 2001, p. 4)

Para Kitching (1994 apud HAGEN 1998) a descri¢do arquivistica é

0 processo de obter, ordenar, analisar e organizar qualquer informacéo que
sirva para identificar, administrar, localizar e interpretar o patrimonio
documental de instituicbes arquivisticas e explicar os contextos e sistemas
de registro dos quais estes documentos foram selecionados (KITCHING,
1994 apud HAGEN 1998).

Desta forma, a elaboracdo de instrumentos de pesquisa possibilita a
identificacdo, o rastreamento, a localizacdo, a utilizacdo e a consulta a documentos
ou informacdes neles contida, vitais para 0 processo historiografico. Estes
instrumentos sdo em esséncia, “obras de referéncia que identificam, resumem e
localizam, em diferentes graus e amplitudes, os fundos, as séries documentais e/ou
as unidades documentais existentes em um arquivo permanente” (BELLOTTO,
2004, p. 180).

Para Schellenberg (2006, p. 313) os instrumentos de busca servem a um
duplo propdésito de “tornar os papéis conhecidos as pessoas que possam vir a se
interessar pelos mesmos [...] facilitar ao arquivista a pesquisa”. Para o autor, a
elaboracdo destes instrumentos permite que o pesquisador seja independente do
profissional responsavel pelo arquivo, na medida em fornecem todas as informagdes
necessarias para facilitar e viabilizar seu estudo.

Estes instrumentos podem ser genéricos e globalizantes, como os guias ou
detalhados e especificos, tratando de parcelas do acervo, como 0s inventarios,
catalogos, catalogos seletivos e indices.

O guia é o instrumento mais abrangente, pois esta vazado numa linguagem
gue pode atingir todos os tipos de consulentes de um arquivo. Bellotto (2004) explica
que o guia tem por finalidade contemplar o conjunto dos servicos de arquivo, de

modo a permitir ao pesquisador saber quais sdo 0s recursos, a natureza e 0
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interesse dos fundos que ele abriga, os instrumentos de pesquisa de que dispde e
as fontes complementares.

Além de orientar aos pesquisadores no conhecimento e na utilizacdo do
acervo, também serve para divulgar e promover o arquivo junto aos meios
escolares, administrativos e culturais em geral. Lopez (2002) chama a atencao para
o fato de a informacdo contida no guia é extremamente sumaria e efémera, nédo
podendo ser vista como uma atividade definitiva. Tanto as condicfes do atendimento
como dos acervos modificam-se com muita frequéncia. Faz-se necessario programar
suas futuras atualizagdes deste 0 momento da confecgao do primeiro guia.

O inventario descreve conjuntos documentais ou partes do fundo. E um
instrumento parcial, trazendo uma descricdo sumaria e ndo analitica. Para Lopez
(2002, p. 30) “os inventarios devem, necessariamente, abordar conjuntos
documentais com algum nivel de organizacdo do ponto de vista da classificacédo
arquivistica”, ao contrario do guia. Seu objetivo é “descrever as atividades de cada
titular, as séries integrantes, o volume de documentos, as datas-limite e os critérios
de classificacao e de ordenacédo” (LOPEZ, 2002, p. 30).

As informacdes contidas nos inventarios devem ser reavaliadas sempre que
novas inclusées documentais forem feitas (no caso de fundos abertos), ou novos
sistemas de ordenacédo e de acesso forem executados. Bellotto (2004) afirma que o
fundamental neste instrumento € que nédo se faca uma selecdo, ndo se “pulem”
documentos, sendo a sequencia dos verbetes (resumo de uma unidade de
descricao), em geral, a mesma da ordem do arranjo. Assim, o0 inventario pode
contemplar um fundo inteiro, um sé grupo ou alguns deles, uma série ou algumas
delas, ou mesmo parte de uma delas.

O catalogo descreve unitariamente as pe¢as documentais de uma série ou
mais séries, ou ainda de um conjunto de documentos, respeitada ou ndo a ordem da
classificacdo. E organizado segundo critérios tematicos, cronolégicos, onomasticos
ou toponimicos, reunindo a descri¢éo individualizada de documentos pertencentes a
um ou mais fundos, de forma sumaria ou analitica (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.
45). Por ser a representacéo descritiva de documento por documento, as sequencias
dos dados necessarios a identificagdo e ao resumo sdo as mesmas que as do
inventario.

O tratamento analitico proporcionado pelo catalogo aplica-se melhor aos

fundos pessoais, aos fundos fechados de oOrgaos de pequena amplitude e curta
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duragdo (producédo documental reduzida). Também podem receber descricéo
unitaria em catalogos os fundos fechados de érgaos muito antigos cujos documentos
sofreram baixas consideraveis com o passar do tempo.

Para Lopez (2002) o catalogo dara continuidade a descricdo da série iniciada
com o inventario, dando énfase ao documento, respeitando ou ndo a ordenacgéo
destes dentro da série. Bellotto (2004) explica que sua finalidade n&o é abarcar o
acervo como um todo, nem abarcar conjuntos de fundos.

Por sua vez, o catalogo seletivo traz uma relacdo seletiva de documentos
pertencentes a um ou mais fundos e no qual cada peca integrante de uma unidade
de arquivamento € descrita minuciosamente. Na concepcédo de Lopez (2002, p.33)

os catalogos seletivos

transcendem a dimensdo arquivistica dos catdlogos convencionais ao
escolher documentos que atendam a critérios  tematicos,
independentemente de sua posicdo no plano de classificagéo, podendo,
inclusive, reunir documentos de fundos e arquivos distintos.

O que difere, os catalogos seletivos dos inventarios e catalogos é que nesses
ultimos (depois de escolhido o fundo, a série ou parte dela a descrever) ndo ha
selecéo, e nele sim.

Finalmente, os indices apontam nomes, lugares ou assuntos em ordem
alfabética e remetendo o leitor as respectivas notacdes de localizacéo, podendo ser
parte complementar de inventarios ou catalogos analiticos, ou ter personalidade

prépria, indexando diretamente os documentos, conforme quadro 1:
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INSTRUMENTOS DE PESQUISA

Guia Contempla o conjunto dos servicos prestados pelo arquivo.

Inventario Descreve conjuntos documentais ou partes de fundos.

Descreve unitariamente as pecas documentais de uma ou
Catalogo mais séries, ou ainda, de um conjunto de documentos,
respeitada ou ndo a ordem de classificacéo.

Traz uma relacdo seletiva de documentos pertencentes a
Catalogo Seletivo um ou mais fundos e no qual cada peca integrante de uma
unidade de arquivo é descrita minuciosamente.

Apontam nomes, lugares ou assuntos em ordem alfabética,
remetendo ao leitor as respectivas notagcdes de localizagéo.

indice

Quadro 1 — Tipos de instrumentos de pesquisa.

Lopez (2002) explica que as definicdes terminologicas dos instrumentos de
pesquisa na arquivistica brasileira modificaram-se com o tempo. A primeira tentativa
de estabelecer uma terminologia destes instrumentos foi em 1990, através do
Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Esta obra foi reformulada em 1996
sob o titulo de Dicionario de Terminologia Arquivistica.

O avanco da profissionalizacdo dos arquivistas no Brasil aliado as exaustivas
descricbes de pecas individualizadas deram lugar a confec¢do de inventarios, na
pratica cotidiana dos arquivistas. As definicbes anteriores a publicacdo dos
dicionarios citados contemplam uma grande gama destes instrumentos destinados a
descricdo de documentos individualizados (inventario analitico, catalogo sumario e
catalogo analitico). Com a nova terminologia, tais instrumentos foram incorporados

ao conceito de catalogo.

3.3 A difusdo da informacao

As instituicbes arquivisticas possuem a funcdo de recolher, custodiar,
preservar e organizar fundos documentais que foram produzidos e/ou acumulados

por instituicbes no desenvolvimento das suas atividades. Desta forma, também
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devem viabilizar o acesso ao seu acervo mostrando aos usuarios seu contexto de
producdo e o potencial de pesquisa existente. A difusdo nos arquivos pode ocorrer
de diferentes formas de acordo com as caracteristicas dos mais diversos publicos.

Neste sentido, Bellotto (2004) apresenta a difusdo sob trés enfoques: o
cultural, o editorial e o educativo. A difusdo cultural é promovida através de
palestras, debates, congressos, jornadas e reunides, langamentos de obras, eventos
populares, comentarios na imprensa, filmes, documentarios, folhetos publicitarios,
exposicao de documentos, entre outras acoes.

A difusdo editorial ocorre com a publicacdo do conteudo do acervo, das
atividades e dos programas, através da publicacdo de catalogos informativos,
manuais, edicdes comemorativas, publicacbes que referenciam o acervo, entre
outras iniciativas. Sao canais de comunicacdo com o0 exterior, pois levam a
comunidade e ao meio académico, informacbes sobre o conteddo do acervo. Desta
forma, com as publica¢Bes o0 arquivo pode atrair novos usuarios, ser reconhecido na
comunidade e contribui para sua rentabilidade e manutencéo das suas atividades.

A difusdo educativa € desenvolvida com a realizacdo de exposicOes a
estudantes no arquivo, reproducdo de documentos, visitas guiadas aos arquivos,
entre outras acdes devidamente planejadas. A inclusdo de estudantes no acervo
pode propiciar beneficios didaticos, introduzindo novos métodos e novos géneros de
material escolar.

Atualmente com o desenvolvimento das tecnologias da informacéo (TI), a
Internet e a multimidia revelaram-se importantes ferramentas. Desta forma,
Fugueras (2003) aponta como vantagens da Internet a disponibilizacdo de
informacdes arquivisticas a diferentes usuarios (a0 mesmo tempo a qualquer hora
ou lugar), a reducao de custos de publicacdo e a preservacao dos documentos sem
impedir a consulta, podendo disponibilizar pecas ou conjuntos documentais
digitalizados.

O acesso é a “possibilidade de consulta a documentos ou informagdes” ou
ainda, uma funcdo arquivistica “destinada a tornar acessiveis os documentos e a
promover sua utilizagdo” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 19). Significa tornar
publico, transparente, visivel, algo antes obscuro, secreto ou simplesmente ignorado
pela coletividade. Nesse sentido, o direito a informacdo € fundamental ao exercicio
das liberdades publicas e ao pleno desenvolvimento dos sistemas politicos
democraticos (LAFER apud COSTA, 2000).
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Neste sentido, Jardim (1999) explica que os processos de transferéncia e uso
da informacao envolvem diversos sujeitos informativos (em especial o profissional e
0 usuario da informacéo) sendo a satisfacdo das necessidades deste ultimo uma
variavel fundamental na avaliacdo de qualquer servico de informacdo. Assim a
informacdo também adquire relevancia juridica ao converte-se em um aspecto
essencial do exercicio da soberania pela coletividade.

O documento é uma unidade de registro de informacdo, sendo documento
publico acumulado em arquivo publico e pertencente e/ou emanado do poder
publico. Neste sentido, a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, conhecida
como “Lei de Acesso” regula o acesso as informagfes e classifica as informacdes
sigilosas como: ultra-secretos®, secretos” e reservados®.

Fonseca (1996 apud JARDIM 1999) ao realizar um estudo com arquivos das
capitais estaduais aponta que, mesmo a maioria destas instituicbes possuindo
documentos n&o identificados no acervo, muitos responsaveis pelos arquivos
reconhecem que seus acervos ndo estao totalmente arranjados e descritos.

A disseminacdo da informacdo teve um grande impulso nos ultimos anos
devido ao constante avanco tecnolégico e a popularizacdo da internet, que
acrescentaram novas possibilidades de usos e de espacos informacionais virtuais.

A relevancia da apresentacdo de informagdes sobre o acervo na internet
reside, segundo Mariz (2012), no fato de ela determinar a ida ou ndo do usuério ao
arquivo. Neste ponto é a divulgacdo de informacbes referentes ao acervo que
custodia (fundos, caracteristicas, datas-limite e assuntos) por parte da instituicao,
gue permitird que os usuarios tenham a possibilidade de decidir sobre vantagens e
desvantagens de ir ao arquivo.

Uma analise dos websites de instituicBes arquivisticas publicas realizado por
Jardim em 1999 privilegiava alguns indicadores relacionados a questdo da
acessibilidade onde percebeu-se que 100% deles possuem informacdes e/ou

servigcos sobre o acervo, 76% sobre servicos disponiveis aos usuarios, 54% possui

3 Requerem excepcionais medidas de seguranca e seu teor s6 deve ser de conhecimento de agentes
publicos ligados ao seu estudo e manuseio, tendo como prazo de guarda vinte e cinco anos.

4 Requerem rigorosas medidas de seguranca, podem ser do conhecimento de agentes publicos que,
embora sem ligacdo intima com seu estudo e manuseio, sejam autorizados a deles tomarem
conhecimento em razdo de sua responsabilidade funcional, tendo como prazo de guarda quinze
anos.

5 S&o aqueles que ndo devem, imediatamente, ser do conhecimento do publico em geral e cuja
divulgacédo, quando ainda em tramite, comprometa as operac¢des ou objetivos neles previstos, tendo
como prazo de guarda cinco anos.
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contador de acessos ao site, 39% possuem l/inks arquivisticos e nenhum deles conta
com mapa do site, mecanismo de busca ou outros bancos de dados, 38% sobre
instrumentos de pesquisa on line, 30% sobre os instrumentos de pesquisa, 15%
sobre instrumentos de pesquisa on line em base de dados e 8% sobre atendimento
ao usuario via e-mail.

Recentemente Mariz (2012) analisou as caracteristicas das instituicdes
arquivisticas, cruzando dados obtidos em duas ocasides: 2004 e 2009, num universo
de 21 e 26 websites, respectivamente. A autora explica que “em 2004, as
informagdes sobre 0s instrumentos de pesquisa estavam presentes em 14 sites
(70%), e 12 (60%) deles permitiam a consulta a algum tipo de instrumento de
pesquisa’ (p. 108). Eram disponibilizados guia de fundos; permitia-se a busca por
assunto; instrumentos em PDF; instrumentos para download ou listagens de
documentos existentes.

Em 2009, encontraram-se instrumentos disponiveis para consulta em 21
websites (80,8%), grande parte deles seguindo as normas ISAD(G) ou NOBRADE.
Em seis casos os instrumentos estavam disponiveis em bases de dados (23,1%).
Também se encontraram listas de instrumentos de pesquisa (mais sem disponibiliza-
los); instrumentos de pesquisa on line em ISAD(G) e PDF para download,;
instrumentos de pesquisa em banco de dados e possibilidade de visualizar
documentos e fotografias em PDF; instrumentos padronizados com a NOBRADE;

etc. Conforme a autora

“a possibilidade de consulta aos instrumentos pelo site aumentou de 60% a
80%, o que representa uma mudangca muito positiva; a consulta de
instrumentos por intermédio de bases de dados aumentou de 15% a 23%.
[...] Apesar de as consultas on line representarem uma potencial ampliacéo
dos servigos prestados, em 2004 apenas quatro sites (20%) incluiam o
atendimento a consultas pela web. Em 2009, esse indice aumentos para 14
sites (53%). Esta talvez seja uma das mudanc¢as mais importantes para que
a ampliacdo dos servigcos realmente venha a acontecer” (MARIZ, 2012, p.
109).

Assim, a disseminacdo da informacdo também se da a partir do
acondicionamento da documentagdo arquivistica, 0s materiais utilizados, os
métodos e critérios de arquivamento, a classificacdo adotada, a existéncia de

instrumentos de pesquisa e 0s servi¢os de reproducao de documentos, entre outros.
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3.4 O software livre

Conforme a Fundacédo Software livre América Latina o "Software livre" se
refere a liberdade dos usuéarios executarem, copiarem, distribuirem, estudarem,
modificarem e aperfeicoarem o software. Ao contrario do software proprietario, que
se refere a proibicdo do autor em determinado grau com respeito a copia,
redistribuicdo ou modificacdo, requerendo permissdo ou pagamento para sua
utilizac&o. O software proprietario pode ser freeware®, shareware’, trial® ou demo®.

O software livre preconiza quatro tipos de liberdade:

“(i) A liberdade de executar o programa, para qualquer propésito (liberdade
n° 0). A liberdade de estudar como o programa funciona, e adapta-lo para
as suas necessidades (liberdade n° 1). Acesso ao cédigo-fonte € um preé-
requisito para esta liberdade. A liberdade de redistribuir cpias de modo que
vocé possa ajudar ao seu proximo (liberdade n° 2). A liberdade de
aperfeicoar o programa, e liberar os seus aperfeicoamentos, de modo que
toda a comunidade se beneficie (liberdade n° 3). Acesso ao cédigo-fonte é
um pré-requisito para esta liberdade” (FUNDACAO SOFTWARE LIVRE
AMERICA LATINA, 2008).

Assim, um programa € software livre se o0 usuario tem a liberdade de
redistribuir copias, com ou sem modificacdes, para qualquer um em qualquer lugar,
sem necessidade de pedir ou pagar pela permissédo. Esta redistribuicdo tem que ser
irrevogavel e incluir formas binarias ou executaveis do programa sejam versdes
originais ou modificadas, assim como o cédigo-fonte, condicdo necessaria ao
software livre.

Existem certos tipos de regras sobre a maneira de distribuir software livre que
nao entram em conflito com as liberdades principais, como a licencas. Desde a Lei
n° 7.232, de 29 de outubro de 1984, que dispde sobre a Politica Nacional de
Informética, previa-se a vedacdo de monopdlios.

Atualmente os direitos e obrigacdes relativos a propriedade de software séo
regidos pela Lei n° 9.609, de 19 de fevereiro de 1998, conhecida como Lei do

Software, equipara o software a “obra literaria”, complementado pela legislagdo de

6 Software proprietario disponibilizado gratuitamente, sem permissao para modificagao.

7 Software disponibilizado gratuitamente por um periodo de tempo que implica no posterior
pagamento pela sua licenca.

8 Verséo teste.

9 Versédo demonstracao.
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direito autoral, Lei n° 9.610 da mesma data. Conforme a lei cabe ao criador estipular
a forma de exploracéo de sua obra pelos licenciados.

Dois principais modelos de licencas s&o utilizados no mundo: EULA'® e o
GPL™ (General Public License), esta Ultima criada pela Free Software Foundatione
impede que o software seja integrado a outro proprietério, garantindo os direitos
autorais. O copyleft, que ao contrario do dominio publico, que s&o obras de livre uso
comercial, visa retirar barreiras a utilizacdo, difusdo e modificacdo devido a
aplicacdo das normas de propriedade intelectual, sendo preservadas as liberdades
em versdes modificadas. Existe também o Open Source, software de codigo aberto
que disponibiliza seu cédigo fonte e restringe-se aos termos técnicos da questao,
podendo ser livre ou proprietario.

Dentre as vantagens na utilizacdo do software livre, Sabino e Kon (2009)

apontam que a principal € permitir o compartilhamento do cédigo fonte. Desta forma,

“evita-se a duplicacdo de esforcos quando mais de uma entidade esta
interessada no desenvolvimento de uma aplicacdo com funcionalidades
similares, reduzindo assim o custo do desenvolvimento” (SABINO e KON,
2009, p. 7).

Autores como Raymond (2001 apud SABINO e KON, 2009) afirmam que o
software livre tem condicbes de ter maior qualidade do que seus equivalentes
fechados, na medida que um maior nUmero de usuarios com acesso ao programa e
codigo-fonte, o software sera testado melhor e os problemas existentes no codigo
ser&o encontrados mais rapidamente®?.

Segundo os autores, ao desenvolver servicos e solucbes baseadas em
software livre, as empresas brasileiras podem deixar de investir em licencas pagas
promovendo a evasao de divisas, fato que contribui negativamente para a balanca
comercial do pais. Para os usuarios também é uma vantagem, jA que seu uso
evitaria uma relacdo de dependéncia com o fornecedor, através da compra de novas
versdes ou licengas, provocando diretamente uma vantagem financeira. Desta

forma, existe também maior liberdade para o usuario adaptar o software para suas

10 Para sistemas operacionais proprietario.
11 Para sistemas operacionais GNU/Linux.
12 Afirmacéo de Raymond conhecida como “Lei de Linus” (SABINO e KON, 2009, p. 7).
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necessidades, corrigir falhas de seguranca ou contratar uma empresa que faca isso
independentemente de quem seja o autor original.

Neste sentido o software livre converte-se numa ferramenta promissora na
area Arquivistica, ao tratar de metadados para o tratamento de conjuntos
documentais arquivisticos. No caso da descricdo de documentos arquivisticos existe
o ICA-AtoM, que permite intercambios nos formatos EAD-DTD e Dublin Core.

3.4.1 As Tecnologias da Informacéo aplicadas a descricdo arquivistica: ICA-AtoM

O ICA-AtoM ou International Council of Archives — Acess to Memory é um
software fundamentado em ambiente web, onde sua interagdo com o sistema €&
realizada no navegador de Internet do usuéario. Desenvolvido com ferramentas de
cbdigo aberto baseado em padrbes para a descricdo arquivistica, pode ser usado
por uma Unica instituicdo para sua propria descri¢do, ou pode ser definido como uma
“lista de unido”, aceitando descricbes de qualquer numero de instituicbes
arquivisticas.

Foi desenvolvido em torno da Norma Geral Internacional de Descricdo
Arquivistica - ISAD(G), da Norma Internacional de Registro de Autoridade
Arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias — ISAAR(CPF) e da Norma
Internacional para descricdo de instituicbes com acervo arquivistico (ISDIAH) do
Conselho Internacional de Arquivos (ICA).

Compreende paginas HTML servidas para um navegador de Internet a partir
de um servidor de Internet; uma base de dados em um servidor de base de dados;
um codigo de software PHP5 que gerencia os pedidos e respostas entre os clientes
de Internet; uma estrutura que organiza as partes componentes usando orientacéo a
objetos e padrbes de web design (symfony) e o Qubit, desenvolvido pelo projeto e
personalizado para desenvolver o aplicativo ICA-AtoM.

Estas caracteristicas possibilitam que o software seja o suficientemente
flexivel para acomodar outras praticas baseadas em outras normas de descricdo
(nacionais ou internacionais). Desta forma, os usuarios de outras normas devem ser
capazes de utiliza-lo para produzirem resultados que sdo compativeis com outros

padrdes, que inclui a capacidade de: entrar com dados em campos que representem
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todos os elementos requeridos pela outra norma; interagir (visualizar, editar,
pesquisar) com dados em formas estruturadas e rotuladas, de acordo com os termos
da outra norma e imprimir e/ou exportar dados em formatos compativeis com outra
norma.

Para isto, ele mapeia os elementos de descricdo da norma de destino para o
padrao ICA relacionado e a arquitetura do banco de dados no ICA-AtoM/Qubit.
Desta forma, utiliza campos existentes estabelecendo uma relacdo direta entre
ambos, criando "campos personalizados”.

Uma vez instalado, fornece uma interface que permite ao administrador de
sistema selecionar facilmente suas normas preferidas e alternar entre varias
possiveis. Sendo possivel gerenciar os dados com métodos adicionais de php e
adicionar modelos de interface de usuario (para visualizar e editar telas), utilizando
divisdes de pagina e rétulos baseados na estrutura e na terminologia da norma de
destino.

Neste capitulo, A Arquivistica, procurou-se apresentar suas funcdes e a
gestdo de documentos, dando o enfoque para a descricdo arquivistica, seus
instrumentos de pesquisa e as tecnologias de informacdo aplicadas a descricdo
utilizando o software livre e finalmente a difusdo da informag&o. No proximo capitulo
A Politica Nacional de Arquivos sera apresentado o Conselho Nacional de Arquivos
— CONARQ inserido dentro do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR, dando

énfase a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE.
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4 A POLITICA NACIONAL DE ARQUIVOS

Neste sera abordada a Politica Nacional de Arquivos, definida pelo Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ inserido dentro do Sistema Nacional de Arquivos —
SINAR, dando énfase a Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica — NOBRADE.

Presente na Declaragdo Universal dos Direitos Humanos e na Constituicdo
Federativa do Brasil, o direito a informacdo é um dos alicerces do Estado
Democréatico de Direito e ferramenta indispensavel para a consolidacdo da
democracia. Consiste no recebimento de informacdes e na difusdo sem restricoes,
tal direito estd vinculado a liberdade de opinido e expressdo, que integra as
liberdades publicas. Neste sentido, € o direito individual ou coletivo de buscar,
perante o Estado, informacgdes de interesse pessoal ou coletivo.

Como uma das garantias desse direito a Lei n° 9.507, de 12 de novembro de
1997 institui o habeas data'®* como forma de “assegurar o conhecimento de
informacdes relativas a pessoa do impetrante, constante de registros ou bancos de
dados de entidades governamentais ou de carater publico” (Art. 7°). O direito de ser
informado através de informacdes fidedignas do Estado sobre quaisquer fatos de
interesse publico, bem como o pleno acesso a elementos mantidos em arquivos
publicos, de interesse publico ou particular.

Para compreender o que é politica publica arquivistica €& necessario
compreender o significado de politica publica. Dentre os varios sentidos do termo
“politica”, sera considerada como o0 conjunto de praticas relativas ao Estado ou a
uma sociedade. A palavra “publico” é relativa ao que é pertencente ou destinado a
populacdo. Assim, a expressao “politica publica” refere-se as acdes e programas
governamentais que buscam atender as necessidades da sociedade. Para Siqueira
(2008, p. 12) sédo “as acdes que 0 governo realiza com a finalidade de atingir as

metas estabelecidas e que serdo realizadas pela administragdo publica”.

13 Expresséo latina que significa tenha os dados.
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No ambito nacional, o Arquivo Nacional e o Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ séo as instituicbes responsaveis por implantar a politica nacional de
arquivos garantindo, desta forma, a preservacdo e o0 acesso as informacdes
arquivisticas da administracao publica federal. A politica nacional de arquivos se da
através da gestdo, do recolhimento, do tratamento técnico, da preservacdo e da
divulgacdo do patrimdénio documental do Pais.

Para Jardim (2003, p. 38-39) politicas publicas arquivisticas sao

0 conjunto de premissas, decisbes e acdes, produzidas pelo Estado e
inseridas nas agendas governamentais em nome do interesse social, que
contemplam os diversos aspectos (administrativo, legal, cientifico, cultural,
tecnoldgico, etc.) relativos a produgdo, uso e preservacdo da informacao
arquivistica de natureza publica e privada (JARDIM, 2003, p 38-39).

Jardim (2008) explica que as politicas publicas arquivisticas podem ser
setoriais (em funcdo das caracteristicas de producédo, tipologia, utilizacdo, etc.) e
apresentar uma configuracdo nacional, regional ou local. Tendo em vista a
relevancia da informacédo para a execucdo de cada uma delas, espera-se, que
apresentem alto grau de transversalidade e interseccdo com outras politicas
publicas.

O autor acrescenta que é frequente a confusdo entre os termos legislacéo
arquivistica e politica arquivistica. A legislacdo arquivistica fornece elementos
normalizadores a politica arquivistica, mas ndo € em si mesma uma politica.

O Arquivo Publico do Império, atual Arquivo Nacional, foi criado no dia 2 de
janeiro de 1838, conforme previsto na Constituicdo de 1824. Tinha a
responsabilidade de guardar os documentos publicos organizados nas secoes:
Administrativa (documentos dos poderes Executivo e Moderador), Legislativa
(incumbida da guarda dos documentos produzidos pelo Poder Legislativo) e
Historica.

Em 1893, passou também por uma reorganizacdo, passando a se constituir
das sec¢Oes Legislativa e Administrativa e, Judiciaria e Historica. Em 1911, além de
passar a denominar-se Arquivo Nacional, o novo regulamento interno define,
novamente, trés secdes: Administrativa, Historica, e Legislativa e Judiciaria.

Na obra “Sistemas e politicas publicas no Brasil”, Jardim (1995) explica que

existiram trés tentativas de projetos de sistema de arquivos. A primeira foi em 1962 e
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nao chegou a se consolidar legalmente. A segunda instituiu o Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR) em 1978, mas também né&o foi viabilizada. A terceira vigente até
hoje, foi instituida em 1994.

Somente em 1991 é aprovada a Lei n°® 8.159, que define a politica nacional de

arquivos publicos e privados. Assim, define arquivo publico como sendo um

conjunto de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgdos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito
Federal e municipal em decorréncia de suas funcdes administrativas,
legislativas e judiciérias. (BRASIL,
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8159.htm acesso em 03 jun. 2011)

A Lei estabelece ainda a ordenac¢do da malha arquivistica publica do pais:
Arquivos Federais (o Arquivo Nacional e outros arquivos do Poder Executivo
(Ministérios da Marinha, Relacdes Exteriores, Exército e Aerondutica), 0os arquivos
dos Poderes Legislativo e Judiciario Federais); Arquivos Estaduais (o arquivo do
Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder Judiciario);
Arquivos do Distrito Federal (o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder
Legislativo e o arquivo do Poder Judiciario); Arquivos Municipais(o arquivo do Poder
Executivo e o arquivo do Poder Legislativo).

Neste sentido, a implantacdo de arquivos na esfera publica, contribuiu para a
disseminacdo rapida de informacdes, para a credibilidade na administracdo e na
consciéncia de preservacao do bem publico e o acesso a informacao pelo cidadao.

4.1 O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ

O Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ é um 06rgao colegiado,
vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica, tem por finalidade definir a
politica nacional de arquivos publicos e privados, como 6rgao central de um Sistema
Nacional de Arquivos, bem como exercer orientacdo normativa visando a gestao
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo.

A Constituicdo Federal de 1988 e particularmente a Lei de Arquivos de 1991,

que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, delegaram ao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8159.htm
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Poder Publico estas responsabilidades, consubstanciadas pelo Decreto n°, de 03 de
janeiro de 2002, que consolidou os decretos anteriores (n°1.1173, de 29 de junho de
1994; n° 1.461, de 25 de abril de 1995, n° 2.182, de 20 de marco de 1997 e n°
2.942, de 18 de janeiro de 1999. De acordo com estes dispositivos legais, as acdes
visando a consolidacdo da politica nacional de arquivos deverdo ser emanadas do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

Para cumprir sua missdo, o CONARQ constitui camaras técnicas e comissdes
especiais com o objetivo de elaborar estudos, normas e outros instrumentos
necessarios a implantacdo da politica nacional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do SINAR, bem como camaras setoriais, visando identificar, discutir e
propor solucdes para questbes tematicas que repercutem na estrutura e organizacao
de segmentos especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

Assim, existem sete camaras técnicas focadas em diferentes areas: Avaliacao
de documentos, Capacitacdo de recursos humanos, Classificacdo de documentos,
Documentos audiovisuais, iconograficos e sonoros, Preservacdo de documentos,
Normalizacdo da descri¢cdo arquivistica e Documentos eletrénicos. Desta forma, sdo
abordadas a seguir duas camaras: a de Documentos eletronicos e a de
Normalizacdo da Descrigdo Arquivistica.

4.1.1 A Camara Técnica de Documentos Eletronicos

A Cémara Técnica de Documentos Eletrdnicos — CTDE foi criada pelo
CONARQ através da portaria n° 8, de 23 de agosto de 1995 com o objetivo de
“propor instrumentos legais, normas e procedimentos técnicos para utilizacdo da
Informatica nos arquivos, visando a gestdo, a disseminacdo de informacdo, bem
como a definicdo do valor probatério e a preservagdo dos documentos eletrénicos”.
Em 2002 foi reestruturada através da portaria n° 60, de 7 de marco de 2002, que
passa a contar com representante de varios setores do governo e da sociedade civil.

Desta forma, o grupo multidisciplinar que compde a CTDE tem por objetivo
definir e apresentar ao CONARQ normas, diretrizes, procedimentos técnicos e
instrumentos legais sobre gestdo arquivistica e preservacdo dos documentos

digitais, em conformidade com os padrdes nacionais e internacionais. Atualmente, a
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CTDE est4 tratando dos documentos arquivisticos digitais, ou seja, produzidos em
formato digital, processados e armazenados por computador. Dentre suas
publicacdes podemos citar: 0o Glossario da CTDE, a Carta para Preservacdo do
Patrimonio Arquivistico Digital e o e-ARQ Brasil.

Este ultimo, o e-ARQ Brasil, € uma especificacdo de requisitos a serem
cumpridos pela organizacdo produtora/recebedora de documentos, pelo sistema de
gestao arquivistica e pelos préprios documentos, a fim de garantir a confiabilidade e
autenticidade, assim como a acessibilidade de documentos arquivisticos digitais.

Estabelece requisitos minimos para um Sistema Informatizado de Gestéo
Arquivistica de Documentos (SIGAD), independentemente da plataforma tecnolégica
em que for desenvolvido e/ou implantado. No caso dos documentos digitais, um
SIGAD deve abranger todos os tipos de documentos arquivisticos digitais do 6rgao
ou entidade, ou seja, textos, imagens fixas e em movimento, gravacdes sonoras,

mensagens de correio eletrdnico, paginas web, bases de dados.

4.1.2 A Camara Técnica de Normalizacao da Descricdo Arquivistica

A Camara Técnica de Normalizacdo da Descricdo Arquivistica — CTNDA foi
criada pela Portaria n° 56, de 10 de setembro de 2001, com o objetivo de elaborar
normas nacionais de descricdo em consonancia com as normas internacionais. Para
isso, além de procurar acompanhar as experiéncias de outros paises, atua na
divulgacao de informacdes, no levantamento de dados e na promog¢éo de debates,
de modo a estimular a participacdo da comunidade arquivistica. Tem por integrantes
representantes de instituicbes arquivisticas e de ensino superior localizadas no

territoério nacional.

4.1.2.1 A Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE

As normas para descricdo de documentos arquivisticos visam garantir

descricbes consistentes, apropriadas e auto-explicativas. Esta padronizacdo, além
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de proporcionar maior qualidade ao trabalho técnico, contribui para a economia dos
recursos aplicados e para a otimizacdo das informacdes recuperadas. Se por um
lado, influem no tratamento técnico realizado pelas entidades custodiadoras, por
outro lado, as normas habilitam o pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de
pesquisa que estruturam de maneira semelhante a informagéo.

A NOBRADE estabelece diretivas para a descricdo no pais de documentos
arquivisticos, visando facilitar o acesso e o intercambio de informacdes em ambito
nacional e internacional. Embora voltada preferencialmente para a descricdo de
documentos em fase permanente, pode também ser aplicada a descricdo em fases
corrente e intermediaria. Sendo compativel com as normas internacionais ISAD(G) e
ISAAR(CPF), tem por objetivo estruturar a informacdo a partir de elementos de
descricdo comuns.

Tem como pressuposto basico o principio de respeito aos fundos e a
descricao multinivel, adotando os mesmos principios que a ISAD(G): descricdo do
geral para o particular, apresentar informacao relevante para o nivel de descricéo,
estabelecer relacdo entre descri¢cdes e a nao repeticdo de informacao.

Além da ISAD(G) e ISAAR(CPF), a NOBRADE se relaciona com o Codigo de
catalogacao anglo-americano; com as NBR: 6023, 6029 e 10520; com as I1SO: 639-
2, 690; 690-2, 999, 2788, 3166, 5963, 5964, 8601, 15489, 15511, 15924; além de
outras diretrizes internacionais.

Esta norma considera a existéncia de seis principais niveis de descricdo:
acervo da entidade custodiadora, fundo ou colecdo, secao, série, dossié ou
processo e item documental. S&o admitidos como niveis intermediérios o acervo da
subunidade custodiadora, a subsec¢éo e a subsérie.

Também prevé a existéncia de oito areas (identificacdo; contextualizagao;
conteudo e estrutura; condicdes de acesso e uso; fontes relacionadas; notas;
controle da descricdo e pontos de acesso) compreendendo 28 elementos de
descricdo. Em relacdo a ISAD(G), possui mais uma éarea (de pontos de acesso e
indexacdo de assuntos) e dois elementos de descricdo (notas de conservagao e

pontos de acesso e indexacao de assuntos).
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4.2 O Sistema Nacional de Arquivos — SINAR™

O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos
publicos e privados, visando a gestéo, a preservacdo, e ao acesso aos documentos
de arquivo. Foi instituido pelo art. 26 da Lei n° 8.159/91, tendo suas diretrizes para
seu funcionamento definidas pelo CONARQ. Através do Decreto n° 4.073
estabelece a organizacao, estrutura e competéncias do CONARQ e as finalidades
do SINAR.

Assim, integram o SINAR: o Arquivo Nacional; os arquivos do Poder
Executivo Federal; os arquivos do Poder Legislativo Federal; os arquivos do Poder
Judiciario Federal; os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario; os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciério; os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

Dentre suas competéncias estéo:

promover a gestdo, a preservacdo e 0 acesso as informacdes e aos
documentos na sua esfera de competéncia, em conformidade com as
diretrizes e normas emanadas do 6érgao central; disseminar, em sua area de
atuacgédo, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgao central, zelando
pelo seu cumprimento; implementar a racionalizacdo das atividades
arquivisticas, de forma a garantir a integridade do ciclo documental; garantir
a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente; apresentar
sugestbes ao CONARQ para o aprimoramento do SINAR; prestar
informacdes sobre suas atividades ao CONARQ); apresentar subsidios ao
CONARQ para a elaboracdo de dispositivos legais necessérios ao
aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de arquivos
publicos e privados; promover a integracdo e a modernizagao dos arquivos
em sua esfera de atuacdo; propor ao CONARQ os arquivos privados que
possam ser considerados de interesse publico e social; comunicar ao
CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patrimdnio
arquivistico nacional; colaborar na elaboracdo de cadastro nacional de
arquivos publicos e privados, bem como no desenvolvimento de atividades
censitarias referentes a arquivos; possibilitar a participacdo de especialistas
nas camaras técnicas, camaras setoriais e comissfes especiais constituidas
pelo CONARQ; proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da
area de arquivo, garantindo constante atualizagéo.

14 No site do Conselho Nacional de Arquivos, disponivel em:
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?tpl=home , na secdo SINAR,
encontram-se informacdes detalhadas sobre sua organizacéo e funcionamento.
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Para Silva et al (2009) pode-se afirmar que a configuracdo atual do SINAR
tem suas raizes firmadas na Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 e regulamentada
pelo Decreto n° 4.703, onde cria 0 CONARQ, 6rgéo vinculado ao Arquivo Nacional,
gue definird a politica nacional de arquivos, como 60rgdo central de um Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR)". Esta lei estabelece a organizagédo, estrutura e
competéncias do CONARQ e as finalidades do SINAR.

Atualmente, no ambito federal, o tratamento dos documentos arquivisticos é
constituido pelo CONARQ, 6rgéo central do SINAR, que define a politica nacional de
arquivos e; o Arquivo Nacional, 6rgdo central do SIGA, responséavel por implementar
e acompanhar as politicas estabelecidas pelo CONARQ.

O SIGA é o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo da administracao
publica federal, regulamentado pelo Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003.
Através deste sistema sdo estruturados 0s mecanismos necessarios para gestao e
recolhimento (ao Arquivo Nacional) e acesso (pela administragdo publica e demais
usuarios externos) dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Executivo
Federal.

E dirigido pela Comissdo de Coordenacdo Central que propde politicas,
diretrizes e normas relativas a gestdo de documentos de arquivo; sugere alteracdes
ou adaptacbes necessdarias ao aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo de
documentos de arquivo e; avalia os resultados obtidos com a aplicacdo das normas
propondo, qguando necessario ajustamentos.

As finalidades do SIGA sao: garantir ao cidaddo e aos 6rgéos e entidades da
administracdo publica federal, o acesso aos documentos de arquivoe as
informagdes neles contidas; integrar e coordenar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo desenvolvidas pelos érgdos setoriais e seccionais que 0
integram; disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
racionalizar a producdo da documentacédo arquivistica publica e reduzir os custos
operacionais e de armazenagem desta documentagdo; preservar o patrimodnio
documental arquivistico da administracdo publica federal; e, articular-se com os
demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao da informacéo publica
federal.

As suas subcomissdes de coordenacgdo, instituidas nos Ministérios e 6rgao
equivalentes, atuam na identificacdo de necessidades e no alinhamento das

proposicées a Comissdo de Coordenacéo Central. Desta forma, a FURG, instituicao
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publica federal de ensino esta vinculada a Subcomissao do Ministério de Educacéo
(MEC), conhecida como SIGA MEC.

Assim, o Arquivo Nacional juntamente com o0 CONARQ e o SIGA, inseridos
no SINAR, realizam a gestdo, o recolhimento, e o tratamento técnico, possibilitando
a preservacgdo e a divulgacdo do patrimonio documental do Pais. Com isto garante-
se apoio as decisBes governamentais de carater politico-administrativo, os direitos
dos cidaddos de acesso a informacédo, e o incentivo a producdo de conhecimento
cientifico e cultural.

Neste capitulo, a Politica Nacional de Arquivos, foi apresentado o Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ inserido dentro do Sistema Nacional de Arquivos —
SINAR, dando énfase a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE. No
préximo capitulo, a Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, sera apresentada a
faculdade, uma breve abordagem do ensino juridico no pais, a FURG e as iniciativas
do tratamento documental na instituicdo, apresentando o Arquivo Geral.
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5 A FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA

Neste capitulo sera apresentada a Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua,
uma breve abordagem do ensino juridico no pais, o histérico da Universidade
Federal do Rio Grande - FURG e finalmente, as iniciativas do tratamento documental
na instituicdo, culminando com a apresentagéo o Arquivo Geral.

Situada no extremo sul do Estado do Rio Grande do Sul, entre a Lagoa Mirim,
a Lagoa dos Patos e o Oceano Atlantico, a cidade de Rio Grande foi fundada em
1737 pelo Brigadeiro José da Silva Paes e elevada a condicdo de cidade em 27 de
junho de 1835, ano em que se inicia a Revolug&o Farroupilha.

A cidade construiu sua riqueza ao longo de sua histéria devido a forte
movimentacao industrial. Ainda hoje € uma das cidades mais ricas do Rio Grande do
Sul, e a mais rica da regido sul do estado, principalmente devido ao seu porto (0
segundo em movimentacdo de cargas do Brasil), e a sua refinaria (antiga Refinaria
Ipiranga), contando com mais de 196.000 habitantes.

A criacdo da Faculdade de Direito na cidade do Rio Grande ocorreu pela
iniciativa de Dom Antdnio Zattera®™, Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido
realizada no Colégio S&o Francisco, Dom Antonio expressou a intencdo da Mitra
Diocesana de criar, na cidade, uma Faculdade de Direito atendendo as aspiracdes
crescentes dos cidadaos rio-grandinos e sua ideia teve o apoio de pessoas, que na
época, constituiam a elite intelectual da cidade.

A faculdade foi criada no dia 09 de abril de 1959 pela Mitra Diocesana de

Pelotas, sendo sua mantenedora. Era parte integrante da Universidade Catélica Sul-

15 Ministro e 3° Bispo da Diocese de Pelotas, ap6és dois anos de continuas viagens ao Rio de
Janeiro, conseguiu, em 1953, a primeira Faculdade de Filosofia no interior do Estado (Pelotas) e
idénticas nas cidades de Bagé (1958) e Rio Grande (1961). Com a Faculdade de Ciéncias
Econdmicas, fundada em 1937, pelo Irmao Fernando, lassalista, e incorporada a Mitra Diocesana em
1955, e o curso de Jornalismo, criado em 1958 e transformado em Faculdade de Comunicacéo
Social, em 1960, é criada em 07 de outubro pelo decreto n° 49.088, a Universidade Catélica Sul-Rio-
Grandense de Pelotas. Sendo Reitor em 1965.
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Rio-Grandense de Pelotas (atual Universidade Catdlica de Pelotas - UCP), tendo
como finalidade ministrar o ensino superior das Ciéncias Juridicas e Sociais e
promover a sua difusédo, tendo como sede a cidade de Rio Grande, no Estado do Rio
Grande do Sul. Por sua vez, a UCP, centro catolico de cultura sob o patrocinio de

Nossa Senhora Medianeira e S&o Francisco de Paula, possui como finalidade

1) Manter e desenvolver a instrugdo nos estabelecimentos que a compdem;
2) empenhar-se pelo aprimoramento da educagéo no Pais

3) promover a investigacdo e a cultura filosofica literaria, artistica, cientifica
e religiosa;

4) contribuir para a formagdo da cultura superior, adaptada as realidades
brasileiras e informada pelos principios cristaos;

5) contribuir para o desenvolvimento da solidariedade humana,
especialmente no campo social e cultural, em defesa dos valores cristdos
da civilizacdo (ESTATUTO DA UNIVERSIDADE CATOLICA DE PELOTAS,
1964).

A UCP era composta por trés categorias de estabelecimentos de ensino
superior: os incorporados, 0s agregados e os complementares. Os estabelecimentos
incorporados eram mantidos pela entidade mantenedora, os agregados eram
mantidos por outras entidades e os complementares (de carater cientifico, cultural
ou técnico) eram ligados a vida ou aos objetivos da universidade.

Em 1964, a UCP contava com sete faculdades incorporadas (a Faculdade
Catdlica de Filosofia de Pelotas; a Faculdade Catdlica de Filosofia, Ciéncias e Letras
de Bagé; a Faculdade de Direito Clovis Bevilacqua; a Faculdade de Ciéncias
Econdmicas de Pelotas; a Faculdade de Filosofia de Rio Grande; a Faculdade de
Servico Social D. Francisco de Campos Barreto de Pelotas e a Faculdade de
Medicina), trés institutos (de Psicologia, de Pesquisas Cientificas e dos Economistas
de Pelotas) e um Colégio Universitario.

Instituida com a denominacdo de Faculdade de Direito Clovis Bevilacqua,
criada através do Decreto n° 47.738, de 02 de fevereiro de 1960, foi publicado no
Diario Oficial da Unido em 08 de fevereiro do mesmo ano e assinado pelo
Presidente da Republica Juscelino Kubitschek de Oliveira. Por sua vez, o
reconhecimento do curso deu-se no dia 14 de junho de 1965, através do Decreto n°
56.461 de 06 de julho de 1965. A Congregacao dos Reverendos Irmaos Maristas
cedeu as dependéncias do Colégio Sdo Francisco localizado na rua Dr. Nascimento

577, conforme as llustracfes 1 e 2, para a faculdade exercer suas atividades.
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llustragdo 1 — Vista frontal do Colégio S&o Francisco na década de 1960.
Fonte: Relatério sobre a Faculdade de Direito “Clovis Bevilagqua’, de Rio Grande, para seu
reconhecimento, 1965.

llustracdo 2 — Vista lateral do Colégio Sdo Francisco na década de 1960.
Fonte: Relatério sobre a Faculdade de Direito “Clovis Bevildqua’, de Rio Grande, para seu
reconhecimento, 1965.
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Somente a partir de margo de 1972, transferiu-se para o prédio da ex-
Faculdade de Engenharia localizado no atual Campus Cidade, na rua Alfredo Huch
475, conforme llustracdo 3. Finalmente, em 1982, transfere-se definitivamente para

o Campus Carreiros da Universidade do Rio Grande — FURG, na Av. Italia s/n.
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llustracdo 3 — Localizacdo do Colégio S&o Francisco e do prédio da ex-Faculdade de Engenharia
Industrial (atual Campus Cidade).

Sob o ponto de vista administrativo, a direcdo técnica-administrativa da
Faculdade competia ao Diretor, ao Conselho Administrativo, ao Conselho
Departamental e a Congregacéao. O Diretor era 0 0rgao executivo da direcao técnica
e administrativa da Faculdade, sendo nomeado pelo Chanceler da Universidade e
tendo como finalidade, dentre outros, a representacao da instituicdo em qualquer ato
publico; a assinatura de diplomas conferidos pela instituicdo; o envio a Mitra
Diocesana de Pelotas e a Reitoria da Universidade a proposta anual de orgcamento;
a apresentacdo anual perante a Congregacdo do relatério de trabalhos da
instituicéo; executar e fazer executar as resolu¢cdes do Conselho Administrativo, do
Conselho Departamental e da Congregacgéo; superintender todos 0S servigos

administrativos; convocar os conselhos e presidi-los; fiscalizar o emprego das verbas
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da instituic&o; etc.

A Congregacao era o 6rgao superior da direcdo administrativa, pedagogia e
didatica da unidade, constituida pelos professores catedraticos em exercicio, pelos
professores titulares, por um representante do Centro Académico, por um
representante dos livres-docentes e pelos professores “eméritos”.

Dentre suas atribuicdes pode-se citar: a organizacao da lista para a escolha
de membros do Conselho Administrativo; eleger membros para as comissdes
examinadoras de teses; deliberar sobre a destituicdo ou designacao de professores;
organizar e deliberar sobre concursos; resolver em grau de recursos, todos 0s
casos, relativos aos interesses do ensino, etc.

O Conselho Administrativo era um 0Orgao consultivo e deliberativo da
instituicdo, constituido por docentes catedraticos em exercicio designados pelo
Chanceler, mediante indicacdo da Congregacdo e por representacao discente.

Dentre suas atribuicdes pode-se citar: organizar e/ou modificar seu regimento;
elaborar a proposta anual de orcamento; submeter aos Orgdos competentes
qualquer proposta de alteracdo de organizacdo administrativa ou didatica da
instituicdo; propor a contratacdo de docentes para a realizagdo de pesquisas;
designar as comissdes de inquéritos administrativos e decidir sobre penalidades;
aprovar os estatutos do Diretorio Académico; etc.

Finalmente o Conselho Departamental era o 6rgao de orientacdo didatica da
instituicdo, sendo constituido pelo Diretor, dos chefes de departamento e um
académico indicado pelo Diretério Académico. Na instituicdo existiam o0s
departamentos de: Cultura Juridica (JURIG); de Direito Publico (DIRPU); de Direito
Privado (DIPRI) e de Ciéncias Sociais (CIENS), tendo seus regimentos submetidos a
apreciacdo do Conselho Departamental.

Dentre suas atribuicdes pode-se citar: a coordenacao de programas de ensino
das disciplinas; promoc¢ao de cursos de extensdo universitaria e pés-graduacao;
divulgar trabalhos e atividades préprias ou produzidas em outros centros de ensino;
assessorar 0os 0rgaos administrativos nos assuntos que se referem a didatica de
cada departamento; rever programas de cursos; auxiliar ao Diretor na fiscalizacdo do
ensino teorico e pratico; etc.

Em 1965, em sesséo solene, realizou-se a colacdo de grau da primeira turma
de bacharelandos da Faculdade. Em 1969, com a criagdo da Universidade do Rio

Grande - URG, a Faculdade de Direito Clovis Bevilagua passou a integra-la,
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mantendo a denominacdo. Com a aprovacdo do Estatuto em 1973, converte-se no
Departamento de Ciéncias Juridicas, inserido no Centro de Ciéncias Humanas e
Sociais, perdendo sua primeira denominacéo. Através da reestruturacdo da Reitoria
acontecida em 2008, através da Portaria n° 1649 de 13 de agosto de 2008, passa
sua denominagédo para Faculdade de Direito — FaDir, formando mais de 1800
bacharéis. Desta forma, o acervo € considerado por muitos, um marco no ensino
juridico da regido e, consequentemente, parte do patriménio cultural da FURG,
sendo a sua preservacao de extrema relevancia para a instituicdo, os servidores, 0s

académicos e a comunidade.

5.1 O Ensino juridico no Brasil

A universidade exerceu um papel significativo no processo de consolidacéo
dos Estados nacionais. No Brasil, a universidade foi uma instituicdo tardia, enquanto
a Espanha espalhou-as pelas suas colbnias, Portugal, s6 se limitou a Coimbra e
Evora. Isso perdurou, até a san¢ido da Carta de lei de 11 de agosto de 1827, que
instituiu os Cursos de Ciéncias Juridicas e Sociais da Academia de S&o Paulo e de
Olinda, que mais tarde foi transferido para Recife.

Mendonca (2000) explica que

algumas tentativas sistematicamente frustradas de estender aos colégios
jesuitas as prerrogativas universitarias nos dao conta da intencionalidade da
coroa portuguesa de manter a dependéncia com relagdo a Universidade de
Coimbra, a rigor, a Unica universidade existente em Portugal, ja que a outra
universidade existente no Reino, a de Evora, nunca teve as mesmas
prerrogativas de Coimbra (MENDONGCA, 2000, p. 132).

Borges (2010) explica que neste periodo o Brasil era formado basicamente
por familias portuguesas que enviavam seus filhos para estudar leis em Portugal,
pratica prolongada mesmo apoés a criagdo dos cursos juridicos no Brasil. Porém, a
mistura de etnias e culturas tornou necessaria uma legislacao propria para o pais,
adequada aos novos padrdes brasileiros.

Algumas das caracteristicas do curso fundado em 1827 eram: a forte

influéncia da Igreja (incluindo na grade curricular a disciplina Direito Eclesiastico) e a
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auséncia de uma disciplina voltada a pratica processual cumulada com a auséncia
de método para o estudo das demais disciplinas. O curso de Olinda foi criado por
reivindicacdo da sociedade local, enquanto a "vila" de Sdo Paulo foi escolhida por
ser um lugar calmo, silencioso, propicio ao estudo e reflexao.

As duas Escolas chegaram a ser contraditérias, a do Recife seguiu na linha
da erudicdo, vertendo para a cultura do pais modernos pensamentos da época,
tendo sido considerada a vanguarda cientifica brasileira. Em decorréncia desta
postura mais critica e inovadora, ficava a margem dos centros das decisdes politicas
do pais, que foram assumidas pela Faculdade de S&o Paulo, que abrigava a grande
oligarquia agréaria nacional.

Até o inicio do século XX, o ensino juridico continuava restrito as duas
pioneiras faculdades, quando novos cursos de direito comecaram a se espalhar pelo
Nosso vasto territorio, a primeira dessas faculdades criadas foi a da Bahia em 1891,
ano da promulgacéao da nossa primeira Constituicdo Republicana, seguindo-se o Rio
de Janeiro marcando presenca rapidamente, pois ja era a nova Capital da
Republica, além de Minas Gerais e Rio Grande do Sul.

Em 1927, quando comemorou-se o centenario da criagdo dos cursos de
Direito no Brasil, ao término da Republica Velha, prestes a inaugurar-se a Era
Vargas, registrava a existéncia de quatorze Faculdades de Direito e 3.200 alunos

matriculados.

5.2 A Universidade Federal do Rio Grande - FURG

Na segunda metade do século XX a realidade do municipio do Rio Grande
revelava a caréncia de escolas de nivel superior que ocasionava uma significativa
evasao do numero de estudantes, 0s quais se dirigiam a outros centros em busca de
continuidade para seus estudos. Depois de concluidos seus estudos, essa forca
jovem raramente retornava a sua cidade de origem a fim de participar do seu
processo historico, cultural e socioecondémico.

A consciéncia dessa realidade, aliada ao propdsito de modifica-la, resultou em
um movimento cultural, cuja finalidade era a criagdo de uma Escola de Engenharia

na cidade. Isto se justificada pelo elevado namero de profissionais na area e pelo
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parque industrial que ja existia em Rio Grande. Na época, a escola deveria ter uma
entidade mantenedora, uma Fundacdo de Ensino Superior, como exigéncia do
Ministério da Educacéo e Cultura. Assim, no dia 8 de julho de 1953, foi instituida a
Fundacao Cidade do Rio Grande.

Como a Escola de Engenharia ndo possuia um local adequado para seu
funcionamento, foi na Bibliotheca Rio-Grandense'® que as aulas eram ministradas. O
corpo docente do curso trabalhava gratuitamente e realizavam as aulas praticas
diretamente nas industrias e entidades publicas da cidade. Seu funcionamento foi
autorizado pelo Decreto n° 37.378, de 24 de maio de 1955, reconhecida pelo
Decreto n°® 46.459, de 18 de julho de 1959, e federalizada pela Lei n° 3.893, de 02
de maio de 1961, como estabelecimento isolado.

Assim, a Fundacdo Cidade do Rio Grande adquiriu 0 terreno e iniciou a
construcdo do prédio proprio para a Escola de Engenharia Industrial, no local onde
atualmente esta instalado o Campus Cidade. A primeira célula mal havia fecundado
e novas necessidades ja impulsionavam o surgimento de outras unidades de ensino
superior.

A Faculdade de Ciéncias Politicas e Econdmicas surgiu pela Lei Municipal n°
875, de 22 de julho de 1956, e foi autorizada a funcionar pelo Decreto n° 43.563, de
24 de abril de 1958. Um ano mais tarde, em 1959, foi iniciado um movimento
visando a instalacdo de uma Escola de Direito em Rio Grande, a ser mantida
financeiramente pela Mitra Diocesana de Pelotas.

Através do Decreto n° 47.738, de 2 de fevereiro de 1960, foi autorizado o
funcionamento da instituicdo, que recebeu o nome de Faculdade de Direito "Clovis
Bevilagua" e reconhecida através do Decreto n°® 56.461, de 14 de junho de 1965, da
Universidade Catolica de Pelotas, com funcionamento em Rio Grande.

Devido ao numero crescente de interessados que almejavam outros cursos
de nivel superior, em 19 de janeiro de 1961, através do Decreto n° 49.963, é
autorizado o funcionamento dos cursos de Filosofia e Pedagogia, que funcionaria na
Escola Normal Santa Joana d’Arc. Assim, em 1964 era autorizado o funcionamento
do Curso de Letras (com habilitacdo para inglés e francés); dois anos mais tarde
entrava em funcionamento o curso de Matematica; em 1967 instalavam-se 0s cursos

de Ciéncias e Estudos Sociais. Nesse mesmo ano, o Conselho Federal de Educacéao

16 A instituicdo de origem privada foi fundada em 15 de agosto de 1846 por Jodo Barbosa Coelho.
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reconhecia a Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande, através do Decreto n°
61.617, de 3 de novembro de 1967.

Diante a expanséo dos cursos, no dia 1° de agosto de 1967, a Faculdade e o
Estado do Rio Grande de Sul através de convénio, se desloca para o Instituto de
Educacéo Juvenal Miller. Em 11 de margo de 1966 é autorizado o funcionamento da
Faculdade de Medicina do Rio Grande, por meio do parecer 170 do Conselho
Federal de Educacao.

As salas de aula e a Biblioteca da Saude foram instaladas nos fundos da
Associagdo de Caridade da Santa Casa de Misericordia do Rio Grande (ACSCRG).
Para que fosse possivel o ensino médico na cidade, a faculdade assinou convénios
com a Sociedade de Medicina do Rio Grande, a Casa da Crianca Dr. Augusto
Duprat, a Sociedade Portuguesa de Beneficéncia, a Associacdo Espirita do Hospital
Dr. Guahyba Rache, o Ipiranga Atlético Clube, o Laboratério Cuello Lopes e o Clube
de Regatas Rio Grande.

Em 1968, através da Lei n° 5.540, de 28 de novembro de 1968, que fixava as
normas de organizacao e funcionamento do ensino superior e sua articulagdo com a

escola média, era exigéncia que

0s estabelecimentos isolados de ensino superior deverdo, sempre que
possivel incorporar-se a universidades ou congregar-se com
estabelecimentos isolados da mesma localidade ou de localidades
proximas, constituindo, neste dltimo caso, federagfes de escolas, regidas
por uma administrag@o superior e com regimento unificado que Ihes permita
adotar critérios comuns de organizacao e funcionamento (BRASIL, 1968,
Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5540.htm).

Foi assim que no dia 20 de agosto de 1969, o Decreto-Lei n°® 774 autorizou 0
funcionamento da Universidade do Rio Grande - URG, assinado pelo entdo
Presidente da Republica Arthur da Costa e Silva. Seu estatuto foi aprovado no
mesmo ano através do Decreto n° 65.462, de 21 de outubro, sendo nomeado como
Reitor o Professor Adolpho Gundlach Pradel. Sua mantenedora, a Fundacao
Universidade do Rio Grande, era uma entidade juridica de direito privado e sem fins
lucrativos.

Desta forma, a URG € formada pelas unidades que tinham o0s cursos
reconhecidos pelo Ministério da Educagdo. A Faculdade de Medicina do Rio Grande
s6 foi incorporada ap6s seu reconhecimento, em 1971.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5540.htm
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Durante a década de 70 foram criados os cursos de Oceanologia, Medicina e
Engenharia Civil. Foi implantado o Projeto Atlantico, cujo principal objetivo era o
desenvolvimento da pesquisa tecnoldgica na regido oceanica sul-brasileira. Na
época, a FURG recebeu da Fundacdo Cidade do Rio Grande o Museu
Oceanografico. Foram inaugurados os primeiros prédios da Base Oceanografica
Atlantica e implementados os cursos de Engenharia de Alimentos e o Mestrado em
Oceanografia Biologica, o primeiro curso de poés-graduagdo stricto sensu da
instituicao.

Durante a década de 80, foram implantados os cursos na cidade de Santa
Vitéria do Palmar. Em 1987, a instituicdo passa a condicdo de Fundacao Publica,
com seu funcionamento custeado por recursos da Unido Federal. A Universidade
assume como vocacao institucional o Ecossistema Costeiro, que orientara as
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Na década de 90, foram concluidas as obras referentes a construcéo de salas
de aula no Campus Carreiros e de diversos departamentos. Foi instalada, por meio
de recursos proéprios, a UTI Pediatrica e a UTI Cirdrgica do Hospital Universitario, e
criado o Ambulatério Geral (na periferia), em convénio com o Hospital Espirita
Guaiba Rache.

Neste processo de crescimento foi implementado o Curso de Doutorado em
Oceanografia Bioldgica (primeiro curso de doutorado da instituicdo) e também foram
inaugurados o Centro de Atendimento Integral a Crianca e ao Adolescente e a area
académica do Hospital Universitario, melhorando significativamente as condi¢bes
dos cursos de graduacao de Medicina e Enfermagem. Em 1997, é inaugurada a TV
FURG, operando na rede de TV a cabo e em 1999, o Ecomuseu da llha da Pdélvora.
Até o final da década comecgam a ser oferecidos 0s cursos sequenciais.

No ano 2000 o crescimento da universidade foi evidenciado pela ampliacao
significativa do numero de vagas oferecidas no vestibular. Foram criados cursos de
graduacdo e novos programas de mestrado e doutorado. Também passaram a ser
oferecidos cursos na modalidade de ensino a distancia. Durante a década, a
instituicdo adere ao projeto REUNI, junto ao Ministério da Educacéo, que prevé a
criacdo de 18 novos cursos de graduacdo e a ampliagcdo de 18 cursos existentes,
alavancando um significativo impacto socioecondmico, com efeitos e beneficios para

a cidade e regiao.
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5.3 O tratamento documental na FURG

A preocupacdo com a gestdo documental, as massas documentais
acumuladas e a preservacao da memdria institucional ndo foram recentes na FURG.
Na década de 1980 existiu uma tentativa de organizacdo de um arquivo, chamado
de “arquivo retrospectivo”. Assim, surgiriam outras iniciativas dispersas até a

contratacao dos primeiros profissionais na area de arquivologia em 2008.

5.3.1 As primeiras iniciativas

Em ata n° 027/83 do Conselho Departamental (CODEP’) surgem discussdes
sobre a possibilidade de mudanca no regulamento da segunda chamada de provas
académicas. Na referida reunido se chama a atencdo de um numero significativo de
desperdicio de materiais na impressao de provas a necessidade de “incineracédo de
documentos”. Bernardes (2008) explica que é muito comum nos depararmos tanto
em instituicbes publicas como privadas, com o0 acumulo desordenado de
documentos, que foram sendo “arquivados e conservados” sem a adocdo de

medidas arquivisticas. Sobre suas causas a autora aponta que

falhas nos sistemas de controle da produc¢éo e tramitacdo dos documentos,
acumulacéo desordenada e a falta de normas e procedimentos arquivisticos
comprometem a qualidade das atividades rotineiras, uma vez que dificulta o
acesso a informagdo, onera o espaco fisico e aumenta os custos
operacionais (BERNARDES, 2008, p. 07).

Na anteriormente mencionada ata do CODEP, o relator baseia-se no estudo
dos pareceres n° 214/67, n° 016/76 e 072/76 do Conselho Federal de Educacéo
(CEF), onde permite a incineracado de documentos depois dos devidos registros. Ao
contrario do parecer n° 227/46 do extinto Conselho Nacional de Educagéo,
homologado pelo MEC onde comunica aos Diretores do Ensino Superior pela

circular 039/46 n&o incinerar nem destruir as provas escritas e as lista de pontos que

17 Orgao superior deliberativo da instituicio responsavel pelos colegiados dos departamentos.
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serviram para a realizacdo das mesmas ou das provas orais. Sendo analisada a Lei
n° 5.433, de 08 de maio de 1968, que regula a microfimagem de documentos, na
época. Ainda a ata ressalta a transcricdo dos relatores do Conselho ao chamar a

atencao das escolas

para o dever que lhes incumbe do conservar na medida do possivel suas
documentacdes. As instituicdes de ensino superior tem a obrigacao de
preservar os que lhes permitam construir aos poucos, dias apés dia, sua
prépria histéria, lembradas que essa faz parte da Histéria do préprio Pais”
[...] “Procuram as escolas livrar-se do indatil papelério, mas sejam
esclarecidas o bastante para saber separar o joio do trigo e conservar tudo
aquilo que por ter maior significacdo merecga ser conservado.

Também é citado o parecer de 19 de agosto de 1980 do Departamento de
Administracdo — Coordenacdo do Sistema de Servicos Gerais do MEC e o parecer
do Tribunal de Contas da Unido, na ata n° 060 de 24 de agosto de 1978, publicada
pelo Diario Oficial de 18 de agosto de 1978, no que se refere a incineracdo de
documentos contéabeis®®.

Desta forma, ap0s a analise da Camara de Administracdo de Atividades do
CODEP, chegou-se a conclusédo de que a inexisténcia de normas ou leis especificas
para a eliminacdo de documentos aliada a praticas ou sugestdes que nao se
enquadravam a realidade da instituicdo sO seria sanada mediante a instituicdo e
organizacdo de um setor de arquivo, juntamente com um de microfilmagem visando
reduzir o volume de papéis a ser acumulado. Eram os primeiros passos para instituir
da microfimagem na FURG. Assim seria solicitado aos Departamentos, a Sub-
Reitoria de Ensino e Pesquisa (SREP) e Sub-Reitoria Administrativa (SRA), a
criagdo de comissdes compostas por trés membros de cada setor, com a finalidade
de separar dentro do atual arquivo “morto” o material correspondente ao seu setor.

Dentre as providencias a serem tomadas estariam: a retirada do arquivo

“morto” atual todo o material necessario aos Departamentos, setores administrativos,

18 Este parecer responde a uma consulta da Inspetoria Geral do Tribunal de Financas do Ministério
do Trabalho, onde cita: a) que a incineracdo ou inutilizacdo de documentacao ou processos em seu
poder € matéria de sua estreita competéncia, respeitada a norma legal pertinente; b) que, na
incineragdo ou inutilizagdo de documentos ou processos relativos a contas julgadas pelo TCU, é
recomendavel que a autoridade atente para o decurso do prazo de revisdo do julgado (cinco anos); e
gue a Administragdo Publica, quando excessivo o volume de documentos ou papéis arquivados, tem
adotado como alternativa a microfilmagem; c) no caso de ocorrer a revisdo prevista no art. 46 do
Decreto-Lei 199, de 25 de fevereiro de 1967, o prazo de guarda da documentagéo passara a decorrer
a partir da publicacao, no Diario Oficial, da decisdo de quitagao.
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tanto da &rea de pessoal como contabil, bem como a preservacdo dos documentos
que representem a histéria das antigas Faculdades e da Universidade. Os demais
documentos considerados inuteis, desprovidos de valor pratico ou historico, seriam
eliminados.

ApOs a separacdo do material, por cada setor, seria necessaria uma analise
para determinar quais documentos poderiam ser eliminados, evitando com isto uma
gueima indiscriminada, sem amparo legal e que poderia gerar situacfes indesejaveis
a administracdo da Universidade.

Assim, nasce o0 “arquivo retrospectivo” sendo a Biblioteca Central a
responsavel pela sua estruturacdo, organizacdo e manutencao, através do ato
executivo n° 005/83, de 08 de abril de 1983. No mesmo ano, surge a resolucdo n°
030, de 29 de agosto de 1983, apresentado uma norma para arquivamento de
documentos, orientando seu tratamento, 0s prazos de guarda e eliminacdo. Esta
norma estava dividida em: normas gerais; documentos da Reitoria; documentos da
SREP; documentos da SRA; documentos da SURPLADE; documentacdo dos
departamentos; documentos do CTI e documentos gerados até 1983.

O “arquivo retrospectivo” possuia caracteristicas de arquivo intermediario e
permanente, onde eram encaminhados documentos que geraram normas para a
administracdo da instituicdo (como atas de reunifes, atos executivos, resolucoes,
portarias, oficios e oficios circulares); documentos que caracterizavam as mudancas
na estrutura da instituicio ou do seu quadro de pessoal docente, técnico ou
administrativo (conservada primeiramente na Divisdo de Pessoal e depois recolhida
ao arquivo retrospectivo); a passagem do aluno pela instituicdo e que influenciou na
sua aprovacao, conservada primeiramente na Divisdo de Registro Académico (DRA)
e depois recolhida ao arquivo retrospectivo; as atas de presencga das provas e/ou
tarefas; os pedidos de Regime Domiciliar (RED), etc.

Concomitantemente existia um projeto de instalagdo de microfimagem na
FURG, onde a proposta era prestar servicos micrograficos tanto para atender as
necessidades internas da universidade como também, a longo prazo, atender as
necessidades de usuarios externos. A politica sugerida para o setor era de
descentralizacdo, ou seja, toda unidade usuaria seria suprida com arquivos
micrograficos e 0s equipamentos necessarios para que pudessem recuperar suas
informagdes rapidamente. Caberia ao setor de microfiimagem o desenvolvimento de

projetos micrograficos, guarda dos filmes originais e manutencdo de seus
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equipamentos bem como o de seus usuarios.

A vantagem na instalagdo de um setor de microfimagem na FURG era
relacionada a preservacao da informacao, rapidez na informacao, seguranca, facil
manuseio, reducdo do espaco, garantia de integridade do arquivo, reproducdo em
papel, facil disseminacao da informacéo, durabilidade, conexdo com outros sistemas
e validade legal. Por sua vez existiam também desvantagens como a necessidade
de: instalacbes e equipamentos especiais, material de consumo proprio, pessoal
especializado, sem contar com as restricdes as importacdes da época.

Considerando as semelhancas entre o processamento de dados e a
microfilmagem, onde ambas visam o tratamento da informagdo e o desenvolvimento
de sistemas integrados de processamento de dados e microfilmagem produziriam
resultados mais eficientes na sua recuperacdo, foi aconselhado que o setor de
microfiimagem estivesse ligado ao Nucleo de Processamento de Dados (NPD),
como um setor complementar. Cabendo a ele as atividades de: preparacdo de
documentos, microfilmagem, processamento, controle de qualidade e montagem da
microforma final.

Desta forma, no intuito de criar a divisdo de microfiimagem, em 1984, o NPD
consegue emprestado com o DBH uma leitora-copiadora com objetiva para filmes de
35 mm, modelo 18-24 Reader Printer marca ITEK, adquirida através do convénio
com o Fundo Nacional de Desenvolvimento Educacional — FNDE com o projeto: “A
cidade do Rio Grande numa perspectiva histérica cultural e sdcio politica do Forte ao
Superporto 3° PSECD-MEC”".

Através do ato executivo 028/85, de 10 de julho de 1985, se extingue na SRA,
o NPD, bem como todos os setores que o compdem e cria junto ao Gabinete do
Reitor, o Centro de Processamento de Dados (CPD), estruturado com as seguintes
divisdes e setores: Divisdo de Projetos (Setor de Analise e Setor de Programacéo);
Divisdo de Suporte (Setor de Assisténcia ao Usuario e Setor de Suporte Basico);
Divisdo de Producgéao (Setor de Preparagao, Execucao e Controle de Sistemas e
Setor de Operacéo); Divisdo de Microfilmagem (Setor de Preparacao, Execucao e
Controle e Setor de Arquivo) e Divisdo de Administracao.

Assim, através do ato executivo n° 046/85, de 15 de outubro de 1985 foi
atribuida a Divisdo de Microfilmagem do CPD, a responsabilidade de proceder a
estruturagao, organizacdo e manutengao do “arquivo retrospectivo” da Universidade.

Para a época o setor teria uma estimativa de mais de 71.000 documentos para
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microfilmar, tendo como idéia destruir os documentos que os departamentos
considerassem inateis, com a implantacdo do STAIRS/CMS (Storage and
Information Retrieval Sistem/Conversational Monitor Sistem) foi possivel levantar o
impedimento, pois seria armazenada e recuperada informacgcdo numérica facilmente.

A meados de 1991, o CPD e o DBH desenvolveram o projeto “URG, uma
mem©éria a ser preservada’, onde por meio de um conjunto de atividades, seria
possivel, além de utilizar racionalmente o espaco fisico de armazenagem da
documentacédo, conjugar esforcos para a preservacao da histéria da universidade,
fazendo uso de técnicas modernas de processamento da informacéao.

Para isso foi elaborado um levantamento do acervo existente através de um
formulario enviado a cada unidade. O formulario era dividido em duas partes, a
primeira sobre os dados da unidade produtora (localizacdo, nome da unidade,
responsavel, telefone para contato e data) e a segunda parte sobre o acervo
(volume ocupado, taxa de crescimento anual, datas baliza, mobiliario, conservagéo,
existéncia de plantas ou desenhos técnicos ou documentacdo que podia ser
considerada histérica).

Através do ato executivo n° 058/91, de 21 de novembro de 1991, se
estabelece a nova estrutura organizacional com a adequagéo da nomenclatura que
identifica cada nivel de Cargo de Direcdo ou de Funcéo Gratificada e desaparece o
arquivo retrospectivo do organograma do CPD.

Em 2005 é criada a Comissdo Permanente de Gestdo de Arquivos da FURG
através da portaria n° 1.337, de 24 de agosto de 2005. Esta comissdo tinha como
atribuicbes propor a criagdo e a estruturacdo do Arquivo Central da Universidade,
prestar assessoria e orientacdo técnica a respeito do tema e a adocédo de medidas
por parte da Reitoria, com o propdésito de manter sempre atualizada a legislacédo
interna sobre arquivamento de documentos.

Em 2008, sua composicao e atribuicbes foram modificadas pela Portaria n°
112, de 29 de janeiro de 2008, tendo como atribuicdo atualizar a legislag&o interna
sobre arquivamento de documentos, adequando a legislacao federal (CONARQ e ao
SIGA-MEC) e elaborar a minuta de deliberacdo para substituir a resolugcdo n°
030/83.

Em 2009, esta comissdo € substituida pela Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos da FURG (CPAD/FURG) criada através da portaria da
PROPLAD n° 2.715/2009. Tem como atribuicbes a responsabilidade de orientar e
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realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecdo da documentacdo produzida e
acumulada no &mbito da FURG, tendo em vista a identificagdo dos documentos para
guarda permanente e a eliminacdo dos destituidos de valor secundario, assim como
também, o encaminhamento das propostas resultantes do processo de avaliacdo na
instituicdo para o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, conforme a Legislacao
Federal.

5.3.2 O Arquivo Geral

Ao longo de 42 anos a instituicdo ndo contou com politicas arquivisticas que
contemplassem o conjunto de a¢Bes e procedimentos necessarios ao tratamento de
seus documentos. Em muitos setores da instituicdo, as massas documentais
acumuladas se assemelhavam a “depdsitos”. Neles eram armazenados aquilo que
era considerado desnecessario manter proximo aos locais de trabalho. Nao existia
organicidade, nem recolhimentos periédicos ou qualquer tipo de controle do fluxo. A
transferéncia se dava, principalmente, por questdes relacionadas com o espaco
fisico e com o encerramento do ano em que os documentos foram produzidos ou
recebidos.

Para Bernardes (2008) as informacfes produzidas, recebidas e acumuladas
pela Administracdo Publica no exercicio de suas fungBes e atividades sé&o
registradas em documentos publicos, que sdo essenciais para a tomada de
decisdes, comprovacdo de direitos individuais e coletivos e também para o registro
da memdria. Assim torna-se estratégico para o Estado o amplo acesso as
informacdes considerando-se o fortalecimento da democracia e o pleno exercicio da
cidadania, assim como também, o uso e avanco das tecnologias da informacao, que
permite uma crescente racionalizagdo dos procedimentos, operagcdes e rotinas de
trabalho.

No entanto, para a autora a auséncia da politica de gestdo conduz para uma
pluralidade, heterogeneidade, a auséncia de normas, métodos e procedimentos de
trabalho nos servigos de protocolo e arquivo dos 6rgdos da administracdo publica,

vem a dificultar o acesso as informagdes e também provoca o acumulo desordenado
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de documentos, o que transforma os arquivos em meros depdsitos empoeirados de
documentos.

A partir de 2008, com a criacdo e implantacdo do Curso de Arquivologia e
contratacao de arquivistas para o quadro de servidores da instituicdo viabilizado pelo
REUNI, esta realidade comecou a mudar, dando-se inicio aos primeiros movimentos
para a estruturagédo do sistema de arquivos e gestdo documental da FURG, alinhado
com a politica nacional de arquivos, alicercado nas teorias, principios e métodos
arquivisticos.

Desta forma, a realizacdo de um diagnéstico para conhecer a situacdo da
instituicdo, foi uma das primeiras iniciativas arquivisticas. Para isto foram aplicados
formularios em todos os 6rgdos da universidade, visando obter informacdes que
orientariam as atividades seguintes. Os resultados ja eram esperados, a falta de
espaco fisico e 0 armazenamento em ambientes inadequados ocasionaram danos a
documentacdo como infestacdo de agentes bioldgicos, presenca de mofo e perda de
documentos. Esta situacao foi agravada pela falta de noc¢des e orientacbes quanto
ao arquivamento de documentos por parte dos servidores da instituicdo, que
ocasionaria extravio de documentos e sua eliminacéo.

Em 2009, contando com duas arquivistas, o Arquivo Geral recebe uma sala
para seu funcionamento no Campus Cidade. No local encontravam-se as cole¢des
do Diario Oficial da Unido e do Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Sul. Diante
da falta de espaco e da impossibilidade de tratamento técnico na biblioteca central
da instituicdo, alguns exemplares foram doados para a Bibliotheca Rio-Grandense
para completar a colegcdo existente e outros exemplares solicitados foram
encaminhados ao Nucleo de Memoria - NUME.

Assim, das atividades de cooperacao surgiria entre o Arquivo Geral e o NUME
um projeto visando ac¢des de preservacao no seu acervo fotografico (levantamento
das dimensdes, quantidades, estado de conservacao, etc.). Ao longo dos anos e
devido ao crescimento da massa documental, oriunda de diferentes setores da
universidade, o local que albergava ao “arquivo retrospectivo” pronto demonstrou ser
insuficiente. Isto ocasionou a transferéncia do acervo diversas vezes até que em
julho de 2009, foi retrado de um contéiner localizado no péatio da SAMC
(Superintendéncia de Administragao dos Campi) no Campus Carreiros e levado ao
Arquivo Geral.

Este contéiner abrigava: empenhos pagos e anulados; provas; cadernos de
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chamada; documentos relacionados as antigas faculdades, a Reitoria, e alguns
setores da instituicdo; folhas de pagamento e o registro do processo de
microfilmagem. Assim, no Arquivo Geral, a documentac&o oriunda de varios setores
(a maioria da SREP e PROGRAD) juntamente com o “arquivo retrospectivo” foi
separada por 6rgdos, houve troca de caixas e foram acrescentadas em algumas
mais informagdes (tipos documentais que ndo estavam descritos, datas balizas ou
nomes de setores) que permitiram a melhor identificacdo do acervo.

Concomitantemente a esta atividade, foi realizada a selecdo de documentos
gue, de acordo com a Tabela de Temporalidade de Atividades meio e fim, publicada
pelo CONARQ, ja poderiam ser eliminados. Também foi confeccionada uma
listagem de eliminacdo e seu encaminhamento a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos da FURG e ao Arquivo Nacional.

Em 2010 é criado oficialmente o Arquivo Geral, enquanto unidade da
Universidade Federal do Rio Grande — FURG, através da portaria n° 2.109, de 4 de
novembro de 2010 que oficializa o regimento interno da Reitoria, sendo O6rgao
subordinado a PROPLAD. O crescimento do acervo era evidente, devido as
transferéncias de documentos, chegando a armazenar mais de 5.000 caixas.

Este crescimento foi reflexo da expansdo no Campus Cidade, contando
atualmente com trés salas, uma de processamento técnico (onde séo realizadas as
atividades de triagem, separacdo, higienizacdo e guarda), uma sala para o acervo
(onde sdo armazenados os acervos da SAFC, SAMP e DRA) e uma sala
administrativa (onde séo realizados o arranjo documental e a descri¢ao).

A preocupacédo da Administracdo com a documentacgéo possibilitou a compra
e instalacdo de estantes de aco, nas salas do acervo e de processamento técnico.
Em novembro de 2010, um erro na montagem das estantes de aco recém-instaladas
na sala de processamento técnico causa um desabamento, ferindo duas pessoas
gue trabalhavam no local no momento do acidente. Este incidente provoca a perda
de mais de 40 estantes, conforme a llustracdo 4, que além de instaurar novamente o

“caos”, mistura toda a documentacao.
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llustracdo 4 — Queda de estantes na sala de processamento técnico do Arquivo Geral
Fonte: Angelo Lucas Munhoz.

Em janeiro de 2012 sdo adquiridas novas estantes e em fevereiro sao
instaladas na sala de processamento, passando por uma inspe¢do do setor de
Seguranca do Trabalho da FURG. Entre os meses de abril e outubro de 2011, o
acervo € novamente identificado e agrupado por 6rgdo. Dentre as atividades
desenvolvidas no Arquivo Geral, atualmente a principal € o tratamento do acervo do
CRA (Coordenacéao de Registro Académico) vinculado a PROGRAD.

Os dossiés académicos ou assentamentos individuais sdo higienizados
mecanicamente utilizando uma trincha de cerdas macias, apés a remocao de
objetos metalicos. Depois sdo guardados em novos envelopes com identificacao,
acondicionado em caixas novas e dispostas em estantes localizados na sala do
acervo. Além dessas atividades, oferece apoio as atividades de pesquisa e com o
apoio a eventos como, por exemplo, ao 4° Congresso Brasileiro de Oceanografia.

Atualmente, conta com uma equipe de trés profissionais da area e seis bolsistas,
visando a gestdo documental e voltada inicialmente para a conservagdo da

documentacdo. A transferéncia e/ou recolhimento esta condicionado ao volume da
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documentacdo a ser encaminhado ao Arquivo Geral, devido ao espaco fisico
existente. Nesta fase sao priorizados documentos que esgotaram seu prazo de
guarda e encontram-se aptos para a eliminacdo, conforme as tabelas de
temporalidade utilizadas.

Os arquivos sao vitais para as organizagdes, pois, sao eles que documentam
toda a histéria da instituicdo, sendo indispensaveis nas atividades e rotinas no dia a
dia. Neste sentido, gestdo de documentos compreende todas as acles
desprendidas ao tratamento dos arquivos, desde a sua criacdo até a sua destinacao
final. Conforme o art. 3° da Lei 8.159,

considera-se gestdo de documentos o0 conjunto de procedimentos e
operacgles técnicas referentes a sua producgédo, tramitacédo, uso, avaliagéo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminac¢éo ou
recolhimento para guarda permanente (BRASIL, 1991, Disponivel em
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?from
%5Finfo%5Findex=21&infoid=137&sid=54).

De acordo com Moreno (2008) a gestdo se desenvolve com o fim de
estabelecer uma ordem, uma metodologia de trabalho, que se rege por uma légica.
Por meio da gestdo, procura-se obter o maximo de resultados, com o
aproveitamento dos recursos disponiveis. A gestao documental amplia a capacidade
da gestdo administrativa, surge como uma ferramenta indispensavel a otimizacédo do
uso das informacdes dos mais diversos suportes.

Neste capitulo, a Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, foi apresentada a
faculdade, uma breve abordagem do ensino juridico no pais, a FURG e as iniciativas
do tratamento documental na instituicdo culminando no Arquivo Geral. No préximo

capitulo, apresenta-se a metodologia adotada na pesquisa.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?from%5Finfo%5Findex=21&infoid=137&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?from%5Finfo%5Findex=21&infoid=137&sid=54

6 METODOLOGIA

Desde a unificagdo dos primeiros centros de ensino superior na cidade em
1969 até 2008, a FURG nao contou com profissionais oriundos da area arquivistica.
Desta forma a gestao, a preservacdo e o aceso aos documentos arquivisticos viu-se
comprometida.

Assim, a preservacdo do patriménio documental da FURG, onde o fundo
documental da Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua esta inserida, requer o
tratamento e descricdo dos documentos custodiados pelo érgao responsavel na
FURG. Na instituicdo, essa funcdo é desempenhada pelo Arquivo Geral, 6rgédo
ligado a PROPLAD e responsavel pela politica de gestdo documental na instituicao.

Deu-se prioridade a organizacdo do acervo, tendo em consideracdo o
acidente acontecido em novembro de 2010, conforme citado anteriormente. Apos a
instalacdo das novas estantes de aco, entre os meses de abril a novembro de 2011,
iniciou-se a tarefa de identificacdo da documentacdo que se encontrava dispersa no
ambiente.

Nesta fase foram identificados os diversos 6rgdos, posteriormente dispostos
em novas caixas arquivo (identificando seu conteudo e datas baliza) e agrupando-as
nas estantes.

Foram identificados e reunidos os documentos que compdem o fundo
documental da Faculdade de Direito. Para colaborar com a preservacao do acervo,
foram realizadas acbOes de conservagédo preventiva, como forma de minimizar o
processo de degradacgéo dos documentos.

Foi realizada uma higienizagdo mecénica (utilizando uma trincha de cerdas
macias), foram retirados os objetos metalicos (clipes e grampos) e substituidos por
grampos de plastico, sendo dispostos em 13 (treze) caixas de arquivo de papeléo.

Para a realizacao deste trabalho foi necessario utilizar instrumentos de coleta
de dados e sua definicdo dependeu dos objetivos que se pretendiam alcancar com a
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pesquisa e do universo a ser investigado. Neste caso, as informacfes coletadas
foram obtidas através da observacéo e da analise documental.

Para Silva (2001, p. 33) a observacdo é “quando se utilizam os sentidos na
obtencdo de dados de determinados aspectos da realidade”. Assim, foi utilizada a
observacdo assistematica e individual. A observacdo assistematica ndo tem
planejamento e controle previamente elaborados e foi realizada, neste trabalho, de
forma individual, ou seja, pelo pesquisador. Esta analise foi realizada através de
uma pesquisa direta do objeto estudado e de outros 6rgaos relacionados com este,
gue facilitaram seu entendimento.

A pesquisa bibliogréfica e a pesquisa documental foram atividades constantes
durante o desenvolvimento da pesquisa. Neste sentido, Gil (1991 apud SILVA, 2001,
p. 21) caracteriza a pesquisa bibliografica “quando elaborada a partir de material ja
publicado, constituido principalmente de livros, artigos de periddicos e atualmente
com material disponibilizado na Internet’. As fontes de informacédo extraidas da
Internet possibilitaram o acesso a um leque maior de material de apoio.

Para a pesquisa documental foram utilizadas fontes primarias e secundarias.
Luna (2006) explica que fonte primaria € um documento ou qualquer fonte cuja
origem remonta a época que se esta pesquisando, frequentemente produzida pelas
préprias pessoas estudadas. Por sua vez, a fonte secundéria consiste em todo
trabalho que se baseia em outro, este sendo a fonte original ou primaria.

Concomitantemente a leitura e pesquisa documental foi realizado um
fichamento de citagbes, onde foram selecionadas as frases consideradas relevantes
no texto, e posteriormente, destacadas em uma ficha realizada em editor de texto.
Para sua confeccdo, foram tomados alguns cuidados: a utilizagcdo de reticéncias
dentro de colchetes para destacar a supresséo de palavras na citagao selecionada e
a colocacao da citacdo conforme o texto original, indicando a pagina de onde foi
extraido, um exemplo pode ser observado no Apéndice A.

Na realizagcdo da pesquisa, foi utilizado um editor de texto (Microsof Office
Word), os graficos foram realizados com o editor de texto e convertidos ao formato
PDF, sendo inseridos no trabalho como objeto. As ilustracdes (registros fotograficos)
foram digitalizadas e comprimidas no formato JPEG.

Durante o més de janeiro de 2012, foi realizada a descricdo do nivel fundo
conforme os elementos apresentados na NOBRADE. No més de fevereiro de 2012

foram inseridos os metadados do nivel fundo no software para descricdo arquivistica
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de documentos ICA-AtoM, conforme pode ser observados no Apéndice F. No més
de marco de 2012, encaminhou-se ao Arquivo Nacional o formulério para obter um
codigo no Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos.
Este codigo foi obtido no mesmo més.

No més de abril de 2012 foram elaborados as descricbes das séries
Administragdo Geral, Ensino Superior, Assisténcia Estudantil e Assuntos Diversos.
Apos a revisdo dos textos foram inseridos estes metadados no ICA-AtoM.

Para fins de validacdo da pesquisa, foi estabelecida a data limite de 31 de
dezembro de 2011. Desta forma, os documentos que por ventura fossem localizados
apos essa data, ndo seriam contemplados na elaboracdo do inventario.

Apos a coleta dos dados, os mesmos foram analisados e discutidos com base
na teoria arquivistica, sob o olhar qualitativo, apresentados em forma de dissertacao

de mestrado.

6.1 Classificacdo da pesquisa

Esta pesquisa, que permitira o gerenciamento do patriménio documental da
instituicdo, pode ser considerada de natureza aplicada, caracterizada pelo seu
interesse pratico. Desta forma, seus resultados podem ser aplicados ou utilizados
imediatamente, na solugcdo de problemas que ocorrem na realidade (ANDER-EGG
1978 apud MARCONI e LAKATQOS, 2002).

Sob o ponto de vista de seus objetivos, a pesquisa é descritiva, ao descrever
as caracteristicas de determinada populacdo e assume, em geral, a forma de
levantamento (GIL, 1991 apud SILVA, 2001). De acordo com Best (1972 apud
MARCONI e LAKATOS, 2002, p. 20) a pesquisa descritiva “aborda quatros
aspectos: descricdo, registro, andlise e interpretacdo de fenGmenos atuais,
objetivando o seu funcionamento no presente”.

Assim, o estudo do fundo documental da Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua, encaixa-se, do ponto de vista dos procedimentos técnicos, num estudo
de caso, ao envolver um estudo profundo e exaustivo do fundo de maneira que se
permita o seu amplo e detalhado conhecimento (SILVA, 2001). Neste sentido, Gil

(2002, p. 54) afirma que o estudo de caso “consiste no estudo profundo e exaustivo
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de um ou poucos objetos, de maneira que permita seu amplo e detalhado
conhecimento”.

Sob o ponto de vista da abordagem do problema, a pesquisa classifica-se
como qualitativa, voltada para o recolhimento de dados e caracteristicas do objeto,
permitindo um conhecimento mais aprofundado acerca do tratamento de arquivos
universitarios como parte integrante do patrimoénio documental.

Para Silva (2001, p. 20) a pesquisa qualitativa “considera que ha uma relacéo
dindmica entre o mundo real e 0 sujeito, isto €, um vinculo indissociavel entre o
mundo objetivo e a subjetividade do sujeito que nao pode ser traduzido em

ndmeros”.

6.2 Elaboracdo dos produtos da pesquisa

Seguindo o principio de que a descricdo arquivistica procede do geral pra o
particular, esta pesquisa apresenta como produtos: o Guia de Fundos do Arquivo
Geral da FURG (APENDICE C) e o Inventario da Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua (APENDICE F).

Para elaboracdo de ambos o0s instrumentos, coletaram-se informacdes
através da pesquisa bibliografica e a pesquisa documental. Também foram
consultados outros instrumentos de pesquisa na internet que serviram de modelo
aos produtos propostos. No caso do inventério, para a contextualizacéo histérica foi
utilizado o “Relatorio sobre a Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, de Rio Grande,
para seu reconhecimento”, elaborado em 1965.

A partir da analise destas informagfes, os instrumentos foram divididos em
elementos pré-textuais (elementos que antecedem o texto com informacdes que
ajudam na identificagdo e utilizagdo do trabalho), textuais (que constituem o nucleo
do trabalho) e pds-textuais (que complementam o trabalho).

Os elementos pré-textuais dos instrumentos foram compostos pela capa, a
folha de rosto, ficha catalografica (que sera inserida na coépia final dos instrumentos

e apos revisdes) e 0 sumario.
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Os elementos textuais estdo estruturados em capitulos e tanto o glossario e
como as referéncias (elementos poés-textuais) estdo presentes em ambos o0s
instrumentos.

Para a elaboracdo dos instrumentos, utilizou-se um editor de texto (Microsof
Office Word). Os gréficos foram realizados com o editor de texto e convertidos ao
formato PDF, sendo inseridos no trabalho como objeto e as ilustracdes (registros
fotograficos) foram digitalizadas e comprimidas no formato JPEG.

Também foi elaborada uma versao digital (convertidos ao formato PDF) para
serem disponibilizados no website do Arquivo Geral da FURG (APENDICE G), em
formato A5.

Neste capitulo, apresentou-se a metodologia adotada na pesquisa, sua
classificacdo e a elaboracdo dos produtos. No proximo capitulo O acervo
documental da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua serdo apresentados e
analisados os resultados da pesquisa considerando o objetivo geral e os objetivos

especificos propostos, ja mencionados.
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7 O ACERVO DOCUMENTAL DA FACULDADE DE DIREITO CLOVIS
BEVILAQUA

Neste capitulo sdo apresentados e analisados os resultados decorrentes da
pesquisa, considerando o0s objetivos propostos, foram abordadas as politicas
arquivisticas na instituicdo, a descricdo documental segundo a Nobrade e o ICA-

Atom e a apresentacao do produto resultante do trabalho.

7.1 As politicas arquivisticas na FURG

Jardim (1999) afirma que a situacdo dos arquivos brasileiros (especialmente
dos arquivos publicos) tem sido objeto de diversos diagndsticos nas duas Ultimas
décadas que identificaram a progressiva corrosdo da situacdo arquivistica, 0s
acervos acumulados, a precariedade organizacional, tecnolégica e humana
relacionada a este quadro e o problema do acesso a informacdo. Neste sentido, a
legislagcdo arquivistica € um dos fundamentos para a definicdo e implementacdo de
politicas publicas arquivisticas.

Desde 1991, a chamada “Lei de Arquivos” assegura o principio de acesso do
cidaddo a informacdo governamental, estabelece ainda a ordenacdo da malha
arquivistica publica do pais. Nesta perspectiva, o Arquivo Nacional e o CONARQ
constituem-se nas instituicbes oficialmente reconhecidas e incumbidas de idealizar e
implantar a politica nacional de arquivos garantindo, desta forma, a preservagéao e o
acesso as informagdes arquivisticas da administragéo publica federal.

Durante a Mesa Redonda Nacional de Arquivos ocorrida 1999, Silva (1999)

explica que o CONARQ vem tentando, progressivamente, a consolidacao do SINAR,
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frente a falta de arquivos estruturados que integrem uma rede de sistemas para
possibilitar

a médio e longo prazos, dentre outras coisas, ndo sé a modernizacao e
interacdo das atividades de arquivo e controle de documentos no dmbito do
poder publico, dando racionalidade na producéo e tramite de documentos e
por conseguinte agilizando o acesso a informagdo, bem como a
preservacdo do nosso patriménio arquivistico, em beneficio dos direitos da
cidadania, potencializando o uso dos arquivos como instrumento de apoio a
pesquisa histérica e ao desenvolvimento cientifico e cultural brasileiro
(SILVA, 1999, disponivel em:
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/mesa/por_uma
poltica nacional de arquivos.pdf).

Contrariamente, Jardim (2003) afirma que apesar de desenvolver diversas
acles técnico-cientificas relevantes nos ultimos anos, o CONARQ néo formulou
(como previsto na legislacdo) uma politica nacional de arquivos e tampouco
implementou, apés onze anos de atuacdo, o SINAR. Isto é apontado pelo autor
como uma politica nacional de arquivos ausente, apesar da existéncia de
mecanismos politicos, organizacionais e juridicos instituidos para tal, desde 1994.

Uma das divergéncias apresentadas pelo autor seriam as finalidades
ambiguas destes dois 6rgdos. Assim ndo caberia ao SINAR implementar politicas
arquivisticas, sendo sua funcédo favorecer a execucao destas politicas pelos 6rgaos
gue o comp8em mediante um processo de interacdo sistémica, um sistema como o
proposto ndo € um 6rgao executor de politicas publicas.

Para o autor, isso evidencia as dificuldades estruturais do Estado brasileiro no
desenho e operacionalizacdo de politicas publicas informacionais, pois existem
aparatos legais, organizacionais e desenvolvimento de agdes significativas por parte
do CONARQ.

Do ponto de vista das normas e diretrizes arquivisticas nacionais, a FURG
trabalha com as diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Nacional no Sistema de
Gestao de Documentos de Arquivo — SIGA.

Partindo-se destes pressupostos, as primeiras iniciativas para estruturacao de
um sistema de arquivos e gestdo documental na instituicAo constituiram-se no
desenvolvimento e aplicacdo de um formulério para levantamento de dados,
baseado no “manual de identificagdo de acervos documentais para transferéncia

e/ou recolhimento aos arquivos publicos” desenvolvido pelo Arquivo Nacional.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/mesa/por_uma_poltica_nacional_de_arquivos.pdf
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Segundo Lopes (1997, p. 33) o diagndstico minimalista possibilita por meio da
“observacao dos problemas arquivisticos das organizac¢des, no estudo de caso e na
procura de se constituirem objetos de pesquisa e se proporem solu¢gbes para 0s
problemas detectados”.

Por sua vez, Santos (2007) caracteriza o levantamento de dados e sua
analise como uma importante atividade de apoio a gestdo do conhecimento seu

resultado

apresenta a matriz hierarquica da instituicdo e suas inter-rela¢des internas e
externas, incluindo sua evolugao historica, identificacdo e descri¢cdo de seus
objetivos, funcdes, atividades e tarefas subordinadas [...] e das
responsabilidades pela realizacdo de cada uma delas (SANTOS et al,
2007,p. 204)

O diagnostico resultou apontamentos relacionados a necessidade de:
atualizacdo dos atos legais existentes na instituicdo relacionados aos arquivos; a
proposicdo de um setor/6rgdo com a competéncia de implantar e coordenar o
sistema; a identificacdo dos fundos documentais e sua ordenagdo interna;
elaboracao de instrumentos de gestdo documental e o uso adequado de ferramentas
de Tecnologia da Informacéo (TI) para tratamento dos arquivos e documentos.

Os principais dispositivos legais que representam a base do funcionamento
do arquivo séao o ato de criacdo e o de regimento. Neles a estrutura organizacional,
competéncias e atribuicbes devem estar sempre de acordo com as caracteristicas
da instituicao.

Todo 6rgao criado na FURG tem seu funcionamento regulamentado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracdo — COEPEA, um 6rgéo
superior deliberativo da Universidade em matéria administrativa, didatico-cientifica,
tecnoldgica e cultural. Este conselho é estruturado em camaras e visa assegurar o
pleno funcionamento e desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extenséao.

Desde sua criacdo, o Arquivo Geral da FURG ainda ndo possui um regimento
interno que coordene suas atividades nem que crie na instituicdo um Sistema de
Arquivo — SIARQ. Um sistema de arquivo € formado por um conjunto de arquivos
(correntes, intermediarios e permanentes) que funcionam de forma integrada para

alcancar objetivos comuns.
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Através da implementacdo de um sistema de arquivos, a interacdo entre 0s
procedimentos da gestdo de documentos garante sua eficiéncia e eficacia. Este
sistema devera ser o conjunto de objetivos, principios, diretrizes e programas
propostos pelo Arquivo Geral buscando a integracdo dos diversos arquivos dos
orgdos e Unidades da FURG de forma a garantir a gestdo unificada de seus
documentos arquivisticos e a protecdo dos seus fundos documentais, como parte
integrante do patrimdénio documental da instituicao.

Para Bellotto (1992 p. 20) o “sistema de arquivos em cada universidade deve
e pode criar condicbes de otimizacdo das atividades-fins de ensino, pesquisa e
extensdo, assim como das proprias atividades da administracao”. Silva, Santos e
Viero (2009, p. 10) acrescentam que “a criacdo de sistemas de arquivos e de gestéo
documental € fundamental para a racionalizacdo da producdo documental e uso
imediato e mediado das informacdes contidas no acervo”.

Neste sentido, cabe a Administracdo Publica a gestdo da documentacao
governamental no sentido de viabilizar o acesso a informacdo, como forma de

transparéncia administrativa. Ao respeito Silva (1999, p. 4) destaca que:

a realidade arquivistica brasileira aponta, cada vez mais, para a
necessidade de sistematizacdo dos processos de tratamento, controle,
guarda e acesso aos documentos. A despeito das tentativas empreendidas
no setor publico, em todos os niveis, é fato que as dificuldades para
implantagdo de sistemas de arquivo nos 6rgaos publicos sdo inimeras. Tais
dificuldades compreendem desde a escassez de pessoal qualificado até a
auséncia de instrumentais basicos para a operacionalizagcdo dos sistemas,
passando pela desatencdo dos administradores para com 0s arquivos
(SILVA, 1999, disponivel em:
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/mesa/por_uma
poltica_nacional de_arquivos.pdf)

Apesar das dificuldades apontadas por Silva (1999), a instituicdo esta
consciente da relevancia da institucionalizagdo de um sistema de arquivos como
forma de contribuir para a definicho de uma politica publica que favoreca a
administracdo e seja adequada a preservacao do patriménio documental.

Trés ferramentas atuam na gestdo documental respectivamente como eixo do
sistema de arquivos resultantes dos procedimentos de classificacdo, avaliacdo e
descricdo: o plano de classificacdo, a tabela de temporalidade e inventario de

documentos.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/mesa/por_uma_poltica_nacional_de_arquivos.pdf
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O plano é considerado uma estrutura hierarquica e légica que reflete as
funcbes da organizagao, utilizado para classificar todo e qualquer documento
produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio de suas funcdes e atividades.

Conforme o Arquivo Nacional (2005, p.132) o plano ou codigo de classificacéo é

um esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com
métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das
estruturas e funcdes de uma instituicdo e da analise do arquivo por ela
produzido.

A tabela de temporalidade € um instrumento de destinacdo “que determina
prazos e condi¢cdes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte
ou eliminacdo de documentos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 159)

O inventario € um instrumento de pesquisa, que permite a identificacéao,
localizac&o ou consulta a documentos ou a informacdes nele contida. Descreve de
forma sumaria ou analiticamente “as unidades de arquivamento de um fundo ou
parte dele, cuja apresentacdo obedece a uma ordenacéo logica que podera refletir
ou néo a disposicao fisica dos documentos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 109)

Sousa (2004) afirma que a classificacdo € a funcdo matricial de todo o
trabalho arquivistico, devido a cumprir um papel fundamental na preservacao da
memoéria da Administracdo Publica Federal, pois por meio dela é realizada a
representacéo das informacdes.

Quanto aos procedimentos de classificacdo e avaliacdo, a FURG adota dos
coédigos complementares: o cédigo de classificacdo de documentos de arquivo
relativos as atividades-meio da Administracdo Publica e o das atividades-fim das
Instituicdes Federais de Ensino Superior.

A versdo revista e ampliada do Cdédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administragdo Publica: Atividades-Meio, foi aprovada através da
resolucao n° 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ, como um modelo a ser
adotado nos oOrgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR.

No ambito do SIGA, vinculado a Subcomissdo do Ministério de Educacao
(MEC), conhecido como SIGA-MEC, o Coddigo de classificacdo e a Tabela de

Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim
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das Instituicbes Federais de Ensino Superior foram aprovados pelo Diretor-Geral do
Arquivo Nacional, através da portaria n°® 092, de 23 de novembro de 2011.

Nestes codigos de classificacdo, as funcles, atividades, espécies e tipos
documentais genericamente denominados assuntos, encontram-se distribuidos
hierarquicamente de acordo com as funcdes e atividades desempenhadas pelo
orgdo. Estes instrumentos adotam o modelo de codigo de classificagdo decimal, isto
€, um codigo numérico dividido em dez classes e estas, por sua vez, em dez
subclasses e assim sucessivamente.

As dez classes principais sdo representadas por um numero inteiro composto
de trés algarismos, que iniciam em 000 até 900. As classes principais correspondem
as grandes funcdes desempenhadas pelo 6rgao. Elas sédo divididas em subclasses e
estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, os quais recebem cdodigos numericos,
seguindo-se o método decimal.

Estes coédigos numéricos refletem a subordinacdo dos subgrupos ao grupo,
do grupo a subclasse e desta, a classe. Esta subordinacdo é representada por
margens, as quais espelham a hierarquia dos assuntos tratados.

Para uma melhor compreensao, foi elaborado o Quadro 2, onde se
estabelece a relacdo entre os cédigos de classificacdo relativos as atividades-meio
da Administragdo Publica e das atividades-fim das IFES, o cédigo decimal, sua

atividade correspondente (meio ou fim) e suas classes e subclasses:
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CcOD. CLASSES SUBCLASSES
Administracéio Orgaili;agéo e Funcionamento; Pessoal; Materi:al;
000 Geral Patrlm?nlo; Orgament? e Financas; Documentacao e ‘
(Atividade-meio) Informacéao; Comunlca(.;o.es; Outros assuntos referentes a
Administracéo Geral.
Normatizacdo. Regulamentacao; Cursos de graduacao;
100 Ensino Superior Cursos de pos-graduacéo stricto sensu; Cursos de pos-
(Atividade-fim) graduacéo /ato sensu; Outros assuntos referentes ao
Ensino Superior.
Normatizacdo. Regulamentacdo; Programas de pesquisa;
Pesquisa Projetos de pesquisa; Iniciagdo cientifica; Transferéncia e
200 (Atividade-fim) inovacao tecnologica; Outros assuntos referentes a
pesquisa.
Normatizagdo. Regulamentacédo; Programas de extensao;
Extensio Projetos de extenséao; Cursqs de .extenséo;.Eventos de
300 (Atividade-fim) extensdo; Prestacdo de servico; Difusdo e divulgacdo da
producdo académica; Programa institucional de bolsas de
extensdo; Outros assuntos referentes a extensao.
Educagdio Bésica Normatizz,nlgéo. Regulamentagéo; Educacao i.nfantil,: .
400 e Profissional crechgs e,pre.-escolar; Ensino fundamental; E‘nsmo meijlo;
(Atividade-fim) Ensino técnico; Outrqs assuntgs referentes a educacao
béasica e profissional.
Assisténcia L ~ a
500 Estudantil No.rmatlzagao. Regljlamentaga(?;.Program?s, convénios e
(Atividade-fim) projetos de concesséo de beneficios e auxilios aos alunos.
600 Vaga
700 Vaga
800 Vaga
Solenidades. Comemora¢des. Homenagens;
900 Assuntos Diversos Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simposios.
(Atividade-meio) Encontros. Convencdes. Ciclos de palestras. Mesas
redondas.

Quadro 2 — Relagdo entre o coédigo de classificacdo decimal, atividades- meio e atividades-fim,

classes e subclasses.

Faria (2006) através de um estudo sobre a normatizacdo dos instrumentos de
gestao arquivistica, destaca que a intencdo do CONARQ com a elaboracéo destas
ferramentas foi produzir um modelo que servisse de referéncia para que 0s 6rgaos

do poder publico pudessem estabelecer seus préprios instrumentos de gestdo. O
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autor salienta ainda que, esta publicacdo permitiu aos 6rgdos ter a no¢do do
funcionamento e da estrutura desses instrumentos de gestao arquivistica.

Por sua vez, Sousa (2004) questiona se € possivel ter um instrumento de
classificacdo padrdo para um conjunto de Orgados publicos. Afirma ainda que a
resposta a este questionamento ndo € absoluta, pois cada 6rgdo possui uma missao
especifica, o que o diferencia dos demais. Para o autor, no entanto, as atividades-
meio desses o6rgdos sdo semelhantes em toda a administracdo publica, o que
possibilitaria a ado¢éo de um instrumento de classificacdo normalizado.

Apesar da adocao dos instrumentos normalizados do CONARQ e do SIGA,
sua aplicacdo efetiva deverd iniciar no primeiro semestre de 2012, devido a
contribuicdo dos académicos do curso de Arquivologia da FURG, pois muitos dos
estagios obrigatorios serdo em 6rgaos da instituicao.

Esse fato é explicado por Oliveira (1997, p. 85 apud SOUSA) ao afirmar que
apesar de a maioria dos o6rgdos conhecerem “a utlizacdo dos instrumentos
aprovados € inexpressiva, além de ndo ter sido apontada como solucdo dos
problemas por nenhum 6rgédo”. Dentre os motivos da sua nao utilizacdo, podem-se
citar: a classificacdo por assunto, a falta de reflexibilidade do Codigo, a néo
correspondéncia com a realidade informacional e, a dualidade na interpretacao.

Faria (2006, p. 21) destaca a presenca de dois grupos antagdnicos na
comunidade arquivistica nacional: “0s que apdiam a iniciativa do CONARQ como
forma de provocar as alteracdes necessarias no cenario arquivistico nacional e os
gue repudiam o que foi entendido como “engessamento” dos principais instrumentos
de gestdo arquivistica”.

Diante das criticas e dificuldades apontadas, tanto Faria (2006) quanto Sousa
(2004) concordam que é indiscutivel a importancia da iniciativa do CONARQ em
oferecer este instrumento de classificacao, para ser adotado nos 0rgaos integrantes
do SINAR. Neste sentido Sousa (2004, p. 51) acrescenta que “oferecer uma
referéncia de instrumento de classificacdo de documentos de arquivo para 0s 6rgaos
publicos federais é uma contribuicdo inestimavel para reverter o cenario caotico
apontado pela pesquisa do Arquivo Nacional”.

As normas estabelecidas pelo CONARQ no tocante aos procedimentos para
a gestédo de documentos, transferéncia e recolhimento e eliminagdo buscam orientar

as instituicdbes arquivisticas brasileiras regulamentando prazos para guarda de
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documentos da administracdo publica e apontando diretrizes para a criagdo de
comissodes técnicas de avaliagdo.

No ambito institucional, a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos da FURG (CPAD/FURG) cumpre com o disposto no art. 18 do Decreto
n°® 4.073, de 03 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei n° 8.159:

Em cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica Federal serd
constituida comissao permanente de avaliagdo de documentos, que tera a
responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e
selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu ambito de
atuacdo, tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminacdo dos destituidos de valor (BRASIL,
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8159.htm acesso em 03 jun.
2011).

Bernardes (1998, p. 17) acredita que “constituicdo formal da Comissdo de
Avaliacdo de Documentos, que garanta legitimidade e autoridade a equipe
responsavel” seria 0 primeiro passo para a implementacédo do processo de avaliagdo
documental. Apesar de néo realizar o procedimento da classificagdo arquivistica em
sua plenitude, o processo de avaliacdo documental esta em andamento na
instituicao.

Houve uma separacdo de documentos oriundos do “arquivo retrospectivo”
que, de acordo com a Tabela de Temporalidade de relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica e das atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino
Superior, ja poderiam ser eliminados. Confeccionaram-se as minutas das listagens
de eliminacdo e foram encaminhadas a CPAD/FURG para analise. As mesmas
foram enviadas por e-mail para o setor de Gestdo Documental do Arquivo Nacional,
para analise.

Conforme orientagles, estas listagens estdo sendo modificadas para sua
adequacao a estrutura solicitada pelo Arquivo Nacional: cabecalhos, paginacao,
codigos dos tipos documentais constantes na listagem, mensuragcdo (tanto em
unidades quanto em metros lineares) e campos referentes as assinaturas dos
responsaveis. Neste sentido, Bernardes (1998, p. 14) salienta que a avaliacdo deve
“ser realizada no momento da producao, paralelamente ao trabalho de classificacéo,
para evitar a acumulacdo desordenada, segundo critérios tematicos, numericos ou

cronologicos”. Devido ao trabalho desenvolvido pela equipe técnica, acredita-se que


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8159.htm
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a existéncia de comissdes setoriais facilitaria indiscutivelmente o processo de

avaliagdo documental ao

promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais
produzidas, recebidas ou acumuladas por seu respectivo 6rgdo; elaborar a
proposta de tabela de temporalidade, encaminhando-a, [...], para a
apreciacdo e aprovagdo da comisséo central de avaliagdo de documentos;
[...]; acompanhar os trabalhos de organizagé&o, racionalizagdo e controle de
arquivos e documentos do seu 6rgdo, visando o estabelecimento de rotinas
de eliminacdo ou envio para guarda permanente; propor as modificacbes
cabiveis para a tabela de temporalidade [...]; [...]; coordenar o trabalho de
selecdo e preparagcdo material dos conjuntos documentais a serem
eliminados [...]. (BERNARDES, 1998, p. 20-21).

No processo de avaliacdo, tanto a comissao de avaliacdo de documentos
como as tabelas de temporalidade sdo imprescindiveis. Sob o ponto de vista
gerencial, ndo € possivel desenvolver um processo de avaliacdo adequado sem a
participacdo de uma comissdo de avaliagdo atuante. Sob o ponto de vista técnico, a
tabela de temporalidade permite distinguir as informacdes essenciais das supérfluas,
garantindo a preservacao, recuperacdo e 0 acesso das informacdes e também
tornam a avaliacdo um procedimento organizado e seguro (SCHELLENBERG,
2006).

Para Couture e Rousseau (1998, p. 145) os instrumentos de gestdo “facilitam
o trabalho dos arquivistas e dos diversos intervenientes em matéria de analise e de
definicdo de necessidades de acompanhamento e controle dos varios elementos do
programa de gestdo dos arquivos”. Neste sentido, evidencia-se a relevancia dos
instrumentos de gestdo por parte do Arquivo Nacional, 0o CONARQ e o SIGA como
subsidio para a implementacdo da politica nacional de arquivos nos o6rgdos da

Administrag&o Publica.

7.2 Os fundos documentais da FURG

Considerando a recente criagéo oficial do Arquivo Geral, enquanto unidade da
Universidade Federal do Rio Grande — FURG deu-se inicio o levantamento dos atos

legais e normativos para a elaboracdo de um quadro de fundos da instituicdo. Assim,
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decidiu-se primeiramente elaborar uma guia de fundos da documentagdo mantida
sob a custddia do Arquivo Geral, ainda em processo de organizacdo, que sera
acrescida gradualmente com os resultados do levantamento.

Para identificar os fundos documentais da FURG foi necessario o
levantamento da legislagdo (exame dos estatutos, regimentos, regulamento, normas
e demais documentos constitutivos da instituicdo) e da estrutura organizacional
(organogramas). Desta forma, se compreende a origem, funcionamento e
transformacdes politico-administrativas que ocorreram na instituicao.

Das extintas unidades de ensino que deram origem a FURG, s6 a Escola de
Engenharia Industrial e a Faculdade de Medicina do Rio Grande pertenciam a
Fundacdo Cidade do Rio Grande. A Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua e a
Faculdade Catélica de Filosofia de Rio Grande pertenciam a Universidade Catodlica
de Pelotas e a Faculdade de Ciéncias Politicas e EconOmicas era mantida pela
Prefeitura Municipal da cidade.

Apos a unificacdo, o primeiro estatuto da URG foi aprovado em 21 de outubro
de 1969, através do Decreto n° 65.462. Desde a sua criacdo até fins de 1972, a
instituicdo esteve estruturada no modelo tradicional, constituida pelas Faculdades
que Ihe deram origem.

Em 1973 é modificada sua estrutura, a analise do organograma mostra a
existéncia de poucos 6rgdos como responsaveis pelas atividades meio e fim.
Passam a existir cinco centros: Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologicas, Centro
de Ciéncias Humanas e Sociais, Centro de Letras e Artes, Centro de Ciéncias do
Mar e Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude.

Sua estrutura foi aprovada pelo Parecer n°® 135/72 do Conselho Federal de
Educacdo, homologado em 03 de fevereiro de 1973 e obedecia a Lei n° 5.540 da
Reforma Universitaria. Conforme Germano (1994 apud BATTISTUS et. al., 2006)

“as mudancas ocorridas no ensino superior tinham como objetivos a
necessidade de extingdo do sistema de catedras; a introducdo da
organizacdo departamental; a divisdo do curriculo escolar em dois ciclos,
um basico e outro profissionalizante; integracao das atividades de ensino e
pesquisa e a énfase na pés-graduacao”.

Desta forma, apds a unificacdo das primeiras faculdades e obedecendo a

Reforma Universitaria, estas faculdades passam a integrar a histéria da URG e
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consequentemente, todo seu acervo € mantido sob a custddia da instituicdo recém-
formada.

Através da Portaria n°® 325/MEC, de 24 de abril de 1978, € aprovada a nova
redacdo do Estatuto da URG, onde desaparecem os Centros e surgem O0S
Departamentos e as Comiss6es de Curso (ComCur), ligados diretamente a Sub-
Reitoria de Ensino e Pesquisa (SREP)'. Dez anos depois, em 1987, a instituicdo
passa a condicdo de Fundacdo Publica, com seu funcionamento custeado por
recursos da Unido Federal.

Em 1997, através da Resolucdo 016/97 do CONSUN é reestruturada a
administracdo superior, com a criacdo de cinco Pré-Reitorias®. Em 1999, através da
Portaria n° 783 do Ministério da Educacdo e Cultura — MEC é aprovado o novo
Estatuto da FURG, e passa a denominar-se Fundacao Universidade Federal do Rio
Grande. Em 2008, a Universidade passa por nova re-estruturacdo, onde sao criadas
treze Unidades Académicas?', através da Portaria n° 1469, de 13 de agosto.
Reorganiza-se também a Reitoria, que passa a ser constituida por sete Proé-
Reitorias, através da Resolucdo n° 35 do CONSUN?. Até hoje a estrutura
organizacional da FURG continuou evoluindo, havendo criacdes, transformacoes,
extingcdes e desativacbes de 6rgaos.

7.2.1 Critérios de identificacdo dos fundos documentais

Atualmente, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua encontra-se
em condicbes regulares de conservacdo. Observaram-se a presenga de mofo,

tracas, brocas e sujidade. O local onde era armazenado ndo contava com controle

19 Na estrutura da URG existiam na época as sub-reitorias de: Ensino e Pesquisa (SREP),
Administrativa (SRA) e de Planejamento e Desenvolvimento (SURPLADE), permanecendo até 1997.
20 De Graduacdo (PROGRAD), Assuntos Comunitarios e Estudantis (PROACE), Pesquisa e PQs-
Graduacdo (PROPESP), de Administracdo (PROAD) e de Planejamento e Desenvolvimento
(PROPLAN)

21 Escola de Quimica e Alimentos; Instituto de Letras e Artes; Instituto de Oceanografia; Instituto de
Ciéncias Econbmicas, Administrativas e Contabeis; Instituto de Educacdo; Instituto de Ciéncias
Biologicas; Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacdao; Instituto de Matematica, Estatistica e
Fisica; Escola de Engenharia; Faculdade de Medicina; Centro de Ciéncias Computacionais; Escola
de Enfermagem e a Faculdade de Direito.

22 De Graduagdo (PROGRAD); Pesquisa e Pdés-Graduacdo (PROPESP); Extensdo e Cultura
(PROEXC); Assuntos Estudantis (PRAE); Infraestrutura (PROINFRA); Planejamento e Administracdo
(PROPLAD) e Gestao e Desenvolvimento de Pessoas (PROGEP).
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de temperatura e umidade relativa, nem controle de luminosidade.

Desta forma, foram realizadas ac¢Oes de conservagao preventiva como
higienizacdo mecéanica, extracdo de objetos metalicos e utilizacdo de grampos
plasticos. Além de reparos no suporte para prolongar sua vida util e favorecer o
manuseio, foram utilizadas novas caixas-arquivo de papelao.

Aliada a esta situacdo, 0 acervo encontrava-se disperso e organizado de
forma empirica, sendo necessario primeiramente a reunido do fundo documental
Clovis Bevilaqua, aplicando-se o Principio da Proveniéncia. Isto permitiu identificar o
documento ao seu produtor, devendo manter sua individualidade dentro do contexto
organico de producdo. Além do principio da proveniéncia, Bellotto (2002) aponta
quatro principios como base da teoria arquivistica: o principio da organicidade, da
unicidade, da indivisibilidade e da cumulatividade.

Para Duchein (1986) o principio de respeito aos fundos ou principio da
proveniéncia é base da Arquivistica tedrica e préatica. Este principio consiste em
manter agrupados, sem mistura-los a outros, os arquivos provenientes de uma
administracdo, de uma instituicdo ou de uma pessoa fisica ou juridica.

Neste sentido Couture e Rousseau (1998) afirmam que a aplicacdo deste
principio permite que se considerem os documentos enquanto conjuntos, e nao
como pecas isoladas, eliminando assim, qualquer possibilidade de dispersdo dos
documentos de um fundo de arquivo e favorecendo a recuperacdo e acesso as
informacdes.

Sob a perspectiva de Duchein (1986) as dificuldades na definicdo dos fundos
se devem a: sua definicdo em relacdo a hierarquia do 6rgado produtor; ao reflexo das
variacdes de competéncia de ditos 6rgdos na composi¢ado dos fundos; a definicdo da
nocdo de proveniéncia dos fundos e consequentemente na definicdo de fundos
fechados e fundos abertos e, por fim a extensdo do respeito externo e interno aos
fundos (a integridade dos fundos e a classificacdo e divisbes estabelecida pelos
orgaos produtores).

Bellotto (2004) acrescenta que os vinculos de subordinacéo entre os diversos
niveis também dificultam a definicho de fundo, pois toda grande corporacao
administrativa esta dividida em grandes setores de atividades que se subdividem em
setores secundarios. Para a autora é evidente que tal problema tem consequéncias
diretas no trabalho arquivistico, pois uma vez aceito o principio do respeito aos

fundos, da integridade orgéanico-estrutural dos arquivos, € essencial saber as
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fronteiras de se manter intacta a documentacao daquele fundo.

Assim, Duchein (1986) aponta alguns critérios para definir o 6rgdo produtor de
fundos de arquivos: possuir nome e existéncia juridica resultante de um ato (lei,
decreto, resolucdo, etc.); possuir atribuicbes especificas e posicado hierarquica
(organizacdo interna) amparada por atos legais e possuir um chefe responsavel,
com poder de decisdo. Para isto, podem-se adotar duas diferentes posicdes
intelectuais: maximalista e minimalista.

A visdo maximalista consiste em definir o fundo por seu nivel mais alto,
considerando que a verdadeira unicidade funcional situa-se na cupula. Por sua vez,
a visdo minimalista, caracteriza-se por reduzir o fundo ao nivel da menor particula
funcional possivel, considerando que o verdadeiro conjunto organico deriva do
trabalho dessa célula.

Sobre isto, Castanho et al (2001) explica que se trabalhamos com visao
minimalista, situando demasiadamente baixo o nivel de competéncia funcional que
corresponde a um fundo de arquivo, corre-se o risco de retirar o significado de
fundo. Se trabalharmos com a visdo maximalista, teremos dificuldades em trabalhar
com grandes massas documentais. Por isso, para definir o 6rgdo produtor como
fundo de arquivo, € preciso estar atento aos conceitos e principios arquivisticos.

No caso da FURG, adotou-se o critério minimalista, por verificar que o
sistema politico administrativo do pais segue uma linha de administracéo de carater
descentralizadora, similar & instituicdo. E uma instituicio publica de ensino superior
e subordinada ao MEC, seguindo uma linha administrativa de descentralizag&o.

Neste aspecto (DOTTO 2000 apud CASTANHO et al. 2001) acrescenta que a
universidade federal se localiza num modelo descentralizado e desconcentrado,
onde os oOrgaos estdo distribuidos por diversas regides e atuando de forma
autbnoma, sendo delegadas as funcdes para seus gestores.

A instituicdo na sua esfera administrativa realiza, tanto atividades-meio como
atividades-fim, visando sua missao de promover a educacgao plena, enfatizando uma
formacdo geral que contemple a técnica e as humanidades, que propicie 0s
conhecimentos necessarios para o desenvolvimento humano e para a vida em
sociedade, tendo como vocacéo institucional o Ecossistema Costeiro.

Conforme o catalogo geral de 2011, a FURG da suporte as areas de Ensino,
Pesquisa e Extensao: propondo, fomentando, implantando e supervisionando a

execucao de politicas para o funcionamento do ensino de graduacéo; apoiando e
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fortalecendo os grupos de pesquisa e coordenando o ensino de pdés-graduacao.
Como ente administrativo planeja e executa a politica de desenvolvimento dos
Recursos Humanos da instituicdo; elabora, executa, acompanha e controla a
proposta orcamentéaria de acordo com as diretrizes emanadas do MEC, etc.

A complexidade da organizacao funcional, o volume documental produzido e
a posicdo hierarquica que ocupam diversos 6rgaos que compdem a FURG, foram
determinantes para a constituicdo dos seus fundos documentais.

Assim foram identificados os fundos abertos e fechados. Os fundos fechados
sdo fundos aos quais ndo sédo acrescentados novos documentos em virtude da
supressdo das unidades produtoras e os fundos abertos sao sistematicamente
acrescidos de novos documentos porque a unidade produtora continua ativa. Para
identificar os fechados dos abertos, foi necessario estabelecer as diferentes
variacbes de competéncias, que Duchein (1986) aponta como problema decorrente
destas: a supresséo, a cria¢éo, a transferéncia e a competéncia temporaria.

Dentre as solugdes, o0 autor aponta as seguintes: caso exista uma evidente e
total continuidade de competéncia entre o organismo extinto (A) e o novo (B) que o
sucede, pode-se concluir que se trata de uma simples troca de nome e/ou de uma
pequena modificacdo. Assim o fundo A ndo esta fechado, mais muda simplesmente
de nome. Se um érgao extinto transfere suas competéncias (C) a outro (D), que ja
existia antes da supressdo de C, o fundo C fica fechado e o fundo D lhe da
continuidade, permanecendo distinto daquele. Finalmente se um novo 6rgao é
criado (E) para exercer as competéncias de varios érgaos extintos (F, G, H), estes
fundos séo fechados e o fundo E os sucede, diferenciando-se deles.

Assim acontece com os fundos identificados entre o periodo de 1956 a 1969,
ano da criacdo da Universidade do Rio Grande — URG: a Escola de Engenharia
Industrial, a Faculdade de Ciéncias Politicas e EconGmicas, a Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua, a Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande e a Faculdade de

Medicina de Rio Grande, o Colégio Técnico Industrial®®

e Colégio Técnico Comercial
Fernando Freire?*.

Entre 1969 e 1972, a Escola de Engenharia Industrial converte-se na
Faculdade de Engenharia Industrial e a Faculdade Catdlica de Filosofia do Rio

Grande em Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras, onde perdura até 1973 com o

23 Ligado a Escola de Engenharia Industrial.
24 Ligado a Faculdade de Ciéncias Politicas e Econémicas.
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surgimento dos centros, (conforme citado na pagina 82). Do ponto de vista
administrativo, os desmembramentos das Sub-Reitorias e da Pré-Reitoria de
Assuntos Comunitarios e Estudantis e da Pro-Reitoria de Administracdo, deram
origem ao atual organograma.

Os fundos fechados que foram identificados s&o relacionados no Quadro 4, a

seqguir:
QUADRO DESCRITIVO DOS FUNDOS FECHADOS
Fundo CCBS Centro de Ciéncias Biolégicas e da Saude
Fundo CCET Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologicas
Fundo CCHS Centro de Ciéncias Humanas e Sociais
Fundo CLA Centro de Letras e Artes
Fundo CCM Centro de Ciéncias do Mar

Fundo CTCFF

Colégio Técnico Comercial Fernando Freire

Fundo CTI

Colégio Técnico Industrial

Fundo EEI

Escola de Engenharia Industrial

Fundo FCFRG

Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande

Fundo FCPE Faculdade de Ciéncias Politicas e Econémicas
Fundo FDCB Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua
Fundo FFCL Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras
Fundo FFEI Faculdade Federal de Engenharia Industrial

Fundo FMRG Faculdade de Medicina do Rio Grande
Fundo SRA Sub-Reitoria Administrativa

Fundo SREP Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa

Fundo SURPLADE

Sub-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento

Fundo PROACE

Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis

Fundo PROAD

Pro-Reitoria de Administracao

Quadro 3 — Quadro descritivo dos fundos fechados.
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Para Duchein (1986) na administracdo moderna frequentemente € dificil dizer
quando um érgao deixa de existir ou quando simplesmente muda de nome ou de
posicdo dentro do sistema administrativo.

Desta forma, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua é
considerado como fundo documental a partir dos critérios de Duchein (1986) ao
possuir nome e existéncia juridica resultante de um ato. Sua criagdo deu-se através
do Decreto n° 47.738, de 02 de fevereiro de 1960 e o reconhecimento do curso
através Decreto n° 56.461, de 06 de julho de 1965.

Possui atribuicBes especificas que constam no seu Estatuto tendo como fim
ministrar o ensino superior das Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua
difusé@o, considerado como centro catolico de cultura.

Com respeito a posicao hierarquica amparado por atos legais, consta no
Estatuto sua organizacdo administrativa, sendo que a direcdo técnica-administrativa
compete ao Diretor, ao Conselho Administrativo, ao Conselho Departamental e a
Congregacéao.

Assim, possui um chefe responsavel, com poder de decisdo como consta no
Estatuto da UCP, da propria Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua e no que se
observa no Livro de Atas da Congregacao da faculdade. Na ata n° 2 de 05 de agosto
de 1959 foi convocada a reunido para “efetivar o convite” para os cargos de diretor,
secretario e tesoureiro, que foram aceitos, e cujos nomes foram levados ao
Ministério da Educacdo. Outros principios colaboram com a identificacdo e
preservacdo dos diversos fundos documentais da FURG. O principio da
organicidade indica que as relagcbes administrativas como estrutura, funcéo e
atividade séo refletidas nos documentos e nas suas relacdes internas e externas.

No principio da unicidade, os documentos de arquivo conservam carater
anico, em funcédo do contexto em que foram produzidos. Também chamado de
integridade arquivistica, o principio da indivisibilidade diz que os fundos devem ser
preservados sem dispersdo, mutilagdo, destruicdo n&o autorizada ou adicao
indevida, sendo derivado do principio da proveniéncia. O principio da cumulatividade
indica que o arquivo € uma formacao progressiva, natural e organica.

Devido a inexisténcia de um organograma que apresente 0s 0rgaos
colegiados, os setores administrativos e seus departamentos, foi elaborado uma
estrutura levando em conta o Estatuto e o Livro de Atas da Congregacgao

apresentado no Apéndice B.
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7.3 Quadro de arranjo e seus niveis de descricao

Bellotto (2004) explica que na terminologia arquivistica brasileira, consagrou-
se 0 uso do termo “arranjo” (traduzido do inglés arrangement) que corresponde a
classificacdo nos arquivos correntes. Na teoria arquivistica brasileira, o termo
“classificacédo” € utilizado para documentos tanto em idade corrente quanto em idade
permanente. Entretanto, a autora explica que na pratica, ter permanecido o uso do
vocabulo “arranjo” para designar a organizacdo dos documentos nos arquivos
permanentes.

Por sua vez, Barros (2010) aborda a diferenciacdo entre classificacdo e
arranjo como um problema metodolégico e conceitual a partir da obra de
Schellenberg Modern Archives: Principles and Techniques, de 1956. Schellenberg é
um dos primeiros a separar 0s termos classificagdo e arranjo, relacionando o
primeiro com os arquivos administrativos e o0 segundo com os arquivos historicos.

Na atualidade, conforme Barros (2010), ainda € possivel encontrar autores
gue colocam ambos termos como sinGnimos ou como coisas diferentes,
dependendo do ponto de vista. Esta separacdo acontece porque comeca uma
divisdo entre as atividades tipicas dos arquivos administrativos contemporaneos e 0s
arquivos histoérico-culturais.

Assim, Schellenberg (2006, p. 239) afirma que “os principios de arranjo de
arquivos dizem respeito, primeiro, a ordenacao dos grupos de documentos, uns em
relacdo aos outros e, em segundo lugar, ao ordenamento das pecas individuais
dentro dos grupos”. Esta ideia € complementada por Bellotto (2004) onde aponta
qgue o arranjo se resume a ordenacdo dos conjuntos documentais remanescentes
das eliminacdes (estabelecidas pelas tabelas de temporalidade) e que € realizada
guando os conjuntos de documentos produzidos/recolhidos por unidades
administrativas e/ou pessoas passam a “conviver’ uns com 0s outros, passando a
ser considerado fundo.

Desta forma, a classificacdo comeca a ser encarada por Schellenberg como
uma atividade gerencial, porque, para ele, um documento organizado segundo uma
estrutura légica facilitara a eliminacdo ou sua guarda, e consequentemente a

descricao.
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Na classificacdo, a primeira divisdo do plano ou cédigo de classificacdo é
classe. A FURG adota o cédigo de classificacdo de documentos de arquivo relativos
as atividades-meio da Administracdo Publica e das atividades-meio das Instituicdes
Federais de Ensino Superior. Assim, nestes codigos de classificacdo, as funcdes,
atividades, espécies e tipos documentais genericamente denominados assuntos,
encontram-se hierarquicamente distribuidos de acordo com as funcdes e atividades
desempenhadas pelo 6rgao (Quadro 2).

No quadro de arranjo, a subdivisdo que corresponde a uma primeira fracao
l6gica do fundo, em geral reunindo documentos produzidos e acumulados por
unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas € a série. Estas
subdivisbes sdo adotadas nas normas de descricdo como ISAD(G), ISAAR(CPF) e
NOBRADE.

Assim, ap6s o arranjo, a descricdo de documentos arquivisticos toma lugar
como uma representacdo do acervo visando a elaboracdo de instrumentos de
pesquisa. Com base nas reflexdes de Maurel e Champagne (1999), Rodrigues
(2003) apresenta alguns principios gerais que devem orientar a descricdo. Estes
estabelecem a relevancia da adocao do principio de respeito aos fundos ja na
classificacdo, pois dele depende a descricdo para realizar suas atividades e a
descricédo realizada do geral para o particular, onde deve-se partir da unidade de
descricdo mais abrangente hierarquicamente, o fundo.

O CONARQ (2006) explica que a NOBRADE é uma adaptacdo das normas
internacionais ISAD(G) e ISAAR(CPF) a realidade brasileira, incorporando
preocupacdes que o Comité de Normas de Descricdo do Conselho Internacional de
Arquivos (CDS/CIA) considerava importantes, porém, de foro nacional. Ao ser
compativel com as normas internacionais vigentes, a NOBRADE visa facilitar o
acesso e o intercambio de informac¢des em ambito nacional e internacional.

Embora voltada preferencialmente para a descricdo de documentos em fase
permanente, a NOBRADE pode também ser aplicada a descricdo em fases corrente
e intermediaria. Para o CONARQ (2006, p. 10) as normas para descricdo de

documentos arquivisticos

visam garantir descricbes consistentes, apropriadas e auto-explicativas. A
padronizacdo da descricdo, além de proporcionar maior qualidade ao
trabalho técnico, contribui para a economia dos recursos aplicados e para a
otimizacdo das informac8es recuperadas. Ao mesmo tempo que influem no
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tratamento técnico realizado pelas entidades custodiadoras, as normas
habilitam o pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de pesquisa que
estruturam de maneira semelhante a informacdo (CONARQ, 2006, p. 10)

Para Hagen (1998) um aspecto importante na questdo da padronizacédo da
descricdo arquivistica € a relagdo necessaria com a avaliacdo e arranjo, ja que a

descrigao

ocorre em todas as fases de tratamento de um acervo documental, e vai
refletir em sua forma mais elaborada, os instrumentos de pesquisa, 0
resultado das operacdes anteriores. A descricdo, padronizada ou néo,
sempre € uma concretizacdo do principio do respeito a proveniéncia, pois
assim deve ter sido feito o arranjo dos documentos (HAGEN, 1998.
disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/ci/v27n3/27n3a07.pdf).

Embora a NOBRADE tenha sido pensada para utilizagdo em sistemas de
descricdo automatizados ou ndo, as vantagens de seu uso sao potencializadas em
sistemas automatizados. Em sistemas manuais, esta norma pode facilitar posterior
passagem dos dados para os sistemas automatizados, colaborando com o
intercambio nacional ou internacional de dados, como acontece com o software ICA-
AtoM. Tem como pressupostos basicos o respeito aos fundos e a descricdo
multinivel, adotando os seguintes principios expressos na ISAD(G): descricdo do
geral para o particular; informacéo relevante para o nivel de descricdo; relacdo entre
descricOes e a nao repeticdo da informacéo.

Para estabelecer a hierarquia, a NOBRADE considera a existéncia de seis
principais niveis de descricdo: acervo da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou
colecao (nivel 1), se¢do (nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item
documental (nivel 5). A norma também admite como niveis intermediarios o acervo
da subunidade custodiadora (nivel 0,5), a subsecédo (nivel 2,5) e a subsérie (nivel
3,5). Na norma, nem todos 0s niveis precisam ser implementados, porém, o nivel 5
(tem documental) tem como requisito a existéncia do nivel anterior (dossié ou
processo). Assim, o item documental € entendido como um nivel e ndo como um
documento podendo acontecer que um dossié/processo ser constituido de um unico
documento.

Também prevé a existéncia de oito areas: de identificacdo; de
contextualizacéo; de conteudo e estrutura; de condigbes de acesso e uso; de fontes

relacionadas; de notas; de controle da descricdo e de pontos de acesso e descricao
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de assuntos. Estas areas compreendem 28 elementos de descricdo e, em relacdo a
ISAD(G), possui mais uma éarea (de pontos de acesso e descricdo de assuntos) e
dois elementos de descricdo (notas de conservacao e pontos de acesso e indexacao
de assuntos). Dentre os 28 elementos de descricdo, existem sete que s&o
obrigatorios: codigo de referéncia; titulo; data(s); nivel de descricdo; dimenséo e
suporte; nome(s) do(s) produtor(es); e, condicbes de acesso (somente para
descricbes em niveis 0 e 1).

Conforme Duchein (1986) foi vinculado o fundo (nivel 1) Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua a existéncia juridica, administrativa e estrutural da instituicdo.
Seguidamente, intentou-se estabelecer a secdo (nivel 2) que precede a série, sendo
a subdivisdo que reune documentos produzidos e acumulados por unidade(s)
administrativa(s) com competéncias especificas. No caso do fundo documental da
Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, a inexisténcia de orientagdo ou sinalizacéo
das unidades administrativas que produziram ou acumularam 0s documentos
impedem de estabelecer secao no fundo.

Assim, adotou-se a série (nivel 3) como subdivisdo do fundo (nivel 1). As
intervencdes realizadas no “arquivo retrospectivo”, nos diversos fundos documentais
sob sua custddia, influenciaram a denominacdo atual das séries. Para descrever o
contetido de cada caixa, foram confeccionados espelhos identificando: o nimero de
caixa (de carater sequencial)), o nome do 6rgdo produtor dos documentos
(Faculdade de Direito), as datas baliza e o assunto (atas de provas, ponto dos
professores, correspondéncias, etc.).

Desta forma, identificava-se o 6rgdo a quem pertencia 0 documento
(Faculdade de Direito), mais ndo o setor que tinha produzido e/ou acumulado
(secretaria, tesouraria, departamento). Decidiu-se entdo adotar uma denominacao
geral conforme o codigo de classificacdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da Administracdo Publica e das atividades-fim das Instituicoes
Federais de Ensino Superior, adotados na instituicdo.

Apés a analise das fun¢des desempenhadas pelo 6rgdo e os documentos
resultantes destes, quatro séries foram o reflexo das atividades desenvolvidas na
Faculdade de Direito: Administracao Geral, Ensino Superior, Assisténcia Estudantil e
Assuntos Diversos.

Na série (nivel 3) Administracdo Geral foram classificados os documentos

referentes as atividades relacionadas a sua administracao interna, que viabilizavam



104

0 seu funcionamento e o alcance dos objetivos para os quais foram criados. Nela,
foram inseridos documentos referentes a criacdo, estruturacdo, funcionamento e
organizacao interna do 6rgao; documentos relativos aos direitos e obrigacdes tanto
dos servidores lotados no 6rgao como da instituicdo empregadora no que tange a
assisténcia, protecao ao trabalho e concesséo de beneficios; documentos referentes
a administracdo dos materiais de consumo e bens patrimoniais; documentos
relativos a planos orcamentarios e as operacdes contabeis e financeiras referentes
ao uso dos recursos publicos e comprovacdo de receita e despesa como
movimentacao de conta corrente, balancos e prestagdes de contas aos tribunais de
contas.

Na série (nivel 3) Ensino Superior, foram classificados os documentos
referentes a uma das finalidades da educacédo superior como a formacao e titulacédo
dos diplomados. Os documentos sdo oriundos das atividades que envolvem a
criagdo, organizagao e funcionamento do curso de graduagao, assim como o registro
da vida académica dos académicos. Nela, inserem-se os documentos referentes as
normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos e decisdes de carater geral que
dispbem sobre a concepg¢éo, organizacdo e funcionamento do ensino superior,
emanados tanto dos 6rgdos do governo federal responsaveis pela educacéo
superior quanto da propria instituicdo de Ensino Superior.

Na série (nivel 3) Assisténcia Estudantil, foram classificados os documentos
referentes as atividades desenvolvidas em decorréncia dos programas, convénios e
projetos de concessdo de beneficios e auxilios, em consonancia com as
especificidade desta IFES, bem como aqueles referentes as acbes de concepcao
mais ampla, relacionadas a assisténcia estudantii e ao desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao. Nela, inserem-se documentos referentes
a publicacdo, divulgacdo das vagas, critérios de selecdo, inscricdo, selecéo,
admisséao e renovacao do beneficio.

Na série (nivel 3) Assuntos Diversos, foram classificados os documentos de
carater genérico que se relacionam com as diversas atividades desenvolvidas pelo
orgao. Nela, inserem-se os documentos referentes a organizacdo de solenidades,
comemoracdes, homenagens, bem como aos discursos e palestras proferidas por
dirigentes, servidores ou convidados; documentos referentes a eventos, promovidos
ou nédo pelo 6rgéo, assim como pedidos e cartas de apresentacdo e recomendacao;

comunicacbes de posse, endereco e afastamento; convites; felicitacbes e
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congratulacdes; protestos, reivindicacdes e oferecimentos diversos.

O nivel 4, dossié ou processo, apresentado pela NOBRADE (2006) permitiu
descrever documentos relacionados entre si por assunto (acdo, evento, pessoa,
lugar, projeto) ou constituida de documentos oficialmente reunidos no decurso de
uma acdo administrativa ou judicial. O nivel 5, item documental é entendido como
nivel e ndo como documento, conforme a norma.

Para uma melhor visualizacdo do esquema de divisbes do fundo da

Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, foi elaborada a llustracdo 5.
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llustracdo 5 — Esquema de divisfes do fundo.

Visando a aplicabilidade da NOBRADE, o CONARQ em sua resolugéo n° 28,
de 17 de fevereiro de 2009, adotou o Codigo de Entidades Custodiadoras de
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Acervos Arquivisticos — CODEARQ. Este codigo tem como finalidade identificar de
forma inequivoca cada instituicdo. O cadastro permite o acesso as informacdes
sobre a misséo institucional, os acervos e contatos das instituicbes que receberam o
CODEARQ.

Assim, conforme os elementos constantes na NOBRADE, primeiramente foi
realizada a descri¢cdo do fundo (nivel 1), conforme consta no Apéndice D. Segundo a
norma, na area de identificacdo, foram registradas as informacdes essenciais para
identificar a unidade de descricdo. O codigo de referéncia tem o objetivo de
identificar a unidade de descricdo: fundo, série e subsérie, além do codigo do pais
(BR), do cdédigo da entidade custodiadora e do cédigo especifico da unidade de
descricao.

O CODEARQ foi obtido junto ao Arquivo Nacional, mediante o envio do

formulario especifico ao e-mail: conarg@arquivonacional.gov.br, em mar¢o de 2012.

Obtendo a FURG o cédigo RSFURG, foi elaborado o cddigo especifico da unidade

de descri¢do da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua: FDCB.

7.4 A descricdo do fundo documental utilizando a NOBRADE

O Arquivo Geral, como setor que recolhe, custodia, preserva e organiza 0s
fundos documentais que foram produzidos e/ou acumulados pela instituicdo no
desenvolvimento das suas atividades, deve viabilizar o acesso ao seu acervo.
Assim, o inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua mostrara aos
consulentes seu contexto de producgao e seu potencial de pesquisa existente.

O inventario é um instrumento parcial, que descreve conjuntos documentais
ou partes do fundo. Lopez (2002, p. 30) ressalta que “devem, necessariamente,
abordar conjuntos documentais com algum nivel de organizacdo do ponto de vista
da classificagdo arquivistica”. Lopez (2002) e Bellotto (2004) indicam duas
informacgdes este instrumento deve possuir: uma caracterizacdo do conjunto em
pauta e o conteudo de cada série (datas baliza, quantidade, observacoes).

Para elaborar o inventario, optou-se por compor o inventario com o fundo
(nivel 1) e as séries (nivel 3), utilizando os campos da NOBRADE. Desta forma a

descricao do fundo (Apéndice D) permitira da descricdo das séries que a compdem.
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Com respeito a normalizacéo, Fox (2007, p. 27) explica que ela

ndo atenderd completamente as necessidades dispares dos diferentes
usudrios, mas eles achardo a pesquisa muito mais facil se os arquivos
estiverem todos seguindo os mesmos protocolos, ao invés de terem que se
adaptar a uma miriade de variac¢des locais (FOX, 2007, p. 27).

O elemento “Titulo” tem o objetivo de identificar nominalmente a unidade de
descricao, assim no fundo (nivel 1) sera Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, no
nivel 3 deverd ser adotado o nome da série estabelecido anteriormente
(Administracdo Geral, Ensino Superior e Assuntos Diversos), conforme Apéndice E.
Segundo a NOBRADE (2006, p. 22) ao atribuir titulos, é necessario o registro de
maneira concisa observando as recomendacdes especificas, “no nivel de descricdo
série (3) os titulos devem refletir preferencialmente, um tema, tipologia documental,
(estrutura administrativa ou familial da entidade ou o exercicio de uma funcédo ou
atividade)”. Observou-se que a expressao utilizada na série corresponde ou possui
similaridade com as caracteristicas do conteudo, justificando sua adocéo.

No elemento “Datas” propds-se a utilizagéo de datas de acumulag&o no fundo
(nivel 1) e nas séries (nivel 2). Mesmo sendo obrigatério estabelecer uma data de
producdo da unidade de descricdo, “pode-se, neste elemento, trabalhar com
periodos, ou seja, datas-limite” (CONARQ, 2006).

No elemento “Nivel de descricao” deve-se identificar o nivel da unidade de
descricdo em relacdo as demais. Desta forma, optou-se por registrar os niveis de
forma nominal: fundo e série com o nivel correspondente entre paréntesis (1) e (2).

No elemento Dimenséo e suporte deve-se identificar as dimensdes fisicas ou
l6gicas e o suporte da unidade de descricdo, devendo ser utilizados géneros
documentais e quantidade em metros lineares. Desta forma, o acervo possui
documentos textuais e iconograficos distribuidos em 2,8 metros lineares.

Na area de contextualizacdo, foram registradas as informacdes sobre a
proveniéncia e custodia da unidade de descricdo. O Nome(s) do(s) produtor(es)
deve(m)-se registrar a forma normalizada do nome, que “corresponde a afirmagéo
do principio da proveniéncia devendo apresentar-se em consonancia com outros
elementos de descricdo utilizados” (CONARQ, 2006, p. 30). No fundo (nivel 1) sera
utilizado Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, nas séries (nivel 3) poderdo ser

registrados um ou mais de um deles, se constante nos documentos.
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A Histéria administrativa/biografia, procurou-se oferecer ao consulente as
informacdes sobre a trajetdria do(s) produtor(es), da sua criagdo até sua extingao.
Neste aspecto, a norma recomenda, “especialmente no caso das entidades
corporativas, a identificacdo da natureza juridica e o seu ambito de acdo, se
entidade publica ou de direito privado, se federal, estadual ou municipal etc.”
(NOBRADE, 2006, p. 32). Também solicita que sejam inseridas informac¢des como
finalidade e competéncias.

A Historia arquivistica visa oferecer informacdes de carater técnico sobre a
histéria da producéo e acumulagéo da unidade de descricdo, bem como sobre a sua
custddia. No elemento Procedéncia, identificou-se a origem imediata da unidade de
descricdo: acumulacéo da prépria instituicao.

Na area de conteudo e estrutura, foram registradas as informacdes sobre o
assunto e a organizacdo da unidade de descricdo. No elemento Ambito e contetido
procurou-se fornecer aos consulentes informacdes relevantes ou complementares
ao elemento Titulo, como o contexto de producdo e a tipologia documental. No
elemento Avaliacado, eliminacdo e temporalidade foram descritos quaisquer acoes e
critérios adotados ou planejados para a unidade de descricdo. Neste caso, o fundo
(nivel 1) apresenta documentos em fase permanente, com indicios de eliminacéo de
documentos (presenca de lacunas documentais).

No elemento Incorporagdes procurou-se informar ao consulente sobre a
possibilidade de acréscimos previstos, na pratica, a Faculdade de Direito ndo recebe
acréscimos. No ultimo elemento da area, Sistema de arranjo, procurou-se fornecer
informacao sobre a estrutura interna, ordem e/ou sistema de arranjo da unidade de
descricdo. No caso do fundo (nivel 1) estd formado por séries (nivel 3), dossiés
(nivel 4) e itens documentais (nivel 5).

Na area de condicbes de acesso e uso, foram registradas as informacoes
sobre 0 acesso a unidade de descricdo. No elemento Condicfes de acesso deve ser
informado se existem ou néo restricdes de acesso. No caso da Faculdade de Direito,
0 acesso e pesquisa no Arquivo Geral € mediante solicitagdo, ndo existindo
restricdo. No elemento Condicbes de reproducdo o Arquivo Geral oferece
reproducdes eletroestatica ou digital, mediante solicitacdo do consulente. No
elemento Idioma da escrita € portugués. No elemento Caracteristicas e requisitos
técnicos, foram informadas as caracteristicas fisicas, requisitos técnicos e problemas

decorrentes do estado de conservacdo que afetam o uso da unidade de descricao.
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Especificamente, existéncia de exemplares apresentando sujidade, rasgos, furos,
manchas, esmaecimento e necessidade de pequenos reparos em alguns
documentos. No elemento Instrumentos de pesquisa foi registrada a informacédo que
estad em processo de elaboracéo.

Na é&rea de fontes relacionadas, foram registradas as informagdes sobre
outras fontes que tém importante relacdo com a unidade de descricdo. No elemento
Existéncia e localizacdo dos originais apontou-se a exemplares originais localizados
no Arquivo Geral e no Nucleo de Memoria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME
(como complemento ao acervo). No elemento Existéncia e localizagdo das cOpias
apontou-se a existéncia de copia do Relatério de Reconhecimento localizada no
Arquivo Geral.

No elemento Unidades de descricdo relacionadas procurou-se registrar as
informagcbes sobre a existéncia de unidades que sejam relacionadas por
proveniéncia ou outra forma de associagdo na mesma entidade custodiadora ou em
qualquer outra. Neste caso, o0 acervo possui uma unidade de descricdo relacionada:
o Nucleo de Memaria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME. Este acervo possui
um acervo com fotografias, objetos de uso pessoal, documentos, jornais, projetos,
relatérios, teses, publicacbes, mapas, quadros e placas que contam a histéria da
FURG desde a criacéo das primeiras faculdades.

No elemento Nota sobre publicacdo se propds identificar “publicacées sobre a
unidade de descricdo ou elaboradas com base no seu uso, estudo e anélise, bem
como as que a referenciem, transcrevam ou reproduzam” (CONARQ, 2006, p. 52).
Como o acervo foi fonte de diferentes publicacbes resultantes de pesquisas na
documentacdo antes da sua custodia no Arquivo Geral da FURG, o levantamento de
publicacdes estd em fase de elaboragéo.

Na area de notas, foram registradas informacdes sobre o estado de
conservacgao, visando orientar acdes preventivas ou reparadoras. O elemento Notas
sobre conservagdo néo existe na ISAD(G). Neste elemento devem ser inseridas
também, medidas de conservagdo e/ou restauro que foram, estdo sendo ou devam
ser tomadas em relacdo a ela. O acervo requer de um local com controle de
temperatura e umidade, a fim de evitar o desgaste prematuro, como também de
pequenos reparos em alguns documentos.

O elemento Notas gerais fornece informagédo que ndo possa ser incluida em

nenhuma das outras areas ou que se destine a completar informacdes que ja
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tenham sido fornecidas. Conforme o CONARQ (2006, p. 55), a NOBRADE possui 0
elemento Notas gerais onde devem ser “registradas informacfes que, por sua
especificidade, ndo é pertinente a nenhum dos elementos de descricédo definidos, ou
complete informacdes que ja tenham sido fornecidas”. Apds a andlise da descricdo e
nao achar informacdes que possam ser inseridas neste campo optou-se por ndo
preenché-lo.

Na area de controle da descricdo, foram registradas informacdes sobre como,
guando e por quem a descricéo foi elaborada. Os nomes das pessoas envolvidas na
descricao, a referéncia a NOBRADE e a data da descricdo devem ser identificados,
por sua vez nos elementos: Nota do arquivista, Regras e convengdes e Data(s) de
descricéo, respectivamente.

Na area de pontos de acesso e descricdo de assuntos, se registra 0s termos
selecionados para localizagdo e recuperacao da unidade de descricdo. Elementos
apontados como relevantes para a recuperacdo de conteldo, essencial para
satisfazer necessidades informacionais dos consulentes. O elemento Pontos de
acesso e indexacdo de assuntos ndo existe na ISAD(G). Conforme o CONARQ

(2006, p. 59), este elemento de descricao

exige estudo, definicdo e avaliacdo periddica por parte da entidade
custodiadora quanto a politica empreendida para recuperagéo sistémica das
informacdes e a politica de indexa¢é@o de assuntos. Além dos elementos de
descricdo obrigatorios, que constituem pontos de acesso naturais na
descricao multinivel, cabe a entidade custodiadora a identificacdo de outros
pontos e a selecdo dos elementos de descricdo que serdo objeto de
indexacédo (CONARQ, 2006, p. 59).

Apéds o estudo do acervo, propde-se como ponto de acesso e indexacao de
assuntos os seguintes campos: Codigo de referéncia; Titulo; Datas; Nivel de
descricdo; Dimensao e suporte e Nomes dos produtores. Desta forma, procura-se
satisfazer as crescentes necessidades informacionais de usuarios, que buscam os
arguivos como fonte de pesquisa, utilizando a Internet.

Para Fox (2007, p. 25) os usuarios virtuais

tem novas e sofisticadas expectativas. Espera encontrar instrumentos de
pesquisa de instituicbes do mundo todo, agrupados de modo a poder
pesquisa-los simultaneamente. [...] quer acesso aos dados de multiplas
perspectivas, por periodo cronologico, lugar, assunto, assim como por
proveniéncia. Quer uma apresentacéo consistente. Quer descobrir recursos
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gue atendam as suas necessidades de informagdo em cada instituicdo que
preserva a memoria cultural: bibliotecas e museus, assim como arquivos.
Finalmente, com suas expectativas alimentadas por outras experiéncias na
web, [...] espera por mais que metadados. [...] prefere ver os proprios
documentos on-line (FOX, 2007, p. 25)

Neste sentido, novos softwares surgem como ferramentas para colaborar na
gestao, preservacao e acesso as informacoes. Cook (2007, p. 130) afirma que o uso
da tecnologia da informacado na construcao de instrumentos de pesquisa € difundido
na atualidade “de maneira ampla e h& alguns sistemas de computador que séo
comumente usados. Ha também estruturas de metadados [...], que sdo amplamente

utilizadas”.

7.5 A descricdo do fundo documental utilizando o ICA-AtoM

Desenvolvido em torno da ISAD(G), da ISAAR(CPF) e da ISDIAH do
Conselho Internacional de Arquivos - ICA, o ICA-AtoM , pode ser usado por uma
Gnica instituicdo para sua propria descricdo, ou pode ser definido como uma “lista de
unido”, aceitando descri¢cdes de qualquer nimero de instituicdes arquivisticas.

Uma das vantagens na utilizacdo do software para a descricdo arquivistica, se
refere a possibilidade de acesso remoto aos documentos, bem como a visualizacao,
através da estrutura do software, das hierarquias e das vinculacbes que 0s
documentos estabeleceram no cumprimento de sua fungdo. Com respeito a

sistemas informatizados, Fox (2007, p. 25) afirma que

seu objetivo, e ele deve ser 0 nosso também, é nada menos que 0 acesso
simultdineo a informacdo sobre o acervo de mdltiplos arquivos,
apresentados e indexados consistentemente, de modo a maximizar a
eficiéncia e efetividade do processo de pesquisa (FOX, 2007, p.25).

Se bem o ICA-Atom foi projetado em torno das normas internacionais de
descricdo do ICA, destina-se a ser flexivel o suficiente para acomodar outras
praticas baseadas em outras normas de descri¢cdo (nacionais ou internacionais).

Para a ado¢&do de um novo software na FURG, é necessaria uma andlise por

parte da Divisdo de Suporte, do NTI visando possibilidade da hospedagem no
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sistema da instituicdo. Este analise também levanta questbes de seguranca, ja que
trata-se de softwares de terceiros. Apds ter cumprido estes passos é que o software
sera submetido a testes, para verificar suas caracteristicas e desempenho que sera
novamente analisado para viabilizar sua implantacao.

Para realizar testes num novo software na instituicdo, com vistas a adogao
no ambito institucional, o chefe da unidade solicitante deve entrar em contato com o
diretor do NTI e fazer um pedido devidamente justificado. Desta forma, em setembro
de 2011, foi apresentado o software, as normas de descricdo e 0s objetivos do
trabalho ao Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo - PROPLAD, responsavel
direto do Arquivo Geral, para obter aprovacdo e seu encaminhamento
correspondente. ApGs sua aprovacao, foi sugerido que a solicitacdo fosse realizada
diretamente ao NTI.

Adotando a mesma metodologia anterior se teve a reunido com a direcdo do
NTI e a solicitagdo foi acolhida. Encaminhou-se um e-mail com o endereco para
acessar e baixar o ICA-AtoM, que prontamente foi encaminhado para dois técnicos
do Setor de Analise e Programacéo. Devido a elevada demanda relacionada com o
desenvolvimento de projetos, a andlise do software s6 aconteceu em janeiro de
2012. Para realizar o teste, decidiu-se “isolar” o software num computador, ou seja, 0
computador somente seria usado para alberga-r o ICA-AtoM.

Conforme o responsavel, a instalacdo da versédo 1.1 (a primeira ndo beta)
nao teve muitas dificuldades, porém salientou que € necessario ter certo
conhecimento na area, ja que precisou a instalacdo dos softwares: Apache 2.2, PHP
5.3 e Mysql 5.1. Com respeito a espago de armazenamento, ndo foi estabelecido
limite, sendo necesséria a insercdo de dados para avaliar seu comportamento.

Com respeito a viabilizacdo da implantacdo deste software, o responsavel
pelo suporte afirmou que existe incompatibilidade de versédo, a FURG utiliza o PHP 3
e o software o PHP 5. O PHP é uma linguagem de software livre de uso geral, muito
utilizada e especialmente guarnecida para o desenvolvimento de aplicacdes web,
dentro do HTML. Neste sentido, Fox (2007, p. 28-29) explica que

quando os sistemas de computadores e suas aplicacdes usam tecnologias
diferentes e incompativeis que dificultam, se ndo impossibilitam, a troca de
dados. A solucdo do problema é tratado por um conjunto de normas que
emergiram no mundo da XML (Extensible Markup Language), uma pedra de
roseta da informatica que torna possivel gerenciar (armazenar, indexar,
transportar e apresentar) dados de ambientes computacionais dispares,
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com diferentes programas e equipamentos cujas naturezas patenteadas
previamente faziam o intercAmbio de dados ser dificil e/ou caro. Para
arquivos, nés temos normas tais como: Encoded Archival Description (EAD),
Encoded Archival Context (EAC) e Encoded Archival Guides (EAG), que
sdo aceitas internacionalmente como protocolos para se intercambiar
eficientemente dados sobre documentos, produtores de documentos e
instituices arquivisticas (FOX, 2007, p. 28-29).

Outro problema relatado pela equipe era o desconhecimento se o0s
metadados poderiam ser migrados para a pagina do Arquivo, desenvolvida em
Joomla! O Joomla! é um sistema de gestdo de contetdos (Content Management
System - CMS) desenvolvido a partir do CMS Mambo. E desenvolvido em PHP e
pode ser executado no servidor Web Apache ou IIS e base de dados MySQL. E um
projeto de codigo aberto (licenca GNU/GPL) e a sua ultima versao estavel € a 2.5.1
(lancada em fevereiro de 2012); a sua Ultima verséo legada é a 1.0.15.

Para ter acesso a Internet no ambiente da FURG (desenvolvido em
Joombla!), é necessério digitar a identificacdo do servidor, através da matricula do
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE, e a senha que
é utilizada para acessar a intranet, conforme llustracdo 6. Esta matricula SIAPE do
servidor é o numero que o identifica e contém sete digitos, incluindo zeros a

esquerda.
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llustracdo 6 — Tela para acesso a Internet no ambito da FURG.

A interacdo com o sistema é realizada no navegador de Internet do usuario,
por ser um software fundamentado em ambiente web. Desta forma, o ambiente foi

instalado tendo como acesso a URL: http://ica-atom.furg.br.

Como se trata de uma versédo de teste 0 acesso foi limitado apenas para um

usuério (andreasantos@furg.br) com senha e um local (ILUSTRACAO 7). Como

medida de seguranca, 0 acesso s6 pode ser realizado no ambiente interno da
FURG. Devido ao carater especifico do trabalho, foi comunicado pelo NTI que, tanto
a liberacdo do acesso externo como possivel atualizacdo de versdo seriam
analisados e resolvidos apés a aprovacdo e consequente adocao do software pela

instituicao.


http://ica-atom.furg.br/
mailto:andreasantos@furg.br

115

) Acervos Arquivisticos - Mozilla Firefox

Arquivo  Edtar Exbir Histérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda
Lt

€ ica-atomfurg.br/index. phpf;userflogin clla- Pl

y Acervos pom:
BEEY A o) Arquivisticos e -

Browse
« D

I
F
o & Email
L
o]

* Objetos digitais andreasantos@furg.br

+4 Iniciar.

llustracdo 7 — Tela com login e senha para acesso ao ICA-AtoM da FURG.

Uma vez instalado, fornece uma interface que permite ao administrador de
sistema selecionar facilmente suas normas preferidas, alternar entre varias possiveis
e adicionar modelos de interface de usuério. Neste sentido, foram substituidos o
titulo e o subtitulo apresentado pela versdo original por “Acervos Arquivisticos:
Universidade Federal do Rio Grande — FURG”. O texto principal que se encontrava
em inglés®® também foi modificado, conforme llustracdo 8, ficando com o seguinte

texto:

“As instituicdes arquivisticas possuem a funcdo de recolher, custodiar,
preservar e organizar fundos documentais que foram produzidos e/ou
acumulados por instituicdes no desenvolvimento das suas atividades. Desta
forma, também devem viabilizar o acesso ao seu acervo mostrando aos
usuarios seu contexto de producdo e o potencial de pesquisa existente.
Para isto, estamos utilizando o ICA-AtoM. Este software de cédigo aberto é

25 “Essa é a pagina padrdo Sobre do ICA-AtoM, um aplicativo de cédigo-fonte aberto para descricao
arquivistica. Acesse a documentacdo online para aprender como comecar a usar o ICA-AtoM,
incluindo como personalizar e editar essa pagina para incluir ele em seu site. ICA-AtoM é projeto
colaborativo com a missédo de prover a comunidade arquivistica internacional com um software
aplicativo gratuito e de codigo-fonte aberto para gerenciamento de descricdo arquivistica, em
conformidade com os padrdes do Conselho Internacional de Arquivos (ICA). O objetivo é
disponibilizar um aplicativo facil de usar, multilingue, e totalmente baseado na web, permitindo que
instituicBes possam representar seus acervos arquivisticos em meio eletrénico” (traducao nossa).
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um aplicativo facil de usar, multilingue, e totalmente baseado na web,
permitindo que instituigbes, como a Universidade Federal do Rio Grande -
FURG, possam disponibilizar seus acervos arquivisticos online” (Fonte:
http://ica-atom.furg.br/ Acesso em 12 nov. 2012".

) Bem-vindo! - Acervos Ars isticos - Mozilla Firefox
6 Fayortos  Ferramentas  Ajuda

— Acervos ) -
e 800 Arquivisticos =

Browse

* Lugares
« Objetos digitais

“4 Iniciar ) Ben-

llustracdo 8 — Tela para acesso ao ICA-AtoM da FURG.

O ICA-AtoM possui quatro telas de visualizacdo ou plugin do tema e
estabelece o sfCaribouPlugin® como padrdo, que foi modificado para o
gtTrilliumPlugin, um plugin de tema novo onde € necessario o JavaScript, conforme
pode ser observado nas llustracdes 7, 8 e 9.

O cabecalho principal do ICA-AtoM possui sete abas que possibilitam a busca
por diversos escopos: descricdo arquivistica, registros de autoridade, instituicdes
arquivisticas, funcdes, assuntos, lugares e objetos digitais.

Para realizar a descrigéo, foram utilizados os comandos do segundo menu.
Este cabecalho se refere as acfes editaveis: inclusdo de descri¢cbes arquivisticas,
registros de autoridade, instituicdo arquivistica, termo e funcdo. Utilizando o

comando descrigbes arquivisticas, foram inseridos os metadados relacionados ao

26 Este plugin de tema é uma adaptagdo de tema classico que usa menus de deslocamento e
mistura elementos de largura fixa e fluido.


http://ica-atom.furg.br/

117

fundo, baseado na ISAD(G), na &rea de identificacdo. As seéries foram inseridas
como niveis subordinados do fundo, neste caso devendo identificar seu cdodigo, o
nivel e o titulo. Assim o codigo seria (AD, AE, AG ou ES), o nivel série e o titulo
Assuntos Diversos, Assisténcia Estudantil, Administracdo Geral ou Ensino Superior.

O elemento Historia administrativa/Biografia pertencente a é&rea de
contextualizacdo, ndo é contemplado pelo ICA-AtoM. Desta forma, considera-se
relevante a presenca deste elemento na medida que as informacgdes colaborarao
com o pesquisador favorecendo um maior conhecimento da série, sendo inserido no
campo Historia Arquivistica. O mesmo acontece com o0 elemento Notas sobre
conservacao, pertencente a area de notas. Sua inexisténcia se justifica, pois o
elemento ndo consta na ISAD(G), sendo préprio da NOBRADE. Estas informacfes
foram inseridas no elemento Notas gerais.

O ICA-AtoM permite colocar a observagéo sobre a versdo da descricdo, se €
final ou rascunho, no final da descricdo. Caso seja rascunho, a palavra “draft”
aparece junto ao nome do fundo, no perfil do administrador. Para o usuario,
descricdo em rascunho néo é visualizada.

Para o registro de autoridade, o ICA-AtoM, utiliza a ISAAR(CPF). Os registros
sdo a forma autorizada do nome combinados com elementos de informacdo que
identificam e descrevem a entidade e a norma possui quatro areas: identificacao,
descricéo, relacionamento e controle.

Para a descri¢cdo da instituicdo arquivistica é utilizada a ISDIAH, que possui
seis éareas de descricao: identificacdo, contato, descricdo, acesso, Servicos e
controle. Assim para descrever uma funcdo, través da ISDF, é necessario
estabelecer ligagbes com as descricdes arquivisticas, os registros de autoridade,
principalmente.

Desta forma, pode-se escolher o idioma entre o inglés, o espanhol e o
portugués do Brasil. Ao escolher o idioma portugués do Brasil, perceberam-se falhas
na tradugdo. Somente alguns campos foram traduzidos e outros permaneciam em
inglés. Isso ndo acontecia quando se optava pelo espanhol, onde todos 0os campos
estavam no idioma correspondente. Para evitar qualquer tipo de confusdo de
terminologia entre o idioma portugués e o inglés, foi necessario alterar cada campo
do menu para o portugués (no menu “Administrator”, “Menu”) um a um, os Unicos

termos que o software nao permitiu modificar foram “Main Menu” e “Browser”.
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Quanto aos termos da descricdo, foi necesséario entrar na interface de
traducdo do usuario, na aba “ldioma”, “Portugués”, alterando cada campo. Nesta

versao, poucos campos permitiram sua traducdo, conforme llustracéo 9.
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llustracdo 9 — Tela da interfase de traducéo do usuério do ICA-AtoM da FURG.

7.6 Os produtos

Barros et al (2005, p. 129) afirmam que o atual sistema de pds-graduacéo tem
se “apresentado como o instrumento de acdo direta da comunidade académico-
cientifica na busca de um padrao de exceléncia crescente em relagcdo aos cursos de
mestrado e doutorado nacionais”. Neste sentido o mestrado profissionalizante visa a
aplicacdo do conhecimento gerado no ambito académico em diversos setores, tendo
a finalidade de qualificar diversos profissionais que ndo atuam diretamente com a

pesquisa, diferenciando-se assim do mestrado académico.
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Amplia-se o vinculo entre a Universidade e a sociedade por meio da atuacao
profissional e da pesquisa, que integra uma etapa desta formacao. Assim, de acordo

com Barros et al (2005, p 131), essa modalidade de mestrado promove:

(...) a capacitacdo para a pratica profissional transformadora por meio da
incorporacdo do método cientifico. Volta-se para um publico
preferencialmente oriundo de fora da academia e destinado a gestéo,
producéo e aplicacdo do conhecimento orientado para a pesquisa aplicada,
a solucdo de problemas e a proposicdo de novas tecnologias e
aperfeicoamentos tecnoldgicos (BARROS et al, 2005, p.131).

Dentre seus critérios de avaliacdo, deve seguir 0 mesmo nivel de exigéncia
da realizada para o mestrado académico. O Programa de Pdés-Graduacéo
Profissionalizante em Patriménio Cultural — PPGPPC da Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM) tem por objetivo a atualizagéo profissional dos alunos, através
do conhecimento de teorias, normas e procedimentos técnicos e cientificos
nacionais e internacionais.

Habilitados a elaborar pesquisas, pericias, inventarios, projetos e a execucao
de restauracdo, conservacdo, modernizacdo e intervencdo no chamado patrimonio
cultural. A area de concentracdo em Histéria e Patrimbnio Cultural esta intimamente
relacionada com o carater cientifico da Arquivistica e a preservacdo documental do
acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, aqui estudado.

Este estudo visa favorecer o aumento da consciéncia para a protecéo,
preservacao e acesso as fontes documentais, que, consideradas como patriménio
documental da sociedade devem ser acessiveis universal e permanente.

Sendo documento publico acumulado em arquivo do ambito federal, este
acesso esta amparado na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que assegura
o direito fundamental de acesso a informacéo, observando a publicidade como
preceito geral e do sigilo como excec¢do; a divulgacédo de informacdes de interesse
publico, independentemente de solicitagfes e a utilizacdo de meios de comunicagao
viabilizados pela tecnologia da informacédo, dentre outras. Desta forma, o Estado
garante este acesso, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo.

Além da pesquisa e conforme a Portaria n° 80, de 16 de dezembro de 1998,
da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, no
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seu Art. 4° § 2 a “producdo técnico-profissional decorrente de atividades de
pesquisa, extensdo e servicos prestados”, ou seja, o produto também é valorizado.

Desta forma, a presente dissertacdo apresenta como produtos gerados da
pesquisa um instrumento amplo e globalizante, o Guia de Fundos do Arquivo Geral
da FURG (APENDICE C) e um especifico, sendo o Inventario da Faculdade de
Direito Clovis Bevilaqua (APENDICE F).

7.6.1 O Guia de fundos

O guia de fundos é um instrumento de pesquisa que oferece ao usuario uma
visdo panoramica dos fundos de arquivos (conjuntos documentais produzidos ou
acumulados por entidades publicas, privadas e/ou individuos no curso das
atividades) recolhidos ao Arquivo Geral para guarda, preservacado e acesso, com a
funcao de explorar e disponibilizar a potencialidade do acervo.

Desta forma, o guia permite um conhecimento preliminar e geral sobre o
acervo, além de auxiliar ao usuério a estruturar sua pesquisa a partir do tema geral
do seu interesse. Consiste em uma ac¢éo de divulgacdo e promocéo do acesso aos
documentos preservados pelo arquivo da instituicao.

Para a elaboracdo do guia, foram consideradas as vertentes que, conforme
Bellotto (2004) devem ser abrangidas: as informacdes sobre organizacdo e
funcionamento (localizagdo, breve organizacdo interna da instituicdo, exigéncias
para ingresso, etc); informacdes sobre seu historico, sua posicdo hierarquica
governativa, sua jurisdicdo, suas reparticbes, sua equipe técnica e cientifica;
informacdes referente aos fundos; informacdes referentes aos servicos prestados
pela instituicdo, tanto de ordem pratica e de ordem cultural; e, informacdes
referentes ao conjunto das fontes contidas em seu acervo como potencial de
informacao histérica, conforme apresentado no Apéndice C.

Mesmo em instituicbes com acervos parcialmente organizados, o
mapeamento geral realizado por um guia € fundamental para que se possa conhecer
melhor a situacdo dos documentos e, assim, elaborar estratégias de organizagédo
(LOPEZ, 2002).
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Como um instrumento abrangente, visa atingir todos os tipos de consulentes,
utilizando uma linguagem de facil compreensdo. Desta forma, este instrumento
atinge sua principal finalidade citada por Bellotto (2004) ao contemplar o conjunto
dos servicos, recursos, natureza e o interesse dos fundos que o arquivo custodia,
além dos instrumentos de pesquisa de que dispbe e as fontes complementares.

Esta dividido em elementos pré-textuais (elementos que antecedem o texto
com informacgdes que ajudam na identificacdo e utilizacdo do trabalho), textuais (que
constituem o ndcleo do trabalho) e pds-textuais (que complementam o trabalho). Os
elementos pré-textuais sdo compostas pela capa, folha de rosto, ficha catalografica
(que sera inserida na cépia final do guia e apds revisbées) e 0 sumario.

Os elementos textuais contam com os capitulos: apresentacéo, introducédo, o
Arquivo Geral e o acervo. Na apresentacdo €é abordada a relacdo entre a
preservacdo documental e sua decorréncia com a Lei de acesso a informacéo,
escrito pelo Reitor da instituicdo. Na introducdo encontra-se apresentada a estrutura
do guia com os assuntos abordados e a relevancia deste instrumento na
preservacdo da memoaria e o patriménio documental da instituicdo, escrito pelo Pro-
Reitor de Planejamento e Administragéo.

Na parte do Arquivo Geral estdo relacionadas as informacdes referentes a:
Localizacdo; Contato; Horario de funcionamento; Histérico da instituicdo; Origem do
material recolhido e sistematica de arranjo; Entorno e facilidades; Caracteristicas do
acervo; Consulta ao acervo; Reproducdo; Politica de intercambio institucional;
Equipe técnica e Acervos relacionados.

Na caracterizacdo do acervo apresenta-se uma parcela do universo
documental da instituicdo, foram apresentadas as cinco faculdades que deram
origem a FURG, as faculdades que |he deram continuidade (1969-1972), os centros
(1973-1977), as sub-reitorias (1977-1997) e as pro-reitorias que funcionaram até
2008 e que representam parte da estrutura organizacional da instituicdo. Os acervos
dos Colégios Técnicos: Industrial — CTl e Comercial Fernando Freire como também
as Comissdes Permanentes do Vestibular e do Pessoal Técnico-Administrativo.

De forma a facilitar a compreensdo das mudancas organizacionais, foram
elaborados os organogramas que representaram estes cambios através de graficos
realizados com o editor de texto (Word), convertidos ao formato PDF e inseridos
como objeto.
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Descritos sumariamente, apresentados em ordem cronoldgica e adotando a
NOBRADE, foram utilizados os elementos da area de identificacdo (Cdodigo de
referéncia; Titulo; Data(s) baliza; Nivel de descricdo e Dimensdo e suporte), de
contextualizacdo (Nome do produtor; Historia administrativa e Procedéncia), de
contetdo e estrutura (Ambito e contetdo; Avaliacdo, eliminacdo e temporalidade,
Sistema de arranjo); condi¢des de acesso e uso (ldioma; Caracteristicas e requisitos
técnicos; Instrumentos de pesquisa) para descrever os fundos.

Optou-se por ndo apresentar a historia arquivistica dos fundos, na area de
contextualizacdo, pois € mencionada no item “Origem do material recolhido e
sistematica de recolhimento”, constante no capitulo que trata do Arquivo Geral.

Os elementos poés-textuais sdo o glossario e as referéncias. No glossario
foram reunidos, de forma breve e objetiva, os significados dos mais variados termos,
expressoes e palavras usadas no decorrer da obra. Estes termos foram extraidos do
Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica, da Norma Brasileira de Descri¢do
Arquivistica — NOBRADE e da Norma geral internacional de descricdo arquivistica —
ISAD(G). Nas referéncias se indicam todas as obras utilizadas no guia

Desta forma, o guia é relevante na medida em que, além de orientar aos
pesquisadores no conhecimento e na utilizagdo do acervo, também divulga e
promove 0 arquivo junto a instituicdo e a comunidade em geral. Além disso, foi
elaborado levando em consideracao as diretrizes estabelecidas pela NOBRADE, se
impondo a necessidade de facilitar o acesso e o intercambio de informacdes em

ambito nacional e internacional, através do website do Arquivo Geral.

7.6.2 O Inventario

Para Lopez (2002, p. 30) “os inventarios devem, necessariamente, abordar
conjuntos documentais com algum nivel de organizacdo do ponto de vista da
classificagdo arquivistica”, ao contrario do guia. Descreve conjuntos documentais ou
partes do fundo ou séries. E um instrumento parcial, visando “descrever as
atividades de cada titular, as séries integrantes, o volume de documentos, as datas-
limite e os critérios de classificacdo e de ordenacgao” (p. 30).



123

Heredia Herrera (1982 apud LOPEZ, 2002, p. 37) aponta para a importancia
da elaboracao dos inventérios, para quem o arquivista

tem que tirar proveito da minuciosidade, do rigor e da precisdo do
instrumento primeiro e primordial da atividade arquivistica, que é o
inventario. [...] A tarefa de inventariar que requer conhecimentos histéricos
mais amplos e gerais para executar uma organizacao sistematica das séries
de um fundo completo — fixadas em um Inventario, cumprindo finalidades
orientadoras —, dificilmente seria possivel com um processo mecanizado.

O Inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua (APENDICE F)
descreve os niveis: fundo (1) e série (3), que segundo Bellotto (2004) pode
contemplar um fundo inteiro, uma série ou algumas delas, ou mesmo parte de uma
delas. Como é um instrumento parcial, traz a descricdo sumaria e nao analitica,
abordando o arranjo documental.

Esta dividido em elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais. Os
elementos pré-textuais sdo compostas pela capa, folha de rosto, ficha catalografica
€ 0 sumario.

Os elementos textuais contam com os capitulos: preféacio, introducdo, o
ensino juridico no Brasil, A cidade de Rio Grande, A faculdade, O acervo e O
inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua.

O preféacio (texto introdutorio onde se descreve de forma sucinta o objetivo da
obra, sua estrutura e conteldos) € escrito por uma pessoa conhecedora da tematica
da obra e de seu ator. Na introdug&o encontra-se apresentada a estrutura interna do
inventario escrito pela autora.

No capitulo Ensino juridico no Brasil é abordado o surgimento das primeiras
universidades na Baixa Idade Média e a criacdo dos primeiros cursos de Ciéncias
Juridicas e Sociais da Academia de S&o Paulo e de Olinda, que mais tarde foi
transferido para Recife, criados através da Carta de lei de 11 de agosto de 1827.

No capitulo sobre A cidade de Rio Grande é realizada uma breve pesquisa
histérica da cidade, tomando por base a adaptacdo de um texto extraido do
Relatorio para reconhecimento da Faculdade de Direito Clovis Bevilagua para seu
reconhecimento de 1965. S&o abordados aspectos referidos a fundacdo em 1531
até 1846, data da fundacdo da Bibliotheca Riograndense, que disponibilizaria sem
onus os livros e demais publicacbes para docentes e discentes da Faculdade de

Direito.
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No capitulo A faculdade € abordada de forma breve a histéria da institui¢éo,
desde sua relacdo com a Universidade Catolica de Pelotas, percorrendo sua
organizacdo administrativa, até sua constituicdo atual. Sdo apresentados 0s 0rgaos
gue compreendiam sua estrutura organizacional e suas atribuicfes correspondentes.
Também € apresentado um organograma que representa esta relacdo, elaborado
pela autora, considerando os dados oriundos da pesquisa documental.

No capitulo O acervo sdo abordados assuntos referentes ao estado de
conservacgao o acervo, as intervencdes realizadas, a definicdo de fundo conforme os
critérios de Duchein (1986), a descricdo arquivistica através dos elementos da
NOBRADE. Finalmente, no capitulo O inventario da Faculdade de Direito Clovis
Bevilagua é apresentada a descricdo dos niveis fundo (1) e série (3) conforme a
NOBRADE.

Os elementos poés-textuais sdo o glossario e as referéncias. No glossério
foram reunidos os significados dos termos, expressbes e palavras usadas no
decorrer do inventario. Estes termos foram extraidos do Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica, da Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica —
NOBRADE e da Norma geral internacional de descricdo arquivistica — ISAD(G). Nas
referéncias se indicam todas as obras utilizadas no inventario.

Neste capitulo foram apresentados e analisados os resultados considerando o
objetivo geral e os especificos que propostos na pesquisa. No proximo capitulo sera

apresentada a concluséo da pesquisa, seguida das referéncias e os anexos.



8 CONCLUSAO

Este trabalho teve como objetivo principal descrever, de acordo com a norma
arquivistica brasileira, a documentacdo permanente da Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua, entre os periodos de 1959 a 1972, com a finalidade de preservar a
memo©ria institucional e dar acesso a informacao. Procurou-se pauta-lo sob a visédo
arquivistica, alicercada na Politica Nacional de Arquivos e aliada as normas de
descricéo e sua relacdo com as TICs.

A partir da metodologia seguida, o0 texto segue a sequencia dos objetivos
apresentados no capitulo “Introducéo” desta dissertacao.

Primeiramente, foram identificadas e propostas politicas arquivisticas para 0s
fundos documentais da instituicdo. Um primeiro passo rumo a gestao, preservacao e
acesso a este patriménio documental é, sem duvidas, o estabelecimento de politicas
arquivisticas para os fundos documentais da instituicdo. Constatou-se que sem a
efetiva instrumentalizacdo e reconhecimento legal, através da aprovacdo dos seus
regimentos internos, o Arquivo Geral e a CPAD/FURG pouco mudaréo a realidade
informacional da institui¢ao.

Procurou-se mostrar a relevancia da implantacdo do Sistema de Arquivos —
SIARQ no ambito institucional, como forma de contribuir para a protecéo,
organizacdo e integracdo do acervo arquivistico da FURG, visando a eficiéncia e
transparéncia administrativa. Assim, entende-se que somente o trabalho conjunto
entre Administracdo, equipe técnica e servidores para implementar os instrumentos
de gestéo elaborados pelo CONARQ e SIGA-MEC, em todos os setores da FURG,
diminuira as diversas massas documentais acumuladas espalhadas nela. Salienta-
se que este trabalho esta longe de terminar, sendo necessario a identificacdo e
tratamento dos demais fundos documentais da instituicdo, entendidos como fonte de
pesquisa e repositério da informacéo administrativa.

Num segundo momento realizou-se a descricdo do fundo documental da
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Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, de acordo com a NOBRADE. A escolha
deste fundo documental residiu na sua relevancia historico-cultural ndo sé para a
instituicdo, como também, para toda a comunidade. Isto justificou tanto sua
intervencdo arquivistica como a elaboracdo deste inventario, como forma de
preservar, difundir e dar acesso ao patrimonio documental da FURG.

Foram estabelecidos os niveis de descricdo conforme a NOBRADE: fundo
(nivel 1), série (nivel 3) como subdivisdo do fundo (nivel 1). Uma das dificuldades
encontradas dizem respeito as intervencdes realizadas anteriormente no acervo da
instituicdo, devido a isso decidiu-se pela supressdo da secao (nivel 2) e na
denominacédo atual das séries. Os niveis 4 (dossi€ ou processo) e 5 (item
documental) ndo foram descritos.

Para o nivel 3 se decidiu adotar uma denominacao geral conforme o codigo
de classificagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica e das atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino
Superior, adotados na Universidade: Administracdo Geral, Ensino Superior,
Assisténcia Estudantil e Assuntos Diversos.

Neste sentido, salienta-se que o tratamento, a descricdo documental e a
elaboracdo de instrumentos de pesquisa € um marco no ambito institucional.
Acredita-se que a boa qualidade na descricdo de cada fundo arquivistico permitira
gue o pesquisador consiga detectar, preliminarmente, a possivel existéncia e a
localizacdo de documentos de seu interesse, garantindo o pleno acesso aos
documentos.

Num terceiro momento foi relatada a implementacdo e analise do ICA-AtoM
como software para descri¢cdo arquivistica de documentos no ambito do Sistema de
Arquivos — SIARQ da instituicdo. Uma das vantagens na utilizagcdo do software para
a descricdo arquivistica, se refere a possibilidade de acesso remoto aos
documentos, bem como a visualizacdo, atraves da estrutura do software, das
hierarquias e das vinculagdes que os documentos estabeleceram no cumprimento
de sua funcéo, como acontece com o ICA-AtoM. Se bem este software foi projetado
em torno das normas internacionais de descricdo do ICA, destina-se a ser flexivel o
suficiente para acomodar outras praticas baseadas em outras normas de descri¢ao
(nacionais ou internacionais).

No caso da FURG, o software esta em fase de analise por parte da Divisdo de

Suporte do Nucleo de Tecnologia da Informacédo. Atualmente esta sendo utilizada a
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versdo 1.1 (a primeira ndo beta) sem nenhuma restricdo de espaco de
armazenagem, tendo como acesso a URL: http://ica-atom.furg.br.

Se por um lado o acesso foi limitado e como medida de seguranca, 0 acesso
s6 pode ser realizado no ambiente interno da instituicdo, por outro lado estas
questdes ja estdo sendo discutidas e espera-se que este seja liberado o mais breve
possivel.

Constataram-se falhas na traducéo do inglés para o portugués. Para evitar
qualquer tipo de confuséo de terminologia entre os idiomas, foi necessario alterar um
a um os campos do menu principal para o portugués, sendo que os Unicos termos
gue o software ndo permitiu modificar foram “Main Menu” e “Browser”. O mesmo
aconteceu quanto a nomenclatura dos elementos da descricdo. Para isto foi
necessario entrar na interface de traducéo do usuario, na aba “Ildioma”, “Portugués”,
alterando cada campo. Nesta versao, poucos campos permitiram sua traducgéo.

Também se constataram diferencas entre a NOBRADE e o ICA-AtoM. Este
altimo ndo possui os elementos de descricdo: Historia administrativa/Biografia
(pertencente a area de contextualizagdo) nem Notas sobre conservagao
(pertencente a é&rea de notas). Considerando relevante a presenca destes
elementos, foram inseridos nos campos Histéria Arquivistica e Notas gerais,
respectivamente.

Desta forma, s6 a utilizacdo do software permitira detectar falhas para corrigi-
las. Acredita-se que estes detalhes serdo sanados com a atualizacdo para a versao
1.3, que ja se encontra disponivel. Sem duvidas, a utilizacdo do ICA-AtoM no ambito
do Sistema de Arquivos — SIARQ serd uma oportunidade para oferecer um
instrumento de pesquisa online, obedecendo a norma nacional e as internacionais
de descricdo e com a utilizagdo de um software especifico, a altura de grandes
instituicbes arquivisticas.

Finalmente, propbs-se a publicacdo e sua disponibilizacdo do instrumento
online de descri¢cdo arquivistica. Considerando a relevancia do acervo, a descrigdo
documental utilizando a NOBRADE e o ICA-AtoM, aliado aos conhecimentos
adquiridos através do Programa de Pos-Graduacao Profissionalizante em Patrimdnio
Cultural — PPGPPC da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), permitiram
desenvolver os produtos desta pesquisa: o Guia de Fundos do Arquivo Geral da
FURG e o Inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua.


http://ica-atom.furg.br/
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O Guia de Fundos foi criado como um instrumento abrangente que, visando
atingir todos os tipos de consulentes, utiliza uma linguagem de facil compreensao.
Procurou-se contemplar o conjunto dos servigos, recursos, natureza e o interesse
dos fundos que o arquivo custodia, além dos instrumentos de pesquisa de que
dispde e as fontes complementares.

Nesta linha, é apresentado também o Inventario da Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua, descrevendo os niveis: fundo (1) e série (3), de forma sumaria e
abordando seu arranjo documental. Constata-se a relevancia destes instrumentos na
medida em que, além de orientar aos pesquisadores no conhecimento e na
utilizacdo do acervo e suas caracteristicas, também divulgam e promovem o
patriménio documental custodiado pelo arquivo junto a instituicdo e a comunidade
em geral.

Ambos os instrumentos estardo disponiveis no website do Arquivo Geral em
formato PDF visando o acesso a informacdo, como forma de colaborar com o
desenvolvimento, a transmissdo, a preservacdo e a difusdo do conhecimento
desenvolvido na instituicdo. Assim deve-se destacar, acima de tudo, a relevancia da
continuidade deste processo nos diversos fundos documentais da FURG, como
forma de preservar o patriménio documental da Universidade e a memoria do ensino

superior na regiao.
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APENDICE A - Exemplo de fichamento de livro

MATTAR, Eliana, org. Dos arquivos em defesa do Estado ao Estado em
defesa dos arquivos. In: Acesso a informagao e politica de arquivos. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2003. p. 13-36.

Citagdes:

"0 documento s6 ganha relevancia juridica no direito brasileiro com a Constituigdo de 1946,
gue o inclui entre os bens de valor histdrico e artistico que ficam sob a prote¢do do poder
publico [..]. E cerio, entretanto, que a organizag3o da protec3o do patrimonio historico
nacional, em 1937, que estabelece a figura do tombamento, aplica-se também aos
documentos, embora ndo os defina expressamente no rol dos bens moveis e imoveis que
integram este patrimonio. José Hondrio Rodrigues observa que os documentos manuscritos
nao estavam resguardados pelo decreto de 1937, e o Servigo do Patrimdnio Historico e
Artistico Nacional, criado em 1936, hoje Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional
(IPHAN), passa a cuidar, também por dispositivo legal, da catalogagdo sistematica e da
prote¢3o dos arquivos estaduais, municipais, eclesiasticos e particulares, o que constituiu
IT0 grosseiro por invadia-se atribuicdes especificas do Arquivo Nacional” (p. 16-17).

"0 regimento aprovado em 1975, por sua vez, utiliza a express3o patimdnio documental,
expressdo que se consolida, apos a Carta de 1988 (art. 216), como espécie do género
patrimdnio cuttural” (p. 20)

"Sua implantacdo vem a ocomer ao longo da década de 1990. Primeiro, com a Lei de
Arquivos, depois com os seus decretos regulamentadores. Seguem-se instrugdes do Arguivo
Macional e as resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), criado pela referida
lei e presidido pelo diretor-geral daquele 6rgdo”. (p. 22)

“[...] desde a Declaragdo dos Direitos do Homem e do Cidaddo, de 1789, o acesso aos
arguivos, especialmente os do setor pablico, deriva do direito dos cidad3os de controlar os
atos dos agentes plblicos™. (p. 24)

"Disciplinado pelo art. 5° da Constituicdo Federal, o direito a informag3o figura como direito
fundamental. Os remédios constitucionais para garantilo em caso de violagdo sdo. o
mandado de seguranga (infoormagdo de interesse coletivo ou geral) e o habeas-dafa
{(informacao de interesse particular)”. (p. 25)

“[...] na se¢do relativa a cultura, do Titulo VIl — Da Ordem Social, da Constituigdo Federal, do
dever da Adminisfracdo Publica gerir a documentagdo governamental e facilitar sua consulta
a guantos dela necessitem” (p. 27)

“[...] Estabelece-se a aproximacao indissociavel entre os documentos de arquivos e o direito
a cultura. A reforcar tal condigdo, desde 1988, o dano causado a arquivos, seja por meio de
sua destfruigdo, inutilizagdo ou deteriora¢do, esta tipificado como crime contra o patrimdnio
cultural” {p. 27)
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O Arquivo Geral da FURG

Localizagao

Universidade Federal do Rio Grande — FURG / Campus Cidade
Rua Alfredo Huch 475

Bairro Centro - Rio Grande

Rio Grande do Sul - Brasil

CEP: 96203-900

Contato

Telefone: 55 53 3233 8770

E-mail: arquivo.geral@furg.br

Website: http://www.arquivo.furg.br

Hordrio de funcionamento

Segunda a sexta-feira das 8 as 12h e das 13:30 as 17:30h, exceto sdbados, domingos,

feriados municipais, estaduais e nacionais.

Historico da instituicao

Através da reunido da Escola de Engenharia Industrial, da Faculdade de Ciéncias Politicas
e Econ6micas, da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua e da Faculdade Catdlica de Filosofia
de Rio Grande, surge em 1969 a Universidade do Rio Grande — URG. Apds seu
reconhecimento em 1971, a Faculdade de Faculdade de Medicina de Rio Grande, se integra
a URG.

O primeiro estatuto da URG foi aprovado em 21 de outubro de 1969, através do Decreto

n° 65.462. Desde a sua criacdo e até fins de 1972, a instituicdo esteve estruturada no modelo


mailto:arquivo.geral@furg.br
http://www.arquivo.furg.br/
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tradicional, constituido pelas Faculdades que Ihe deram origem.

Em 1973 é modificada sua estrutura, aprovada pelo Parecer n° 135/72 do Conselho
Federal de Educacdo e homologado em 03 de fevereiro de 1973, que obedecia a Lei n° 5.540
da Reforma Universitaria.

Desta forma passam a existir cinco centros: Centro de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas,
Centro de Ciéncias Humanas e Sociais, Centro de Letras e Artes, Centro de Ciéncias do Mar e
Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude.

Em 1977 desaparecem os Centros e surgem os Departamentos (Matematica; Quimica;
Fisica; Materiais e Construcdo; Geociéncias; Letras e Artes; Ciéncias EconOmicas,
Administrativas e Contdbeis; Ciéncias Juridicas; Educacdo e Ciéncias do Comportamento;
Biblioteconomia e Histéria; Oceanografia; Cirurgia; Medicina Interna; Materno-Infantil;
Ciéncias Morfo-bioldgicas; Ciéncias Fisioldgicas; Patologia e a Coordenacdo de Estudo de
Problemas Brasileiros) e as Comissdes de Curso — ComCur (Biblioteconomia; Ciéncias;
Ciéncias Econdbmicas, Administrativas e Contabeis; Direito; Educacdo Artistica; Enfermagem;
Engenharia; Estudos Sociais; Letras; Medicina; Oceanologia; Pedagogia e Pés-Graduagdo em
Oceanografia Bioldgica), responsdveis pela coordenacdo e pela supervisdo didatica dos
cursos. Desta forma, os Departamentos e ComCur ficaram ligados as Sub-Reitoria de Ensino
e Pesquisa (SREP), de forma direta e sem intermediacgdes.

Dez anos depois, em 1987, a instituicdo passa a condicdo de Fundacao Publica, com seu
funcionamento custeado por recursos da Unido Federal. Em 1989, através do Ato Executivo
n° 38 de 1° junho, consolidou-se a estrutura organizacional da Universidade em dezesseis
Departamentos (sem a Coordenacao de Estudo e Problemas Brasileiros).

Em 1997, é reestruturada a administracdo superior, com a criacdo das Pro-Reitorias de:
Graduacdo (PROGRAD), Assuntos Comunitdrios e Estudantis (PROACE), Pesquisa e Pds-
Graduacdao (PROPESP), de Administracdo (PROAD) e de Planejamento e Desenvolvimento
(PROPLAN). Em 1999, através da Portaria n2 783 do Ministério da Educacdo e Cultura — MEC
é aprovado o novo Estatuto da FURG, e passa a denominar-se Fundacdo Universidade
Federal do Rio Grande.

Em 2008, a instituicdo passa por nova re-estruturacdo, onde sao criadas treze Unidades
Académicas (Escola de Quimica e Alimentos; Instituto de Letras e Artes; Instituto de
Oceanografia; Instituto de Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contdbeis; Instituto de

Educacdo; Instituto de Ciéncias Bioldgicas; Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao;
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Instituto de Matemadtica, Estatistica e Fisica; Escola de Engenharia; Faculdade de Medicina;
Centro de Ciéncias Computacionais; Escola de Enfermagem e a Faculdade de Direito),
através da Portaria n° 1469, de 13 de agosto.

No mesmo ano também se reorganiza a Reitoria que passa a ser constituida por sete Pro-
Reitorias, através da Resolucdo n° 35 do CONSUN, de Graduacdo (PROGRAD); Pesquisa e
Pds-Graduacdo (PROPESP); Extensdao e Cultura (PROEXC); Assuntos Estudantis (PRAE);
Infraestrutura (PROINFRA); Planejamento e Administracdo (PROPLAD) e Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas (PROGEP). Até hoje a estrutura organizacional da FURG
continua evoluindo, havendo criagGes, transformacdes, extingdes e desativacdes de orgaos.

Desde 1969, a instituicdo ndo contou com politicas arquivisticas que contemplassem o
conjunto de agdes e procedimentos necessdrios ao tratamento de seus documentos. Em
muitos setores da instituicdo, as massas documentais acumuladas se assemelhavam a
“depdsitos”. Neles eram armazenados aquilo que era considerado desnecessario manter
préximo aos locais de trabalho. Ndo existia organicidade, nem recolhimentos periédicos ou
qualquer tipo de controle do fluxo. A transferéncia se dava, principalmente, por questdes
relacionadas com o espaco fisico e com o encerramento do ano em que os documentos
foram produzidos ou recebidos.

Em 2008, com a criacdo e implantacdao do Curso de Arquivologia e contratacao de
arquivistas para o quadro de servidores da instituicdo viabilizado pelo REUNI, esta realidade
comec¢ou a mudar, dando-se inicio aos primeiros movimentos para a estruturacdao do
sistema de arquivos e gestdo documental da FURG, alinhado com a politica nacional de
arquivos, alicercado nas teorias, principios e métodos arquivisticos.

Desta forma, a realizacdo de um diagndstico para conhecer a situacdo da instituicao, foi
uma das primeiras iniciativas arquivisticas. Para isto foram aplicados formularios em todos
os orgaos da universidade, visando obter informacBes que orientariam as atividades
seguintes.

Os resultados ja eram esperados, a falta de espaco fisico e seu armazenamento em
ambientes inadequados ocasionou danos sérios a documentacdo como infestacdo de
agentes bioldgicos, presenca de mofo e perda de documentos. Esta situacdo foi agravada
pela falta de nocbes e orientagbes quanto ao arquivamento de documentos por parte dos
servidores da instituicdo, que ocasionara extravio de documentos e/ou eliminacdo.

Em 2009, contando com duas arquivistas, o Arquivo Geral recebe uma sala para seu
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funcionamento no Campus Cidade. Em 2010 é criado oficialmente o Arquivo Geral,
enquanto unidade da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, no regimento interno da
Reitoria, sendo 6rgao subordinado a PROPLAD e oficializada através da portaria n° 2.109, de
4 de novembro de 2010.

Em 2013 ja estad prevista a inauguracdo do prédio préprio para o Arquivo Geral, no
campus Carreiros, onde o acervo contara com uma drea de armazenagem de 300 metros
guadrados, além de contar com salas de processamento técnico e pesquisa e laboratdrios de

restauracao e microfilmagem.

Origem do material recolhido e sistematica de recolhimento

A preocupacdo com a gestdo documental, as massas documentais acumuladas e a
preservacdao da memdria institucional ndo foram recentes na FURG. Em 1983 existiu uma
tentativa de organizacdo de um arquivo, chamado de “arquivo retrospectivo”, sendo a
Biblioteca Central a responsavel pela sua estruturacdo, organizacdo e manutencao, através
do ato executivo n° 005/83, de 08 de abril do mesmo ano.

O “arquivo retrospectivo” era um arquivo com caracteristicas de arquivo intermedidrio e
permanente, onde eram encaminhados documentos que geraram normas para a
administracdo da instituicdo (como atas de reunides, atos executivos, resolucdes, portarias,
oficios e oficios circulares); documentos que caracterizavam as mudancgas na estrutura da
instituicdo ou do seu quadro de pessoal docente, técnico ou administrativo (conservada
primeiramente na Divisdo de Pessoal e depois recolhida ao arquivo retrospectivo); a
passagem do aluno pela instituicdo e que influenciou na sua aprovacdo (conservada
primeiramente no DRA e depois recolhida ao arquivo retrospectivo); as atas de presenca das
provas e/ou tarefas; os pedidos de Regime Domiciliar (RED), etc.

Ao mesmo tempo em que comeca a estruturar-se o “arquivo retrospectivo”, também
surge a resolucdo n° 030, de 29 de agosto de 1983, apresentado uma norma para
arquivamento de documentos, orientando seu tratamento, os prazos de guarda e
eliminacdo. Esta norma estava dividida em: normas gerais; documentos da Reitoria;
documentos da SREP; documentos da SRA; documentos da SURPLADE; documentacao dos
departamentos; documentos do CTl e documentos gerados até 1983.

Ao longo dos anos e devido ao crescimento da massa documental, oriunda de diferentes
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setores da universidade, o local que albergava ao “arquivo retrospectivo” pronto
demonstrou ser insuficiente. Isto ocasionou a transferéncia do acervo diversas vezes até que
em julho de 2009, foi transferido ao Arquivo Geral, localizado no Campus Cidade. Este
acervo continha: empenhos pagos e anulados; provas; cadernos de chamada; documentos
relacionadas das antigas faculdades, a Reitoria, e alguns setores da instituicdo; folhas de
pagamento e o registro do processo de microfiimagem. Assim, no Arquivo Geral, a
documentagdo oriunda de varios setores (a maioria da SREP e PROGRAD) juntamente com o
“arquivo retrospectivo” foi separada por érgdos, houve um novo acondicionamento e
algumas caixas receberam informagdes extras (foram acrescentadas alguns tipos
documentais que nao estavam descritos, datas balizas ou nomes de setores) que permitiram
a melhor identificagdo do acervo.

Concomitantemente a esta atividade, foi realizada a selecdo de documentos que, de
acordo com as Tabelas de Temporalidade de atividades meio e fim, publicada pelo Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, ja poderiam ser eliminados. Também foi confeccionada
uma listagem de eliminacdo encaminhada a Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos da FURG (CPAD/FURG) e posteriormente ao Arquivo Nacional.

Este crescimento foi reflexo da expansao no Campus Cidade, contando atualmente com
quatro salas, uma de processamento técnico (onde sdo realizadas as atividades de triagem,
separacdo, higienizacdo e guarda), duas salas para o acervo (onde sdo armazenados os
acervos da SAFC, SAMP, PROGEP e DRA) e uma sala administrativa (onde sdo realizados o
arranjo documental e a descricdo).

Atualmente a transferéncia e/ou recolhimento é condicionado ao volume da
documentacdo a ser encaminhada para o Arquivo Geral. Nesta fase sdo priorizados
documentos que esgotaram seu prazo de guarda e encontram-se aptos para a eliminagao,

conforme as tabelas de temporalidade utilizadas.

Entorno e facilidades

Transporte coletivo de passageiros - Linhas urbanas: P14 FURG e P04 DIQUE SECO Via
IFRS da Empresa Noiva do Mar.
Existe estacionamento para veiculos automotores, motocicletas e bicicletas frente a

FURG e ao IFRS.
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Existe lanchonete/restaurante dentro do Pavilhdo Central do Campus Cidade.

Existe proximo ao Campus Cidade, papelarias e servigos de xerox.

Caracteristicas do acervo

Por ser um arquivo universitdrio, o Arquivo Geral compreende o conjunto de
documentos produzidos, recebidos e/ou acumulados pela Universidade Federal do Rio
Grande - FURG no decorrer de suas atividades.

Tem como principal fungao reunir, processar, divulgar e conservar todos os documentos
relativos a administracdo, histdria e ao funcionamento e/ou desenvolvimento da instituicdo;
tornando possivel seu acesso, segundo as politicas e procedimentos elaborados
especificamente para estes fins.

Desta forma, pretende fornecer aos administradores as informacbes requeridas ao
menor prazo possivel, como também oferecer o acesso do acervo aos consulentes que assim

o solicitarem.

Consvulta ao acervo

Todo material organizado esta aberto a consulta, porém, podem existir documentos com
acesso restrito devido ao estado de conservacdo e de documentos em fase de organizacao.
Sao fornecidas informacgdes de forma presencial ou através de telefone e e-mail.

E necessario um contato prévio para identificar as necessidades informacionais da
pesquisa. O acervo é aberto ao publico, sem custo, ndo existindo limite para a requisicdo de
material. E permitido ao consulente levar material préprio para realizar anotacdes. E
obrigatéria a utilizacdo de EPI (Equipamento de Protecdo Individual) como mascara
descartdvel e luvas de procedimento, fornecidas pelo Arquivo.

No local, existem cadeiras, mesas e tomadas para a conexdao de notebooks. Acervo

armazenado em estantes de aco, organizados em caixas de papeldo e de poliondas.

Reproducgdo

O material impresso pode ser reproduzido fotograficamente ou através de digitalizagao.
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Documentos impressos ha menos de dez anos podem ser reproduzidos eletroestaticamente
(xerox) a critério da equipe técnica. As despesas de reprodugdo ocorrerdo por conta do

solicitante.

Politica de intercaGmbio institucional

E permitido o empréstimo de documentos para 6rgdos da prépria instituicio para
tratamento técnico e/ou atividades de difusdo, como é o caso de exposi¢ées, mediante
solicitacdo por escrito com 90 (noventa) dias de antecedéncia e assinatura de termo de

empréstimo.

Acesso

No momento estdo sendo elaborados inventdrios em formato digital das primeiras
faculdades que deram origem a FURG, adotando a Norma Brasileira de Descricao
Arquivistica — NOBRADE. Também sdo realizados testes com o software ICA-AtoM, para
descrever documentos arquivisticos, que possibilitara o acesso direto as informacdes através
do website.

Instrumentos de pesquisa em elaboracdo: Inventdrios do Fundo Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua (1959-1972), da Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande (1961-1969)

e Feira do Livro.

Equipe técnica

Arquivista Andrea Goncalves dos Santos
Arquivista Karin Christine Schwarzbold
Arquivista Tatiane Vedoin Viero
Estagiaria Catia Cilene Clave Lopes

Bolsistas do Curso de Arquivologia, Biblioteconomia e Histéria da FURG

Acervos relacionados
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Nucleo de Memadria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME.

Localizado na Universidade Federal do Rio Grande — FURG / Campus Cidade.
Endereco: Rua Alfredo Huch 475 - Bairro Centro - Rio Grande/RS. CEP: 96203-900.
Telefone: 55 53 3233 8275. E-mail: nume@furg.br.

Hordrio de funcionamento: segunda a sexta feira, das 8 as 11:30h e das 13:30 as 17h.


mailto:nume@furg.br
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Neste capitulo sdo apresentadas as cinco faculdades que deram origem a FURG, as
faculdades que lhe deram continuidade, entre a criacdo da URG em 1969 e a aprovacdo do
primeiro estatuto em 1973, os centros que |he deram continuidade até 1977, as sub-
reitorias (1977-1997) e as pro-reitorias que funcionaram até 2008 e que representam parte
da estrutura organizacional da instituicdo. Ainda sdao apresentados os acervos do Colégio
Técnico Industrial — CTl e o Colégio Técnico Comercial Fernando Freire.

O primeiro organograma da URG foi de 1973, apds a aprovagao pelo Parecer n® 135/72
do Conselho Federal de Educagao e homologado em 03 de fevereiro de 1973, nele sao
representados os érgdos que compdem as linhas administrativa e didatica da instituicdo: os
Conselhos, a Reitoria, as Sub-Reitorias, os Centros, as Comissdes de Cursos e os
Departamentos.

Dentro da linha didatica, as disciplinas que compunham os cursos oferecidos pela
instituicdo eram vinculadas a vinte e cinco departamentos e estes departamentos eram

agrupados em cinco centros de ensino.

[ S e e e e e e e e e e e | e o e e e e e e e e e e e e e e o

LINHA ADMINISTRATIVA = LINHA DIDATICA |
CONSELHO UNIVERSITARIO

CONSELHO ADMINISTRATIVO REITORIA CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAOQ

l

CENTROS SUB-REITORIA SUB-REITORIA SUB-REITORIA DE COMISSOES DE
ADMINISTRATIVA ESTUDANTIL ENSING E CURSO
PESQUISA

DEPARTAMENTOS
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Em 1977 aparece pela primeira vez o cargo de Vice Reitor dentro do organograma, sendo
subordinado ao Reitor, também houve modificagdao nas Sub-Reitorias de Ensino e Pesquisa,

Sub-Reitoria Administrativa e Sub-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento:

REITOR
VICE REITOR
SUB-REITORIA DE ENSINO E SUB-REITORIA SUB-REITORIA DE PLANEJAMENTO
PESQUISA ADMINISTRATIVA E DESENVOLVIMENTO

Desaparecem os Centros e surgem os Departamentos e as Comissdes de Curso — ComCur
responsaveis pela coordenacdo e pela supervisdo didatica dos cursos. Desta forma, os
Departamentos e ComCur ficaram ligados a Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa (SREP), de

forma direta e sem intermediagdes.

CONSELHO UNIVERSITARIO COMISSAO PERMANENTE DOS
(CONSUN) REGIMES DE TRABALHO

CONSELHO DEPARTAMENTAL CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA CONSELHO PERMANENTE DO

(CODEP) E EXTENSAQ (COEPE) VESTIBULAR

COLEGIADOS DOS COMISSOES DE CURSO
DEPARTAMENTOS
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Em 1987, a instituicdo passa a condicdo de Fundacdo Publica, com seu funcionamento
custeado por recursos da Unido Federal. Em 1989, através do Ato Executivo n° 38 de 1°
junho, consolidou-se a estrutura organizacional da Universidade em dezesseis

Departamentos (sem a Coordenacgdo de Estudo e Problemas Brasileiros).

P77 CONSELHOUNIVERSITARIO [ 777777 |
i (CONSUN) '
CONSELHO DE ENSINO, :
PESQUISA E EXTENSAO ! CONSELHO DEPARTAMENTAL |-,
! (COEPE) : (CODEP)
REITORIA
i
SUB-REITORIA DE ENSINO E SUB-REITORIA SUB-REITORIA DE PLANEJAMENTO
PESQUISA ADMINISTRATIVA E DESENVOLVIMENTO
|
] ]
1 1
| 1
! i
_________________________ COMISSAO DE CURSO DEPARTAMENTOS e

Em 1997, é reestruturada a administracdo superior, com a criagao das Pro-Reitorias de:
Graduacdao (PROGRAD), Assuntos Comunitdrios e Estudantis (PROACE), Pesquisa e Pds-
Graduacgdo (PROPESP), de Administracdo (PROAD) e de Planejamento e Desenvolvimento
(PROPLAN). Em 1999, através da Portaria n2 783 do Ministério da Educacdo e Cultura — MEC
é aprovado o novo Estatuto da FURG, e passa a denominar-se Fundacdo Universidade

Federal do Rio Grande.
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Em 2008, a instituicdao passa por nova re-estruturacao, onde sao criadas treze Unidades

Académicas, através da Portaria n° 1469, de 13 de agosto. No mesmo ano também se

reorganiza a Reitoria que passa a ser constituida por sete Pré-Reitorias, através da Resolugao

n° 35 do CONSUN, de Graduacdo (PROGRAD); Pesquisa e Pdés-Graduacdo (PROPESP);

Extensdo e Cultura (PROEXC); Assuntos Estudantis (PRAE); Infraestrutura (PROINFRA);

Planejamento e Administracdo (PROPLAD) e Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas

(PROGEP).



CONSELHO UNIVERSITARIO
(CONSUN)
CONSELHO DE ENSINO,
1 PESQUISA E EXTENSAO E
ADMINISTRACAO [COEPEA)
REITORIA
ORGAOS DE ORGAOS
ASSESSORAMENTO SUPLEMENTARES
PRO-REITORIA DE PRO-REITORIA DE PRO-REITORIA DE PRO-REITORIA DE
GRADUACAO (PROGRAD) ASSUNTOS ESTUDANTIS INFRAESTRUTURA PLANEJAMENTO E ADM.
(PRAE) {PROINFRA) (PROPLAD)
PRO-REITORIA DE PRO-REITORIA DE GESTAO E PRO-REITORIA DE
PESQUISA E POS- DESENV. DE PESSOAS EXTENSAO E CULTURA
GRADUACAO [PROPESP) {(PROGEP) {(PROEXC)
UNIDADES EDUCACIONAIS

UNIDADES ACADEMICAS

Até hoje a estrutura organizacional da FURG continua evoluindo, havendo criaces,
transformacoes, extingdes e desativacGes de érgaos.

Desta forma, encontram-se descritos sumariamente os fundos fechados integrantes do
acervo custodiado pelo Arquivo Geral da FURG, em ordem cronoldgica, adotando a Norma
Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica - NOBRADE.

Sob o ponto de vista da norma, se prevé a existéncia de oito areas (de identificacdo; de
contextualizacdo; de conteldo e estrutura; de condi¢des de acesso e uso; de fontes
relacionadas; de notas; de controle da descricdo e de pontos de acesso e descricdo de
assuntos), compreendendo 28 elementos de descri¢do.

Na drea de identificacdo se registra informacdo essencial para identificar a unidade de
descricao; na de contextualizacao, se registra informacdo sobre a proveniéncia e custédia da
unidade de descricdo; na de conteldo e estrutura, se registra informacao sobre o assunto e
a organizacao da unidade de descricdo; na de condi¢cdes de acesso e uso, se registra
informacgdo sobre o0 acesso a unidade de descrigao.

Na area de fontes relacionadas, se registra informacdo sobre outras fontes que tém
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importante relacdo com a unidade de descricdo; na de notas, se registra informacao sobre o
estado de conservagdo e/ou qualquer outra informacdo sobre a unidade de descrigdo que
ndo tenha lugar nas areas anteriores; na de controle da descricdo, se registra informacao
sobre como, quando e por quem a descri¢cdo foi elaborada; e finalmente na de pontos de
acesso e descricdo de assuntos, se registram os termos selecionados para localizacdo e
recuperacao da unidade de descrigao.

Este guia apresenta preliminarmente as areas de: identificacdo; contextualizacdo;
conteldo e estrutura; condi¢cdes de acesso e uso; e notas. Optou-se por ndo apresentar a
histéria arquivistica dos fundos, na area de contextualiza¢do, pois é mencionada na pagina

18, “Origem do material recolhido e sistematica de recolhimento”.



Escola de Engenharia Industrial

Cadigo de referéncia: BR RSFURG EEI

Titulo: Escola de Engenharia Industrial — EEl (Fundo)

Data(s) baliza: 1954-1969

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos distribuidos em 3,78
metros lineares.

Nome do produtor: Escola de Engenharia Industrial

Historia administrativa: Os primeiros passos para a criacdo da escola de Engenharia
Industrial (EEI) foram dados em 1951, justamente quando acentuava-se a era da
industrializacdo do pais, por sugestdo do professor Elyseu Pagulioli, entdo reitor da
Universidade do Rio Grande do Sul. Em 8 de julho de 1953 foi estabelecida a Fundacao
Cidade do Rio Grande, fruto de iniciativa particular, para promover a especializacdo e
aperfeicoamento técnico pessoal, com os cursos iniciais nas areas de engenharias Industriais
modalidades mecanica e quimica. Autorizado seu funcionamento pelo Decreto n? 37.378 de
24 de junho de 1955, sua aula inaugural foi proferida pelo Prof. Dr. Luiz Leseigneur de Faria,
entdo diretor da Escola de Engenharia da Universidade do Rio Grande do Sul. Foi
federalizada pela Lei n2 3.893 de 02 de maio de 1961, passando assim integrar o Ministério
da Educacdo e Cultura como dispde a Lei n? 1254 de 04 de dezembro de 1950, publicado no
didrio do Congresso Nacional de 12 de junho de 1961. Em janeiro de 1969, o entdo
presidente Costa e Silva Chega ao municipio de Rio Grande, convidado como paraninfo da
turma de engenheiros de 1968. Na data ja havia iniciados debates e reunides para
possibilitar o processo que levou a transformacdo da escola em Faculdade de Engenharia
Industrial.

Procedéncia: Acumulagdo da proépria instituicao.

Ambito e contetdo: Documentos produzidos no decorrer das atividades-fim da EEI.
Encontram-se também albuns de fotografias com eventos, relatérios encaminhados para o
reconhecimento do curso perante o Ministério da Educacao e dossiés académicos.
Avaliagdo, eliminagdao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios

de eliminacdo de documentos.
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Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracdo geral, Ensino
Superior e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

Idioma: Portugués e Inglés.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Foram realizados pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.



[9P)

Faculdade de Ciéncias Politicas e
Economicas

Caddigo de referéncia: BR RSFURG FCPE

Titulo: Faculdade de Ciéncias Politicas e Econémicas — FCPE (Fundo)

Data(s) baliza: 1956-1972

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Faculdade de Ciéncias Politicas e Econ6micas

Histdria administrativa: A Faculdade de Ciéncias Politicas e Economias foi criada pela Lei
Municipal n2 875 de 22 de julho de 1955, na gestdo do Dr. Alvaro Ribeiro Pereira e tendo
sido idealizada na gestdo do Presidente Frederico Ernesto Buchollz. Julgada apta para
funcionamento pelo Decreto Municipal n° 1.803, de 11 de agosto de 1957, seu primeiro
diretor foi Roberto Coimbra Edon. Através do Decreto Federal n? 43.563, de 24 de abril de
1958, conforme publicado no Diario Oficial da Unido — D.0.U. de 29 de abril do mesmo ano
apos o parecer do Conselho Federal de Cultura, que julgou apto seu funcionamento.
Instalada pelo prefeito no prédio da Escola de Belas Artes, passou a funcionar no dia 16 de
marco de 1959, com aula inaugural realizada pelo Dr. Odenath Pereira Ferreira. Permanece
no prédio até o ano de 1966 quando translada-se ao prédio localizado na rua Luiz Loréa n°
261 até o ano de 1972. Foi transformada em autarquia, na gestao do Dr. Horacio Ubatuba de
Farias, no dia 23 de outubro de 1962, sendo na ocasido o Dr. Aldo Lapoli, diretor da
instituicdo. O curso de Economia tem seu reconhecimento pelo Decreto n? 61.401 de 22 de
setembro de 1967, conforme publicado no didrio oficial de 25 de setembro do mesmo ano.
Mantida pela Prefeitura municipal, passa a integrar a Universidade do Rio Grande — URG em
marco de 1970.

Procedéncia: Acumulagdo da proépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da FCPE.
Encontram-se também albuns de fotografias com eventos, relatérios encaminhados para o
reconhecimento do curso perante o Ministério da Educagao e dossiés académicos.

Avaliagdo, eliminagdao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
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de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracao geral, Ensino
Superior e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

Condig¢Ges de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Nao ha.



Colégio Técnico Comercial Fernando
Freire

Caddigo de referéncia: BR RSFURG CTCFF

Titulo: Colégio Técnico Comercial Fernando Freire — CTCFF (Fundo)

Data(s) baliza: 1956-1972

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Faculdade de Medicina do Rio Grande

Historia administrativa: Criado pela Lei Municipal n2 737, de 26 de julho de 1966, como
6rgdo autarquico da Prefeitura de Rio Grande, sob a orientacdo didatica, administrativa e
financeira da Faculdade de Ciéncias Politicas e Econdmicas. Foi autorizado seu
funcionamento pela portaria n2 29.208, de 12 de dezembro de 1966, pelo entdo Sr.
Secretdrio do Estado e Negdcios da Educacdo e Cultura. Em 1967 com a incorporacdo da
Faculdade de Ciéncias Politicas e Econdmicas a Universidade do Rio Grande - URG sob Lei n?
1.828 de 19 de junho de 1967. O mesmo se mantém sob responsabilidade da Prefeitura do
Municipio de Rio Grande, mas ainda sob a orientacao da faculdade.

Procedéncia: Acumulacdo da propria instituicdo.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
FMRG, o acervo conta também com dossiés académicos.

Avaliagdo, eliminagdao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracdo geral e Educ.
Basica e Profissional), dossiés e itens documentais.

CondigGes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacado.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.
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Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

Cddigo de referéncia: BR RSFURG FDCB

Titulo: Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua — FDCB (Fundo)

Data(s) baliza: 1959-1972

Dimensdo e suporte: Documentos textuais 2,8 metros lineares. Documentos iconograficos
245 itens e um dlbum com 98 itens.

Nome do produtor: Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua

Historia administrativa: A criacdo da Faculdade de Direito na cidade do Rio Grande ocorreu
pela iniciativa de Dom Ant6nio Zattera, Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no
Colégio Sdo Francisco, Dom AntOnio expressou a intencdo da Mitra Diocesana de criar, na
cidade, uma Faculdade de Direito atendendo as aspira¢Ges crescentes dos cidaddos rio-
grandinos e sua idéia teve o apoio de pessoas, que na época, constituiam a elite intelectual
da cidade. A faculdade foi criada no dia 09 de abril de 1959 pela Mitra Diocesana de Pelotas,
sendo sua mantenedora. Era parte integrante da Universidade Catélica Sul-Rio-Grandense
de Pelotas (atual Universidade Catdlica de Pelotas - UCP), tendo como finalidade ministrar o
ensino superior das Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua difusdao, tendo como sede a
cidade de Rio Grande, no Estado do Rio Grande do Sul. Instituida com a denominacao de
Faculdade de Direito Clévis Bevilacqua, criada através do Decreto n° 47.738, de 02 de
fevereiro de 1960, foi publicado no Diario Oficial da Unido — D.O.U. no dia 08 de fevereiro e
assinado pelo Presidente da Republica Juscelino Kubitschek de Oliveira. Por sua vez, o
reconhecimento do curso deu-se no dia 14 de junho de 1965, através do Decreto n° 56.461
de 06 de julho de 1965. A Congregacdao dos Reverendos Irmdos Maristas cedeu as
dependéncias do Colégio S3ao Francisco, para a faculdade exercer suas atividades,
permanecendo até margo de 1972, onde se transferiu para o prédio da ex-Faculdade de
Engenharia, localizado no atual Campus Cidade.

Procedéncia: Acumulagdo da propria instituicao.

Ambito e contetdo: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da

FDCB. Encontram-se também albuns de fotografias com eventos, relatérios encaminhados
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para o reconhecimento do curso perante o Ministério da Educacdo e dossiés académicos.
Avaliacdo, elimina¢ao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracao geral, Ensino
Superior, Assisténcia Estudantil e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

Condig¢Ges de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Inventdrio em elaboracao.
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Faculdade Catélica de Filosofia de Rio
Grande

Cddigo de referéncia: BR RSFURG FCFRG

Titulo: Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande — FCFRG (Fundo)

Data(s) baliza: 1961-1969

Dimensao e suporte Documentos textuais 1,96 metros lineares.

Nome do produtor: Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua

Histdria administrativa: A criacdo da Faculdade de Filosofia na cidade do Rio Grande ocorreu
pela iniciativa de Don Antbnio Zattera, Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no
dia 02 de agosto de 1960, foram considerados os motivos e as possibilidades de tal
fundacdo. Na época nenhuma escola superior existia, fora da capital, para formacdo de
professores do ensino secunddrio (atual ensino médio), era necessaria a urgente fundacao
de uma Faculdade de filosofia na cidade. Isto era evidenciado considerando o grande
numero de candidatos que ndo podiam deslocar-se desta para outra, devido aos incobmodos
e despesas que isso acarretava, e também com crescimento e o desenvolvimento intelectual
e social da cidade. Desta forma, surge em 02 de agosto de 1960 a Faculdade Catdlica de
Filosofia do Rio Grande, sendo sua mantenedora a mitra Diocesana de Pelotas. Era parte
integrante da Universidade Catdlica Sul-riograndense de Pelotas (posteriormente
denominada Universidade Catdlica de Pelotas com o desmembramento das faculdades de
Rio Grande e Bagé), tendo como finalidade de ministrar o ensino superior dos cursos de
Filosofia e Pedagogia, e promover a sua difusdo, tendo como sede a cidade de Rio Grande,
no Estado do Rio Grande do Sul. Foi criada através do Decreto n° 49.963 de 19 de janeiro de
1961, publicado no Didrio Oficial da Unido — D.O.U. em 10 de fevereiro de 1961 e assinado
pelo Presidente da Republica Juscelino Kubitschek de Oliveira. Seu reconhecimento deu-se
no dia 03 de novembro de 1961, através do Decreto n° 61.617 de mesma data. A Madre Ana
Camila Lorenzi - Superintendente Provincial e presidente da Sociedade -, cedeu em 16 de
julho de 1960, dependéncias da Escola Normal Santa Joana D'Arc (localizada na rua Duque

de Caxias 291), para a Faculdade exercer suas atividades. Ali permanecendo até marco de
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1972, onde se transferiu para o prédio da ex-Faculdade de Engenharia, localizado no atual
Instituto Federal Rio Grande do Sul - IFRS.

Procedéncia: Acumulagao da proépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
FCFRG, algumas fotografias das instalacdes e dossiés académicos.

Avaliacdo, elimina¢ao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracao geral, Ensino
Superior e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Inventdrio em elaboracao.
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Faculdade de Medicina do Rjo Grande

Cddigo de referéncia: BR RSFURG FMRG

Titulo: Faculdade de Medicina do Rio Grande — FMRG (Fundo)

Data(s) baliza: 1966-1971

Dimensao e suporte: Documentos textuais 0,42 metros lineares.

Nome do produtor: Faculdade de Medicina do Rio Grande

Histdria administrativa: Em 12 de fevereiro de 1963 foi realizada uma assembléia na sede da
Sociedade de Medicina de Rio Grande, presidida pelo Dr. Adamastor Guimaraes, presidente
da referida sociedade, para tratar da possivel criacdo de uma Escola de medicina na cidade.
Esta Escola funcionaria com apoio da entdo direcao da Associacdo de Caridade Santa Casa de
Misericordia que também disponibilizaria o prédio do Hospital para uso da escola. A partir
desta reunido os Drs. Azevedo e Lavieira Laurino, consideraram entdo fundada a Escola de
Medicina, que foi aprovada pelo plenario e em seguida foi constituida uma comissao,
formada pelos Drs. Newton Azevedo, Lavieira Laurino, Miguel Riet Corréa Junior, Luiz
Martins Falcdo e Péricles Espindola, este ultimo ficaria responsdvel pela organizacdo da
Escola. Este grupo, em seu andamento de trabalho, sentia a necessidade de unir-se a
Fundacdo Universidade do Rio Grande, que ja estava grandiosamente bem sucedida na
criacao do Curso de Engenharia Industrial. Seu funcionamento foi autorizado por decisao do
insigne Conselho Federal de Educacdo em 11 de marco de 1966, através do Parecer n2 170.
Em 24 de abril do mesmo ano acontecia no Saldo de Atos da Escola de Engenharia Industrial
a aula inaugural a cargo do Exmo Snr. Dr. Rubens Maciel professor catedratico da Faculdade
de Medicina da Universidade do Rio Grande do Sul. Seu reconhecimento junto ao Conselho
Federal de Educacdo ocorreu em 14 de setembro de 1970. Um ano mais tarde, pelo decreto
n? 68.306 de 02 de marco de 1971, o entdo presidente da Republica, Emilio Garratazun
Madici, outorga reconhecimento ao Curso, sendo publicado no Didrio Oficial da Unido —
D.0.U.em 1° de margo de 1971.

Procedéncia: Acumulagao da propria instituicao.

Ambito e contetdo: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da

FMRG, o acervo conta também com dossiés académicos.
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Avaliacao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminagdao de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administragdo geral e
Ensino Superior), dossiés e itens documentais.

CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.



Colégio Técnico Industrial Mario
Alquati

Cddigo de referéncia: BR RSFURG CTIMA

Titulo: Colégio Técnico Industrial Mario Alquati — CTIMA (Fundo)

Data(s) baliza: 1965-1972

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos nao mensurados.
Nome do produtor: Faculdade de Medicina do Rio Grande

Histdria administrativa: Criado em Rio Grande num momento conturbado do entdo Estado
Brasileiro, em maio de 1964, em Pleno Golpe Militar, a Escola de Engenharia Industrial de Rio
Grande cria o Colégio Técnico Industrial. Essa necessidade provinha das inumeras
correspondéncias de diretores empresariais sugerindo a criagdo cursos que formassem
técnicos para desenvolverem fungdes dentro da industria pesqueira e grupo Ipiranga. Foram
implantados inicialmente os cursos de Refrigeracdao Industrial e domiciliar e Eletricidade
Industrial. O Colégio inicia seus trabalhos em 1964, tendo sua autoriza¢do de funcionamento
em 06 de janeiro de 1965 através da Portaria n2 02 do DEI/MEC, publicada no Diario Oficial
da Unido — D.O.U. em 19 de janeiro. Teve como primeiro diretor o engenheiro Ivo Pereira
Braga, entdo diretor do Porto Novo e Professor que, em 22 de setembro de 1964, de acordo
com a ata de reunido n2 55, pede exonerag¢do do cargo. Desta forma, fica entdao responsavel
pela diretoria, organizacdo dos cursos técnicos e coordena¢do do I.P.O.l. (Instituto de
Pesquisa e Orientacdo Industrial), o engenheiro Mario Alquati, permanecendo no cargo por
oito anos. Em 1994 durante a comemoracao dos 25 anos da FURG, o Colégio Técnico recebe
o nome do ilustre diretor em homenagem.

Procedéncia: Acumulacdo da prépria instituicdo.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim do
CTIMA, o acervo conta também com dossiés académicos.

Avaliagdo, eliminac¢ao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminagdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.
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CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.
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Faculdade Federal de Engenharia
Industrial

Cddigo de referéncia: BR RSFURG FFEI

Titulo: Faculdade Federal de Engenharia Industrial — FFEI (Fundo)

Data(s) baliza: 1969-1972

Dimensao e suporte: Documentos textuais 0,42 metros lineares. Documentos iconograficos
ndao mensurados.

Nome do produtor: Faculdade Federal de Engenharia Industrial

Historia administrativa: Apds a criacdo da Universidade do Rio Grande — URG em 1969, a
Escola de Engenharia Industrial converte-se em Faculdade Federal de Engenharia Industrial.
Em 1970 sdo criados: o Engenharia Civil e Engenharia de Alimentos.

Procedéncia: Acumulacdo da prépria instituicdo.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da FFEI,
0 acervo conta também com dossiés académicos.

Avaliagdo, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracao geral, Ensino
Superior e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

Condic¢Ges de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: N3do ha.



Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras

Caddigo de referéncia: BR RSFURG FFCL

Titulo: Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras — FFCL (Fundo)

Data(s) baliza: 1970-1972

Dimensao e suporte: Documentos textuais 0,56 metros lineares. Documentos iconograficos
nao mensurados.

Nome do produtor: Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras.

Historia administrativa: Apds a criacdo da Universidade do Rio Grande — URG em 1969, a
Faculdade Catdlica de Filosofia converte-se em Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras. Em
1970 sdo criados: o curso de Oceanologia e o Mestrado em Oceanografia Bioldgica, o
primeiro curso de pds-graduacdo stricto sensu da instituicao.

Procedéncia: Acumulac¢do da prépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da FFCL,
0 acervo conta também com dossiés académicos.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo encontra-se organizado em: séries (Administracao geral, Ensino
Superior e Assuntos diversos), dossiés e itens documentais.

Condigoes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagdo.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.
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Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia

Cddigo de referéncia: BR RSFURG CCET

Titulo: Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia — CCET (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1977

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos nao mensurados.
Nome do produtor: Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia

Histéria administrativa: Desde sua criacdo até fins de 1972, a Universidade esteve
estruturada no modelo tradicional constituido das Faculdades que lhe deram origem. De
1973 a 1977, sua estrutura foi modificada, quando surge o Centro de Ciéncias Exatas e
Tecnologia. Esta estrutura foi consignada em seu estatuto, aprovada pelo Parecer n? 135/72
do Conselho Federal de Educacdo e homologado em 23 de novembro de 1973. Esta estrutura
implantada em 1973 obedeceu aos preceitos da Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria. O
centro estava subdividido nos seguintes departamentos: Matematica, Fisica, Quimica,
Construcdo Civil, Construcdao Mecanica, Fisica Industrial, Geociéncias.

Em 1977, a estrutura da Universidade foi novamente modificada, com finalidade de torna-la
mais funcional, passou a adotar um modelo organizacional que estabelece a vinculacdo dos
departamentos a Administracdo Superior, sem érgaos Intermedidrios.

Procedéncia: Acumulacdo da prépria instituicdo.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim do
CCET.

Avaliacao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condigoes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Nao ha.
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Centro de Ciéncias Humanas e Sociais

Cddigo de referéncia: BR RSFURG CCHS

Titulo: Centro de Ciéncias Humanas e Sociais — CCHS (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1977

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos nao mensurados.
Nome do produtor: Centro de Ciéncias Humanas e Sociais

Histéria administrativa: Desde sua criacdo até fins de 1972, a Universidade esteve
estruturada no modelo Tradicional constituido das Faculdades que lhe deram origem. De
1973 a 1977, sua estrutura foi modificada, quando surge o Centro de Ciéncias Humanas e
Sociais, esta estrutura foi consignada em seu estatuto, aprovada pelo Parecer n? 135/72 do
Conselho Federal de Educacdao e homologado em 23 de novembro de 1973. Esta estrutura
implantada em 1973 obedeceu aos preceitos da Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria. O
CCHS estava subdividido em cinco departamentos, sendo: Educacdo; Filosofia e Historia;
Economia; Administracdo e Contabilidade e Ciéncias Juridicas. Em 1977, a estrutura da
Universidade foi novamente modificada, com finalidade de tornda-la mais funcional, passou a
adotar um modelo organizacional que estabelece a vinculacdo dos departamentos a
Administracao Superior, sem 6rgaos Intermediarios.

Procedéncia: Acumulagdo da proépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim do
CCHS.

Avaliagdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condigcoes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,

manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.
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Instrumentos de pesquisa: N3o ha.



=

84

Centro de Letras e Artes

Caddigo de referéncia: BR RSFURG CLA

Titulo: Centro de Letras e Artes — CLA (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1977

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Centro de Letras e Artes

Historia administrativa: Desde sua criacdo até fins de 1972, a Universidade esteve
estruturada no modelo Tradicional constituido das Faculdades que lhe deram origem. De
1973 a 1977, sua estrutura foi modificada, quando surge o Centro de Letras e Artes, esta
estrutura foi consignada em seu estatuto, aprovada pelo Parecer n? 135/72 do Conselho
Federal de Educacdo e homologado em 23 de novembro de 1973. Esta estrutura implantada
em 1973 obedeceu aos preceitos da Lei n° 5.540 da Reforma Universitdria. O centro estava
subdividido em departamentos, sendo eles: Lingua Nacional Portuguesa, Linguas
Estrangeiras e Expressao Grafica. Em 1977, a estrutura da Universidade foi novamente
modificada, com finalidade de tornd-la mais funcional, passou a adotar um modelo
organizacional que estabelece a vinculacdo dos departamentos a Administracdo Superior,
sem orgaos Intermediarios.

Procedéncia: Acumulacdo da propria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim do CLA,
o0 acervo conta também com dossiés académicos.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente. Existem indicios
de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacdo.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Nao ha.
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Sub-Reitoria Administrativa

Cddigo de referéncia: BR RSFURG SRA

Titulo: Sub-Reitoria Administrativa — SRA (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1997

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Sub-Reitoria Administrativa

Historia administrativa: Em 1973, com regéncia da Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria,
gue alterou em significativo a estrutura da instituicdo, que além da criacdo dos cinco centros
de ensino, altera-se também a estrutura administrativa da instituicdo. Criam-se a partir de
entdo, trés Sub-Reitorias, entre elas a Sub-Reitoria Administrativa (SRA). Vinculada e
subordinada diretamente a reitoria, a sub-reitoria de administragcdo era responsavel pela
administracdo das atividades-meios da universidade, bem como, a administracdo de pessoal,
de material e a administracdo financeira e contabil.

Estava dividida em quatro Superintendéncias: a de Administracdo do Campus, a de
Administracdo Financeira e Contabil, a de Administracdo de Material e a de Administracdo
de Pessoal. Em 1977, a estrutura da universidade passa por uma nova reformulacdo na
tentativa de tornar a administracdo mais funcional, passando-se a adotar um modelo
organizacional que estabelece uma ligacdao dos departamentos a administragao superior,
sem 6rgaos intermedidrios. Assim sdo desativadas as Sub-Reitorias.

Procedéncia: Acumulagdo da propria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da SRA.
Avaliagdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
Existem indicios de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condigdes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,

manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.
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Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.
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Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa

Cddigo de referéncia: BR RSFURG SREP

Titulo: Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa — SREP (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1997

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa.

Historia administrativa: Em 1973, com regéncia da Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria,
gue alterou em significativo a estrutura da instituicdo, que além da cria¢do dos cinco centros
de ensino, altera-se também a estrutura administrativa da instituicdo. Criam-se a partir de
entdo, trés Sub-Reitorias, Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa (SREP). Era o 6rgdo responsavel
pela coordenagao das atividades-fim da universidade: o ensino, a pesquisa e a extensao.
Competia a ela, dentre outras atribuicdes: a organizacdo do planejamento global das
atividades académicas da Universidade, o aperfeicoamento do corpo docente e a
manutencdo do servico central de matriculas, com cadastro completo da vida escolar dos
alunos. A Sub-Reitoria era subdividida em quatro Superintendéncias: a Estudantil, a de
Extensdo, a de Gradua¢do e a de Pesquisa e Pds-Graduagao, abrangendo ainda quatro
divisdes: a de Registro Académico, a de Administracdo, a de Legislacio de Normas e a de
Pesquisa e Orientacao Industrial. Vinculados diretamente ao Sub-Reitor funcionavam a
Biblioteca Central, o Colégio Técnico Industrial e o Hospital de Ensino. Em 1977, a estrutura
da universidade passa por uma nova reformulacdo na tentativa de tornar a administracao
mais funcional, passando-se a adotar um modelo organizacional que estabelece uma ligacao
dos departamentos a administracdo superior, sem &rgdos intermedidrios. Assim sdo
desativadas as Sub-Reitorias

Procedéncia: Acumulacdo da prépria instituicdo.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da SREP.
Avaliagdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
Existem indicios de eliminagao de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condig¢Ges de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.
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Idioma: Portugués.
Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.
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Sub-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento

Cddigo de referéncia: BR RSFURG SURPLADE

Titulo: Sub-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento — SURPLADE (Fundo)

Data(s) baliza: 1973-1997

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndao mensurados.
Nome do produtor: Sub-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento

Histdria administrativa: Em 1973, com regéncia da Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria,
que alterou em significativo a estrutura da instituicdo, que além da criacdo dos cinco centros
de ensino, altera-se também a estrutura administrativa da instituicdo. Criam-se a partir de
entdo, trés Sub-Reitorias, entre elas a Sub-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
(SURPLADE). Esta Sub-Reitoria era o érgdo responsdvel pelo planejamento global das
atividades universitarias, era sua competéncia elaborar, executar, acompanhar e controlar a
proposta orcamentaria além de projetar e executar as obras da universidade, entre outras
atribuices. Estava subdividida em duas Superintendéncias: a Técnica e a de
Planejamento. Vinculadas a Superintendéncia Técnica (SUPETEC) funcionavam as DivisGes de
Obras e Planejamento Fisico e vinculadas a Superintendéncia de Planejamento (SUPLAN)
funcionava a Divisao de Orgcamento e Programa. Em 1977, a estrutura da universidade passa
por uma nova reformulacdo na tentativa de tornar a administracdo mais funcional,
passando-se a adotar um modelo organizacional que estabelece uma ligacdo dos
departamentos a administracdo superior, sem drgdos intermediarios. Assim sdo desativadas
as Sub-Reitorias.

Procedéncia: Acumulagdo da proépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
SURPLADE.

Avaliagdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
Existem indicios de eliminagao de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.
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CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.
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Pro-Reitoria de Administracdo

Cddigo de referéncia: BR RSFURG PROAD

Titulo: Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD (Fundo)

Data(s) baliza: 1997-2008

Dimensao e suporte: Documentos textuais e documentos iconograficos ndo mensurados.
Nome do produtor: Pré-Reitoria de Administragdo - PROAD

Histdria administrativa: As pro-reitorias foram criadas pelo Art. N° 3 da resolugdo 021/96 de
26 de dezembro de 1996 do CONSUN. Suas atribuicdes constam no Art. N° 1 da resolucdo
016/97 de 25 de julho de 1997 do CONSUN. Para a consecugdo de suas atividade, as quais
eram contempladas no Regimento Geral da Universidade em seu Art. n° 28 contava em sua
estrutura organizacional com quatro Superintendéncias (Superintendéncia de Administracao
Financeira e Contabil; Superintendéncia de Administracdo de Material e Patrimobnio;
Superintendéncia de Administracido e Manutengdo dos Campi e Superintendéncia
Administracdo de Recursos Humanos) e uma Diretoria (Editora e Grafica). Juntas convergiam
sua administracdo para dar suporte a area de Ensino, Pesquisa, Extensdao e Administracdo da
Universidade.

Procedéncia: Acumulacdo da prépria instituicdo.

Ambito e conteudo: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
PROAD.

Avaliacao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase intermedidria e permanente.
Existem indicios de elimina¢cdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condigdes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagdo.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Nao ha.



Pro-Reitoria de Assuntos Comunitdrios
e Estudantis

Cadigo de referéncia: BR RSFURG PROACE

Titulo: Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis — PROACE (Fundo)

Data(s) baliza: 1997-2008

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndo mensurados.

Nome do produtor: Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis

Histdria administrativa: As pro-reitorias foram criadas pelo Art. N° 3 da resolu¢do 021/96 de
26 de dezembro de 1996 do CONSUN. Suas atribuicdes constam no Art. N° 1 da resolugao
016/97 de 25 de julho de 1997 do CONSUN. Era o 6rgdo responsavel pela supervisdo e
execucdo da politica definida pelos Conselhos Superiores, pela organizacao e planejamento
global das atividades de extensdo e estudantis. Cabendo-lhe, ainda, coordenar e
supervisionar a execucao dos programas de extensdo e estudantis que estiverem vinculados
a convénios institucionais, bem como propor e emitir pareceres sobre propostas de
convénios ou mecanismos que propiciem recursos para o desenvolvimento das atividades de
extensdo e estudantis, encaminhando-os aos 6rgaos competentes para apreciacao. Para
execucdo de suas atividades a PROACE conta com a Superintendéncia Estudantil (SUPEST) e
Superintendéncia de Extensdao (SUPEXT)

Procedéncia: Acumulacdo da propria instituicdo.

Ambito e contelido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
PROACE.

Avaliagdo, eliminac¢do e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
Existem indicios de elimina¢do de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condigoes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagdo.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,

manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.
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Instrumentos de pesquisa: N3o ha.



Pro-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento

Cddigo de referéncia: BR RSFURG PROPLAN

Titulo: Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento — PROPLAN (Fundo)

Data(s) baliza: 1997-2008

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndo mensurados.

Nome do produtor: Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento.

Histdria administrativa: As pro-reitorias foram criadas pelo Art. N° 3 da resolu¢do 021/96 de
26 de dezembro de 1996 do CONSUN. Suas atribuicdes constam no Art. N° 1 da resolugao
016/97 de 25 de julho de 1997 do CONSUN. Apoiada por duas superintendéncias
(Superintendéncia de Planejamento e Superintendéncia Técnica) tinha sob sua competéncia
a elaboracdo do planejamento global das atividades da Universidade; elaboracdo, execucao,
acompanhamento e controle da proposta orcamentdria de acordo com as diretrizes
emanadas do Ministério da Educacao e do Desporto; elabora¢ao do orcamento programado
dos diversos departamentos, encaminhando-os a aprovacdo do Conselho Departamental;
promocao da coleta e elabora¢do dos dados indispensaveis ao planejamento; proposi¢do de
metas e objetivos a serem atingidos pelos diversos érgaos da Universidade, estabelecendo o
processo de seu atingimento; elaboracao dos projetos de obras da instituicao e execuc¢ao ou,
proposta de contratacdo de entidade especializada, cabendo-lhe, neste caso, a fiscalizacdo
do cumprimento de cldusulas contratuais; proposicao de fungdes e especificacdo do modo
de funcionamento para érgaos a serem criados; proceder a analise do custo de operacdes
dos servicos dos 6rgdos universitarios; promover a elaboracdo, atualizacdo e controle de
execucdo do Plano Diretor da Universidade, tendo em vista as suas possibilidades de
expansao fisica e econdmica e racionalizacdo do funcionamento dos drgdos universitarios.
Procedéncia: Acumulagdo da proépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
PROPLAN.

Avaliagdo, eliminac¢do e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
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Existem indicios de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

Condig¢Oes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.



Comissdo Permanente do Vestibular

Cadigo de referéncia: BR RSFURG COPERVE

Titulo: Comissdo Permanente do Vestibular - COPERVE (Fundo)

Data(s) baliza: Ainda ndo estabelecido

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndao mensurados.

Nome do produtor: Pro-Reitoria de Planejamento — PROPLAN

Historia administrativa: Em elaboracao.

Procedéncia: Acumulagao da prépria instituicao.

Ambito e contetido: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
PROPLAN.

Avaliacdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase intermedidria e permanente.
Existem indicios de eliminacdo de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.

CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Nao ha.
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Comissdo Permanente do Pessoal
Técnico-Administrativo

Cddigo de referéncia: BR RSFURG CPPTA

Titulo: Comissdao Permanente do Pessoal Técnico-Administrativo - CPPTA (Fundo)

Data(s) baliza: 1986-2006

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndao mensurados.

Nome do produtor: Pro-Reitoria de Planejamento — PROPLAN

Histdria administrativa: A CPPTA Comissdao Permanente de Pessoal Técnico e Administrativo
foi criada pela Portaria Ministerial n° 130, de 14 de fevereiro de 1986, e funcionava na
Universidade do Rio Grande como érgao de assessoramento, acompanhamento e supervisao
da execucdo da politica de pessoal técnico e administrativo e do pessoal Maritimo. Eram
suas atribuicoes do CPPTA dentro da Universidade apreciar os assuntos concernentes a
admissdo do pessoal técnico, administrativo e maritimo em carater definitivo, estabelecer
critérios necessarios a elaboracao das normas especificas para a realizagdo dos concursos
publicos, desenvolver estudos e analises, para fornecer subsidios a fixacdo, aperfeicoamento
e modificacdo da politica de pessoal técnico, administrativo e maritimo, colaborar com os
Oorgdos proprios da instituicdo no planejamento dos programas de treinamento e
capacitacdo. Sua Organizacdo administrativa era composta da seguinte forma: Plenario,
Presidente, Vice-Presidente e Sub-comissGes ou camaras. Extinta em 2006, pelo entdo Reitor
Prof. Jodo Carlos Brahm Cousin, através do ato Executivo nimero 22, de 05 de junho de
2006. E suas atividades passaram a atribuir-se a Superintendéncia de Administracdo de
Recursos Humanos da Prd-reitoria de Administracao.

Procedéncia: Acumulagdo da propria instituicao.

Ambito e contetdo: Documentos produzidos no decorrer das atividades-meio e fim da
CPPTA.

Avaliagdo, eliminagdo e temporalidade: Documentos em fase intermediaria e permanente.
Existem indicios de eliminagao de documentos.

Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo se encontra organizado.
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CondigOes de acesso: Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisitos técnicos: Alguns documentos apresentam sujidade, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos reparos em alguns documentos.

Instrumentos de pesquisa: Ndo ha.
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Glossdrio

Para a elaboracdo deste glossario foram utilizados termos constantes no Diciondrio
Brasileiro de Terminologia Arquivistica, na Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica —

NOBRADE e a Norma geral internacional de descrigao arquivistica — ISAD(G):

Acervo: Totalidade de documentos de uma entidade custodiadora.

Acesso: Possibilidade de consulta a documentos e informagdes.

Arquivo: Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva
publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza dos suportes.

Arquivo Permanente: Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em
funcdo de seu valor (como fonte de pesquisa).

Arranjo: Processos intelectuais e fisicos e os resultados da analise e organizacdo de acordo
com principios arquivisticos.

Atividade-fim: Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade da instituicdo. No caso
da Universidade Federal do Rio Grande - FURG: Ensino, Pesquisa e Extensao.
Atividade-meio: Atividade que dd apoio a consecucdo das atividades-fim de uma instituicao.
Também chamada de atividade mantenedora

Cadigo de referéncia: Codigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de
Descricdo Arquivistica — ISAD(G), destinado a identificar qualquer unidade de descricao.
Data-limite: Elemento de identificagdo cronolégica, em que sdo indicadas as datas do inicio
e do término do periodo abrangido por uma unidade de descricdo.

Descrigao: Conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de
conteudo dos documentos para a elaboracdo de instrumentos de pesquisa.

Documento iconografico: Género documental integrado por documentos que contém
imagens fixas, impressas, desenhadas ou fotografadas, como fotografias e gravuras.

Dossié: Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si por

assunto (acdo, evento, pessoa, lugar, projeto). Ver também processo.



200

Elemento de descrigdo: Cada uma das categorias de informacdo que compdem a descricdo
normalizada de documentos.
Entidade custodiadora: Entidade responsdavel pela custddia e acesso a um acervo.

Entidade produtora: Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de

arquivo.
Fundo: Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a
arquivo.
Fundo fechado: Fundo que, ndo recebe acréscimos de documentos, em fung¢do de a

entidade produtora ndo se encontrar mais em atividade.

Q-

Gestdo de documentos: Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes
producgdo, tramita¢do, uso, avaliacdao e arquivamento de documentos em fase corrente e
intermediaria, visando sua eliminacdo ou recolhimento.

Guia: Instrumento de pesquisa que oferece informagdes gerais sobre fundos e cole¢des
existentes em um ou mais arquivos.

Instrumento de pesquisa: Meio que permite a identificacdo, localizagdo ou consulta a
documentos ou a informagdes neles contidas. Estes instrumentos podem ser: catalogo, guia,
indice, inventario, listagem descritiva do acervo, repertério e tabela de equivaléncia.

Item documental: Documento que compde dossié ou processo.

Nivel de arranjo: Posicdo dos documentos em uma estrutura hierarquizada de organizacao
de um acervo.

Nivel de descri¢do: Posicdo da unidade de descricdo em uma estrutura hierarquizada de
organizacao de um acervo.

Processo: Unidade de arquivamento constituida de documentos oficialmente reunidos no
decurso de uma ac¢do administrativa ou judicial.

Produtor: Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo;
também chamada de entidade produtora.

Restricdo de acesso: Limitacdo do acesso em virtude do estado de conservacdo, do estagio
de organizacdo ou da natureza do conteudo.

Se¢dao: Subdivisdao da estrutura hierarquizada de organizagdao que corresponde a uma
primeira fracdo logica do fundo ou cole¢do, em geral reunindo documentos produzidos e
acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas, também

chamado grupo ou subfundo.
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Série: Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacdo de um fundo ou colecdo que
corresponde a uma seqiiéncia de documentos relativos a mesma funcdo, atividade, tipo
documental ou assunto.

Suporte: Material no qual sdo registradas as informacgdes.

Tipo documental: Divisdo de espécie documental que relne documentos por suas
caracteristicas comuns no que diz respeito a formula diplomatica, natureza de conteudo ou
técnica do registro, tais como cartas precatédrias, cartas-régias, cartas-patentes, decretos
sem numero, decretos-leis, decretos legislativos, daguerredtipos, litogravuras, serigrafias,

xilogravuras.
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APENDICE D - Descricdo do fundo

Fundo: Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

Nivel Fundo

1.1 Caodigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

1 Area de identificacdo

BR RSFURG FDCB

Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua
1959-1972

(1) Fundo

Documentos textuais: 2,8 metros lineares
Documentos iconogréficos: 245 itens + 1 alboum com 98
itens

2 Area de contextualizacao

Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

A criacdo da Faculdade de Direito na cidade do Rio
Grande ocorreu pela iniciativa de Dom Antonio Zattera,
Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no
Colégio S&o Francisco, Dom Antbnio expressou a
intencdo da Mitra Diocesana de criar, na cidade, uma
Faculdade de Direito atendendo as aspiracdes
crescentes dos cidadédos rio-grandinos e sua ideia teve o
apoio do Dr. Augusto Pereira da Silva, Dr. Astyr Ramos
Gonzales, Dr. Méario Rodrigues, Dr. Ary Figueiredo, Dr.
Jorge Luiz Suzzini, Dr. Roberto Edon, Dr. Roque Aita
Junior, Dr. Odilon Alves Fogaca, Dr. Antonio V. do
Amaral Braga, Cbnego Luis de Carvalho e Irmao
Hermes, pessoas, que ha época, constituiam a elite
intelectual da cidade. A faculdade foi criada no dia 09 de
abril de 1959 pela Mitra Diocesana de Pelotas, sendo
sua mantenedora. Era parte integrante da Universidade
Catdlica  Sul-Rio-Grandense de Pelotas (atual
Universidade Catodlica de Pelotas - UCP), tendo como
finalidade ministrar o ensino superior das Ciéncias
Juridicas e Sociais e promover a sua difusdo, tendo
como sede a cidade de Rio Grande, no Estado do Rio
Grande do Sul. Instituida com a denominacdo de
Faculdade de Direito Clévis Bevilacqua, criada através
do Decreto n° 47.738, de 02/02/60, foi publicado no
D.O.U em 08/02 do mesmo ano e assinado pelo
Presidente da Republica Juscelino Kubischek de
Oliveira. Seu primeiro diretor foi 0 Dom Antonio Zatera,
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2.3 Histéria arquivistica

seguido do professor Odenath Pereira Ferreira. Por sua
vez, o reconhecimento do curso deu-se no dia 14/06/65,
através do Decreto n° 56.461 de 06/07/65. A
Congregacéo dos Reverendos Irmaos Maristas cedeu as
dependéncias do Colégio S&o Francisco, para a
faculdade exercer suas atividades, permanecendo até
marco de 1972, onde se transferiu para o prédio da ex-
Faculdade de Engenharia, localizado no atual Instituto
Federal Rio Grande do Sul - IFRS.

Na década de 1980 existiu uma tentativa de organizacao
de um arquivo, chamado de “arquivo retrospectivo”,
sendo a Biblioteca Central a responsavel pela sua
estruturacdo, organizacdo e manutencao, através do ato
executivo n° 005/83, de 08 de abril de 1983. Assim,
surgiriam outras iniciativas dispersas até a contratacao
dos primeiros profissionais na area de arquivologia em
2008. Dentre as providencias a serem tomadas pela
administracdo para a implantacdo do “arquivo
retrospectivo” estariam: a retirada do arquivo “morto”
atual todo o material necessario aos Departamentos,
setores administrativos, tanto da area de pessoal como
contabil, bem como a preservacao dos documentos que
representem a historia das antigas Faculdades e da
Universidade. Ap6s a separacdo do material, por cada
setor, seria necessaria uma analise para determinar
quais documentos poderiam ser eliminados, evitando
com isto uma queima indiscriminada, sem amparo legal e
gue poderia gerar situa¢cdes indesejaveis a administracédo
da Universidade. No mesmo ano, surge a resolugao n°
030, de 29 de agosto de 1983, apresentado uma norma
para arquivamento de documentos, orientando seu
tratamento, os prazos de guarda e eliminacdo. Com
caracteristicas de arquivo intermediario e permanente,
ao ‘“arquivo retrospectivo” eram encaminhados
documentos que geraram normas para a administracéo
da instituicdo (como atas de reunides, atos executivos,
resolucdes, portarias, oficios e oficios circulares);
documentos que caracterizavam as mudangas nha
estrutura da instituicdo ou do seu quadro de pessoal
docente, técnico ou administrativo (conservada
primeiramente na Divisdo de Pessoal e depois recolhida
ao arquivo retrospectivo); a passagem do aluno pela
instituicdo e que influenciou na sua aprovacéo
(conservada primeiramente no DRA e depois recolhida
ao arquivo retrospectivo); as atas de presenca das
provas e/ou tarefas; os pedidos de Regime Domiciliar
(RED), etc. Parte do acervo encontra-se no Nucleo de
Memodria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME.



2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo
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Acumulacéo da proépria instituicao

3 Area de contetido e estrutura

Documentos produzidos no decorrer das atividades-fim
da Faculdade de Direito. Encontram-se também albuns
de fotografias com eventos e relatérios encaminhados
para o reconhecimento do curso perante o Ministério da
Educacéo.

Documentos em fase permanente. Existem indicios de
eliminagdo de documentos.

O fundo nao recebe acréscimos.

O fundo encontra-se organizado em: séries
(Administracdo Geral, Ensino Superior, Assisténcia
Estudantii e Assuntos Diversos), dossiés e itens
documentais.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 CondicOes de acesso

4.2 Condicbes de
reproducéo

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizag&o dos originais

5.2 Existéncia e
localizacéo das copias

Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitacao.

Reproducdes eletroestatica ou digital, mediante
solicitacdo do consulente.

Portugués.

Alguns documentos apresentam sujidade, rasgos, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos
reparos em alguns documentos.

Em elaboracao.

5 Areas de fontes relacionadas

Exemplares originais encontram-se no Arquivo Geral e
no Nucleo de Memoéria Eng. Francisco Martins Bastos —
NUME (como complemento ao acervo)
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5.3 Unidades de
descrigao relacionadas

5.4 Nota sobre
publicacao

6.1 Notas sobre
conservacao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou
convencodes

7.3 Data(s) de descricao

Ver também, no Nacleo de Memdria Eng. Francisco
Martins Bastos — NUME os documentos que integram
seu acervo: “possui em seu acervo fotografias, objetos
de uso pessoal, documentos, jornais, projetos, relatérios,
teses, publicagdes, mapas, quadros e placas que contam
a histéria da FURG desde a criacdo das primeiras
faculdades na década de 50".

Fonte:
http://www.bibliotecariograndense.com.br/guia/museus/n
ova_pagina_4.htm

Diferentes publicacbes resultantes de pesquisas na
documentacdo antes da sua custodia no Arquivo Geral
da FURG.

6 Area de notas

Alguns documentos sofreram pequenos reparos. O
acervo requer de um local com controle de temperatura e
umidade, a fim de evitar sua deterioracao.

7 Area de controle da descricdo

Definicdo do arranjo e descricdo arquivista Andrea
Goncalves dos Santos
Orientagéo: Professor Dr. Daniel Flores

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ. NOBRADE: Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2006.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS.
ISAD(G): norma geral internacional de descricéo
arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de
Descricdo, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de
1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119
p. (Publicacdes técnicas, n. 49)

Janeiro de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexacéo de assuntos

Antonio V. do Amaral Braga; Antonio Zattera; Ary
Figueiredo; Astyr Ramos Gonzales; Augusto Pereira da
Silva; Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua; FURG;


http://www.bibliotecariograndense.com.br/guia/museus/nova_pagina_4.htm
http://www.bibliotecariograndense.com.br/guia/museus/nova_pagina_4.htm
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Hermes; Jorge Luiz Suzzini; Juscelino Kubitschek de
Oliveira; Luis de Carvalho; Mario Rodrigues; Ministério
da Educacdo; Mitra Diocesana de Pelotas; Nucleo de
Memodria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME;
Odenath Pereira Ferreira; Odilon Alves Fogaca; Roberto
Edon; Roque Aita Junior; Universidade Catodlica Sul-Rio
Grandense de Pelotas.
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APENDICE E - Descricao das séries

Fundo: Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

Nivel Série

1.1 Caodigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricéo

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

1 Area de identificacdo

BR RSFURG FDCB AG
Administracédo Geral
1959-1972

(3) Série

Documentos textuais: 0,7 metros lineares
Documentos iconogréficos: 31 itens

2 Area de contextualizacao

Diretoria

Conselho Administrativo
Conselho Departamental
Congregacéao

Sob o ponto de vista administrativo, a direcao técnica-
administrativa da Faculdade competia ao Diretor, ao
Conselho Administrativo, ao Conselho Departamental e a
Congregacéo. O Diretor era o 6rgdo executivo da direcao
técnica e administrativa da Faculdade, sendo nomeado
pelo Chanceler da Universidade e tendo como finalidade,
dentre outros, a representacdo da instituicdo em
qualguer ato publico; a assinatura de diplomas
conferidos pela instituicdo; o envio a Mitra Diocesana de
Pelotas e a Reitoria da Universidade a proposta anual de
orcamento; a apresentacdo anual perante a
Congregacdo do relatério de trabalhos da instituicéo;
executar e fazer executar as resolugcdes do Conselho
Administrativo, do Conselho Departamental e da
Congregacéo; superintender todos 0s servigcos
administrativos; convocar os conselhos e presidi-los;
fiscalizar o emprego das verbas da instituicdo; etc. O
Conselho Administrativo era um o6rgdo consultivo e
deliberativo da instituicdo, constituido por docentes
catedraticos em exercicio designados pelo Chanceler,
mediante indicagdo da Congregacéo e por representacao
discente. Dentre suas atribuicbes pode-se citar:
organizar e/ou modificar seu regimento; elaborar a
proposta anual de orcamento; submeter aos 0Orgaos
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2.3 Historia arquivistica

competentes qualquer proposta de alteracdo de
organizacdo administrativa ou didatica da instituicdo;
propor a contratacdo de docentes para a realizacdo de
pesquisas; designar as comissfes de inquéritos
administrativos e decidir sobre penalidades; aprovar os
estatutos do Diretdrio Académico; etc. O Conselho
Departamental era o 6rgao de orientacdo didatica da
instituicdo, sendo constituido pelo Diretor, dos chefes de
departamento e um académico indicado pelo Diretério
Académico. Na instituicdo existiam os departamentos de:
Cultura Juridica (JURIG); de Direito Publico (DIRPU); de
Direito Privado (DIPRI) e de Ciéncias Sociais (CIENS),
tendo seus regimentos submetidos a apreciacdo do
Conselho Departamental. Dentre suas atribuicdes pode-
se citar: a coordenacdo de programas de ensino das
disciplinas; promocdo de cursos de extensao
universitaria e pos-graduacao; divulgar trabalhos e
atividades proprias ou produzidas em outros centros de
ensino; assessorar 0s 0Orgdos administrativos nos
assuntos que se referem a didatica de cada
departamento; rever programas de cursos; auxiliar ao
Diretor na fiscalizagdo do ensino tedrico e pratico; etc.
Finalmente, a Congregacdo era um 6rgao constituido por
docentes catedréaticos efetivos, por docentes livres em
exercicio catedratico e por um representante dos
docentes livres. Dentre suas atribuicbes pode-se citar: a
organizagdo da lista para a escolha de membros do
Conselho Administrativo; eleger membros para as
comissbes examinadoras de teses; deliberar sobre a
destituicdo ou designacdo de professores; organizar e
deliberar sobre concursos; resolver em grau de recursos,
todos os casos, relativos aos interesses do ensino, etc.
Os servicos administrativos ficavam a cargo das secoes
gue funcionavam sob orientacdo do Diretor, assistido
pelo secretario: Gabinete do Diretor; Expediente e
arquivo; Contabilidade e Tesouraria; Portaria e
Biblioteca. Em 1969, com a criacdo da Universidade, a
Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua passou a integra-
la, como Departamento de Ciéncias Juridicas do Centro
de Ciéncias Humanas e Sociais, perdendo sua primeira
denominacdo. Através da reestruturacdo da Reitoria
acontecida em 2008, através da Portaria n° 1649 de
13/08/08, passa sua denominacdo para Faculdade de
Direito — FADIR.

Fontes: Estatuto da Universidade Catdlica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo 6rgao produtor (fundo),
datas baliza e género documental. A partir do estudo do
acervo pode-se estabelecer esta série. Pelas
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caracteristicas dos tipos documentais desta série,
conforme o Art. 112, § 1° eram “considerados secretos
todos os atos em elaboracdo até que, completos,
possam ser dados a publicidade”.

2.4 Procedéncia
3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

Os documentos foram agrupados por assuntos em

3.4 Sistema de arranjo A . )
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 CondicOes de acesso Sem restricdo de acesso

4.2 Condicoes de
reproducao

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Areas de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e
localizagéo dos originais

5.2 Existéncia e Existem dois Relatérios sobre a faculdade para seu
localizagéo das copias reconhecimento no Arquivo Geral.

5.3 Unidades de
descricéo relacionadas

5.4 Nota sobre
publicacéo
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6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O
acervo requer de um local com controle de temperatura e
umidade, a fim de evitar sua deterioracao.

6.1 Notas sobre
conservacgao

Documentos armazenados em caixas-arquivo de

6.2 Notas gerais .
papeldo e invélucros de papel encerado.

7 Area de controle da descricdo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou
convencodes

7.3 Data(s) de descricdo  Abril de 2012
8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

Diretoria; Conselho Administrativo; Conselho
Departamental; Congregacédo; Faculdade de Direito
Clovis Bevilagua; Ministério da Educacéo e Cultura; Mitra
Diocesana de Pelotas; Organizacdo Administrativa;
Universidade Catdlica Sul-Rio Grandense de Pelotas.

8.1 Pontos de acesso e
indexacdo de assuntos

Nivel Série

1 Area de identificacdo

1.1 Codigo de referéncia BR RSFURG FDCB ES
1.2 Titulo Ensino Superior

1.3 Data(s) 1959-1972

1.4 Nivel de descri¢édo (3) Série

Documentos textuais: 1,68 metros lineares

1.5 Dimensao e suporte Documentos iconograficos: 214 itens

2 Area de contextualizacao

2.1 Nome do produtor Diretoria



2.2 Historia
administrativa/biografia
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Conselho Departamental
Congregacéo

Conforme o Estatuto, para a realizacdo de sua finalidade
a Faculdade possuia: curso de bacharelado; curso de
aperfeicoamento e cursos de extensdo universitaria. O
curso de bacharelado era professado pelo pessoal
docente e os demais podiam ser realizados pelo mesmo
pessoal ou por pessoas convidadas pelo diretor, com
apoio do Conselho Técnico Administrativo. O curso de
bacharelado em direito compreendia 5 séries o ensino
das seguintes disciplinas: Introducdo a Ciéncia do
Direito; Economia politica (aplicada ao Direito); Direito
Publico Constitucional; Direito Financeiro e Ciéncia das
Financas; Direito Civil; Direito Penal; Direito Comercial;
Direito Publico Internacional; Direito Privado
Internacional; Direito Judiciario Civil; Direito Judiciario
Penal; Direito Administrativo; Direito do Trabalho;
Medicina Legal; Pratica Forense (Civel, Comercial e
Criminal); Direito Candnico; Doutrina Social da Igreja e
Apologética. O ingresso era realizado através de
concurso de habilitagdo. Na inscricdo, os candidatos
apresentavam junto com o pedido o0s seguintes
documentos: certiddo de nascimento; carteira de
identidade; atestado de sanidade; atestado de
idoneidade moral; atestado de conclusdo de curso
secundario ou equivalente, conforme a legislacdo em
vigor a época e prova de pagamento da taxa de
inscricdo. A matricula na primeira série era requerida
pelo candidato ao Diretor, em peticdo acompanhada do:
certificado de aprovacdo no concurso de habilitacéo;
prova de quitagdo da taxa de matricula; trés fotografias
(para o cartdo anual de matricula e para o arquivo). Nas
demais séries era requerido pelo candidato ao Diretor em
peticdo junto com a certiddo de aprovacdo de matérias
na série cursada; quitacao da taxa de matricula e duas
fotografias (para o cartdo anual de matricula). O nimero
de matriculas era fixado pelo Conselho Técnico
Administrativo dentro dos limites fixados pelo Conselho
Federal de Educacdo. O ensino das disciplinas nos
diferentes cursos (bacharelado, aperfeicoamento ou
extensdo) podia ser realizado em anfiteatros, salas de
demonstracdes, laboratérios ou em institutos especiais
sendo ministrados em aulas tedricas, praticas e
seminarios. A freqliéncia as atividades didaticas exigia
um minimo de cinglenta por cento assim como a
obtencdo de nota minima trés (3). Se por um lado os
professores gozavam de plena liberdade pedagdgica
quanto a exposi¢cdes, analise e critica, eles ndo podiam
fazer propaganda de subversdo da ordem social
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2.3 Histéria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporacgdes

3.4 Sistema de arranjo

instituida, nem contra o0s objetivos e fundamentos
catdlicos da Universidade, sob pena de suspensdo. O
regime escolar era composto pelos periodos letivos e as
épocas de provas e exames (primeira e segunda época).
O aluno que obtive-se média sete (7), ou mais, nas
quatro provas ou trabalhos bimestrais e apresenta-se
setenta por cento (70%) de frequéncia as aulas era
promovido por média, sem a exigéncia de qualquer outra
prova. Quem ndo consegui-se a frequencia, mais fosse
superior a cinquenta por cento (50%) e apresenta-se
meédia inferior a sete (7) e superior a trés (3), poderia
fazer em dezembro provas escritas e orais (abrangendo
toda a matéria) devendo obter média minima, igual ou
superior a cinco (5) para conseguir promogéao. A colagao
de grau era realizada em sessdo solene da
Congregacéo, ou perante o Diretor e dois professores.

Fonte: Estatuto da Universidade Catolica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo 6rgéao produtor (fundo),
datas baliza e género documental. A partir do estudo do
acervo pode-se estabelecer esta série. Pelas
caracteristicas dos tipos documentais desta série,
conforme o Art. 112, 8§ 2° a Faculdade ndo devolvia “0s
documentos, que exigir para os efeitos legais e sim,
certiddes dos mesmos”.

3 Area de contetido e estrutura

Os documentos foram agrupados por assuntos em
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 Condicbes de acesso

4.2 Condicbes de
reproducao

4.3 ldioma

Sem restricdo de acesso
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4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Areas de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e
localizac&o dos originais

5.2 Existéncia e
localizacéo das copias

5.3 Unidades de
descricéo relacionadas

5.4 Nota sobre
publicacéo

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O
acervo requer de um local com controle de temperatura e
umidade, a fim de evitar sua deterioracao.

6.1 Notas sobre
conservagao

Documentos armazenados em caixas-arquivo de

6.2 Notas gerais ~
papelao.

7 Area de controle da descricdo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou
convencdes

7.3 Data(s) de descricdo  Abril de 2012
8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

Conselho Departamental; Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua; Ministério da Educagdo e Cultura; Mitra
Diocesana de Pelotas; Regime didatico; Regime escolar;
Universidade Catodlica Sul-Rio Grandense de Pelotas.

8.1 Pontos de acesso e
indexacéo de assuntos
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Nivel Série

1.1 Caodigo de referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descri¢ao

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Histéria
administrativa/biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

1 Area de identificacdo

BR RSFURG FDCB AE
Assisténcia Estudantil
1965-1972

(3) Série

Documentos textuais: 0,14 metros lineares

2 Area de contextualizacado

No Brasil, a Campanha Nacional de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (atual Capes) foi criada em 11
de julho de 1951, pelo Decreto n° 29.741, com o objetivo
de "assegurar a existéncia de pessoal especializado em
quantidade e qualidade suficientes para atender as
necessidades dos empreendimentos publicos e privados
que visam ao desenvolvimento do pais". Em 1953, é
implantado o Programa Universitario, principal linha da
Capes junto as universidades e institutos de ensino
superior. Através do seu coordenador, professor Anisio
Spinola Teixeira, contratam-se professores visitantes
estrangeiros, estimula-se atividades de intercambio e
cooperacao entre instituicbes, concedem-se bolsas de
estudos e apdiam-se eventos de natureza cientifica.

O acervo estava identificado pelo 6rgao produtor (fundo),
datas baliza e género documental. A partir do estudo do
acervo pode-se estabelecer a série, constituida pelas
constantes ofertas de bolsas de estudos através da
CAPES e por documentos que expressam o0 carater
beneficente de deputados da Assembléia Legislativa,
personalidades influentes da sociedade ou a Fundacéo
Cidade de Rio Grande, que ofereciam valores para
contribuir com a permanéncia dos estudantes nos
estabelecimentos de ensino superior na cidade de Rio
Grande.

3 Area de contetido e estrutura
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3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

Os documentos foram agrupados por assuntos em

3.4 Sistema de arranjo n . )
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 CondigOes de acesso Sem restricdo de acesso

4.2 Condicbes de
reproducao

4.3 Idioma Portugués, inglés e francés

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Areas de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e

localizac&o dos originais

5.2 Existéncia e
localizacdo das coOpias

5.3 Unidades de
descrigéo relacionadas

5.4 Nota sobre

publicacao

6 Area de notas
6.1 Notas sobre O acervo requer de um local com controle de
conservacgao temperatura e umidade, a fim de evitar sua deterioracao.

Documentos armazenados em caixas-arquivo de

6.2 Notas gerais ~
papelao.



218

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou
convencodes

7.3 Data(s) de descrigcéo

7 Area de controle da descricdo

Abril de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexacdo de assuntos

Nivel Série

1.1 Cdbdigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricao

1.5 Dimenséo e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

Bolsas de estudo; Capes; Convénios; Pds-graduacao.

1 Area de identificacdo

BR RSFURG FDCB AD
Assuntos Diversos
1959-1972

(3) Série

Documentos textuais: 0,42 metros lineares
Documentos iconogréficos: 1 aloum com 98 itens

2 Area de contextualizacido

Diretoria

O servico de expediente e de arquivo era executado pela
Secretaria.

Fonte: Estatuto da Universidade Catolica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo 6rgao produtor (fundo),
datas baliza e género documental. A partir do estudo do
acervo pode-se estabelecer a série.
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3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliagéo, eliminagéo
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

Os documentos foram agrupados por assuntos em

3.4 Sistema de arranjo n . .
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 CondigOes de acesso Sem restricao de acesso

4.2 Condicbes de
reproducéo

4.3 ldioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Areas de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e
localizac&o dos originais

5.2 Existéncia e
localizac&o das copias

5.3 Unidades de
descrigéo relacionadas

5.4 Nota sobre
publicacao

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O
acervo requer de um local com controle de temperatura e
umidade, a fim de evitar sua deterioracao.

6.1 Notas sobre
conservacao
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Documentos armazenados em caixas-arquivo de

6.2 Notas gerais ~
papeléo.

7 Area de controle da descricdo

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou
convencoes

7.3 Data(s) de descricdo  Abril de 2012
8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos

Agradecimentos; Apresentacdo; Comunicados; Convites;
FelicitagOes; Informacdes diversas; Informes; Pésames;
8.1 Pontos de acesso e Recomendacao; Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua;
indexagao de assuntos Ministério da Educagdo e Cultura; Odenath Pereira
Ferreira; Universidade Catolica Sul-Rio Grandense de
Pelotas.
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APENDICE F - Inventario da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

Inventario da
Faculdade de
Direito Clovis

Bevilaqua

Universidade Federal do Rio
Grande — FURG 2012

Andrea Gongalves dos Santos
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Prefacio

Texto em elaboragao.
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Introducao

A implantagdo dos primeiros cursos de Direito no Brasil, ocorreu no século XIX pelas
maos de Dom Pedro |, com a promulgacdo da Lei de 11 de agosto de 1827, como forma de
atender as finalidades burocraticas do recém surgido Estado Brasileiro. Esta Lei criava dois
cursos de ciéncias juridicas e sociais nas cidades de Sao Paulo e Recife, estabelecia o prazo
de estudo de cinco anos e apds sua aprovacgao, alcancariam o grau de Bacharel. Também
haveria um grau de Doutor a ser conferido aqueles que se habilitassem com os requisitos a
serem especificados no Estatuto e somente tais habilitados poderiam ser escolhidos como
“lentes” (professores universitarios).

Com o fim do absolutismo, e a chegada do positivismo, surgem os projetos de
elaboracdo de um Cddigo Civil para o Brasil, nos moldes do estatuto privado editado por
Napoledo. Primeiramente com a tentativa de Teixeira de Freitas, a criacdo do Cddigo Civil
brasileiro necessitou aguardar mais cinqlienta anos, até o inicio do século XX, pelas maos de
Cldvis Bevilaqua.

Até o inicio do século XX, o ensino juridico continuava restrito as duas pioneiras
faculdades, quando novos cursos de direito comecaram a surgir, a primeira na Bahia em
1891, seguindo-se o Rio de Janeiro, além de Minas Gerais e Rio Grande do Sul. Em 1927 ja se
registravam quatorze Faculdades de Direito.

Na segunda metade do século XIX, o municipio do Rio Grande revelava uma caréncia de
escolas de nivel superior, que propiciava a evasao de significativo nimero de estudantes, os
guais se dirigiam a outros centros, em busca de continuidade para seus estudos. Esses
jovens raramente retornavam a cidade de origem, uma vez concluidos os cursos. A
consciéncia dessa realidade, aliada ao propdsito de modifica-la, resultou em um movimento
cultural, cuja finalidade principal era a criacdo de uma Escola de Engenharia, na cidade,
justificada pelo elevado nimero de profissionais na area e pelo parque industrial que existia.
Em 1953 se institui a Fundacdo Cidade do Rio Grande, como entidade mantenedora que,
apos sua autorizagdo para o funcionamento e seu reconhecimento, foi federalizada em 1961
como estabelecimento isolado.

Assim, novas necessidades impulsionaram o surgimento de outras unidades de ensino



228

superior. Em 1959, Dom Anténio Zattera, Bispo de Pelotas expressou a intencdo da Mitra
Diocesana de criar, na cidade, uma Faculdade de Direito atendendo as aspiragdes crescentes
dos cidadaos rio-grandinos e sua ideia teve o apoio do Dr. Augusto Pereira da Silva, Dr. Astyr
Ramos Gonzdles, Dr. Mario Rodrigues, Dr. Ary Figueiredo, Dr. Jorge Luiz Suzzini, Dr. Roberto
Edon, Dr. Roque Aita Junior, Dr. Odilon Alves Fogaca, Dr. Antonio V. do Amaral Braga,
Conego Luis de Carvalho e Irmdao Hermes, pessoas, que na época, constituiam a elite
intelectual da cidade

A Faculdade de Direito “Clévis Bevilaqua” foi reconhecida através do Decreto n° 56.461,
de 14 de junho de 1965 e pertencia a Universidade Catodlica de Pelotas, com funcionamento
em Rio Grande.

A partir da Escola de Engenharia Industrial, da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, da
Faculdade Catdlica de Filosofia, da Faculdade de Ciéncias Politicas e EconOmicas e da
Faculdade de Medicina, surge a Universidade de Rio Grande — URG e a Fundacgdo
Universidade do Rio Grande, como sua entidade mantenedora.

O acervo documental custodiado pela FURG é reflexo das a¢bes de uma sociedade, da
sua forga e sua luta pelo progresso, sendo assim, considerado como patriménio documental
arquivistico, do legado de homens que vislumbraram na cidade o progresso da regido.

A escolha deste fundo documental reside na sua relevancia histérico-cultural ndo so para
a instituicdo, como também, para toda a comunidade. Isto justifica tanto sua intervencao
arquivistica como a elaboragdo deste inventario, como forma de preservar, difundir e dar
acesso ao patrimonio documental da instituicdo.

O presente instrumento consta de cinco capitulos: O ensino juridico no Brasil, A cidade
de Rio Grande, A faculdade, O acervo e O inventdrio da Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua.

No primeiro capitulo, O ensino juridico no Brasil é abordado o surgimento das primeiras
universidades na Baixa Ildade Média e a criacdo dos primeiros cursos de Ciéncias Juridicas e
Sociais da Academia de S3do Paulo e de Olinda, que mais tarde foi transferido para Recife,
criados através da Carta de lei de 11 de agosto de 1827.

No capitulo A cidade de Rio Grande é realizada uma breve pesquisa histérica da cidade,
tomando por base a adaptacdo de um texto extraido do Relatério para reconhecimento da
Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua para seu reconhecimento de 1965. Sao abordados

aspectos referidos a fundagcdo em 1531 até 1846, data da fundacdo da Bibliotheca
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Riograndense, que disponibilizaria sem 6nus os livros e demais publicagdes para docentes e
discentes da Faculdade de Direito.

Uma breve histéria da instituicdo, desde sua relacdo com a Universidade Catélica de
Pelotas, percorrendo sua organizagdao administrativa, até sua constituicdo atual é abordada
no capitulo A faculdade. S3o apresentados os drgdos que compreendiam sua estrutura
organizacional e suas atribuicdes correspondentes. Também ¢é apresentado um
organograma que representa esta relacao, elaborado pela autora, considerando os dados
oriundos da pesquisa documental.

No capitulo O acervo, sdo abordados assuntos referentes ao estado de conservagao o
acervo, as intervencgdes realizadas, a definicdo de fundo conforme os critérios de Duchein
(1986), a descrigao arquivistica através dos elementos da NOBRADE.

Finalmente, é apresentada a descricdo dos niveis fundo (1) e série (3) conforme a
NOBRADE no capitulo O inventdrio da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua.

O inventario também conta com um glossario dos termos utilizados na obra e as
referéncias. Assim deve-se destacar, acima de tudo, a relevancia da continuidade deste

processo nos diversos fundos documentais da FURG, como forma de preservar o patriménio

documental da instituicdo e a meméria do ensino superior na regido.

Andrea Gongalves dos Santos

Rio Grande/RS, 16 de novembro de 2012
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O ensino juridico no Brasil

Bellotto (1989) explica que a universidade (universitas: saber total, universal) teve suas
origens na Baixa Idade Média, onde a educagdo era confinada aos mosteiros isolados,
privilegiando a poucos. Dentro de um sistema corporativo, professores e alunos, procuraram
unir-se para defender seus interesses comuns e assegurar a autonomia indispensavel ao seu
trabalho, como forma de resisténcia as tendéncias ruralizantes dos poderes reais e feudais.
Devido ao seu crescimento, em numero e importancia, as universitas se consolidam
definitivamente no século XIlII.

Surgiam assim, universidades oriundas daquelas corporagdes profissionais e nao das

escolas dos conventos e catedrais, como seria de supor. Estas associacoes

“ora eram professores que buscavam mestres (universitas scholarum), ora era
professores que se organizavam e escolhiam, por entendimentos prévios com seus
futuros alunos, o que lecionariam (universitas magistrorum)” (MONDOLFO, 1966
apud BELLOTTO, 1989, p. 17).

Sua forca era emanada da letio (a licdo) e da disputatio (o debate). Durante a Idade
Moderna, as universidades, inclusive as que ja existiam na América Espanhola e América
Inglesa foram pouco a pouco cristalizando as suas fungdes especificas, ainda absorvidas pelo
ensino e pela reflexdo e atuando afastadas dos interesses da sociedade. A autora acrescenta
gue foi a reformulacdo da Universidade de Berlim, no século XIX, que trouxe novos ares ao
ensino superior. Desta forma, voltava-se para o “conhecimento novo”, a busca da verdade,
através da pesquisa e da criacdo cientifica. Passava a transmitir o que pesquisava e o que
criava, sendo que este espirito forjou as novas universidades do século XX, a nivel mundial.

A universidade exerceu um papel significativo no processo de consolidacdo dos Estados
nacionais. Na América do Sul a primeira universidade foi fundada pelos jesuitas na cidade de
Cdérdoba, Argentina, em 1613. No Brasil, a universidade foi uma instituicdo tardia, limitando
—se a Coimbra e Evora, em Portugal. Isso perdurou, até a sancdo da Carta de lei de 11 de
agosto de 1827, que instituiu os Cursos de Ciéncias Juridicas e Sociais da Academia de Sao

Paulo e de Olinda, que mais tarde foi transferido para Recife.
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Mendonca (2000) explica que

algumas tentativas sistematicamente frustradas de estender aos colégios jesuitas
as prerrogativas universitarias nos ddo conta da intencionalidade da coroa
portuguesa de manter a dependéncia com relagdo a Universidade de Coimbra, a
rigor, a Unica universidade existente em Portugal, ja que a outra universidade
existente no Reino, a de Evora, nunca teve as mesmas prerrogativas de Coimbra
(MENDONCGA, 2000, p. 132).

Borges (2010) explica que neste periodo o Brasil era formado basicamente por familias
portuguesas que enviavam seus filhos para estudar leis em Portugal, pratica prolongada
mesmo apos a criagdo dos cursos juridicos no Brasil. Porém, a mistura de etnias e culturas
tornou necessaria uma legislacdo prépria para o pais, adequada aos novos padrdes
brasileiros.

Algumas das caracteristicas do curso fundado em 1827 eram: a forte influéncia da Igreja
(incluindo na grade curricular a disciplina Direito Eclesiastico) e a auséncia de uma disciplina
voltada a pratica processual cumulada com a auséncia de método para o estudo das demais
disciplinas. O curso de Olinda foi criado por reivindicagdo da sociedade local, enquanto a
"vila" de S3do Paulo foi escolhida por ser um lugar calmo, silencioso, propicio ao estudo e
reflexdo.

As duas Escolas chegaram a ser contraditdrias, a do Recife seguiu na linha da erudicao,
vertendo para a cultura do pais modernos pensamentos da época, tendo sido considerada a
vanguarda cientifica brasileira. Em decorréncia desta postura mais critica e inovadora, ficava
a margem dos centros das decisdes politicas do pais, que foram assumidas pela Faculdade
de S3o Paulo, que abrigava a grande oligarquia agraria nacional.

Até o inicio do século XX, o ensino juridico continuava restrito as duas pioneiras
faculdades, quando novos cursos de direito comecaram a se espalhar pelo nosso vasto
territdrio, a primeira dessas faculdades criadas foi a da Bahia em 1891, ano da promulgacdo
da nossa primeira Constituicdo Republicana, seguindo-se o Rio de Janeiro marcando
presenca rapidamente, pois ja era a nova Capital da Republica, além de Minas Gerais e Rio
Grande do Sul.

Em 1927, quando comemorou-se o centendrio da criacdo dos cursos de Direito no Brasil,
ao término da Republica Velha, prestes a inaugurar-se a Era Vargas, registrava a existéncia

de quatorze Faculdades de Direito e 3.200 matriculados.
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A cidade de Rio Grande

~ ~ 27
Fundac¢ao e evolu¢ao

Em 1531, a frota de Martin Afonso de Souza, tinha por objetivo expulsar os franceses do
litoral brasileiro, além de ir até o sul do estuario do Rio da Prata e fundar um ou mais
nucleos de povoamento. A navegacdo foi feita proxima da costa, permitindo observacdes
gue resultariam na descoberta de vérios acidentes geograficos, entre os quais, a barra por
onde a Lagoa dos Patos desemboca no Oceano Atlantico.

Era o dia em que o calenddrio eclesidstico recorda a Catedra de Pedro (22 de fevereiro),
gue partindo de Antioquia, chegara a Roma para iniciar, no poderoso Império, a pregacdo do
Cristianismo. A data inspirou o nome do povoamento como Rio de S3o Pedro.
Posteriormente, para diferencid-lo de outro que levava o mesmo nome do Padroeiro da
Igreja, passou a ser chamado de Rio Grande de Sao Pedro, devido a sua grande dimensao.

Em 1680, Portugal funda a Col6nia do Sacramento, na margem esquerda do Rio da Prata,
defronte a Buenos Aires. Proximo a barra chamada do Rio Grande de S3o Pedro, unico
acesso oferecido a navegac¢ao na costa continua deveria estabelecer-se o nucleo pioneiro, de
onde Portugal faria irradiar o povoamento, consolidando a posse da terra.

Favorecendo a infiltracdo de seus suditos, através de Laguna (Santa Catarina) implantada
em 1684, Portugal assentara a base de ocupacdo do Continente de S3o Pedro, através de
estabelecimentos de criacdo de gado a ocupar grandes extensdes de terra. Essa ocupacgao
fez sentir a necessidade de assisténcia religiosa e, antes de qualquer acdo oficial, que
estendesse a soberania lusitana ao Continente cobicado, uma Provisdo de 6 de agosto de
1736 criava a Freguesia de S3o Pedro, a abranger todo o seu territério.

Cidade mais antiga do Rio Grande do Sul, Rio Grande foi fundada em 19 de fevereiro de
1737, pelo Brigadeiro José da Silva Paes, que comandava uma expedicao militar portuguesa,
destinada a assegurar aos lusitanos, a posse de terras no Sul, objeto de disputa entre

Portugal e Espanha.

27 Texto extraido e adaptado do Relatério sobre a Faculdade de Direito “Clovis Bevilaqua”, de Rio Grande, para
seu reconhecimento. Rio Grande/RS, 1965.
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A regido era considerada como ponto estratégico para a consecucdao dos objetivos de
denominagdo lusa. A Barra do Rio Grande de Sao Pedro constituia-se no acesso ideal para a
instalacdo de um reduto militar que, efetivamente, garantisse a presenca portuguesa no Sul,
mesmo apods a queda da Colonia do Sacramento.

Em fevereiro de 1737, o brigadeiro José da Silva Paes, a mando de Portugal,
desembarcou com suas tropas ao sul da barra de Rio Grande, com a finalidade de ali erguer
fortificacOes para a defesa da Col6nia de Sacramento. Com essa gente, mais os marinheiros,
escravos e civis que haviam desembarcado com o brigadeiro, teve inicio o povoamento, com
o carater dominante de guarnicdo e presidio militar.

Fundou o presidio e ergueu o Forte Jesus, Maria e José, concluido em quatro meses. Para
seguir com outras obras, o brigadeiro promoveu a vinda para o local de cento e vinte indios
catequizados e de algumas familias do Rio de Janeiro e Laguna. Nascia assim a primeira
povoacao do Rio Grande do Sul.

Em dezembro do mesmo ano, retirando-se o brigadeiro para a Capitania do Rio de
Janeiro, substituiu-o na povoacdo, o seu colaborador André Ribeiro Coutinho, o qual
promoveu um crescimento significativo na imigracdo de acorianos enviados por Portugal,
durante o periodo de 1742 a 1747.

Em 1751, o povoado foi elevado a condi¢cdo de vila. De 1752 a 1754 processou-se a
demarcagdo de seus limites. Com o crescimento da Vila em 1760, Rio Grande, que até entao
estava sujeito a Capitania de Santa Catarina, passou a ser a capital da Capitania do Rio
Grande de S3o Pedro. Mas os conflitos entre Portugal e Espanha, por disputa de terras no
extremo sul, ainda eram constantes.

Assim, a Vila foi ocupada pelos espanhdis em 1763, permanecendo por treze anos,
qguando em abril de 1776, o Portugal reconquistou-a, gracas a acdo do Sargento-Mor Rafael

Pinto Bandeira.
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llustracdo — Mapa de Rio Grande de 1780.
Fonte: Rio Grande em fortos. Disponivel em http://www.riograndeemfotos.com.br/mapa.html Acesso em 17
nov. 2012.

Em 1804 instala-se a Alfandega. Em 1835, a Vila do Rio Grande de Sao Pedro, passou a
denominacao de Cidade do Rio Grande e funda-se a A. C. Santa Casa de Misericérdia. Com a
Revolugdao Farroupilha, a cidade retornou a condicao de capital da provincia, devido a
transferéncia da sede do governo imperial de Porto Alegre, ameacada pelos Farroupilhas,
para o Municipio.

Em 1844 instalou-se a Camara de Comércio e dois anos mais tarde, a Bibliotheca Rio-

grandense.


http://www.riograndeemfotos.com.br/mapa.html
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A Faculdade

A criagao da Faculdade de Direito na cidade do Rio Grande ocorreu pela iniciativa de
Dom Anténio Zattera, Ministro e 3° Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no
Colégio Sdo Francisco, Dom Antbnio expressou a intencdo da Mitra Diocesana de criar, na
cidade, uma Faculdade de Direito atendendo as aspiragdes crescentes dos cidadaos rio-
grandinos e sua idéia teve o apoio de pessoas, que na época, constituiam a elite intelectual
da cidade.

A faculdade foi criada no dia 09 de abril de 1959 pela Mitra Diocesana de Pelotas, sendo
sua mantenedora. Era parte integrante da Universidade Catdlica Sul-Rio-Grandense de
Pelotas (atual Universidade Catélica de Pelotas - UCP), criada em 07 de outubro de 1960,
pelo decreto n° 49.088, tendo como finalidade ministrar o ensino superior das Ciéncias
Juridicas e Sociais e promover a sua difusdo, tendo como sede a cidade de Rio Grande, no
Estado do Rio Grande do Sul.

Como centro catdlico de cultura, a UCP encontrava-se sob o patrocinio de Nossa Senhora

Medianeira e S3o Francisco de Paula, tendo como finalidade:

1) Manter e desenvolver a instrugdo nos estabelecimentos que a compdem; 2)
empenhar-se pelo aprimoramento da educagdo no Pais; 3) promover a
investigacdo e a cultura filosdfica literaria, artistica, cientifica e religiosa; 4)
contribuir para a formagdo da cultura superior, adaptada as realidades brasileiras e
informada pelos principios cristdos; 5) contribuir para o desenvolvimento da
solidariedade humana, especialmente no campo social e cultural, em defesa dos
valores cristdos da civilizacio (ESTATUTO DA UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PELOTAS, 1964).

A UCP era composta por trés categorias de estabelecimentos de ensino superior: os
incorporados, os agregados e os complementares. Os estabelecimentos incorporados eram
mantidos pela entidade mantenedora, os agregados eram mantidos por outras entidades e
os complementares (de carater cientifico, cultural ou técnico) eram ligados a vida ou aos
objetivos da universidade.

Em 1964, a UCP contava com sete faculdades incorporadas (a Faculdade Catdlica de

Filosofia de Pelotas; a Faculdade Catdlica de Filosofia, Ciéncias e Letras de Bagé; a Faculdade



236

de Direito Clovis Bevilacqua; a Faculdade de Ciéncias Econdmicas de Pelotas; a Faculdade de
Filosofia de Rio Grande; a Faculdade de Servigo Social D. Francisco de Campos Barreto de
Pelotas e a Faculdade de Medicina), trés institutos (de Psicologia, de Pesquisas Cientificas e
dos Economistas de Pelotas) e um Colégio Universitario. Em 1965, Dom Antonio seria reitor
da UCP.

Instituida com a denominagdo de Faculdade de Direito Clévis Bevilacqua, criada através
do Decreto n° 47.738, de 02 de fevereiro de 1960, foi publicado no Didrio Oficial da Unido
em 08 de fevereiro do mesmo ano e assinado pelo Presidente da Republica Juscelino
Kubitschek de Oliveira. Por sua vez, o reconhecimento do curso deu-se no dia 14 de junho de
1965, através do Decreto n° 56.461 de 06 de julho de 1965.

A Congregacdo dos Reverendos Irmaos Maristas cedeu dependéncias do Colégio Sado
Francisco localizado na rua Dr. Nascimento 577, conforme llustracdes seguintes, para a
faculdade exercer suas atividades. Através de um contrato, deu-se em comodato, cinco salas
de aula, uma secretaria, um saldo de conferéncias, uma sala de diretoria e uma biblioteca,

no prazo de 1960 a 1965.

llustragao — Vista frontal do Colégio Sao Francisco na década de 1960.
Fonte: Relatdrio sobre a Faculdade de Direito “Clovis Bevildqua”, de Rio Grande, para seu reconhecimento,
1965. Acervo do Arquivo Geral da FURG.
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o Wy

llustragdo — Vista lateral do Colégio Sdo Francisco na década de 1960.
Fonte: Relatdrio sobre a Faculdade de Direito “Clovis Bevildqua”, de Rio Grande, para seu reconhecimento,
1965. Acervo do Arquivo Geral da FURG.

Sob o ponto de vista administrativo, a direcdo técnica-administrativa da Faculdade eram
exercidas pela Congregacdo, a Diretoria, o Conselho Técnico Administrativo e o Conselho
Departamental.

A Congregacdo era o drgdo superior da direcdo administrativa, pedagogia e didatica da
unidade, constituida pelos professores catedraticos em exercicio, pelos professores titulares,
por um representante do Centro Académico, por um representante dos livres-docentes e

pelos professores “eméritos”. Constituem suas atribuicdes:

| — organizar a lista para a escolha dos membros do C.T.A.; Il — eleger, pelo processo
uninominal, dois dos seus membros para as comissdes examinadoras de teses; Il —
organizar e deliberar sobre concursos e tomar conhecimento dos pareceres
emitidos pelas respectivas comissdes examinadoras; IV — aprovar os programas dos
cursos normais; V — concorrer para a eficiéncia do ensino sugerindo aos poderes
publicos, por intermédio do Diretor, as providéncias que julgar convenientes ou
necessarias; VI — resolver em grau de recurso, todos os casos, que Ihe forem afetos,
relativos aos interesses do ensino; VII — deliberar sobre a designa¢do ou destituicao
de professor catedratico, ou docente livre, ou auxiliar de ensino, nos casos
previstos neste Regimento; VIII — deliberar em casos excepcionais e mediante
proposta do C.T.A. sobre a dispensa temporaria do exercicio do magistério para a
realizagdo de estudos, no pais ou no estrangeiro; IX — propor a Entidade
Mantenedora a concessdo de titulos honorificos; X — autorizar a concessdo de
prémios escolares; X|I — exercer as demais atribuigdes constantes neste Regimento
(REGIMENTO DA FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA, 1963).
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O Conselho Administrativo era um 6rgdo consultivo e deliberativo da instituicao,
constituido por docentes catedraticos em exercicio designados pelo Chanceler, mediante
indicacdo da Congregacdo e por representacao discente. Constituem atribuicbes do

Conselho Técnico Administrativo:

| — organizar o seu Regimento; Il — modificar, ouvida a Congregacdo, o Regimento
da Faculdade, submetendo-o a aprovacgdo do Chanceler, do Conselho Universitario
e das autoridades do Ministério da Educagdo e Cultura; Il — elaborar o acordo com
o Diretor, a proposta anual do orgamento da Faculdade; IV — submeter aos érgaos
competentes qualquer proposta de alteragdo de organizagdo administrativa ou
didatica da Faculdade, de sua iniciativa ou da Congregacdo e por ambos aceitos; V —
aprovar a indicagdo de extranumerarios para a Faculdade; VI — propor o contrato
de professores para a execugdo de pesquisas; VIl — fixar, anualmente, em
dezembro, o limite dos alunos a serem admitidos nos cursos da Faculdade dentro
dos limites aprovados pelo Conselho Federal de Educagdo; VIII — rever os
programas dos cursos, afim de verificar se obedecem as conveniéncias do ensino;
IX — organizar os hordrios para os cursos ordindrios, ouvidos os respectivos
professores e atendidas sempre que possivel, as condi¢des que intervenham na
regularidade da freqiiéncia e na boa ordem dos trabalhos didaticos; X — fixar,
ouvido o respectivo professor, de acordo com os interesses do ensino, o nimero de
estudantes da turma a seu cargo; X| — autorizar a realizacdo de cursos previsto
neste regimento e dependente de sua decisdo, depois de examinar e aprovar os
programas e expedir instrucdes relativas aos cursos extraordinarios; Xl -
suspender, atendendo a representagcdo do Diretor, qualquer curso extraordinario
em cuja marcha ndo sejam respeitadas exigéncias legais estatutarias e regimentais;
Xl — organizar comissGes examinadoras para as provas de habilitagdo de alunos;
XIV — deliberar sobre as comissdes examinadoras para o concurso de professores e
de livre docente e fixar a data de sua realizagdo; XV — escolher os trés
examinadores, para constituirem a comissdo examinadora para catedratico ou livre
docente; XVI — indicar o docente que deve substituir interinamente o professor
catedratico, nos seus impedimentos e nos casos de vacancia na cadeira; XVIl —
constituir comissGes especiais de professores para o estudo de assuntos que
interessam a Faculdade; XVIII — emitir parecer sobre assunto de ordem didatica,
que haja de ser submetido a Congregacdo; XIX — encaminhar a Congregacao,
devidamente informadas e verificadas a procedéncias de seus fundamentos,
representacbes feitas contra os professores; XX — tomar conhecimento de
representacdes administrativas, didaticas e disciplinares; XXl — designar as
comissGes de inquéritos administrativos, e decidir sobre penalidades, confirmando,
comutando ou anulando, em grau de recursos que tenham sido impostas pelo
Diretor; XXII — resolver questdes relativas a matricula, exames e trabalhos
escolares, ouvido, neste ultimo caso, o professor; XXIll — auxiliar o Diretor na
fiscalizacdo do ensino tedrico e pratico, assistindo as aulas e trabalhos escolares,
verificando no fim dos periodos letivos, se foram executados os programas
respectivos; XXIV — tomar em relagdo a vida social da Faculdade as providencias,
nos termos do Titulo X!l do Decreto 19.851 de 11 de abril de 1931; XXV —
reconhecer o Diretério Académico eleito pelos estudantes e de qualquer
organizagdo estudantil; XXVII — praticar todos os demais atos de sua competéncia,
em virtude de lei, dos Estatutos da Universidade, deste Regimento ou por
delegacdo dos orgdos superiores do ensino (REGIMENTO DA FACULDADE DE
DIREITO CLOVIS BEVILAQUA, 1963).

O Conselho Departamental era o 6rgdo de orientacdo didatica da instituicdo, sendo
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constituido pelo Diretor, dos chefes de departamento e um académico indicado pelo

Diretdrio Académico. Sdo atribuigdes do Conselho Departamental:

a) coordenar os programas de ensino das cadeiras que a comp&em; b) adotar
normas e métodos de ensino; c) promover a realizagdo de cursos de extensdo e de
pos-graduacgdo; d) manter intercambio com instituicGes congéneres; e) divulgar os
trabalhos e atividades préprias ou produzidas noutros centros cientificos; f)
assessorar os 6rgaos da administragdo da Faculdade na matéria relacionada nos
itens anteriores (ESTATUTO DA UNIVERSIDADE CATOLICA DE PELOTAS, 1964).

Na instituicdo existiam os departamentos de: Cultura Juridica (JURIG); de Direito Publico
(DIRPU); de Direito Privado (DIPRI) e de Ciéncias Sociais (CIENS), tendo seus regimentos
submetidos a apreciagdo do Conselho Departamental.

O Diretor era o 6rgao executivo da diregao técnica e administrativa da Faculdade, sendo

nomeado pelo Chanceler da Universidade e tendo como finalidade:

| — entender-se com os poderes superiores, sobre todos os assuntos que
interessam a Faculdade e dependam de decisGes daqueles; Il — representar a
Faculdade em quaisquer atos publicos e nas relagbes com membros da
administracdo publica, instituicGes cientificas e corporagbes particulares; Il —
assinar os diplomas conferidos pela Faculdade e conferir grau; IV — enviar a Mitra
Diocesana de Pelotas e a Reitoria da Universidade, depois de aprovada pelo C.T.A.,
a proposta anual de or¢amento da Faculdade; V — apresentar anualmente a
Congregacdo, o relatério dos trabalhos da Faculdade, nele assinalando as
providéncias indicadas para a maior eficiéncia do ensino; VI — executar e fazer
executar as resolucdes do C.T.A. e da Congregacdo, podendo porém sustar a
execugdo, se lhe parecerem contrdrias as leis, aos Estatutos da Universidade e a
este Regimento, disso levando ao conhecimento imediato do Chanceler e do
Reitor; VIl — superintender todos os servicos administrativos da Faculdade; VIII —
convocar o C.T.A. e a Congregacdo e presidir suas reunides; IX — informar ao C.T.A.
sobre quaisquer assuntos que interessem a administracdo e ao ensino; X — fiscalizar
o emprego das verbas autorizadas; XI — fiscalizar a fiel execu¢do do regimento
didatico, especialmente, no que respeita a observancia do horario e dos programas
e as atividades dos professores, docentes e auxiliares de ensino, e ainda os
estudantes; Xl — manter a ordem e a disciplina em todas as dependéncias da
Faculdade e propor ao C.T.A. as providéncias de excegdo, que se fagam necessarias;
Xl — conceder férias e licengas regimentais; XIV — assinar e expedir certificados dos
cursos de aperfeicoamento e especializagdo; XV — designar as comissdes que ndo
tiveram de ser eleitas pelo C.T.A. e pela Congregacdo; XVI — aplicar as penalidades
regimentais; XVII — exercer as demais atribuicdes que lhe competir, nos termos da
legislacdo federal em vigor, dos Estatutos da Universidade e deste Regimento; XVIII
— representar a Faculdade em juizo ou fora dele; XIX — fazer parte do Conselho
Universitario; XX — executar e fazer executar as decises dos 6rgdos administrativos
da Universidade; XXI — dar posse aos funcionarios administrativos e aos membros
do corpo docente (REGIMENTO DA FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA,
1963).

Os servicos administrativos ficavam a cargo das se¢des que funcionavam sob orientacdo
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do Diretor, assistido pelo secretario. Estas secdes eram Gabinete do Diretor; Expediente e
arquivo; Contabilidade e Tesouraria; Portaria e Biblioteca.

A partir das informacdes levantadas da pesquisa documental e devido a inexisténcia de
um organograma que apresente os orgdos colegiados, os setores administrativos e seus
departamentos, foi elaborada uma estrutura levando em conta o Estatuto e o Livro de Atas

da Congregacao.
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llustragao — Organograma da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua (1959-1969).

Fonte: a autora.
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Desde sua fundacdo, a faculdade encontrava-se sob responsabilidade de Dom Anténio,
em 05 de agosto de 1959 assume o professor Odenath Pereira Ferreira como diretor,

permanecendo até 31 de dezembro de 1970.

llustragdo — Professor Odenath Pereira Ferreira.
Fonte: Acervo do Arquivo Geral da FURG.

Em 1965, em sessdao solene, realizou-se a colagdo de grau da primeira turma de
bacharelandos da Faculdade. Em 1969, com a criacdo da Universidade do Rio Grande - URG,
a Faculdade de Direito Clévis Bevilaqua passou a integra-la, como Departamento de Ciéncias
Juridicas (DCJ) do Centro de Ciéncias Humanas e Sociais (CCHS), perdendo sua primeira
denominagao.

Em 1971, o professor Gilberto Marcos Centeno Cardoso assume a diretoria,
permanecendo no cargo até 21 de fevereiro de 1975. Através da Lei n° 2.509, de 16 de
setembro de 1971, nas mdos do Tenente Coronel Cid Scarone Vieira, Prefeito Municipal de
Rio Grande na época, concede o titulo de cidad3do rio-grandino ao professor Odenath pelos
relevantes servigos prestados ao municipio.

Em 1972, o DCJ transferiu-se para o prédio da ex-Faculdade de Engenharia, localizado
atualmente no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Rio Grande do Sul - IFRS,

na rua Alfredo Huch 475. Finalmente, em 1982, transfere-se definitivamente para o Campus
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Carreiros da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, localizado na Av. Itélia s/n.

Na década de 1990, o Conselho Universitario da FURG, através da resolugao n°® 012, de
15 de julho de 1994, aprova a denominagdo de locais como homenagem aqueles que se
destacaram na histéria da Universidade. Dentre eles a Editora e Grafica ao Dom Antonio e o
pavilhdo 6 do Campus Carreiros, ao Prof. Odenath.

Através da reestruturacdo da Reitoria acontecida em 2008, através da Portaria n° 1649
de 13 de agosto de 2008, passa sua denominacdo para Faculdade de Direito — FADIR,
formando mais de 1800 bacharéis.

Desta forma, o acervo é considerado por muitos, um marco no ensino juridico da regido
e, conseqientemente, parte do patriménio documental da instituicdo, sendo a sua
preservacao de extrema relevancia para a instituicdo, os servidores, os académicos e a
comunidade.

A seguir é apresentado o acervo da Faculdade, suas caracteristicas e como foi descrito

utilizando a Norma Brasileira de Descrigdao Arquivistica — NOBRADE.
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O acervo

Atualmente, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilagua encontra-se em
condicdes regulares de conservacao. Observaram-se a presenga de mofo, tracgas, brocas e
sujidade. O local onde era armazenado ndo contava com controle de temperatura e
umidade relativa, nem controle de luminosidade.

Desta forma, foram realizadas acGes de conservacdo preventiva como higienizacao
mecanica, extracdo de objetos metalicos e utilizacdo de grampos plasticos. Além de reparos
no suporte para prolongar sua vida util e favorecer o manuseio, foram utilizadas novas
caixas-arquivo de papelao.

Aliada a esta situacdo, o acervo encontrava-se disperso e organizado de forma empirica,
sendo necessario primeiramente a reunido do fundo documental FDCB, aplicando-se o
Principio da Proveniéncia. Isto permitiu identificar o documento ao seu produtor, devendo
manter sua individualidade dentro do contexto organico de producao.

Além do principio da proveniéncia, Bellotto (2002) aponta quatro principios como base
da teoria arquivistica: o principio da organicidade, da unicidade, da indivisibilidade e da
cumulatividade.

Para definir o 6rgdo produtor de fundos de arquivo, Duchein (1986) aponta alguns
critérios: possuir nome e existéncia juridica resultante de um ato (lei, decreto, resolucdo,
etc.); possuir atribuicbes especificas e posicao hierarquica (organizacdo interna) amparado
por atos legais e possuir um chefe responsavel, com poder de decisao.

Desta forma, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilagua é considerado como
fundo documental a partir dos critérios de Duchein (1986) ao possuir nome e existéncia
juridica resultante de um ato. Sua criacdo deu-se através do Decreto n° 47.738, de 02 de
fevereiro de 1960 e o reconhecimento do curso através Decreto n° 56.461, de 06 de julho de
1965.

Possui atribuicoes especificas que constam no seu Estatuto e no Estatuto da UCP tendo
como fim ministrar o ensino superior das Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua
difusdo, considerado como centro catdlico de cultura.

Com respeito a posicdo hierarquica amparado por atos legais, consta no Estatuto sua
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organizacdo administrativa, sendo que a dire¢do técnica-administrativa compete ao Diretor,
ao Conselho Administrativo, ao Conselho Departamental e a Congregacao.

Assim, possui um chefe responsavel, com poder de decisdo como consta no Estatuto da
UCP, da prdépria Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua e no que se observa no Livro de Atas
da Congregacao da faculdade. Na ata n° 2 de 05 de agosto de 1959 foi convocada a reunido
para “efetivar o convite” para os cargos de diretor, secretdrio e tesoureiro, que foram
aceitos, e cujos nomes foram levados ao Ministério da Educagao.

No referente ao acervo, arranjo documental corresponde a classificagdo nos arquivos
permanente. Schellenberg (2006, p. 239) afirma que “os principios de arranjo de arquivos
dizem respeito, primeiro, a ordenacdo dos grupos de documentos, uns em relagcdo aos
outros e, em segundo lugar, ao ordenamento das pecas individuais dentro dos grupos”.

Esta idéia é complementada por Bellotto (2004) onde aponta que o arranjo se resume a
ordenacgdo dos conjuntos documentais remanescentes das eliminacdes (estabelecidas pelas
tabelas de temporalidade) e que é realizada quando os conjuntos de documentos
produzidos/recolhidos por unidades administrativas e/ou pessoas passam a “conviver” uns
com outros, passando a ser considerado fundo.

No quadro de arranjo, a subdivisdo que corresponde a uma primeira fragdo légica do
fundo, em geral reunindo documentos produzidos e acumulados por unidade(s)
administrativa(s) com competéncias especificas é a série. Estas subdivisdes sdo adotadas nas
normas de descricdo como ISAD(G), ISAAR(CPF) e NOBRADE.

Assim, ap6s o arranjo, a descricdo de documentos arquivisticos toma lugar como uma
representacdo do acervo visando a elaboragao de instrumentos de pesquisa. Com base nas
reflexdes de Maurel e Champagne (1999) Rodrigues (2003) apresenta alguns principios
gerais que devem orientar a descricdo. Estes estabelecem a relevancia da adoc¢do do
principio de respeito aos fundos ja na classificacdo, pois dele depende a descricdo para
realizar suas atividades e a descricdo realizada do geral para o particular, onde deve-se partir
da unidade de descricdo mais abrangente hierarquicamente, o fundo.

O CONARQ (2006) explica que a NOBRADE é uma adaptacdo das normas internacionais
ISAD(G) e ISAAR(CPF) a realidade brasileira, incorporando preocupac¢ées que o Comité de
Normas de Descricdo do Conselho Internacional de Arquivos (CDS/CIA) considerava
importantes, porém, de foro nacional.

Ao ser compativel com as normas internacionais vigentes, a NOBRADE visa facilitar o
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acesso e o intercambio de informag¢des em ambito nacional e internacional.

Embora a NOBRADE tenha sido pensada para utilizagdo em sistemas de descri¢ao
automatizados ou ndo, as vantagens de seu uso sdo potencializadas em sistemas
automatizados. Em sistemas manuais, esta norma pode facilitar posterior passagem dos
dados para os sistemas automatizados, colaborando com o intercdmbio nacional ou
internacional de dados, como acontece com o software ICA-AtoM. Tem como pressupostos
basicos o respeito aos fundos e a descricdo multinivel, adotando os seguintes principios
expressos na ISAD(G): descricdo do geral para o particular; informacao relevante para o nivel
de descricdo; relagdo entre descri¢cdes e a ndo repeticdo da informacgao.

Para estabelecer a hierarquia, a NOBRADE considera a existéncia de seis principais niveis
de descricdo: acervo da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colecdo (nivel 1), secao
(nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). A norma
também admite como niveis intermediarios o acervo da subunidade custodiadora (nivel 0,5),
a subsecdo (nivel 2,5) e a subsérie (nivel 3,5).

Na norma, nem todos os niveis precisam ser implementados, porém, o nivel 5 (item
documental) tem como requisito a existéncia do nivel anterior (dossié ou processo). Assim, o
item documental é entendido como um nivel e ndo como um documento podendo
acontecer que um dossié/processo ser constituido de um Unico documento.

Também prevé a existéncia de oito dreas: de identificacdo; de contextualizacdo; de
conteudo e estrutura; de condi¢des de acesso e uso; de fontes relacionadas; de notas; de
controle da descricdo e de pontos de acesso e descricao de assuntos.

Estas dreas compreendem 28 elementos de descricdo e, em relacdo a ISAD(G), possui
mais uma darea (de pontos de acesso e descricao de assuntos) e dois elementos de descricdo
(notas de conservacdo e pontos de acesso e indexacdo de assuntos). Dentre os 28 elementos
de descricdo, existem sete que sdo obrigatodrios: cddigo de referéncia; titulo; data(s); nivel de
descricdo; dimensdo e suporte; nome(s) do(s) produtor(es); e, condi¢cdes de acesso (somente
para descricGes em niveis 0 e 1).

Conforme Duchein (1986) foi vinculado o fundo (N1) Faculdade de Direito Clévis
Bevilagua a existéncia juridica, administrativa e estrutural da instituicdo. Seguidamente,
intentou-se estabelecer a secdo (N2) que precede a série, sendo a subdivisdo que reune
documentos produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias

especificas. No caso deste fundo documental, a inexisténcia de orientagdo ou sinalizacdo das
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unidades administrativas que produziram ou acumularam os documentos impedem de
estabelecer se¢dao no fundo.

Assim, adotou-se a série (N3) como subdivisdo do fundo (N1). As intervencGes realizadas
anteriormente a chegada de arquivistas na instituicdo, nos diversos fundos documentais
influenciaram a denominacdo atual das séries. Para descrever o conteddo de cada caixa,
foram confeccionadas projecdes identificando: o nimero de caixa (de carater seqliencial), o
nome do 6rgdo produtor dos documentos (Faculdade de Direito), as datas baliza e o assunto
(atas de provas, ponto dos professores, correspondéncias, etc.).

Desta forma, identificava-se o d6rgdo a quem pertencia o documento (Faculdade de
Direito), mais ndo o setor que tinha produzido e/ou acumulado (Secretaria, Tesouraria,
Departamento). Decidiu-se entdo adotar uma denominacdo geral conforme o cédigo de
classificacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da Administracao
Publica e das atividades-fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior - IFES, adotados
atualmente na instituigao.

Apds a andlise das fungdes desempenhadas pelo 6rgdao e os documentos resultantes
destes, trés séries foram o reflexo das atividades desenvolvidas na Faculdade de Direito:
Administracao Geral, Ensino Superior e Assuntos Diversos.

Na série Administracdo Geral foram classificados os documentos referentes as
atividades relacionadas a sua administracdo interna, que viabilizavam o seu funcionamento e
o alcance dos objetivos para os quais foram criados.

Nela, foram inseridos documentos referentes a criacao, estruturacdo, funcionamento e
organizacao interna do 6rgao; documentos relativos aos direitos e obrigacdes tanto dos
servidores lotados no 6rgdao como da instituicdo empregadora no que tange a assisténcia,
protecdo ao trabalho e concessao de beneficios; documentos referentes a administracao dos
materiais de consumo e bens patrimoniais; documentos relativos a planos orcamentarios e
as operacdes contabeis e financeiras referentes ao uso dos recursos publicos e comprovacao
de receita e despesa como movimentacdo de conta corrente, balancos e prestacées de
contas aos tribunais de contas.

Na série Ensino Superior, foram classificados os documentos referentes a uma das
finalidades da educacdo superior como a formacdo e titulacdo dos diplomados. Os
documentos sdo oriundos das atividades que envolvem a criagdo, organizacdo e

funcionamento do curso de graduagdo, assim como o registro da vida académica dos
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académicos.

Nela, foram inseridos os documentos referentes as normas, regulamentacgdes, diretrizes,
procedimentos e decisdes de carater geral que dispdem sobre a concepc¢do, organizagao e
funcionamento do ensino superior, emanados tanto dos 6rgaos do governo federal
responsaveis pela educacdo superior quanto da prépria instituicdo de Ensino Superior.

Na série Assuntos Diversos, foram classificados os documentos de carater genérico que
se relacionam com as diversas atividades desenvolvidas pelo 6rgao. Nela, foram inseridos os
documentos referentes a organizacdao de solenidades, comemorag¢des, homenagens, bem
como aos discursos e palestras proferidas por dirigentes, servidores ou convidados;
documentos referentes a eventos, promovidos ou ndo pelo 6rgdo, assim como pedidos e
cartas de apresentacdo e recomendacdo; comunica¢des de posse, endereco e afastamento;
convites; felicitacoes e congratulacdes; protestos, reivindicacdes e oferecimentos diversos.

O nivel 4, dossié ou processo, apresentado pela NOBRADE (2006) permitiu descrever
documentos relacionados entre si por assunto (a¢do, evento, pessoa, lugar, projeto) ou
constituida de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma a¢do administrativa ou
judicial.

O nivel 5, item documental é entendido como nivel e ndo como documento, conforme a
norma.

Para uma melhor visualizacdo do esquema de divisOes deste fundo, foi elaborada a

seguinte ilustragao:
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A seguir apresenta-se o inventdrio da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, composto

pela descricdo nivel fundo (N1) e série (N3).
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O inventario da Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua

Fundo Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua

1 Area de identificagdo

1.1 Cdédigo de referéncia BR RSFURG FDCB

1.2 Titulo Faculdade de Direito Clovis Bevilagua
1.3 Data(s) 1959-1972
1.4 Nivel de descricao (1) Fundo

. o Documentos textuais, 2,8 metros lineares
1.5 Dimensao e suporte . -
Documentos iconograficos

2 Area de contextualizagdo

2.1 Nome do produtor Faculdade de Direito Clovis Bevilagua

A criacdao da Faculdade de Direito na cidade do Rio
Grande ocorreu pela iniciativa de Dom Antbnio Zattera,
Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no
Colégio S3ao Francisco, Dom Antbnio expressou a
intencdo da Mitra Diocesana de criar, na cidade, uma
Faculdade de Direito atendendo as aspiragdes
crescentes dos cidadaos rio-grandinos e sua ideia teve
o apoio do Dr. Augusto Pereira da Silva, Dr. Astyr
Ramos Gonzdles, Dr. Mario Rodrigues, Dr. Ary
Figueiredo, Dr. Jorge Luiz Suzzini, Dr. Roberto Edon, Dr.
Roque Aita Junior, Dr. Odilon Alves Fogaca, Dr. Antonio
V. do Amaral Braga, Conego Luis de Carvalho e Irmao
Hermes, pessoas, que na época, constituiam a elite
intelectual da cidade. A faculdade foi criada no dia 09
de abril de 1959 pela Mitra Diocesana de Pelotas,
sendo sua mantenedora. Era parte integrante da
Universidade Catdlica Sul-Rio-Grandense de Pelotas
(atual Universidade Catdlica de Pelotas - UCP), tendo
como finalidade ministrar o ensino superior das
Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua difusdo,
tendo como sede a cidade de Rio Grande, no Estado do
Rio Grande do Sul. Instituida com a denominacgdo de
Faculdade de Direito Clovis Bevilacqua, criada através
do Decreto n° 47.738, de 02/02/60, foi publicado no

2.2 Historia
administrativa/biografia



2.3 Histdria arquivistica

D.O.U em 08/02 do mesmo ano e assinado pelo
Presidente da Republica Juscelino Kubischek de
Oliveira. Seu primeiro diretor foi o Dom Antonio Zatera,
seguido do professor Odenath Pereira Ferreira. Por sua
vez, o reconhecimento do curso deu-se no dia
14/06/65, através do Decreto n° 56.461 de 06/07/65.
A Congregacgao dos Reverendos Irmaos Maristas
cedeu as dependéncias do Colégio Sao Francisco, para a
faculdade exercer suas atividades, permanecendo até
marco de 1972, onde se transferiu para o prédio da ex-
Faculdade de Engenharia, localizado no atual Instituto
Federal Rio Grande do Sul - IFRS.
Na década de 1980 existiu uma tentativa de
organizacdo de um arquivo, chamado de “arquivo
retrospectivo”, sendo a Biblioteca Central a responsavel
pela sua estruturagdo, organizagdao e manutencao,
através do ato executivo n° 005/83, de 08 de abril de
1983. Assim, surgiriam outras iniciativas dispersas até a
contratacdo dos primeiros profissionais na area de
arquivologia em 2008. Dentre as providencias a serem
tomadas pela administragdo para a implantagdo do
“arquivo retrospectivo” estariam: a retirada do arquivo
“morto” atual todo o material necessario aos
Departamentos, setores administrativos, tanto da area
de pessoal como contabil, bem como a preservacao dos
documentos que representem a histéria das antigas
Faculdades e da Universidade. Apds a separacdo do
material, por cada setor, seria necessaria uma analise
para determinar quais documentos poderiam ser
eliminados, evitando com isto uma queima
indiscriminada, sem amparo legal e que poderia gerar
situacdes indesejaveis a administracao da
Universidade. No mesmo ano, surge a resolucdo n° 030,
de 29 de agosto de 1983, apresentado uma norma para
arquivamento de documentos, orientando seu
tratamento, os prazos de guarda e eliminacdo. Com
caracteristicas de arquivo intermediario e permanente,
ao “arquivo retrospectivo” eram encaminhados
documentos que geraram normas para a administragao
da instituicdo (como atas de reunides, atos executivos,
resolucdes, portarias, oficios e oficios circulares);
documentos que caracterizavam as mudancas na
estrutura da instituicdo ou do seu quadro de pessoal
docente, técnico ou administrativo (conservada
primeiramente na Divisao de Pessoal e depois recolhida
ao arquivo retrospectivo); a passagem do aluno pela
instituicdo e que influenciou na sua aprovagao
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2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetdo

3.2 Avaliagao, eliminagao
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condigdes de acesso

4.2 Condicdes de
reproducao

4.3 |dioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 |Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizacdo dos originais

5.2 Existéncia e
localizagdo das copias

(conservada primeiramente no DRA e depois recolhida
ao arquivo retrospectivo); as atas de presenga das
provas e/ou tarefas; os pedidos de Regime Domiciliar
(RED), etc. Parte do acervo encontra-se no Nucleo de
Memodria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME.

Acumulacdo da prépria instituicdo
3 Area de conteudo e estrutura

Documentos produzidos no decorrer das atividades-fim
da Faculdade de Direito. Encontram-se também albuns
de fotografias com eventos e relatérios encaminhados
para o reconhecimento do curso perante o Ministério
da Educacao.

Documentos em fase permanente. Existem indicios de
eliminag¢ao de documentos.

O fundo ndo recebe acréscimos.

O fundo encontra-se organizado em: séries, dossiés e
itens documentais.

4 Area de condigdes de acesso e uso

Acesso e pesquisa no Arquivo mediante solicitagao.

Reproducdes eletroestatica ou mediante

solicitagdo do consulente.

digital,

Portugués.

Alguns documentos apresentam sujidade, rasgos, furos,
manchas, esmaecimento. Necessidade de pequenos
reparos em alguns documentos.

Em elaboracéo.

5 Areas de fontes relacionadas

Exemplares originais encontram-se no Arquivo Geral e
no Nucleo de Memoria Eng. Francisco Martins Bastos —
NUME (como complemento ao acervo)



5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6.1 Notas sobre
conservagao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista

7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) de descricdo

Ver também, no Nucleo de Meméria Eng. Francisco
Martins Bastos — NUME os documentos que integram
seu acervo: “possui em seu acervo fotografias, objetos
de uso pessoal, documentos, jornais, projetos,
relatdrios, teses, publicacdes, mapas, quadros e placas
gue contam a histéria da FURG desde a criacdo das
primeiras faculdades na década de 50”.

Fonte:
http://www.bibliotecariograndense.com.br/guia/muse
us/nova pagina 4.htm

Diferentes publica¢cdes resultantes de pesquisas na
documentagdo antes da sua custodia no Arquivo Geral
da FURG.

6 Area de notas

Alguns documentos sofreram pequenos reparos. O
acervo requer de um local com controle de
temperatura e umidade, a fim de evitar sua
deterioragao.

7 Area de controle da descri¢do

Definicdo do arranjo e descricdo arquivista Andrea
Gongalves dos Santos
Orientacdo: Professor Dr. Daniel Flores

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ. NOBRADE: Norma Brasileira de
Descrigao Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2006.

CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G):
norma geral internacional de descricdo arquivistica,
adotada pelo Comité de Normas de Descricdo,
Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999. 2. ed.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p.
(PublicacOes técnicas, n. 49)

Janeiro de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexacao de assuntos

Antonio V. do Amaral Braga; Antonio Zattera; Ary
Figueiredo; Astyr Ramos Gonzdles; Augusto Pereira da
Silva; Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua; FURG;
Hermes; Jorge Luiz Suzzini; Juscelino Kubischek de
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Oliveira; Luis de Carvalho; Mario Rodrigues; Ministério
da Educagao; Mitra Diocesana de Pelotas; Nucleo de
Meméria Eng. Francisco Martins Bastos — NUME;
Odenath Pereira Ferreira; Odilon Alves Fogaca; Roberto
Edon; Roque Aita Junior; Universidade Catdlica Sul-Rio
Grandense de Pelotas.



Série Administracao Geral

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descri¢do

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Histodria
administrativa/biografia

1 Area de identificagdo

BR RSFURG FDCB AG
Administracdo Geral
1959-1972

(3) Série

Documentos textuais, 0,7 metros lineares
Documentos iconograficos 31 itens

2 Area de contextualizagdo

Diretoria

Conselho Administrativo

Conselho Departamental

Congregacao

Sob o ponto de vista administrativo, a direcdo técnica-
administrativa da Faculdade competia ao Diretor, ao
Conselho Administrativo, ao Conselho Departamental e
a Congregacdo. O Diretor era o drgdo executivo da
dire¢ao técnica e administrativa da Faculdade, sendo
nomeado pelo Chanceler da Universidade e tendo
como finalidade, dentre outros, a representacdo da
instituicdo em qualquer ato publico; a assinatura de
diplomas conferidos pela instituicdo; o envio a Mitra
Diocesana de Pelotas e a Reitoria da Universidade a
proposta anual de or¢camento; a apresenta¢cdao anual
perante a Congregacao do relatério de trabalhos da
instituicdo; executar e fazer executar as resolugdes do
Conselho Administrativo, do Conselho Departamental e
da Congregacdo; superintender todos os servicos
administrativos; convocar os conselhos e presidi-los;
fiscalizar o emprego das verbas da instituicao; etc. O
Conselho Administrativo era um 6rgao consultivo e
deliberativo da instituicdo, constituido por docentes
catedraticos em exercicio designados pelo Chanceler,
mediante indicacdo da Congregacdo e por
representacdo discente. Dentre suas atribuicdes pode-
se citar: organizar e/ou modificar seu regimento;
elaborar a proposta anual de orcamento; submeter aos
orgaos competentes qualquer proposta de alteracdo de
organizacdo administrativa ou didatica da instituicdo;
propor a contratacdo de docentes para a realizacdo de
pesquisas; designar as comissdes de inquéritos
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2.3 Histdria arquivistica

administrativos e decidir sobre penalidades; aprovar os
estatutos do Diretério Académico; etc. O Conselho
Departamental era o 6rgao de orientacdo diddtica da
instituicao, sendo constituido pelo Diretor, dos chefes
de departamento e um académico indicado pelo
Diretério Académico. Na instituicdo existiam os
departamentos de: Cultura Juridica (JURIG); de Direito
Publico (DIRPU); de Direito Privado (DIPRI) e de
Ciéncias Sociais (CIENS), tendo seus regimentos
submetidos a apreciacdo do Conselho Departamental.
Dentre suas atribuicdes pode-se citar: a coordenacao
de programas de ensino das disciplinas; promogao de
cursos de extensdo universitaria e pds-graduacao;
divulgar trabalhos e atividades préprias ou produzidas
em outros centros de ensino; assessorar os 6rgaos
administrativos nos assuntos que se referem a didatica
de cada departamento; rever programas de cursos;
auxiliar ao Diretor na fiscalizacdo do ensino tedrico e
pratico; etc. Finalmente, a Congregac¢do era um oérgao
constituido por docentes catedraticos efetivos, por
docentes livres em exercicio catedrdtico e por um
representante dos docentes livres. Dentre suas
atribuicdes pode-se citar: a organiza¢ao da lista para a
escolha de membros do Conselho Administrativo;
eleger membros para as comissdes examinadoras de
teses; deliberar sobre a destituicdo ou designacdo de
professores; organizar e deliberar sobre concursos;
resolver em grau de recursos, todos os casos, relativos
aos interesses do ensino, etc. Os servicos
administrativos ficavam a cargo das secdes que
funcionavam sob orientacdo do Diretor, assistido pelo
secretdrio: Gabinete do Diretor; Expediente e arquivo;
Contabilidade e Tesouraria; Portaria e Biblioteca. Em
1969, com a criacdo da Universidade, a Faculdade de
Direito Cldvis Bevilagua passou a integra-la, como
Departamento de Ciéncias Juridicas do Centro de
Ciéncias Humanas e Sociais, perdendo sua primeira
denominacdo. Através da reestruturacdo da Reitoria
acontecida em 2008, através da Portaria n° 1649 de
13/08/08, passa sua denominacdo para Faculdade de
Direito — FADIR.

Fontes: Estatuto da Universidade Catdlica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo 6rgao produtor
(fundo), datas baliza e género documental. A partir do
estudo do acervo pode-se estabelecer esta série. Pelas
caracteristicas dos tipos documentais desta série,



2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e conteldo
3.2 Avaliagao, eliminagao
e temporalidade

3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 CondicOes de acesso

4.2 Condigdes de
reproducao

4.3 |dioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localiza¢ao dos originais

5.2 Existéncia e
localizacdo das cépias

5.3 Unidades de descricao

relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6.1 Notas sobre
conservacao

6.2 Notas gerais

conforme o Art. 112, § 1° eram “considerados secretos
todos os atos em elaboracdo até que, completos,
possam ser dados a publicidade”.

3 Area de conteudo e estrutura

Ultima incorporacéo foi em marco de 2012.
Os documentos foram agrupados por assuntos em
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

Sem restricdo de acesso

5 Areas de fontes relacionadas

Existem dois Relatdrios sobre a faculdade para seu
reconhecimento no Arquivo Geral.

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O

acervo requer de um local com controle de
temperatura e umidade, a fim de evitar sua
deterioragao.

Documentos armazenados em caixas-arquivo de

papeldo e invélucros de papel encerado.
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7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengodes

7.3 Data(s) de descricdo

7 Area de controle da descri¢do

Abril de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexagao de assuntos

Diretoria; Conselho Administrativo; Conselho
Departamental; Congregacdo; Faculdade de Direito
Clovis Bevilaqua; Ministério da Educacdao e Cultura;
Mitra Diocesana de Pelotas; Organizagao
Administrativa; Universidade Catolica Sul-Rio
Grandense de Pelotas.



Série Ensino Superior

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descri¢do

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

1 Area de identificagdo

BR RSFURG FDCB ES
Ensino Superior
1959-1972

(3) Série

Documentos textuais, 1,68 metros lineares
Documentos iconograficos 214 itens

2 Area de contextualizagdo

Diretoria

Conselho Departamental

Congregacao

Conforme o Estatuto, para a realizacdo de sua
finalidade a Faculdade possuia: curso de bacharelado;
curso de aperfeicoamento e cursos de extensdo
universitdria. O curso de bacharelado era professado
pelo pessoal docente e os demais podiam ser
realizados pelo mesmo pessoal ou por pessoas
convidadas pelo diretor, com apoio do Conselho
Técnico Administrativo. O curso de bacharelado em
direito compreendia 5 séries o ensino das seguintes
disciplinas: Introdug¢do a Ciéncia do Direito; Economia
politica (aplicada ao Direito); Direito Publico
Constitucional; Direito Financeiro e Ciéncia das
Finangas; Direito Civil; Direito Penal; Direito Comercial;
Direito  Publico Internacional; Direito Privado
Internacional; Direito Judiciario Civil; Direito Judicidrio
Penal; Direito Administrativo; Direito do Trabalho;
Medicina Legal; Pratica Forense (Civel, Comercial e
Criminal); Direito Candnico; Doutrina Social da Igreja e
Apologética. O ingresso era realizado através de
concurso de habilitacdo. Na inscricdo, os candidatos
apresentavam junto com o pedido os seguintes
documentos: certiddo de nascimento; carteira de
identidade; atestado de sanidade; atestado de
idoneidade moral; atestado de conclusdo de curso
secunddrio ou equivalente, conforme a legislacdo em
vigor a época e prova de pagamento da taxa de
inscricdo. A matricula na primeira série era requerida
pelo candidato ao Diretor, em peticdo acompanhada
do: certificado de aprovacdo no concurso de
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2.3 Histdria arquivistica

2.4 Procedéncia

habilitacdo; prova de quitacdo da taxa de matricula;
trés fotografias (para o cartdo anual de matricula e para
o arquivo). Nas demais séries, era requerido pelo
candidato ao Diretor em peticdo junto com a certidao
de aprovacdo de matérias na série cursada; quitacao da
taxa de matricula e duas fotografias (para o cartdo
anual de matricula). O nimero de matriculas era fixado
pelo Conselho Técnico Administrativo dentro dos
limites fixados pelo Conselho Federal de Educagdo. O
ensino das disciplinas nos diferentes cursos
(bacharelado, aperfeicoamento ou extensdo) podia ser
realizado em anfiteatros, salas de demonstracdes,
laboratérios ou em institutos especiais sendo
ministrados em aulas tedricas, praticas e seminarios. A
freqUiéncia as atividades didaticas exigia um minimo de
cinglienta por cento assim como a obtenc¢do de nota
minima trés (3). Se por um lado os professores
gozavam de plena liberdade pedagdgica quanto a
exposicoes, analise e critica, eles ndo podiam fazer
propaganda de subversdo da ordem social instituida,
nem contra os objetivos e fundamentos catdlicos da
Universidade, sob pena de suspensao. O regime escolar
era composto pelos periodos letivos e as épocas de
provas e exames (primeira e segunda época). O aluno
que obtive-se média sete (7), ou mais, nas quatro
provas ou trabalhos bimestrais e apresenta-se setenta
por cento (70%) de freqiiéncia as aulas era promovido
por média, sem a exigéncia de qualquer outra prova.
Quem ndo consegui-se a frequencia, mais fosse
superior a cinqlienta por cento (50%) e apresenta-se
média inferior a sete (7) e superior a trés (3), poderia
fazer em dezembro provas escritas e orais (abrangendo
toda a matéria) devendo obter média minima, igual ou
superior a cinco (5) para conseguir promoc¢do. A
colacdo de grau era realizada em sessdo solene da
Congregacao, ou perante o Diretor e dois professores.
Fontes: Estatuto da Universidade Catdlica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo érgao produtor
(fundo), datas baliza e género documental. A partir do
estudo do acervo pode-se estabelecer esta série. Pelas
caracteristicas dos tipos documentais desta série,
conforme o Art. 112, § 2° a Faculdade ndo devolvia “os
documentos, que exigir para os efeitos legais e sim,
certiddes dos mesmos”.
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3 Area de conteudo e estrutura

3.1 Ambito e conteldo
3.2 Avaliagao, eliminagao
e temporalidade

3.3 Incorporagoes

Os documentos foram agrupados por assuntos em

3.4 Sistema de arranjo A . .
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condicdes de acesso e uso

4.1 CondigOes de acesso Sem restricdao de acesso

4.2 Condigdes de
reproducao

4.3 |dioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5 Areas de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e
localizagao dos originais

5.2 Existéncia e
localizagdo das copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O
6.1 Notas sobre acervo requer de um local com controle de
conservagao temperatura e umidade, a fim de evitar sua
deterioracdo.
Documentos armazenados em caixas-arquivo de

6.2 Notas gerais N
papeldo.
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7 Area de controle da descri¢do

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengodes

7.3 Data(s) de descricdo Abril de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e Conselho Departamental; Faculdade de Direito Clovis

indexacdo de assuntos Bevilaqua; Ministério da Educacdo e Cultura; Mitra
Diocesana de Pelotas; Regime didatico; Regime escolar;
Universidade Catdlica Sul-Rio Grandense de Pelotas.



Série Assisténcia Estudantil

1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descri¢do

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e conteudo

1 Area de identificagdo

BR RSFURG FDCB AE
Assisténcia Estudantil
1965-1972

(3) Série

Documentos textuais, 0,14 metros lineares

2 Area de contextualizag¢do

No Brasil, a Campanha Nacional de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (atual Capes) foi criada em
11 de julho de 1951, pelo Decreto n? 29.741, com o
objetivo de "assegurar a existéncia de pessoal
especializado em quantidade e qualidade suficientes
para atender as necessidades dos empreendimentos
publicos e privados que visam ao desenvolvimento do
pais". Em 1953, é implantado o Programa Universitario,
principal linha da Capes junto as universidades e
institutos de ensino superior. Através do seu
coordenador, professor Anisio Spinola Teixeira,
contratam-se professores visitantes estrangeiros,
estimula-se atividades de intercdmbio e cooperacao
entre instituicdes, concedem-se bolsas de estudos e
apdiam-se eventos de natureza cientifica.

O acervo estava identificado pelo érgdao produtor
(fundo), datas baliza e género documental. A partir do
estudo do acervo pode-se estabelecer a série,
constituida pelas constantes ofertas de bolsas de
estudos através da CAPES e por documentos que
expressam o carater beneficente de deputados da
Assembléia Legislativa, personalidades influentes da
sociedade ou a Fundacdo Cidade de Rio Grande, que
ofereciam valores para contribuir com a permanéncia
dos estudantes nos estabelecimentos de ensino
superior na cidade de Rio Grande..

3 Area de conteudo e estrutura
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3.2 Avaliacdo, eliminacao
e temporalidade
3.3 Incorporagdes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condicdes de acesso

4.2 Condicdes de
reproducao

4.3 |dioma

4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizagdo dos originais

5.2 Existéncia e
localizagdo das cépias

5.3 Unidades de descricao

relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6.1 Notas sobre
conservacao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengodes

7.3 Data(s) de descricdo

Os documentos foram agrupados por assuntos em
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condigdes de acesso e uso

Sem restricdo de acesso

5 Areas de fontes relacionadas

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O

acervo requer de um local com controle de
temperatura e umidade, a fim de evitar sua
deterioracdo.

Documentos armazenados em caixas-arquivo de
papeldo.

7 Area de controle da descrigdo

Abril de 2012
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8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e

. ~ Bolsas de estudo; Capes; Convénios; Pds-graduagao.
indexagao de assuntos
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Série Assuntos Diversos

1.1 Cdédigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricao

1.5 Dimensao e suporte

2.1 Nome do produtor

2.2 Historia
administrativa/biografia

2.3 Histdria arquivistica

2.4 Procedéncia

3.1 Ambito e contetdo

3.2 Avaliacdo, eliminacao

e temporalidade
3.3 Incorporagodes

3.4 Sistema de arranjo

4.1 Condicbes de acesso

4.2 Condigbes de
reproducao

4.3 |dioma

1 Area de identificagdo

BR RSFURG FDCB AD
Assuntos Diversos
1959-1972

(3) Série

Documentos textuais, 0,42 metros lineares
Documentos iconograficos 1 album com 98 itens

2 Area de contextualizagdo

Diretoria

Conforme estabelecido no Regimento da Faculdade, no
Titulo IX Dos servigos administrativos, no Art. 112 “os
servicos de expediente e de arquivo da Faculdade serao
executados pela secretaria, que funcionard todos os
dias uteis, dentro do horario, que for estabelecido pelo
Diretor”.

Fontes: Estatuto da Universidade Catdlica de Pelotas —
1963.

O acervo estava identificado pelo érgao produtor
(fundo), datas baliza e género documental. A partir do
estudo do acervo pode-se estabelecer a série.

3 Area de conteudo e estrutura

Os documentos foram agrupados por assuntos em
dossiés e, internamente, ordenados cronologicamente.

4 Area de condigbes de acesso e uso

Sem restricdo de acesso



4.4 Caracteristicas e
requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de
pesquisa

5.1 Existéncia e
localizagdo dos originais

5.2 Existéncia e
localizacdo das copias

5.3 Unidades de descricdo
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6.1 Notas sobre
conservagao

6.2 Notas gerais

7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convengoes

7.3 Data(s) de descricdo

5 Areas de fontes relacionadas

6 Area de notas

Alguns documentos precisam de pequenos reparos. O

acervo requer de um local com controle de
temperatura e umidade, a fim de evitar sua
deterioragao.

Documentos armazenados em caixas-arquivo de
papeldo.

7 Area de controle da descrigdo

Abril de 2012

8 Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos

8.1 Pontos de acesso e
indexacdo de assuntos

Antonio Zattera; Diretoria; Conselho Administrativo;
Conselho Departamental; Congregacdo Faculdade de
Direito Clovis Bevilaqua; Ministério da Educacdo e
Cultura; Mitra Diocesana de Pelotas; Odenath Pereira
Ferreira; Universidade Catdlica Sul-Rio Grandense de
Pelotas.
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Glossario

Para a elaboracdo deste glossario foram utilizados termos constantes no Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica e na Norma Brasileira de Descricdao Arquivistica -

NOBRADE:

Acervo: Totalidade de documentos de uma entidade custodiadora.

Acesso: Possibilidade de consulta a documentos e informagdes.

Arquivo: Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva
publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza dos suportes.

Arquivo Permanente: Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em
funcdo de seu valor (como fonte de pesquisa).

Arranjo: Processos intelectuais e fisicos e os resultados da anadlise e organizagao de acordo
com principios arquivisticos.

Atividade-fim: Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade da instituicdo (No caso
da FURG: Ensino, Pesquisa e Extensdo).

Atividade-meio: Atividade que da apoio a consecugdo das atividades-fim de uma instituicao.
Também chamada de atividade mantenedora

Cddigo de referéncia: Codigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de
Descri¢do Arquivistica — ISAD(G), destinado a identificar qualquer unidade de descricao.
Data-limite: Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sdo indicadas as datas do inicio
e do término do periodo abrangido por uma unidade de descricao.

Descrigao: Conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de
conteudo dos documentos para a elaboracdo de instrumentos de pesquisa.

Dossié: Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si por
assunto (a¢do, evento, pessoa, lugar, projeto). Ver também processo.

Elemento de descri¢do: Cada uma das categorias de informacdo que compdem a descricdo
normalizada de documentos.

Entidade custodiadora: Entidade responsavel pela custddia e acesso a um acervo.
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Entidade produtora: Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de
arquivo.

Fundo: Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale

Q

arquivo.

Fundo fechado: Fundo que, ndo recebe acréscimos de documentos, em funcdo de a
entidade produtora ndo se encontrar mais em atividade.

Gestdao de documentos: Conjunto de procedimentos e opera¢des técnicas referentes a
producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e
intermediaria, visando sua eliminagdo ou recolhimento.

Guia: Instrumento de pesquisa que oferece informacdes gerais sobre fundos e colecdes
existentes em um ou mais arquivos.

Instrumento de pesquisa: Meio que permite a identificacdo, localizacdo ou consulta a
documentos ou a informacgdes neles contidas. Estes instrumentos podem ser: catalogo, guia,
indice, inventdrio, listagem descritiva do acervo, repertdrio e tabela de equivaléncia.

Item documental: Documento que compde dossié ou processo.

Nivel de arranjo: Posicdo dos documentos em uma estrutura hierarquizada de organizacao
de um acervo.

Nivel de descrigdao: Posicdo da unidade de descricdo em uma estrutura hierarquizada de
organizagao de um acervo.

Processo: Unidade de arquivamento constituida de documentos oficialmente reunidos no
decurso de uma agao administrativa ou judicial.

Produtor: Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo;
também chamada de entidade produtora.

Restricao de acesso: Limitagao do acesso em virtude do estado de conservagao, do estagio
de organizacdo ou da natureza do conteudo.

Se¢do: Subdivisao da estrutura hierarquizada de organizagdo que corresponde a uma
primeira fracdo logica do fundo ou cole¢do, em geral reunindo documentos produzidos e
acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas, também
chamada grupo ou subfundo.

Série: Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacdo de um fundo ou cole¢do que
corresponde a uma sequéncia de documentos relativos a mesma fungdo, atividade, tipo

documental ou assunto.
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Suporte: Material no qual sdo registradas as informacdes.

Tipo documental: Divisdao de espécie documental que reune documentos por suas
caracteristicas comuns no que diz respeito a férmula diplomatica, natureza de conteudo ou
técnica do registro, tais como cartas precatdrias, cartas-régias, cartas-patentes, decretos
sem numero, decretos-leis, decretos legislativos, daguerredtipos, litogravuras, serigrafias,

xilogravuras.
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APENDICE G - Guia de Fundos do Arquivo Geral da FURG e Inventario da
Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua em formato digital



