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RESUMO

Dissertacao de Mestrado
Programa de Pos-Graduacéo Profissional em Patrimdnio Cultural
Universidade Federal de Santa Maria

A UFSM NO PROJETO RONDON: ACESSO WEB AO PATRIMONIO

DOCUMENTAL ARQUIVISTICO
AUTORA: CAMILA POERSCHKE RODRIGUES
ORIENTADOR: PROF. DR. DANIEL FLORES
Data e Local da Defesa: Santa Maria, 01 de setembro de 2014.

O presente trabalho apresenta um estudo sobre a descricdo do fundo documental
Coordenacédo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon e sua posterior
difusdo. Esta pesquisa se justifica, pois estes documentos compreendem um periodo
relevante da histéria institucional, relatando as atividades realizadas pelos alunos e
professores participantes durante todo o periodo de existéncia do Campus, desde sua
implantacdo, até a completa desativacdo da unidade. Deste modo, sdo parte do
patrimoénio documental da instituicdo. O estudo foi construido a partir dos objetivos
tracados: analise da situacdo encontrada no que tange ao arranjo e a preservacao do
conjunto documental; adequagdo do arranjo documental; descricdo do conjunto
documental; elaboracdo de um instrumento de pesquisa, um inventario, com base na
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica e difusdo destas informacdes através do
software ICA-AtoM. A pesquisa realizada é de natureza aplicada e de caréter
qualitativo. No que tange aos instrumentos de coleta de dados, foram utilizadas a
observacdo e a analise documental, em especial do Projeto de Implantacdo do
Campus Avancado, o Regulamento interno do Campus, além do Regimento Geral da
UFSM e outros documentos da Universidade. Apos a andlise da documentagéo foi
possivel propor uma adequacdo do arranjo. A descricdo do conjunto documental foi
realizada concomitantemente a elabora¢éo do inventario documental, que € o produto
resultante do mestrado profissional e esta dividido de acordo com as areas da
NOBRADE que foram utilizadas na descricdo da documentagdo. Por fim, as
informagdes advindas da descricdo foram disponibilizadas na web para pesquisa
através do software ICA-AtoM. Foram inseridos na ferramenta os dados referentes ao
fundo documental, suas séries e respectivas subséries. Deste modo, parte importante
do patriménio documental da UFSM estard sendo preservada e difundida para a
sociedade.

Palavras-chave: Patriménio documental. Descrigdo. Projeto Rondon.
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This work presents a study about the description of fund of documents Coordenacao
do Campos Avancado de Roraima — Projeto rondon and its subsequent diffusion. This
research is justified because this documents comprehend a relevant period of the
institutional history, reporting the activities made by students and teachers participants
throughout the lifetime of the campus, since its implementation, until complete
disabling of the unit. In this way, they are part of the documentary heritage of the
institution. The study was built from the outlined objetives: analysis of the situation
found with regard to the arrangement and preservation of documentary set;
documentary arrangement’s adequacy; set of documents’s description; development
of a research tool, an inventory, based in the Norma Brasileita de Descricdo
Arquivistica and and dissemination of this information through the ICA-AtoM software.
The research held is of applied nature and qualitative. With regard to the instruments
for data collection, were used observation and document analysis, particularly the
Projeto de Implantacdo do Campus Avancado, the Regulamento interno do Campus,
besides the Regimento Geral da UFSM and others University’s documents. The
description of the set of documents was held concurrently with the documentary
inventory’s preparation, which is the product resulting from professional master and is
divided according to the NOBRADE's area, which were used in the documentation’s
description. Lastly, the informations arising from the description was made available to
research in web through ICA-AtoM software. Were inserted in the tool the data referring
to the documentary fund, its series and respective subseries. Thus, an important part
of the documentary UFSM’s heritage is being preserved and disseminated to society.

Key-words: Documentary heritage. Description. Projeto Rondon.
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1 INTRODUCAO

Diante da atual conjuntura de valorizacdo do patrimOnio material e cultural,
iniciativas que visem divulgar e dar acesso a este se destacam, uma vez que permitem
resgatar a memoria das instituicdbes. Neste contexto, 0s registros de fatos,
acontecimentos e iniciativas relevantes merecem tratamento diferenciado, visto que,
retratam periodos importantes da historia destas e, também, muitas vezes, da
comunidade da qual fazem parte.

O fato de estas informacdes estarem contidas nos acervos documentais das
instituicbes denota a relevancia de uma politica de disponibilizacdo para pesquisa
desta documentacédo de carater historico.

A Universidade Federal de Santa Maria — UFSM ao longo de seus cinquenta e
um anos de historia promoveu diversos projetos e acdes de extensédo e interagdo com
a comunidade. Dentre estas, destaca-se 0 Projeto Rondon, iniciado no ano de 1968.
Nesta participacdo, a UFSM implantou, no de 1969, um Campus Avancado em
Roraima. As atividades deste Campus encerraram-se no ano de 1985, assim como
todas as acdes do projeto, no ano de 1989. Porém, no ano de 2006 o Projeto foi
retomado sob o comando do Ministério da Defesa, trazendo a tona novamente a
relevancia desta documentagao que encontrava-se, de certa forma, esquecida.

A documentacdo relativa a este periodo € muito rica e contém dados
significantes sobre as atividades realizadas e sobre a rotina no Campus. Sendo assim,
torna-se pertinente disponibilizar de maneira adequada para a comunidade académica
e para a sociedade o acesso as informacfes contidas nesse acervo.

Sob este enfoque, compreende-se que o0s arquivos desempenham papel
efetivo no desenvolvimento das sociedades, ao contribuir para a construcdo e
salvaguarda da memoria individual e coletiva, enquanto patriménio documental
arquivistico. Logo, a documentacdo acumulada institucionalmente, testemunha a
existéncia de uma organizacdo, permitindo recuperar os fatos, acontecimentos e
experiéncias vivenciadas.

Neste contexto, de resgate da memdria através das informacgfes contidas no
acervo documental do Campus Avancado de Roraima, pode-se afirmar que a

descricéo e disponibilizacdo desta documentacéo, através do instrumento de pesquisa
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— produto deste mestrado, € parte importante do processo de recuperacdo e
preservagao do patrimonio documental da UFSM. Deste modo, a Universidade pode
proporcionar a comunidade santa-mariense, bem como a de toda a regido, parte deste
periodo rico da histéria institucional.

Soma-se a isto, com o objetivo de corroborar para o resgate do patrimonio
arquivistico documental da UFSM, em especifico o Projeto Rondon, a disponibilizacéo
da descri¢do do fundo Campus Avancado de Roraima via web. Busca-se com isso,
ampliar o acesso ao mesmo, fortalecendo a difusdo do patriménio por meio do
software ICA-AtoM (Conselho Internacional de Arquivos — Acesso a Memoria).
Entende-se que o acesso via web, proporciona a quebra das barreiras de “tempo” e
“espacgo”, pois as informacdes arquivisticas podem ser acessadas remotamente por

usuarios em qualquer tempo e lugar do planeta.

1.1 Delimitac&o do tema e do problema

Dentre os diversos fundos documentais custodiados pelo Departamento de
Arquivo Geral — DAG da UFSM, o que retne a documentacao referente as atividades
da instituicdo enquanto participante do Projeto Rondon constitui o tema geral deste
estudo.

Esta documentagéo retrata um periodo relevante da histéria da Universidade,
de forma que ao disponibiliza-la se estara resgatando a propria memdria institucional.
A delimitacdo do tema parte deste ponto, da descricdo destes documentos e posterior
difusdo, por meio de acesso web destas informacdes, com o objeto de auxiliar o
resgate e a preservacédo do patrimdnio histérico documental da UFSM.

Com o enfoque de valorizar, preservar e divulgar a memaoria da UFSM e, desta
forma, proporcionar seu resgate, surge 0 questionamento: Como pode-se
disponibilizar de maneira adequada e eficiente as informac¢des contidas nos
documentos considerados como patriménio documental?

E, neste sentido, surgem mais questionamentos especificos, dentre eles: como
descrever a documentacgao do fundo documental Coordenagéo do Campus Avangado

de Roraima — Projeto Rondon visando sua difusao?
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Além disso, considerando o fato de se tratar de um fundo documental fechado,
como adaptar seu arranjo levando em consideracao a inser¢cao de novos documentos

ocorrida nos ultimos anos?

1.2 Objetivos

1.2.1 Objetivo Geral

Adaptar a descricdo da documentacdo do fundo documental denominado
Coordenacéo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon a Norma Brasileira
de Descricdo Arquivistica— NOBRADE visando sua difusdo por meio de um inventario,
disponibilizado via web, a fim de proporcionar melhor acesso ao patriménio

documental, bem como resgatar a memoria da Universidade.

1.2.2 Objetivos Especificos

A partir do objetivo geral, definiram-se objetivos especificos que estédo
apontados a seguir:

- analisar a situagao atual do fundo documental;

- realizar a adequacéao do arranjo da documentacéo do fundo;

- descrever a documentacéo do fundo;

- elaborar o inventario da documentacdo com base na Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica — NOBRADE;

- disponibilizar, no software ICA-AtoM, a descri¢cdo para pesquisa.
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1.3 Justificativa

A Universidade Federal de Santa Maria tem um papel bastante relevante no
cenario nacional, visto que tem o pioneirismo como forte caracteristica desde sua
criagdo. O caréater extensionista da instituicdo sempre foi uma marca registrada e,
neste foco, o Projeto Rondon pode ser considerado como um dos projetos de maior
relevancia ja realizados pela mesma.

Sendo a UFSM a primeira instituicdo a estabelecer um campus em outro estado
do pais, o campus avancado de Roraima, a documentacao referente a este periodo
apresenta-se como de grande relevancia para a pesquisa, ndo s6 da comunidade
académica, mas da sociedade como um todo. Estes documentos encontram-se
reunidos em um fundo documental fechado denominado “Fundo Coordenacado do
Campus Avancado de Roraima —Projeto Rondon”.

A documentacdo constante neste fundo documental relata as atividades
realizadas pelos alunos e professores participantes durante todo o periodo de
existéncia do Campus Avancado, desde sua implantacdo, até a completa desativacao
da unidade.

Tais documentos compreendem um periodo importante da histéria institucional
e por essa razao devem ser tratados de maneira adequada. Desta forma, a adequacéo
de seu arranjo concomitantemente com sua descricdo e posterior disponibilizacédo
para pesquisa sdo primordiais para o resgate da memdria institucional e valorizacédo
de seu patrimonio.

Além disso, a difusdo das informac¢des contidas nesta documentacgéo podera,
também, sensibilizar a comunidade no sentido de motivar a doacdo de documentos
relativos a este importante periodo da histéria institucional. Estes documentos podem
vir a enriquecer ainda mais o patrimonio documental da UFSM.

Neste sentido, a disponibilizacdo da descricdo na web, por meio do software
ICA-AtoM, potencializa 0 acesso e da maior visibilidade ao Campus Avancado, uma
vez que proporciona a comunidade em geral, com acesso a internet, vivenciar o

arquivo enquanto elemento que possibilita o resgate da memoaria.
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1.4 Estrutura de apresentacao

O trabalho apresenta-se dividido em nove capitulos. Primeiramente, na
introducéo, sdo apresentados o tema e o problema da pesquisa, juntamente com 0s
objetivos e a justificativa do estudo. A seguir, inicia-se a revisao de literatura, com o
capitulo “Patriménio e Memadria”, no qual sdo apresentados os conceitos de patriménio
e memoaria, assim como patriménio documental como parte integrante do patriménio
cultural. Além disso, sdo expostas consideracdes sobre os arquivos universitarios,
detentores de informacdes relevantes sobre a historia das Instituicdes de Ensino
Superior — IES.

No capitulo destinado a Arquivologia, esta € apresentada com uma abordagem
enquanto ciéncia. Também séo apresentadas as teorias norteadoras da arquivistica e
suas funcdes, assim como a politica nacional de arquivos e a Gestao Arquivistica de
Documentos Digitais — GADD. Por fim, sédo apontados os conceitos de software livre
e consideracgdes acerca do software ICA-AtoM, enquanto ferramenta que possibilita o
acesso e difusdo do patrimonio arquivistico documental.

O arranjo, a descri¢ao e a difusdo documental séo tratados no ultimo capitulo
destinado a reviséo de literatura, onde sédo apresentados 0s instrumentos de pesquisa
e as normas de descri¢do arquivistica.

O quinto capitulo traz o I6cus da pesquisa, tratando do histérico do Projeto
Rondon, passando pela UFSM, bem como seu sistema de arquivos, chegando ao
Campus Avancado de Roraima. Na sequéncia, no capitulo da metodologia, séo
apresentados os procedimentos metodologicos aplicados nesta pesquisa, como a
classificacéo, etapas da pesquisa, coleta e analise dos dados.

Os resultados atingidos séo discutidos nos capitulos sete e oito, destacados na
sequéncia do estudo. Inicialmente, no sétimo capitulo, € exposta a analise da situacéo
atual do fundo documental Coordenagéo do Campus Avancado de Roraima — Projeto
Rondon, englobando o arranjo j4 existente e seu acondicionamento e estado de
conservagao.

A seguir, € apresentada a descricdo do fundo documental com base na Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE, apontando as areas e elementos

utilizados. Em seguida, aponta-se as etapas realizadas durante a elaboragcéo do
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inventario documental. Concluindo este capitulo e os resultados da pesquisa,
demonstra-se como a descri¢cado do fundo foi disponibilizada no software ICA-AtoM.

No ultimo capitulo, Conclusédo, expbe-se as conclusbes finais acerca dos
objetivos de pesquisa, seus problemas e recomendacdes. Por fim, como elemento
pés-textual obrigatorio, apresentam-se as Referéncias, na qual sdo listadas todas as
obras que foram adotadas neste trabalho.

Como elemento pos-textual opcional, destacam-se nos Apéndices, o Quadro
de arranjo do fundo Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima — Projeto
Rondon. Tem-se com a identificacdo dos capitulos que compdem a estrutura desta
dissertacdo, o encerramento do capitulo de introducdo da pesquisa. A seguir, no
primeiro capitulo do referencial teorico, sera discutida a tematica do Patriménio e

Memoria.



2 PATRIMONIO E MEMORIA

Neste capitulo trata-se dos conceitos de memoria, patriménio cultural,
patriménio documental e dos arquivos universitarios como detentores deste
patrimonio.

A palavra patrimdnio se origina do latim patrimonium, que significa tudo o que
pertence ao pai. De acordo com Castro (2008) neste patrimdnio estavam inclusos os
filhos, a mulher, os animais, 0os escravos e 0s bens. Deste modo, o autor afirma que
‘o conceito de patrimbénio surgiu no ambito privado e no direito de propriedade,
estando intimamente ligado a visdo de mundo e aos interesses aristocraticos da elite
patriarcal romana” (CASTRO, 2008, p.11).

O conceito de patrimbnio cultural foi inicialmente aplicado apenas aos bens
tradicionais. No Brasil, com a criacdo do Servico de Patriménio Histérico e Artistico
Nacional (SPHAN), em 1936, comecaram a ser realizadas acdes em defesa do
patriménio nacional. Estas acdes deram prioridade a igrejas catodlicas e palacios
governamentais pelo vinculo que estes tinham com a historia oficial do pais.

Atualmente, o patriménio engloba o conjunto dos bens culturais, méveis e
iméveis, referente as identidades coletivas. Segundo a Declaracdo do México?,
publicada na Conferéncia Mundial sobre as Politicas Culturais, o patriménio cultural
de um povo sdo as obras materiais e imateriais que expressam sua criatividade.
Dentre estas se incluem a lingua, os lugares, a cultura, as obras de arte, as bibliotecas
e 0S arquivos.

Do mesmo modo, a Constituicdo Federal brasileira, no seu artigo 216 define

como constituintes do patrimonio cultural brasileiro:

Art. 216. Constituem patrimdnio cultural brasileiro os bens de natureza
material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de
referéncia a identidade, a acdo, a memdria dos diferentes grupos formadores
da sociedade brasileira, nos quais se incluem: | -as formas de expresséo; Il -
os modos de criar, fazer e viver; Ill -as criacdes cientificas, artisticas e
tecnologicas; IV - as obras, objetos, documentos, edificacdes e demais
espacos destinados as manifestages artistico culturais; V -0os conjuntos
urbanos e sitios de valor histérico, paisagistico, artistico, arqueoldgico,
paleontoldgico, ecolégico e cientifico (BRASIL, 1988).

! Fonte: Sitio do Instituto do Patrim6nio Histérico e Artistico Nacional (IPHAN). Disponivel em:
<http://portal.iphan.gov.br/portal/montarDetalheConteudo.do?id=12441&sigla=Legislacao&retorno=det
alhelLegislacao>. Acesso em: 13 ago. 2013.
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A Constituicdo previu que os danos e ameacgas ao Patrimonio Cultural seriam
punidos na forma da lei. Neste ambito a Lei n. 9605, de 12 de fevereiro de 1998,
considera “crime contra o patriménio cultural a destruicdo e inutilizagcdo ou
deterioracdo de bem especialmente protegido por lei, bem como de arquivo, registro,
museu, biblioteca, dentre outros” (LEI N. 9.605, BRASIL, 1998).

O principal 6rgéo de guarda do patriménio cultural & a Organizag&o das Nagoes
Unidas para a Educacdo, a Ciéncia e a Cultura (UNESCO), que entende como
empobrecimento para todos 0s povos, a questdo da destruicdo ou mutilacao de bens
culturais. Esta compreende que o patriménio cultural é de fundamental importancia
para a memoria, a identidade e a criatividade dos povos e a riqueza das culturas

Segundo Castro (2008) se deve ter em mente que a preservacao do patrimoénio
€ seletiva, pois ndo se pode preservar tudo e, por isso, 0 que é considerado patriménio
é resultado da construcdo de identidades sociais e de mecanismos de memoaria.

No que tange a memoria, Le Goff (2003, p. 419), afirma que esta se refere a
“propriedade de conservar certas informacgdes, remete-nos em primeiro lugar a um
conjunto de fun¢des psiquicas, gracas as quais o0 homem pode atualizar impressfes
ou informacgbes passadas, ou que ele representa como passadas”. A memodria, ao
contrario da histéria, para Lowenthal (1989 apud JARDIM, 1995), ndo é um
conhecimento intencionalmente produzido, € subjetiva e, como tal, um guia para o
passado, transmissor de experiéncia.

Segundo Barros e Neves (2009) a memdéria se torna uma questao imperativa
na sociedade da informacdo na medida em que possibilita a legitimidade de uma
identidade social. Segue seu raciocinio destacando que “dentre os saberes que
mobilizam a no¢do de memdria destaca-se a Arquivistica, que busca a identificacao
de aspectos salutares para a formacdo e para o amadurecimento em face da
sociedade da informagédo” (BARROS E NEVES, 2009, p. 60). No mesmo enfoque,
Nora (1993) identifica que a passagem historica transforma a memaria verdadeira em
memoria arquivistica.

Souza e Souza (2006) afirmam que as bibliotecas, os arquivos, 0s museus e
os centros de documentacdo e referéncia que armazenam e disponibilizam
informacgdes através de seus documentos séo lugares de memoria coletiva. Esses
locais promovem gradualmente a constru¢cdo do conhecimento. No mesmo enfoque,
Cook (1997), salienta que os arquivos s&o 0 mais importante agente de formacgéo do

gue chama de memaria social.
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Barros e Neves (2009, p.57) sdo categoéricos ao afirmar que o arquivo deixa de
ser apenas um guardiao da memoria e passa a ser “um espaco de referéncia da
producdo do conhecimento, que incita a efervescéncia da informacdo de maneira
dinamica e atualizada”. Neste sentido, definem os arquivos como “templos modernos
—templos de memodaria” (Ibid, p. 58). Sob esta Gtica, pode-se entender que o patriménio

documental € um dos componentes do patriménio cultural.

2.1 Patrimbénio Documental

De acordo com a Unesco, grande parte da memaoria do mundo encontra-se nas
bibliotecas, nos arquivos e nos museus. O Programa Memoéria do Mundo (2002)
retrata a situacdo atual, onde uma significativa quantidade do patriménio documental
ja esté perdida para sempre. Ainda conforme este programa, o patriménio documental
“tragca a evolugdo do pensamento, dos descobrimentos e das realizacbes da
sociedade humana. E o legado do passado para a comunidade mundial presente e
futura” (UNESCO, 2002, p.5).

O arquivo de uma instituicdo, acumulado em sua trajetéria, adquire significados
gue o tornam legitimo e, ao mesmo tempo, o qualifica enquanto espaco. De acordo
com Bellotto (2006), a documentacdo que 0s arquivos conservam faz parte do
patriménio cultural da humanidade, além de ser um bem nacional. Para um melhor

entendimento destaca-se a Lei Federal n. 8.159/91, quando afirma que:

Denomina-se arquivo, conjunto de documentos produzidos e recebidos por
Orgdos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos (BRASIL, 1991).

Neste sentido, Richter et al (2004), afirma que ao longo do tempo o0s arquivos
deixaram de ser apenas depdésitos de documentos e transformaram-se em centros
ativos de informacdes a servico dos usuarios, servindo as necessidades da historia.
Para Cook (1997) um dos objetivos dos arquivos é o de auxiliar a sociedade a lembrar-
se de seu passado.

Silva (1999) enfatiza que a procura por informacgdes exatas para o atendimento

7

de necessidades imediatas € a maior transformagdo que atinge e desafia o0s
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profissionais que realizam a preservagao e a organizacédo do patrimonio documental
atualmente. A autora defende ainda que “ndo ha como fugir aos trabalhos que
viabilizem o atendimento dessas necessidades, que forcam todos os caminhos na sua
direcao” (SILVA, 1999, p. 54).

Sob esta mesma Otica, Barros e Neves (2009) enfatizam que o arquivo vem
assumindo novas fung¢des e renovando funcdes tradicionais. Além de reunir,
armazenar, preservar e disseminar as informacdes promove o encontro dos cidadaos
com a informacéo, ou seja, com o patriménio documental custodiado por ele.

Com relagéo aos cuidados para preservacao do patrimonio, Pavezi afirma:

Deve se considerar ainda que na perspectiva da histéria, os historiadores do
futuro terdo uma outra nocao da importancia dos arquivos informaticos que
tenham sido perdidos ou destruidos hoje. O descarte indiscriminado da
documentacéo arquivistica em meio informatico ou o descaso em relagéo a
sua conservacao e preservacao poderdo privar os futuros historiadores da
matéria-prima indispensavel a reconstituicio de uma era que se
convencionou denominar como era Informagédo (PAVEZI, 2010, p.157).

O ambiente natural no qual o patriménio documental se encontra influencia
profundamente em sua sobrevivéncia a longo prazo. A salvaguarda deste patriménio
depende de ac¢bes de prevencédo e preservagao. De acordo com a Unesco (2002) a
preservacdo e 0 acesso ao patrimonio documental sdo complementares e se
incentivam reciprocamente.

A preservacdo adequada da documentacdo surge como meio para garantir e
resgatar, através dos documentos, tanto a memoria coletiva quanto individual dos
cidadaos. Para Le Goff, (2003, p. 538), “0 documento € monumento. Resulta do
esforco das sociedades histéricas para impor ao futuro — voluntaria ou
involuntariamente- determinada imagem de si proprias”.

Nesta perspectiva, Lopes (2009), ressalta que os recursos informaticos vém
sendo cada vez mais utilizados para as praticas arquivisticas. Ferreira (2006), afirma
que, atualmente as ferramentas digitais auxiliam em grande parte da producao
intelectual. O autor também destaca a simplicidade de criagdo e disseminacdo do
material digital através das modernas redes de comunicagéo. Deste modo, conclui
gue estes fatores juntamente com a qualidade dos resultados alcancados sao fatores

decisivos na adocao destas ferramentas. Ja Innarelli, ressalta que:

Num mundo que caminha cada vez mais para novos paradigmas de
globalizagdo e comunicagdo sem fronteiras, tendo como pano de fundo a
informética e as novas tecnologias comunicacionais, o cidadao atual se
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depara com o desafio da preservagao de sua memoria coletiva e individual
(INNARELLI, 2008, p.21).

Com relagéo ao patrimonio digital, Cavalcante esclarece:

Diante dessas preocupacdes, ha que se reconhecer a importancia da
memoria e do patrimdnio digital quanto as oportunidades de acesso,
conhecimento, compartilhamento e preservacdo, gerando questao social da
maior relevancia que é a inclusao digital dos diferentes povos da Terra.
Entretanto, também lidamos com um tema de carater ético e politico que
necessita prudéncia, pois se trata de um desafio as comunidades politicas e
cientificas, diante da complexidade do momento histérico atual do campo
informacional, cultural e tecnolégico (CAVALCANTE, 2007, p.160).

Neste mesmo enfoque, a autora é enfatica ao pontuar que sao deveres dos
cidaddos e das organizacbes a preservacao e a disseminacdo da memoéria e do
patrimonio.

O patrimdnio histérico arquivistico, que integra o patriménio cultural € formado,
de acordo com Richter et al (2004, p. 61) “pelas fontes documentais preservadas em
arquivos publicos e arquivos privados com interesse histérico”, e, além destas, por
aquelas fontes “que ainda nao foram levantadas, examinadas nem organizadas, que
se encontram em arquivos particulares”.

No que tange a escolha dos documentos que irdo integrar o patrimonio
documental de uma sociedade, Jardim (1995) salienta que a avaliacdo documental é
utilizada pelos arquivistas como recurso mais eficaz para esta definicdo. Rousseau e
Couture (1998) corroboram a ideia afirmando que cabe ao arquivista definir o que

constituird a memaoria de uma instituicao.

2.2 Arquivos Universitarios

O arquivo de uma universidade custodia informacdes valiosas sobre a historia
da instituicdo, de seus cursos, de seus alunos e da sociedade na qual esté inserida.
Estes arquivos devem ter como misséo atender as demandas dos pesquisadores e
da comunidade como um todo. Na visdo de Bellotto (2014), os arquivos e a

universidade convergem através de cinco vertentes, sendo estas:
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=

O arquivo enquanto sistema documental oficial das informagdes

administrativas e cientificas.

2. Fundos e colecdes historicamente relevantes e de interesse da
comunidade da regido.

3. O arquivo integrado na esfera juridico-administrativa a um sistema ao qual
a universidade pertence.

4. As universidades prestando assisténcia aos arquivos publicos, bastante
desprovidos de recursos.

5. A universidade aproveitando o ensino de graduacdo, pds-graduacao e

extensdo em arquivologia para aprimorar os proprios profissionais.

Um arquivo universitario deve ser bem organizado, e, para isso, € necessario
comprometimento, dedicacao e a adocao de medidas para a otimizagcéo dos servigos
disponibilizados. Sob este enfoque Boso et al esclarece que:

A universidade deve ter por meta o desenvolvimento do conhecimento por
meio da pesquisa, a transmissdo do conhecimento por meio do ensino, a
preservagdo do conhecimento e a difusdo do conhecimento por meio da
publicac@o. Nesse sentido, a fun¢éo do arquivo universitario é extremamente
importante na vida académica dos alunos e da universidade, enquanto
instituicdo voltada para o saber cientifico (BOSO ET AL, 2007, p.123).
Estas informaces se fardo Uteis tanto para pesquisadores académicos quanto
para a sociedade em geral, de maneira a “garantir que a historia e a memoria das
organizacdes sejam destinadas com fins de pesquisa historica e também para a
disseminagao cultural” (BOSO ET AL, 2007, p. 126).
Os métodos de trabalho utilizados pelos arquivistas no tratamento dos arquivos
universitarios visam facilitar o acesso as informacfes que estdo contidas nos

documentos custodiados nestes acervos.

A gestdo de documentos arquivisticos numa universidade pode ser
compreendida como um processo técnico-administrativo que envolve
politicas, regras e procedimentos que determinam como e de que forma os
documentos devem ser produzidos, tramitados, acessados, arquivados e
preservados pelos 6rgédos académicos e administrativos no cumprimento de
suas atribuicBes, para servirem como testemunho de suas acdes, e para uso
da sociedade e dos cidad&@os no exercicio de seus direitos (MARTINS, 2008).

Os arquivos das universidades, assim como os de qualquer instituicdo séo de
extrema relevancia no processo de tomada de decisédo. Neste sentido, Moreno afirma

gue as atividades deste arquivo:
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Devem estar centradas no intercambio de informag&es como condi¢éo sine
qua non de sua performance e para manter-se competitiva neste cenario
globalizado. Por isso, se faz necessario o estabelecimento de um sistema de
informacdo documental que permita a organizacdo, o tratamento e
recuperacdo das informacdes arquivisticas de maneira eficaz, adequada e
confiavel, como suporte ao processo de tomada de decisdo, ao controle da
organizacéo, ao apoio das acdes, bem como a preservacédo da histéria e da
memodria institucional (MORENO, 2006, p.93).

Para Bellotto (2014), o arquivo das universidades deve otimizar as atividades
administrativas bem como as fungfes de ensino, pesquisa e extensdo. Além disso, no
arquivo serdo custodiados os documentos considerados de valor permanente apos
passado seu uso primario. Documentos esses que integrardo a memoria da
universidade. A autora subdivide o papel principal dos arquivos universitarios,

destacando os seguintes pontos:

“1. Reunir, processar, divulgar e conservar todos os documentos relativos a
administragdo, a histéria e ao funcionamento/desenvolvimento da
universidade; 2. Avaliar e descrever estes documentos, tornando possivel seu
acesso, segundo as politicas e procedimentos elaborados especificamente
para estes fins; 3. Supervisionar a eliminacéo, ter o controle da aplicacdo das
tabelas de temporalidade, a fim de que nenhum documento de valor
permanente seja destruido” (BELLOTTO, 2014, p. 74).

Neste sentido, pode-se apontar seu segundo importante papel: o de fornecer
aos administradores as informacfes solicitadas da maneira mais agil possivel,
cumprindo as demandas de informacéo e de pesquisa.

Para Barros e Neves (2009) o arquivo universitario é gerador de conhecimento
e, por isso, torna-se uma fonte de pesquisa. Estes acervos fornecem informagdes
sobre as decisfes tomadas no passado e constituem a histéria das universidades.

No que diz respeito as politicas arquivisticas para as universidades, Bellotto
(1992) destaca que os objetivos destas devem contemplar a vertente administrativa e
a do patriménio documental; este por sua vez incluindo a meméria institucional, a
regional e a cientifica. Sob este enfoque, da-se destaque ao fato de que a tematica
dos arquivos universitarios vem sendo estudada e debatida pela comunidade
arquivistica. Boso et al (2007, p. 124) compreendem que “os arquivos universitarios
estdo em processo de desenvolvimento, buscando suas bases conceituais e
sustentacgao tedrica”.

Para tanto, ressalta-se o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo —
SIGA, da Administracdo Publica Federal, o qual possui uma subcomissdo do

Ministério da Educacdo — MEC, que aborda a tematica dos arquivos universitarios nas
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IFES. A subcomissdo do Ministério da Educacdo conta com a participacdo de
representantes dos diversos 6rgdos que o compdem, tais como as Secretarias,
Conselhos, os Hospitais Universitarios e as Universidades.

A partir de 2006 o grupo composto por técnicos do Arquivo Nacional e por
representantes das IFES se reuniram para discutir sobre a gestdao documental. Como
resultado das reunides, destaca-se a normalizacdo e o desenvolvimento do Cdadigo
de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos
as Atividades-Fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior?. A verséo final destes
instrumentos foi aprovada pela Portaria n° 092 do Arquivo Nacional, em 23 de
setembro de 2011

Destaca-se ainda que este instrumento significa para as IFES, o complemento
ao Cddigo de Classificacdo e a Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-meio de 2001, dispostos na
Resolucédo n. 14 do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. Cabe destacar que
além do SIGA, outros 6rgaos relacionados com a politica nacional de arquivos serao
abordados no capitulo sobre Arquivologia, no subcapitulo 3.2.

Neste capitulo foram apresentados 0s conceitos acerca de patriménio,
memo©ria, patriménio documental e arquivos universitarios. O capitulo seguinte aborda
a Arquivologia enquanto ciéncia, as fun¢Bes arquivisticas, a politica nacional de

arquivos, a Gestao Arquivistica de Documentos Digitais e o software ICA-AtoM.

2 O Ministério da Educacao publicou Portaria n. 1224, de 18 de dezembro de 2103, estabelecendo que
as Instituicdes de Ensino Superior devem aplicar todas as normas constantes no Caédigo de
Classificacdo e n Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as Atividades-Fim
das Instituicdes Federais de Ensino Superior. Disponivel em:
<http://www.siga.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=287&sid=170>. Acesso
em: 10 jun. 2014.



3 ARQUIVOLOGIA

Neste segundo capitulo do referencial tedrico da pesquisa, apresenta-se, em
um primeiro momento, a Arquivologia enquanto ciéncia e a teoria arquivistica de modo
amplo, apontando conceitos norteadores desta. Além disso, este capitulo apresenta
as funcdes arquivisticas e a politica nacional de arquivos, bem como a Gestao
Arquivistica de Documentos Digitais — GADD e o software ICA-AtoM.

O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica apresenta o conceito para
arquivologia ou arquivistica como a “disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os
principios e técnicas a serem observados na producdo, organizacdo, guarda,
preservacgao e utilizagdo dos arquivos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 37).

Duranti e MacNeil (1996, p. 47 apud RONDINELLI, 2013, p. 139) definem
Arquivologia como “um corpo de conceitos € métodos voltados para o estudo de
documentos arquivisticos no que se refere as suas relacdes documentais e funcionais
€ a maneira pela qual sdo controlados e comunicados”.

Com carater de disciplina, a arquivologia converge para outras areas de
conhecimento, as quais relaciona-se e mantem proximidade, tais como historia,
administracdo, ciéncias da informacéo, informatica, comunicacao e direito.

No entanto, se atualmente a arquivologia busca seu espaco enquanto disciplina
cientifica, cabe destacar que por muito tempo esta era vista como uma ciéncia auxiliar
da Historia. Foi no periodo pds segunda guerra, a partir da explosdo documental, que
esta passou a buscar certa autonomia. Se em um primeiro momento, esta
independéncia deu-se por meio do desempenho profissional, por meio de
procedimentos técnicos voltados para a gestdo documental, compreende-se que
agora a arquivologia busca reconhecimento enquanto ciéncia.

Jardim (2012, p. 131) corrobora com este entendimento ao afirmar que “trata-
se de uma Arquivologia que superou a era dos manuais € nao merece ser interpretada
apenas como um conjunto de normas”. Entende-se que a arquivistica ndo possuia um
status de disciplina cientifica, pois a producgéo teorica e fundamentos metodoldgicos
eram escassos. Castro et al (2007, p. 40-41) enfatizam que a “arquivologia ainda esta

na fase do Historicismo, do Administrativismo, do Biblioteconomismo”. As autoras
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ressaltam que deve-se lutar pelo espaco da nossa ciéncia e da nossa técnica, a
arquivistica.

Para Jardim (2012, p. 136), € relevante fazer a “distincdo entre pesquisa em
arquivos (elaborada por cientistas sociais de maneira geral) e pesquisa em
Arquivologia (produzido por arquivistas indagam sobre as diversas dimensdes do
fendmeno arquivistica”).

Neste sentido, Thomassen salienta, que:

Pela primeira vez em seu desenvolvimento, a arquivologia estd se
transformando em ciéncia. Em sua fase pré-paradigmatica [anterior ao
Manual dos Holandeses] ndo era uma ciéncia de forma alguma, e em seu
estagio classico ndo foi mais que uma ciéncia auxiliar da historia, mas agora,
em sua etapa pés-moderna, esta adquirindo estatura de ciéncia, tao
autbnoma quanto as outras ciéncias da informagdo e quanto a histéria
(THOMASSEN, 1999, p. 10 apud FONSECA, 2005, p. 59)

Marques, em sua tese de doutorado, compreende que:

A Arquivologia no Brasil é, hoje, uma disciplina interpretativa de si mesma em
sua alteridade, ou seja, simultaneamente palmilha os caminhos da sua
autonomia e tece relagbes com outras areas. Apesar de ainda estar
conquistando e se acomodando nos seus contornos cientificos, ja podemos
visualizar a formagdo de uma disciplina cientifica no Pais, mesmo que
multiforme e retalhada (MARQUES, 2011, p. 301).

Assim sendo, ressalta-se que independente da “concepcao de Arquivologia —
como ciéncia consolidada, ciéncia em formacédo ou disciplina cientifica — a pesquisa
na area constitui a base fundamental para a sua renovacdo permanente” (JARDIM,
2012, p. 151). E neste contexto, que a arquivologia da sinais de maturidade cientifica,
com ampliacdo do numero de publicacdes, aumento do numero de cursos de
graduacdo e langcamento de periédicos especificos. Por fim, como forma de ratificar
esta compreensdo, da-se destaque ao mestrado® em Gestdo de Documentos e

Arquivos, o qual recentemente formou a primeira* mestre em arquivologia do Brasil.

3 Programa de Pds-graduacdo em Gestdo de Documentos e Arquivos (PPGARQ) — Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). Disponivel em:
<http://www?2.unirio.br/unirio/cchs/ppggda>.

4 PPGARQ tem a primeira mestre em Arquivologia formada no pais no dia 28 de julho de 2014.
Disponivel em: <http://www.unirio.br/news/ppgarg-tem-a-primeira-mestre-em-arquivologia-formada-
no-pais>. Acesso em 12 ago. 2014.
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3.1 Principios tedéricos

Tem-se que a arquivistica possui como objeto intelectual: o arquivo, a
informacgéo e o documento. Neste sentido, Bellotto (2006) entende que o objetivo da
arquivistica em relacdo a todos esses objetos, por meio de suas teorias, metodologias
e aplicacdes praticas é dar acesso a informacéao.

Thomassem (2006) defende que o conceito central da arquivologia € o arquivo,
ao destacar que este funciona como a memoria dos produtores de documentos. O
autor também destaca que 0s arquivos servem, em um primeiro momento, para apoiar
0 gerenciamento operacional.

Rondinelli (2013), por sua vez, afirma que o objeto da Arquivologia € o
documento arquivistico e ndo o documento em si, o qual segundo Duranti e Preston
(2008, p. 811 apud RONDINELLI, 2013, p. 225-226) é a “unidade indivisivel de
informacé&o constituida por uma mensagem fixada num suporte (registrada) com uma
sintaxe estavel”. O Glossario da Camara Técnica de Documentos Eletrénicos — CTDE
considera documento arquivistico “como o documento produzido (elaborado ou
recebido), no curso de uma atividade préatica, como instrumento ou resultado de tal
atividade, e retido para acao ou referéncia” (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS,
2010, p. 12).

Com base no exposto, compreende-se que para um documento ser
considerado um documento arquivistico, este tem que ser produzido ou recebido no
decorrer das atividades de uma pessoa fisica ou juridica, sendo dotado das “seguintes
caracteristicas diplométicas: forma fixa, contetudo estavel, relacdo orgéanica, contexto
identificavel, acdo e trés pessoas envolvidas (autor, redator e destinatario)”
(RONDINELLI, 2013). Em relacdo a forma fixa e ao conteddo estavel, estas sdo
caracteristicas da Diplomatica. Rondinelli (2013, p. 257), explica que estas
carateristicas (forma fixa e contetdo estavel — entendidas como fixidez) sdo herdadas
do conceito diplomatico de documento, “enquanto informacéo registrada num suporte,
o que implica diretamente na materialidade do documento arquivistico”.

Mesmo nédo sendo foco desta pesquisa, entendeu-se como relevante apontar o
principal objeto de estudo da arquivologia, sendo este 0 documento arquivistico, o
qual é dotado de forma fixa e conteudo estavel. Apés este entendimento, busca-se

apresentar a seguir conceitos norteadores da arquivistica.
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Neste sentido, para trabalhar com os arquivos, que sdao um dos objetos da
arquivistica, salienta-se identificar as bases tedricas e préaticas que o norteiam. No que
diz respeito a abordagem, Rousseau e Couture (1998) defendem que a arquivistica
pode ser abordada de trés maneiras: uma maneira unicamente administrativa (records
management) cuja principal preocupacdo é ter em conta o valor primario do
documento; uma maneira tradicional com énfase exclusivamente no valor secundario
do documento; e uma Arquivistica Integrada, preocupada com o ciclo completo de
vida dos documentos.

O ciclo de vida dos documentos € uma sucessédo de fases por que passam 0s
documentos, desde sua producdo até sua destinacdo final, dividindo a vida dos
documentos em trés fases precisas, constituindo a teoria das trés idades. Para
Rousseau e Couture (1998), a teoria das trés idades define os arquivos como
correntes — quando estdo no periodo de atividade, intermediarios — quando estao no
periodo de semi-atividade e permanentes — quando tornam-se inativos, de acordo com
a frequéncia de uso e identificacdo de seus valores primario e secundario.

Os documentos séo de valor primario quando ainda cumprem com o objetivo
para o qual foram criados, ou seja, quando ainda sao importantes para o
desenvolvimento das atividades do 6rgdo ou entidade. Nesta fase os documentos tém
valor probatdrio e/ou informacional para a instituicdo que o0s produziu. Em
contrapartida, quando passam a nado ter mais relevancia para a entidade produtora e
sim para outras entidades e pesquisadores, passam a ser considerados de valor
secundario, prevalecendo o seu valor histérico.

No arquivo corrente encontram-se os documentos que oferecem suporte ao
desenvolvimento das atividades administrativas do 6rgao produtor e por essa razao
tem que estar localizados junto a administracdo. De acordo com Rousseau e Couture
(1998), os documentos do arquivo corrente estdo no periodo de atividade, ou seja,
séo indispensaveis ao funcionamento cotidiano da instituicdo.

J& no arquivo intermediario estdo os documentos que precisam ainda ser
guardados por algum tempo proximos da administracdo, seja por razdes
administrativas, legais ou financeiras. Deste modo, séo documentos que tem uma
frequéncia menor de uso e estdo a espera de sua destinacéo final: eliminacdo ou
guarda permanente. Além disso, 0 arquivo intermediario serve para controlar a

eliminacdo excessiva e permitir uma eficiente politica de conservacao dos arquivos.
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Por fim, no arquivo permanente encontram-se aqueles documentos com carater
histérico. Estes documentos sdo conservados, arranjados e descritos para servir de
apoio aos pesquisadores. De acordo com Paes (2005), por receber documentacao de
diversos setores e, em consequéncia disso, crescer em grande escala, 0 arquivo
permanente torna-se bem mais complexo de ser administrado.

A autora também enfatiza que o principal objetivo destes arquivos € tornar os
documentos acessiveis e “colocar a disposicdao dos usuarios a experiéncia do
passado, tanto quanto ela se reflita em um documento” (PAES, 2005, p.122).

No momento do recolhimento dos documentos ao arquivo permanente torna-
se necessario o emprego dos principios arquivisticos, sendo estes o da ordem original
e 0 da proveniéncia.

O principio fundamental da arquivistica no que tange os arquivos permanentes
€ aquele que, segundo Bellotto (2006) prega o agrupamento dos arquivos vindos de
determinada instituicdo ou pessoa, sem mescla-los a outros. Sendo assim, o principio
da proveniéncia significa, de maneira simples, a separacéao dos documentos de fundos
diferentes, o qual tem como resultado o fundo de arquivo.

J& o principio da ordem original trata do respeito a ordem na qual os
documentos vieram do 6rgdo de origem. De acordo com o principio, teria de ser
mantida a sequéncia dos documentos no interior das classes dentro do fundo.

Com relacdo ao tratamento arquivistico, Lopes (1996) afirma que este deve
comecar na origem dos documentos, pois sem isto, 0s principios e a teoria das trés
idades perdem o sentido frente ao aumento explosivo da quantidade e qualidade das
informacgdes e dos documentos.

Para que os arquivos possam desempenhar suas funcdes de maneira eficaz,
os documentos devem estar organizados de maneira que possam servir aos usuarios
rapida e precisamente, de acordo com seu ciclo vital. Sendo assim, o conceito de
gestdo de documentos além de suprir a necessidade de racionalizagdo também visa
facilitar o acesso a documentacéo.

Neste sentido, torna-se relevante salientar que o tratamento arquivistico das
informacgOes torna-se ferramenta essencial para a preservacdo do patrimoénio

documental das institui¢des.
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3.2 Funcgdes Arquivisticas

No que tange as funcdes arquivisticas, Rousseau e Couture (1998) enumeram
como sendo: a criacdo/producdo, avaliagdo, aquisicdo, conservacao/preservacao,
classificacdo, descricdo e difusdo/acesso dos arquivos. Ja para Lopes (1996) a
arquivistica € baseada na intervinculagdo dos procedimentos de classificacao,
avaliacao e descricdo de documentos.

A producdo nada mais € do que a criagdo dos documentos no decorrer das
atividades de um 6rgao ou instituicdo. Segundo Couture et al (1999), o controle desta
criacao de informacdes através do estabelecimento de normas visa evitar a perda de
tempo e a producédo de informacfes desnecessarias.

A funcéo classificacdo pode ser entendida, segundo Lopes (2009, p. 286),
como a “ordenacao intelectual e fisica dos acervos, baseada em uma proposta de
hierarquizacao das informacgdes referentes a eles”. Para Schellenberg (2005), o fato
de os documentos serem devidamente classificados, afetard a sua eficiéncia no
cumprimento de suas fun¢des na instituicdo na qual foram produzidos.

A avaliacdo de documentos pode ser definida como a identificacéo de valores
e definicdo dos prazos de guarda e destinacdo destes. Para Lopes (2009), existe a
necessidade de integracdo dos procedimentos de classificacdo e avaliacdo para que
a Ultima possa ser considerada cientifica. Neste sentido, Paes define a avaliacdo

como sendo:

A mais completa das trés fases da gestdo de documentos, se desenvolve
mediante a andlise e avaliacdo dos documentos acumulados nos arquivos,
com vistas a estabelecer seus prazos de guarda, determinando quais serao
objeto de arquivamento permanente e quais deverdo ser eliminados por
terem perdido seu valor de prova e de informacéo para a instituicdo (PAES,
2005, p. 54).

Os objetivos da avaliagao sao, entre outros, a redu¢ao da massa documental,
agilidade na recuperacdo das informagodes, eficiéncia administrativa e liberagéo de
espaco fisico.

Com relagéo as fungdes de conservacao e preservagdo, pode-se destacar que
sdo um conjunto de operacdes que visam preservar a integridade dos materiais e

desacelerar a degradagéo dos documentos. Neste sentido, Paes (2005, p. 141) afirma
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que a conservagao ‘compreende os cuidados prestados aos documentos e,
consequentemente, ao local de guarda”.

Ja a preservacao é definida por Cassares (2000, p. 12) como “um conjunto de
medidas e estratégias de ordem administrativa, politica e operacional que contribuem
direta ou indiretamente para a preservacéo da integridade dos materiais”.

As fungbes arquivisticas de descri¢do e difusdo de documentos, por serem o

foco deste estudo, serdo abordadas no préximo capitulo.

3.3 Politica Nacional de Arquivos

O é6rgao central do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da
Administracdo Publica Federal € o Arquivo Nacional, criado em 1838. A principal
finalidade deste 6rgéo € a implementacdo e o acompanhamento da politica nacional
de arquivos que é definida pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

O Arquivo Nacional realiza estas atividades através da gestéo, recolhimento,
tratamento técnico, preservacdo e divulgacdo do patriménio documental nacional,
garantindo assim, de acordo com as informacfes de seu site, “0 pleno acesso a
informacdo, visando apoiar as decisdes governamentais de carater politico-
administrativo, o cidaddo na defesa de seus direitos e de incentivar a producéo de
conhecimento cientifico e cultural” (ARQUIVO NACIONAL, 2013).

Neste contexto, o Conselho Nacional de Arquivos é o 6rgao central do Sistema
Nacional de Arquivos e tem como finalidade definir a politica nacional de arquivos
publicos e privados, bem como orientar a gestdo documental visando a protecao dos
documentos de arquivo. O CONARQ foi regulamentado pelo decreto n°. 1.173, de 29
de junho de 1994 e deve servir de ligacédo entre a sociedade civil e 0 Estado no que
tange o direito a informacé&o.

O CONARQ, na realizacdo de suas funcdes, instituiu as Camaras Técnicas,
sendo: Céamara Técnica de Avaliagdo de Documentos, Camara Técnica de
Capacitacdo de Recursos Humanos, Camara Técnica de Classificacdo de
Documentos, Camara Técnica de Documentos Audiovisuais, Iconograficos e Sonoros,

Céamara Técnica de Normalizacdo da Descricdo Arquivistica, Camara Técnica de
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Paleografia e Diplomatica, Camara Técnica de Preservacdo de Documentos e
Céamara Técnica de Documentos Eletrénicos.

Estas Camaras sao de carater permanente e tem a funcao de elaborar estudos
e hormas que sao necessarias na implementacao da politica nacional de arquivos e
ao funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

O Sistema de Gestdao de Documentos de Arquivo da Administragdo Publica
Federal — SIGA foi criado pelo decreto n. 4915 de 12 de dezembro de 2003. Através
deste Sistema séo organizadas as atividades de gestdo de documentos no ambito dos
orgdos da administragéo publica.

Os objetivos do SIGA sao, entre outros, a garantia de acesso aos documentos
de arquivo e as informacdes contidas neles, de forma segura e agil; a disseminacao
de normas relativas a gestdo de documentos de arquivo; a racionalizacéo da producéao
da documentacdo arquivistica publica e a preservacao do patriménio documental
arquivistico da administracéo publica federal.

3.4 A Gestéo Arquivistica de Documentos Digitais

O primeiro entendimento acerca da Gestado Arquivistica de Documentos Digitais
— GADD é com relacdo a sua denominacdo. Inicialmente esta era identifica como
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), surgindo entre os profissionais da
Tecnologia da Informacdo (TI) para suprir lacunas encontradas por estes. Na
abordagem do Gerenciamento Eletrbnico de Documentos ndo ha tratamento da
informacédo de forma arquivistica, ou seja, ndo é incorporado o ciclo de vida dos
documentos — produgéo, tramitacéo, uso, avaliagéo, arquivamento e destinacao, nem
sua relagéo organica.

Os arquivistas, com base neste conceito, criaram a Gestao eletrbnica de
documentos, adequando-o as necessidades de sua area do conhecimento e a
terminologia consagrada de Gestdo Documental. Flores (2006, p. 97) define a Gestéo
Eletrbnica de Documentos como “area de conhecimento arquivistico, € uma
subdivisdo da TI, que possui de forma implicita as metodologias arquivisticas para o

tratamento dos documentos de arquivo”.
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Mais recentemente, Flores (2013) aponta uma revisdo epistemoldgica acerca
da GED, ao defender, diante de tantas concepcodes, que esta melhor adequa-se ao
entendimento de gestao arquivistica de documentos, se for denominada como Gestéo
Arquivistica de Documentos Digitais. Na pratica, a GADD néo se difere muito da
gestdo arquivistica de documentos em papel, porém a manuten¢do dos documentos
digitais depende mais de um apropriado sistema de gestdo arquivistica de
documentos e de recursos voltados para preservacao digital de documentos.

Atualmente, a quantidade de documentos digitais vem crescendo de forma
expressiva e essa documentacdo sem gerenciamento causa a acumulacdo de copias
e a duplicacao de documentos desnecessariamente. Tudo isso levou a necessidade
da criacdo de ferramentas para controle da vida informacional das instituicées.

Flores (2006) € enfatico ao afirmar que as tecnologias de GED vem se
disseminando cada vez mais, devido ao fato do mercado encontrar-se muito
desenvolvido e de que seus custos vem se tornando cada vez mais acessiveis. Sob
este enfoque, a Camara Técnica de Documentos Eletronicos (CTDE) desenvolveu o

e-ARQ Brasil, que consiste em:

E uma especificacdo de requisitos a serem cumpridos pela organizacio
produtora/recebedora de documentos, pelo sistema de gestdo arquivistica e
pelos préprios documentos, a fim de garantir sua confiabilidade e
autenticidade, assim como sua acessibilidade. Além disso, o e-ARQ Brasil
pode ser usado para orientar a identificacdo de documentos arquivisticos
digitais (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, CTDE, 2011, p. 9).

O e-ARQ Brasil, em sua criacao, levou em consideracdo os fundamentos da
Diplomética, da Arquivologia, especialmente da gestdo de documentos e da
Tecnologia da Informacdo. Este estabelece requisitos minimos para um Sistema

Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos (SIGAD):

E um conjunto de procedimentos e operagdes técnicas, caracteristico do
sistema de gestéo arquivistica de documentos, processado por computador.
Pode compreender um software particular, um determinado nimero de
softwares integrados, adquiridos ou desenvolvidos por encomenda, ou uma
combinacgédo destes. O sucesso do SIGAD dependerd, fundamentalmente, da
implementacao prévia de um programa de gestéo arquivistica de documentos
(CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, CTDE, 2011, p. 10).

Compreende-se que a GADD pode ser implementada com base no SIGAD.
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3.5 O software ICA-AtoM

O software livre ICA-AtoM, é o acrébnimo de International Council on Archives -
Acess to Memory, (Conselho Internacional de Arquivos — Acesso a Memaria). A
ferramenta € um sistema de gerenciamento de descri¢des arquivisticas, desenvolvido
por meio do esfor¢o coletivo entre o Conselho Internacional de Arquivo — CIA e alguns
parceiros e patrocinadores, tais como: a Organizacdo das Nacdes Unidas para a
Educacao, a Ciéncia e Cultura (UNESCO), a Escola de Arquivos de Amsterdam, o
Banco Mundial, a Dire¢cdo dos Arquivos da Franca e o Centro de Documentagao dos
Emirados Arabes Unidos. Trata-se de um software aplicativo distribuido
gratuitamente, com codigo aberto e disponivel para a comunidade internacional
(ADOLFO, 2009).

O software resultante deste projeto teve sua primeira versdo lancada em 2006,
chamado de ICA-AtoM v.0.1. Por se tratar de um software livre, contempla liberdades
para execucado, adaptacado, pesquisa, aperfeicoamento e redistribuicdo de copias.

informatica € uma questao de liberdade: as pessoas deveriam ter a liberdade
de usar programas de todas as maneiras socialmente Uteis. Programas de
computador diferem de objetos materiais — como cadeiras, sanduiches e
gasolina — em que podem ser copiados e alterados muito mais facilmente.

Essas possibilidades tornam os programas tédo (teis; cremos que usuarios
de Informatica deveriam poder utiliza-las (Free Software Foundation, 2012).

Conforme a filosofia do Projeto GNU (2012), existem quatro liberdades

essenciais no ambito do Software Livre:

- liberdade para executar o programa, com qualquer propdsito (Liberdade 0);

- liberdade de estudar como o programa funciona, e mudar o codigo-fonte
(Liberdade 1);

- liberdade de redistribuir copias exatas (Liberdade 2);

- liberdade de melhorar o programa e tornar publicas as melhorias aos demais,

de modo que toda a comunidade se beneficie (Liberdade 3).

De acordo com a Free Software Foundation (2012), um programa € software livre
se 0s usuarios tém todas essas liberdades. Portanto, os usuarios sdo livres para
redistribuir copias, seja com ou sem modificagfes, seja de graga ou cobrando uma taxa

pela distribuicdo para qualquer parte.
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Cabe destacar que o ICA-AtoM foi desenvolvido tendo como base as normas
internacionais de descri¢do arquivistica, permitindo assim a criagdo de instrumentos
de pesquisa on-line para instituicdes arquivisticas Atualmente, o software abarca as
seguintes normas: ISAD(G), ISAAR (CPF), ISDF e ISDIAH. Além disso, por ser
bastante flexivel, adapta-se a outras normas mais especificas, como € o caso da
Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica — NOBRADE.

Para Van Garderen (2009 apud NASCIMENTO, 2011, p. 49), desenvolvedor do
ICA-AtoM, as principais caracteristicas da ferramenta sdo as seguintes: a
possibilidade de disponibilizacdo web de instrumentos de pesquisa; 0 gerenciamento
das descri¢des arquivisticas conforme as normas e padrdes do CIA; o fornecimento
de interfaces multilingues; o suporte a varios tipos de colecéo; é totalmente baseado
na web, seguindo as melhores préticas de acessibilidade; é flexivel e personalizavel;
pode ser utilizado em instituicdes arquivisticas de pequeno e grande porte; e suporta
desde implementacfes simples as mais complexas, podendo ser utilizado como um
multi-repositorio.

J4, Flores e Hedlund (2014, p. 24-26) destacam dez principais funcionalidades

da ferramenta, sendo estas:

- criar, editar e excluir as informacdes da descricdo arquivistica em uma
estrutura de descricdo multinivel;

- conformidade com as normas de descricdo arquivisticas;

- anexar o representante digital a sua respectiva pagina web de descricao
arquivistica;

- cadastrar usuarios com permissdes especificas para alteracdes que afetem a
base de dados;

-realizacdo de pesquisa/substituicdo global de termos da descri¢ao arquivistica;

- existéncia de um motor de pesquisa avan¢ada além da pesquisa simples;

- a maior parte das palavras visiveis na interface do software pode ser traduzida
para qualquer idioma pelo ambiente de administracéo;

- gestao da taxonomia, como a possibilidade de gerir os termos das listas de
opcoes existentes na descrigdo arquivistica;

- intercambio de dados que permite a importacdo e exportacdo de descri¢cdes
arquivisticas em formato XML (eXtensible Markup Language) e EAD (Encoded
Archival Description);
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- possibilidade de alterar a interface gréfica através das configuragbes do

software, utilizando-se de plugins de temas.

Desde o lancamento da versdo 1.0 beta do software, em 2008, diversas
versdes foram lancadas ao longo dos ultimos anos, passando pela 1.1, 1.2, 1.3 até
1,4, lancada em 2013. Atualmente, a ultima versédo da ferramenta é a 2.0.1, a qual
passou a denominar-se apenas AtoM, desde a versdo 2.0.0, lancada também em
2013.

Por fim, seu principal objetivo é oferecer a comunidade arquivistica
internacional um software livre que permita as instituicdes a disponibilizacdo web das
informacBes de seus fundos documentais, propiciando o0 acesso ao patrimdnio
arquivistico documental.

Neste capitulo foram apresentadas consideracbes sobre a Arquivologia
enguanto campo cientifico, os principios tedricos e as funcdes arquivisticas. Também
foi identificada a politica nacional de arquivos, e apresentados os conceitos de GADD
e do software ICA-AtoM. O referido software ainda sera explorado no capitulo oito,
denominado “O inventario: descricdo e disponibilizacdo do fundo documental”, no
subcapitulo que trata da disponibilizacdo da descricdo para pesquisa. No ultimo e
préximo capitulo do referencial tedrico, busca-se apresentar arranjo documental e as

funcdes arquivisticas, de descricao e difuséo.



4 ARRANJO, DESCRICAO E DIFUSAO DOCUMENTAL

Neste capitulo serdo abordados os conceitos de arranjo documental, bem como
das funcdes arquivisticas de descricao e difusdo. Além disso, busca-se apresentar os

instrumentos de pesquisa, as normas de descri¢cao e o software ICA-AtoM.

4.1 Arranjo Documental

Cabe destacar que o procedimento descritivo s6 podera iniciar-se com o acervo
devidamente organizado, isto €, a partir do arranjo documental. Este, por sua vez,
nada mais € do que a organizacdo coerente que é estabelecida nos documentos que
chegam ao arquivo permanente sem ter passado por um processo de classificagéao e
avaliacdo adequados na fase corrente. Neste sentido, Kich (2011, p. 34) afirma que
“‘documentos organizados segundo uma estrutura légica definida no arranjo séo
facilmente localizados por representarem a produ¢ao dos mesmos”.

Bellotto (2006) define tal atividade como a organizagdo dos documentos de
terceira idade, visto que é realizada a partir da ordenac¢éo dos conjuntos documentais
remanescentes do processo de avaliacdo de documentos.

Ao realizar o arranjo de um conjunto documental, o arquivista estara
estabelecendo as relacdes organicas que existem nos registros arquivisticos. O
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 37)
define arranjo como a “sequéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a
organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecdo, de acordo com um plano ou
quadro previamente estabelecido”.

O arranjo, de acordo com Paes (2005), pode ser entendido como a ordenacao
dos documentos em fundos, bem como das séries dentro dos fundos e, se necessario,

dos itens dentro das séries. No mesmo enfoque, Bellotto destaca:

O arranjo é uma operacao ao mesmo tempo intelectual e material: deve-se
organizar os documentos uns em relagdo aos outros; as séries umas em
relagdo as outras; os fundos, uns em relagdo aos outros; dar numero de
identificacdo aos documentos; coloca-los em pastas, caixas ou latas; ordené-
los nas estantes (BELLOTTO, 2006, p. 139).
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Cabe ao arquivista estabelecer a ordem e a relagdo que os documentos tem
entre si, tornando visivel, deste modo, o sentido e o conteddo dos mesmos. Para
Locks e Ghanem (1986) é por este motivo que os documentos sdo arranjados em
unidades coletivas e ndo sdo identificaveis pelo autor, pelo titulo ou pelo assunto, e
sim pela origem. Bellotto (2006) afirma que o arranjo dos documentos em fundos torna
o0 arquivo organizado e légico. Deste modo, o objetivo do arranjo documental € garantir
a organicidade e a integridade do fundo documental e de suas partes.

Para Schellenberg (2005) deve-se respeitar, no arranjo, a ordem a qual 0s
documentos foram organizados em sua fase corrente. Porém, o autor destaca que
‘pode-se abrir uma excecdo a regra de se preservarem os documentos na ordem
original, no caso dessa ordem ser dificil de determinar ou de ser manifestamente ma”
(SCHELLENBERG, 2005, p. 267).

De acordo com o mesmo autor (1980), as atividades de arranjo e descricéo
possuem uma grande proximidade. Tal relacédo se da, pois a ordenacao realizada no
ato do arranjo estabelece unidades com as quais o profissional responsavel pelo
arquivo ira, posteriormente, descrever os documentos. Deste modo, o autor afirma
gue estas duas fungdes se confundem entre si.

Paes (2005), destaca que as atividades desenvolvidas no arranjo podem ser
intelectuais, que consistem na analise dos documentos quanto a sua forma, origem
funcional e conteudo; e fisicas, que visam a colocacdo dos papéis nas galerias,
estantes ou caixas, seu empacotamento, fixacdo de etiquetas, etc.

Neste sentido, Oliveira (2012) afirma que antes mesmo da realizacdo do
arranjo, se inicia a pesquisa e que esta vai nortear o préprio arranjo légico ou
intelectual. A autora complementa que “essa etapa em que ocorre uma conjuncao
entre a descricdo arquivistica e a definicAdo do arranjo intelectual sinaliza a
proximidade entre as duas fungdes” (OLIVEIRA, 2012, p. 69). Entretanto, a producao
de conhecimento acerca do arquivo objeto de estudo ainda segue apdés a definicao do
arranjo. Por fim, Schellenberg (2005) destaca que que o arranjo e a descricdo sao
processos inseparaveis, que por vezes se confundem. Sob esta 6tica, compreende-
se gque descricdo de um conjunto documental é realizada nas unidades de descri¢cédo

que foram fixadas durante o arranjo documental, como o fundo, grupo, secéo ou serie.
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4.2 Descri¢cao de Documentos

A descricao é uma atividade fundamental no contexto dos arquivos, visto que &
através dela que os pesquisadores tém acesso as informagdes contidas nos
documentos custodiados nos acervos. Para Bellotto (2006), a descricdo consiste na
elaboracdo de instrumentos que possibilitam a identificacdo, o rastreamento, a
localizac&o e a utilizacao de dados.

No que concerne a descricdo, Lopez (2002) destaca que é sO através desta
atividade que se consegue o amplo entendimento de um acervo, pois ela permite a
localizacdo e o entendimento da documentacdo que o integra. A descricao
arquivistica, segundo a Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica —
ISAD(G) consiste:

A elaboracdo de uma acurada representacdo de uma unidade de descrigcéo e
suas partes componentes, caso existam, por meio da extracdo, andlise,
organizacao e registro de informacao que sirva para identificar, gerir, localizar
e explicar documentos de arquivo e contexto e 0 sistema de arquivo que 0s
produziu (CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2000, p. 4).

Em relacdo ao seu objetivo, Schellenberg (2005) entende que a descri¢do
arquivistica busca tornar os documentos conhecidos as pessoas que possam vir a se
interessar por estes, e facilitar ao arquivista a pesquisa ao acervo. O autor observa

que:

O trabalho de descrigdo requer um certo grau de abnegacéo, pois o arquivista
torna-se, a medida que descreve o material sob sua guarda, cada vez menos
necessario quando do seu uso. Por meio dos instrumentos de busca que
prepara, compartiha com os colegas e com o publico em geral o
conhecimento dos papéis sob seus cuidados. [...] Deve descrever o material
sob sua guarda de maneira que outros, usando as descri¢cdes por ele feitas,
possam se inteirar do conteddo, arranjo e valor daquele. E, a medida que
prossegue no seu trabalho de descri¢do, o acervo de seu depdésito torna-se,
gradativamente, mais acessivel a todos que com ele trabalham ou que devam
consulta-lo (SCHELLENBERG, 2005, p.313).

Hagen (1998) destaca que a definicho de descricdo foi apresentada
primeiramente pela Society of American Archivists — SAA, em 1974, ao estabelecer
gue esta trata-se do processo de estabelecer controle intelectual sobre o patriménio
documental mediante preparacédo de instrumentos de pesquisa. Anos mais tarde, a

SAA apresenta uma nova definicdo para o processo de descri¢ao:
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O processo de obter, ordenar, analisar e organizar qualquer informacéao que
sirva para identificar, administrar, localizar e interpretar o patriménio
documental de instituicdes arquivisticas e explicar contextos e sistemas de
registro dos quais estes documentos foram selecionados (SOCIETY OF
AMERICAN ARCHIVISTS, 1988 apud HAGEN, 1998)

No que diz respeito ao procedimento descritivo, Bellotto (2006) afirma que a
descricdo é uma tarefa caracteristica do arquivo permanente, ndo tendo espaco no
arquivo corrente. Considerando esta abordagem, pode-se indicar que o processo
descritivo inicia-se a partir do recolhimento dos documentos. Assim sendo, As

variacbes mais frequentes do recolhimento, segundo Bellotto (2006, p. 143), sao:

e 0 recolhimento sisteméatico, regular e organizado, quer quanto as datas, quer
guanto a apresentacdo do material vindo do arquivo intermediario;

e orecolhimento que € revestido de certa regularidade, mas feito diretamente dos
arquivos correntes aos arquivos finais, quando ultrapassados os limites de uso
primario;

e 0 recolhimento selvagem, isto é, quando grandes massas aleatérias séo

literalmente “descarregadas” nos arquivos permanentes.

J&, Sousa (2008) tem outro entendimento sobre a descri¢cdo arquivistica, ao
afirmar esta funcéo passa por todo o ciclo vital dos documentos. Corroborando esta
ideia, Lopes (2009, p. 344) enfatiza que “o programa descritivo comeca de fato com a
classificagdo”. Sendo a descricdo “a consequéncia légica da classificacdo e da
avaliacao”. O autor afirma ainda que se torna dificil separar o processo de descricdo
das outras atividades arquivisticas, visto que todas as operacfes de natureza

intelectual sdo, também, de natureza arquivistica. Ainda nesta linha, Oliveira destaca:

Recapitulando as duas principais finalidades da descricdo tradicionalmente
identificadas na literatura da arquivologia, encontramos: controle e acesso.
Se eu compreendo que dentre as fun¢des da descricdo Arquivistica estao
inseridos a elaboracdo de mecanismos de acesso; a explicitacdo dos
relacionamentos entre os documentos de arquivo e as fun¢bes e atividades
que Ihes deram origem; e ainda o controle do acervo, é possivel perceber que
em todas as fases documentais (corrente, intermediaria e permanente), a
implementacdo de um processo descritivo € fundamental, uma vez que
controle e acesso sao necessarios e relevantes (OLIVEIRA, 2012, p. 41).

Entende-se que a descricdo permite 0 acesso aos documentos de valor
secundario, que tem grande importancia para os pesquisadores e historiadores. De

acordo com Bellotto (2006, p. 179), esta é “a unica maneira de possibilitar que os
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dados contidos nas séries e/ou unidades documentais cheguem até os
pesquisadores”. Neste contexto, os instrumentos de pesquisa tém papel fundamental
no momento da busca na documentacao custodiada nos acervos.

Para Lopes (1996), existem niveis descritivos relacionados com as seguintes
acOes: definicAo dos fundos e suas divisbes em esquemas de classificacao;
esclarecimento do que é permanente e dos prazos de guarda; desenvolvimento de
instrumentos de pesquisa como inventarios e guias; e definicdo de formas de difuséao
do processo descritivo através de publicacdes.

Em relacédo a estes instrumentos, Bellotto (2006) afirma que o processo de
descricdo se da através da elaboracdo destes. Estes instrumentos permitem
identificar, localizar e utilizar os dados quando necessario. Lopes (2009), porém,
lembra a grande dificuldade encontrada pelos arquivistas no momento de produzir
instrumentos confiaveis. O autor afirma também que se mantém a tradicdo de dar

pouca importancia a representacdo da informacéao.

4.2.1 Instrumentos de pesquisa

Os usuarios de um arquivo devem se sentir a vontade no momento da pesquisa
e cabe ao arquivista o papel de guiar estes usuarios. Neste sentido, 0s instrumentos
de pesquisa podem ser definidos como ferramentas que sao utilizadas na orientacao
dos usuarios dos arquivos, pois descrevem o acervo ou parte dele. Tem como funcao
principal definir precisamente quais documentos fazem parte do acervo e onde estao
localizados.

De acordo com Bellotto (2006), a qualidade de um arquivista esta diretamente
ligada a satisfacéo das necessidades do pesquisador e isso esta refletido na precisao
dos instrumentos de pesquisa que este elabora. Assim sendo, compreende-se que 0S
instrumentos de pesquisa sdo o primeiro contato do usuario com o arquivo. A autora

ainda enfatiza:

No ambito dos estudos ligados a teoria e a pratica do arranjo e da descrigédo
de arquivo permanentes, assume lugar de proeminéncia o estabelecimento
de um elo suficiente e necessario entre a indagacédo do pesquisador e sua
solugdo, tornada possivel pelos chamados instrumentos de pesquisa
(BELLOTTO, 2006, p.173).
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A elaboracgéo de instrumentos de pesquisa é uma tarefa complexa, porém os
arquivistas devem levar em consideracdo que a documentacdo produzida estd se
acumulando. Neste sentido, a autora ressalta que compete ao profissional que elabora
a descricdo, a identificacdo, a condensacdo e a apresentacdo de maneira fiel das
muitas possibilidades de aplicacdo e uso dos documentos que estdo sendo descritos.

O objetivo dos instrumentos de pesquisa € fornecer informacdes relevantes
para 0s usuarios e pesquisadores e desta forma, realizar a difusdo do arquivo. Sob
esta o6tica, Lopez (2002, p. 11) destaca que “em geral, os instrumentos de pesquisa
almejam uma grande difus&o, motivo pelo qual sdo publicados em meios impressos
ou eletrénicos, sempre que a instituicdo responsavel dispde de recursos para isso”.

Neste sentido Bellotto ressalta que

as publicagbes merecem uma consideracdo a parte. Elas sdo canais
comunicantes com o exterior, pois levam a comunidade, & administracdo e
ao meio académico informacdes sobre o contelildo do acervo documental, das
atividades e dos programas dos arquivos. Com as publica¢des, o arquivo
pode, por outro lado, atrair novos usuarios e fazé-los compreender o que é e
0 que representa (BELLOTTO, 2006, p.229).

Lopez (2002) também afirma que é extremamente Util para o pesquisador a
consulta que ele realiza nos instrumentos descritivos fora do ambiente do arquivo. E
€ categolrico ao declarar que o formato mais apropriado para divulgacdo do
instrumento de pesquisa deve ser uma escolha feita pela instituicdo custodiadora e
tem de levar em conta as duas funcdes que este tera no acervo, a de controlar e de
dar acesso.

Antes de abordar os instrumentos de pesquisa, deve-se destacar o
entendimento de Andrade (2010) sobre o termo “instrumento de pesquisa”. O autor
faz uma critica ao mesmo, ao afirmar que este ndo remete ao significado real e
imediato que apresenta na pratica, pois a “pesquisa, de fato, realiza-se no documento
obtido e ndo no ou com o instrumento continente da representagao do acervo”
(ANDRADE, 2010, p.26). O autor sugere a adogdo dos termos “instrumento
arquivistico de referéncia” ou ‘“instrumento de referéncia” para designar os
instrumentos de descricdo em arquivos. Cabe destacar que neste estudo, o termo
utilizado sera instrumento de pesquisa.

Este, por sua vez, € compreendido por Lopez (2002, p. 10) como “ferramentas
utilizadas para descrever um arquivo, ou parte dele, tendo a funcédo de orientar a

consulta e de determinar com exatiddo quais sdo e onde estdo os documentos. O
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autor apresenta um quadro onde destaca os diferentes tipos de instrumentos

descritivos e o respectivo nivel de descrigdo (Quadro 1).

Nivel Base da descricao Instrumentos
A Conjuntos documentais :
Instituicao Guia
amplos
Fundos, grupos, colecdes Séries Inventério
Séries Unidades documentais Catélogo

Unidades documentais
selecionadas pertencentes
a uma ou mais origens

Assunto; recorte tematico

Catélogo Seletivo;

indice

Quadro 1 — Os instrumentos de pesquisa e 0s niveis de descri¢ao.

Fonte: LOPEZ, 2002, p.22.

Em sua obra Arquivos Permanentes: tratamento documental, Bellotto (2006)

lista os instrumentos de pesquisa que séo elaborados de acordo com o nivel de

descricdo: o guia, o inventario, o catalogo, o indice e a edicdo de fontes. O Quadro 2,

disposto a seguir, apresenta os tipos, as caracteristicas e o nivel de descricdo dos

principais instrumentos.

Instrumento de L Nivel de
, Caracteristicas e
Pesquisa Descrigcéo
Instrumento mais abrangente. Serve de
Guia orientacdo para os usuarios. Informa sobre Instituicao
o histérico, a estrutura e serve também para | custodiadora
divulgar e promover o arquivo.
L Instrumento que descreve conjuntos de | Fundo, secao,
Inventario .
documentos. série
Instrumento elaborado segundo um critério
tematico, cronoldgico, onomastico ou | Série, dossié,
Catalogo geografico. Descreve unitariamente todos | processo, item
os documentos pertencentes a um ou mais documental
fundos.
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Instrumento de pesquisa auxiliar. Aponta
nomes, lugares ou assuntos em ordem
o o L ltem
Indice alfabética. Tem por finalidade remeter
) PR . documental
rapidamente o usuario a localizagédo do
documento.

Quadro 2 — Instrumentos de pesquisa.

Fonte: Adaptado Bellotto (2006).

De acordo com Paes (2005), o guia é destinado a informar os usuarios acerca
do funcionamento do arquivo bem como levar ao conhecimento dos mesmos 0s
fundos integrantes do acervo. Para Lopez (2002), o guia apresenta duas partes
distintas: a primeira, evidencia os dados gerais da instituicdo e as condi¢cdes de
consulta do acervo; e a segunda, traz uma descricdo suméaria dos fundos e colec¢des.

J& o inventario visa apresentar a composicdo de cada um dos fundos ou de
parte deles. O inventério, por sua vez, € o instrumento cuja unidade descritiva tomada
por base é a série, contemplando a descri¢cdo exaustiva ou parcial de um fundo. Pode
se referir a um fundo inteiro, um s6 grupo ou alguns deles, uma série ou algumas
delas, ou até mesmo, parte de uma série (BELLOTTO, 2006).

J4, o catalogo deve apresentar a descri¢éo de todos os documentos integrantes
de um ou mais fundos e que deve unir documentos de diferentes fundos que tratem
do mesmo assunto, ou que sejam produzidos num certo periodo de tempo, etc. Lopez
(2002) ressalta que embora o catadlogo se destine a descricdo unitaria dos
documentos, é relevante que a relagdo organica destes com as atividades que os
produziram ndo se percam, e sim, sejam evidenciadas. O catalogo seletivo, por sua
vez, refere-se a descricdo de unidades documentais a partir de critérios tematicos,
podendo contemplar documentos de fundos distintos, inclusive. Para Bellotto (2006),
o catalogo seletivo pode se referir a temas, pessoas ou eventos especificos, pode
ainda trazer, a partir da escolha do autor, os documentos “mais importantes”, “os de
maior interesse” ou “os de maior relevo”.

Por fim, define o indice como uma lista detalhada, indicativa da localizagdo no
texto dos elementos do conteddo de um documento ou grupo de documentos. Para
Bellotto (2006), o indice visa apontar nomes, lugares ou assuntos em ordem

alfabética, remetendo o usuario a uma rapida localizacdo dos documentos no acervo
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e podendo complementar inventarios e catdlogos ou ainda assumir carater autbnomo,
indexando diretamente os documentos.

Dentre estes instrumentos da-se destaque ao inventario, instrumento que sera
elaborado como produto deste estudo. O qual sera melhor explorado no capitulo oito,
O inventério: descricdo e disponibilizacdo do fundo documental, no subcapitulo que
apresenta o instrumento resultante da aplicacdo da descricdo enquanto atividade
norteadora desta pesquisa.

Dentro desta concepcao, cabe destacar que 0s instrumentos de pesquisa
devem seguir as hormas nacionais e internacionais de descrigdo que estabelecem as

diretrizes para sua elaboracéo e aplicagao.

4.2.2 Normas de Descri¢ao: ISAD(G) e NOBRADE

Fundamentando o ato de descrever e tendo como intencdo a normalizacdo dos
procedimentos de descricdo arquivistica surgem as normas de descricdo. Estas
diretrizes visam facilitar o acesso as informacdes custodiadas pelos acervos bem
como o intercambio entre diferentes instituicbes arquivisticas. Desta forma, Lopez
(2002) afirma que a normalizacédo vem a facilitar o acesso e a consulta de uma forma
geral, possibilitando que os pesquisadores localizem de maneira facil a informacéo
desejada em diferentes arquivos.

Em contrapartida, Cook (2007) destaca que no momento da aplicacdo das
normas de descri¢do se esta categorizando a informacao de uma maneira que, muitas
vezes, ndo corresponde ao modo como 0S usuarios enxergam os arquivos. O autor
esclarece ainda que “ao usar normas, aqueles que descrevem podem, as vezes, ser
restringidos na expressao de seus verdadeiros objetivos, os quais podem variar
consideravelmente em diferentes tipos de servicos e de arquivos” (COOK, 2007,
p.130).

As normas foram criadas a partir da necessidade cada vez maior desta troca
de informacdes entre as instituicdes tanto no ambito nacional quanto internacional,
como também pelo surgimento das tecnologias da informacéo. Neste sentido, Hagen
(1998) salienta que o impacto destas tecnologias foi uma das principais causas dos

esforgos realizados para a padronizacéo da descri¢cdo. A autora afirma ainda que para
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se beneficiar destes novos recursos, 0s arquivistas tiveram que “desenvolver o
aspecto de comunicacdo do conhecimento, até entdo ndo especialmente
desenvolvido” (HAGEN, 1998, p. 4).

A Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica — ISAD(G) foi
estabelecida, no ano de 2000, pelo Conselho Internacional de Arquivos — CIA com
base em estudos realizados. A norma estabelece diretrizes para a preparagao de
descricOes arquivisticas e enfatiza a relacdo hierarquica, identificando a descricdo em
niveis. Esta é estruturada em vinte e seis elementos de descricdo, distribuidos em
sete areas de informacéao.

A ISAD(G) esclarece que deve ser usada pelas instituicbes arquivisticas
juntamente com as normas nacionais que existam ou ainda, como base no momento
de sua criacdo. De acordo com Bellotto (2006, p.183) “s6 a descricdo assim
normalizada atingir4 a desejada normalizacdo universal e tera todas as condicbes
para ser feita facilmente, de modo informatizado e uniforme”.

A partir de preocupacdes que o Comité de Normas de Descricdes do CIA
considerava relevantes no ambito nacional e com o objetivo de adaptar a norma
internacional a realidade brasileira, foi criada a Norma Brasileira de Descricdo
Arquivistica — NOBRADE. Esta, foi elaborada no ambito da Camara Técnica de
Normalizacdo da Descrigdo Arquivistica — CTNDA, do CONARQ. De acordo com a

prépria norma:

A ISAD(G), exatamente por ser internacional, aplicavel a todos os tipos de
materiais arquivisticos, utilizadvel tanto em sistemas manuais quanto
automatizados de descricdo, tem um alto grau de generalidade, definindo
apenas a macroestrutura da descricdo, deixando a definicdo quanto a
procedimentos especificos para outras esferas de decisdo, nacionais ou
institucionais (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p.8).

7z

A NOBRADE ndo € apenas uma traducdo da ISAD(G), seu foco é o
estabelecimento de diretivas para a descri¢cdo arquivisticas, facilitando, deste modo,
0 acesso e a troca de informacdes em nivel nacional e internacional. Esta norma pode
ser aplicada em descri¢cdes em qualquer fase do ciclo vital dos documentos, ainda que
tenha seu foco na descricdo em fase permanente.

Mesmo servindo de documento base, a NOBRADE difere em alguns aspectos

da ISAD(G), os quais sao: seis niveis de descricdo, um a mais do que a ISAD (G),



49

além de niveis intermediarios; o campo “comentarios®”, que nao esta presente na
ISAD(G); uma éarea® de informacdo e dois elementos’ adicionais; e ainda, sete
elementos descritivos considerados obrigatériosé.

Conforme salientado acima, a NOBRADE prevé a existéncia de oito areas e 28

elementos de descri¢cdo, sendo estas:

e 4rea de identificacdo;

e area de contextualizacao;

e area de conteldo e estrutura;

e 4&rea de condicbes de acesso e uso;
e area de fontes relacionadas;

e 4&rea de notas;

e &rea de controle da descricao;

e area de pontos de acesso e descricdo de assuntos.

Dentre os 28 elementos de descri¢cao, apenas sete sdo obrigatorios: cddigo de
referéncia, titulo, data(s), nivel de descricdo, dimensao e suporte, home(s) do(s)
produtor (es) e condi¢cdes de acesso.

Por fim, mesmo ndo sendo foco deste estudo, da-se destaque as outras normas
internacionais de descri¢cdo arquivistica, uma vez que para disponibilizacdo e acesso
web, é fundamental apropriar-se destas para divulgacédo dos conjuntos documentais.

A Norma de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias — ISAAR (CPF), publicada primeiramente em 1996, passou por
uma revisao que culminou na publicacdo de uma segunda edicdo, em 2004. Seu
objetivo principal é fornecer diretrizes gerais para a padronizacdo de descricdes
arquivisticas de produtores de documentos (entidades coletivas, pessoas ou familias)

e do contexto de producao documental.

5 Tem como objetivo elencar informacdes sobre a importancia do elemento descritivo e como este
funciona.

6 A nova area se refere a “Area de pontos de acesso e descricdo de assuntos”, destinada a registrar os
termos selecionados para localizacéo e recuperacéo da unidade de descrigdo

7 Os elementos de descricdo adicionais sdo “Notas sobre conservagdao” e “Pontos de acesso e
indexacéo de assuntos”.

8 Destes sete elementos, 0s seis primeiros ja eram considerados obrigatorios pela ISAD(G), e ainclusao
do elemento “condi¢cdes de acesso” se tornou obrigatdrio apenas para descrigdes em niveis 0 (acervo
da entidade custodiadora) e 1 (fundo).



50

A Norma Internacional para Descricdo de Func¢des — ISDF, criada em 2007,
fornece diretivas para a preparacéo de descricbes de funcdes de entidades coletivas
associadas a producdo e a manutencdo de arquivos. Finalmente, a Norma
Internacional para Descricdo de Instituicbes com Acervo Arquivistico — ISDIAH,
elaborada em 2008, tem como objetivo principal fornecer uma descrigcdo a parte e
normalizada dos custodiadores de documentos de arquivos.

4.3 Difusdo documental

A difusé@o pode ser considerada como funcao fundamental de toda e qualquer
instituicdo arquivistica, pois promovendo o acesso aos documentos, 0 arquivo se
tornara mais conhecido e, consequentemente tera um maior nimero de usuarios. O
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (ARQUIVO NACIONAL, 2005) utiliza
o termo “acesso” para definir a fungdo arquivistica que torna os documentos
acessiveis e promove sua utilizagao.

De acordo com Silva e Cardona (2005, p. 84) a difusdo arquivistica deve
proporcionar “aos usuarios conhecimentos do acervo existente; do contexto da
producdo documental, ou seja, do organismo produtor, e; da importancia do
tratamento de acervos arquivisticos e das instituicdes e profissionais que o fazem”.
Bellotto (2006, p. 227) defende que o arquivo deve além de recolher, custodiar e
preservar os fundos documentais, dar atencdo aos seus servigos de difusdo. Esta
outra atividade, de acordo com a autora, “embora secundaria € a que melhor pode
desenhar os seus contornos sociais, dando-lhe projecdo na comunidade, trazendo-
lhe a necessaria dimenséo popular e cultural que reforca e mantém seu objetivo
primeiro”. A autora divide a difusdo em trés tipos: editorial, cultural e educativa.

O processo de difusdo, de acordo Blaya Perez (2005), nada mais é do que o
ato de divulgar e tornar publico os servicos que uma instituicdo oferece aos seus
usuarios. Corroborando esta ideia, Silva et al (2002, p. 25) enfatiza que “adquirir,
armazenar e recuperar informacdo sdo, em stricto sensu, as trés funcdes
fundamentais dos sistemas e servigos relacionados com o tratamento da informacao”.

Com relacéo a difusédo das praticas utilizadas pelo arquivo, Santos acrescenta

que:
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essa fungcdo, no entanto, ndo se restringe a acesso as informacdes e
documentos armazenados, mas a difusao das praticas para que isso ocorra
adequadamente, por isso, perpassa todas as outras funcdes: difusdo dos
manuais de gestdo, plano de classificacdo e tabelas de temporalidade e
promocao de treinamento para seu uso; difusdo da legislacéo e das normas
internas que regulamentam 0 acesso ao acervo e 0 respeito a direitos
autorais, de uso de imagens e ao sigilo; utlizacdo de sistemas
informatizados de gestdo e de formularios e procedimentos de registro de
transferéncia, recolhimento e descarte de documentos; formas de
atendimento, permisséo de reproducdo ou impressao; elaboracdo de guias
do acervo, inventarios e paginas web; planejamento e realizacdo de
exposiches e concursos de pesquisa, etc (SANTOS, 2008, p. 181).

Para Bellotto (2006) o arquivo deve ser visto pela comunidade, como € visto
pela administragdo, ou seja, como a “consciéncia histérica” desta. Porém, tal fato s6
vird a ocorrer se o responsavel pelo arquivo souber apreender o potencial que seu
acervo |he oferece. Sob a mesma otica, Schellenberg (2005, p.162) enfatiza que “a
atividade de tornar os documentos acessiveis €, sem duvida, a mais importante de
todas as atividades executadas por um arquivista”.

Neste contexto, Silva et al defendem que:

O tratamento da informacg&o, no sentido técnico, visa precisamente a criagdo
de memédrias, passiveis de serem utilizadas sempre que houver necessidade
de recuperar dados (informacdo) nelas armazenados. Isto implica
procedimentos de controle da informacéo, de criagdo de meios de acesso as
referidas memoérias e de desenvolvimento de dispositivos suscetiveis de
acionar os meios de acesso, com vista a recuperacdo da informacao
armazenada (SILVA et al, 2002, p. 27).

Barros e Neves (2009) afirmam que o arquivo ao permitir que o pesquisador
acesse seu objeto de pesquisa torna-se um lugar de construcdo do saber e, deste
modo, amplia as possibilidades de avanco para o exercicio da producdo do
conhecimento.

Ja4 o Manual de Arranjo e Descricdo de Arquivos, salienta o cuidado que se

deve ter ao decidir pela divulgacéo dos arquivos:

Urge que o arquivista divulgue os documentos mais importantes do seu
arquivo. Nao deverd, contudo, publicar o primeiro documento que lhe vier as
maos durante a escolha e que Ihe parecer de importancia. E aconselhavel
obter, em primeiro lugar, a visdo geral do arquivo e determinar que papeis
merecem prioridade para publicacdo, e, especialmente, verificar se o item
gue Ihe despertou a atencdo pertence a uma série ou dossié, do qual um
certo numero de documentos h4 de ser publicado ao mesmo tempo
(ARQUIVO NACIONAL, 1973, p. 144).

Com base nestas afirmacdes se pode constatar a grande relevancia que o ato

de difundir as informacdes custodiadas em um acervo tem para 0s pesquisadores bem
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como para o proprio arquivo. De forma que os usuarios destes acervos passam a
tomar conhecimento da historia e da trajetdria da instituicdo bem como da sua relacéo
com a comunidade. Neste sentido, Schellenberg (2005) conclui que o arquivo tem
como funcao principal a preservacdo dos documentos e sua disponibilizacdo para
consulta.

Neste capitulo foram aprofundados o0s conceitos de arranjo e descricdo
documental, bem como as normas de descricdo, dando énfase aos instrumentos de
pesquisa. O capitulo seguinte trara um panorama do Projeto Rondon, do Campus

Avancado e da participacdo da UFSM no projeto.



5 PROJETO RONDON

Neste capitulo sera apresentado o historico do Projeto Rondon e a participacao

da Universidade no mesmo.

5.1 Histoérico

O projeto Rondon foi criado no de 1967, durante a ditadura civil-militar, por
iniciativa de estudantes da Universidade do Estado da Guanabara no Rio de Janeiro
(atual Universidade do Estado do Rio de Janeiro). A primeira operacao foi realizada
no antigo Territério Federal de Rondonia (hoje, estado de Rondbnia) com o intuito de
desenvolver atividades para colaborar com o crescimento daquela regido. O nome do
projeto € uma homenagem ao Marechal Candido Rondon, pioneiro na integragéo,
demarcacao de fronteiras e conquista de territérios.

Na referida operacéao, vinte e sete estudantes de diferentes areas procuraram
levar o conhecimento que adquiriram na universidade para o interior das comunidades
amazonicas.

Apds o sucesso da primeira empreitada foi criado o Grupo de Trabalho Projeto
Rondon, constituido basicamente por estudantes universitarios, que tinha como
objetivo planejar e executar as proprias operacoes, proporcionando aos alunos um
estagio no interior do pais durante suas férias. Os desafios do projeto eram integrar,
ocupar e desenvolver as regibes do pais através de acgbBes conjuntas entre o0s
universitarios, a comunidade e o governo.

O Rio Grande do Sul possuia uma coordenacéo regional subdividida em duas
partes, uma sob a responsabilidade da Universidade Federal do Rio Grande do Sul e
da Pontifice Universidade Catdlica de Porto Alegre e outra sob os cuidados da
Universidade Federal de Santa Maria.

Os desafios do projeto eram integrar, ocupar e desenvolver as regiées do pais
através de acdes conjuntas entre os universitarios, a comunidade e o governo. As

acOes do Projeto Rondon foram extintas no ano de 1989. Durante os vinte e dois anos
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que ficou em atividade, o projeto cadastrou trezentos e cinquenta mil estudantes e
treze mil professores. Recentemente, as atividades do projeto foram retomadas sob

coordenacao do Ministério da Defesa.

5.2 Universidade Federal de Santa Maria

A Universidade Federal de Santa Maria € uma instituicdo Federal de Ensino
Superior, constituida como Autarquia Especial vinculada ao Ministério da Educacéo.
Localiza-se no centro geografico do Estado do Rio Grande do Sul, possui em pleno
desenvolvimento, cursos e projetos nas mais diversas areas do conhecimento
humano.

A UFSM foi criada pela lei n°® 3834-C de 14 de dezembro de 1960 e instalada
em 18 de marco de 1961. Idealizada pelo Professor José Mariano da Rocha Filho, foi
a primeira universidade a ser criada no interior do Brasil.

Sua atual estrutura estabelece a constituicdo de dez Unidades Universitarias.
Destas, oito tratam-se de Centros de Ensino estabelecidos no Campus, em Camobi:
Centro de Ciéncias Naturais e Exatas, Centro de Ciéncias Rurais, Centro de Ciéncias
da Saude, Centro de Ciéncias Sociais e Humanas, Centro de Educacéo, Centro de
Tecnologia, Centro de Artes e Letras e Centro de Educacdo Fisica e Desportos.
Também identificados como Unidades Universitarias, destacam-se o CESNORS® e a
UDESSM!1°, Por fim, cabe destacar o andncio recente da criagdo de um novo Campus
na Cidade de Cachoeira do Sul.

A Reitoria, 6rgdo que coordena as atividades universitarias, € representada
legalmente pelo Reitor, apoiado pelo Vice-Reitor e pelos 6rgdos de direcdo e
assessoramento (Pro-Reitorias de Administracdo, Planejamento, Graduacéo, Pos-
Graduacao e Pesquisa, Extensdo, Assuntos Estudantis e, Recursos Humanos).

A instituicdo conta, atualmente com 138 cursos de graduacéo presenciais e
mais 10 em EAD, 47 cursos de pos-graduacdo em nivel de mestrado e doutorado e
26 especializagdes. A UFSM ainda oferece 15 cursos de ensino médio e 23 de ensino

° O Centro de Educacdo Superior Norte — RS (CESNORS) possui dois campus localizados nos
municipios de Frederico Westphalen e Palmeira das Missdes.
10 Unidade Descentralizada de Educacéo Superior da UFSM em Silveira Martins.
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pés-médio. O contingente educacional da UFSM é de aproximadamente 29.599

alunos?l.

5.2.1 O Sistema de Arquivos da UFSM

No ano de 1988 foi designada uma equipe de arquivistas pertencentes ao
quadro efetivo da UFSM, através da Portaria n. 21941/88, para que realizassem um
diagnostico da situacdo dos arquivos, com o intuito de estabelecer politicas
arquivisticas para a instituicao.

Essa andlise apontou a necessidade da implantacéo do sistema de arquivos na
universidade. O projeto do sistema de arquivos da UFSM foi aprovado em 17 de
janeiro de 1990 pelo Conselho Universitario, instituindo uma politica de arquivos na
instituicdo, por meio do Departamento de Arquivo Geral — DAG.

O sistema de arquivos da UFSM tem como objetivos suprir a instituicdo de
todas as informacfes necesséarias ao processo de andlise e tomada de decisao;
racionalizar a producdo documental; garantir a implementacdo de uma politica de
avaliacado de documentos e preservacao do fundo documental da UFSM, como parte
integrante dos fundos da administracao federal.

O DAG, subordinado a Pro-Reitoria de Administracdo, € responsavel pela

gestao arquivistica na instituicdo. Sua estrutura organizacional divide-se em:

e Direcao
o Secretaria de Apoio Administrativo
e Divisao de protocolo
o Secao de Registro e Controle
o Secédo de Movimentagéo
e Divisdo de Apoio Técnico aos Arquivos Setoriais
e Divisdo de Arquivo Permanente
o Secao de Processamento Técnico
o Secao de Estudos e Pesquisas

11 Fonte: site da Universidade Federal de Santa Maria. Disponivel em: <http://portal.ufsm.br>. Acesso
em: 15 maio 2014.
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e Laboratoério de Reprografia.

O Departamento foi criado com a finalidade de coordenar o sistema de arquivos
na UFSM, mediante adocdo de politicas de gestdo documental, constituindo-se em
um instrumento de apoio a administracao, a pesquisa historica ou cientifica, na defesa

dos interesses da Universidade e dos direitos dos cidadaos.

5.3 A UFSM no Projeto Rondon: O Campus Avancado de Roraima

A UFSM participou pela primeira vez de uma operagao do Projeto Rondon no
ano de 1968. Nesta fase do projeto, a instituicado participava das operacdes nacionais
e regionais, que aconteciam durante as férias escolares. As nacionais nos meses de
janeiro e fevereiro e as regionais no més de julho.

As equipes enviadas as regides eram compostas, preferencialmente, de alunos
das areas das ciéncias rurais, da saude e da educacéo, os quais, durante o periodo
do projeto, ministraram mais de 150 cursos direcionados para essas comunidades.
Além disso, a instituicdo cedeu professores para que ocupassem as Secretarias de
Saude, Agricultura e Educacéo de Roraima, que na época era um territério, ndo um
Estado.

Dentre as instituicdes participantes do projeto, a UFSM foi a Unica a instalar um
Campus Avancado. Este Campus, localizado em Boa Vista, foi instituido a partir de
um convénio assinado pela UFSM no ano de 1969, tendo se mantido em
funcionamento até o ano de 1985. A partir disso, a universidade passou a enviar
mensalmente grupos de alunos e professores para o cumprimento do mesmo.

Este convénio tinha como principais objetivos proporcionar aos universitarios a
pratica orientada na prestacdo de servicos com atividades ligadas aos curriculos
escolares, criar novos mercados de trabalho com a adequacdo do exercicio
profissional as peculiaridades da regido e, assessorar 0s 0rgdos municipais e
territoriais nas atividades técnico-administrativas com vistas a implantacdo de
programas de desenvolvimento local integrado.

O campus avancado possuia duas sedes, a urbana formada por apartamentos,

casas, saldes e pavilhdes e a rural que se localizada na Fazenda Bom Intento, cedida
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por Roraima. Um dos grandes problemas enfrentados pelos universitarios era a
comunicacgdo, sendo os contatos com Santa Maria realizados por radio amador ou
durante a troca de equipes de estagiarios, o que acontecia a cada trinta dias.

A UFSM estabeleceu em Roraima trés cursos de nivel superior como extensfes
da propria universidade. Os cursos tinham foco na area da educagéo, com o intuito de
qualificar os professores em atuacao.

Em maio de 1985 houve a suspensdao provisoéria do envio das equipes para o
Campus Avancado, obedecendo orientacdo do Ministério do Interior, justificada pela
necessidade de reduzir despesas nos primeiros meses de atuagédo do novo governo
até que se realizassem um amplo estudo da real situacdo financeira do pais. Em
dezembro do mesmo ano foram encerradas as atividades da UFSM em Roraima e,
pode-se considerar que a atuacao da instituicdo foi 0 embrido para o desenvolvimento
de uma universidade local. As instalagdes da sede foram fundamentais para a criagéo
da Universidade Federal de Roraima (UFRR), em1989.

Por fim, este capitulo buscou identificar o contexto do Projeto Rondon na
UFSM, no que diz respeito a seu histérico e relevancia para a mesma. A seguir, no
proximo capitulo, serdo apresentados os procedimentos metodoldgicos adotados na

realizacdo da pesquisa.



6 METODOLOGIA

Neste capitulo serdo apresentados os procedimentos metodoldgicos utilizados
durante o desenvolvimento desta pesquisa.

A pesquisa proposta neste trabalho € de natureza aplicada, pois almeja a
solucéo de um problema especifico. Para Silva e Menezes (2005) a pesquisa aplicada
envolve verdades e interesses locais, 0 que nesta pesquisa consiste em elaborar um
instrumento de pesquisa para difusao do fundo documental denominado Coordenacgao
do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon.

No que tange a abordagem do problema a pesquisa é definida como qualitativa
pois ndo requer o uso de métodos e técnicas estatisticas. Segundo Cassel e Simon
(1994 apud CALAZANS, 2007, p. 40), a pesquisa qualitativa “tem o foco na
interpretacdo e nao na quantificacéo [...] oferece flexibilidade no processo de conduzir
a pesquisa e permite a andlise de comportamentos e situacdes inter-relacionadas”.

Com relacdo aos seus objetivos o estudo € considerado de carater exploratorio,
ja que tem como finalidade proporcionar uma familiaridade maior com o problema.
Para Gil (2008), o planejamento deste tipo de pesquisa é flexivel e possibilita que se
considere diversos aspectos relativos ao fato analisado.

Ademais, com relacdo aos procedimentos técnicos, é considerada bibliografica,
e também como estudo de caso, visto que utiliza material j& publicado na area de
descricdo arquivistica. Para Silva e Menezes (2005), a pesquisa bibliogréfica é
desenvolvida com base em material ja publicado, constituido principalmente de livros
e artigos de periddicos cientificos.

O objeto do estudo é o acervo do referido fundo documental, custodiado pelo
Departamento de Arquivo Geral da Universidade Federal de Santa Maria. Conforme
Calazans (2007), o estudo de caso pesquisa fenbmenos em um contexto real, onde o
pesquisador busca descrever, compreender e interpretar a complexidade de um caso
concreto.

As etapas desenvolvidas no decorrer deste estudo foram a elaboragédo do
referencial tedrico; analise do arranjo documental existente; proposta de adequacao
do arranjo para o fundo; descricdo da documentacdo com base na NOBRADE;

construcéo do instrumento de pesquisa, o inventario documental; disponibilizacdo das
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informacbes da descricdo no software ICA-AtoM e, por fim, a elaboracdo da
dissertacdo de mestrado.

A primeira das etapas a ser realizada foi a revisdo da literatura referente ao
tema de pesquisa escolhido. Com base no estudo da Norma Brasileira de Descricédo
Arquivistica — NOBRADE e na necessidade da preservagdo e acesso adequados dos
documentos que constituem o fundo documental, foi possivel definir o objetivo geral
do trabalho e, a partir deste, pdde-se determinar os objetivos especificos. Esta revisdo
foi realizada ao longo de toda a pesquisa, servindo de subsidio para o atingimento dos
referidos objetivos. Na andlise documental foram utilizados documentos como o
Projeto de Implantagéo do Campus Avangado de Roraima, o Regulamento interno do
Campus, além do Regimento Geral da UFSM e outros documentos da Universidade.

A observacao pessoal para coleta de dados foi de grande relevancia para que
se pudesse identificar a situacdo do fundo documental no que concerne ao seu
arranjo, acondicionamento e conservacao, atingindo desta forma, o primeiro objetivo
especifico. Com base na analise da situacdo do conjunto documental e seguindo as
diretrizes do DAG foi possivel realizar a adequacdo de seu arranjo (APENDICE A),
seguindo os principios e as teorias arquivisticas abordadas nos referenciais que
tratam desta tematica.

A etapa seguinte a esta foi a descricdo da documentacéao do fundo com vistas
a elaborar o instrumento de pesquisa. Primeiramente foram definidas as areas e
elementos da norma que seriam utilizados. A partir dai foi realizada a descricédo
primeiramente do fundo documental, seguido de suas séries e respectivas subséries.

Com base nos conceitos trazidos pela literatura arquivistica, o instrumento
considerado mais adequado para esta situacdo foi o inventario documental. Esta
conclusdo se deu pois este instrumento trata da descricdo de séries e subséries
documentais. O inventario, que € o produto resultante do mestrado profissional
(APENDICE B), foi elaborado com base nos preceitos definidos na NOBRADE e
baseado nas areas e campos previamente definidos na etapa da descricéo.

A etapa final do estudo consistiu na disponibilizacdo das informagOes da
descricdo no software ICA-AtoM. O objetivo desta disponibilizacdo é alcancar a ampla
difusdo deste conjunto documental. Desta forma, todo e qualquer usuario podera ter
acesso as informacdes contidas nessa documentacao atraves da web.

A andlise dos dados coletados se deu através da discusséo destes com a teoria

arquivistica. A fundamentacéo teodrica anteriormente definida foi tomada como base
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para esta discussdo. Para Cellard, (2008, p. 303 apud SA-SILVA et al, 2009, p.11) a
analise dos dados consiste no “momento de reunir todas as partes — elementos da
problematica ou do quadro tedrico, contexto, autores, interesses, confiabilidade,
natureza do texto, conceitos - chave”. Os dados, ap0s analisados e discutidos, serdo
apresentados em forma de dissertacdo de mestrado.

Neste capitulo foi apresentada a metodologia utilizada o desenvolvimento deste
trabalho. No capitulo seguinte sera exposta a analise da situacdo atual do fundo

documental Coordenacédo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon.



7 O FUNDO DOCUMENTAL COORDENACAO DO CAMPUS
AVANCADO DE RORAIMA - PROJETO RONDON

Neste capitulo sera relatada a situacdo atual do fundo documental que
compreende a documentacéo relativa as atividades do Campus Avancado de Roraima
Nno que concerne a sua representacao no quadro de fundos da UFSM, bem como em
relacdo ao seu acondicionamento, conservacao e preservacao. Sera exposta também
a adequacéo do arranjo documental, especificando suas peculiaridades e seu ajuste

as necessidades dos usuarios e do préprio departamento que a custodia.

7.1 O quadro de fundos da UFSM

O quadro de fundos da UFSM esté identificado na publicacdo do Departamento
de Arquivo Geral “Uma politica de arranjo documental para a Universidade Federal de
Santa Maria”, publicado no ano de 2001, que através do estudo da evolucao
organizacional e funcional da instituicdo definiu seus fundos documentais. Foram
definidos 26 fundos documentais e sua representacao foi realizada através das letras
do alfabeto, no caso, da letra A até a letra Z.

O fundo Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima - Projeto Rondon esta
identificado no quadro de fundos documentais da UFSM como Fundo AA. O referido
fundo é considerado fechado devido ao fato de que as atividades do Campus
Avancado foram completamente encerradas no ano de 1985, sendo assim, nao
havera mais producdo documental. Duchein (1986) salienta que quando um
organismo € extinto, o fundo de arquivos por ele gerado fica automaticamente
encerrado.

Da mesma forma, Rousseau e Couture (1998) definem como fundo fechado o
conjunto de arquivos ao qual ndo se irdo juntar mais documentos. Porém, destacam
gue documentos que foram gerados quando o fundo documental ainda era aberto

podem vir a ser inseridos, excepcionalmente, quando posteriormente descobertos.
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Embora as atividades do Projeto Rondon tenham sido retomadas no ano de
2005 e a UFSM esteja novamente enviando equipes para as atuais operagdes, o fundo
documental aqui analisado ndo sera reativado visto que sua documentagcao tem como
foco as atividades que foram realizadas no ambito do Campus Avancado de Roraima,

gue foi desativado em 1985.

7.2 O atual arranjo e as condicOes de conservacdo da documentacao

A documentacdo deste fundo € proveniente das atividades realizadas no
Campus, no periodo compreendido de 1968 até 1985. Os documentos encontram-se
alocados em uma das salas do arquivo permanente do Departamento de Arquivo
Geral — DAG* da UFSM.

Este conjunto documental foi recolhido ao DAG apds a extincdo da
Coordenacéo e término das atividades no Campus Avancado, no ano de 1985. Na
ocasido, a direcdo do departamento foi informada que o conjunto documental
encontrava-se em completo estado de abandono em um depdsito no prédio da antiga
Reitora, no centro da cidade. Tal fato se deu devido a necessidade de ocupacao do
espaco fisico da sala onde se situava a Coordenacao.

Devido a falta de esclarecimento e conhecimento técnico, a documentacéao foi
retirada deste espaco destinado a Coordenacéo e erroneamente depositada em um
local completamente inapropriado. O modo como foi realizada esta transferéncia de
local ocasionou a perda da ordem sob a qual a documentacdo estava organizada.
Deste modo, quando foram recolhidos ao Arquivo Permanente da instituicdo estes
documentos encontravam-se em total desordem e sem nenhum indicio de uma prévia
organizacao.

A partir do momento de seu recolhimento, a documentagé&o deste fundo passou

pelos processos de arranjo e descricdao, de modo que, no interior das caixas, a

12,0 DAG é um o6rgéo executivo da administracdo superior, subordinado diretamente ao Reitor, sob a
supervisdo administrativa da Pro-Reitoria de Administragdo. Atualmente, mantém sob sua custddia
documentos permanentes oriundos das atividades dos 6rgdos administrativos e das unidades de
ensino, pesquisa e extensdo que compde a universidade.
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documentagcdo encontra-se separada em macgos e identificada pelos tipos
documentais existentes, como pode ser visto na Figura 1.

Neste sentido, Paes (2005) indica que o arranjo € uma das funcfes mais
importantes em um arquivo. No mesmo enfoque, Bellotto (2006) ressalta que o arranjo
€ a ordenacdo realizada no arquivo permanente e que deve se basear na correta
classificacao, visto que é de extrema importancia que a obediéncia as atividades e as

funcdes do 6rgao produtor ndo se perca.

Figura 1 — Separacgédo dos documentos em macos.

A documentacdo encontra-se dividida em onze séries documentais que estao

descritas em um inventario documental, a saber:

e Relag0es Interinstitucionais;
e Comunicacdes Oficiais;
e Estagios;

e Financas;
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e Eventos;

e Legislacéo;

e Patrimonio;

¢ Metas e Programas de Trabalho;
e Publicagbes/Divulgacao;

e Relatorios;

e Documentos Iconogréficos.

Cabe salientar aqui que a descricdo e o instrumento existentes ndo estdo de
acordo com a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE, visto que
foram elaborados anteriormente a sua publicacao.

Os documentos estdo acondicionados em vinte e oito caixas-arquivo de
polionda em um dos médulos do arquivo deslizante, como mostra a Figura 2. O
arquivo deslizante promove a vedacao total dos médulos, diminuindo a incidéncia de
luz nos documentos, medida esta que € imprescindivel para a adequada conservagao
do acervo.

Corroborando esta ideia, Duarte (2009, p. 14) adverte que “a luz do sol e as
lampadas fluorescentes sem filtros séo consideradas fontes de raios ultravioleta que
danificam o papel’. Do mesmo modo, Paes (2005) afirma que os métodos de
conservacao abrangem os cuidados com os documentos e, portanto, ao local no qual
estdo armazenados.

As caixas-arquivo foram trocadas por novas devido ao desgaste das anteriores.
Tal desgaste se deu em funcdo das inadequadas condi¢cdes de conservacao em que
se encontrava a documentacao, exposta, muitas vezes, ao sol e calor. Também foram
confeccionados espelhos de identificacdo provisorios indicando os tipos documentais
contidos em cada caixa. A identificacdo destes tipos se deu através de uma andlise
superficial do contetudo de cada caixa.
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Figura 2 — Acondicionamento dos documentos.

A transferéncia do acervo para uma sala no arquivo permanente se deu devido
ao fato de o local onde se encontravam acondicionados anteriormente ndo oferecer
as condicbes adequadas. Neste sentido, Cassares (2000) afirma que o
acondicionamento adequado tem o intuito de proteger aqueles documentos que néo
estdo em boas condi¢des e armazenar de forma segura aqueles que ja foram tratados
e recuperados. No mesmo enfoque, a autora ressalta que “para cumprir sua funcéo,
que € a de proteger contra danos, o acondicionamento deve ser confeccionado com
material de qualidade arquivistica e necessita ser projetado apropriadamente para o
fim a que se destina” (CASSARES, 2000, p. 35).

Nas salas do arquivo permanente existe controle da umidade e da temperatura
através do uso de desumidificadores e de aparelhos de ar condicionado. Neste

contexto, Duarte é categérica ao afirmar que

sabe-se que o papel se deteriora rapidamente em temperatura e umidade
excessivas; portanto, os documentos armazenados devem ser mantidos
afastados de radiadores de calefagcdo, aquecedores, paredes que recebam
calor, caldeiras e canos de agua e locais propensos a condensacéo (...) E
possivel prolongar a vida dos documentos, eliminando os males causados
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pelas altas taxas de temperatura e umidade, pela incidéncia da luz e pela
escuriddo (DUARTE, 2009, p. 111).

Além da documentacdo referente as atividades administrativas, o fundo é
composto basicamente de correspondéncias trocadas entre o Campus e a UFSM e
de projetos e relatorios dos alunos e professores. Neste contexto, Paes (2005)
esclarece gque as correspondéncias devem receber tratamento diferenciado pois sao
uma parte importante dos acervos arquivisticos devido ao fato de muitas vezes
desencadearem as acdes administrativas.

No fundo também existem também alguns documentos iconogréaficos, séo
fotografias e um conjunto de slides de 35mm. Apenas algumas das fotografias
encontram-se identificadas e no que tange aos slides ndo ha nenhuma identificacéo.
Com relacdo a estes documentos, a situacdo € inquietante, pois este género
documental necessita de condicdes especificas de armazenamento e conservacao.

Sob esta 6tica, Paes acrescenta que os chamados arquivos especiais, que sédo
agueles em que existem documentos em diversas formas, como as fotografias e os
slides, devem ter um tratamento diferenciado “ndo apenas no que se refere ao seu
armazenamento, como também ao registro, acondicionamento, controle,
conservagao, etc” (PAES, 2005, p. 22).

Entre a documentacdo existem também documentos manuscritos. S&o
anotacdes sobre as operacfes financeiras realizadas do Campus Avan¢ado, como
cadernos com os balancetes e as informacfes sobre os fornecedores de materiais
permanentes e de consumo do Campus.

Com base nestas informagbes da situacdo atual do fundo documental
Coordenacédo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon se pode fazer
algumas consideracdes. Fica evidente que, apesar desta documentacao ja contar com
uma organizacdo no que se refere ao arranjo e a descri¢cdo, existe a caréncia de
adequacao e aperfeicoamento da mesma. Tal necessidade se deve, principalmente,
ao ingresso posterior de documentos ao fundo, o que fez com que a organizagao
estabelecida perdesse, de certo modo, seu sentido.

A constante evolucdo da teoria arquivistica no que tange a descricao
documental também foi considerada no momento da andlise da documentacdo. A
adequacao destes procedimentos a NOBRADE faz-se essencial no atual momento.

Desta forma, o acervo podera ser disponibilizado para pesquisa de maneira mais
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adequada, satisfazendo a demanda do Departamento, bem como a necessidade dos
pesquisadores tanto da area académica como da comunidade em geral.

7.3 A adequacéao do arranjo documental

O arranjo documental consiste na organizacdo da documentacéo permanente.
De acordo com Schellenberg (2005), os principios do arranjo tratam da ordenacao dos
fundos uns em relagcéao aos outros e dos documentos dentro dos fundos.

Cabe salientar que, conforme citado anteriormente, no ato de seu recolhimento
ao DAG, este conjunto documental ndo apresentava nenhuma organizacdo, ou seja,
nenhum indicio de sua ordem original. Deste modo, a partir da analise dos
documentos, bem como das atividades realizadas no Campus Avangado de Roraima
foi possivel definir um arranjo para a documentacdo. Este arranjo seguiu a
classificacéo utilizada pela UFSM na época.

A adequacéo do arranjo e da descricdo deste conjunto documental tornou-se
uma questdo imperativa para o DAG devido a preocupacdo em propiciar aos
pesquisadores o acesso da maneira mais adequada a este relevante conjunto. Duas
situacdes foram consideradas relevantes para a analise do arranjo existente e
apreciadas na decisdo de adequar este a nova situacao na qual a documentacao se
encontra. O primeiro ponto foi a insergéo de novos documentos no fundo documental,
fato que ocorreu ao longo dos ultimos anos. Estes documentos que foram recolhidos
ao Arquivo Permanente encontravam-se sob os cuidados de outros setores da
instituicdo, ou ainda, trata-se de documentos que foram doados por ex-participantes
do Projeto Rondon.

Outro fato bastante significativo foi a evolucéo da teoria relacionada a descri¢ao
arquivistica. Existem novos enfoques e normas que devem ser consideradas no
momento da elaboracdo do arranjo e da descricdo documental, em especial a Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica, que deve ser seguida no momento da descri¢ao
de acervos.

A definicdo das novas séries documentais que comporédo o fundo foi realizada

sob orientacao da dire¢cdo do DAG que indicou a utilizagao da classificagéo funcional
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em detrimento ao critério utilizado anteriormente — por assunto. Tessitore levanta um

guestionamento acerca dessa questao:

O arranjo que toma como base a classificacdo por fun¢des tem pela frente
tarefa de complexidade bem maior do que o que toma por base a estrutura.
Perguntamo-nos, porém, até que ponto esta intervencdo constituiria uma
violacdo dos preceitos arquivisticos. Nao se trata de implantar um sistema
arbitrario — como a classificacédo por assuntos ou a ordem cronolégica Unica
-, mas sim natural, baseado em fun¢des que, em Ultima instancia, promovem
a producao documental. Ndo seria essa intervencao desejavel no momento
em que a ordem original ou a néo existéncia dessa ordem impede 0 acesso
ao documento? (TESSITORE, 1989, p. 26)

Duchein (1986, p. 30) apresenta trés solucdes para a questao do respeito a

estrutura interna dos fundos:

Em um fundo formado por divisdes que correspondem as divisdes
funcionais do organismo produtor, deve-se basear a classificacéo
arquivistica nessas divisdes. Porém, no caso dessas funcdes mudarem
frequentemente de estrutura e atribuicbes, pode ser necessario
renunciar a esta.

Em um fundo que possui classificacdo dada pelo organismo que o
recolhe pode basear a classificacdo arquivistica nesta classificacao,
desde que esta tenha se mantido estavel e tenha sido corretamente
realizada. Caso contréario, esta classificacdo pode ser utilizada apenas
como inspiracéo para o desenvolvimento de seu préprio trabalho.

Nos demais casos, 0 arquivista pode dar ao fundo a classificagdo que
considerar mais adequada “levando sempre em conta, na medida do
possivel, a estrutura interna do organismo produtor, ndo se atendo,

porém, aos detalhes e variagbes dessa estrutura”.

Ademais, Sousa (2008) esclarece que € necessario que se tenha um olhar

cuidadoso com relacdo a este principio, na medida que a ordem original deve ser

mantida desde que reflita a prépria génese documental bem como a relacao organica

dos documentos. O autor afirma que na realidade arquivistica brasileira torna-se

bastante dificil aplicar os principios de respeito aos fundos e da ordem original, devido

a presenca de uma nuvem de fumaga. “Essa nuvem é formada pela instabilidade

institucional, pela auséncia de trabalhos em historia administrativa e pela falta de

critérios para a estruturacéo das organizagdes publicas” (SOUSA, 2003, p. 269)
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Como concluséo, Duchein é categorico ao afirmar que:

Nem historiador, nem arqueélogo, nem arquivista tem que restabelecer o que
o tempo destruiu salvo raros casos onde a reconstituicdo rigorosamente exata
e segura sao possiveis, com provas de apoio. Deveremos, portanto, rejeitar
este método de restauracdo que constituiu uma extensao injustificada do
respeito dos fundos (DUCHEIN, 1982,p. 26).

Deste modo, a adequacéo das séries se deu, basicamente, com a alteracéo de
sua denominacao. Com relacdo a nomenclatura das séries, Lopes (1997) avalia que,
no ato da classificacdo, busca-se nomes representativos para as unidades
documentarias. Estes nomes devem representar as caracteristicas das organizacoes,
mais especificamente, de suas atividades.

Sendo assim, de acordo com a politica do Sistema de Arquivos do DAG, a série
“Estagios” passou a denominar-se “Controle de Estagios”, do mesmo modo as séries
‘Financas” e “Patrimbnio” passaram a se chamar, respectivamente, “Controle
Financeiro” e “Controle de Material e Patriménio”. Além disso, a série “Eventos”
passou a se chamar “Participacéo e promog¢ao em eventos”.

A série antes denominada “Divulgacao” tornou-se uma subsérie, tendo sua
denominacéao alterada para “Atividades de Divulgagao”, do mesmo modo que a série
“Metas e Programas de Trabalho” passou a subsérie “Politicas e Metas de Trabalho”.
Ja a série “Comunicacdes Oficiais”, teve a denominacao alterada para “Comunicacéao
oficial”’, tornando-se também uma subsérie.

Ademais, foi criada uma nova série denominada “Organizagdo e
Funcionamento” na qual estdo inseridas estas cinco novas subséries: “Atos
administrativos, legais e normativos”, “Atividades de divulgacédo”, “Comunicagao
oficial”, “Politicas e metas de trabalho” e “Relagdes Interinstitucionais”.

Cabe salientar que a documentacdao que fazia parte da série denominada
“‘Relatérios” foi dividida entre as demais séries, obedecendo o conteudo dos
documentos.

Neste sentido, o Quadro 3 apresenta a comparacdo entre 0 arranjo
anteriormente obedecido e o arranjo estabelecido ap6s as adequacbes para a

documentagéo do fundo.
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Arranjo anterior — Séries Arranjo atual — Séries

Financas Controle Financeiro

Patriménio Controle de Material e Patrimonio
Eventos Participacdo e promocéao de eventos
Estagios Controle de Estagios

Organizacédo e Funcionamento:

- Atos administrativos, legais e
normativos;

- Atividades de divulgacao;

- Comunicacao oficial;

- Politicas e metas de trabalho;
- Relagbes interinstitucionais.

Metas e Programas de Trabalho

Comunicacao Oficial

Relagbes Interinstitucionais

Legislagéo

Publicacéo/ Divulgacéo

Relatérios

Documentos Iconograficos

Quadro 3 — Comparacao entre o arranjo antigo e o atual.

O conteudo da série anteriormente denominada “Documentos Iconograficos”,
gue se resumia a apenas algumas fotografias e um conjunto de slides passou a
integrar a subsérie “Atividades de divulgacao”. Cabe destacar que, conforme politica
instituida pelo DAG, este conjunto de documentos foi repassado ao arquivo fotografico
da instituicdo que, por ser especifico, proporcionara condicdes mais adequadas de
armazenamento e preservacao aos mesmos. Além disso, neste acervo existem outras
fotografias e negativos referentes ao assunto em questdo. Por essa razao, a
orientacdo da direcdo do Departamento foi de que estes documentos fossem reunidos
em um unico local. Paes (2005) corrobora esta ideia afirmando que quando o fundo &
composto de documentos de diferentes géneros, estes podem ser fisicamente
armazenados em locais distintos.

No que tange a estes documentos, € pertinente salientar que apesar de terem

sido separados fisicamente do restante do conjunto, seguem pertencendo ao referido



71

fundo documental. O armazenamento destes em um espaco fisico diferente se deve
exclusivamente a preocupacdo com sua adequada conservagao e preservacao.

A partir da adequacédo do arranjo da documentacao, pode-se reorganizar 0s
documentos no interior das caixas. Além disso, foram confeccionados novos espelhos

de identificagdo para as caixas-arquivo como mostra a Figura 3.

Figura 3 — Novos espelhos de identificacao.

O arranjo definido para a documentacdo segue as politicas do Sistema de
Arquivos implementadas pelo DAG e se adequa melhor frente a realidade encontrada
no acervo da instituicdo bem como com relacdo as necessidades dos pesquisadores.
Para melhor explicitar esta estrutura apresenta-se o Apéndice A. Neste sentido,
Soares et al (1987, p. 36) afirma que “o quadro de arranjo pode estar sujeito a
reformulacdes impostas pelo andamento do trabalho, particularmente quando se trata
de grandes fundos”.

Tendo por base este arranjo, pode-se iniciar a etapa da descricdo dos
documentos de acordo com a NOBRADE. Neste sentido, Rousseau e Couture (1998)
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ressaltam que as atividades de classificacdo ou arranjo sdo fundamentais no
desenvolvimento da descri¢éo.

Apos a explanacao da situacdo na qual o acervo foi encontrado, bem como da
nova proposta de arranjo definida para a documentacéo, trar-se-a no capitulo seguinte

0s passos seguidos na descri¢cdo e na elaboragdo do inventario documental.



8 O INVENTARIO: DESCRICAO E DISPONIBILIZACAO DO FUNDO
DOCUMENTAL

Neste capitulo serd apresentada a elaboracdo da descricdo do fundo
documental, bem como a construgdo do instrumento de pesquisa e sua

disponibilizacdo no software ICA-AtoM, enquanto ambiente de acesso web.

8.1 A descricdo da documentacdo de acordo com a Norma Brasileira de

Descri¢cdo Arquivistica

A descricdo arquivistica é atividade essencial no ambito dos arquivos na
medida em que torna possivel aos pesquisadores o acesso as informacdes contidas
nos documentos. Neste sentido, a norma ISAD(G) (2000, p. 11) afirma que “o objetivo
da descricdo arquivistica € identificar e explicar o contexto e o conteudo de
documentos de arquivo a fim de promover o acesso aos mesmos”.

Para que a descricdo seja realizada de maneira adequada é necessario que se
compreenda bem o conjunto de documentos em questdo. Além disso, Rousseau e
Couture (1998) afirmam que a descricdo deve seguir as hormas existentes na esfera
nacional e internacional, visando o compartilhamento das informacGes e a
padronizacao dos procedimentos adotados.

A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE adota, assim como
a ISAD(G), o respeito aos fundos e a descricdo multinivel. Desta forma, considera
diferentes niveis, que podem ser mais gerais ou particulares, dependendo do
instrumento de pesquisa a ser elaborado e das necessidades da instituicao.

A NOBRADE considera a existéncia de seis niveis principais de descricao:
acervo da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colecédo (nivel 1), secéo (nivel 2),
série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). Ademais,
existem 0s niveis intermediarios, sendo estes: acervo da subunidade custodiadora
(nivel 0,5), subsecao (nivel 2,5) e subsérie (nivel 3,5).

A norma prevé a existéncia de oito areas que compreendem 28 elementos de

descricdo. Dentre estes, sete sdo obrigatorios: cédigo de referéncia, titulo, data(s),
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nivel de descricdo, dimensdo e suporte, nome do(s) produtor(es) e condicbes de
acesso e uso.

A descricéo do conjunto documental do Campus Avancado de Roraima utilizou-
se de dois dos niveis principais: fundo ou colecao (nivel 1) e série (nivel 3). Além disso
foi utilizado também o nivel intermediario de subsérie (nivel 3,5).

Primeiramente, conforme os elementos da NOBRADE foi realizada a descrigéo
do fundo (nivel 1). Para tanto, foram utilizadas as areas de identificacdo, de
contextualizacdo, de conteudo e estrutura, de condi¢cdes de acesso e uso e de controle
da descrigao.

No que tange a area de identificacdo foi utilizado o campo Cédigo de referéncia,
gue tem o objetivo de identificar a unidade de descri¢céo, juntamente com o Titulo, que
identifica nominalmente a unidade de descricdo. Também foi empregado o campo
Data de producéo, bem como o Nivel de descricdo que objetiva identificar o nivel da
unidade de descricdo em relacdo as demais e o campo Dimenséo e suporte que
identifica a dimensao fisica da unidade de descricéo, relacionando com o suporte.

Ja na area de contextualizacéo fez-se uso, primeiramente, o campo Nome do
produtor. Além deste foram também empregados os campos Historia administrativa,
que traz informacdes sobre a trajetéria do 6érgao produtor dos documentos, bem como
0 campo Historia arquivistica, que, por sua vez, oferece informacgdes sobre a historia
da producéo, acumulacéo e custddia da unidade de descri¢cao. Por fim, foi utilizado o
campo Procedéncia que identifica a origem de aquisi¢édo ou transferéncia da unidade.

Na area de contetdo e estrutura foram utilizados dois campos: Ambito e
conteddo, que informa, de acordo com nivel de descricdo, o contexto historico e
geografico, bem como a tipologia documental, o assunto e a estrutura da informacéao
e Sistema de arranjo, que informa sobre a organizacdo da unidade de descricéo, sua
estrutura interna, sistema de arranjo e ordenagao.

Em relacdo a area de condi¢bes de acesso e uso, foram empregados trés
campos, a saber: Condi¢cbes de acesso, Condi¢des de reproducgéo e Instrumentos de
pesquisa. Sendo que os dois primeiros indicam possiveis restricbes no acesso e
reproducédo dos documentos da unidade de descricéo.

Por fim, foram utilizados trés campos da area de controle da descrigdo. O
campo Nota do arquivista oferece informacdes acerca da elaboracdo da descricao, ja

o campo Regras ou convencdes identifica as normas nas quais esta descri¢cdo é
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baseada e o campo Data da descricdo indica o periodo em que a descricdo foi
preparada e revisada.

No que concerne os niveis de descricdo série e subsérie foram utilizadas
apenas a area de identificacdo e a area de conteudo e estrutura, com 0s respectivos

campos:

e Area de identificago:
o codigo de referéncia;
o titulo;
o data de producéo;
o nivel de descricao;
o dimenséo e suporte;

e Area de conteldo e estrutura:
o ambito e conteudo;

o sistema de arranjo.

Com base no exposto, parte-se, apos a definicdo das areas e elementos da
descricéo, para a construcao do instrumento de pesquisa.

8.2 O instrumento de descricado: inventario documental

Com a descri¢ao do fundo documental e de suas séries e subséries completa,
pode-se elaborar o instrumento de pesquisa. De acordo com o Manual de arranjo e
descricéo de arquivos (ARQUIVO NACIONAL, 1973), o derradeiro dever do arquivista
€ a publicacdo dos documentos considerados de maior relevancia. Neste sentido, a
elaboracdo do inventério documental, o qual caracteriza-se como produto resultante
do mestrado profissional, se deu em etapas.

Cabe destacar que o inventario documental € o instrumento de pesquisa que
sucede o guia, pela ordem hierarquica. De acordo com Lopez (2002), este instrumento
tem por finalidade oferecer ao usuario um quadro sumario de um ou mais fundos ou
colecOes e precisam tratar de conjuntos documentais que ja tenham algum nivel de

organizacdo no que tange a classificacdo. Para Bellotto (2006, p.197) o inventario &
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um instrumento parcial de pesquisa “que descreve conjuntos documentais ou partes
do fundo”. Os inventarios costumam ser divididos em duas partes distintas: a primeira
serve para introduzir de forma sumaria o conjunto a ser descrito, enquanto que a
segunda, busca especificar o contetudo de cada série (LOPEZ, 2002).

Em relacéo a construcdo do inventario, considerando o exposto, primeiramente
foram reunidas as informacdes da descricdo dos diferentes niveis pertencentes ao
fundo, no caso, a série e a subsérie documental. Num segundo momento essas
informacdes foram organizadas de forma sistémica para que se pudesse ter uma visdo
clara e simples do todo. Um instrumento de pesquisa deve ser claro e obijetivo,
facilitando dessa maneira o encontro das informagdes por parte dos pesquisadores
gue vierem a utiliza-lo.

O inventario do fundo documental Coordenacdo do Campus Avancado de
Roraima - Projeto Rondon (APENDICE B) é o produto resultante do mestrado
profissional e esta dividido de acordo com as areas da NOBRADE que foram utilizadas
na descricdo da documentacéo. Além disso, disp8e as informac8es em duas colunas,
uma contendo a denominacédo do campo que esta sendo utilizado e outra contendo
as informacgoes relacionadas a este.

Para Schellenberg (2005) o inventario deve ser dividido em duas partes. A
primeira contendo uma introdugéo, com informacdes sobre as séries e as condicdes
de uso, e, a segunda, a descri¢do das séries, em si. Levando-se em conta a afirmacéo
do autor, buscou-se identificar na introducédo do inventario a representatividade do
Projeto Rondon para a UFSM, bem como a relevancia da documentagéo deste fundo
documental para a memoria da institui¢&o.

Ainda com relacdo as partes que compdem o inventario, cabe destacar que
apos a introducéo, apresenta-se a contextualizacdo do Projeto Rondon no que diz
respeito ao seu histérico e seus objetivos enquanto atividade de integracdo e
desenvolvimento de regides do pais através de acgOes conjuntas entre 0s
universitarios, a comunidade e o governo.

A seguir, buscou-se explanar sobre o Campus Avancado de Roraima,
implantado pioneiramente pela UFSM, suas atividades e objetivos, assim como sua
atuacdo na regido, determinante num segundo momento, para a criagdo da
Universidade Federal de Roraima. Concluindo a parte introdutéria do inventério,
destaca-se o acervo descrito, salientando como deu-se seu recolhimento ao DAG e

listando as séries componentes do mesmao.
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Finalizada a primeira parte do inventario, partiu-se para a descricdo do fundo
em um primeiro momento e, posteriormente, das séries e subséries documentais de
acordo com o quadro de arranjo. Cabe destacar que a descricédo do fundo documental
€ parte integrante do guia, instrumento abrangente e que tem por finalidade oferecer
uma visao do conjunto dos servigos oferecidos pelo arquivo, bem como informagdes
acerca de seus fundos.

Porém, neste caso, optou-se por apresentar as informacbes do fundo
juntamente com a descricdo das séries e subséries devido ao fato do Arquivo
Permanente do DAG ainda ndo contar com este instrumento genérico. A partir disto,
pode-se compreender a pertinéncia para fins de contextualizacdo, bem como justificar
0 porqué da descricdo do fundo Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima —
Projeto Rondon anteceder as séries e subséries.

Afim de corroborar com este entendimento, no que tange a presenca da
descricao do fundo no inventéario, destaca-se abaixo, as regras dispostas na ISAD(G)
(2000, p.16):

e Descricdo do geral para o particular:

o Objetivo: Representar o contexto e a estrutura hierarquica do fundo
e suas partes componentes.

o Regra: No nivel do fundo, dé informacé&o sobre ele como um todo.
Nos niveis seguintes e subsequentes, dé informacéo sobre as partes
gue estdo sendo descritas. Apresente as descricbes resultantes
numa relacao hierarquica entre a parte e o todo, procedendo do nivel
mais geral (fundo) para o mais patrticular.

e Informacdo relevante para o nivel de descricao:

o Objetivo: Representar com rigor o contexto e o contetdo da unidade
de descrigao.

o Regra: Forneca apenas a informacgéo apropriada para o nivel que
esta sendo descrito. Por exemplo, ndo fornegca informactes
detalhadas sobre dossiés/processos se a unidade de descricao for
um fundo; ndo fornecga a histéria administrativa de um departamento
inteiro se o produtor da unidade de descri¢géo for uma divisdo ou uma
secao.

e Relacao entre descrigdes:
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o Objetivo: Tornar explicita a posicdo da unidade de descricdo na
hierarquia.

o Regra: Relacione, se aplicavel, cada descricdo a sua mais proxima
e superior unidade de descricado, e identifique o nivel de descricao.

e Nao repeticao de informacéao:

o Objetivo: Evitar redundéancia de informacdo em descricdes
hierarquicamente relacionadas.

o Regra: No mais alto nivel apropriado, dé a informacéao que é comum
as partes componentes. N&o repita em um nivel inferior informacéo

gue ja tenha sido dada num nivel superior.

Destacado como objetivo do trabalho, busca-se a seguir explicitar como deu-

se a insercao e posterior disponibilizacdo da descricdo no software ICA-AtoM.

8.3 A disponibilizag&o da descrigdo no software ICA- AtoM: difuséo e acesso

O ICA-AtoM destaca-se por ser um software aplicativo, de codigo aberto e
projetado para funcionar em ambiente web, além de ser uma ferramenta multilingue
podendo ser utilizado por uma Unica instituicdo ou ser um ambiente multiarquivos.
Conforme destacado anteriormente, a ferramenta foi desenvolvida tendo como base
as normas internacionais de descricdo arquivistica, permitindo assim a criacao de
instrumentos de pesquisa web para instituicGes arquivisticas. Além disso, por ser
bastante flexivel adapta-se a outras normas mais especificas, como € o caso da
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE.

De acordo com Morais (2013, p. 44), a ferramenta tem como principais

funcionalidades:

e Disponibilizagdo de documentos online e respetivas descrices
arquivisticas;

e Possibilidade dos utilizadores navegarem dos resultados de pesquisa
para registos completos que serdo mostrados no contexto da descrigao

multinivel;
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e Possibilidade de navegacao por campos como assunto, local e nome;

e Possibilidade de acesso e edigao de informagao a partir de qualquer
lugar;

e Existéncia de uma interface de traducédo que permite o funcionamento
multilingue associado ao sistema,;

e Possibilidade de importacéo de descricbes de outros repositorios;

e Possibilidade de criacdo de um vocabulario controlado (tesauro) através

de taxonomias.

Por ser totalmente baseada na web, a ferramenta permite que as instituicées
disponibilizem as informagcBes contidas em seus acervos em meio eletrbnico,
possibilitando desta forma o intercambio de informacdes entre instituicdes e 0 acesso

de um grande ndmero de usuarios. Anténio e Silva destacam que:

o ICA-AtoM permite a criagdo de registos arquivisticos tendo por base o
modelo estrutural da descricdo multinivel do fundo e promovendo dois dos
conceitos basilares da arquivistica: o principio da proveniéncia, assente no
respeito pela autonomia de cada fundo e na renlncia em incorporar
documentos de fundos distintos, e o principio do respeito pela ordem original
do fundo, assente na percepcdo de que os documentos devem manter a
organizacao estabelecida pela entidade produtora (ANTONIO E SILVA, 2011,

p. 6).

O Departamento de Arquivo Geral da UFSM ja contava com o software
instalado e abastecido com fotografias pertencentes ao acervo da instituicdo. A
instalacdo se deu no més de marco do ano de 2011 através do projeto de extensao
“A Preservacado do Patrimoénio Cultural Regional de Santa Maria na Produgéo de
Instrumentos de Pesquisa Arquivisticos”.

A primeira versao instalada foi a 1.1, a qual foi realizada pelos bolsistas do
Centro de Processamento de Dados — CPD da UFSM. Nesta primeira versao, o
acesso externo web aos documentos era por meio de um enderego provisorio.

Passados alguns meses, ap0s alguns testes da equipe do projeto de extensao
em relacéo as funcionalidades do software, esta optou por atualizar a verséao deste,
no més de dezembro, para versao 1.2 do sistema. Naguele momento, a base de dados
era utilizada somente para o arquivo fotografico da instituicdo, podendo ser acessado

pelo endereco http://www.ufsm.br/patrimoniofotografico.

Apés algumas atualizagdes do ICA-AtoM, os integrantes do projeto procuraram

atualizar o mesmo para a ultima verséo existente até entdo, a qual € ainda utilizada
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atualmente. A versao 1.3 foi instalada no més de setembro de 2012 em um servidor
localizado no DAG, a fim de atender as expectativas do projeto no que diz respeito ao
volume de informacgdes disponibilizadas via web. O acesso externo ao ICA-AtoM dé&-
se por meio de um endereco com IP fixo, liberado pelo CPD.

A medida que o projeto obteve éxito, o emprego da ferramenta, voltado em um
primeiro momento para a descri¢éo e difusédo das fotografias, passou também atender
os documentos textuais, com a insercdo de informacbes de alguns fundos
documentais custodiados pelo Departamento de Arquivo Geral. Com isso, o endereco

para acessar o ICA-AtoM passou a ser http://www.ufsm.br/patrimonioarguivistico.

Neste contexto, iniciou-se a disponibilizacdo das informacdes referentes a
descricdo documental do fundo Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima —
Projeto Rondon. Primeiramente, foram repassadas para o software as informacdes
referentes a descri¢cdo do nivel fundo, conforme os elementos destacados no inicio

deste capitulo (Figura 4).
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Patrimdnio Arquivistico da

UFSM e
Produtor .

+ Campus Avangado de Rorsima Fundo FAA - Coordenagao do Campus
Finds Avancado de Roraima - Projeto Rondon !
> ,:.:,- Caodigo de referéncia

»F Titulo Co

Data{s) * 1S

» Fundo FAE - P Nivel de descrigio Fundo
» Fundo Dimensdo e suporte 28 caixas-arguivo, com aproximadamente 3,6
Import
. XML Nome do predutor
. CSV Historia
administrativa/Biografia
Exportar Histéria arquivistica

Ambito e contetido C

Sistema de organizagio

Condigoes de acesso 5S¢

Condigoes de reprodugio

Idioma do material * po

Pontos de acesso - nome * Campus Avancado de Roraims

Regras ou convengdes |
utilizadas

m

Figura 4 — Descrigdo do fundo documental no software ICA-AtoM

Apés a insercdo da descricdo do nivel fundo, a etapa seguinte para
disponibilizacdo do inventario consiste na inclusdo da descricdo das séries que
constituem o fundo Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima — Projeto
Rondon. Assim sendo, de acordo com a definicAo dos elementos descritores
apontados no inicio deste capitulo, pode-se descreve o nivel série, comec¢ando pela

primeira identificada — Controle de Estagios (Figura 5).
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Figura 5 — Descricdo da série Controle de Estagios

A segunda série a ser disponibilizada no software foi a denominada Controle
Financeiro (Figura 6).

Patriménio Arquivistico
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Figura 6 — Descricdo da série Controle Financeiro
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Na sequéncia foram inseridas as informacdes da série Controle de Material e

Patrimonio (Figura 7).

Patriménio Arquivistico
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Editar Adicionar = Duplicar  Mover
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Figura 7 — Descricao da série Controle de Material e Patrimonio

A série Organizagdo de funcionamento foi descrita a seguir, juntamente

suas subséries (Figura 8)

com
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Figura 8 — Descricdo da série Organizagcdo e Funcionamento
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Esta série esta dividida em cinco subséries, sendo estas: Atos administrativos,

legais e normativos; Atividades de divulgacédo; Comunicacéo oficial; Politicas e metas

de trabalho e Relagdes interinstitucionais. A figura 9 apresenta a descricdo de uma

das subséries citadas.
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Figura 9: Descricao da subsérie Atos administrativos, legais e normativos
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Por fim, apresenta-se a Ultima série denominada Participacdo e Promocéo de
Eventos (Figura 10).

Patriménio Arquivistico
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Figura 10 — Descricdo da série Participacdo e Promoc¢éao de Eventos

No decorrer do processo de descricdo, tendo como base a NOBRADE, foi
respeitada a hierarquia dos niveis de descri¢do. Iniciando a descri¢do a partir do fundo
documental, seguido de suas séries e respectivas subséries. No momento da insercéo
das informagdes no ICA-AtoM essa ordem continuou sendo respeitada. A figura 11
demonstra a hierarquia dos niveis.
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Patriménio Arquivistico Patriménio Arquivistico

da UFSM da UFSM
Produtor Produtor
» Campus Avancado de Roraima » Campus Avancado de Roraima
Fundo Fundo
< Show all < Show all
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Série PPE - Participacao e Promoc3o de Subsérie Pmt- Politicas e Metas de Tra

Subsérie RIn - Relagdes Interinstitucion

Figura 11 — Hierarquia das séries e subséries do Fundo.

Por fim, destaca-se que acesso web ao fundo Campus Avancado de Roraima,
por meio do software ICA-AtoM, foi realizado apés um tratamento arquivistico, com
aplicacdo do arranjo, descricdo e difusdo deste, como recurso para o resgate do
patriménio documental arquivistico. Cabe destacar, que a utilizacdo do software ICA-
AtoM ndo encerra-se aqui, uma vez que pretende-se em um futuro proximo utiliza-lo
para descricdo dos itens documentais deste relevante conjunto documental. No

préximo capitulo serdo apresentadas as conclusées da pesquisa.



9 CONCLUSAO

O resgate da memoaria institucional e o acesso mais adequado ao patriménio
documental da UFSM séo os propositos maiores desta pesquisa. Neste sentido, a
escolha do fundo documental Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima —
Projeto Rondon deve-se a grande representatividade do periodo de funcionamento do
Campus na historia institucional. Por ter sido a UFSM a primeira instituicdo a
estabelecer um Campus Avancado em outra regido do pais, a disponibilidade das
informacBes contidas nesta documentacdo torna-se de grande relevancia para a
comunidade como um todo.

A partir do delineamento dos objetivos da pesquisa, foi possivel iniciar o
desenvolvimento do trabalho. As etapas realizadas durante o trabalho tiveram o intuito
de alcancar a efetivacdo do objetivo geral de descrever a documentacdo do fundo
documental Coordenacdo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon
visando sua difusdo via web.

Primeiramente foi realizada a andlise da situacao atual do fundo documental,
examinando a maneira como os documentos estao arranjados e alocados no seu local
de guarda. Do mesmo modo que o estado de conservacdo em que se encontra o
acervo examinado. ApoOs a apreciacdo da situacdo foi possivel constatar que houve
ingresso de novos documentos neste conjunto ao longo do tempo e que as condigbes
de preservacao ndo sdo completamente adequadas para o acervo em questao.

Tendo por base esta analise da situacdo do fundo documental e seguindo as
politicas adotadas pelo DAG, foi possivel apresentar uma proposta de adequacao do
arranjo para esta documentacdo. A referida proposta estd embasada nas teorias
arquivisticas, bem como nas necessidades encontradas no que tange a
disponibilizacdo adequada deste material para pesquisa. Este arranjo teve como base
a classificacao funcional utilizada na UFSM e redesenhou a formagéo das séries e
subséries no interior do fundo documental. Ademais, foi realizada a transferéncia da
documentacgédo para novas caixas-arquivo e foram confeccionados novos espelhos de
identificacdo para as mesmas.

Apoés a definicdo do arranjo documental, pode-se partir para o0 processo de
descricéo do acervo. A descricdo foi realizada tendo por base a Norma Brasileira de
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Descricdo Arquivistica — NOBRADE e utilizou dois dos niveis principais de descrigao:
fundo ou colec¢éo (nivel 1) e série (nivel 3); também foi utilizado o nivel intermediario
de subsérie (nivel 3,5). Além disso, nesta etapa foram definidos quais areas e
elementos pertencentes a norma seriam utilizados.

No que tange o nivel fundo foram utilizadas as areas de identificacdo, de
contextualizacéo, de conteudo e estrutura, de condicdes de acesso e uso e de controle
da descricdo. Ja nos niveis de descricdo série e subsérie foram utilizadas apenas a
area de identificacdo e a area de conteudo e estrutura. Primeiramente foi realizada a
descricdo do fundo documental e, posteriormente a de suas séries e subséries. A
descricdo precedeu a elaboracdo de um instrumento de pesquisa adequado as
necessidades dos usuarios.

A concluséo da etapa de descricdo documental culminou com a elaboracéo do
instrumento de pesquisa, produto do mestrado profissional. Este instrumento, um
inventario documental, foi produzido, assim como toda a descricdo, segundo 0s
preceitos da NOBRADE. O inventéario apresenta as informacfes acerca da descri¢cao
do fundo documental, de suas séries e subséries, nesta ordem.

Levando-se em conta que o Departamento de Arquivo Geral ainda ndo possui
um Guia do Arquivo, que seria o instrumento no qual constariam as informagdes
acerca dos fundos documentais custodiados no acervo, optou-se por apresentar
também a descricdo do fundo no inventario, com intuito de contextualizar o
pesquisador.

Com vistas ao acesso as informacBes contidas neste importante acervo
documental, sua descricdo foi disponibilizada para pesquisa no software ICA-AtoM,
enguanto instrumento de difusdo e de resgate do patriménio documental arquivistico.
Foram inseridos na ferramenta os dados referentes ao fundo documental, suas séries
e respectivas subséries. Esta acdo visa proporcionar uma ampla difusdo deste
conjunto documental tdo relevante no contexto historico da UFSM.

Por fim, cabe salientar que este conjunto documental ainda pode e deve ser
explorado. Tendo como base o inventario, pode-se elaborar outros instrumentos de
pesquisa com o intuito de munir os pesquisadores de informacdes mais detalhadas

acerca deste relevante acervo.
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INTRODUCAO

Universidade Federal de Santa Maria tem um papel bastante relevante

no cendario nacional e, ao longo de sua histéria, promoveu diversos

projetos e acdes de extensdo e interacdo com a comunidade. Dentre
estas, destaca-se o Projeto Rondon, iniciado no ano de 1968. Nesta participagdo, a
UFSM implantou, no de 1969, um Campus Avancado em Roraima. As atividades
deste Campus encerraram-se no ano de 1985, assim como todas as acdes do
projeto, no ano de 1989.

Sendo a UFSM a primeira instituicdo a estabelecer um campus em outro
estado do pafs, a documentagdo referente a este perfodo apresenta-se como de
grande relevancia para a pesquisa, ndo s da comunidade académica, mas da
sociedade como um todo. Estes documentos encontram-se reunidos em um fundo
documental fechado denominado “Fundo Coordenagdo do Campus Avancado de
Roraima —Projeto Rondon”.

A referida documentacdo é muito rica e contém dados significantes
sobre as atividades realizadas e sobre a rotina no Campus. Sendo assim, torna-se
pertinente disponibilizar de maneira adequada para a comunidade académica e
para a sociedade o acesso as informagdes contidas nesse acervo.

Neste contexto de resgate da memdria através das informagdes contidas
no acervo documental do Campus Avancado de Roraima, pode-se afirmar que
a descricdo e disponibilizacao desta documentagdo, a partir deste inventdrio
documental, é parte importante do processo de recuperacdo e preservacao
do patriménio documental da UFSM. Deste modo, a Universidade estard
proporcionando a comunidade santa-mariense, bem como a de toda a regido,
parte deste periodo rico da histéria institucional.

O presente instrumento é o produto resultante da pesquisa realizada no

Programa de Pés Graduagao Profissional em Patriménio Cultural da UFSM, sob
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orienta¢do do Prof. Dr. Daniel Flores.

O PROJETO RONDON

O projeto Rondon foi criado no de 1967, durante o regime militar,
por iniciativa de estudantes da Universidade do Estado da Guanabara no
Rio de Janeiro (atual Universidade do Estado do Rio de Janeiro). A primeira
operagdo foi realizada no antigo Territério Federal de Rondonia (hoje, estado
de Ronddnia) com o intuito de desenvolver atividades para colaborar com o
crescimento daquela regido. O nome do projeto é uma homenagem ao Marechal
Céandido Rondon, pioneiro na integragao, demarcacao de fronteiras e conquista
de territorios.

Na referida operagdo, vinte e sete estudantes de diferentes dreas
procuraram levar o conhecimento que adquiriram na universidade para o
interior das comunidades amazdnicas.

Ap6s o sucesso da primeira empreitada foi criado o Grupo de Trabalho
Projeto Rondon, constituido basicamente por estudantes universitdrios, que
tinha como objetivo planejar e executar as proprias operacdes, proporcionando
aos alunos um estagio no interior do pais durante suas férias. Os desafios do
projeto eram integrar, ocupar e desenvolver as regides do pal2is através de acoes
conjuntas entre os universitarios, a comunidade e o governo.

O Rio Grande do Sul possuia uma coordenagio regional subdividida em
duas partes, uma sob a responsabilidade da Universidade Federal do Rio Grande
do Sul e da Pontifice Universidade Catélica de Porto Alegre e outra sob os
cuidados da Universidade Federal de Santa Maria.

Os desafios do projeto eram integrar, ocupar e desenvolver as regides do
pais através de acdes conjuntas entre os universitérios, a comunidade e o governo.
As agoes do Projeto Rondon foram extintas no ano de 1989. Durante os vinte e
dois anos que ficou em atividade, o projeto cadastrou trezentos e cinqiienta mil
estudantes e treze mil professores. Recentemente, as atividades do projeto foram

retomadas sob coordena¢do do Ministério da Defesa.

O CAMPUS AVANCADO DE RORAIMA

AUFSM participou pela primeira vez de uma operacao do Projeto Rondon
no ano de 1968. Nesta fase do projeto, a instituicdo participava das operagdes
nacionais e regionais, que aconteciam durante as férias escolares. As nacionais
nos meses de janeiro e fevereiro e as regionais no més de julho.

As equipes enviadas as regides eram compostas, preferencialmente, de alunos das

104



areas das ciéncias rurais, da satide e da educagao, os quais, durante o periodo do
projeto, ministraram mais de 150 cursos direcionados para essas comunidades.
Além disso, a instituicao cedeu professores para que ocupassem as Secretarias de
Saude, Agricultura e Educagao de Roraima, que na época era um territdrio, nao
um Estado.

Dentre as institui¢des participantes do projeto, a UFSM foi a tnica

a instalar um Campus Avancado. Este Campus, localizado em Boa Vista, foi
instituido a partir de um convénio assinado pela UFSM no ano de 1969, tendo
se mantido em funcionamento até o ano de 1985. A partir disso, a universidade
passou a enviar mensalmente grupos de alunos e professores para o cumprimento
do mesmo.
Este convénio tinha como principais objetivos proporcionar aos universitarios a
pratica orientada na prestacdo de servigos com atividades ligadas aos curriculos
escolares, criar novos mercados de trabalho com a adequagdo do exercicio
profissional as peculiaridades da regido e, assessorar os 6rgdos municipais e
territoriais nas atividades técnico-administrativas com vistas a implantagdo de
programas de desenvolvimento local integrado.

O campus avangado possuia duas sedes, a urbana formada por
apartamentos, casas, saloes e pavilhoes e a rural que se localizada na Fazenda
Bom Intento, cedida por Roraima. Um dos grandes problemas enfrentados pelos
universitdrios era a comunicacdo, sendo os contatos com Santa Maria realizados
por radio amador ou durante a troca de equipes de estagidrios, o que acontecia a
cada trinta dias.

A UFSM estabeleceu em Roraima trés cursos de nivel superior como
extensoes da prépria universidade. Os cursos tinham foco na drea da educagéo,
com o intuito de qualificar os professores em atuacao.

Em maio de 1985 houve a suspensdo provisoria do envio das equipes
para o Campus Avancado, obedecendo orientacdo do Ministério do Interior,
justificada pela necessidade de reduzir despesas nos primeiros meses de atuagao
do novo governo até que se realizassem um amplo estudo da real situacdo
financeira do pais. Em dezembro do mesmo ano foram encerradas as atividades
da UFSM em Roraima e, pode-se considerar que a atuacdo da instituicdo foi o
embrido para o desenvolvimento de uma universidade local. As instalagdes da
sede foram fundamentais para a criacdo da Universidade Federal de Roraima
(UFRR), em1989.
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O ACERVO

documentagdo deste fundo é proveniente das atividades realizadas

pela Coordenagdo do Campus Avancado de Roraima, no perfodo

compreendido de 1968 até 1985. Os documentos encontram-se
alocados em uma das salas do arquivo permanente do Departamento de Arquivo
Geral - DAG?! da UFSM.

Este conjunto documental foi recolhido ao DAG apés a extingdo da
Coordenagio e término das atividades no Campus, no ano de 1985. Na ocasido, a
direcdo do departamento foi informada que o conjunto documental encontrava-
se em completo estado de abandono em um depésito no prédio da antiga Reitora,
no centro da cidade. Tal fato se deu devido & necessidade de ocupagdo do espaco
fisico da sala onde se situava a Coordenacéo.

Devido 4 falta de esclarecimento e conhecimento técnico, a documentacao
foi retirada deste espago destinado a Coordenacgdo e erroneamente depositada
em um local completamente inapropriado. O modo como foi realizada esta
transferéncia de local ocasionou a perda da ordem sob a qual a documentacio
estava organizada. Deste modo, quando foram recolhidos ao Arquivo Permanente
da institui¢do estes documentos encontravam-se em total desordem e sem
nenhum indicio de uma prévia organizacao.

A partir do momento de seu recolhimento, a documentacdo deste fundo
passou pelos processos de avaliacdo, arranjo e descri¢do, de modo que, no interior
das caixas, a documentagdo encontra-se separada em macos e identificada pelos

tipos documentais existentes.

1 O DAG é um 6rgdo executivo da administracdo superior, subordinado diretamente ao Reitor,
sob a supervisio administrativa da Pré-Reitoria de Administracdo. Atualmente, mantém sob
sua custodia documentos permanentes oriundos das atividades dos 6rgaos administrativos e das
unidades de ensino, pesquisa e extensdo que compde a universidade.
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Além da documentacio referente as atividades administrativas, o fundo é
composto basicamente de correspondéncias trocadas entre o Campus e a UFSM
e de projetos e relatérios dos alunos e professores.

O fundo encontra-se organizado em cinco séries: Organizacdo e
Funcionamento; Controle de Estdgios; Controle de Material e Patriménio;
Controle Financeiro e Participacdo e promocdo de eventos. A série Organizacdo
e Funcionamento encontra-se dividida em cinco subséries: Atos administrativos,
legais e normativos, Comunicac¢do oficial, Atividades de divulgacao, Politicas e

metas de trabalho e Relagdes interinstitucionais
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A DESCRICAO

FUNDO: COORDENAGAO DO CAMPUS AVANGCADO DE RORAIMA
PROJETO RONDON

AREA DE IDENTIFICACAQO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA

TITULO
Coordenacéo do Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon

DATAS DE PRODUGCAO
1968 a 1985

NIiVEL DE DESCRICAQO
Fundo (1)

DIMENSAQ E SUPORTE
28 caixas-arquivo, com aproximadamente 3,64 metros lineares

AREA DE CONTEXTUALIZACAO

NOME DO PRODUTOR
Campus Avancado de Roraima

HISTORIA ADMINISTRATIVA

O Campus Avancado de Roraima, localizado em Boa Vista, foi instituido a partir
de um convénio assinado pela UFSM no ano de 1969, tendo se mantido em
funcionamento até o ano de 1985. A partir disso, a universidade passou a enviar
mensalmente grupos de alunos e professores para o cumprimento do mesmo.

Este convénio tinha como principais objetivos proporcionar aos universitarios a
pratica orientada na prestagdo de servicos com atividades ligadas aos curriculos
escolares, criar novos mercados de trabalho com a adequagdo do exercicio
profissional as peculiaridades da regido e, assessorar os 6rgdos municipais e
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territoriais nas atividades técnico-administrativas com vistas a implanta¢do de
programas de desenvolvimento local integrado.

O campus avangado possuia duas sedes, a urbana formada por apartamentos,
casas, saldes e pavilhoes e a rural que se localizada na Fazenda Bom Intento,
cedida por Roraima. Um dos grandes problemas enfrentados pelos universitarios
era a comunicagdo, sendo os contatos com Santa Maria realizados por radio
amador ou durante a troca de equipes de estagidrios, o que acontecia a cada
trinta dias.

A UFSM estabeleceu em Roraima trés cursos de nivel superior como extensoes
da prépria universidade. Os cursos tinham foco na area da educagdo, com o
intuito de qualificar os professores em atuagio.

Em maio de 1985 houve a suspensdo proviséria do envio das equipes para o
Campus Avancado, obedecendo orientagido do Ministério do Interior, justificada
pela necessidade de reduzir despesas nos primeiros meses de atuacdo do novo
governo até que se realizassem um amplo estudo da real situac@o financeira do
pais. Em dezembro do mesmo ano foram encerradas as atividades da UFSM em
Roraima.

HISTORIA ARQUIVISTICA

O conjunto documental que constitui o fundo Coordenacdo do Campus Avancado
de Roraima— Projeto Rondon é proveniente das atividades realizadas no Campus,
no periodo compreendido de 1968 até 1985. Este conjunto documental foi
recolhido ao Departamento de Arquivo Geral apds a extingdo da Coordenagdo
e término das atividades no Campus Avancado. Quando foram recolhidos ao
Arquivo Permanente da instituicdo estes documentos encontravam-se em
total desordem e sem nenhum indicio de uma prévia organizacdo. A partir
do momento de seu recolhimento, a documentacdo deste fundo passou pelos
processos de avaliagdo, arranjo e descrigdo. Cabe salientar aqui que a descricdo
e o0 instrumento existentes ndo estavam de acordo com a Norma Brasileira de
Descrigcdo Arquivistica - Nobrade, visto que foram elaborados anteriormente a
sua publicac@o.

PROCEDENCIA
Coordenacio do Campus Avangado de Roraima.

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
Os documentos referem-se ao periodo de existéncia do Campus Avancado de
Roraima. Tratam-se de documentos administrativos, contabeis e de controle
de estagios e projetos realizados no Campus. Bem como de correspondéncias
trocadas entre a sede do Campus e a UFSM.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estagio de tratamento: organizado totalmente. O fundo encontra-se organizado
em cinco séries: Organizacdo e Funcionamento, sendo esta dividida em
cinco subséries: Atos administrativos, legais e normativos, Comunica¢do
oficial, Atividades de divulgagdo, Politicas e metas de trabalho e Relagdes
interinstitucionais; Controle de Estagios; Controle de Material e Patrimonio;
Controle Financeiro e Participacdo e promocéo de eventos.



AREA DE CONDICOES DE ACESSO E USO 15

CONDICOES DE ACESSO
Sem restrigdes de acesso. A consulta sera realizada mediante preenchimento do
Formulério de Controle de Pesquisa.

CONDIGOES DE REPRODUCAO
A documentagédo pode ser reproduzida mediante solicitagdo ao Departamento
de Arquivo Geral.

INSTRUMENTOS DE PESQUISA
Em elaboragéo.

AREA DE CONTROLE DA DESCRICAO
REGRAS OU CONVENCOES
A descricao foi elaborada de acordo com a NOBRADE — Norma Brasileira de

Descrigao Arquivistica.

DATA DA DESCRICAO
Dezembro de 2013 a fevereiro de 2014.

SERIE: CONTROLE DE MATERIAL E PATRIMONIO

AREA DE IDENTIFICACAQO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA CMP

TiTULO
Controle de Material e Patrimonio

DATAS DE PRODUCAO
1969 a 1982

NiVEL DE DESCRICAO
Série (3)

DIMENSAQ E SUPORTE
1 caixa-arquivo, com aproximadamente 0,13 metros lineares
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AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A série constitui-se de inventdrios patrimoniais, plantas de engenharia, relagdo
de materiais, termos de entrega de material e registro de tombamentos.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estédgio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronoldgica.

SERIE: CONTROLE FINANCEIRO

AREA DE IDENTIFICACAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA CF

TiTULO
Controle Financeiro

DATAS DE PRODUCAO
1969 a 1985

NiVEL DE DESCRICAO
Série (3)

DIMENSAO E SUPORTE
3 caixas-arquivo, com aproximadamente 0,39 metros lineares

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A série constitui-se de didrias, homologacdo de contas, planejamentos
financeiros, planos de aplicacdo de recursos, prestagdo de contas e apdlices de
seguro de vida.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estdgio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronolégica.
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SERIE: CONTROLE DE ESTAGIOS 17

AREA DE IDENTIFICAGAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA CE

TITULO
Controle de Estagios

DATAS DE PRODUGAO
1969 a 1980

NIVEL DE DESCRICAO
Série (3)

DIMENSAOQ E SUPORTE
8 caixas-arquivo, com aproximadamente 1,04 metros lineares

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A série constitui-se de relatérios de estagidrios, relatérios de equipes de
trabalho, relatdrios de atuacéo e avaliacéo, relatérios de professores, avaliagdes
de estagiarios, atestados e questionarios de atuagao.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estdgio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronoldgica.

SERIE: PARTICIPAGAO E PROMOGAO DE EVENTOS

AREA DE IDENTIFICAGAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA PPE

TITULO
Participagdo e Promogédo de Eventos

DATAS DE PRODUGAO
1969 a 1982

NiVEL DE DESCRICAO
Série (3)

DIMENSAO E SUPORTE
1 caixa-arquivo, com aproximadamente 0,13 metros lineares.
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18 AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

NOTAS GERAIS
As fotografias e slides, conforme politica instituida pelo DAG, foram repassados
ao arquivo fotografico da instituicdo que, por ser especifico, proporcionarad
condigdes mais adequadas de armazenamento e preservacdo ao mesmos.

SERIE: ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

AREA DE IDENTIFICACAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA OF

TITULO
Organizacédo e Funcionamento

DATAS DE PRODUCAO
1968 a 1985
NiVEL DE DESCRICAO
Série (3)
DIMENSAOQ E SUPORTE
15 caixas-arquivo, com aproximadamente 1,95 metros lineares

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A série constitui-se dos tipos documentais especificados nas subséries que a
compoem.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estdgio de tratamento: organizado totalmente. A série esta dividida em cinco
subséries: Atos administrativos, legais e normativos, Atividades de divulgaggo,
Comunicacdo oficial, Politicas e metas de trabalho e Relacdes interinstitucionais.

SUBSERIE: ATOS ADMINISTRATIVOS, LEGAIS E NORMATIVOS

AREA DE IDENTIFICAGAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA OF Aaln

TITULO
Atos administrativos, legais e normativos

DATAS DE PRODUCAQ
1968 a 1985
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NIVEL DE DESCRICAQ 19
Subsérie (3,5)

DIMENSAOQ E SUPORTE
1 caixa-arquivo, com aproximadamente 0,13 metros lineares

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A subsérie constitui-se de portarias, pareceres, regulamentos, regimentos,
normas, diretrizes, resolugdes e decretos.

SISTEMA DE ARRANJO
Estégio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronolégica.

SUBSERIE: ATIVIDADES DE DIVULGAGAO

AREA DE IDENTIFICACAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA OF Ad

TITULO
Atividades de Divulgacdo

DATAS DE PRODUGAO
1968 a 1985

NIVEL DE DESCRICAO
Subsérie (3,5)

DIMENSAOQ E SUPORTE
1 caixa-arquivo, com aproximadamente 0,13 metros lineares;
5 fotografias 10x15, coloridas e 3 fotografias 15x21, coloridas;
30 slides de 35 mm.

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A subsérie constitui-se de informativos, entrevistas, boletins, mensagens,
reportagens, fotografias e slides.

SISTEMA DE ARRAN]JO
Estagio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronolégica.
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20 AREA DE NOTAS

NOTAS GERAIS
As fotografias e slides, conforme politica instituida pelo DAG, foram repassados
ao arquivo fotografico da instituicdo que, por ser especifico, proporcionarad

condigdes mais adequadas de armazenamento e preservagio a0 mesmos.

SUBSERIE: COMUNICAGAO OFICIAL

AREA DE IDENTIFICAGAO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA OF Co

TITULO
Comunicagio Oficial

DATAS DE PRODUCAQ
1968 a 1985

NiVEL DE DESCRICAO
Subsérie (3,5)

DIMENSAO E SUPORTE

9 caixas-arquivo, com aproximadamente 1,17 metros lineares.

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A subsérie constitui-se de correspondéncias trocadas entre a Universidade
Federal de Santa Maria e a sede do Campus Avancado em Roraima.

SISTEMA DE ARRANJO
Estagio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronoldgica tendo como
elemento principal a procedéncia ou o local de origem das correspondéncias.

SUBSERIE: POLITICAS E METAS DE TRABALHO

AREA DE IDENTIFICAGCAQ

CODIGO DE REFERENCIA

BR RSUFSM AA OF Pmt
TITULO

Politicas e Metas de Trabalho

DATAS DE PRODUGAO
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1969 a 1982

NIiVEL DE DESCRICAQ
Subsérie (3,5)

DIMENSAO E SUPORTE
3 caixas-arquivo, com aproximadamente 0,39 metros lineares.
AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA
AMBITO E CONTEUDO
A subsérie constitui-se de relatérios, planos de trabalho, pareceres, planos de

integracdo e projetos.

SISTEMA DE ARRANJO
Estdgio de tratamento: organizado totalmente. Ordem cronoldgica.

SUBSERIE: RELAGOES INTERINSTITUCIONAIS

AREA DE IDENTIFICACAQO

CODIGO DE REFERENCIA
BR RSUFSM AA OF Rln

TITULO
Relagdes Interinstitucionais

DATAS DE PRODUCAQ
1968 a 1983

NIVEL DE DESCRICAO
Subsérie (3,5)

DIMENSAOQO E SUPORTE
1 caixa-arquivo, com aproximadamente 0,13 metros lineares.

AREA DE CONTEUDO E ESTRUTURA

AMBITO E CONTEUDO
A subsérie constitui-se de acordos, convénios e protocolos de intencoes.

21
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