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“A qualidade de um arquivista transparece
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Esta pesquisa trata--se de um estudo para investigar as etapas do processo
de descricdo arquivistica visando o planejamento e sua aplicagcdo nos livros de
matricula da Escola de Engenharia de Porto Alegre entre 1897 e 1956. O
trabalho objetivou, especificamente, diagnosticar a situacdo do acervo em estudo;
identificar o nivel de arranjo a ser descrito; identificar a norma de descri¢cdo
arquivistica para utilizacdo como diretriz no processo de descricdo; planejar uma
atividade dirigida de descri¢do arquivistica; escolher qual instrumento de pesquisa a
ser elaborado; identificar a tecnologia empregada na difusdo; e analisar as
alternativas de descricdo do material em estudo a luz da teoria arquivistica visando
acesso aos livros em questdo. A metodologia utilizada foi a pesquisa documental,
com base em fontes primérias, os livros de matricula, e secundérias, obtidas na
literatura. O trabalho teve abordagem qualitativa e carater exploratorio e descritivo.
Uma técnica utilizada foi a aplicacdo de questionario para a compreensao da razao
pela qual o acervo foi disperso de seu 6rgao produtor. Este estudo possibilitou o
conhecimento sobre a realidade do acervo e, consequentemente, 0 seu arranjo; a
escolha do nivel e do instrumento de pesquisa que podera ser elaborado, o catalogo
seletivo; a adequagdo da NOBRADE como norma orientadora do processo
descritivo; e como forma de difusdo e disponibilizagdo do acervo, sugeriu-se a
utilizacdo do software ICA-AtoM, para a elaboragédo de instrumento de pesquisa
informatizado. Como concluséo, reforca-se a ideia de que o acervo estudado
configura-se como importante fonte de pesquisa, patriménio publico e bem cultural
da sociedade gaucha.

Palavras-chave: arquivo; arquivologia; descricdo arquivistica; escola de engenharia
de Porto Alegre; livro de matricula.
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This research is a study to investigate the steps of the archivistic
description of process in order to planning and its applications of the enrollment
books of the School of Engineering of Porto Alegre between the years of 1897
and 1956. This work had as objective, specifically, identified the level of
arrangement to be described; identified the standard of archivistic description to
utilizing as guideline on description process; to plan a directed activity of
archivistic description; choose which research tool being prepared; identified the
technology employed on diffusion, and analyze the alternatives to the description
of the material in question considering the archivistic theory aiming access to the
books in question. The methodology utilized was the documental research, based
on primary sources, the enrollment books, and secondary, obtained from
literature. This work had a qualitative approach and exploratoty and descriptive
character. One of the techniques used was the application of a questionnaire to
comprehend the reason why the -collection was scattered throughout its
producing organ. This study made possible the acquaintance of the reality of the
collection, and consequently, its arrangement; the choice of level and research
instrument that may be elaborated, the selective catalog; the adequacy of
NOBRADE as a guideline in the descriptive process; and as a form of diffusion
and availability of the collection, it was suggested the use of the ICA-AtoM
software, for the elaboration of a computerized research instrument. As a
conclusion, it is reinforced the idea that the studied collection sets itself as an
important research source, public heritage and cultural asset for the local society.

Key-words: Archive, Archivology; Archivistic description; School of Engineering of
Porto Alegre; Enrollment books.
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1 INTRODUCAO

A histéria da Universidade Federal do Rio Grande do Sul, a UFRGS®, comeca
bem antes da existéncia desta como instituicdo educacional que é referéncia em
todo o Brasil e no exterior. Esta histéria comeca com a fundacdo da Escola de
Farmacia e Quimica, em 1895 e, em seguida, da Escola de Engenharia. Com isso
tinha inicio, também, a educacdo superior no Rio Grande do Sul. Ainda no século
XIX, foram fundadas a Faculdade de Medicina de Porto Alegre, em 1898, e a
Faculdade Livre de Direito de Porto Alegre, fundada em 1900, fato que marcou o
inicio dos cursos humanisticos no Estado. Mas somente em 28 de novembro de
1934, foi criada a Universidade de Porto Alegre, integrada inicialmente pelas
seguintes unidades: Escola de Engenharia, os Institutos de Astronomia,
Eletrotécnica e Quimica Industrial; Faculdade de Medicina, Escolas de Odontologia e
Farmécia; Faculdade de Direito, com sua Escola de Comércio; Faculdade de
Agronomia e Veterinaria; Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras e pelo Instituto
de Belas Artes.

Em 1947, o que era apenas um conjunto de unidades educacionais isoladas
passou a ser denominado como Universidade do Rio Grande do Sul, quando
ocorreu a incorporacao das Faculdades de Direito e de Odontologia de Pelotas e a
Faculdade de Farméacia de Santa Maria. Essas unidades foram desincorporadas da
Universidade, com a criacdo da Universidade Federal de Santa Maria, em 1960, e da
Universidade Federal de Pelotas, em 1969.

No més de dezembro de 1950, a Universidade foi federalizada, passando a
esfera administrativa da Unido. Desde entdo, a Universidade Federal do Rio Grande
do Sul passou a ocupar posicdo de destaque® no cendrio nacional como um dos
maiores orgamentos do Estado do Rio Grande do Sul e como a primeira em
publicacdes e a segunda em producdo cientifica entre as instituicOes federais de
ensino superior, considerando o seu numero de professores, que hoje esta em torno
de 2.523 docentes.

! Fonte: Site da UFRGS. Disponivel em: <http://www.ufrgs.br/ufrgs/index_a _ufrgs.htm>. Acesso em:
08 jun. 2010.

% Dos 2.523 docentes, 2.364 sdo do Ensino Superior e 159 sdo do Ensino Basico e Profissional.
Fonte: Relatdrio Gestdo UFRGS 2009. Disponivel em:
<http://www.ufrgs.br/ufrgs/a_ufrgs/relatorios/relatorio-gestao-2009.pdf>. Acesso em: 26 jul. 2010.



http://www.ufrgs.br/ufrgs/index_a%20_ufrgs.htm
http://www.ufrgs.br/ufrgs/a_ufrgs/relatorios/relatorio-gestao-2009.pdf
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Este trabalho monografico resulta do estudo sobre o planejamento da
descricdo arquivistica dos livros de matriculas dos alunos dos cursos de graduacao
de Agronomia, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia Mecanica,
Engenharia de Minas, Arquitetura, Quimica Industrial e Veterinaria, da antiga Escola
de Engenharia de Porto Alegre; atual Escola de Engenharia da Universidade Federal
do Rio Grande do Sul, livros estes do periodo compreendido entre 1897 e 1956,
visando a difusdo e preservacdo da memoaria da Instituicéo.

Os livros de matriculas possuem cada um, em média 200 paginas, com a data
de abertura do livro e assinatura da pessoa responsavel. Nesses livros constam o0s
registros das matriculas dos alunos, da antiga Escola de Engenharia. Nesses
registros constam o0s seguintes dados: nome, filiagdo, data de nascimento,
naturalidade, estado civil, as notas obtidas nas disciplinas, fotos 3 X 4 cm dos alunos
e, também, as datas de expedi¢do dos diplomas.

O problema desta pesquisa consiste em como disponibilizar os registros dos
livros de matricula dos cursos de graduacdo da Escola de Engenharia de Porto
Alegre entre os anos de 1897 e 1956 para preservar a memoria da UFRGS?

O acervo dos livros de matricula é constituido por 69 livros encadernados, de
diversos tamanhos. Os registros eram realizados nas proprias unidades sedes dos
referidos cursos. Porém, em 1986, esses registros escolares foram transferidos de
cada unidade para o DECORDI, mais precisamente para o arquivo da Secao de
Microfilmagem, a SEMIC. Alguns anos mais tarde houve uma tentativa de reintegrar
esses documentos as suas unidades de origem, porém néo foi aceita a proposta.
Para a realizacdo deste trabalho o acervo foi recolhido pela Secéao de Arquivo Geral

da UFRGS, que fica responsavel pela sua salvaguarda.

1.1 Objetivos

A seguir sdo apresentados os objetivos que norteiam a pesquisa.

1.1.1 Objetivo geral

A presente pesquisa tem por objetivo geral investigar as etapas do processo

de descricdo arquivistica visando o planejamento e sua aplicacdo nos livros de
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matricula da Escola de Engenharia de Porto Alegre entre os anos de 1897 e
1956.

1.1.2 Objetivos especificos

Este trabalho pretende especificamente:
e diagnosticar a situacédo do acervo em estudo.
e identificar o nivel de arranjo a ser descrito;
e identificar a norma de descricdo arquivistica para utilizacédo
como diretriz no processo de descri¢ao;
e escolher qual instrumento de pesquisa a ser elaborado;
e identificar a tecnologia empregada na difusao;
e analisar as alternativas de descricdo do material em estudo a luz

da teoria arquivistica visando acesso aos livros em questao;

1.2 Justificativa

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul completou 75 anos no ano de
2009, porém, algumas de suas escolas e faculdades sao centenarias, como a Escola
de Engenharia e a Faculdade de Ciéncias Econbmicas, entre outras. Os registros
referentes a estes periodos longinquos também precisam estar disponiveis para
serem acessados por seus USUArios internos e externos.

Sabe-se que a Universidade formou diversas personalidades de nossa
sociedade, tanto politicas quanto culturais e empresariais. Esse € mais um motivo
que demonstra a importancia de dar acesso aos registros da memoria dessa
instituicdo. Entretanto, para que as informacdes e, consequentemente, O0s
documentos, sejam preservados é necessaria a elaboragdo de instrumento de

pesquisa que torne possivel o seu acesso, com uma busca rapida e confiavel, sem
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danificar os documentos originais que se encontram em avancado estado de
deterioragéo.

O acervo arquivistico em estudo é composto por 69 livros de matriculas que
sao fontes ricas em informacfes sobre a historia da educacdo e da sociedade
gaucha, fontes estas que descrevem a trajetéria de alunos da antiga Escola de
Engenharia e da UFRGS durante o desenvolvimento de seus cursos de graduagao.
Preservar esses registros é preservar também a memoria da UFRGS. Dessa forma,
este trabalho tem como prioridade a disponibilizacédo e difusdo da documentacéo ja
citada a sociedade. Este estudo visa evidenciar, que através do processo de
descricdo é possivel o acesso a memoria das instituicbes tendo como objeto
principal a antiga Escola de Engenharia da UFRGS. Acredita-se que com o presente
trabalho a sociedade galcha é beneficiada com o conhecimento sobre a histéria de

uma de suas mais importantes instituicdes de ensino.

1.3 Estrutura da apresentacao

Este trabalho estd estruturado em capitulos teméaticos, conforme orientado
pela MDT Estrutura e apresentacdo de monografias, dissertacdes e teses (UFSM,
2006). O referencial tedrico esta presente no capitulo dois, e descreve a origem e
evolucao da Arquivologia. No capitulo trés encontra-se a metodologia, que mostra as
técnicas e procedimentos utilizados na realizacdo deste trabalho e também um breve
histérico sobre a antiga Escola de Engenharia de Porto Alegre. O capitulo quatro
abrange a apresentacdo e analise dos resultados alcancados. O capitulo cinco
apresenta as consideracoes finais do trabalho, seguida das referéncias, anexos e
apéndices.



2 REFERENCIAL TEORICO

Este capitulo aborda o contexto da pesquisa de acordo com as bases da
teoria arquivistica. A partir do referencial tedrico é apresentada a origem e evolucéo
da Arquivologia, assim como as principais funcfes arquivisticas, destacando-se a
funcdo de descricdo, com seus instrumentos de pesquisa e a Norma Brasileira de
Descrigcdo Arquivistica, a NOBRADE, escolhida como a base para a descricdo do

acervo em estudo.

2.1 Arquivistica: origem e evolucao

A Arquivistica sofreu algumas transformacfes na forma como era vista e
tratada, desde seu surgimento com as civilizagbes da Antiguidade, até os dias
atuais. Na Idade Moderna, os movimentos culturais e politicos como o
Renascimento, Revolta protestante, Expansdo maritima européia e o lluminismo,
contribuiram para o fortalecimento da Arquivistica. Com o surgimento do lluminismo
0S arquivos comecaram a ser vistos como fontes para a pesquisa historica. Esse
movimento deu origem também aos documentos de natureza académica. A partir
desse momento, com o objetivo de tornar mais facil a recuperacao da informacéo, os
pesquisadores passaram a adotar a classificacdo por assunto, alterando assim a
organizacéo dos documentos que existia anteriormente®.

Um marco importante para a evolucao dos arquivos e da Arquivistica foi a
Revolucdo Francesa, em 1789. A partir desse evento, surgiu o primeiro Arquivo
Nacional, o Archive Nationale de Paris, Franga. Segundo Schellenberg (2006, p. 26)
“nele deveria ser guardados os documentos da Nova Franga, documentos estes que
traduziam suas conquistas e mostravam suas glérias”. Essa percepcédo, de acordo
com Schellenberg (2006, p. 24), ocasionou a concretizagdo de trés objetivos

importantes para a &rea arquivistica: a) criacdo de uma administracdo nacional e

® REIS, L. O arquivo e a arquivistica evolugdo histérica. Disponivel em:
http://www.ilustrados.com/publicaciones/EpAuyZuluplwNdFVMe.php# ftnl. Acesso em: 03 jun. 2010.
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independente dos arquivos; b) proclamacéo do principio de acesso do publico aos
arquivos; c) reconhecimento da responsabilidade do Estado pela conservagao dos
documentos de valor, do passado.

A partir do século XIX, a Arquivistica passa a ser vista como uma disciplina
auxiliar da Historia, assim como da Paleografia e da Diplomatica. A Ecole Nationale
des Chartes, criada em 1821, a escola de Diplomatica de Paris, contribuiu para a
formacdo dos arquivistas-paledgrafos, que ajudavam no trabalho historico dos
arquivos.

Outro importante acontecimento dessa época € a criacdo do Principio do
Respeito aos Fundos ou Principio da Proveniéncia, por Natalis de Wailly, em 1841.
Segundo esse principio os documentos pertencentes a um fundo, ou seja, de um
determinado produtor, ndo deveriam ser misturados com os de outro fundo, ou outro
produtor. Esse principio teve uma boa aceitagdo pela comunidade arquivistica dos
paises europeus, sendo logo adotado pelos mesmos.

A publicacdo, em 1898, do Manual dos Arquivistas Holandeses, de Muller,
Feith e Fruin, possibilita que a Arquivistica torne-se uma ciéncia autbnoma da
Historia, da Paleografia e da Diplomatica. Esse manual apresenta um novo conceito
de arquivo que € considerado “o conjunto de documentos escritos, desenhos e
material impresso, recebidos ou produzidos oficialmente por determinado O6rgéo
administrativo ou por um dos seus funcionarios, na medida em que tais documentos
se destinavam a permanecer na custédia desse 6rgao ou funcionario” (MULLER ET.
AL., 1898, p. 9). Aléem desse conceito, 0 Manual estabelece as diretrizes para a
aplicacéo do Principio da Proveniéncia, e também da Descri¢do e da utilizacdo da
normalizacéao.

A partir do século XX, com o aumento da producdo documental por parte das
organizacbes publicas e privadas e das duas grandes guerras mundiais, a
Arquivistica precisa enfrentar o problema das massas documentais acumuladas.
Como forma de resolver este problema surge a Teoria das Trés Idades que divide os
arquivos em trés fases: corrente, intermediaria e permanente. Essa teoria é base da
gestdo documental, que surgiu para sistematizar o ciclo vital dos documentos,
constituido pela criacéo, uso e destinacao dos documentos.

A Teoria das Trés Idades institui valores para os documentos e a partir
desses valores eles passaram a ser classificados em documentos com valor

primario, isto €, utilizados com maior frequéncia nos arquivos correntes e
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intermediarios, pois se referem as razdes para as quais os documentos foram
criados, nas utilizagcdes imediatas e administrativas; e documentos com valor
secundario, que se baseiam na qualidade de testemunho, informativo e probatoério
que o documento fornece (ROUSSEAU E COUTURE, 1998). Até essa época,
conforme afirma Bellotto (2006) os arquivos publicos eram divididos em histéricos e
administrativos.

A partir da diversidade de conceitos e normas arquivisticas era necessaria a
criacdo de um organismo que articulasse uma padronizacéo. Por esse motivo surge,
em 1948, o Conselho Internacional de Arquivos, o CIA, para efetivar essas
padronizacdes em nivel internacional com o objetivo de “apoiar, normalizar,
congregar arquivos e arquivistas” (BELLOTTO, 2002, p. 17).

Até este momento, o paradigma dominante era o custodial, conhecido como
Arquivistica Tradicional, cuja importancia centralizava-se no acervo, no documento
histérico como item principal do arquivo. Esse paradigma é defendido e adotado por
paises como Franca, Italia e Espanha. Segundo ROUSSEAU E COUTURE, 1998
nos Estados Unidos havia a divisdo entre os Records Management, que
evidenciavam o valor primario dos documentos administrativos e os Archives, que
consideravam o valor secundario dos documentos permanentes. Apds este periodo
h& a ruptura deste paradigma, que passa a ser 0 pés-custodial, conhecidos pelos
canadenses como Arquivistica Integrada, cuja informacdo passa a ser mais
importante que o documento, enfatizando o valor primario e secundario dos
documentos de forma integral. Esse novo conceito muda a visdo do que é ser o
profissional arquivista, que passa a ser considerado o gestor da informacao
arquivistica.

Os arquivos passam a serem importantes para as administracdes, sendo
compreendidos como o0 suporte para a tomada de decisdo nas questbes
administrativas das organizacGes, publicas e privadas. Segundo Rousseau e
Couture (1998) ndo ha necessidade de se fazer distincdo dos arquivos entre
administrativos e historicos. Os autores afirmam que os arquivos nascem de forma
integrada e a partir das informagdes contidas nos documentos, e seu valor primario
ou secundario, é que se define se os mesmos devem ser eliminados ou recolhidos
para guarda permanente.

Hoje em dia, um dos problemas a ser enfrentado pela Arquivistica é a

questdo do documento digital. Por isso, passou-se a defender que a Arquivistica
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mantenha relagbes interdisciplinares com outras ciéncias, como, por exemplo, a
Informatica, para que possa encontrar a solucdo para as novas questdes que

envolvem o tema”.

2.2 As fungdes arquivisticas

Atualmente, para que as organizagcdes consigam crescer e se destacar no
ambiente em que atuam, precisam de informacdes cada vez mais confiaveis e de
acesso rapido de modo a fornecer suporte a tomada de decisdo. Porém, para que
esse suporte seja alcancado, as informacfGes precisam estar devidamente
organizadas para que 0 acesso a elas seja agil e eficiente.

Para garantir a acessibilidade das informacdes é preciso a implantacdo de um
programa de gestdo documental. De acordo com o Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica, o DBTA, (2005, p. 100) gestdo de documentos é o
“conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgao, tramitacao,
uso, avaliacdo, e arquivamento de documentos, em fase corrente e intermediéria,
visando sua eliminacdo ou recolhimento”. Esse conjunto de procedimentos,
baseados nos principios arquivisticos, vado garantir a organizacdo e 0 acesso as
informacdes importantes para a realizacdo das atividades-meio e atividades-fim das
instituicoes.

A seguir serdo apresentadas as fung¢des arquivisticas, com énfase para a
descricdo, que € a base do trabalho realizado no acervo estudado desta pesquisa.

Sobre as func¢bes arquivisticas, Rousseau e Couture (1998, p. 265) afirmam
que “existem sete fungbes a considerar: produgdo, avaliagdo, aquisicao,
conservacao, classificagao, descricdo e difusdo dos arquivos”. Neste trabalho, as
principais fungdes que serdao desenvolvidas sdo a descricdo e a difusdo, como forma

de tornar disponiveis as informacgdes do acervo estudado.

* HORA, S. R. da; SATURNINO, L. P. T; SANTOS, E. C. dos. A evolucdo do arquivo e da
arquivologia na perspectiva da historia. Disponivel em:
http://www.webartigos.com/articles/33326/1/A-EVOLUCAQO-DO-ARQUIVO-E-DA-ARQUIVOLOGIA-
NA-PERSPECTIVA-DA-HISTORIA/paginal.html. Acesso em: 02 jun. 2010.
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A avaliagdo é a atividade em que se estabelecem valores para o0s
documentos, definindo-se assim seus prazos de guarda. De acordo com esses
valores e prazos, baseados em instrumentos como tabelas de temporalidade, é que
se podera decidir pela guarda ou eliminacdo dos mesmos. Segundo Jardim e
Fonseca (2005, p. 131) o objetivo da avaliagédo é “identificar o valor dos documentos
de maneira a estabelecer os prazos de retencao nas fases corrente e intermediaria,
definindo assim as possibilidades de eliminacéo, microfiimagem e recolhimento aos
arquivos permanentes”.

Outra atividade importante € a conservacao, assim como a preservacao e a
restauracdo, pois é através de seus procedimentos e intervenc¢des que arquivos e
documentos em deterioracdo podem novamente ser consultados. Segundo
Cassares (2000, p. 12) conservagao “é um conjunto de acgdes estabilizadoras que
visam desacelerar o processo de degradacéo de documentos ou objetos, por meio
de controle ambiental e de tratamentos especificos (higienizacdo, reparos e
acondicionamento)”. Conservacdo de acordo com o DBTA (2005, p. 53) é a
‘promocao da preservacdo e da restauragdo de documentos”. A conservacao

preventiva, conforme Holl6s e Pessoa

caracteriza-se por agfes diretas ou indiretas sobre o acervo e seu ambiente,
com o objetivo de garantir o minimo de alteragfes fisicas e quimicas ao
longo da existéncia do objeto e se utiliza de métodos passivos para que a
colegdo como um todo tenha sua durabilidade aumentada (HOLLOS e
PESSOA, 2007, p. 114).

Para Cassares (2000, p. 12) preservagado “¢ um conjunto de medidas e
estratégias de ordem administrativa, politica e operacional que contribuem direta ou
indiretamente para a preservacao da integridade dos materiais”. Segundo o DBTA
(2005, p. 149), restauracédo “é o conjunto de procedimentos especificos para a
recuperacao e reforco de documentos deteriorados e danificados”.

A documentacdo objeto deste trabalho € composta por documentos que
possuem valor para a guarda permanente, que de acordo com o DBTA (2005, p.
171) é o “valor probatdrio ou valor informativo que justifica a guarda permanente de
um documento em um arquivo. Também chamado de valor arquivistico ou valor
histérico”. Ou seja, documentos importantes que contam e refletem a historia da
Instituicdo, e que possuem valor secundario, que €& o “valor atribuido a um

documento em funcao do interesse que possa ter para a entidade produtora e outros
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usuérios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daquele para os quais
foi originalmente produzido” (DBTA, 2005, p. 172).

Schellenberg (1980, p. 105) afirma que o termo valor documental consiste nos
“valores atribuidos aos documentos em virtude do testemunho que contém sobre a
organizacao e fungdo chamar-se-ao “valores de prova”; e “valores de informagéao” os
atribuidos mercé da informacéo neles encerrada”. De acordo com o autor, esse valor
difere um do outro conforme a finalidade para a qual o documento sera utilizado.

“‘Os papéis publicos, segundo o arquivista inglés, possuem determinada
qualidade que deriva do modo porque foram criados, qualidade essa que torna
geralmente valiosa a prova por eles fornecida sobre as matérias a que se referem”
(JENKINSON apud SCHELLENBERG, 1980, p. 109). Essa definicdo € sustentada
por outros autores, como Marilena Leite Paes que lhe atribui outra caracteristica.
Segundo a autora (PAES, 2004, p. 105) “o valor do documento é determinado em
funcd@o de todas as possiveis finalidades e também do tempo de vigéncia dessas
finalidades”. Dessa forma, o tempo pelo qual o documento deve ser mantido sob
custodia, devendo ser conservado e preservado, também deve ser levado em
consideragcdo no momento em que ele passa pelo processo de avaliagéo.

Paes diz também que os documentos de arquivo sdo importantes ndo s6 para
a instituicdo e seus funcionarios, mas também para a sociedade. “Apesar de 0s
arquivos serem conservados primariamente para fins administrativos, constituem
base fundamental para a historia, ndo apenas do 6rgdo a que pertencem, mas
também do povo e suas relagdes sociais e econdmicas” (PAES, 2004, p. 121).

Os documentos que possuem valor secundario, histérico, de acordo com o
pensamento de Paes, dividem-se em trés tipos: permanentes vitais, que sdo aqueles
gue devem ser conservados permanentemente, pois sédo de vital importancia para a
organizacdo; os permanentes, devido as informacdes contidas nos mesmos, devem
ser guardados indefinidamente; e os temporarios, referentes aos que sao possiveis
de se determinar um prazo ou data em que cessard o valor dos mesmos (PAES,
2004, p. 105).

Os documentos de arquivo recebem, também, a denominacéo de documentos
de valor primério e de valor secundario. De acordo com 0s canadenses Rousseau e

Couture
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O valor primario define-se como sendo a qualidade de um documento
baseado nas utilizacdes imediatas e administrativas que lhe deram os seus
criadores, por outras palavras, nas razdes para as quais o documento foi
criado. (...) A nocéo de valor primario esta diretamente ligada a razdo de ser
do documento e recobre exatamente a utilizacdo dos documentos para fins
administrativos. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 117)

Estes autores afirmam que o valor secundario refere-se ao valor de
testemunho que esse documento adquire e que estabelece um tempo de guarda

permanente.

Define-se como sendo a qualidade do documento baseado nas utilizacdes
ndo imediatas ou cientificas. Esta qualidade radica essencialmente no
testemunho privilegiado e objectivo que o documento fornece. (...) Enquanto
todos os documentos tém um valor primario que dura mais ou menos tempo
conforme os casos, nem todos tém ou adquirem necessariamente um valor
secundério. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 118)

A partir dos conceitos citados quanto aos valores dos documentos de arquivo,
entende-se que esse fato ocorre devido aos diferentes estagios por que passam
esses documentos. Esses estagios definem-se como idades ou fases, conhecidas
na teoria arquivistica como a Teoria das Trés ldades: fase corrente, a fase
intermediaria e a fase permanente. Segundo Rousseau e Couture (1998), essa

teoria é assim definida:

a) Arquivos Correntes ou de Primeira Idade: é o periodo durante o qual os
documentos “activos” séo indispensaveis a manutencgao das actividades
quotidianas de uma administracdo. Formam entdo o corrente.
Chamados a ser utilizados frequentemente, devem permanecer o mais
perto possivel do utilizador ou, se estiverem em memoéria do
computador, ser facil e rapidamente acessiveis; b) Arquivos
Intermediarios ou de Segunda ldade: é o periodo durante o qual os
documentos “semiactivos”, que formam os arquivos intermediarios, seja
qual for o suporte utilizado, devem ser conservados por razdes
administrativas, legais ou financeiras, mas ndo tem de ser utilizados
para assegurar as actividades quotidianas de uma administracdo. Os
documentos semiactivos devem sempre responder aos objectos da sua
criacdo, mas a baixa freqiéncia de sua utilizacdo ndo justifica uma
conservagdo proxima do utilizador ou em memoéria do computador; c)
Arquivos Permanentes ou de Terceira Idade: E o periodo a partir do
qual os documentos “inactivos” deixam de ter valor previsivel para a
organizagdo que os produziu. Nao tendo ja que responder aos
objectivos da sua criacdo, os documentos s&o eliminados ou
conservados como arquivos definitivos se possuirem valor de
testemunho. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 114-116)

Na perspectiva de Paes (2004), a Teoria das Trés Idades € assim definida:
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a) Arquivo Corrente ou de Primeira Idade: constituido de documentos em
curso ou consultados freqiientemente, conservados nos escritérios ou
nas repartices que os receberam e os produziram ou em dependéncias
préximas de facil acesso; b) Arquivo Intermediario ou de Segunda
Idade: constituido de documentos que deixaram de ser freglientemente
consultados, mas cujos 6rgdos que os receberam e os produziram
podem ainda solicita-los, para tratar de assuntos idénticos ou retomar
um problema novamente focalizado. Nao ha necessidade de serem
conservados proximos aos escritorios. Por isso, sdo também chamados
de “limbo” ou “purgatdrio”; c) Arquivo Permanente ou de Terceira ldade:
constituido de documentos que perderam todo o valor de natureza
administrativa, que se conservam em razdo de seu valor histérico ou
documental e que constituem os meios de conhecer o passado e sua
evolucdo. Estes séo os arquivos propriamente ditos. (PAES, 2004. p.
21- 22)

Para a mesma autora, a funcdo de um arquivo permanente é

reunir, conservar, arranjar, descrever e facilitar a consulta dos documentos
oficiais, de uso ndo-corrente, ou seja, concentrar sob sua custddia,
conservar e tornar acessiveis documentos nao-correntes, que possam
tornar-se Uteis para fins administrativos, pesquisas histéricas e outros fins.
(PAES, 2004, p. 121)

Outra funcéo arquivistica importante para a organizacdo de um acervo
arquivistico € a classificacdo. Segundo Cruz Mundet (1994, p. 239) a classificacao
“consiste em agrupar hierarquicamente os documentos de um fundo mediante a
reunido de classes, de acordo com os principios da proveniéncia e da ordem
original”.

Para Souza (2003, p. 240), a classificacdo “é um elemento importante para a
transparéncia e o compartilhamento de informacdes, que sdo caminhos seguros
para a tomada de decisdo, para a preservacdo da memdria técnica e administrativa
das organizagbes contemporaneas e para o pleno exercicio da cidadania”. De
acordo com este autor, ha uma caréncia de pesquisas nessa area da arquivistica,
fato que aumenta o distanciamento entre a pratica e a teoria. Souza (2003)

esclarece que a classificacao

[...] insere-se em um espacgo informacional que de um lado se coloca o
estoque informacional (arquivo) e de outro o “necessitador” da informacgéao (o
usudrio). Ela aparece como uma ponte entre o sujeito (usudrio) e o objeto (o
arquivo), dando a este ultimo inteligibilidade ndo apenas como instrumento
organizador, mas também, como canal de comunicac¢do (SOUZA, 2003, p.
241).
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Para a classificacdo ser aplicada em um acervo deve se pautar em um dos
trés elementos citados por Schellenberg (2006, p. 84): “a) a agdo a que o0s
documentos se referem; b) a estrutura do 6rgdo que os produz; e c) o assunto dos
documentos”.

Na literatura arquivistica observa-se uma diferenciacdo da classificacdo nos
arquivos correntes e nos permanentes. Segundo Gongalves, a classificacado

corresponderia as operacbes técnicas destinadas a organizar a
documentacdo de carater corrente, a partir da analise das funcdes e
atividades do organismo produtor de arquivos. [...] o arranjo englobaria as
operacdes técnicas destinadas a organizar a documentacdo de carater
permanente (GONCALVES, 1998, p. 11).

O arranjo, segundo Marilena Leite Paes (2004, p. 122) é a “ordenacgao dos
documentos em fundos, a ordenacao das séries dentro dos fundos, e, se necessario,
dos itens documentais dentro das séries”. A autora cita, ainda, que existe uma

diferenca entre o arranjo de arquivo corrente e de arquivo permanente:

tais diferencas decorrem das atribuicdes especificas de cada um e, por isso,
suscitam situagdes préprias e solugbes adequadas (...). A propria origem do
material condiciona o tratamento a lhe ser dispensado. No arquivo corrente
a documentacao € recente e provém de setores proximos, que a utilizam
com freqiiéncia. No arquivo permanente, os documentos, procedentes dos
arquivos correntes ja vem ordenados, segundo um método. (PAES, 2004, p.
123)

Para Schellenberg (1980) arranjo define-se como:

0 processo de agrupamento dos documentos singulares em unidades
significativas, e o agrupamento em relagdo significativa, de tais unidades
entre si. Cabe ao arquivista, continua e instintivamente, impor ordem e
relacdo a coisas ndo-relacionadas - classificando, dividindo em categorias —
a fim de que se revelem o sentido e o conteldo dos documentos com 0s
quais opera. (SCHELLENBERG, 1980, p. 89)

Segundo este autor, essa atividade arquivistica deve ser desenvolvida de
acordo com as caracteristicas de cada arquivo. Portanto, o critério adotado devera
refletir as atividades desenvolvidas pela instituicdo, por isso, ele comenta que “em
virtude das suas diferencas substantivas, é mister se ordenem os documentos pela
origem e as publicagbes pelo assunto” (SCHELLENBERG, 1980, p. 91).

Schellenberg utiliza outro importante autor para corroborar sua afirmacéo.
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De acordo com Leland, os papéis devem ser arranjados de forma que
venham a “tornar claros os processos pelos quais se originaram®, pois “sao
o produto e registro do desempenho, por uma entidade orgéanica, de suas
funcBes e cumpre refletir fielmente os trabalhos desse organismo”. (WALDO
G. LELAND apud SCHELLENBERG, 1980, p. 91)

A partir do arranjo do acervo, € possivel colocar a disposicdo de seus
usuarios instrumentos que facilitem a pesquisa no mesmo. Para isso, € preciso dar
inicio ao processo de descricdo, que € o “conjunto de procedimentos que leva em
conta os elementos formais e de conteudo dos documentos para a elaboracdo de
instrumentos de pesquisa” (DBTA, 2005, p. 67).

Para Lopez (2002), instrumentos de pesquisa “sdo as ferramentas utilizadas
para descrever um arquivo, ou parte dele, tendo a funcéo de orientar a consulta e de
determinar com exatidao quais sdo e onde estdo os documentos”. Entretanto, para
colocar em pratica a atividade descritiva, deve-se seguir o principio base da
descricdo arquivistica que € o Principio da Proveniéncia ou Principio de Respeito
aos Fundos. Este principio diz que deve-se

deixar agrupados, sem misturar a outros, os arquivos (documentos de
gualguer natureza) provenientes de uma administracdo, de um
estabelecimento ou de uma pessoa fisica ou juridica determinada: o que se
chama de fundo de arquivo dessa administracdo, desse estabelecimento,
dessa pessoa (BELLOTTO, 2006, p. 130).

Conforme Paes (2004, p. 123) o Principio da Proveniéncia é “(...) principio
basico da arquivologia, segundo o qual devem ser mantidos reunidos, num mesmo
fundo, todos os documentos provenientes de uma mesma fonte geradora de
arquivo”. Segundo a autora (PAES, 2004) existe uma dificuldade na aplicacdo do
Principio da Proveniéncia referente a determinacdo das unidades administrativas
qgue irdo se constituir em fundos de arquivo. Paes recomenda que a escolha deva
obedecer a dois critérios, sempre os adequando as especificidades de cada
organizacgao. “O critério estrutural é constituido por documentos que provém de uma
mesma fonte geradora; e o critério funcional € constituido por documentos que
provém de mais de uma fonte geradora, reunidos pela semelhanca de suas
atividades, mantido, porém, o principio da proveniéncia” (PAES, 2004, p. 124).

Com base nos conceitos citados pode-se compreender que esse principio é

considerado de suma importancia para a Arquivistica. Essa condicdo € defendida



28

por Rousseau e Couture, explicitamente, em um trecho de sua obra que se refere ao

Principio da Proveniéncia:

[...] principio fundamental segundo o qual os arquivos de uma mesma
proveniéncia ndo devem ser misturados com os de outra proveniéncia e
devem ser conservados segundo a sua ordem primitiva, caso exista” ou “o
principio segundo o qual cada documento deve ser colocado no fundo
donde provém e, nesse fundo, no seu lugar de origem”. (...) aplicacdo do
principio da proveniéncia garante, por um lado, a ordem estritamente
administrativa que preside a organizagdo dos documentos nas unidades e
gue estes devem conservar e, por outro lado, o valor de testemunho que
algum deles tém. (ROUSSEAU E COUTURE, 1998, p. 82)

Por esta definicAo, pode-se observar que o0s autores canadenses
estabelecem dois niveis para sua aplicacdo. O primeiro refere-se aos documentos
gue pertencem a um fundo de arquivo, uma mesma proveniéncia, e diz que néo
devem ser misturados com os de outro fundo, outra proveniéncia. E o segundo
refere-se & ordem em que esses documentos foram conservados dentro das
unidades administrativas, isto €, conforme a organizacdo dos documentos que foi
dada no momento de sua criacao.

Rousseau e Couture definem esses dois niveis:

a) Primeiro Grau do Principio da Proveniéncia: no seu primeiro grau, o
principio da proveniéncia leva-nos a considerar o fundo de arquivo
como uma entidade distinta. Assim, é aplicado ao primeiro grau o
principio da proveniéncia quando se deixam juntos ou quando se
agrupam se tiverem sido dispersos, todos os documentos criados e
recebidos por determinada personagem, ou organismo, no exercicio de
suas respectivas actividades. E este primeiro grau tem a sua aplicagéo
tanto no plano do valor primario dos documentos de arquivo como no
plano do seu valor secundario; b) Segundo Grau do Principio da
Proveniéncia: no seu segundo grau, o principio da proveniéncia exige
que todos os documentos de um fundo de arquivo ocupem determinado
lugar que tem de ser respeitado ou restabelecido, caso a ordem
primitiva ou ordem original tenha sido modificada por qualquer razéo.
No plano do valor primario dos documentos activos e semiactivos, esta
proposta parece perfeitamente natural desde que tenha sido dada uma
ordem aos documentos. (ROUSSEAU e COUTURE, 1998, p. 83)

Segundo Rousseau e Couture (1998), esse segundo grau do Principio da
Proveniéncia é também conhecido como Principio da Ordem Original, que de acordo

com o Manual de Arranjo e Descricdo dos Arquivistas Holandeses € a

organizacdo original de um arquivo deve corresponder naturalmente, nas
suas linhas principais, a antiga estrutura da entidade administrativa que o
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produziu. (...) A antiga organizacdo ndo se formou arbitrariamente, n&o
resultou do acaso, mas é a conseqiiéncia l6gica do modo por que se
constituiu a unidade administrativa, de cujas fun¢des o arquivo é o resultado
(MULLER ET. AL., 1973, p. 46).

Além do cuidado em seguir o Principio da Proveniéncia e da Ordem Original,
para dar inicio a atividade de descricdo do acervo deve-se recorrer ao uso de
normas de descricdo que dardo as diretrizes necessarias para a elaboracdo dos
instrumentos de pesquisa para dar acesso a informacéo contida nos documentos.

Para o processo de descricdo previsto neste trabalho optou-se por adotar a
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, a NOBRADE, que “estabelece diretivas
para a descricdo no Brasil de documentos arquivisticos, compativeis com as normas
internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR (CPF), e tem em vista facilitar o acesso e
o intercambio de informagcdes em ambito nacional e internacional” (ARQUIVO
NACIONAL, 2006, p. 10). Porém, antes de analisar a NOBRADE e conhecer seu
conteuldo, € importante entender o que consiste a funcdo arquivistica chamada de

descricdo, que é apresentada na préxima secao.

2.2.1 A descrigdo arquivistica

Na literatura arquivistica encontram-se algumas definicbes para a atividade de
descricdo. A seguir, apresentam-se algumas definicdbes de descricdo arquivistica
para melhor compreensao desse processo.

De acordo com o DBTA (2005, p. 67) descricao “é o conjunto de
procedimentos que leva em conta os elementos formais e de conteddo dos
documentos para elaboracéo de instrumentos de pesquisa”. Segundo Paes (2004),
a descricdo deve ser realizada em relagdo a substéancia, que sdo as funcgdes,
atividades e assuntos tratados nos documentos; e a estrutura dos conjuntos
documentais, que s&o os tipos fisicos, classes, classificacdo adotada, etc.

A descricdo € uma atividade de extrema importancia, pois possibilita o
conhecimento geral do arquivo, assim como dos fundos, séries e documentos, por
parte dos usuérios em geral e do proprio arquivista. E através dos instrumentos de

descricédo criados pelos arquivistas que 0s usuarios vao ter acesso as informacoes
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contidas nos documentos. Esse aspecto importante da descricdo € assinalado por
Cruz Mundet (1996, p. 255) quando este afirma que “a descrigdo dos documentos
constitui a parte culminante do trabalho arquivistico e vem a coincidir exatamente em
sua finalidade com a da propria documentagao: informar”.

Segundo Antonia Heredia Herrera “la descripcion es el analisis realizado por
el archivero sobre los fondos y los documentos de archivo agrupados natural o
artificialmente, a fin de sintetizar y condensar la informacién en ellos contenida para
ofrecerla a los interesados” (HEREDIA HERRERA, 1993, p. 299). Conforme a
autora, os arquivos ndo sdo mais utilizados apenas pelos historiadores. Hoje os

documentos servem também as administragdes.

La descripcién es necesaria tanto en un archivo administrativo como en un
archivo histérico, aunque su practica pueda presentar algunas variantes. La
descripcion, en definitiva, es el médio utilizado por el archivero para obtener
la informacién contenida en los documentos y facilitarla a los usuarios
(HEREDIA HERRERA, 1993, p. 300)

Bellotto (2006, p. 179) afirma que “o arranjo em fundos torna o arquivo
permanente organizado e l6gico, mas a descricdo é a Unica maneira de possibilitar
que os dados contidos nas séries e/ou unidades documentais cheguem até os
pesquisadores”. Nesta definicdo pode-se perceber que para a autora essa atividade
aplica-se aos arquivos permanentes. Porém, para alguns autores, como Hagen, a
descricdo pode e deve ser aplicada tanto nos arquivos correntes como hos

permanentes. Segundo a autora:

no arquivo permanente, a descricdo tem como objetivo permitir a pesquisa,
ou seja, estd voltada para um publico mais amplo e diversificado, e deve
trazer elementos informativos sobre os documentos. No arquivo corrente
ndo sdo necessarias todas as informacfes, pois o usuario ja tem
conhecimento da estrutura da organizacdo produtora dos documentos, de
suas func¢des, enfim, de muitos dos dados que a descricao feita no arquivo
permanente deve trazer (HAGEN, 1998, p. 296).

Perante a crescente demanda por informacdo que se deparam, nos dias de
hoje, os arquivistas devem ter um cuidado maior para que essa informacao possa
ser acessada. Porém, hoje, ndo sdo apenas o0s historiadores que procuram oS
arquivos para realizar suas pesquisas e sim um publico mais amplo. Dessa forma, 0s

arquivistas precisam criar instrumentos de pesquisa apropriados para todo tipo de
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pesquisador. Entretanto, ha divergéncia quanto a esse aspecto do processo de
descrigao.

A descricdo € uma tarefa tipica dos arquivos permanentes. Ela ndo cabe
nos arquivos correntes, onde seu correspondente é o estabelecimento dos
cédigos do plano de classificacdo — que acabem por servir de referéncia
para a recuperacao da informacdo -, assim como de outras categorias de
controle de vocabulario e indexacdo que se use para o mesmo fim.
Tampouco a descri¢cdo faz sentido no dmbito dos arquivos intermediarios
onde a frequéncia de utilizagéo secundaria € quase nula. Nestes depositos,
para fins de esclarecimento, informacfes adicionais e testemunho ainda
decorrente do uso primario, os instrumentos de busca resumem-se aos
proprios planos de classificagdo, as listas de remessas de papéis, as
tabelas de temporalidade e aos quadros gerais de constituicdo de fundos.
Os conteudos, a tipificacdo das espécies documentais, as datas-baliza, as
subscri¢fes, as relagbes organicas entre os documentos e a ligacdo entre
funcdo e espécie, enfim todos os elementos ligados as informagbes de
interesse do historiador é que sera objeto do trabalho descritivo
(BELLOTTO, 2006, p. 173-174).

A descricdo arquivistica € um processo que serve para dar acesso e atender
as necessidades de informacfes dos pesquisadores. Outro ponto importante € que
esse procedimento, através dos instrumentos de pesquisa, pode evitar 0 manuseio
excessivo dos documentos, 0 que resulta em uma menor deterioracdo desses

documentos, contribuindo para a sua conservacao.

El facilitar el acceso a estos documentos mediante un maior y efectivo
namero de instrumentos, cubrird un doble objetivo: abreviar la tarea del
investigador, reduciéndole las buasquedas y localizaciones largas e
infructuosas que machaquen las piezas documentales y como
consecuencia, evitar o, al menos, disminuir su deterioro. (HEREDIA
HERRERA, 1993, p.304)

Schellenberg (2006) aponta para a importancia do processo descritivo

também para o arquivista:

ao realizar esse trabalho, o arquivista se intera da procedéncia, do
conteddo, do arranjo e do valor dos papéis. Esses dados sdo por ele
registrados em instrumentos de busca que servem a um duplo sentido: a)
tornar os papéis conhecidos as pessoas que possam vir a se interessar
pelos mesmos; e b) facilitar ao arquivista a pesquisa. Os instrumentos de
busca sdo, dessa maneira, um meio de eliminar o elemento pessoal do
trabalho de atender, e dar a essa funcdo bases seguras e metddicas
(SCHELLENBERG, 2006, p. 17).

Portanto, a descricdo € um processo que facilita o trabalho do arquivista, pois

ele vai ter controle e conhecimento do acervo que ele é responsavel, mas acima de
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tudo, esse trabalho vai possibilitar que os usuéarios e pesquisadores encontrem mais

rapidamente as informacdes de que necessitam.

2.2.2 A difusdo

Outra importante atividade arquivistica que deve ser realizada é a difusdo. A
difusdo € a funcéo arquivistica responsavel por estreitar o relacionamento entre o
arquivo e seus usuarios. E através da difusdo que o usuario toma conhecimento
sobre o acervo que é disponibilizado aos usuarios de determinado arquivo. Segundo
Cruz Mundet (1994, p.73 apud PEREZ, 2005, p. 9) “a difusién de la informacién, que
debe ser precisa y rapida, exige de los profissionales la elaboracion y comunicacion
de instrumentos de informacion documental, al mismo ritmo con que se genera
aquélla”.

Conforme BELLOTTO (2006) existe trés tipos de difusdo: a difusdo educativa,
a difusdo cultural e a difusdo editorial. A difusdo educativa trata de programas
educativos realizados no préprio arquivo, que recebem visitas de alunos do ensino
fundamental e do ensino médio. Nessas visitas os alunos tém contato com a
realidade do arquivo, sobre como atuam e como se relacionam com a sociedade.
Sdo também recursos utilizados pela difusdo educativa as exposicbes de
documentos, as publicacdes, etc. A difusdo cultural engloba atividades culturais
desenvolvidas pelos arquivos, destinadas a um publico especifico, como as
exposicoes, lancamentos de livros, ciclos de projecdo de filmes, etc. E a difuséo
editorial trata de publicacdes cujo objetivo € servir como um canal de comunicagao
do arquivo e a sociedade em geral. Nessas publicacdes séao informados o0s servigos
disponibilizados pelo arquivo, informagdes sobre o acervo, assim como as atividades

gue sdo desenvolvidas pelo mesmo.

2.3 A descricéo e os instrumentos de pesquisa

Para diferentes autores, existem conceitos diferentes de instrumentos de

pesquisa, e eles utilizam diversas estruturas para a elaboragcdo desses instrumentos.
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Dessa forma, ainda ndo h4 uma uniformidade em relacdo aos conceitos e aos tipos
de instrumentos de descricdo. Um exemplo disso é que o que € considerado um

inventario analitico para um autor é considerado por outro um catalogo.

Insisto en que los norteamericanos emplean o término <<catalogos>> o
<<finding aids>> como los instrumentos elaborados por el archivero que
engloban tanto a los inventarios, como a los catalogos; los franceses se
inclinan por la palabra <<inventario>> con una significacion general que
incluye tanto el inventario (concebido por nosotros) como el catalogo
(donde las piezas son descritas una por una) llamando al primero
<<inventario sumario>> y al segundo <<inventario analitico>> (HEREDIA
HERRERA, 1993, p. 315).

Bellotto (2006) da em sua obra uma énfase maior para os historiadores como

a categoria de pesquisadores dos arquivos permanentes.

Os instrumentos de pesquisas sdo, em esséncia, obras de referéncias que
identificam, resumem e localizam em diferentes graus e amplitudes, os
fundos, as séries documentais e/ou unidades documentais existentes em
um arquivo permanente. (...) H& instrumentos de pesquisa genéricos e
globalizantes, como 0s guias, h4 os parciais, que sdo detalhados e
especificos, tratando de parcelas do acervo, como os inventarios, catalogos,
catalogos seletivos e indices, e ha também a publicacdo de documentos na
integra, a chamada “edi¢ao de fontes” (BELLOTTO, 2006, p. 180).

Para os arquivistas € importante observar o fato de que diferentes tipos de
pesquisadores necessitam de diferentes informacdes e, consequentemente, iSSo
resultard em diferentes tipos de instrumentos de pesquisa, ou seja, de um guia para
obter informacdes sobre determinado fundo de arquivo, ou de um inventario que
descreva uma série especifica de um fundo, etc.

Segundo Castro et. al. (1988, p. 255) “a descricdo mostra o conteudo dos
fundos recolhidos e se processa através de instrumentos de pesquisa ou meios de
busca, que vao do geral para o particular.” O que deve ficar claro é que existem
diferentes niveis de descricdo e que se deve obedecer a uma hierarquia, que vai do
geral para o particular, ou seja, deve comecar pelo guia que vai fornecer todas as
informacgdes sobre a instituicdo de arquivo, como por exemplo, quais os fundos que
estdo sob sua custodia, endereco, horério de funcionamento, etc., para depois
passar para um nivel mais detalhado, como um inventario que descreve as séries de
um fundo, e assim, até chegar ao nivel de descricdo das pecas documentais, 0s

documentos propriamente ditos.



34

7

Outro fato importante, e que deve ser ressaltado, € a necessidade de
padronizacdo dos procedimentos arquivisticos para a descricdo. Essa padronizagado
visa diminuir as diversificagbes quanto aos instrumentos de pesquisa, e também
possibilitar que todas as correntes da arquivistica estabelecam um conjunto de
normas que servira para os profissionais do mundo todo. Uma das vantagens dessa
padronizacdo, conforme Anténia Heredia Herrera (1993) é a simplificagdo do

trabalho arquivistico.

La normalizacion de la descripcion rentabilizard nuestra tarea
simplificandola. La simplificacion vendrd de la mano del estudio de la
tipologia documental. Esta simplificacion que nos permitird suprimir datos
no supondra una descripcibn apresurada, hoy respeto de ayer, lo que
ocurrird es que la adscripcion a determinada tipologia llevara implicitos los
datos que le son propios (HEREDIA HERRERA, 1993, p. 318).

Devido a essa necessidade, o Conselho Internacional de Arquivos, conhecido
como CIA, criou uma Comissdao Ad Hoc de Normas de Descricdo, composto por
especialistas na area, que elaborou a Norma Internacional de Descri¢cdo Arquivistica
Geral, ou ISAD (G). A primeira versdo da ISAD (G) foi concluida em 1992.

Além da simplificacdo do trabalho arquivistico, a padronizacdo da descricao
arquivistica serve para elevar o padrédo da qualidade da informacéao dos instrumentos
de pesquisa. Pugh (1982, p. 39 apud KURTZ, 1990. p. 44) diz que “os instrumentos
de pesquisa sao instrumentos de comunicagao escritos por um arquivista para ser
entendido por outro arquivista e nao pelo usuario”. Isso significa dizer que o
arquivista, muitas vezes preocupado em realizar seu trabalho de dar acesso a
informacdo, acaba criando instrumentos de pesquisa pouco direcionados ao usuario,
devido ao pouco conhecimento que possui sobre quem s&o 0s usuarios do arquivo.
Por isso € preciso estreitar a relacdo do arquivista com o publico usuério do acervo.

Segundo Paes (2004, p. 126) “além de tornar o acervo acessivel, os
instrumentos de pesquisa objetivam divulgar o conteido e as caracteristicas dos
documentos”. A pesquisa no trabalho arquivistico deve ser vista como uma forma de
produzir conhecimento, tanto para a Arquivologia como para 0S usuarios dos
arquivos. Esses estudos devem abordar questdes relacionadas aos tipos de
usuarios, aos locais de acesso a informacao, que podem ser os tradicionais arquivos
ou os virtuais; e também direcionar o arquivista para o atendimento das

necessidades informacionais solicitadas pela sociedade. Conforme Jardim e
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Fonseca (2004, p. 8) “é preciso que se considere o arquivo como um servigo de
informacgao”, ou seja, o fazer arquivistico deve ser orientado para o usuario, para que
o “cliente” do arquivo possa ter acesso a informagao que ele procura, e que essa
informacéo esteja organizada e disponivel.

O trabalho arquivistico sempre foi voltado para o arquivo e para a
preocupagdo com o0 acesso e disponibilizagdo da informagdo, e ndao com o0s
interesses e necessidades de informacdo dos usuarios, e com a criacdo de
instrumentos de pesquisa adequados e voltados para 0S USUArios.

Resumindo as ideias de Paes (2004), os principais instrumentos de pesquisa,
de acordo com a hierarquia, do geral para o particular, tem-se estas alternativas
como instrumentos de descri¢ao:

Guia: instrumento de pesquisa mais abrangente, ou seja, indicado para
descricdo de acervos ou entidades custodiadoras; pois seu objetivo é informar ao
publico sobre os servigos oferecidos pelo arquivo, assim como informacdes sobre o
histérico, a natureza, a estrutura, o periodo e a quantidade de cada fundo de
arquivo.

Inventério: instrumento indicado para a descricdo da composi¢do de um fundo
de arquivo ou secdo, de forma sumaria, chamado de inventario sumario; ou
detalhadamente, conhecido como inventério analitico.

Catalogo: instrumento elaborado para descrever de forma unitaria as pecas
documentais de um ou mais fundos ou séries.

Catélogo seletivo ou repertério: instrumento semelhante ao catalogo, cuja
descricdo é feita de forma minuciosa, de documentos previamente selecionados
segundo um critério tematico, cronolégico, onomastico ou geogréfico; pertencentes a
um ou mais fundos.

A seguir, apresenta-se um breve histérico da Norma Brasileira de Descri¢éo
Arquivistica, a NOBRADE.

2.3.1 Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE

A NOBRADE foi elaborada pela equipe da Camara Técnica de Normas de

Descricao Arquivistica, a CTNDA, que faz parte do Conselho Nacional de Arquivos,
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o CONARQ), presidida pelo técnico do Arquivo Nacional Vitor Manoel Marques da
Fonseca.

A ideia da criacdo de uma norma de descricdo arquivistica brasileira surgiu
apos a participacdo de membros brasileiros no processo de revisdo da ISAD (G) e
da ISAAR (CPF). A partir dessa atuacao, os profissionais envolvidos nesse processo
ganharam a incumbéncia de elaborar uma norma nacional de descri¢cédo, prevista na
prépria  norma internacional, e tdo requerida pelos profissionais arquivistas
brasileiros.

O processo de elaboracdo da NOBRADE passou por alguns problemas, tais
como a falta de verbas para custear as despesas de viagem dos representantes da
comunidade arquivistica para os encontros destinados aos debates sobre a Norma.
Porém, apesar desses transtornos a NOBRADE foi lancada em 2006, mas sua
impresséo e distribuicdo para a comunidade arquivistica ocorreu somente em 2007.

O objetivo da NOBRADE? é estabelecer diretivas para a descrigéo arquivistica
no Brasil, de acordo com as normas internacionais, tendo em vista a facilidade do
acesso e o intercambio de informacdes, em ambito nacional e internacional. Ela
estabelece, ainda, sua aplicacdo na descricdo ndo s6 de documentos em fase
permanente, como também aos em fase corrente e intermediaria. A NOBRADE
objetiva estruturar a informacéo a partir de elementos de descricgdo comuns, porém,
sem interferéncias na apresentacdo das descricdes em sua forma final. A deciséo
sobre quais elementos utilizados na descricdo € responsabilidade das entidades
custodiadoras e a seus arquivistas.

A NOBRADE, apesar de ser baseada nas normas ISAD (G) E ISAAR (CPF),
segundo Fonseca (2005, p. 5), a Norma “(...) inova em alguns momentos,
incorporando preocupacfes mais comuns entre os profissionais brasileiros, ainda
que, ela também suponha outros niveis complementares de normalizag&o, seja por
area de instituigcdes, seja em cada instituicdo individualmente”. Portanto, a norma
brasileira, conforme Fonseca (2005, p. 5) “seus pressupostos basicos sdo o0s
mesmos da ISAD (G): descricdo multinivel, normas flexiveis tanto para uso em
sistemas automatizados quanto manuais e liberdade para formatos de descricdo em

instrumentos de pesquisa”. A NOBRADE prevé ainda o rigor na representacao do

> ARQUIVO NACIONAL. NOBRADE: Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2006. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/nobrade.pdf>. Acesso em: 10 set. 2010.
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contexto e do conteudo da unidade de descricdo; a clareza quanto a posicdo da
unidade de descricdo na hierarquia e a nao repeticdo de informagdes, como forma
de evitar a redundancia de informacfes em descricbes hierarquicamente
relacionadas.

Conforme dita a NOBRADE:

considera-se a existéncia de seis principais niveis de descricdo, a saber:
acervo da entidade custodiadoras (nivel 0), fundo ou colegdo (nivel 1),
secdo (nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item
documental (nivel 5). Sdo admitidos como niveis intermediarios o acervo da
subunidade custodiadoras (nivel 0,5), a subsec¢édo (nivel 2,5) e a subsérie
(nivel 3,5). (ARQUIVO NACIONAL, 2006, p. 11)

A Norma (2006) nao prevé a utilizagdo de todos os niveis. Ela estabelece que
o nivel O seja indicado para descricbes gerais de todo o acervo de uma entidade
custodiadora; o nivel 0,5 € util somente para entidade custodiadora que possua
subunidades administrativas que custodiam acervos e dao acesso a eles em
diferentes enderecos; e os demais niveis serdo utilizados conforme a estrutura de
arranjo do fundo ou colecdo. Porém, € importante salientar que a utilizacéo do nivel
de descricdo 5 tem como exigéncia a existéncia do nivel 4. Ou seja, os itens
documentais sé podem ser descritos como componentes de dossiés/processos.
Portanto, como a definicdo dos niveis é feita a partir de uma estrutura hierarquica,
deve-se conceber o item documental como um nivel e ndo como um documento,
podendo, assim, um dossié/processo ser constituido por um Unico documento.

Portanto, a elaboracdo da NOBRADE foi uma adaptacdo das normas
internacionais, com o0 objetivo de atender as especificidades das instituicbes
arquivisticas brasileiras. A seguir, serdo apresentados os elementos que compdem a

norma brasileira.

2.3.1.1 Estrutura da NOBRADE

A NOBRADE possui uma estrutura composta de vinte e oito elementos de
descricéo, distribuidos em oito areas. Sua diferenca em relacdo a ISAD (G) deve-se
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a uma area e a dois elementos a mais que a norma brasileira possui. De acordo com
Fonseca (2005):

A nova éarea é dedicada a pontos de acesso e indexacao de assuntos, e 0s
dois novos elementos sdo um para anotacdo do estado de conservacdo da
unidade de descricdo, questdo extremamente importante para as entidades
custodiadoras, que necessitam desse tipo de informacdo para gestao
técnica e programacao de trabalho, e outro para indicacdo dos pontos de
acesso eleitos e termos de indexagéo arbitrados. (FONSECA, 2005, p. 5)

A seguir apresenta-se a relacdo das oito areas de descricdo e seus
elementos. Os elementos sublinhados compdem os sete elementos obrigatérios da
NOBRADE?®:

1 Area de identificacdo: onde se registra informagdo essencial para
identificar a unidade de descri¢do. Seus elementos séo:

1.1 Cdbdigo de referéncia: elemento de uso obrigatério, pois se constitui
como um dos principais pontos de acesso e recuperac¢do da informacao.
Deve-se registrar o codigo do pais, o codigo da entidade custodiadora e o
cédigo especifico da unidade de descricdo.

1.2 Titulo: elemento de uso obrigatério, destinado a identificagdo nominal da
unidade de descri¢do. Deve-se registrar o titulo original de acordo com o
nivel de descricdo que estd sendo realizado: nome da entidade; fundo;
estrutura administrativa; etc.

1.3 Data(s): elemento de uso obrigatério, indicado para informar a(s) data(s)
da unidade de descricAo, ou seja, a(s) data(s) de produgcdo dos
documentos.

1.4 Nivel de descricdo: elemento de uso obrigatério, onde se deve registrar
e identificar o nivel da unidade de descri¢édo: nivel 0 = acervo da entidade
custodiadora; nivel 1 = fundo ou colecéo; nivel 2 = se¢éo; nivel 3 = série;
nivel 4 = dossié ou processo; nivel 5 = item documental. Admitem-se
também os niveis intermediérios: nivel 0,5 = acervo da subunidade
custodiadora; nivel 2,5 = subsec¢éo; nivel 3,5 = subsérie.

1.5 Dimensdo e suporte: elemento de uso obrigatoério, indicado para
identificar as dimensdes fisicas ou légicas da unidade de descrigdo,
relacionando esse dado ao respectivo suporte. Esse elemento constitui
informacao estratégica para planos de pesquisa e de gestdo de acervos.

2 Area de contextualizacdo: onde se registra informacdo sobre a
proveniéncia e custddia da unidade de descricdo. Seus elementos sé&o:

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es): elemento de uso obrigatério, indicado para
o registar a(s) forma(s) normalizada(s) do(s) nome(s) da(s) entidade(s)
produtora(s) da unidade de descricdo. A indicacdo do nome do produtor
corresponde a afirmacao do principio da proveniéncia, devendo apresentar-
se em consonancia com outros elementos de descri¢do utilizados.

2.2 Histéria administrativa/Biografia: associado ao elemento produtor, este é
indicado para o registro de maneira concisa de informacdes relacionadas a
historia da entidade coletiva, familia ou pessoa produtora da unidade de
descricéo.

2.3 Histéria arquivistica: indicado para o registro de informacdes que
identifiquem a natureza da acumulagcdo do acervo, assim como

®Fonte: Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica - NOBRADE. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/nobrade.pdf>. Acesso em: 10 set.
2010.
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transferéncias de propriedade e custddia, intervencgdes técnicas ao longo do
tempo, dispersdes e sinistros relacionados a unidade de descri¢éo.

2.4 Procedéncia: indicado para identificar a origem imediata de aquisi¢cao ou
transferéncia da unidade de descricdo, ou seja, informacdes que
contextualizam o ingresso da unidade de descricdo na entidade
custodiadora.

3 Area de conteldo e estrutura: onde se registra informacdo sobre o
assunto e a organizacdo da unidade de descricdo. Seus elementos séao:

3.1 Ambito e contetdo: indicado para fornecer informagdes relevantes ou
complementares ao Titulo, de acordo com o nivel, o ambito (contexto
histérico e geogréafico) e o conteddo (tipologia documental, assunto e
estrutura da informacgé&o) da unidade de descri¢ao.

3.2 Avaliacdo, eliminacdo e temporalidade: indicado para fornecer
informacdes relativas as acfes e critérios adotados para avaliacéo, selecédo
e eliminacdo ocorridas ou planejadas para a unidade de descricao.
Recomenda-se que também sejam registradas informagfes referentes a
destinacéo, prazos de guarda e datas para o cumprimento das agbes
previstas.

3.3 Incorporagdes: indicado para o registro de informagbes sobre
incorporages previstas de documentos, informando uma estimativa de suas
guantidades e frequéncia, a unidade de descricdo.

3.4 Sistema de arranjo: indicado para o registro de informacdes sobre a
organizacdo da unidade de descricdo, especialmente em relacdo ao estégio
de tratamento técnico, a estrutura de organizacdo ou sistema de arranjo e a
ordenagéo.

4 Area de condicbes de acesso e uso: onde se registra informacao sobre o
acesso a unidade de descricao. Seus elementos sédo:

4.1 Condic6es de acesso: elemento de uso obrigatério nos niveis 0 e 1.
Indicado para fornecer informacdes sobre a existéncia ou ndo de
dispositivos, norma legal ou administrativa, de restricdo de acesso a
unidade de descricao.

Recomenda-se a padronizacdo dos tipos de restricdo. Os mais comuns sao:
acessivel somente por microfiime, acessivel somente por meio eletrénico,
documentos sigilosos, estado de conservacdo, necessidade de autorizacéo,
necessidade de organizagdo, em processamento técnico, necessidade de
prévio aviso, necessidade de titulagdo, necessidade de vinculagao
académica ou institucional do usuério, razfes judiciais ou condigcbes
impostas na doacéo, transferéncia ou recolhimento.

4.2 Condi¢bes de reproducao: indicado para fornecer informagfes quanto a
existéncia de restricdes gerais ou especificas quanto a reproducdo, uso ou
divulgacdo da unidade de descricéo.

4.3 Idioma: indicado para identificar o(s) idioma(s), escrita(s) e sistemas de
simbolos utilizados na unidade de descricdo, assim como a existéncia de
documentos cifrados ou de abreviaturas incomuns.

4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos: indicado para fornecer
informacdes sobre quaisquer caracteristicas fisicas, requisitos técnicos ou
problemas decorrentes do estado de conservacdo importantes que afetem o
uso da unidade de descricdo, e que impliquem na utlizagdo de
equipamentos ou softwares especiais.

4.5 Instrumentos de pesquisa: indicado para informar a existéncia de outros
instrumentos de pesquisa em vigor, publicados ou ndo e/ou eletrdnicos,
relativos a unidade de descrigéo.

5 Area de fontes relacionadas: onde se registra informacéo sobre outras
fontes que tém importante relagcdo com a unidade de descricdo. Seus
elementos séo:
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5.1 Existéncia e localizacdo dos originais: indicado para fornecer
informacdes sobre a existéncia ou ndo, e a localizacdo dos originais de uma
unidade de descricdo constituida por cépias, independente se pertencem ou
ndo a entidade custodiadora.

5.2 Existéncia e localizacdo de cépias: indicado para fornecer informacdes
sobre a existéncia e localizacdo de copias da unidade de descricao,
pertencente ou ndo a entidade custodiadora, bem como sua forma de
recuperacao.

5.3 Unidade de descri¢cdo relacionadas: indicado para informar sobre a
existéncia de unidades de descricdo que sejam relacionadas por
proveniéncia ou outra (s) forma(s) de associacdo na mesma entidade
custodiadora ou em qualquer outra.

5.4 Nota sobre publicacdo: indicado para fornecer informagfes quanto as
referéncias bibliograficas de publicacbes sobre a unidade de descricdo ou
elaboradas com base no seu uso, estudo e analise, bem como as que a
referenciem, transcrevam ou reproduzem.

6 Area de notas: onde se registra informacdo sobre o estado de
conservacgdo e/ou qualquer outra informacédo sobre a unidade de descricédo
gue ndo tenha nas areas anteriores. Seus elementos sé&o:

6.1 Notas sobre conservacao: indicado para o registro de informacdes sobre
o estado de conservacado, preservacao e/ou restauro referentes & unidade
de descrigdo. Este elemento ndo existe na ISAD(G).

6.2 Notas gerais: indicado para o registro de informac¢éo que ndo possa ser
incluida em nenhuma das outras &reas ou que se destine a completar
informacdes que ja tenham sido fornecidas.

7 Area de controle da descricdo: onde se registra informac&o sobre como,
guando e por quem a descricao foi elaborada. Seus elementos séo:

7.1 Nota do arquivista: indicado para fornecer informacgbes referentes a
elaboracéo da descrigcdo, bem como a validagdo das informacg6es prestadas
na descri¢do, as fontes utilizadas e os nomes dos profissionais envolvidos
no trabalho.

7.2 Regras ou convengdes: indicado para fornecer informagdes sobre as
regras e/ou convengles utilizadas na elaboragdo da descricdo, servindo
também para validacdo das informacdes prestadas na descri¢do.

7.3 Data(s) da(s) descricdo(6es): indicado para fornecer informacdes
referentes a data de preparacéo, revisbes ou alteracdes da descricéo,
servindo para a contextualizacdo da mesma.

8 Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos: onde se registra 0s
termos selecionados para localizacdo e recuperacdo da unidade de
descricao.

8.1 Pontos de acesso e indexagdo de assuntos: indicado para identificar os
pontos de acesso importantes para a recuperacdo do conteldo de
elementos de descrigdo, assim como elaboracdo de indices baseados em
entradas autorizadas e vocabulario adotado. Este elemento ndo existe na
ISAD (G) (BRASIL, 2006, p. 20-59).

O Apéndice C apresenta um modelo de como seria a descri¢cdo de um livro de
matricula da Escola de Agronomia e Veterinaria, a titulo de exemplificacdo da
utilizacdo da NOBRADE.

A NOBRADE possibilita sua aplicagédo na descricdo de qualquer documento,
independente do seu suporte ou género, tornando possivel sua utilizacdo em

qualquer tipo de acervo.
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7

A incluséo do elemento 6.1, “Notas sobre conservacao”, € importante neste
trabalho, pois ele possibilita a inclusdo de informagbes sobre o estado de
conservacao do acervo, justificando 0 acesso restrito ao mesmo. Sua inclusdo e da
area oito, “Area de pontos de acesso e indexacdo de assuntos”, e seu elemento 8.1,
‘Pontos de acesso e indexacdo de assuntos” possibilitam a flexibilidade de
adaptacao da Norma a realidade das instituicdes arquivisticas brasileiras.



3 METODOLOGIA

A metodologia utilizada tem como base a pesquisa documental, através da
andlise de um conjunto de livros de matricula da UFRGS (que s&o detalhados nos
resultados, em “A realidade do acervo pesquisado”) e do Cdadigo de Classificacédo de
Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela
Bésica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos Relativos as Atividades-
Meio da Administracdo Publica, que deu origem ao Plano de Classificacdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos da UFRGS, que
subsidiou o enquadramento do acervo no arranjo da Instituicdo. A pesquisa

documental, de acordo com Severino (2007), tem como fontes:

(...) documentos no sentido amplo, ou seja, ndo sé de documentos
impressos, mas, sobretudo, de outros tipos de documentos, tais como
jornais, fotos, filmes, gravac¢des, documentos legais. Nestes casos, 0s
contelidos dos textos ainda ndo tiveram nenhum tratamento analitico, séo
ainda matéria-prima, a partir da qual o pesquisador vai desenvolver sua
investigacdo e andlise (SEVERINO, 2007, p. 122-123).

Esta andlise foi realizada diretamente nos documentos que compdem o
acervo, isto é, nos 69 livros de matricula ja citados, atividade que possibilita a
elaboracdo do instrumento de pesquisa adequado ao acervo. Também foi realizada
pesquisa na literatura disponivel na area de Arquivologia, em livros, artigos e
peribdicos que abordam o assunto em questdo. Esta atividade refere-se a
composicdo do embasamento tedrico da pesquisa.

Outra fonte para a pesquisa documental foram os Estatutos da Escola de
Engenharia e a bibliografia que conta a histéria da mesma. Conforme Lakatos (1991,
p. 174) “a caracteristica da pesquisa documental é que a fonte de coleta de dados
esta restrita a documentos, escritos ou ndo, constituindo o que se denomina de
fontes primarias”.

A coleta dos dados foi realizada através da analise documental. Segundo Gil
(2002, p. 46) “a pesquisa documental apresenta uma série de vantagens.
Primeiramente, h4 que se considerar que os documentos constituem fonte rica e

estavel de dados”. Outra vantagem da analise documental é ser uma técnica de
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baixo custo, onde o pesquisador necessita somente de tempo e atencdo na andlise
dos dados.

Este trabalho consistiu em realizar um estudo sobre o planejamento de
descricédo arquivistica para os livros de matricula da UFRGS entre os anos de 1897
e 1956. Seu caréter cientifico é apontado por Lakatos e Marconi (1991, p. 155) que
caracteriza uma pesquisa como “procedimento formal, com método de pensamento
reflexivo que requer um tratamento cientifico e se constitui no caminho para se
conhecer a realidade ou para descobrir verdades parciais”.

Esta pesquisa teve uma abordagem qualitativa, baseada na analise e
interpretacdo dos dados obtidos na mesma. Para Silva e Menezes (2001, p. 20) a
abordagem qualitativa “considera que ha uma relacéo dinamica entre o mundo real e
0 sujeito, isto €, um vinculo indissociavel entre 0 mundo objetivo e a subjetividade do
sujeito que ndo pode ser traduzido em numeros”.

Quanto ao objetivo da pesquisa, esta pesquisa teve carater exploratorio e
descritivo. De acordo com Gil (2002, p. 41) é exploratoria porque busca
“proporcionar maior familiaridade com o problema, com vistas a torna-lo mais
explicito ou a constituir hipéteses”; e descritiva, pois, “tem como objetivo primordial a
descricdo das caracteristicas de determinada populacdo ou fendmeno ou, entédo, o
estabelecimento e rela¢des entre variaveis”, segundo Gil (2002, p. 42).

Outra técnica para coleta de dados utilizada neste trabalho foi o questionario

(Apéndice A). Segundo Silva e Menezes questionario

€ uma série ordenada de perguntas que devem ser respondidas por escrito
pelo informante. O questionario deve ser objetivo, limitado em extenséo e
estar acompanhado de instrugBes. As instrucbes devem esclarecer o
propoésito de sua aplicacdo, ressaltar a importdncia da colaboragdo do
informante e facilitar o preenchimento (SILVA e MENEZES, 2001, p. 33).

Na utilizacdo dessa técnica decidiu-se pela elaboracdo de questionario com
perguntas abertas. O questionario foi aplicado no més de agosto de 2010,
diretamente para o funcionario da SEMIC responsavel pelo acervo e pela
microfilmagem. Através da utilizacdo deste instrumento foi possivel o levantamento
de informacdes relevantes para este trabalho como, por exemplo, as condi¢bes de
conservagao e preservacao do acervo. Dessa forma, foi possivel entender a razdo

pela qual esses livros foram entregues a SEMIC.
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Com relacdo ao material documental pesquisado (livros de matricula,
estatutos, bibliografia arquivistica e sobre a histéria da Escola de Engenharia), foi
adotada a seguinte estratégia de acdo para atingir o objetivo da pesquisa:

a) identificacao das fontes;

b) localizacdo das fontes e obtencéo do material;

c) leitura e estudo do material;

d) fichamento e organizacdo das informacdes referentes ao acervo;

e) andlise do contetudo dos documentos utilizados na coleta de dados;

f) analise do arranjo existente (a partir do Plano de Classificacao vigente na

Instituicdo que absorveu a Escola de Engenharia, a UFRGS).

O desenvolvimento da pesquisa ocorreu no primeiro e segundo semestre de
2010. A primeira etapa do trabalho consistiu no levantamento documental, nos
estatutos e dos livros de matricula da Escola da Engenharia, para a compreensao da
organizagdo e funcionamento da mesma. Na analise dos livros obteve-se o
levantamento de informacdes tais como: qual o Instituto e qual o curso a que se
refere o livro, 0 ano e o numero de alunos registrados (Apéndice B).

Como segunda etapa do estudo, partiu-se para o estudo e andlise do material
bibliografico para obtencéo da base tedrica, que guiou a pesquisa na discussao do
problema da mesma. Nessa etapa, foi analisado especificamente o processo de
descricdo arquivistica, assim como seus instrumentos de pesquisa, com vistas a
identificacdo do instrumento mais apropriado para a descricdo do acervo. Ainda
nesta segunda etapa foi analisada detalhadamente a Norma Brasileira de Descri¢ao
Arquivistica, a NOBRADE, cujo objetivo era compreender sua estrutura e seus
elementos. Ainda na segunda etapa, foi analisado o Cddigo de Classificacdo, o
Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da UFRGS, citados
anteriormente.

A terceira e Uultima etapa do trabalho foi o planejamento da descricdo
arquivistica, propriamente dito, em que foram consideradas as alternativas de
instrumentos de pesquisa que trazem as informacdes do que esta contido no acervo.

Todos os dados e informacdes captados sobre o universo da pesquisa
constam no subcapitulo “A realidade do acervo pesquisado” que apresenta-se no

capitulo “Apresentacao e analise dos resultados”.
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A seguir, é apresentado um breve historico da antiga Escola de Engenharia
de Porto Alegre que traz em si 0 contexto da época em que estes documentos foram

produzidos.

3.1 Historia da antiga Escola de Engenharia: como tudo comecgou

A Escola de Engenharia da UFRGS’, na época denominada como de Porto
Alegre, foi fundada em 10 de agosto de 1896 (Anexo A). Por iniciativa dos
engenheiros militares Jodo Simplicio Alves de Carvalho, Jodo Vespucio de Abreu e
Silva, Juvenal Octaviano Miller, Lino Carneiro da Fontoura e Gregorio de Paiva
Meira, cuja intenc¢ao inicial era a criacdo de uma escola de Agrimensura, que seria a
base para a futura Escola de Engenharia.

A Escola foi criada a partir de recursos de doacdes da sociedade. A primeira
doadora foi a Senhora Ana de Avila, a Baronesa de Candiota. Apesar de ser
considerada como de propriedade publica, a Escola mantinha-se como uma
instituicdo privada. Sua primeira sede foi o Atheneu Rio-Grandense, localizado na
Rua Duque de Caxias, n°® 1475, cedida a Escola de Engenharia pelo governo do
Estado. A inauguracdo da Escola foi no dia 1° de janeiro de 1897. Seu primeiro
diretor foi Alvaro Nunes Pereira, de 1897 a 1898.

O segundo diretor da Escola de Engenharia foi Jodo José Pereira Parobé.
Sua gestdo ocorreu de 1898 até 1915, quando faleceu. Em sua direcdo, a Escola
obteve crescimento, através da expansdo dos institutos dos cursos e da construcao
de novos prédios (Anexo B), o que garantiu 0 aumento do niumero de beneficiados
gue poderiam se habilitar nas profissdes oferecidas pela Escola.

O processo de admissdo dos alunos era feito através da apresentacéo de
certificados de exames, como, por exemplo, de Portugués, Francés, Alemado ou
Italiano e também de Geografia, Historia, Aritmética, Algebra, entre outros. Também
era valido o certificado de concluséo do curso secundario do Instituto Ginasial Julio
de Castilhos, de Porto Alegre. De acordo com o curso escolhido era solicitada a

apresentacao de exames de disciplinas relacionadas com o curso. A Escola exigia,

" Fonte: HASSEN, M. de N. A. Escola de Engenharia UFRGS: Um século. Tomo Editorial. 1996.
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ainda, a idade minima de 15 anos para os alunos que queriam ser matriculados nos
Institutos de Engenharia, de Eletrotécnica e no de Agronomia e Veterinaria, nos
cursos de engenheiro agrobnomo, agronomia e medicos veterinarios. Os cursos eram
exclusivamente para alunos do sexo masculino. Segundo o Estatuto da Escola de
Engenharia de Porto Alegre (1912, p. 20), em seu artigo 70, informava-se que nao
seriam “admitidas, sob pretexto nenhum, em nenhum dos institutos da Escola,
matriculas de alunas”.

Nos primeiros anos de atuacdo da Escola de Engenharia, os alunos dividiam-
se entre os cursos de Hidraulica, Agrimensura, Estradas, Arquitetura e Agronomia.
No primeiro ano, 52 alunos solicitaram a matricula, sendo que apenas 45 foram
efetivamente matriculados. Para a matricula do segundo ano, apenas dez alunos
encontravam-se habilitados. Essa situacao ocorreu, segundo o relatério do Diretor,
porque “os alunos nao estiveram suficientemente convictos de que era preciso
estudar muito. (...) Posteriormente, a Escola analisaria um outro fator que poderia ter
concorrido para tantas reprovacdes: a falta de preparo com que os alunos chegavam
a Escola” (HASSEN, 1996, p. 20). A primeira turma (Anexo C), formada em 1899,
formou quatro alunos, dois Engenheiros Agrimensores, Armando Taurino de
Rezende e Pedro Rodrigues Veleda; e dois Engenheiros de Estradas, Arminio
Silveira e Protasio Dorneles Vargas®.

O ensino praticado na Escola tinha o carater pratico, fato evidenciado através
da reforma dos estatutos de 1908, “segundo o Relatério de 1909, o longo tempo
dedicado nos Institutos de Engenharia e de Eletrotécnica aos trabalhos de campo,
de gabinete e de oficina, devera forcosamente formar engenheiros e ndo diplomados
em Engenharia” (HASSEN, 1996, p. 27-28). O ensino era inspirado nos moldes do
ensino inglés e norte-americano, contemplando o ensino primario, médio e superior.
A estruturacdo dos cursos em institutos possibilitava a sua prépria organizacao,
porém eles eram subordinados a direcdo da Escola de Engenharia, que nomeava
seus diretores, que eram professores do Instituto de Engenharia.

Segundo o Estatuto (1922, p. 3), quando foi criada, a Escola de Engenharia
era constituida por dez secdes de ensino:

e 12 Secao de Engenharia, denominado Instituto de Engenharia;

® Dados obtidos no livro “Diplomados pela Escola de Engenharia da UFRGS: 1899 — 1989”. Porto
Alegre: UFRGS/EE, 1989. 143p.
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e 22 Secao de Ensino Primario e Preparatorio, conhecido por Instituto Julio de

Castilhos;

e 32 Secdo de Estudos e Ensino de Astronomia, Fisica e Meteorologia,
chamado de Instituto Astrondmico e Meteoroldgico;

e 42 Secdo de Ensino Secundario e Superior Técnico e Profissional,
denominado Instituto Parobé;

e 52 Secdo de Engenharia Mecénica e Elétrica e de Quimica Industrial,
conhecido por Instituto Montaury;

e 62 Secado de Ensino Superior de Agricultura e Veterinéria, cuja denominacgéo
era Instituto Borges de Medeiros;

e 72 Secado de Estudos e Servicos de Zootecnia de Ensino Médio e Secundario
de Agricultura e Veterinaria, chamado Instituto de Zootecnia;

e 82 Secao de Estudos Experimentais de Agricultura e Agronomia, chamado

Instituto Experimental de Agricultura;

e 92 Secdo de Ensino Primario e Médio, Técnico e Profissional, chamado

Escola Industrial Elementar;

e 102 Secdo de Ensino Primério de Agricultura e Zootecnia, chamado de

Estacdo de Agricultura e Criacdo ou Estacdo Zootécnica.

Apos a reforma ocorrida nos estatutos da Escola de Engenharia, em 1908, ela
passou a ser constituida por institutos: Instituto de Engenharia; Instituto Técnico-
Profissional; Instituto de Eletrotécnica, Instituto de Agronomia e Veterinaria; Instituto
Astrondmico e Meteorolégico e Instituto Ginasial Julio de Castilhos.

Atualmente, a Escola de Engenharia da UFRGS conta com outra estrutura.
Sao nove departamentos: de Engenharia Civil, Elétrica, dos Materiais, Mecanica,
Metalurgia, de Minas, de Producédo e Transportes, Quimica, Centro de Tecnologia e
Biblioteca; treze cursos de graduacdo: Engenharia Ambiental, Civil, de Computacéo,
de Controle e Automacgédo, Elétrica, de Energia, Fisica, de Materiais, Mecéanica,
Metallrgica, de Minas, de Producdo e Transportes, e Quimica; e sete programas de
PoOs-Graduacao: de Engenharia Civil (mestrado e doutorado), Elétrica (mestrado e
doutorado), Mecéanica (mestrado, doutorado e mestrado profissional), de Minas,
Metallrgica e dos Materiais (mestrado e doutorado), de Producdo (mestrado,

doutorado e mestrado profissional), Quimica (mestrado e doutorado) e Design
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(mestrado). Além disso, ainda possui em sua estrutura um Conselho da Unidade,
uma Comisséo de Graduacéo, de Pesquisa, de Extensdo e de Pés-Graduac&o®.

A seguir € apresentado um breve relato sobre a historia dos institutos da
antiga Escola de Engenharia de Porto Alegre com base na literatura disponivel, a
obra “Escola de Engenharia/lUFRGS - Um século” editada em comemoragdo ao
Centenério da Escola de Engenharia, em 1996, que conta a histdria e a evolugédo da

Escola de Engenharia de Porto Alegre.

3.1.1 Instituto de Engenharia

O Instituto de Engenharia foi o primeiro a ser fundado. Localizado no prédio
principal da Escola ele preparava os engenheiros civis. O ensino era assim
distribuido: um curso de preparacdo, com a duracdo de dois anos, para entao,
ingressar nos cursos de Estradas, Arquitetura e Hidraulica. Ap6s 1910, o curso de
preparacao foi incorporado pelo de Engenharia Civil, ficando estruturado da seguinte
forma: seis anos de duracdo, sendo o curso de preparacao nos primeiros trés anos;
e 0s trés anos restantes para o de Engenharia Civil. O curso de preparacdo era
dedicado ao ensino de conhecimentos basicos de ciéncias abstratas, experimentais
e auxiliares, principalmente para a resolucdo pratica de problemas referentes a
Astronomia, Geodésia e Topografia. No término do curso era conferindo ao aluno o
titulo de Engenheiro Gedgrafo, mediante apresentacdo e defesa de um projeto
topografico, que solucionasse problemas astronémicos e geodésicos. Nos trés
altimos anos, do curso de Engenharia Civil propriamente dito, o ensino era dirigido a
aplicacé@o das disciplinas estudadas anteriormente, a ciéncia e a arte do Engenheiro
Civil. Ao concluir o sexto ano, o aluno recebia o diploma de Engenheiro Civil,
mediante apresentacao e defesa de um projeto completo de engenharia®.

De acordo com o artigo 50, do Estatuto da escola de 1912, o ingresso dos

alunos no instituto era da seguinte maneira:

° Fonte: Universidade Federal do Rio Grande do Sul, pagina da Escola de Engenharia. Disponivel em:
<http://www.ufrgs.br/eng/index.asp?cod ctd=246>. Acesso em 13 set. 2010.
% Fonte: Relatério de 1923 apud HASSEN, 1996, p. 57.
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Para a matricula no primeiro ano do curso de preparacdo do Instituto de
Engenharia, o candidato devera apresentar os certificados de exames de
Portugués, Francés, Inglés, Alemao ou lItaliano, Geografia e Histéria Geral,
especialmente a do Brasil, Aritmética, Algebra, Geometria, Trigonometria,
retilinea e esférica, Desenho a méo livre, Desenho linear e de aquarela,
Elementos de ciéncias fisicas e naturais; ou certificado de concluséo de
estudos do curso secundério do Instituto Ginasial Julio de Castilhos.
(ESCOLA DE ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE, 1912, p. 17).

Em 1913, o numero de alunos matriculados era em torno de mil, distribuidos
nos cinco institutos. Porém, ainda se formavam poucos alunos, cerca de duzentos. O

Instituto de Engenharia formava cerca de sessenta e seis engenheiros.

3.1.2 Instituto Técnico Profissional

O Instituto Técnico Profissional foi criado em 1906. Apds a morte de diretor
Jodo José Pereira Parobé foi rebatizado, em 1917, de Instituto Parobé.

O ensino no Instituto era completamente gratuito, destinado aos meninos
pobres e filhos de operéarios. No instituto havia dois cursos, um diurno, destinado a
preparacdo elementar e técnica; e um noturno, destinado ao aperfeicoamento de
operarios e a instrucdo de menores sem condi¢des de frequentar o curso diurno. O
ensino do curso técnico compreendia as secfes de construcbes mecanicas,
trabalhos em madeira, artes do edificio e artes graficas; e o ensino secundario,
técnico e profissional compreendia as secdes de mecéanica e artes e oficios que
preparava mestres e contramestres. O curso béasico de montador eletricista
mecanico tinha duracdo de seis anos. ApGs a | Grande Guerra, o Instituto criou o
curso de Chauffeur, que era realizado em quatro meses, de ensino de conducao,
motor e reparos de urgéncia; que formou trés alunos.

Conforme o Estatuto de 1912, artigo 53, o ingresso dos alunos no Instituto era
da seguinte forma: “para a matricula (...) e primeiro ano do curso técnico do Instituto
Técnico Profissional devera o candidato apresentar os certificados de conclusdo de
estudos no curso elementar do Instituto Técnico Profissional’. (ESCOLA DE
ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE, 1912, p. 18).

Em 1909, dos cento e um alunos matriculados apenas 59 estavam

efetivamente vinculados, ocorrendo evasao de quarenta e dois alunos.
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3.1.3 Instituto de Eletrotécnica

O Instituto de Eletrotécnica foi criado em 1908, para a formacdo de
engenheiros mecanicos eletricistas. Em 1922 o Instituto foi rebatizado de Instituto
Montaury.

O Instituto possuia dois cursos: o de Engenheiro Mecanico-Eletricista e o
Curso Técnico de Montadores Mecanicos Eletricistas. O ensino no Instituto era
baseado fundamentalmente em experiéncias em laboratérios, sendo o ensino tedérico
e pratico e o ensino profissional, de tecnologia de oficios de -carpintaria e
marcenaria, oferecidos no Instituto Parobé, antigo Técnico-Profissional. O Instituto
Montaury possuia as oficinas de tipografia; maquinas e motores; de eletricidade; de
meteorologia e de administracdo; e a Estacdo Radiotelegrafica.

O ingresso no Curso de Montadores Mecanicos Eletricistas era da seguinte
forma, ao matricular-se, se 0 aluno somente soubesse ler, ele tinha que cursar os
quatro primeiros anos do curso elementar do Instituto Técnico Profissional. O artigo
51, do estatuto de 1912, apresentava as diretrizes para o0 ingresso no Curso de
Engenheiros Eletricistas Mecanicos.

Para a matricula no primeiro ano do curso de Engenheiros eletricistas
mecanicos do Instituto de Eletrotécnica ou (...), o candidato devera prestar
exames das disciplinas consignadas no artigo anterior, com excecédo de
trigonometria esférica, ou apresentar certificado de concluséo de estudos do
curso secundéario do Instituto Ginasial Julio de Castilhos. (ESCOLA DE
ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE, 1912, p. 17).

Dos trés primeiros alunos matriculados no Instituto em 1908, apenas um
concluiu o curso superior, na segunda turma de formados, quando seis alunos se

formaram. Em 1913 o numero de alunos matriculados era em torno de cinquenta.

3.1.4 Instituto de Agronomia e Veterinaria

A criagdo de um curso de Agronomia j4 era prevista nos estatutos quando da
fundacdo da Escola de Engenharia. O Curso de Agronomia deveria ser mantido

anexo a Escola, como os demais cursos.
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Porém, o ensino agronémico ja era oferecido na antiga Escola Superior de
Agronomia Taquariense, criada em 1895, localizada na fazenda Canabarro, em
Taquari. Em 1897 foi formada a primeira turma de seis agrobnomos e, por falta de
recursos, a escola foi fechada. Porém, o entdo presidente do Estado, Julio de
Castilhos, maior incentivador deste empreendimento quando secretério de Estado,
ndo contente com esse desfecho, ofereceu a Escola de Engenharia as instalacées
da Chéacara das Bananeiras para a realizacdo das praticas. Ele ainda requisitou
todos os equipamentos e materiais da Escola de Taquari para serem utilizados no
novo curso de Agrobnomos da Escola de Engenharia de Porto Alegre.

A principio estavam previstos os cursos de Capatazes Rurais, de ensino
agricola; o de Agrénomo, cujo ensino correspondia ao das escolas médias ou
tedrico-préticas; de veterinarios e de engenheiros agrobnomos. Porém, no inicio,
apenas dois cursos funcionavam o de Capatazes Rurais e o de Agrbnomo, devido a
falta de alunos habilitados & matricula nos demais cursos. O ensino do Instituto de
Agronomia e Veterinaria era gratuito e em regime de internato.

O Curso “provisério” de Agrénomos, com duracdo de trés anos, foi criado
oficialmente em 1899, mas s6 comecou a funcionar em 1900, e formou a primeira
turma em 1902, composta pelos Agronomos Mathias Alfred Wiltgen e Oscar
Castilhos. Entretanto, sé funcionou efetivamente apenas a partir de 8 de dezembro
de 1909, quando obteve reconhecimento através do Decreto 727.

O ingresso de alunos no Curso, de acordo com o artigo 51, 52 e 54, do

Estatuto de 1912, devia ser da seguinte maneira:

Art. 51 — Para a matricula no (...) ou no primeiro ano dos cursos de
engenheiros agronomos e médicos veterinarios, do Instituto de Agronomia e
Veterinaria, o candidato devera apresentar certificados de exames das
disciplinas consignadas no artigo anterior, com exce¢do de trigonometria
esférica, ou certificado de conclusdo de estudos do curso secundario do
Instituto Ginasial Julio de Castilhos.

Art. 52 — Para a matricula no primeiro ano do curso de agrbnomos do
Instituto de Agronomia e Veterindria, o candidato devera apresentar
certificados de exames de Portugués, Francés, Geografia Geral e
especialmente do Brasil, Aritmética e Historia do Brasil, ou o certificado de
conclusdo de estudos do segundo ano do curso secundario do Instituto
Ginasial Julio de Castilhos.

(...) Art. 54 — Para a matricula no primeiro ano do curso de capatazes rurais
do Instituto de Agronomia e Veterinaria, o candidato devera ser aprovado
em um exame prévio de admissdo que mostre saber ler e escrever
corretamente e ter o conhecimento das quatro operacdes elementares da
aritmética. (ESCOLA DE ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE, 1912, p. 17-
18).
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Em novembro de 1909, o governo estadual eleva a taxa profissional para 4%
e 0s recursos advindos séo repassados bimestralmente para o entdo Instituto de
Agronomia, cuja verba foi destinada a aquisicdo do terreno para construcdo de sua
sede, bem como a contratacdo de professores. Com a construcdo, em 1910, do
Instituto de Agronomia e Veterinaria - estrutura autbnoma vinculada a Escola de
Engenharia - na Estrada do Mato Grosso, km 9 (atual avenida Bento Gongalves,
7712), o Curso de Agronomos foi transferido para o Vale entre os Morros Santana e
Companhia. Em 1911, com o término da construcéao do prédio central e de algumas
instalagdes, reiniciou-se o Curso e a primeira turma graduou-se em 1914.

Em homenagem ao seu maior benfeitor, em 1917 o Instituto passou a
denominar-se Instituto Borges de Medeiros. Anexo ao Instituto Borges de Medeiros,
funcionava a Secao do Patronato Agricola, que posteriormente recebeu o nome de
Instituto Pinheiro Machado.

Em 1920, o curso de agronomo transforma-se no Curso de Engenheiros
Agrénomos, com duracdo de quatro anos, dois primeiros anos para o preparo basico
geral e dois Ultimos anos para o estudo e resolucéo de problemas de agricultura.

O curso de Veterinarios tinha a duracdo de quatro anos, sendo nos dois
primeiros o ensino das ciéncias basicas e experimentais, e os dois ultimos dedicados
a pratica, trabalhos de hospital e laboratério. O diploma de qualquer curso dependia
da apresentacédo e defesa de um projeto. Porém, entre 1926 e 1932, formaram-se no
curso de veterinarios apenas seis alunos.

O Instituto de Agronomia e Veterinaria era constituido, ainda, pela Estacao
Agronémica Experimental e pelo Posto Zootécnico, transformado em 1922 em
Instituto de Zootecnia.

Em 1931, a Escola de Engenharia foi denominada de Universidade Técnica e,
em 1934, criou-se a Universidade de Porto Alegre, passando o Instituto Borges de
Medeiros a fazer parte dela com o nome de Escola de Agronomia e Veterinaria. Com
a federalizacao e criagdo, em 1950, da Universidade do Rio Grande do Sul, a Escola
de Agronomia e Veterinaria passa a chamar-se Faculdade de Agronomia e
Veterinaria em 1959. Com a reforma universitaria de 1970 ela se separa do Curso de
Veterinaria e passa a se denominar Faculdade de Agronomia da ja chamada
Universidade Federal do Rio Grande do Sul.

Ao completar 110 anos de duragdo, o Curso de Agronomia da UFRGS

graduou quase 4.000 Engenheiros Agrénomos, que foram responsaveis por
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mudancas significativas na concepc¢ao da agricultura desenvolvida no Rio Grande do
Sul e redimensionaram os padrdes de produtividade do Estado™.

3.1.5 Instituto Astrondmico e Meteoroldgico

O Instituto Astronédmico e Meteorologico foi criado oficialmente e inaugurado
em 1908. Seu objetivo era estudar o céu rio-grandense, produzindo trabalhos
astrondmicos, fisicos e geodésicos e sobre a climatologia. Ele também era utilizado
no ensino pratico de astronomia dos alunos do Instituto de Engenharia.

Os principais servicos oferecidos pelo Instituto eram o ensino pratico de
Astronomia e Geodésia aos alunos do Instituto de Engenharia e o Sinal da Hora.

Em 1930 ele passou a chamar-se Coussirat Araujo, um de seus engenheiros-

chefe.

3.1.6 Instituto Ginasial Julio de Castilhos

O Instituto Ginasial Julio de Castilhos foi criado em 1900, chamado de Ginasio
do Rio Grande do Sul, conquistando sua autonomia da Escola de Engenharia. Esse
fato ocorreu devido ao ensino médio oferecido na cidade ser considerado deficiente.
Entdo para resolver esse problema a Escola resolveu criar o seu préprio curso
preparatério. Seu primeiro diretor foi Manoel Theophilo Barreto Viana. Oito anos
mais tarde recebeu o nome de um de seus beneméritos, Julio de Castilhos, que
morreu em 1903.

O ensino oferecido pelo instituto era voltado para o ensino primario,
secundério e normal. O primério tinha duracdo de trés anos, o ginasial, dividido em
curso médio e secundario, tinha duragéo de seis anos. Era responsavel pelo ensino

de artes manuais elementares e pela instrugéo militar aos seus alunos.

1 Fonte: Universidade Federal do Rio Grande do Sul, pagina da Faculdade de Agronomia. Histérico.
Disponivel em:<http://www6.ufrgs.br/agronomia/novo/index.php?p=principal/historico.php>. Acesso
em: 13 set. 2010.
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O Instituto passou por um desdobramento, no final da década de 1930, em
Ginésio Julio de Castilhos e Colégio Universitario. Com a reforma do secundario, em
1942, ele volta a reunir-se em um unico colégio, agora Colégio Julio de Castilhos.

O Instituto era o responsavel exclusivo pelos exames das disciplinas, e seus
respectivos certificados, exigidos pela Escola de Engenharia, para a admissao de

seus alunos.

3.1.7 Instituto de Quimica Industrial

O Curso de Quimica Industrial foi criado em 1920. No primeiro ano de
atuacao houve pouca procura por parte de alunos, sendo que o ingresso dos quatro
primeiros alunos no Curso ocorreu somente no ano seguinte. Apesar do aumento
significativo na sua procura, os candidatos ndo satisfaziam as exigéncias para a
admissao.

As aulas eram dadas no Instituto Montaury e no prédio sede da Escola. Nessa
época, o numero de alunos aumentou para dez.

Em 1923, o Curso, que até entdo era dirigido por Leovegildo Paiva,
desanexou-se do Instituto Montaury, passando a subordinar-se ao Departamento
Central da Escola de Engenharia. Sua ascensdao a Instituto ocorreu em 1925,
transferindo-se de sede para o prédio que fora concluido.

O tempo de duracdo do Curso era quatro anos, oS trés primeiros eram
dedicados ao ensino das ciéncias fundamentais e auxiliares e aos trabalhos técnicos
e profissionais; e o ultimo era dedicado a especializacdo em industria quimica. O
titulo de Quimico Industrial era conferido ao aluno que, ao término do Curso,
apresentasse e defendesse um trabalho sobre uma especialidade escolhida.

Na década de 1950, o curso de Quimica Industrial foi extinto devido a
instituicdo do Curso de Engenharia Quimica, com cinco anos de duragéo.

Em 1970, através da reforma universitaria, foi criado o Instituto de Quimica da
UFRGS. O Instituto transferiu-se, em 1981, para um novo prédio no Campus do Vale
da Agronomia. Hoje, ele sedia os cursos de Quimica, Bacharelado em Quimica,
Quimica Industrial e Licenciatura em Quimica Diurna e Noturna; e ainda oferece

disciplinas para os cursos de Farmacia; Engenharia Quimica, Alimentos, Materiais,
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Metalurgica, Mecéanica, Elétrica, Civil, Minas, Controle e Automacdo, Ambiental,
Producdo e Cartografica; Fisica; Geologia; Biomedicina; Ciéncias Biologicas;
NutricAo e Agronomia. O numero de matriculas semestrais nas disciplinas dos
Departamentos do Instituto é de 2500, aproximadamente.

O Instituto de Quimica oferece também cursos de Pos-Graduagdo nos niveis
de mestrado (criado em 1985), mestrado profissional (a partir de 2003) e doutorado
(a partir de 1998), na area de Quimica. Em conjunto com a Escola de Engenharia e
o Instituto de Fisica, o Instituto participa do Programa de PdOs-Graduacdo em
Ciéncias de Materiais; e o Programa de Po4s-Graduacdo em Microeletronica, em
conjunto com os Institutos de Fisica e de Informatica e a Escola de Engenharia'?.

3.1.8 Instituto de Educac¢do Doméstica e Rural

Apesar de no inicio ndo admitir alunas na Escola de Engenharia, anos mais
tarde, em 1929, foi criado o Instituto de Educagdo Doméstica e Rural, que era
conhecido como a Secdo Feminina do Parobé. Seu ensino era voltado para o
preparo de condutoras de trabalhos domésticos e rurais. Em dois niveis, no curso
elementar, com duracdo de quatro anos, 0 ensino era voltado para conhecimentos
gerais e também ensinamentos de trabalhos manuais, desenho, musica e
jardinagem. O curso técnico, com duracdo de trés anos, era dedicado a ampliacéo
da formacao adquirida e para estudos teéricos e praticos, economia doméstica, arte
culinaria, corte, costura, bordados, entre outros; considerados indispensaveis para a

eficiente conducéo de um lar seja na cidade ou no campo.

3.1.9 Curso de Arquitetura

A cidade de Porto Alegre teve a principio dois cursos de Arquitetura. A Escola

de Engenharia havia incorporado o curso de Arquitetura ao de Engenharia Civil no

2 Fonte: Site da Universidade Federal do Rio Grande do Sul, pagina do Instituto de Quimica.
Apresentacao. Disponivel em: <http://www.ig.ufrgs.br/ig/?page id=13>. Acesso em 13 set 2010.
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inicio do século, mantendo-se assim por algumas décadas. Em 1944, o Instituto de
Belas Artes do Rio Grande do Sul criou um curso de Arquitetura nos moldes do
curso da Escola Nacional de Belas Artes da Universidade do Brasil. Poucos anos
mais tarde, a Escola de Engenharia resolveu criar um curso de Engenheiros
Arquitetos, diferente, porém nos moldes oficiais. Com a federalizacdo em 1950,
determinou-se que ambos 0s cursos fossem reunidos em um, criando-se assim a
Faculdade de Arquitetura. A efetivacdo da fusdo aconteceu em 1952, e o prédio da
Faculdade foi erguido onde funcionou a Secdo Feminina do Parobé e depois o
Instituto de Fisica.

Hoje, a Faculdade de Arquitetura conta com aproximadamente 800 alunos,
distribuidos entre graduacdo e pdés-graduacdo, sendo mais de 500 do curso de

Arquitetura e Urbanismo, 200 dos cursos de Design e p6s-graduacdes™®.

¥ Fonte: Site da UFRGS. Disponivel em: <http://www.ufrgs.br/arquitetura/>. Acesso em: 15 set. 2010.
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4 APRESENTACAO E ANALISE DOS RESULTADOS

Neste capitulo sdo apresentados os resultados alcangados na pesquisa. Aqui
sdo descritos 0os passos seguidos para que O objetivo geral e o0s objetivos
especificos fossem atingidos. Este item apresenta, enfim, como foi feito o
planejamento da descricdo arquivistica do acervo dos livros de matricula da antiga
Escola de Engenharia de Porto Alegre, atual Escola de Engenharia da UFRGS. O
planejamento seguiu as seguintes etapas: a identificacdo do nivel do arranjo a ser
descrito; da norma que guiard o processo; escolha do instrumento de descricdo; e a
identificacdo da tecnologia empregada para a difusdo, ou seja, se usa 0 suporte

papel ou o meio digital, e qual o software a ser utilizado.

4.1 A realidade do acervo pesquisado

A UFRGS", universidade a qual pertence o acervo estudado nesta pesquisa,
€ uma instituicdo federal de ensino superior, e como toda organizacdo, possui uma
finalidade. A sua finalidade, ou atividade-fim da UFRGS, é o ensino, a pesquisa e a
extensdo. Segundo o Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica atividade-fim
€ a “atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade de uma instituicado.
Também chamada atividade finalistica” (DBTA, 2005, p. 39). Porém, as
organizagcdes possuem outras atividades que sdo desenvolvidas para que sua
finalidade seja alcancada. Tratam-se das chamadas atividades-meio. De acordo com
o mesmo Dicionario, atividade-meio é a “atividade que da apoio a consecugao das
atividades-fim de uma instituigdo. Também chamada atividade mantenedora” (DBTA,
2005, p. 39). Este acervo representa a atividade-fim da Instituicdo, sdo os registros
das matriculas. Através da matricula, os alunos passam a possuir o vinculo com a
referida instituicdo de ensino e, dessa forma, os estudantes podem ingressar,

frequentar e concluir seu estudo no curso de graduagéo ao qual fazem parte.

 Fonte: Site da UFRGS. Disponivel em: <http://www.ufrgs.br/ufrgs/index_a _ufrgs.htm>. Acesso em:
08 jun. 2010.
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As informacgdes obtidas com a aplicacdo do questionario durante a realizacao
da pesquisa possibilitaram a compreensédo do motivo pelo qual o acervo em questao,
resultado da atividade-fim matricula, foi disperso de sua fonte produtora, ou seja, das
unidades da Escola de Engenharia, hoje da UFRGS, que produziram tais livros.
Através dessas informacBes pbde-se conhecer quando esse acervo foi para o
arquivo da Sec¢ao de Microfiimagem, a SEMIC da Instituicdo, e por qual razdo, se
eles eram consultados ou nao, e ainda, quais as medidas adotadas para garantir a
conservacao desses registros.

O acervo gque é objeto deste estudo consiste em 69 livros de matricula de
cursos de Agronomia, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia Mecénica,
Engenharia de Minas, Arquitetura, Quimica Industrial e Veterinaria, dos anos 1897 a
1956 (Anexos de D a l). Esses cursos eram oferecidos pela antiga Escola de
Engenharia de Porto Alegre, fundada no século XIX. Naquela época todas as
matriculas dos alunos eram realizadas nas proprias unidades. ApOs algumas
reestruturacdes, incorporacdes, federalizacdo, etc., essa atividade passou a ser
efetuada no setor de matriculas, atual Departamento de Controle e Registro
Académico, o DECORDI, da UFRGS. Esses livros foram transferidos e guardados
no arquivo da SEMIC da Pré-Reitoria de Graduacdo, a PROGRAD, 6rgao
responsavel pela custddia dos mesmos na Instituicdo. O acervo em questao
encontrava-se em situacdo precdria, armazenados sem as condicfes adequadas
para que haja a conservacéo ideal dos documentos.

Quando foram recebidos os livros na Secéo de Arquivo Geral, verificaram-se
as reais condicdes de conservacdo do acervo (Anexos de J a O). Alguns livros
estavam com as capas e folhas perfuradas pela acédo dos cupins e de outros insetos,
rasgadas, desgastadas e descoladas do corpo do livro; em outros foram utilizadas
fitas adesivas e também esparadrapo para tentar colocar as capas no lugar, o que
nao obteve resultado positivo; outros apresentavam as folhas amareladas e com
manchas de agua e tinta, mostrando que esses livros ja sofreram bastante
degradacdo. Diante do que foi observado sobre o estado fisico do acervo, salienta-
se, desde o0 momento de sua percepc¢ao, a necessidade da ado¢éo de um programa
de preservacdo, que estabeleca uma politica visando a conservacao preventiva.
Além disso, diante da necessidade de intervencdo nos documentos, deve-se dar
prioridade para a restauracdo dos livros que estejam em avancado estagio de

deterioracdo; iniciar a higienizacdo do acervo e realizar pequenos reparos; antes de
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qualquer trabalho descritivo. A preservacdo engloba os planos de acdo que
determinam quais os procedimentos, métodos e recursos humanos e financeiros que
devem ser utilizados na conservacéao e restauracdo dos documentos, para garantir a
acessibilidade para os usuarios.

Os livros de matriculas que compdem o objeto de estudo aqui apresentado
possuem, em meédia, 200 paginas cada, nas quais constam 0s registros das
matriculas dos alunos que passaram pela Instituicdo. Nesses registros constam:
nome, filiacdo, data de nascimento, naturalidade, estado civil, as notas obtidas nas
disciplinas, fotografias dos alunos utilizadas nos registros de matricula a partir de
1923, cujo formato utilizado era o de 3 X 4 cm, e também as datas de expedicdo de
diploma. Nesse levantamento verificou-se que os livros também eram utilizados para
registrar as inscricdbes de alunos nos exames para, apos, solicitar a matricula no
curso desejado.

Os livros estédo encadernados e tém tamanhos que variam entre 47 X 34 cm e
25 X 33 cm. Esses registros eram realizados nas préprias unidades sedes dos
cursos. O diretor do Departamento Central era o responsavel pelos registros nos
livros de matricula, e era ele quem rubricava todas as folhas numeradas dos livros.
Porém, com a reforma universitaria e com a centralizacdo do processo de
matriculas, os registros escolares comecaram a ser efetuado pela Secretaria Geral
de Cursos, setor subordinado a Superintendéncia Académica. Em 1970 a
Superintendéncia Académica foi transformada em DECORDI, que € hoje o 6rgao
responsavel pela administracdo dos registros discentes relacionados aos cursos de
graduacdo. Porém, em 1986, os livros de matricula foram transferidos para a Secéo
de Microfilmagem, a SEMIC. A SEMIC tem a funcdo de preparar e microfilmar a
documentacdo dos alunos, porém o acervo dos livros de matricula desde quando
foram transferidos para a secdo nunca foram consultados e tampouco foram
microfilmados ou utilizados em outras atividades. Dessa forma, fica claro que o
Principio da Proveniéncia (Respeito aos Fundos) foi desrespeitado com a retirada

desse acervo dos fundos a que pertenciam. Conforme Bellotto:

O que considera independentemente dessa presenca fisica, € que houve e
hda um meio genético de producdo e tramitacdo, no qual o documento
unitario ndo pode estar isolado, ainda que virtualmente, sob o risco de se
tornarem completamente prejudicados 0 seu uso, a sua interpretacao e,
principalmente, o seu valor de prova ou de testemunho (BELLOTTO, 2006,
p. 166).
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Mesmo com a unificacdo do processo de matricula, o acervo deveria
continuar sob custodia da unidade onde foram produzidos os registros, fazendo
parte do acervo do fundo da unidade a que pertencem.

Através da andlise desse acervo pode-se observar que faltam livros
referentes a alguns anos, provando novamente a desestruturacdo da organizacao
arquivistica do mesmo. Conforme Bellotto (2006) na fase permanente o0s
documentos devem permanecer juntos aos documentos que tiveram o mesmo meio
de producéo/tramitacdo/acumulacdo. Alguns anos mais tarde houve uma tentativa
de reintegrar esses documentos as suas unidades de origem, porém a dire¢do das

unidades nado aceitou receber os livros de matricula novamente. Segundo Bellotto

(...) @ preciso reiterar as reflexdes de Luciana Duranti sobre o fato de os
documentos serem meios naturais, imparciais, interdependentes, Unicos
residuos e prova das atividades de seu criador/acumulador, sendo a
conexdo arquivistica um vinculo original e necessario entre os documentos
arquivisticos determinados pelas funcdes. No caso dos originais, que tém
todas essas caracteristicas, ha uma existéncia palpavel e nao virtual, sendo,
portanto, o lugar fisico de sua permanéncia o seu legitimo domicilio legal
(DURANTI, 1994 apud BELLOTTO, 2006, p. 170).

Esses livros de matricula sdo evidéncias das atividades. Eles comprovam o
ato da matricula e, portanto pertencem ao fundo dos Institutos ou Escolas, dessa
forma, eles ndo deveriam ter sido dispersos de seus respectivos fundos. Esses
registros possuem coeréncia e organicidade que refletem atos comprobatérios da
atividade de matricula, portanto, o sentido arquivistico que possuiam foi perdido,
pois eles estéo fora de seu meio.

Com o uso de instrumentos de pesquisa ha a possibilidade de descrever a
histéria, ou pelo menos o inicio, dos primeiros cursos de graduacdo da UFRGS. E
fato que este acervo possui informagdes que podem ser importantes e interessantes
para varios tipos de pesquisas e pesquisadores. De acordo com 0 guestionario, 0
acervo nunca foi consultado por usuarios internos da instituicdo tampouco por outros
tipos de pesquisadores.

Para operacionalizar a pesquisa, o acervo foi recolhido pela Secéo de Arquivo
Geral da UFRGS, que ficou definido como responsavel pela sua salvaguarda. Essa
permissao foi concedida pelo servidor responsavel pelo acervo na SEMIC. Esse

material devera fazer parte do Arquivo Historico que o Sistema de Acervos e



61

Arquivos da UFRGS, a Divisdo de Documentacgéo e a Sec¢éo de Arquivo Geral estéo
sugerindo a criacdo através do Plano de Desenvolvimento Institucional, o PDI, que
sera implantado pela Universidade.

De acordo com Jardim e Fonseca (2005) a guarda e conservacao de

documentos de arquivos permanentes se justificam.

Constituindo os arquivos permanentes, estes documentos tém sua guarda
pelas instituicbes arquivisticas publicas justificada por dois aspectos. De um
lado, em funcao do uso desses documentos para a pesquisa cientifica e, de
outro, como fator de testemunho das a¢6es do Estado e garantia de direitos
dos cidaddos. Com frequéncia, estas praticas buscam legitimar-se no
discurso da preservacdo do patrimbnio histérico e democratizacdo da
memoria nacional (JARDIM e FONSECA, 2005, p. 131).

Portanto, esses livros sdo a memoria de antigas escolas que unidas iniciaram
e formam uma das mais importantes instituicbes de ensino superior do Estado e
também do Pais. Dessa forma, é imprescindivel manter esses registros disponiveis
para pesquisadores e para a sociedade, permitindo 0 seu acesso a partir de
instrumentos de pesquisa.

Bottino trata da questdo que envolve os arquivos universitarios. No texto de
Boso (2007) fica explicito o seu pensamento a respeito da relacdo entre arquivos e

estas instituicbes de ensino.

Ainda h& uma fraca relacao entre os arquivos e a academia; a percepgéo de
gue o arquivo universitario € importante ainda ndo estd bem conceituada da
rotina essencial na vida da universidade, fazendo com que esta entende a
necessidade de arquivar os documentos de forma correta a fim de se poder
recupera-los em arquivos correntes; intermediarios e permanentes de
acordo com as necessidades da Universidade (BOTTINO, 1995, p. 61 apud
BOSO et al, 2007, p. 124).

No texto de Boso (2007) também é citada Bellotto, que trata especificamente

dos arquivos permanentes das universidades. Para a autora eles

(...) possibilitam eficiéncia administrativa-académica, informam sobre os
procedimentos passados de ensino e de pesquisa; guardam direitos e
deveres de professores, alunos e funcionarios durante seu tempo de
permanéncia na universidade e mesmo depois deles; finalmente, fornecem
dados de toda ordem como “grande capital de experiéncia® para
continuidade institucional da universidade (BELLOTTO, 1989, p. 25 apud
BOSO et al, 2007, p.127).
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Diante do exposto pelas autoras, e de acordo com a Lei N° 8.159, os arquivos
universitarios federais e estaduais sdo também arquivos publicos e dessa forma
devem ser preservados, como fonte histérica e de prova dos atos praticados pelas

administracdes da Universidade, constituindo-se assim patriménio publico.

4.2 Planejamento da descrigcdo arquivistica

O planejamento da descrigdo arquivistica dos livros de matricula da Escola de
Engenharia de Porto Alegre seguiu as etapas descritas no Quadro 1, com a
atribuicdo das tarefas as etapas do trabalho. Apoés, € feito o detalhamento do

mesmo, descrevendo como foi realizada esta pesquisa.

Quadro — Atribuicao de tarefas e etapas de trabalho

Tarefa (Planejamento) Etapas de trabalho

1- Preparar os livros Levantamento dos livros, ordenando-os
por curso e ano; selecionar as

prioridades.

3- Arranjo Identificar o nivel de arranjo a ser
descrito: fundo, classe, grupo, série.

4- Descricao Identificar o instrumento de pesquisa a
ser elaborado e o tipo de suporte

(suporte papel ou meio digital).

5- Ferramentas de Difuséo Identificar qual a ferramenta a ser

utilizada como forma de difusao.

Quadro 1 — Atribuicéo de tarefas e etapas de trabalho
Fonte: Elaborado pelo autor.

Com base nos estudos arquivisticos e na realidade dos documentos
pesquisados, para o processo de descricao do acervo em questdo decidiu-se adotar
a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, a NOBRADE. A Norma “estabelece

diretivas para a descricdo no Brasil de documentos arquivisticos, compativeis com
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as normas internacionais em vigor ISAD (G) e ISAAR (CPF), e tem em vista facilitar
0 acesso e o intercambio de informagdes em ambito nacional e internacional”
(ARQUIVO NACIONAL, 2006, p. 10).

Segundo consta na literatura da area, um dos instrumentos de pesquisas que
podem dar acesso ao acervo é o Repertério, também conhecido como Catélogo
seletivo, que possui diferencas em relacdo aos inventarios e catalogos. Segundo
Bellotto

O que difere, fundamentalmente, os catalogos seletivos dos inventarios e
catalogos é que nestes ultimos — depois de escolhido o fundo, a série ou
parte dela a descrever — ndo ha selecdo, e nele sim. Anteriormente
chamado de repertério, por influéncia da terminologia francesa, € mais
conhecido hoje, no Brasil, pela mesma denominagéo que tem em Portugal e
na Espanha: catalogo seletivo (BELLOTTO, 2006, p. 212).

O acervo objeto desta pesquisa encontrava-se “perdido”, esquecido em um
arquivo da Universidade, portanto, ignorado por pesquisadores internos e externos.
A descricdo deste acervo e sua difusdo sao de alta prioridade. Segundo Bellotto,
‘revelar a existéncia de fundos ignorados pode determinar a prioridade. A
elaboracdo de inventarios, catalogos e catalogos seletivos sobre esse material, se
aliada a um bom trabalho de difusdo, pode ser altamente gratificante e
compensadora” (Bellotto, 2006, p. 222). A opinido da autora reforca o motivo pelo
qual se deve descrever o acervo dos livros de matriculas da antiga Escola de
Engenharia.

A analise dos estatutos, apresentada no subcapitulo “Histéria da antiga
Escola de Engenharia: como tudo comecgou”, mostrou a organizacdo e
funcionamento da mesma, assim como era o0 ingresso dos alunos nos diversos
cursos oferecidos pela Escola. Pode-se compreender que desde sua fundacao
ocorreram mudancas em sua estrutura administrativa, sua organiza¢do em institutos
nos moldes do ensino inglés e norte-americano, enfim, mostrou a trajetéria da antiga
Escola de Engenharia, assim como informagfes importantes para a compreensao de
como foram produzidos os livros em questao.

A UFRGS, desde 2006, possui dois instrumentos que possibilitam a avaliacao
e a classificacdo de seus acervos arquivisticos. Esses instrumentos sdo o Plano de
Classificacdo de Documentos da UFRGS (Anexo P) e a Tabela de Temporalidade de
Documentos da UFRGS (Anexo Q). Os mesmos foram elaborados de acordo com a

Legislacdo Arquivistica Brasileira, ou seja, com base na Resolucdo N° 14, de 24 de
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outubro de 2001, do CONARQ™, que dispde sobre o Cédigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela
Basica de Temporalidade Destinacdo de Documentos Relativos as Atividades-Meio
da Administracéo Publica’®(Anexo R).

De acordo com Castro, Castro e Gasparian (1998)

Faz-se mister conhecer a relagdo entre as unidades, a organizacdo e
funcionamento dos 6rgdos. O Arquivista precisa conhecer o 6rgdo, a
documentacéo do 6rgdo em profundidade e elaborar o cddigo proprio para
aquele 6rgdo. Nao ha padrfes e ha necessidade de grande criatividade e
embasamento cultural para que o Arquivista possa fazer sua classificacdo
(CASTRO ET. AL., 1998, p. 22-23).

7z

De acordo com o Cddigo de Classificacdo citado, que é utilizado pela
administracdo publica federal, a classificacdo adotada é por assunto, nela as
funcdes, atividades, espécies e tipos documentais estdo hierarquicamente
distribuidos de acordo com as atividades e fun¢bes desempenhadas pelos 6rgaos
que compdem a instituicdo. Dessa forma, sdo atribuidos aos assuntos codigos
numeéricos que refletem a hierarquia funcional de cada 6rgdo, ou seja, essa
hierarquia é representada por classes e subclasses, grupos e subgrupos, seguindo a
orientacdo do geral para o particular.

Esse instrumento adotou o cédigo de classificacdo decimal, ou seja, o cédigo
numérico dos assuntos € dividido em dez classes, e estas por sua vez, em dez
subclasses e assim sucessivamente. As dez classes principais sdo: classe 000;
classe 100; classe 200; classe 300; classe 400; classe 500; classe 600; classe 700;
classe 800 e classe 900. As grandes classes correspondem as grandes funcbes
desenvolvidas pelo 6rgdo, e sdo divididas em subclasses, e estas divididas em

grupos e subgrupos, que receberdo cédigos numéricos como, por exemplo:

> Fonte: Site do CONARQ, Conselho Nacional de Arquivos. Disponivel em:

<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=65&sid=46>. Acesso
em: 17 jul. 2010.
' Fonte: Site do CONARQ, Conselho Nacional de Arquivos. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=65&sid=46>. Acesso
em: 17 jul. 2010.
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CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE 010 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICACAO SOCIAL
SUBGRUPOS 012.1 RELACOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

Quadro 2 - Recorte do Cadigo de classificagédo
Fonte: Classifica¢do, Temporalidade e Destina¢éo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administracdo Puablica, 2001, p. 10.

Através do exemplo acima, nota-se a estrutura hierarquica dos assuntos
representados pelos codigos numéricos, refletindo a subordinacdo dos subgrupos
aos grupos, do grupo a subclasse, e destas as classes.

As classes 000 — Administragcdo Geral e 900 — Assuntos Diversos sao
indicados para representar as classes de assuntos comuns a todos o0s 6rgados da
administracdo publica, que sdo os referentes a pessoal, contabilidade, patrimonio,
etc. E as demais classes, de 100 a 800, s&o destinadas aos assuntos das
atividades-fim especificas de cada 6rgao; ficando a elaboracéo, dessa forma, sob a
orientacdo da instituicdo arquivistica na sua esfera especifica de competéncia. No
caso especifico da UFRGS, as classes que representam suas atividades-fim, ou
seja, ensino, pesquisa e extensdo, € 100 — Ensino, 200 — Pesquisa e 300 —
Extensdo. Essa classificacdo segue a orientacdo de uma comissdo do SIGA,
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo da Administracdo Publica. Essa
comissao em conjunto com representantes de todas as instituicbes federais de
ensino superior, as IFES, sdo responsaveis pelas alteracbes no Codigo de
Classificacdo e na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
de Arquivo (atividades-meio), que estao passando por revisao.

Conforme o Plano de Classificagdo de Documentos da UFRGS, baseado no
cadigo de classificagdo analisado anteriormente, o acervo faz parte do Fundo Escola
de Engenharia de Porto Alegre e classifica-se na classe 100 Ensino; subclasse 120
— Vida Escolar dos Discentes de Curso de Graduacado; Grupo 123 — Matricula, série

123.1 — Solicitagao. Segundo Bellotto
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revelado o perfil do fundo como conjunto documental procedente das
atividades de determinado 6rgdo, passemos a entender sua divisdo interna.
Esta corresponde as subdivisdbes desse 6rgdo (formando os grupos e
subgrupos) e, dentro destas, as séries documentais, havendo casos em
qgue, pelas caracteristicas peculiares da entidade, é possivel passar
diretamente as séries na classificacdo interna do fundo. As séries
constituem a realidade palpavel e concreta com que o arquivista vai
trabalhar, uma vez que os niveis superiores correspondem ao 6rgdo maior e
a suas subdivisGes, representando, na verdade, aglutinacbes de séries
(BELLOTTO, 2006, p. 166).

Como a documentacdo em estudo neste trabalho é antiga (de 1897 a 1956) e
0S instrumentos arquivisticos da UFRGS séo recentes, teve-se de se fazer uma
adaptacdo do arranjo desses livros. Essa adaptacdo foi necessaria por haver um
conflito ou a identificacdo de mais de um tipo de assunto abordado nos registros dos
livros, como, por exemplo, as notas das disciplinas. Ou seja, nesses livros eram
registrados segundo o plano de classificacdo varios assuntos, dessa forma, optou-se
pela classificacdo no nivel série Matriculas, por ele ser o que possui prazo de guarda
maior, ou seja, permanente.

Segundo a ideia defendida por autoras como Antbnia Heredia Herrera e
Heloisa Bellotto, a elaboracdo de instrumentos de descricdo deve obedecer a
hierarquia existente entre os instrumentos de pesquisa. Isto &, primeiro deve-se
elaborar o guia do arquivo, ap6s o inventario dos fundos de arquivo, e assim
sucessivamente. Porém, nesse trabalho optou-se pela elaboracdo do Repertério ou
Catalogo Seletivo devido a singularidade do acervo, pelo estado fisico do acervo e
pela riqueza das informacdes, que poderdo ser obtidas com uma descricao
pormenorizada. Dessa forma, sua localizacdo e identificacdo estardo garantidas,
possibilitando assim o0 acesso ao acervo.

ApoOs identificar o tipo de instrumento a ser elaborado, e que o nivel a ser
descrito seria a série, necessitava-se decidir o formato do instrumento. Decidiu-se
pela utilizacdo de verbetes, utilizando-se na sua elaboragdo os elementos sugeridos
por Bellotto (2006, p. 207-208) “espécie documental, emissor, destinatario, funcao,
acado, data topica, data cronoldgica, assinatura, quantidade, anexos ou observacdes
e notacdo de localizagdo”. Segundo a autora, esse tipo de formato é utilizado
guando ha diversas espécies documentais, a descricdo é unitaria por documento, e
guando nao é obrigatorio seguir a ordem estabelecida no arranjo.

A normalizacdo e a padronizagdo da descri¢cdo confere qualidade a atividade

e a otimizacdo do processo de recuperacdo das informacgdes. Isso ocorre devido a
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norma escolhida como base do trabalho, a NOBRADE, respeitar 0S pressupostos
exigidos pela ISAD (G) que s&o o respeito as colecdes e a descricdo multinivel, que
parte do geral para o particular, ou seja, representar o contexto e a estrutura dos
fundos/colecbes e suas partes componentes.

Como opcéo de instrumento de descrigdo informatizado e de difusdo pode-se
utilizar o software livre ICA-AtoM (ver anexo S), do Conselho Internacional de
Arquivos. Seus elementos descritivos estdo de acordo com a ISAD (G), por isso é
possivel utiliza-lo em conjunto com a NOBRADE, atingindo dessa forma o uso da
mesma no processo de descri¢ao.

O ICA-AtoM” é o acrénimo de Acess to Memory. O projeto desse software
resulta de um esforco da colaboracao entre ICA e alguns parceiros e patrocinadores
(a UNESCO, a Escola de Arquivos de Amsterdam, o Banco Mundial, a Direcédo dos
Arquivos de Franca, o projeto Alouette Canada e o Centro de Documentacdo dos
Emirados Arabes Unidos).

O objetivo desse software é dotar a comunidade arquivistica internacional de
um programa de formato aberto que permita: descrever arquivos em conformidade
com as normas do ICA (ISAD, ISAAR, ISIAH, ISAF); possibilitar a disponibilizacdo on
line do acervo de uma instituicdo arquivistica; fornecer as instituicbes arquivisticas
com orcamentos e recursos técnicos limitados um software de formato aberto
gratuito e de facil uso como alternativa aos programas comerciais existentes™®.

Algumas das vantagens da verséo final do ICA-AtoM sao:

e total conformidade as normas do ICA;
e apoio para outras normas relacionadas, incluindo EAD, EAC, METS, MODS,

Dublin Core;

e aplicacdo concebida inteiramente para o ambiente web;
¢ interfaces multilingues;

e catalogo multi-institucional;

e interfaces com repositorios digitais.

Seu principal desenvolvedor € o arquivista canadense Peter Van Garderen.
Esse software deverd permitir a criacdo de instrumentos de pesquisa on line para

instituicbes arquivisticas.

! Fonte: Site do ICA, Conselho Internacional de Arquivos. Disponivel em: <http:/ica-atom.org/>.
Acesso em: 20 ago. 2010.

®  Fonte: Site Portal do Arquivista. Disponivel em:  <http://www.arquivista.net/wp-
content/uploads/2007/11/icaatom-2007brochure-portugese.pdf>. Acesso em 14 set. 2010.
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Uma versado beta do software ICA-AtoM foi apresentada na ICA-CITRA,
Conférence Internationale de La Table Ronde des Archives/Conferéncia
Internacional da Mesa Redonda de Arquivos, ocorrida em 2007, no Canada. Ela
possui cerca de 60% das funcionalidades da aplicacéo final.

A estrutura dos elementos descritivos corresponde exatamente a Norma
Internacional para Descri¢cdo de Arquivos ISAD (G), cuja estrutura est4 contemplada
também pela NOBRADE, conforme foi apresentado na sec¢édo 2.3.1. A NOBRADE
estd sendo considerada nesse instrumento, que ja estd sendo utilizado em
instituicbes brasileiras como, por exemplo: a Casa de Oswaldo Cruz e a

Universidade Federal de Goias.



5 CONSIDERACOES FINAIS

O objetivo principal que guiou esta pesquisa foi investigar as etapas do
processo de descricdo arquivistica visando o planejamento e sua aplicacdo nos
livros de matricula da antiga Escola de Engenharia de Porto Alegre, atual Escola de
Engenharia da UFRGS, entre os anos de 1897 e 1956.

Este estudo visa solucionar um problema real da instituicdo de ensino nos
dias de hoje que é o de disponibilizar os registros dos livros de matricula da Escola
de Engenharia de forma a dar acesso e preservar a memoria da Escola e da propria
UFRGS. Especificamente, esse trabalho procurou diagnosticar a situacao do acervo
em estudo; identificar o nivel de arranjo a ser descrito; identificar a norma de
descricdo arquivistica para utilizagdo como diretriz no processo de descri¢ao;
escolher qual instrumento de pesquisa a ser elaborado; identificar a tecnologia
empregada na difusdo; e analisar as alternativas de descricdo do material em estudo
a luz da teoria arquivistica visando acesso aos livros em questao.

A principio, buscou-se na literatura arquivistica o referencial tedrico como
base fundamental deste trabalho, este referencial mostrou a origem e também a
evolucdo da Arquivologia no cenario mundial. Nesta pesquisa estudaram-se ainda
as principais fungbes arquivisticas, nas quais se destacou a descricdo e seus
instrumentos de pesquisa, assim como a Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica,
a NOBRADE.

Também foram pesquisados na literatura trabalhos que descrevem a trajetoria
da antiga Escola de Engenharia, da criacdo de cada instituto que a constituiam,
assim como o inicio de alguns dos atuais cursos de graduacdo da UFRGS. Uma
pesquisa minuciosa nos estatutos da Escola foi fundamental para o levantamento
das informacdes. Desse modo essa pesquisa propiciou o entendimento da estrutura
e como era o funcionamento da Escola de Engenharia e de seus Institutos. Esse
estudo possibilitou também a compreensédo de como foi e ainda € importante esta
instituicdo para o desenvolvimento do ensino superior na capital do Rio Grande do
Sul e no Estado.

Apos, realizou-se a analise dos livros de matricula. Nesse estudo foi

constatado o péssimo estado de conservacao do acervo, alguns livros estavam com
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as capas e folhas perfuradas pela acédo dos cupins e de outros insetos, rasgadas,
desgastadas e descoladas do corpo do livro; em outros foram utilizadas fitas
adesivas e também esparadrapo para tentar colocar as capas no lugar, o que nao
obteve resultado positivo; outros apresentavam as folhas amareladas e com
manchas de &gua e tinta. Foram identificadas ainda informag¢bes contidas nos
registros dos alunos como o nome, a filiagéo, a data de nascimento, a naturalidade e
etc., ou seja, dados de alta relevancia que, se bem descritos e acessiveis, podem
servir de base para futuras pesquisas historicas.

Para disponibilizar as informagfes de arquivo, 0 arquivista necessita elaborar
instrumentos que facilitem o acesso e a localizagdo dessas informacdes e
documentos no acervo. Dessa forma, o estudo foi direcionado a fim de revelar
informacfGes valiosas, que estavam, por sua vez, ja em avancado estado de
deterioracdo e desorganizadas, assim buscou-se mostrar que essas informacodes
sdo de grande valia para a Escola de Engenharia e para a histéria do ensino sul-rio-
grandense. Por esse motivo, a descricdo desse acervo foi considerada uma
prioridade.

Como primeiro passo para o planejamento de descricdo arquivistica analisou-
se as alternativas de descricdo. Estudou-se o que é a descri¢cdo e quais os tipos de
instrumentos de pesquisa existentes e que podem ser elaborados. Nessa andlise
ficou clara a importancia da padronizacdo e da normalizacdo da descricdo, e ainda
gue se deve obedecer a hierarquia na elaboracdo desses instrumentos, que é a
descricdo do geral para o particular. Evidenciou-se que é preciso seguir uma
sequéncia na elaboracdo de instrumentos de pesquisa, sendo indicado comecar
pelo guia do arquivo, apds o inventario dos fundos de arquivo e, assim até chegar ao
instrumento de descricdo mais detalhado, que para esse trabalho o escolhido foi o
catalogo seletivo.

Outro ponto relevante estudado foi a normalizacéo do processo de descricao.
Analisando a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, a NOBRADE, através do
estudo da estrutura e dos seus elementos, percebeu-se que ela é indicada para este
trabalho, pois segue as orientacbes do Conselho Internacional de Arquivos, sendo
baseada na norma internacional ISAD (G). Sua utilizagdo como diretriz na
elaboracdo do instrumento de pesquisa resultarda na padronizacdo do processo
descritivo, e contribuira para o futuro intercambio de informacfes com outras

instituicbes arquivisticas.
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Ainda para o planejamento de descrigdo arquivistica foi importante a analise
dos instrumentos arquivisticos da UFRGS, o Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade da UFRGS, elaborados com base na Resolugcdo n° 14, de 24 de
outubro de 2001, do CONARQ, para a identificacdo do acervo em questdo no
arranjo da instituicdo. Através dessa analise, o acervo foi arranjado da seguinte
forma: Fundo Escola de Engenharia de Porto Alegre; Classe 100 — Ensino;
Subclasse 120 — Vida Escolar dos Discentes de Curso de Graduacao; Grupo 123 —
Matricula; Série 123.1 — Solicitacdo, pois ele possui prazo de guarda permanente.
Esse arranjo deu-se dessa forma porque sdo instrumentos recentes, entdo foi
necessario fazer uma adaptacdo ao acervo em questdo. Essa adaptacdo ocorre por
haver um conflito: a identificacdo de mais de um tipo de assunto tratado nos
registros dos livros, como, por exemplo, data da matricula, notas das disciplinas.
Dessa forma, optou-se pelo arranjo no assunto de maior prazo de guarda. Apés,
identificou-se que o instrumento de pesquisa indicado para o acervo é o catalogo
seletivo, devido a importancia histérica e das condicdes fisicas do acervo, ou seja,
pela sua singularidade.

Como forma de difusdo e disponibilizacdo do acervo, sugeriu-se a elaboracao
de um instrumento de pesquisa informatizado, com a utiliza¢do do software livre ICA-
AtoM, do Conselho Internacional de Arquivos. Seus elementos descritivos estdo de
acordo com a ISAD (G), tornando possivel sua aplicacdo em conjunto com a
NOBRADE, o que ira facilitar a troca de informac6es com outras instituicoes
arquivisticas. Existem alguns exemplos de instituicdes brasileiras que utilizaram esse
software e obtiveram bom resultados, com acesso a instrumentos de pesquisa on
line. O uso desse software como meio de difusdo tornara o acesso as informacdes
do acervo mais agil e rapido, pois o0s usuarios terdo essas informacfes ao seu
alcance em qualquer local do pais e do mundo.

Visto tudo isso, pode-se notar que o0 presente trabalho conseguiu alcancar
seu objetivo principal, que era estudar como é possivel planejar a descricdo para,
posteriormente, recuperar e acessar um acervo importante para o estudo do ensino
superior no Estado. Observa-se ainda que o planejamento da descricdo arquivistica
€ imprescindivel para a difusdo e preservacdo da memoria da instituicao.

Diante do exposto, conclui-se que o0s objetivos deste trabalho foram
alcancados. Este estudo mostrou que para o planejamento de descricdo arquivistica

deve-se respeitar a hierarquia na elaboracdo dos instrumentos de pesquisa, ou seja,
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descrever primeiramente o nivel mais geral, através do guia, e, apos, 0s niveis mais
especificos, mais detalhados. Necessita-se, no entanto, eleger qual fundo ou acervo
deve ser descrito em primeiro lugar.

Por fim, conclui-se ainda que, além de ser importante fonte para pesquisa
histérica, o acervo faz parte do arquivo universitario da UFRGS e é, portanto,
patriménio cultural da sociedade gaucha, devendo ser conservado e preservado
como bem publico e parte de nossa memobria, estando disponivel a todas as
geracoes.

Recomenda-se a continuidade do trabalho, dando prioridade a elaboragéo de
um programa de preservagdo, que vise a conservacao preventiva e a restauracao
dos livros em estado mais avancado de degradacéo e, apds, dar inicio ao processo

de descricdo arquivistica do acervo.
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ANEXO A — Ata de fundacgao da Escola de Engenharia

—— —

//c/q cle vessere.

éo iselecesrvcisve el rrerd e vrseg e / td
rrr‘:[ c-cfo"ec::’v'/ € srcvesrlee e v'éc';f’ v Ceccneels
o u‘a_;u X ug e sricedod :.4«.4.":'32"0(:'%":‘_. n’r re
clree ol fgc.a.»m ’Mcuw,a. Hevo Llegea o

- S b i 1Y 262 ncda ccoloeclt e éh& ’&
2 ‘fm, e c,»c-t. a:,uc/uu-al:al, 27 uﬁ;‘ 607&Lta-i
. Btlee Geiive PlE b g tecueed O 9}-‘—& L lea O

' .,.4‘-0& PRDEPA BRI wjmas—oc.g'a; Ol tece
’énw.u_«.u'a,o&rrnc,oolf avtwlovolo. eula roleee
‘di&é—t.o-ct (A Eerirc da v La Q‘& L O

- ;,‘,LL-C.CM J?(.(-t'roi), (QLM—OLCW ‘a edla Gen
D mcewas clewtinadad o @y Lrd Jio
= ‘7/761-«-0440 ou_dﬂl,;c.u e ilris cﬁz. a-vqo e Ul
e - O))éarc), Avvete Cryyye Govir L o vy
: ‘:if'acﬂ- V,cuugm"&‘cloaw M
(Pt i dtea Ceso, (1‘.4’.!—0(0 Ct&/t)mu«;
&2 Liolbotlsoe TR S, R CLjL:.xLlA.,M_
e o :tc.a‘-cttzun ir7p£4.,z¢> CLn (?'.t_f(&,o,:'a.a;
w[a., Cece it Ceerovlo. (a oledds, umaelis ..
TV Cery o udfa—(a. cia red Ol [Z RPN S SN
B i K olrorcia da i?-n-(o-wr-_o-", (eeeolo Lo
- mtu,&—o br. Jecwncecit Oelowiiccice (00l Can
.- W.r?ia-o‘c le kaﬁu;m?u”‘-wbaw KA;_;,,‘
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ANEXO B - 1° livro de matricula da Escola de Engenharia de 1897
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ANEXO C - Livro de matricula do Instituto Borges de Medeiros de 1911




ANEXO D - Livro de matricula do Curso de Quimica Industrial do Instituto de
Quimica de 1921
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ANEXO E - Registro de matricula do 1° livro de matricula do Instituto Borges de
Medeiros de 1911
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ANEXO F — Registro de matricula do 18° livro de matricula da Escola de Agronomia
e Veterinaria de 1937
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ANEXO G - Foto do 2° livro de matricula do Instituto de Engenharia de 1906
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ANEXO H - Foto do 5° livro de matricula do Instituto de Engenharia de 1911
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ANEXO | — Foto do 7° livro de matricula do Instituto de Engenharia de 1916
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ANEXO J — Foto do 3° livro de matricula do Instituto de Eletrotécnica de 1912
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ANEXO K — Foto do 7° livro de matricula do Instituto de Engenharia de 1916
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ANEXO L - Livro de matricula do Curso de Veterinéria da Escola de Agronomia e
Veterinaria de 1947
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ANEXO M — Recorte do Plano de classificacdo de documentos da UFRGS

122.1

122.11

122.12

122.13

122.2

122.3

122.31

122.32

122.4

122.5

122.51

122.52

122.53

122.6

123
1231

123.2

Transferéncia
Compulsoria

Voluntaria
- Incluem-se documentos referentes ao processo seletivo para
ingresso extra vestibular, tais como: definicdo de vagas, publicagédo
de editais, controle e aplicagdo de provas, corre¢do, recursos e

resultados

Interna.
- Incluem-se documentos referentes ao processo seletivo para
ingresso extra vestibular, tais como: definicdo de vagas, publicagédo
de editais, controle e aplicacdo de provas, correcdo, recursos e

resultados

Admissédo de Graduado. Ingresso de Diplomado
Convénio
Cultural
Incluem-se documentos referentes aos beneficiados pelos
programas de convénios para estudantes de graduagéo.
Rede Publica
Incluem-se documentos referentes aos beneficiados pelos
programas de convénios para estudantes da rede publica.
Aluno Especial
Readmisséo
Por Abandono
Ex-Oficio
Antecipada de Trancamento

Mandado Judicial

Matricula

Solicitacéo

Cancelamento de matricula.

Fonte: Plano de Classificagdo de Documentos da UFRGS, 2002, p. 22.
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Fonte: Tabela de Temporalidade de Documentos da UFRGS, 2002, p. 24.



ANEXO O — Tela inicial da versao beta do software ICA-AtoM

L ICA-AtoM - opan source archival descriplion software - Moziila f itefox

Ele Edt  Wmw Hgtory Bookmards Tods b O
@ ->-& {2 | vepilianos. ortefactust comp~eihardiabtimetinfomstorbiectizte |+ B | [Cle - 4]

add/edit translate

archival description

I— o

Level of description: §10
L PR R TR Access to drawings may be delayed for conservation or
ST privacy reasons. Please consult the archivist. |City
U0 Title note: Title takeen from job ndex card.
General note: On job card: "Contractor George Snider® |Townley, Matheson and Partners
Building has been demolshed. |

Description identibiers BUTLES |'="Fonds - Townley, Mathescn and

| Partners fonds
PELERRE ST ETR Created: 2 Nov 2005 Series Add. MSS. 1399 -
revision deletion: Architectural dramwings

Digital object:
File - Job no. 600 ; owner £,
W. Hamber, glass endosuy. .,
- File - Job no. 716 | owner
L Gough & Company, warehouss
F.:le - Job no. 525 ! owner R. N,
CVA_Townley McLucke, govarnment
Hotei2.jpg & File - Job no. 67-010 « [plars

for proposed hotel for ..
Series - Project photographs
Senes Add, MSS. 1399
Mscellansous records

Done (]

Tela inicial da versao beta do software ICA-AtoM
Fonte: Site do ICA, Conselho Internacional de Arquivos.
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APENDICE A — Questionario

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
CURSO DE POS-GRADUACAO ESPECIALIZACAO A DISTANCIA
EM GESTAO EM ARQUIVOS

PLANEJAMENTO DE DESCRICAO ARQUIVISTICA DOS LIVROS DE
MATRICULA DA ESCOLA DE ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE (1897 — 1956)

Este questionario refere-se a pesquisa da Monografia para Conclusdo do
Curso da aluna Lisandra Rosa de Vargas, do Curso de P6Os-Graduacéo
Especializacdo a Distancia em Gestdo em Arquivos, da Universidade Federal de
Santa Maria, sob orientacdo da Professora Fernanda Kieling Pedrazzi.

A pesquisa tem como objetivo investigar as etapas do processo de descricéo
arquivistica visando o planejamento e sua aplicacdo nos livros de matricula da
Escola de Engenharia de Porto Alegre entre os anos de 1897 e 1956.

Com base nesse estudo, sera possivel identificar o tipo de instrumento de
pesquisa adequado para descrever o acervo, para disponibilizar e tornar mais rapido
0 acesso a0 mesmo.

Agradecemos sua colaboracgéo.

Lisandra Rosa de Vargas

Aluna do Curso de P6s-Graduacédo Especializacdo em Gestao em Arquivos — UFSM
Arquivista da Secédo de Arquivo Geral da UFRGS

E-mail: lisandra.vargas@ufrgs.br

Ramal 3064

QUESTIONARIO

1) Como e por que os livros de matricula da Escola de Engenharia foram

enviados para a SEMIC?

2) Quando os livros de matricula foram enviados para a SEMIC?


mailto:lisandra.vargas@ufrgs.br

3)

4)

5)

6)

7)

96

Havia um servidor responséavel pelos livros de matricula?

Os livros eram consultados ou eram utilizados em alguma atividade na
SEMIC?

Se houve consulta, quem consultava e que informacéo era pesquisada?

Quais os cuidados com o armazenamento e acondicionamento dos livros,

existiam medidas de conservacao?

Houve tentativa de reintegrar as antigas unidades esses livros de matricula?
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APENDICE B — Registros de alunos da Escola de Engenharia entre 1897 e 1956

] INSTITUTO
INSTITUTO DE INSTITUTO QUIMICA INSTITUTO AGRONOMIA E
ANOS ENGENHARIA INDUSTRIAL ELETROTECNICO VETERINARIA
1897 53
1898 24
1899 19
1900 11
1901 5
1902 3
1903 10
1904 5
1905 37
1906 29
1907 24
1908 25
1909 61
1910 81
1911 63 19 13
1912 79 50 27
1013 54 87 25
1014 55 4
1915 66 21
1916 105 39 14
1917 94 8
1918 21
1919 71 9
1920 39 11 18
1921 37 15
1922 24 13
1923 78 9 26
1924 55 7 29
1925 62 8 31
1926 56 7 34
1927 55 7 36
1928 74 22 30
1929 77 10 20
1930 84 8 15
1931 95 9 16
1932 101 16 16
1933 113 32
1934 121 11 26
1935 118 38 27
1936 91 4 34
1937 57
1938 15
1939 39
1940 25
1941 21
1942 15
1943 26
1944 24
1945 113 22 36
1946 108 21 24
1947 139 63
1948 60
1949 46
1950 59
1951 47
1952 41
1953 53
1954 69
1955 74
1956 115
TOTAL 2640 208 195 1420
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APENDICE C - Modelo de descri¢éo

1.1 Cédigo de Referéncia
1.2 Titulo

1.3 Data(s)

1.4 Nivel de descricao

1.5 Dimensdes e suporte

1 Area de Identificac&o

BR UFRGS EENG-EAYV, L. 20

Livro de matricula Escola de Agronomia e Veterinaria
janeiro de 1947 a 1956

(4) dossié

textual, encadernacéo 25 X 33 cm, 200 folhas

2 Area de contextualizaco

2.1 Nome(s) do (s) produtor(es) Escola de Agronomia e Veterinaria

2.2 Histéria administrativa/
Biografia
2.3 Historia arquivistica

2.4 Procedéncia

3 Area de contelido e estrutura

3.1 Ambito e contetido

3.2 Avaliacéo, eliminacéo
e temporalidade

3.3 Incorporacdes

3.4 Sistema de arranjo

20° Livro de matricula referente as matriculas do
curso de Veterinaria, da Escola de Agronomia e
Veterinaria, da Escola de Engenharia de Porto

Alegre, no periodo de janeiro de 1947 a 1956.

Guarda permanente

A série é constituida de livros encadernados,

ordenados alfabeticamente pelo nome do curso.

4 Area de condi¢Bes de acesso e uso
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4.1 CondigOes de acesso Acesso restrito
4.2 Condicoes de reproducao

4.3 Idioma Portugués
4.4 Caracteristica fisicas

e requisitos técnicos

4.5 Instrumentos de pesquisa

5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacao
de originais

5.2 Existéncia e localizacao
e copias

5.3 Unidades de descricao
relacionadas

5.4 Nota sobre publicacéo

6 Area de notas

6.1 Notas sobre conservacéo Livro com manchas e folhas amareladas e
guebradicas
6.2 Notas gerais Liberado para consulta apds procedimentos de

conservagao e preservacao

7 Area de controle de descricéo

7.1 Nota do arquivista Arquivista Lisandra Rosa de Vargas

7.2 Regras ou convengdes NOBRADE: Norma Brasileira de Descricao
Arquivistica, Arquivo Nacional, Conselho Nacional
de Arquivos, Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2006.

7.3 Data(s) da(s) descricdo(des) 2010

8 Area de pontos de acesso e indexacgo de assuntos
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8.1 Pontos de acesso e indexagéo de assuntos



