Este produto esta interligada ao Programa de Pés-Graduagdao em Patriménio
Cultural (PPGPC) da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), na area de
concentracdo em Historia e Patriménio Cultural e linha de pesquisa em
Patriménio Documental Arquivistico, abordando o tema gestio e
conservagcdo de documentos e materiais produzidos/recebidos em trabalhos
arqueoldgicos.
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Declaro, CGLEIDSON LAVOURA GODOI, para o8 devidos fins e scbh as penas
da lei, que a pesquisa constante neste trabalho de conclusdoc de curso
(Dissertacdo) fol por mim elaborada e que as informagles necessarias
objeto de consulta em literatura e outras fontes estdo devidamente
referenciadas. Declaro, ainda, que este trabalho ou parte dele ndo fol
apresentadoc anteriormente para obtencdo de qualguer outro grau
académico, estando clente de que a inveracidade da presente declaracdo
podera resultar na anulacdo da titulacdo pela Universidade, entre outras
consequéncias legais.



Os manuais sdo instrumentos que auxiliam em toda e qualquer
atividade, formam um conjunto de normas e procedimentos que
atribuem inumeras fungdes, com objetivo de instruir e orientar

sio regras que devem ser cumpridas e essas obedecidas pelos
usuarios, permitem uma maior execugdo das atividades, tanto
em grupo como individuais.

MANUAL - Arqueologia na reserva técnica

PREFACIO

A reserva técnica na Arqueologia € um ambiente no qual varios
artefatos estdo salvaguardados por instituicdes que cumprem
determinadas regras — essas sao determinadas por 6rgaos de
maior propriedade de atender e fiscalizar se estdo sendo
cumpridas. Os critérios de exigéncia sao atestados atualmente
pelo Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional —
IPHAN.

Existem algumas regras basicas que tratam das formas
de lidar com cada materialidade, esse manual atende os
devidos passos a serem tomados por arquedlogos e
arqueologas, nas reservas técnicas, visto que se trata de
um ensaio. Esse manual traz uma visao geral de como os
profissionais e estudantes de arqueologia, ou mesmo 0s
estudantes de areas afins, que se encantam por essa
ciéncia, devem lidar com os procedimentos iniciais,
curadoria e na guarda permanente dos artefatos
arqueolégicos. Vale lembrar que a materialidade que sera
descrita assim como os métodos de tratar o material
arqueolégico, no presente manual, foi elaborada a partir
de pesquisas de campo, em artigos, como laboratério in
loco. O manual apresenta procedimentos iniciais de
chegada de documentacgao e artefatos arqueoldgicos, nao
se trata de um manual detalhado, mas uma forma
abrangente de apresentar as primeiras intervengdes com

a materialidade de uma reserva.




INTRODVCAOS

Na Arqueologia, existem diversas formas de trabalho,
pesquisa e procedimentos e praticas que consolidam a area
dessa ciéncia humana, nesse sentido o presente Manual de
Arqueologia tem a proposta de fornecer alguns procedimentos
e técnicas de curadoria e guarda de material arqueoldgico. A
materialidade que profissionais do campo da arqueologia
encontram durante suas prospecgdées e escavagdes, requer
uma série de tratamentos individuais, com esse enfoque o
manual traz algumas abordagens destinadas ao tratamento.
Além disso, 0 manual apresentara alguns procedimentos de
gestéo nas quais complementam as atividades de referentes as
colegbes. Para que uma reserva técnica seja considerada
como um setor de salvaguarda de materiais arqueoldgicos
exige diversos procedimentos, apds consulta em bibliografias e
na pesquisa em locais de guarda esse manual pode ser
elaborado, como esclarecimento, trata-se de uma amostragem
dos procedimentos a serem aplicados nas reservas. A seguir
os procedimentos descritos em topicos, facilitando a leitura e o

entendimento de cada passo.

1° PASSO

Preenchimento correto das fichas;

Acondicionamento correto —
documentos e artefatos.

Antes da chegada em laboratorio para os
primeiros procedimentos de curadoria e sua
transferéncia para a reserva técnica, o material
arqueologico que sai do campo deve estar bem
Sinalizado, através de fichas de registro, além

de fotografias e diario de campo.




Todo material arquecligico deve estar
acompanhado de documentos de
comprovacio da prospecgdo ou
ESCAVALA0

2° PASSO

Identificacao de cada documento;

Separacao de cada fundo documental;

Higienizar, caso necessario.

A gestdo de acervos é um dos métodos de
maior importancia no que diz respeito
ao tratamento de materiais, uma acao
de cunho administrativo que ira tornar
em ordem uma instituicdo, organizacao

ou mesmo um setor.

Alguns pontos que tornam mais realistas estas formas de
gerenciar, assim temos;

e Agiliza na localizacdo de arquivos;

e Armazenamento de arquivos de diversos formatos;
e Diminui da necessidade de cdpias dos documentos;
e Facilita de compartilhamento de informacdes;

e Conservagao e Preserva¢dao do material.




O processo de organizagdo do acervo documental tem
inicio com a sele¢do dos documentos, ja as colecoes
arqueoldgicas a seguir serdo mencionadas, pois todos
podem ser transferidos para a reserva, juntamente ao
acervo arqueoldgico. Para a realizacdo desse processo ¢
previsto as algumas etapas, onde compdem a
higienizagao, identificacao, organizagao e
acondicionamento do acervo documental.

3° PASSO

Acondicionamento
Armazenamento

Diagndstico de arquivos ¢ a “andlise das informagdes basicas (quantidade,
localizacio, estade fisico, condigdes de armazenamento, gran de
crescimento, frequéncia de consulta e outras) sobre arguivos, a fim de
implantar sistemas e estabelecer programas de transferéncia recolhimento,
microfilmagem, conservacio e demais atividades™. (DTA, 1996, p. 24)

Mobilia
indicada.
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Para a organizacio de documentos aqui mencionados, sdo
imprescindivels que na organizagio tanto dos vestigios quanto da
documentagio ao qual o pertence estejam de forma com que se
possa garantir ¢ que a identificagiio esteja de acordo e garanta seu
valor probatorio, cabem a aplicagio de uma boa gestio, uma
organizacio € um processo de preservagio.




MATERTIAL ARAVEOLAGICO

4° PASSO

Curadoria Separagao dos materiais;
Separagao por tipologia;

Higienizacao, retirar a sujidade.

Iy

A salvaguarda ¢ considerada a medida de conservagio e
prevencgao que nao implique em intervengoes diretas nos acervos,
destaca-se que a materialidade salvaguarda considerada para o
estudo arqueologico envolve agoes de conservagio preventiva,
um meio de manter conservado o material de culturas.
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A conservagdo envolve todo o conjunto de acdes nas
quais sdo destinadas a prolongar o tempo de vida de
um objeto, os procedimentos Implicam em
desencadear agdes de medidas e possivel salvaguardar
que previnem a degradagdo, incluindo

operagoes de manutencdo e monitoramento.

A prevencio contempla um conjunto de procedimentos
de conservagdo, na qual amplia por um longo prazo as
acoes planejadas onde sio motivadas por conhecimentos
prospectivos, nesse sentido o objeto esta considerado e
sobre as politicas.




No campo da arqueologia sao aparentes
diversos tipos de materiais arqueologicos que
podem ser relacionados a uma determinada
cultura, a seguir serao apresentados algumas
tipologias e a forma de fazer o acondicionamento

e armazenamento.

ApOs a selecdo e identificacdo de cada caco
de louga os mesmos sao identificados por
uma série de numeros, no qual representam
junto a um catalogo a numeragcido de
identificagcdo e assim podem ser embalados
em plastico bolha e acondicionados em

\caixas marfinite )

Cra mesma forma acontecs com
oS materiais liticos & as ponias

de langa e de flechas, dentes
S S

Os saquinhos com zip
tambeém sdo interessantes
Seu uso, pois mantém a
individualidade dos
materiais, assim de seus
conjuntos, dependendo do
numero de cacos.




[Da mesma forma acontece com o0s
materials de metal e vidros.

0O ideal é que cada tipo de
material seja acondicionado e
armazenado em ambiente com
climatizacao adequada para
cada exemplar de material,
caso nao for possivel, ao
menos manter a UR (umidade
relativa) moderada.




O passo seguinte e de maior
importancia em tempo de
tecnologia presente e que
facilitam a pesquisa sao a

insercao em midias digitais todos
os procedimentos realizados e
insercao dos dados em

plataformas que suportem e

auxiliam o trabalho nas reservas.

Digitalize-me!

Todas as descricoes foram pertinentes para a formacio
desse manual, em meio as praticas as descri¢des sdo
simples e descrevem os passo tomados por estudantes em
reservas técnicas de arqueologia.

Nao se pretende com esse manual estabelecer uma

assertivas de procedimentos, mas apresentar os mais
aconselhados a serem realizados,




Como complemento ao produto, foi elaborado um video contendo
algumas informagdes pertinentes e que representam trechos do manual que
podera ser impresso pelas reservas, ou mesmo pelos profissionais
interessados em trabalhar com materialidade arqueoldgica. Para a criagdo do
video foi realizada uma pesquisa por softwares que pudessem apresentar, de
forma ludica, o manual. No entanto é importante frisar que, com a falta de
recursos financeiros para custear esta pesquisa, as plataformas pesquisadas
para a produgéo deste video foram as oferecidas com disponibilidade gratuita.
Apbs a realizagéo de testes em outros modelos foi selecionado o PowToon.

Esse software PowToon, de animagdo gratuito, permite criar videos
explicativos e com ferramentas de edicdo para video, incluindo diversos
recursos avancados de edigdo. O cadastro gratuito possibilita o uso por trés
dias, apresenta uma variedade de opcdes para criagdo de video, porém com
algumas limitagbes, apds um cadastro na plataforma disponivel no link
https://www.powtoon.com/workspace foi possivel, rapidamente, iniciar o
trabalho na plataforma.

Mesmo ndo obtendo um certo nivel de experiéncia foi possivel usar o

software de edicdo de video, com uma biblioteca de criagcdo de video,

apresentando alguns modelos que permitiram a criagdo. Com uma interface de

usuario intuitiva, que inclui efeitos visuais e algumas trilhas de audio gratuitas e
imagens e videos de fundo, a proposta foi alcangada tornando essa etapa
concluida.Assim, com esses recursos foi possivel personalizar e complementar
a criagao do video, cuja idealizagao é partir do Manual de Bolso, como produto
criado nesta dissertagao, para impactar com reagcdes sensoriais aos usuarios.
O conteudo de video é de alta qualidade e faz com que prenda a
atencdo do seu publico alvo. Certamente com esse complemento os usuarios
de reservas ou mesmo trabalhos da area de Arqueologia, podem usar em

palestras instrutivas para novos pesquisadores.



https://www.powtoon.com/workspace
https://www.powtoon.com/pt/blog/entidade/modelos/

De forma a apresentar os passos para elaborac¢ao do video, a seguir sdo
apresentados os créditos;

Roteiro e diregdo: o texto utilizado no video foi retirado por completo do
manual, uma forma de evidenciar o conteido de uma outra forma, todo material
foi elaborado pelo autor deste trabalho é verificado pela orientadora.

Imagens e trilha sonora: as imagens e a trilha foram utilizadas nas que
estao disponibilizadas na plataforma powtoon.

Produgédo e montagem: a producdo e montagem foi elaborada e o autor
deste trabalho é verificado pela orientadora.

Agradecimentos: os agradecimentos se dedicam ao Curso de Mestrado
em Patrimdnio Cultural pela UFSM e a orientadora Sénia Elisabete Constante.

O video esta disponivel na plataforma do youtube no link:
https://www.youtube.com/@canalsemternura728.

Todo trabalho de elaboragao do produto (Manual de bolso) e do video
foram recursos adotados para melhor elucidar a pesquisa, fazendo com que seu
uso traga vantagem no entendimento e tratamento das atividades que envolvem

documentos e artefatos arqueoldgicos.

Canal Sem Ternura

3]

Inicio  Videos

Videos P Reproduzir tudo

e et o TR
I PG M0LE 2 EETe )
e v o |
AIMMSTRATN SE W CREN L

VIDEO mestrado Manual FlipBook Manual Reserva Manual digital de
Digital Reserva Técnica Técnica salvaguarda




Referéncias

CASSARES, N.; TANAKA, A. P. H. (orgs.). Preservacao de Acervos Bibliograficos:
homenagem a Guia Mindlin. Sao Paulo: Associagdo Brasileira de Encadernagao
e Restauro Arquivo do Estado, Impresso Oficial do Estado de Sdo Paulo,
2008.

CONARAQ. Conselho Nacional de Arquivos: Recomendagdes para a Produgéo e
o Armazenamento de Documentos de Arquivo. Rio de Janeiro, 2005.

LOPEZ, A. P. A. Como descrever documentos de arquivo: elaboragdao de
instrumentos de pesquisa. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa Oficial,
2002. 64 p. (Projeto como fazer. 6.)

QUINTANA, Roxane Seguel. Manual de Registro y Documentacion de Bienes
Culturales. Santiago: Direccidn de Bibliotecas, Archivos y Museos (DIBAM), 2008,
pg. 22-29.

SPINELLI Junior, Jayme. Conservagao de Acervos Bibliograficos e
Documentais. Rio de Janeiro: Fundagéo Biblioteca Nacional, 1997.

SPINELLI, Jayme. BRANDAO, Emiliana. FRANCA, Camila. Manual Técnico de
preservagao e Conservagao: documentos extrajudiciais: CNJ. [Rio de janeiro]:
Arquivo Nacional: Biblioteca Nacional, 2011.

TOCCHETTO, Fernanda; BECKER, Arthur Bederode. Diagnéstico de
Conservagao

Preventiva do acervo arqueolégico. Museu de Porto Alegre Joaquim
Felizardo/SMC/PMPA, dezembro de 2014 (inédito).

TOCCHETTO, Fernanda. Relatério dos procedimentos de salvaguarda do
acervo arqueologico e documental adotados entre 1993 e 2013. Museu de
Porto Alegre Joaquim Felizardo/SMC/PMPA, outubro de 2013.

VEGA, L N. et al. Manual de registro y documentacion de bienes culturales.
Santiago, Chile: Centro de Documentacion de Bienes Patrimoniales -
CDBP/DIBAM, 2008.




