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RESUMO

Monografia de Especializacao
Curso de Pés-Graduacédo a Distancia
Especializacdo Lato-Sensu Gestdo em Arquivos
Universidade Federal de Santa Maria

UM ESTUDO NOS DOCUMENTOS DO ORCAMENTO
PARTICIPATIVO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL: PERIODO

1999 A 2002
AUTORA: CARMEN LUCIA BORGES TEIXEIRA VALENTI
ORIENTADORA: ROSANI BEATRIZ PIVETTA DA SILVA
Data e Local da Defesa: Santa Maria, 17 de dezembro de 2010.

O conjunto de procedimentos e operacdes técnicas que fazem parte da
gestdo documental € relevante para as atividades arquivisticas nas instituicdes, em
todas as esferas, pois, este processo resulta recuperagcdo da informagdao,
preservacdo da memoria e também contribui para a tomada de decisfes. Esta
monografia teve como objetivo pesquisar como estdo organizados os documentos
do conjunto documental referente ao Orgamento Participativo (O.P.) do Estado do
Rio Grande do Sul, no periodo de 1999 a 2002, composto pelos fundos: Gabinete de
Relacbes Comunitarias e Gabinete de Orcamento e Financas, que estdo sob
custodia de uma instituicdo arquivistica publica, localizada em Porto Alegre, RS. Os
instrumentos utilizados para o desenvolvimento deste estudo foram a entrevista nao
estruturada ou informal e a observacdo direta na documentacéo do O.P., dos dois
Gabinetes, compreendida entre os anos de 1999 a 2002. Apés a analise nesses
documentos identificamos a auséncia de politicas sobre gestdo documental nos

documentos objeto da pesquisa.

Palavras-chave: Arquivo. Arquivo publico. Arquivo permanente. Gestao

Documental. Orcamento Participativo.



ABSTRACT

Monografia de Especializagcao
Curso de Pés-Graduacédo a Distancia
Especializacdo Lato-Sensu Gestdo em Arquivos

Universidade Federal de Santa Maria

UM ESTUDO NOS DOCUMENTOS DO ORCAMENTO
PARTICIPATIVO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL: PERIODO

1999 A 2002
(A STUDY OF PARTICIPATIVE BUDGET IN DOCUMENTS OF THE STATE OF RIO
GRANDE DO SUL: PERIOD 1999 TO 2002)
AUTOR: CARMEN LUCIA BORGES TEIXEIRA VALENTI
ADVISER: ROSANI BEATRIZ PIVETTA DA SILVA
Data e Local da Defesa: Santa Maria, 17 de dezembro de 2010.

The set of procedures and technical operations that are part of Document
management is relevant to the activities in the archival institutions at all levels since
this process results information retrieval, preservation of memory and also
contributes to decision making. This monograph aims to investigate how Documents
are organized set of documents relating to Participative Budgeting (PB) of Rio
Grande do Sul in the period 1999 to 2002, consisting of funds: Office of Community
Relations and Office of Budget and Finance, currently in the custody of a public
archival institution, located in Porto Alegre, Brazil. The instruments used for the
development of this study were unstructured or informal interviews and direct
observation in documentation of the OP, the two offices, between the years 1999 to
2002. After examining these documents identified the absence of policies on

document management in the documents the research object.

Keywords: Archive. Public Archive. Permanent Archive. Document

Management. Participative Budget.
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1 INTRODUCAO

A sociedade necessita de informacéo para se posicionar frente aos desafios
cotidianos, cada vez mais complexos. As informacdes contidas nos documentos
administrativos do Governo constituem-se em recursos fundamentais para a
pesquisa da cidadania, transparéncia do Estado e consequiente preservacao da
mem©éria governamental. Para que esta informacdo possa ser oferecida a todo
cidaddo de maneira rapida e precisa, servir de suporte para a tomada de decisao
dos gestores publicos e, também, servir como testemunha das acdes realizadas por
estes gestores, € imprescindivel que se faca uma intervencdo nesta informacao
usando-se de procedimentos arquivisticos para classificar, avaliar, difundir e
disponibilizar o acesso a mesma.

Dentre as instituicbes prestadoras de informacdes relevantes a sociedade, 0s
arquivos publicos, figuram como aqueles que sdo responsaveis pela guarda da
documentacédo publica (do Poder Executivo) de carater permanente. Para que estes
documentos sirvam a seu propésito de fontes priméarias para a pesquisa, devem
passar, preferencialmente antes de seu recolhimento ao arquivo permanente, por
procedimentos de gestdo documental, para garantir que apenas os documentos de
valor secundario sejam enviados para custddia.

O objeto desta monografia, os documentos do Orgamento Participativo (OP),
configura-se como estudo de caso, pois “a pesquisa que se concentra no estudo de
um caso particular, considerado representativo de um conjunto de casos analogos”
Severino (2007, p.121), assim a motivagao para a escolha do conjunto documental
referente ao Or¢camento Participativo do Estado do Rio Grande do Sul (OP/RS) deu-
se em virtude do mesmo ter sido enviado para recolhimento por uma instituicdo
publica sem provavelmente ter sofrido um tratamento prévio, fato comum nas
instituicBes arquivisticas publicas.

O presente trabalho descreve as observagdes realizadas e coletadas sobre a
situacdo dos documentos do conjunto documental foco do estudo. O levantamento
das referéncias tedricas desta monografia foi realizado em bibliografias da éarea,
pesquisas em meio eletrénico, web sites e conversas informais com servidores da

instituicao.
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O instrumento para a coleta dos dados foi a técnica de observagéo direta na
documentacdo. Também foram realizadas visitas a instituicdo que recolheu os
documentos para sua custédia, para reunibes com servidores, que foram
previamente agendadas.

Assim este trabalho tem como tema analisar os documentos a partir da
observacdo direta no conjunto documental relativo ao programa de participacéo
popular na gestdo publica conhecido como Orcamento Participativo (OP/RS),
constituido pelos documentos produzidos em funcéo das atividades desenvolvidas
no ambito deste programa. Para ser denominado fundo de arquivo, deve apresentar
as seguintes caracteristicas: “- possuir nome e ter sua existéncia juridica resultante
de lei, decreto, resolucéo, etc; - ter atribuicdes precisas, também estabelecidas por
lei; - ter subordinacdo conhecida firmada por lei; - ter um chefe com poder de
decisdo, dentro de sua area legal de acdo e - ter uma organizacdo interna fixa”
BELLOTTO (2007, p. 132), partindo dessas caracteristicas o programa OP/RS ndo
pode ser considerado, sob a o6tica da Arquivologia, fundo arquivistico, por este
motivo 0 conjunto documental analisado é composto pelos Fundos: Gabinete de
Relagfes Comunitarias (GRC) e Gabinete de Orcamento e Finangas (GOF), pois
esses atendem as caracteristicas para serem fundos documentais.

Estes dois gabinetes eram diretamente ligados ao executivo estadual. O
Gabinete de Relac6es Comunitarias (GRC) foi criado para dar conta da relacdo
politica e institucional entre comunidades, movimentos populares e Governo; e 0
Gabinete de Orcamento e Financas (GOF), para lidar com a elaboragédo do
Orcamento. Este também era responsavel pela constru¢do da Matriz Orgcamentaria e
do Plano de Investimentos e Servicos do Estado, os quais eram apresentados para
a populacdo que participava do processo e decidia as demandas prioritarias e as
politicas de desenvolvimento. Os documentos produzidos nas reunifes e plenarias
organizadas em cada regido do estado para discussdo do orcamento pela
comunidade pertencem ao fundo GRC. Os documentos produzidos em funcdo do
trabalho de compatibilizacdo e sistematizacdo das votacdes das demandas com a
viabilidade técnica e financeira de cada Secretaria pertencem ao fundo GOF.

O problema da pesquisa foi: qual a situacdo que se encontram o0s
documentos dos fundos Gabinete de Relacdes Comunitarias e Gabinete de

Orcamento e Financas, que estdo sob custddia de uma instituicdo publica, localizada
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em Porto Alegre-RS, produzidos no periodo de 1999 a 2002, em funcdo do
programa OP/RS?

Mariz (2005) ao analisar os resultados obtidos em 4 pesquisas realizadas,
entre os anos de 1999 e 2002, sobre as condi¢cdes encontradas nos arquivos

publicos brasileiros constatou que:

Ainda que as primeiras sejam de 1996 e a mais recente de 2002, os
resultados ndo apresentam grandes divergéncias. Demonstram que as
instituicbes arquivisticas municipais e estaduais brasileiras ndo tém o
acervo tratado em sua totalidade no que diz respeito ao arranjo e em alguns
casos até a identificacéo. E precéaria também a situacdo no que se refere a
existéncia de Instrumentos de Pesquisa. As dificuldades na é&rea de
tratamento técnico sdo conseqiiéncias da falta de infra-estrutura de um
modo geral: material, recursos, equipamentos, espaco, e principalmente da
caréncia de recursos humanos, em especial de profissionais com
capacitacdo arquivistica. Foi apontada também a falta de recolhimento
periédico, de programa de gestdo de documentos e de tabela de
temporalidade. Em muitos casos existem acervos sem possibilidade de
acesso fisico, por estarem acumulados em depdsitos que ndo oferecem
condi¢des para tal. Em outros casos, o simples fato de o acervo ndo estar
identificado ou arranjado e a inexisténcia de instrumentos de pesquisa
também impossibilitam o acesso. (MARIZ, 2005, p.78)

Entdo, os resultados obtidos nestas pesquisas, expdem que o recolhimento
de acervos, sem tratamento arquivistico, por parte dos arquivos publicos nédo
significa que estes virdo a ser organizados a tempo de evitar sua degradacao.

Para responder ao questionamento sobre a organizacao da documentacéo do
conjunto documental do OP/RS foi definido como objetivo geral: pesquisar a
situacdo que se encontram os documentos dos fundos: Gabinete de Relacdes
Comunitarias e Gabinete de Orcamento e Financas que estdo sob custddia de uma
instituicdo publica, localizada em Porto Alegre-RS, produzidos no periodo de 1999 a
2002, em funcéo do Programa OP/RS.

E como objetivos especificos: estudar a organizacdo da documentacao
destes fundos; conhecer o estado de preservacdo e as condicbes de acesso
disponibilizadas aos documentos do O.P. e analisar se existem politicas de gestao
documental adotadas nos referidos fundos documentais.

O estudo esta organizado em capitulos:

- Primeiro capitulo - Introducdo — no qual esta descrito o objeto da pesquisa, 0
problema, os objetivos geral e especificos e a justificativa para escolha do tema.

- Capitulo dois - Contextualizacdo Teoérica - é apresentado o referencial

tedrico em que sao relacionados assuntos referentes ao tema, assim como,
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conceitos, etapas e instrumentos de gestao e preservacdo de documentos.

- Capitulo trés - Procedimentos da Pesquisa - descreve o tipo de pesquisa
realizada, os procedimentos metodolégicos adotados e o instrumento para coleta de
dados utilizado.

- Capitulo quatro - Andlise dos Dados — No qual tem o objetivo de descrever,
analisar e tratar os dados coletados.

- Quinto capitulo - Consideracdes Finais / Sugestfes - sdo apresentados 0s
resultados e lancadas algumas sugestdes sobre a adocdo de politicas de gestao
documental no acervo objeto desta pesquisa para que seja possivel sua
disponibilizagéo para a comunidade riograndense e a todos que procurarem estes

documentos.

1.1 Justificativa

Os documentos publicos sdo imprescindiveis para o funcionamento de um
governo, estejam eles nos érgdos de origem ou huma instituicdo arquivistica.

A legislacao brasileira determina que o poder publico € responsavel pela
gestdo dos documentos arquivisticos publicos. Compete as instituicdes arquivisticas,
nas suas correspondentes esferas de atuag&do, promover a gestdo, que inclui nao
apenas os documentos ja recolhidos, mas também os documentos que estdo nos
orgaos de origem. Isto é, os documentos em todo o seu ciclo de vida.

A Lei n° 8.159, de 9 de janeiro de 1991 (BRASIL, 1991), em seu artigo
primeiro determina que “E dever do Poder Publico a gestdo documental e a de
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacado”, a referida legislacdo € bem direta ao falar sobre o dever e a
responsabilidade do Poder Publico para com a gestdo integral da documentacéo
governamental.

Além da legislacdo especifica relacionada aos arquivos, existem alguns
artigos da Constituicdo Federal que tratam sobre o tema de acesso e protecao ao

patrimonio documental brasileiro.

Art. 5°. Todos séo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais, a
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inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, & seguranca e a
propriedade, nos termos seguintes:

XXXIII - todos tem direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas
no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do estado;

Art. 23 - E competéncia comum da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios:

| - Zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das instituicbes
democréticas e conservar o patriménio publico;

lll - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico,
artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e 0s
sitios arqueoldégicos;

Art. 216. Constituem patriménio cultural brasileiro os bens de natureza
material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de
referéncia a identidade, a acdo, a memoéria dos diferentes grupos
formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

IV - as obras, objetos, documentos, edificacbes e demais espacos
destinados as manifestagfes artistico-culturais;

§ 2° - Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem.(BRASIL, Constituicdo Federal, 1988)

Por este motivo, os Arquivos Puablicos ndo podem mais se limitar a
simplesmente recolher os documentos publicos produzidos em fungdo das
atividades e acgOes realizadas pelo Governo. Devem alterar seu papel de “arquivo
tradicional”, aquele que sO recolhe e acumula documentos indiscriminadamente,
para “arquivo moderno”, aquele que executa as politicas de gestdo documental e
garante a recuperacdo e o acesso da informacdo para os mais diversos usos:
pesquisa cientifica, cultural e social, bem como testemunho juridico e histoérico das
atividades e politicas de Governo.

Examinar e entender como estdo organizados os documentos dos Fundos
Gabinete de Relacdes Comunitérias e Gabinete de Orgamento e Finangas, 0s quais
registram um momento histérico do cenario politico gaicho em que a populacéo, de
cada uma das 23 regides em que o Estado foi dividido (anexo A), pdéde deixar
registrada, por meio de votacbes nas reunides realizadas, seus anseios e
necessidades em busca de uma vida melhor para si e seus descendentes.

Assim essa monografia tem sua relevancia no sentido de registrar a memoria
desse periodo, no qual o cidaddo comum pbdde, por meio de sua participacao,

interferir no planejamento orcamentéario do Estado, decidindo o destino de uma parte



18

do valor do Orcamento Estadual, primeira experiéncia deste tipo em nivel estadual,

anteriormente implantada apenas em nivel municipal.

1.2 Orcamento Participativo no Rio Grande do Sul (OP/RS)

A elaboracdo do Orcamento estd previsto nas Constituicbes Federal e
Estadual e nas leis organicas municipais como uma lei de iniciativa do executivo.
Ademais, a Constituicdo Federal em seu artigo 1°, paragrafo Unico, diz: “Todo o
poder emana do povo, que 0 exerce por meio de representantes ou diretamente, nos
termos desta Constituicdo” e no artigo 5° inciso XVI, estabelece o “direito de
reunido” e inciso XXXIV o “direito de peticdo aos Poderes Publicos” do povo
brasileiro.

O orcamento do Estado do Rio Grande do Sul é elaborado pela Secretaria do
Planejamento e Gestdo (SEPLAG) e o0 prazo para encaminhamento, pelo
Governador do Estado, a Assembléia Legislativa (AL) € até o dia 15 de setembro de
cada ano. Para a sancéo da lei, o prazo encerra-se em 30 de novembro. E composto
por um conjunto de 3 leis interligadas: o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA).

O PPA estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas
dos programas da administracéo direta e indireta, tem duracéo de 4 anos (3 anos da
gestdo do governo corrente e 1 ano da gestdo do que vier depois). A LDO define
metas e prioridades da administracdo publica estadual para o exercicio financeiro
seguinte, a partir do que foi estabelecido pelo PPA. O orcamento anual (ou LOA)
deve ser compativel com as anteriores e com a Lei de Responsabilidade Fiscal, nele
sdo definidas as fontes de receitas e sdo detalhadas as despesas por 6rgdo de
governo e por fungao.

O Orcamento Participativo (OP), como o proprio nome diz, € a participacdo da
populacao, por meio de um processo de democracia direta, voluntaria e universal, na
definicdo e fiscalizacdo do orcamento publico. Em assembléias publicas abertas a
todos os cidadaos sao debatidas, propostas e votadas as prioridades do orgamento
definidas pelos cidaddos. O OP parte de quatro principios basicos: 1) assegurar a
participacdo universal de todo o cidaddo; 2) discutir todo o orcamento com a

comunidade; 3) auto-regulamentacdo do processo; e 4) prestacdo de contas a
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populacao.

Portanto, para que o cidadao participe de sua elaboracdo nédo se precisa de
nenhuma lei especifica. Para que esta participacdo seja efetiva e séria é necessario
que as decisdes tomadas nas reunides entre a populacdo e o governo sejam
documentadas e divulgadas para toda a sociedade, o que ir4 possibilitar o
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao das obras e servigos decididos pela

populacao,

Toda experiéncia que incentive a ag¢do direta da populacdo, isto é, as
pessoas assumirem o seu fazer politico cotidiano, praticarem no dia a dia a
gestdo coletiva, é positiva e necessaria. Toda experiéncia que diminua a
delegacdo de poder, onde o cidaddo ndo abdica da sua soberania nem
delega a outro o falar e o agir e se alicerce na autonomia da organizagao
popular, no respeito aos movimentos sociais, so fortalece a democracia e a
formacéo da cidadania e deve ser estimulada e incentivada. (PONT, 1999,
p. 177)

A maior virtude da democracia participativa é a possibilidade de renovar-se e
o carater educativo, formador da cidadania e da autonomia dos movimentos sociais.
E a busca do cidaddo comum por seu espaco como protagonista de sua historia.

O ex-Governador Olivio Dutra, em cuja gestdo ocorreu este programa, disse,
em entrevista dada para os organizadores do livro “Fontes para a Historia
Administrativa do Rio Grande do Sul: a Trajetoria das Secretarias de Estado (1890 —
2005)” que:

O Orcamento Participativo foi um processo de enorme influéncia sobre a
estrutura e o funcionamento da administracdo publica. N&o sé criou
consciéncia em milhares de pessoas, com maior conhecimento sobre o
funcionamento da maquina, como despertou a cidadania para um
protagonismo que acaba aumentando de fora para dentro o controle sobre a
maquina publica. A definicdo de prioridades deixa de ser decorrente de
vaidades do governante, ou das pressdes dos grupos mais poderosos, para
ser um esforco, com recursos escassos, de qualificar a vida do maior
ndmero de pessoas de forma melhor distribuida também no espaco
geografico, econdmico e social do Estado. (RIO GRANDE DO SUL, 2006, p.
209)

O orcamento participativo estadual foi a continuacdo e aprimoramento da
iniciativa implantada anteriormente no municipio de Porto Alegre, esta ideia de
gestdo orcamentdria passa ser adotada em todo o estado, apdés a vitdria da
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coligacdo Frente Popular' para as eleicdes estaduais.

Apesar de ser aberto a todos os interessados, 0 processo inicial de discusséo
do orcamento foi assumido e integrado principalmente pelos setores que se
encontravam organizados e que possuiam uma experiéncia anterior de acao coletiva
gue 0s capacitava para intervir em um processo que fazia do agir coletivo uma
habilidade fundamental.

Além do trabalho de organizacédo e mobilizac&o para a participacéo, a atuacéo
dos agentes da sociedade civil na construcao da discussao publica do orcamento foi
significativa em outro ponto fundamental: a busca de um método que viabilizasse
esta proposta. Em termos gerais, o executivo estadual abriu mao de uma parte do
orcamento estadual e passou a discutir com os diferentes setores da sociedade a
forma de implantacdo do orgamento participativo.

A coordenacédo de todas as atividades necessérias para sua elaboracdo esta
a cargo de duas secretarias especiais:

- Gabinete de Relacdes Comunitarias (GRC) que é responsavel pelas
atividades com as comunidades do Estado e pela organizacdo das atividades
previstas no OP-RS. Estas atividades sdo desenvolvidas no nivel regional pelos
Coordenadores Regionais de Relagfes Comunitarias. Tem como principal objetivo
orientar e articular a participagao das comunidades.

- Gabinete de Orcamento e Financas (GOF): tem por funcédo elaborar o
orcamento publico e o Plano de investimentos e Servigos do OP/RS.

Os foruns decisérios eram as assembléias publicas municipais abertas a
todos os cidadaos em cada um dos municipios e uma assembléia tematica regional.
Além disso, os municipios maiores foram subdivididos em distritos para realizacéo
das assembléias.

A dindmica de funcionamento do orgcamento participativo estd descrita, de

forma resumida, no quadro 1.

A alianca - denominada Frente Popular - que se elegeu em 1998 era liderada pelo PT (Partido dos
Trabalhadores) e contava ainda com PSB (Partido Socialista Brasileiro) e PC do B (Partido
Comunista do Brasil).



21

A DINAMICA DO OP/RS

Fase e Epoca

Onde ocorre e quem
participa

O que faz

Plenérias
Regionais de
Diretrizes (PRD)
Margo a Junho

Nas 22 regides
Aberto a todos cidadaos

1 - Define as diretrizes regionais para discussao do
programa de desenvolvimento, obras e servicos. S&o
realizadas Assembléias Tematicas de
Desenvolvimento, onde todos os cidaddos participantes
discutem e votam os programas prioritarios para cada
regido nos temas: agricultura, ciéncia e tecnologia,
turismo, geracdo de trabalho e renda, gestdo e a¢les
de qualificagdo no uso e ocupac¢do do solo, meio
ambiente, gestdo urbano ambiental, e saneamento,
minas e energia, transporte e circulagéo e universidade
estadual. Os participantes elegem trés temas e um
programa dentro de cada tema.

2 - Eleicdo dos delegados teméticos que representarao
as regides nas Plenarias Regionais de delegados.

3 - Prestacado de contas e da situagdo da execucédo dos
planos de investimentos e servicos dos anos
anteriores.

4 - EleicAo dos delegados que representardo o
municipio na plenéria regional de Delegados.

Plenérias
Regionais
Delegados
(PRD)

Junho e Julho

de

Delegados municipais e
delegados tematicos

1 - Compatibilizagdo e sistematizacdo das demandas
votadas, levando em conta as analises técnica, legal,
financeira e de caréncia de obras e servicos em cada
tema e a hierarquia estabelecida na votagdo nas APMs
e ATDs.

2 - eleigdo dos conselheiros do OP-RS e da comisséo
representativa (10% dos delegados eleitos em cada
municipio). Esta comissédo tem a funcéo de coordenar o
trabalho de compatibilizagdo e sistematizagcdo da
analise técnica, legal, financeira e de caréncia de
demandas de cada tema com a hierarquia estabelecida
na votacao das APMs.

Posse do
Conselho do
OP-RS
(COP-RS)
Meados de julho
de cada ano

204 membros, sendo:

- 160 conselheiros eleitos;
- 69 distribuidos
proporcionalmente entre a
pop. do RS;

- 69 distribuidos
proporcionalmente a
participacdo nas APMs;

- 44 sao indicados pelos
COREDES.

- 2 representantes e 2
suplentes do GRC e GOF
(sem direito a voto).

Discutir, apreciar, decidir e fiscalizar a receita e a
despesa que séo fixadas no orgamento do Estado, bem
como deliberar sobre qualquer mudanca ocorrida na
dindmica do OP-RS.

Tabela 1- Dindmica de funcionamento do Orcamento Participativo do Rio Grande Do Sul
Fonte: Tese de Mestrado Deniandro de Almeida Rocha (Universidad Catdlica de Temuco, 2003)

O estado foi dividido, a principio, em 22 regides de acordo com as

caracteristicas e os potenciais de desenvolvimento de cada regido, as mesmas dos

Conselhos Regionais de Desenvolvimento (COREDES), implementados em 1994,
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através da Lei n°® 10.283, com o0 objetivo de promover o desenvolvimento regional,
harmdnico e sustentavel. Em 2001 foi criada a 232 Regido, denominada Altos da
Serra do Botucarai que agregou municipios das seguintes regioes: Vale do Taquari,
Producao, Alto Jacui e Vale do Rio Pardo, a qual foi extinta em 2002 (anexos A e B).
Atualmente o Estado esta dividido em 28 regides de atuagdo dos COREDES.

Esta documentacdo € composta por 243 caixas arquivo, recolhidas pela
instituicdo em 2004, conforme guia de recolhimento (anexo C), os fundos séo
constituidos, em linhas gerais, de material de divulgacédo, tanto impresso quanto
audio-visual, fichas de credenciamento dos participantes das Assembléias Publicas
Municipais (APM), cédulas de votacdo, fichas de cadastro dos candidatos a
delegado do OP/RS, fichas de inscricdo de candidatos a delegado do OP/RS, atas
de eleicdo dos delegados do OP/RS, atas de eleicdo dos conselheiros do OP/RS,
resultados das votacdes das APM'’s, formularios para indicagcdo das demandas,

dentre outros( anexos D a M).
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2 CONTEXTUALIZACAO TEORICA

Para a realizacdo desta pesquisa foram utilizados referenciais tedéricos
estudados em livros, periédicos, como também, artigos publicados na internet
referentes ao tema proposto, no sentido de buscar subsidios e aprofundar os
conhecimentos pertinentes as questdes que sdo relevantes a pesquisa. Neste
capitulo sdo apresentados os conceitos de memoéria, arquivo, arquivos publicos,
gestdo documental e preservagdo, que sao termos e temas que s&o referenciais

para a realizagédo do estudo no conjunto documental em questéo.
2.1 Memoria

O conceito de memoria e a maneira como ela funciona vém sendo tema de
estudos had muitos anos. Este conceito vem se modificando e se adequando ao
longo do tempo nas diferentes épocas e culturas das sociedades humanas. Cada
uma procurou explicar a memoria utilizando metaforas construidas em torno de
conhecimentos que caracterizavam seu momento historico.

Para os antigos gregos, a memoéria era sobrenatural. Um dom a ser
exercitado. A deusa Mnemosine, mae das Musas, protetoras das artes e da historia,
possibilitava aos poetas lembrar do passado e transmiti-lo aos mortais. Discorrendo
sobre a passagem da memoria oral para a memoria escrita, LE GOFF (2003, p. 439)
ressalta a instituicdo do mnemon, pessoa que guardava a lembranca do passado em

vista de uma decisao de justica.

Os mnemones sdo utlizados pelas cidades como magistrados
encarregados de conservar na memoria o que é Util em matéria religiosa e
juridica. Com o desenvolvimento da escrita, estas memobrias vivas
transformam-se em arquivistas. (LE GOFF, 2003, p. 439)

Nas sociedades tradicionais, a memoéria estava incorporada ao cotidiano
através da tradicdo e dos costumes. No mundo moderno, ela est4 incorporada a
lugares socialmente instituidos para que possa ser produzida e reproduzida. E os
arquivos sédo lugares socialmente instituidos e legitimados para guardar e preservar

a memoria coletiva do povo.
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2.2 Arquivo

A origem histérica dos arquivos remonta ao surgimento da escrita. Apesar de
nossos antepassados ja deixarem, através de pinturas e desenhos encontrados em
cavernas, registros de sua vida, foi s6 a partir da escrita que apareceu a idéia de

guardar, reunir e organizar os suportes onde a escrita estava registrada.

Assim, desde que o homem utiliza a escrita para registrar informacéo que é
possivel seguir a evolugdo do suporte no qual foi escrita essa mesma
informacao, o tipo de informacéo retida, os métodos de trabalho utilizados
para tratd-la, bem como a evolucdo das funcbes das pessoas a gestédo
dessas informacdes” (GAGNON-ARGUIN apud ROUSSEAU, 1998, p.29).

Pode-se dizer, com isso, que 0s primeiros arquivos surgem de modo natural e
intuitivo.

Os canadenses Rousseau e Couture chamam a atencao para a importancia
do suporte em que a informacéao foi registrada, na medida em que se deve a sua
durabilidade ou a sua fragilidade o fato de se poder ou néo consultar os documentos

para perscrutar o passado.

“A histéria dos arquivos pode ser abordada sob diferentes angulos. O
conteldo dos documentos e a concep¢do que deles se fez constituem
aspectos que nos esclarecem sobre o papel que eles desempenharam, bem
como sobre o lugar que eles ocuparam nas diferentes civilizagBes. Os
suportes em que foi registrada a informacdo administrativa despertam
também um grande interesse” (ROUSSEAU e COUTURE, 1998, p.32).

Berwanger e Leal (1995, p.57) destacam entre o0s principais suportes
utilizados: “a tAbua encerada, o papiro, o pergaminho e o papel”’. Mais recentemente
temos os diferentes suportes eletrénicos (cds, dvds, pendrives, discos rigidos, entre
outros).

Os arquivos surgiram como instituicdo na Grécia, nos séculos V e IV a.C.,

quando os atenienses passaram a guardar seus documentos de valor num templo
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localizado junto a corte de justica, neste local estavam conservados os tratados, leis,
minutas da assembléia popular e demais documentos oficiais. (SCHELLENBERG,
2006, p.25). Esta necessidade de guardar os documentos em um unico local tinha
por objetivo que os documentos guardados nestes locais tivessem valor probatério e
historico.

O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) ao publicar, em 2005, o
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA,2005, p.27) conceituou

arquivo como:

1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independentemente da natureza do suporte. 2. Instituicdo ou
servigo que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagdo e 0 acesso a documentos. 3. Instalagbes onde funcionam
arquivos. 4. Mével destinado & guarda de documentos. (DBTA, 2005, p.27)

Pelas varias definicbes dadas acima vé-se que a palavra arquivo pode ser
definida ora como o lugar onde se guardam os documentos (publicos ou privados)
ora como o conjunto de documentos de uma instituicdo, pessoa ou familia.

Considerando essa segunda alternativa temos que “arquivos” sao:

Os documentos de qualquer instituicdo publica ou privada que hajam sido
considerados de valor, merecendo preservagdo permanente para fins de
referéncia e de pesquisa e que hajam sido depositados ou selecionados
para depdsito, num arquivo de custdédia permanente. (SCHELLENBERG,
2006, p.41)

Os arquivos séo a evidéncia das atividades e direitos legais das instituicoes e
dos individuos, bem como, constituem uma fonte de informacdo insubstituivel
relativamente a histéria destas mesmas instituicbes e individuos. Nesse sentido
Rodrigues (2006, p.105) diz que “arquivo é um conjunto de documentos produzidos
e recebidos no decurso das acdes necessarias para 0 cumprimento da missao
predefinida de uma determinada entidade coletiva, pessoa ou familia”.

Durante muito tempo as definicdes dadas ao termo chamavam a atencéo para
0 aspecto legal dos arquivos, como depdsitos de documentos e papéis de qualquer
espécie, relacionados aos direitos das instituicbes ou individuos. Os documentos
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serviam apenas para estabelecer ou reivindicar direitos. Quando néo atendiam mais
a esta exigéncia, os documentos eram transferidos para outros locais, como museus
e bibliotecas.

Paes (2002, p.115) relata que até a primeira metade do Século XX a tradicao
arquivistica classica considerava duas idades dos arquivos: a administrativa e a
histérica. Assim, os documentos passavam diretamente de um a outro estagio, ndo
sendo prevista nenhuma fase de transicdo. Quando as instituicbes contavam com
espaco, conservavam os documentos por longo tempo, muitas vezes sem condi¢cdes
adequadas para a sua conservacdo; outras, por falta de espacgo, recolhiam
precocemente documentos ainda de uso corrente, congestionando o arquivo
permanente com documentacdo ainda necessaria a administracdo. Com o
crescimento da massa documental, produzida em quantidades cada vez maiores, a
situacao agravou-se.

Ao longo dos tempos o conceito de arquivo passou por Varios processos de
mudanca, conforme as transformacdes politicas e culturais vivenciadas pelas
sociedades. Arquivistas de diversos paises definiram o termo “arquivo” de diferentes
maneiras. O primeiro manual da area, o Manual de Arranjo e Descri¢cdo de Arquivos,
preparado pela Associacdo dos Arquivistas Holandeses em 1898 conceitua o termo

como:

[...] conjunto de documentos escritos, desenhos e material impresso,
recebidos ou produzidos oficialmente por determinado 6rgdo administrativo
ou por um de seus funcionarios, na medida em que tais documentos se
destinam a permanecer na custodia desse 6rgdao ou funcionario. (S.
MULLER, J. A. FEITH e R. FRUIN, 1973)

O arquivista americano T. R. Schellenberg (2006) lembra que ndo ha uma
definicdo Unica para este termo, 0 que existem sao definicdes que podem servir de
base para que cada um possa lidar com a documentacdo que tem em maos da

maneira mais eficaz possivel, para este autor:

Uma definicdo que tenha surgido da observacao de material da Idade Média
ndo podera atender as necessidades dos arquivistas que trabalham
principalmente com arquivos modernos. A reciproca desse fato também é
verdadeira. (SCHELLENBERG, 2006, p. 40)

Nesse sentido muitos autores atuais tém feito pesquisas no sentido de revisar
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e reformular os conceitos da Arquivologia, com o intuito de moderniza-los a luz dos
novos paradigmas teoricos que estdo surgindo. No Brasil, Lopes (2000) propde um
novo conceito de arquivo, nesta tentativa de adaptacao da teoria classica aos novos

tempos.

Procurou-se chamar a atencdo para os fatos dos arquivos ndo serem
apenas papéis com textos, ndo serem apenas publicos, mas também
privados, ndo consistirem somente em documentos do passado, mas
também informac¢des do e sobre o presente. Portanto eles seriam 0s:

1. Acervos compostos por informag¢des organicas originais, contidas em
documentos registrados em suporte convencional ou em suportes que
permitam a gravacao eletrdnica, mensuravel pela sua ordem binaria (bits);
2. Produzidos ou recebidos por pessoa fisica ou juridica, decorrentes do
desenvolvimento de suas atividades sejam elas de carater administrativo,
técnico, artistico ou cientifico, independentemente de suas idades e valores
intrinsecos. (LOPES, 2000, p. 33)

A legislacdo arquivistica brasileira, através da Lei 8.159, de 08 de janeiro de
1991, em seu artigo 2° define arquivo como “... conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por 6rgaos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos”.
(BRASIL, 1991)

Para esse trabalho, o termo arquivo foi considerado no sentido de conjunto de
documentos, por se entender que esta definicdo € a que melhor se adapta ao objeto

da pesquisa.

2.3 Arquivos Publicos

Os arquivos publicos séo as instituicdes integrantes da administracéo publica,
responsaveis pela guarda dos documentos de carater permanente que foram
produzidos ou recebidos por 6érgaos publicos, no exercicio de suas funcoes.
Recolher, conservar e difundir a documentacdo de carater permanente produzida
pela administracdo publica nas esferas executiva, legislativa ou judiciaria, bem como
por instituicbes publicas e privadas consideradas de interesse publico e social,
visando preservar a histéria e memoéria do Estado, € a funcdo primordial destas

instituicoes,
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[...] a funcé@o do arquivo n&o pode ser a de simples guardido de acervos,
mas uma instituicho que deve, sim, transformar-se num produtor
informacional consistente, na medida em que organiza os documentos sob
seu controle, de modo que eles possam ser consultados rapidamente,
oferecendo informacdes consistentes sob os mais diversos temas. (VEIGA,
2007, p.53)

No Brasil, as instituicdes arquivisticas publicas apresentam aspectos comuns
no tocante as suas caracteristicas fundamentais. Trata-se de organizac¢des voltadas
quase exclusivamente para a guarda e acesso de documentos considerados de
valor histérico. A constituicdo de seus acervos € resultante, em geral, de acoes
isoladas, associadas a determinadas situa¢cdes, como a extingao de 6rgdos publicos,
falta de espaco fisico em determinadas reparticdes, etc. Quando ocorre este
recolhimento quase sempre os acervos recolhidos ndo passaram por procedimentos
técnicos arquivisticos, tais como classificacdo, analise e avaliacdo em seus 6rgaos
de origem.

A limitacdo de recursos humanos e materiais nos arquivos publicos, aliada ao
grande volume de documentos acumulados a espera de processamento técnico,
fazem com que os documentos ndo possam ser acessados pelo usuario, seja ele o
préprio administrador publico, o historiador ou o cidaddo comum.

E de responsabilidade do arquivo publico preservar, dentro de suas
possibilidades, todos os documentos que estdo sob sua guarda, constituindo-se
como um servi¢o publico aos cidadéos e fomentando o acesso aos documentos que

integram a parte da memoaria da sociedade sob responsabilidade do Estado.

2.4 Gestdao Documental

A informacéo contida nos documentos de arquivo fornece dados importantes
para a tomada de decisdo nas instituicbes. Na esfera publica, ela permite, ainda, a
confirmacdo de direitos e deveres, garantindo ao individuo o exercicio pleno da
cidadania, nesse sentido propiciar acesso rapido e seguro a informacéo contida nos
documentos custodiados por instituicbes publicas se constitui um passo importante
para a consolidacédo da democracia e a transparéncia administrativa.

Dentro do grande volume de documentos produzidos hoje em dia, os relativos
a administracdo publica se destacam devido a sua importancia estratégica para a

sociedade. As informacdes dos 6rgaos publicos, assim como de outras instituicdes,
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encontram-se em sua maioria disseminadas entre os diversos agentes do servi¢co
publico. A burocracia estatal aliada a falta de politicas publicas consolidadas na area
de arquivos, acabam por gerar enormes acervos documentais, que sem a devida
gestao tornam-se ineficazes e custosos.

A legislacdo brasileira sobre arquivos e documentos publicos € bem clara ao
tratar sobre o que considera como dever e a responsabilidade do Poder Publico para
com a gestdo integral da documentacdo governamental. Em seu art. 216, § 2° a
Constituicdo Federal determina que “cabem a administracao publica, na forma da lei,
a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem”.

No mesmo sentido a legislacdo ordinaria também atribui ao Poder Publico a
gestdo documental e a protecdo especial a documentos e arquivos, assim como
define o que é gestdo documental, conforme a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
arts. 1° e 3°.

A Gestdo de Documentos objetiva ndo sO gerenciar o controle e
disponibilidade das informacdes organizadas como também evidenciar a
transparéncia da administracao.

O crescente volume de producdo de documentos sinalizou entdo, para a
necessidade de politicas publicas voltadas para a gestdo de documentos,
possibilitando assim, uma melhora na racionalidade, economia e eficiéncia
administrativa.

No Brasil, a gestdo de documentos se institucionalizou com a aprovacao da
Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispBe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados, o artigo 3° da referida lei conceitua gestdo de

documentos como:

Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua
producgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente. (BRASIL, 1991)

O artigo 1° desta mesma lei, assevera-se que € exclusivamente
responsabilidade do Poder Publico proteger os documentos que se encontram em
sua guarda utilizando-se dos procedimentos da gestdo documental beneficiando

assim, a administracdo publica e o desenvolvimento cientifico.
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De acordo com a legislagéo vigente no pais, a Constituicdo Federal Brasileira,
promulgada em 1988, enfatiza sobre a gestdo documental que:

Art. 216. Constituem patriménio cultural brasileiro os bens de natureza
material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de
referéncia a identidade, a acdo, a memoéria dos diferentes grupos
formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

V - 0s conjuntos urbanos e sitios de valor histérico, paisagistico, artistico,
arqueoldégico, paleontoldgico, ecoldgico e cientifico.

§ 2° Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem. (BRASIL, 1988)

Apesar de a Constituicdo Federal estabelecer que a gestdo da documentacgéo
governamental deva ser realizada pela administracdo publica, o cenario encontrado
em grande parte dos arquivos publicos brasileiros, infelizmente, é de descaso das
autoridades competentes, que nao investem recursos (financeiros e humanos)
nestas instituicoes.

A Norma Brasileira de Referéncia (NBR) n° 9578: Arquivo - Terminologia
(1986, p.1), da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), define que
“gestdo de documentos é uma metodologia de programas para controlar a criacéo, o
uso, a normalizacdo, a manutencdo, a guarda, a pratica e a destinacdo de
documentos”. Esta norma originou-se do primeiro projeto desenvolvido com a
intencdo de criar normas de terminologia arquivistica elaborado conjuntamente pelo
Comité de Terminologia Arquivistica da Associacdo dos Arquivistas Brasileiros
(AAB) e a Comissao de Estudos de Arquivologia da ABNT, sendo o embrido dos
dicionarios de terminologia arquivistica langados posteriormente.

Resultado de anos de trabalho do Arquivo Nacional (AN), o DBTA (2005, p.
100) conceitua gestdo de documentos como “conjunto de procedimentos e
operacfes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediéria, visando sua
eliminacao ou recolhimento”. Este dicionario € um instrumento muito importante para
a normalizacdo dos conceitos das atividades relativas ao trabalho arquivistico.

Para Bernardes (1998, p.11) o termo “gestdo de documentos” ou
“administracdo de documentos” € uma traducdo do termo inglés “records
management”. Sendo o primeiro originario da expressao franco-canadense gestion

de documents e o segundo, uma versao ibero-americana do conceito inglés.No
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Brasil, o termo gestion de documents tornou-se o mais difundido, por ndo fazer
diferenciacdo entre os arquivos administrativos e 0s permanentes (historicos),
abordando o tema gestdo documental de forma integrada.

O termo gestdo de documentos, segundo Paes (2004, p. 53), surgiu apos a
Segunda Guerra Mundial, proveniente da incapacidade que as instituicoes
demonstraram em gerenciar o crescente aumento no volume de documentos
produzidos em decorréncia do progresso cientifico e tecnolégico alcancado pela
humanidade, transformando os arquivos em depdsitos de enormes massas
documentais acumuladas (MDA). Em busca de solu¢cbes novas, ja que o molde
tradicional ndo mais se prestava para lidar com este grande niumero de documentos,
estabeleceram-se as praticas de avaliacéo, selecéo e eliminacdo de documentos de
arquivo, buscando assim, economia e eficacia na producéo, uso e destinagéo final
destes mesmos documentos.

Nada revolucionou tanto o desenvolvimento da arquivologia como disciplina
quanto a concepcao tedrica e o0s desdobramentos praticos da “gestdo ou
administracdo de documentos”, estabelecidos na metade do século passado
JARDIM (1987). Com isso:

A gestdo de documentos veio contribuir para as fun¢gBes arquivisticas sob
diversos aspectos:

- ao garantir que as politicas e atividades dos governos fossem
documentadas adequadamente;

- ao garantir que menor numero de documentos inuteis e transitorios fossem
reunidos a documentos de valor permanente;

- ao garantir a melhor organizagédo desses documentos, caso atingissem a
fase permanente;

- ao inibir a eliminacdo de documentos de valor permanente;

- ao garantir a definicdo de forma criteriosa da parcela de documentos que
constituissem o patrimdnio arquivistico de um pais, ou seja, de 2 a 5% d
massa documental produzida, segundo a UNESCO?. (JARDIM, 1987, p.36-
37)

A gestdo documental é o processo arquivistico que articula todas as funcdes
relacionadas com a vida dos documentos, desde sua producédo até sua eliminacao,
sua conservacao e ainda depois. O processo de gestdo documental, ndo se encerra
no momento em que os documentos passam para a destinacdo final, porém, ao
serem recolhidos para o arquivo permanente, eles devem continuar sendo

gerenciados, contudo, de uma forma mais criteriosa, pois, agora possuem valor

2 Organizagéo das Nag¢6es Unidas para a Educacéo, a Ciéncia e a Cultura
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informativo e cultural.

A finalidade da gestdo documental traduz-se em:

a) assegurar e facilitar o acesso aos documentos, que implica recuperar 0s
documentos veridicos e confiaveis entre as mdltiplas copias e versbes que
possam existir;

b) garantir a manutencéo dos critérios de organiza¢gdo dos mesmos;

C) conservar e preservar a evidéncia das atividades, conhecimentos e
transac6es da empresa,

d) estabelecer uma politica racional de conservacdo e eliminacdo de
documentos em fungdo das necessidades informativas da empresa.
(MORENO, 2006, p.90)

O sistema de gestdo de documentos se ocupa de tudo o que sucede aos
documentos de uma instituicdo através de seu ciclo de vida, desde sua criacao,
passando por sua vida ativa e produtiva, até sua destinacdo final (descarte ou
recolhimento ao arquivo permanente, para aqueles que possuem valores que
justificam sua conservagao).

A gestdo de documentos visa assegurar o exercicio da cidadania, agilizar o
acesso, promover a transparéncias das acfes administrativas, garantir economia e
eficiéncia na administracdo, racionalizar a produgcédo dos documentos, normalizar os
procedimentos de avaliacéo, transferéncia, recolhimento, guarda e eliminacéo de
documentos e preservar o patrimonio documental considerado de guarda
permanente.

Atividades referentes a gestdo de documentos:

- Producdo de documentos — elaboragdo padronizada de tipos/séries
documentais, implantacdo de sistemas de organizagdo da informacdo e
aplicacdo de novas tecnologias aos procedimentos administrativos.

- Utilizagcdo dos documentos - inclui todas as atividades de Protocolo
(recebimento, classificacdo, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedi¢io),
todas as atividades de Arquivo (organizagdo e arquivamento, reproducao,
acesso a documentacdo e recuperagdo de informacgbes) e a gestdo de
sistemas de protocolo e arquivo, sejam eles manuais ou informatizados.

- Destinagdo de documentos - inclui uma das atividades mais complexas da
gestdo de documentos que é a avaliagdo. A avaliacdo se desenvolve a
partir da classificacdo dos documentos produzidos, recebidos e acumulados
pelos érgaos publicos ou empresas privadas, com vistas a estabelecer seus
prazos de guarda e sua destinacdo final, garantindo a preservacdo de
documentos de guarda permanente e a eliminagdo criteriosa de
documentos desprovidos de valor probatério e informativo.

- Tramitacdo - estudo das instancias de deciséo, padronizag&o e controle do
fluxo documental (workflow).

- Organizacdo e arquivamento — de acordo com os critérios definidos no
Plano de Classificagéo.
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- Reproducdo — Duas razdes para a reproducgdo: 1. reproducdo visando a
preservagdo do documento original de guarda permanente e, 2. reproducéo
visando a substituicho do documento em papel pelo microfime. O
documento em papel de guarda temporaria podera ser eliminado e o
microfilme devera ser preservado pelo prazo indicado na Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo.

- Classificagdo — recupera o contexto de produc¢do dos documentos, isto é, a
funcdo e a atividade que determinou a sua producdo e identifica os
tipos/séries documentais.

- Avaliacdo — trabalho multidisciplinar que consiste em identificar valores
para os documentos e analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda e destinacdo (eliminacdo ou guarda permanente).
(BERNARDES, 2008, p. 9)

A gestdo documental envolve inimeros fatores. Portanto, para garantir a
recuperacdo da informacao, € vital que a producdo, organizacdo, preservacao dos
documentos e os prazos legais de guarda sejam respeitados e executados. Além

disso, a gestdo documental deve:

- Contemplar o ciclo de vida dos documentos;

- Garantir a acessibilidade aos documentos;

- Manter os documentos em ambiente seguro;

- Reter os documentos somente pelo periodo estabelecido na tabela de
temporalidade e destinagéo;

- Implantar estratégias de preservacdo dos documentos, desde sua
producéo e pelo tempo que for necessario;

- Garantir as seguintes qualidades de um documento arquivistico:
organicidade, unicidade, confiabilidade, autenticidade e acessibilidade.
(VALENTIM, 2008, slide 11)

Disponibilizar a informacédo no lugar certo, na hora certa, para as pessoas
certas e com o menor custo possivel, este € o principio basico da gestdo de
documentos. Infelizmente, por mais que a legislagédo arquivistica brasileira garanta o
direito de acesso dos cidadaos as informacfes governamentais e responsabilize o
poder publico pela gestdo e preservacdo do patrimdnio arquivistico, suas
determinacdes ainda se encontram num plano utépico. Na maioria das vezes a
realidade nos mostra massas documentais acumuladas nos 6rgdos publicos sem
qualquer tratamento, dificultando, inclusive, a recuperacdo da informacédo pelos

préoprios servidores deste 6rgaos.

2.5 Preservacgéo de acervos documentais

Preservacdo de acervos documentais é o conjunto de todas as acoes

direcionadas a melhoria das condi¢cGes de guarda dos documentos, independente do
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suporte em que este se encontre. Sua funcdo é conservar e disponibilizar para
consulta documentos Uteis para fins administrativos e pesquisas histéricas, tendo
por objetivo torna-los acessiveis aos usuarios.

O Arquivo Nacional (AN) publicou, em 2005, algumas recomendacdes que
indicam quais os procedimentos mais adequados para 0 armazenamento e a
preservacdo de documentos. A seguir sao apresentadas, de forma resumida,
algumas destas recomendacoes:

1. Producéo e acesso:

- documentos de valor permanente devem ser produzidos em papel alcalino;

- ndo utilizar clipes e grampos metalicos;

- 0s documentos devem estar identificados, para facilitar a localizacao.

2. Areas de armazenamento:

- 0s documentos devem ser armazenados em locais que apresentem
condi¢cdes ambientais apropriadas as suas necessidades de preservacdo, de acordo
com seu suporte e suas especificidades;

- a localizacdo do depodsito de arquivo deve prever facilidades de acesso e
seguranca contra desastres naturais e poluentes;

- areas de trabalho e atendimento ao publico com acesso independente da
area de armazenamento dos documentos.

3. Condicbes ambientais:

- manter a temperatura e a umidade relativa do ar baixas e estaveis, sem
oscilagdes bruscas;

- respeitar as necessidades especificas que cada tipo de suporte requer para
sua preservacao;

- evitar exposicdo dos documentos a poluentes atmosféricos, radiacfes
luminosas (naturais e/ou artificiais) e poluentes particulados.

4. Acondicionamento:

- acondicionar os documentos em mobiliarios e involucros apropriados,
observando as caracteristicas fisicas e a natureza do suporte do documento;

- ndo armazenar documentos diretamente no chao;

- midias magnéticas (fitas de video, fitas de audio, disquetes) devem ser
mantidas longe de campos eletromagnéticos (aparelhos de com, televisores,

computadores) e livres de poeira, umidade e temperaturas altas;
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- fitas de video devem ser rebobinadas periodicamente e mantidas na posicéo
vertical com a bitola cheia voltada para baixo;

- usar materiais que nao provoquem reacfes quimicas ao longo do tempo que
possam vir a afetar os documentos.

5. Manuseio e transporte:

- cuidar ao retirar os documentos de uma estante ou caixa, evitando rasgos,
danos nas capas ou lombada;

- ndo dobrar o canto da folha para marcar pagina, utilizar, para isto,
marcadores de paginas de papel alcalino;

- manusear os documentos com as méos limpas e livres de sujeira e gordura.
Se possivel usar luvas de algoddo para manipular os documentos;

- cuidar para que o transporte dos documentos siga procedimentos que visem
a preservacao e seguranca dos mesmos.

6. Seguranca:

- elaborar um Plano de Emergéncia para prevenir contra riscos potenciais e
salvamento de acervos em caso de calamidades com fogo, agua, insetos, roubo e
vandalismo;

- elaborar um programa de manutenc¢éo do edificio;

- definir os documentos prioritarios para resgate em caso de sinistro.

As recomendacfes acima sdo apenas um guia, cada instituicdo deve elaborar
seu proprio manual de procedimentos, o qual deve comecar por uma administracéo
segura dos acervos quanto aos recursos e as técnicas apropriadas para prolongar a
vida (til dos suportes de informacao.

Salvaguardar e valorizar o patriménio arquivistico enquanto fundamento da
memoria coletiva e individual e ainda como fonte de investigagao cientifica € um dos

objetivos da preservacdo de acervos documentais.
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3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS DA PESQUISA

Para o desenvolvimento desta monografia foi utilizado o método de
observacdo direta para analisar o conjunto documental objeto da pesquisa. A
pesquisa tem aspectos de estudo de caso, pois foi realizada em um conjunto de
documentos especifico e que estdo sob custddia de uma Instituicdo Publica. Ainda &
relevante destacar que o trabalho teve uma abordagem qualitativa, sendo que foi
realizada uma andlise dos dados coletados com énfase para o que foi observado,
dando uma qualidade para os dados coletados. Destaca-se que 0 nome da
Instituicdo Publica que guarda esses documentos néo foi revelado nesta monografia
por uma questéo ética, como também por ndo ser a instituicdo o foco da pesquisa e

sim os documentos que estdo sob custddia na institui¢&o.
3.1 Locus da Pesquisa

A pesquisa foi realizada em documentos publicos, que formam o conjunto
documental do Orgamento Participativo (OP/RS), composto pelos fundos: Gabinete
de Relacdes Comunitarias e Gabinete de Orcamento e Financas. Este conjunto de
documentos do OP/RS, refere-se ao periodo de 1999 a 2002, tempo de duracédo da
gestdo da Frente Popular no governo estadual, visto que o mesmo nao teve
continuidade no governo posterior. Estes documentos estdo sob custédia de uma
instituicdo arquivistica publica e como este programa nao foi mais implementado nos
outros governos, estes documentos formam um fundo fechado®.

A referida documentacdo veio do Arquivo Histérico do Rio Grande do Sul
(AHRS) (anexo N) e da Secretaria da Coordenagéo e Planejamento (SCP) em dois
momentos distintos. Primeiramente, ela foi recolhida pelo Arquivo Historico no final
do governo que compreendia o periodo de 1999 a 2002. Depois, hum segundo
momento, durante o periodo de 2003 a 2006, em cumprimento ao Protocolo de
Intencdes (anexo O) assinado entre as duas instituicdes arquivisticas estaduais, a
documentacdo foi encaminhada, em 2004, para a instituicAo em que se encontra
hoje. A Secretaria da Coordenacdo e Planejamento também encaminhou, neste

mesmo ano, documentos do OP/RS para esta instituicdo, sem guia de recolhimento.

* Fundo gue, nado recebe acréscimos de documentos, em funcdo de a entidade produtora ndo se
encontrar mais em atividade. (DBTA, p. 98)
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3.2 Coleta dos Dados

O primeiro passo para a realizacdo desta pesquisa foi marcar uma reuniao
com as chefias das divisdbes da instituicdo, as quais sdo responsaveis pela
documentacdo e pelos projetos desenvolvidos na mesma. Nesta reunido foi
solicitada permissao para livre acesso aos documentos durante 0 prazo necessario
para concluséo do trabalho.

A andlise dos documentos comecou logo apos a liberacdo de acesso aos
mesmos. As visitas a instituicdo para observacdo da documentacdo aconteceram de
marco a outubro de 2010, em media trés vezes por semana.

Os instrumentos utilizados para o desenvolvimento desta monografia foram a
pesquisa documental, pois a base da pesquisa foi o acervo do OP, como também foi
utilizado a entrevista ndo estruturada ou informal que "s6 se distingue da simples
conversagao porque tem como objetivo basico a coleta de dados" Gil (1994, 115-
116), sendo adotada devido a proximidade fisica da pesquisadora com a equipe da
instituicao.

A pesquisa documental assemelha-se muito a pesquisa bibliogréfica. A
pesquisa bibliografica utiliza-se de materiais produzidos por outros autores sobre
determinado assunto, enquanto a pesquisa documental utiliza-se de materiais que
ainda ndo receberam tratamento analitico. As fontes de pesquisa documental sdo
mais diversificadas e dispersas do que as da pesquisa bibliografica. Conforme Gil
(1991), na pesquisa documental existem os documentos que sé@o fontes primarias,
ou seja, aqueles que ndo receberam nenhum tratamento analitico tais como os
documentos conservados em O6rgdos publicos e instituicbes privadas, e o0s
documentos que sdo fontes secundarias, aqueles que de alguma forma ja foram
analisados tais como: relatérios de pesquisa; relatérios de empresas; tabelas
estatisticas e outros.

Como toda pesquisa, a pesquisa documental apresenta vantagens e
desvantagens. Entre as vantagens podemos apresentar:

1) o fato dos documentos constituirem uma fonte rica e estavel de dados;

2) o baixo custo de investimento por exigir praticamente apenas

disponibilidade de tempo do pesquisador e
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3) nado exigir contato direto com 0s sujeitos da pesquisa.
Como desvantagem pode-se afirmar que as criticas mais freqientes referem-

se a subjetividade e falta de representatividade dos dados coletados.
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4 ANALISE DOS DADOS

A analise dos dados obtidos foi efetuada com uma abordagem qualitativa,
com o propdsito de se atingir 0s objetivos propostos: examinar a organizacao da
documentacdo, conhecer o estado de conservagdo e as condicbes de acesso e

analisar as politicas de gestdo documental adotadas nos fundos.

- Quanto ao edificio

Foi observado que, apesar de o prédio em que a documentagdo esta
armazenada ter sido construido no inicio do século passado, possui caracteristicas
especificas para armazenamento de documentos: teto em forma de abobada,
paredes grossas (entre 0,90 e 1,50 metros), estantes de ferro revestidas por
cimento, piso de ferro vazado, exaustores e acesso restrito. A instituicdo segue a
recomendacdo do CONARQ (2000, p.4) de dispor de “area reservada para 0s
depdsitos com restricAo de acesso ao publico”, esta medida evita o acesso aos
documentos de pessoas estranhas a instituicdo, além de garantir a seguranca do

acervo.

- Quanto ao controle da temperatura e umidade relativa do ar

Foi observado que a instituicdo possui um programa de monitoramento dos
niveis de temperatura e umidade relativa do ar. Este controle é feito através da
coleta periddica dos dados e manutencao e afericdo dos instrumentos utilizados. A
instituicdo utiliza, para esta tarefa, um aparelho chamado termo-higrémetro®. Além
disso, para se fazer a renovacao do ar e forcar a ventilacdo dentro do edificio sao
utilizados exaustores.

Em funcdo da espessura das paredes (entre 0,90 e 1,50 metros) a
temperatura e a umidade do ar dentro do prédio sdo praticamente constantes, ndo
apresentando variagdes bruscas nos valores medidos destes dois fatores. “O
controle da temperatura e da umidade relativa do ar é de importancia fundamental
na preservacdo dos acervos de bibliotecas e de arquivos, pois niveis inaceitaveis
destes fatores contribuem sensivelmente para a desintegracdo dos materiais”.
(COSTA, 2003, p.11)

4 Aparelho que mede a umidade e a temperatura ao mesmo tempo.
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Na literatura especializada percebe-se que para se conservar melhor o papel,
a temperatura deve ser mantida entre 16 a 22°C e a umidade relativa do ar entre
30% e 55%. Costa (2003, p. 11) afirma que a temperatura deve ficar entre 18 e 22°
C e a umidade relativa entre 45 e 55%. Para Cassares (2000, p. 15) o mais
recomendado é manter a temperatura o mais préximo dos 20°C e a umidade relativa
do ar entre 45 e 50%.

Visto que a umidade e temperatura excessivas contribuem para a
deterioracédo do papel, os documentos devem ser mantidos longe de fontes de calor,
tais como aquecedores e paredes externas com alta incidéncia de radiagéo solar.
Outro cuidado que se precisa ter é com as variagfes drasticas de temperatura, que
pode ser mais prejudicial aos documentos do que uma temperatura mais alta,

porém, constante.

- Quanto a composicao do acervo

Foi observado que o acervo € composto por documentos do género textual e
audio-visual acondicionados em caixas arquivo, sendo algumas de papeldo e outras
de plastico. O conjunto documental é formado pelos fundos Gabinete de Relacdes
Comunitarias e Gabinete de Orcamento e Financas, referentes ao periodo de 1999 a
2002.

Através do exame da documentacéo foi constatado que os produtores destes
documentos ndo se preocuparam com a forma como eles foram produzidos. Foram
encontrados varios documentos rasurados e incompletos, sem datacdo e assinatura.
Segundo Kaspary (2000, p.70) alguns tipos de atas, como as encontradas no
conjunto documental observado, por se referirem a atos rotineiros, podem ser feitas
em formularios por conveniéncia e praticidade, mas mesmo assim devem ser
redigidas de forma correta, sem rasuras (anexo P).

A Constituicdo Federal dispbe, no artigo 37 que: “A administracdo publica
direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (...)”. Por isto ndo se pode
conceber que um documento publico, de qualquer natureza, seja redigido de forma
obscura, que dificulte ou impossibilite sua compreensdo. A clareza e concisdo na

redacdo dos documentos publicos sdo imprescindiveis para o entendimento destes
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por parte dos cidaddos, além de servir como instrumento para o0 exercicio da

cidadania e transparéncia das a¢des governamentais.

- Quanto a classificacdo e método de arguivamento existente

Durante a observacédo foi constatada a inexisténcia de uma intervencao
arquivistica na documentacdo, pois o acervo foi recolhido pela instituicdo sem
passar por uma classificacdo e avaliacado prévias. Bellotto (2007, p.119) enfatiza que
a avaliacao € “a mais penosa das responsabilidades do arquivista”, dai a importancia
da correta classificagdo dos documentos pelos funcionarios dos 6rgéos produtores.

Quanto ao método de arquivamento utilizado, foi observado o uso do método
cronoldgico seguido do geografico. Com a realizacdo da observacao constatou-se
gue a manutencdo destes métodos deve atender aos interesses dos futuros usuarios
e ndo criar dificuldades para os servidores da instituicdo incumbidos de realizar
buscas no acervo quando esta estiver pronta para ser pesquisada. Gongalves (1998,
p. 30) enumera a data e o local de procedéncia como dois elementos comumente

usados como referéncia para ordenacao.

- Quanto as condicdes de acesso e instrumentos de pesquisa existentes

Por se tratar de documentos publicos ndo héa restricbes de acesso aos
documentos. Contudo, em virtude da documentacdo nao ter tido uma tratamento
técnico antes de ser recolhido a instituicdo e ndo possuir um instrumento de
pesquisa elaborado, estes documentos nao sao consultados por nenhum
pesquisador, talvez pelo fato destes desconhecerem sua existéncia, de acordo com
as informacdes obtidas junto aos servidores da instituicao.

Bellotto (2007, p. 179) afirma que a “descricdo € a Unica maneira de
possibilitar que os dados contidos nas séries e/ou unidades documentais cheguem
até os pesquisadores”. Por este motivo a elaboracdo de instrumentos de pesquisa
s6 deve ser feita caso o0 acervo a ser descrito possua algum nivel de organizacao do

ponto de vista da classificacédo arquivistica.

- Quanto ao acondicionamento e estado de conservacao

O conjunto documental observado encontra-se acondicionado em caixas-

arquivo tanto de papeldo quanto de plastico. A maioria destes acondicionadores
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encontra-se em bom estado de conservacdo, com algumas exceg¢des. Internamente
0os documentos estdo acondicionados em sacos plasticos. Os sacos plasticos
impedem que a documentacgdo respire, acumulando umidade e aumentando o risco
de infestacéo por fungos (anexos Q, R e S).

Com o objetivo de manter o padrédo de acondicionador (anexo T) adotado pela
instituicdo, todas as caixas devem ser trocadas pelas caixas de papeldo utilizadas
por esta, estas caixas sdo fabricadas especialmente para a instituicdo seguindo
requisitos previamente estabelecidos, tais como: tamanho diferenciado para atender
a documentagcdo da instituicdo, resisténcia reforcada para agientar o manuseio
constante e formato diferenciado que permite que o0s documentos sejam
acondicionados dentro das caixas de forma a ficarem na horizontal.

A documentacado esta em bom estado de conservacao, principalmente por se
tratar de documentos recentes, aproximadamente 10 anos de vida. Os clipes e
grampos metalicos que prendem os documentos estdo enferrujados (anexo J),
degradando, assim, a area da documentacdo que estd em contato com 0S mesmos.

Além disso, alguns documentos foram presos com a utilizacdo de fitas adesivas.

- Quanto a gestdo documental
O Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul (SIARQ/RS), foi

instituido pelo Decreto n° 33.200 de 05 de junho de 1989, tem entre seus objetivos

assegurar a protecdo da documentacao arquivistica do Poder Publico Estadual e
facilitar o acesso ao patriménio arquivistico publico. O 6rgéo central do SIARQ/RS é
0 responsavel pela elaboracdo dos instrumentos arquivisticos para a gestdo da
documentacédo publica estadual.

Em sua Instrucdo Normativa (IN) n° 01, de 12 de janeiro de 2008 (anexo U)
encontra-se a definicdo e os procedimentos a serem observados para utilizacao

destes dois instrumentos arquivisticos. No @mbito desta IN temos:

Art. 2° - O Plano de Classificagcdo de Documentos - PCD - é o instrumento
elaborado a partir do estudo das estruturas e atribuicdes dos Orgdos da
Administracdo Publica Direta do Estado, bem como da analise dos
documentos por eles produzidos.

Art. 5° - A Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - é o instrumento
aprovado por autoridade competente, que determina os prazos de guarda e
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destinacdo final dos conjuntos documentais produzidos a partir das
atividades desempenhadas pelo Estado. (RIO GRANDE DO SUL, 2008)

A andlise da documentacdo mostrou que a mesma possui documentos de
carater permanente e intermediario, 0s quais podem ser classificados no Plano de
Classificacdo Documental do Estado (PCD) (anexo V) na Funcdo 1: Desenvolver
diretrizes e politicas de fomento e desenvolvimento econdémico, Subfungdo 1.1:
Desenvolver programas de fomento e desenvolvimento, Série 1.1.2: Definir diretrizes
para elaboracéo de politicas publicas através do Plano Plurianual — PPA, Subsérie:
1.1.2.2: Originadas através da participacdo social. A Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) (anexo W) determina como prazos de guarda para estes
documentos que todos aqueles relativos a realizacdo das consultas sejam
eliminados apos 10 anos e os relativos as deliberacbes sejam considerados de
guarda permanente.

Foi observado que a legislacdo e os instrumentos arquivisticos necessarios
para a gestdo documental dos documentos publicos estaduais existe, o que falta é a
conscientizacdo dos servidores e gestores responsaveis pela producdo dos

documentos para a importancia desta atividade arquivistica.



5 CONSIDERACOES FINAIS E SUGESTOES

O estudo teve como objetivo geral pesquisar a situacado que se encontram 0s
documentos dos fundos: Gabinete de Relacbes Comunitarias e Gabinete de
Orcamento e Financas que estdo sob custddia de uma instituicdo publica, localizada
em Porto Alegre-RS, produzidos no periodo de 1999 a 2002, em funcdo do
Programa OP/RS.

ApGs estudo da contextualizagéo tedrica existente sobre o tema e da anélise
dos dados coletados nas visitas de observagdo, foi constatado que a referida
documentacdo nao havia sofrido nenhuma intervencdo arquivistica efetiva até o
momento.

A partir da pesquisa podemos apontar algumas consideracdes e sugestdes
para a preservacao e divulgacao deste acervo.

Sugerimos que seja feita a higienizacdo mecanica de toda a documentacao,
com a retirada dos grampos e clipes metalicos, substituindo-os por presilhas
plasticas, e a troca dos acondicionadores danificados por outros em bom estado de
conservagao.

E, o mais importante, fazer a classificacdo e avaliacdo destes documentos
segundo os instrumentos arquivisticos existentes (PCD e TTD), os quais foram
aprovados pelo Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul (SIARQ/RS)
para serem aplicados a todos os documentos publicos do Estado.

A eficiente gestdo dos documentos publicos contribui para uma melhor
administracdo dos recursos do estado, além de resguardar os governantes de
penalidades civis e administrativas, a que estes estdo sujeitos se ndo cumprirem a
legislac@o em vigor ou ainda, se destruirem documentos de valor permanente ou de
interesse publico e social.

Muitas séo as barreiras a serem superadas para que se consolide a politica
de gestdo arquivistica de documentos no Estado. A conscientizagdo e o
comprometimento dos governantes, dos gestores e dos produtores dos documentos
sao fatores imprescindiveis para o sucesso do programa.

E premente a necessidade de pdr em execucdo as normas ja aprovadas que
garantem a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos documentos arquivisticos

produzidos pelo Estado. Seguidamente, o usuario depara-se com problemas de
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recuperacdo e de acesso a informacgdo. Pode-se afirmar que, a cada dia, perde-se
grande parte da memdria documental, devido a falta de informacdes organizadas e
disponiveis.

Por fim, cabe salientar a relevancia do tema escolhido pelo fato da sociedade
estar cada vez mais atenta ao papel que os documentos publicos representam para
a consolidacdo da cidadania. Por outro lado, vale ressaltar que as instituicoes
publicas, por sua vez, também tém demonstrado cada vez mais interesse em
efetivar uma transparéncia de suas acdes e a preservacao da memoria publica.

Ainda é relevante dizer que esta pesquisa ndo se esgota aqui, pois a partir
deste estudo outras pesquisas poderdo ser realizadas nestes documentos, como,
por exemplo, conhecer as principais demandas votadas em uma determinada
regido, a relacdo existente entre a implementacdo das prioridades elencadas e o

crescimento da auto-estima dos participantes do OP/RS.
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Anexo A - As 23 Regides em que o Estado foi dividido durante a vigéncia do OP/RS:

Muapa da regionalizagde dos Coredes uitlizada na
Orgamente Participaiive Esraduql

01 = Afte Jacul
02 - Campanha
03 = Contral
04 = Cantro=Su]
0% - Fronteira Moroeste
06 = Franfeira Oeste :
07 = Harténslas - Manaio das Araucartas
048 - Litoral

08 = Madio Alto Uruguasi

10 = W |zafieg

11 - Mordesta

12 = Maroastn Colosial 18 = Vale do Cal

13 = Narte 19 = Vale do Rio dos Sinos

14 = Paranhana = Encosta da Sema 20 - Vale do Rio Pardao

15 = Procugin 21 =Vale do Taguari

16 = Serrs 22 = Metropolilano Dela do Jacui
17 = Sul 23 - Ahos da Serra do Botocara(

Fonte: A experiéncia do Or¢camento Participativo no Rio Grande do Sul (1999/2002) - Daniela Oliveira
Tolfo
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Anexo B - Regides e area de abrangéncia

Regiéo

Area de abrangéncia

Alto Jacui

Alto Alegre, Boa Vista do Cadeado, Boa Vista do Incra, Colorado, Cruz Alta,
Fortaleza dos Valos, Ibiruba, Lagoa dos Trés Cantos, N&o-Me-Toque,
Quinze de Novembro, Saldanha Marinho, Salto do Jacui, Santa Barbara do
Sul, Selbach e Tapera.

Alto da Serra do
Botucarai

Arvorezinha, Barros Cassal, Campos Borges, Espumoso, Fontoura Xavier,
Gramado Xavier, lbirapuitd, Itapuca, Jacuizinho, Lagodo, Mormaco, Nicolau
Vergueiro, Putinga, S&o José do Herval, Soledade, Tio Hugo e Victor Graeff.

Campanha

Acegud, Bagé, Cacapava do Sul, Candiota, Dom Pedrito, Hulha Negra e
Lavras do Sul.

Central

Agudo, Cacequi, Cachoeira do Sul, Capdo do Cip6, Cerro Branco,
Dilermando de Aguiar, Dona Francisca, Faxinal do Soturno, Formigueiro,
Itaara, lvord, Jaguari, Jari, Julio de Castilhos, Mata, Nova Esperanca do Sul,
Nova Palma, Novo Cabrais, Paraiso do Sul, Pinhal Grande, Quevedos,
Restinga Seca, Santa Maria, Santiago, S&o Francisco de Assis, Sdo Jodo do
Polésine, Sdo Martinho da Serra, S&o Pedro do Sul, Sdo Sepé, Sao Vicente
do Sul, Silveira Martins, Toropi, Tupanciretd, Unistalda e Vila Nova do Sul.

Centro Sul

Arambaré, Arroio dos Ratos, Bardo do Triunfo, Barra do Ribeiro, Butia,
Camaqud, Cerro Grande do Sul, Charqueadas, Chuvisca, Dom Feliciano,
Mariana Pimentel, Minas do Ledo, Sdo Jerdnimo, Sentinela do Sul, Sertédo
Santana e Tapes.

Fronteira Noroeste

Alecrim, Alegria, Boa Vista do Burica, Campina das Missdes, Candido
Godoi, Doutor Mauricio Cardoso, Girua, Horizontina, Independéncia, Nova
Candelaria, Novo Machado, Porto Lucena, Porto Maud, Porto Vera Cruz,
Santa Rosa, Santo Cristo, S8o José do Inhacord, S&o Paulo das Missoes,
Senador Salgado Filho, Trés de Maio, Tucunduva e Tuparendi.

Fronteira Oeste

Alegrete, Barra do Quarali, ltacurubi, Itaqui, Magambara, Manoel Viana,
Quarai, Rosario do Sul, Santa Margarida do Sul, Santana do Livramento,
Séo Borja, Sao Gabriel e Uruguaiana.

Horténsias / Planalto
das Araucarias

Bom Jesus, Cambard do Sul, Canela, Gramado, Jaquirana, Nova Petrépolis,
Sao Francisco de Paula e Sdo José dos Ausentes.

Litoral

Arroio do Sal, Balneério Pinhal, Cap&o da Canoa, Capivari do Sul, Caraa,
Cidreira, Dom Pedro de Alcantara, Imbé, Itati Mampituba, Maquiné,
Morrinhos do Sul, Mostardas, Oso6rio, Palmares do Sul, Santo Anténio da
Patrulha, Terra de Areia, Torres, Tramandai, Trés Cachoeiras, Trés
Forquilhas e Xangri-la.

Médio Alto Uruguai

Alpestre, Ametista do Sul, Boa Vista das Missfes, Caicara, Cerro Grande,
Cristal do Sul, Dois Irm&8os das Missdes, Engenho Velho, Erval Seco,
Frederico Westphalen, Gramado dos Loureiros, Irai, Jaboticaba, Lajeado do
Bugre, Liberato Salzano, Nonoai, Novo Tiradentes, Palmitinho, Pinhal,
Pinheirinho do Vale, Planalto, Rio dos Indios, Rodeio Bonito, Sagrada
Familia, Seberi, Taquaracu do Sul, Trés Palmeiras, Trindade do Sul, Vicente
Dutra e Vista Alegre.

Metropolitano / Delta
do Jacui

Alvorada, Cachoeirinha, Eldorado do Sul, Glorinha, Gravatai, Guaiba, Porto
Alegre, Triunfo e Viam&o.

Missdes

Bossoroca, Caibaté, Cerro Largo, Dezesseis de Novembro, Entre-ljuis,
Eugénio de Castro, Garruchos, Guarani das MissfGes, Mato Queimado,
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Pirap6, Porto Xavier, Rolador, Roque Gonzales, Salvador das Missoes,
Santo Angelo, Santo Antonio das Missdes, Sdo Luiz Gonzaga, Sdo Miguel
das Missdes, Sao Nicolau, Sdo Pedro do Butia, Sete de Setembro,
Ubiretama e Vitéria das Missoes.

Nordeste

Agua Santa, André da Rocha, Barracéo, Cacique Doble, Cap&o Bonito do
Sul, Caseiros, Esmeralda, lbiaca, Ibiraiaras, Lagoa Vermelha, Machadinho,
Maximiliano de Almeida, Monte Alegre dos Campos, Muitos Capdes, Paim
Filho, Pinhal da Serra, Sananduva, Santa Cecilia do Sul, Santo Expedito do
Sul, Sao Jodo da Urtiga, Sdo José do Ouro, Tapejara, Tupanci do Sul,
Vacaria e Vila Langaro.

Noroeste Colonial

Ajuricaba, Augusto Pestana, Barra do Guarita, Bom Progresso, Braga,
Campo Novo, Catuipe, Chiapeta, Condor, Coronel Barros, Coronel Bicaco,
Crissiumal, Derrubadas, Doutor Bozano, Esperan¢ca do Sul, Humaitd, ljui,
Inhacora, Joia, Miraguai, Nova Ramada, Panambi, Pejucara, Redentora,
Santo Augusto, Sdo Martinho, Sao Valério do Sul, Sede Nova, Tenente
Portela, Tiradentes do Sul, Trés Passos e Vista Gaucha.

Norte

Aratiba, Aurea, Bar&o do Cotegipe, Barra do Rio Azul, Benjamin Constant do
Sul, Campinas do Sul, Carlos Gomes, Centenario, Charrua, Cruzaltense,
Entre Rios do Sul, Erebango, Erechim, Erval Grande, Esta¢éo, Faxinalzinho,
Floriano Peixoto, Gaurama, Getulio Vargas, Ipiranga do Sul, Itatiba do Sul,
Jacutinga, Marcelino Ramos, Mariano Moro, Paulo Bento, Ponte Preta,
Quatro Irmaos, Sao Valentim, Severiano de Almeida, Trés Arroios e
Viadutos.

Paranhana / Encosta
da Serra

Igrejinha, Lindolfo Collor, Morro Reuter, Parobé, Picada Café, Presidente
Lucena, Riozinho, Rolante, Santa Maria do Herval, Taquara e Trés Coroas.

Producéo

Almirante Tamandaré do Sul, Barra Funda, Camargo, Carazinho, Casca,
Chapada, Ciriaco, Constantina, Coqueiros do Sul, Coxilha, David
Canabarro, Ernestina, Gentil, Marau, Mato Castelhano, Muliterno, Nova
Alvorada, Nova Boa Vista, Novo Barreiro, Novo Xingu, Palmeira das
Missbes, Passo Fundo, Pontdo, Ronda Alta, Rondinha, Santo Anténio do
Palma, Santo Ant6nio do Planalto, Sdo Domingos do Sul, Sdo José das
Missdes, Sao Pedro das Missbes, Sarandi, Sertdo, Vanini e Vila Maria.

Serra

Anténio Prado, Bento Goncgalves, Boa Vista do Sul, Campestre da Serra,
Carlos Barbosa, Caxias do Sul, Coronel Pilar, Cotipord, Fagundes Varela,
Farroupilha, Flores da Cunha, Garibaldi, Guabiju, Guaporé, Ipé&, Montauri,
Monte Belo do Sul, Nova Arac¢a, Nova Bassano, Nova Padua, Nova Prata,
Nova Roma do Sul, Parai, Pinto Bandeira, Protasio Alves, Santa Tereza,
Séo Jorge, Sdo Marcos, Sao Valentim do Sul, Serafina Correa, Unido da
Serra, Veranépolis, Vila Flores e Vista Alegre do Prata.

Sul

Amaral Ferrador, Arroio Grande, Arroio do Padre, Cangucu, Capéo do Leéo,
Cerrito, Chui, Cristal, Herval, Jaguardo, Morro Redondo, Pedras Altas,
Pedro Osorio, Pelotas, Pinheiro Machado, Piratini, Rio Grande, Santa Vitéria
do Palmar, Santana da Boa Vista, S&o José do Norte, Sdo Lourenco do Sul,
Tavares e Turugu.

Vale do Cai

Alto Feliz, Bardo, Bom Principio, Brochier, Capela de Santana, Feliz,
Harmonia, Linha Nova, Maratd, Montenegro, Pareci Novo, Salvador do Sul,
Sao José do Horténsio, Sdo José do Sul, Sdo Pedro da Serra, Sao
Sebastido do Cai, Sdo Vendelino, Tupandi e Vale Real.

Vale do Rio Pardo

Arroio do Tigre, Boqueirdo do Ledo, Candelaria, Encruzilhada do Sul, Estrela
Velha, General Camara, Herveiras, Ibarama, Lagoa Bonita do Sul, Pantano
Grande, Passa Sete, Passo do Sobrado, Rio Pardo, Santa Cruz do Sul,
Segredo, Sinimbu, Sobradinho, Tunas, Vale do Sol, Vale Verde, Venéancio




Aires e Vera Cruz.

Vale do Rio
Sinos

dos

Ararica, Campo Bom, Canoas, Dois Irmaos, Estancia Velha, Esteio, Ivoti,
Nova Hartz, Nova Santa Rita, Novo Hamburgo, Portdo, Sao Leopoldo,
Sapiranga e Sapucaia do Sul.

Vale do Taquari

Anta Gorda, Arroio do Meio, Bom Retiro do Sul, Canudos do Vale, Capitéo,
Colinas, Coqueiro Baixo, Cruzeiro do Sul, Dois Lajeados, Doutor Ricardo,
Encantado, Estrela, Fazenda Vila Nova, Forquetinha, ll6polis, Imigrante,
Lajeado, Marques de Souza, Mato Leitdo, Mugum, Nova Bréscia, Paverama,
Poco das Antas, Pouso Novo, Progresso, Relvado, Roca Sales, Santa Clara
do Sul, Sério, Tabai, Taquari, Teutbnia, Travesseiro, Westfélia e Vespasiano
Correa.

Fonte: Documenta¢do Gabinete de Rela¢cdes Comunitérias




Anexo C - Folder de Divulgacao do OP/RS

ORCAMENTO PARTICIPATI

Parficipar
[
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Anexo D - Capa da revista “Caminhos da Participacdo” - material de divulgagéo
OP/RS
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Anexo E - Capa da revista “Uma obra com milhares de autores” - material de

divulgagcdo OP/RS
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Anexo F - Ata da eleicao de Delegados OP/RS

ATA DA ELEIGE‘D DE DELEGADOS
ORCAMENTO PARTICIPATIVO-RS

|: Aasear blgiz Temndlica de Deseowolvimenle do RS |: Azsernbidin POk ica Mo nicigal
Resgido: Municipio:
Laeal: | ’ . -—
Data: e Mumero de credenciedos:
‘\agas de de'agedos firulares: ‘Yagas de de egados suplentes: w

Resultado da Votagéo

Crdem Eﬂlgu- : Wome ] ﬁﬂ Votos

R T S Data:
Lo 5880 Aousdors di Con anidbse Comissin Drge 1iFacara
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Anexo G - Cédula para eleicao de Delegados OP/RS
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Anexo H - Ficha de cadastro dos candidatos a delegado do OP/RS

Ficha de cadastro
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Anexo | - Ficha de credenciamento dos participantes Assembleias Publicas
Municipais OP/RS
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Anexo J - Ficha de inscricdo de candidatos a delegado do OP/RS

e * » &
A s 3% Ficha de inscricao
- Habawe da Tk B - GOF

XF de candidatos a
delegado do OP-RS

LI e JalA

No—a I
Frolpean

et Emidzde

Hn—g [

lekorn _ Enigade

Hora N*

Tk fre =ndade

Hars Me
E-denen:

Tebelinn Emicade

Hare ITE

Erdorog:

Irkstona Entianks

Hame (3

Frderagn

Tz form: Fricads




Anexo K - Guia de recebimento de materiais das regides

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DU SUL
GABINETE DE RELAGOES COMUNITARIAS

Recebimento
{'{_ Recebi de........no...
REEIRE, T B U e chitve -rirsstiassemsm-svisminins rcferente Ass’! | l:-L no
Municipio.... {5 AT iadh
Local.. % ’Eﬁf.:ﬂ WWM% /éé‘ ..............

materiais abaixo relacionados e dewdamente assma]adus.

Ata de Delegados SIM E NAO D
Cédulas - sim [ ] NAO[x | necsmgest

Lista de Credenciados SIM @ NAO D
Lista de Inscrigdo de Delegados M [ | N&o [
Ala de Obras e Servigos STM Nio[ ]

- Ata de Programas SIM I}:I NAO |

Responsavel



Anexo L - Resultado de Assembleia Publica Municipal (obras e servicos)
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Anexo M - Resultado de Assembleia Publica Municipal (temética de
desenvolvimento)
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Anexo N - Listagem de Recolhimento dos Documentos do OP/RS
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Anexo O - Protocolo de intencfes assinado entre as duas instituicdes arquivisticas

publicas do estado do Rio Grande do Sul

EETAD 2 B GAAKMDE N SLL
. tga; SLCSTTAS A [ AUMINEG | HALAD & CO5 AZCUAS DS HUMANDS
-\uﬁ SRZRSTaRe DE ESTARD DA CLITURS

o

PROTOCOL0 DE INTENCOYS

A [hreciio Jdo Arquive Piblico do Estado JAPERS) e &
Dhcegde do Aryuivo Hiswdooo doe Estado do Rio Graode do Soel (AHRS),
membeos inteerances da Coordenagdo Central do Siscema de Arquivos do
Estado do Fio Grande do Sul (STARCUYRE). visando subsidiar a elaboracEn
de nermas a serem pulblicadas pelo Presidente desta Coordenagdo cenersl,
Seeretdno da Administzagdo ¢ does Kecersos Humanos, conforms dereroasm
0 Decreto n® 39003 de 21 de feversiro de 2000, defincem o tratamenty
arquivistion aos doomugentos piblicns ou de interasse piblice., a partiv dus

SESNINES CTIEriOs:
PARTE I - Drocomentas Piblicos:

1. Dovcumentns do periode Colonial e Imperial produsidos no perdoedo
de 1500 a 1824 ' '

L1 { APERS deveri efemar a cemogio para o AHES, dos

* documentns produrides oo pedodo de 1500 a 18724, referentes a
adminisirapdo  do  tewiodfo, @iz como Provimenos e Provistes,
Distribuigin de Teras e Sesmarias, criacio ¢ extingdo de drsEos que
complen a estrutiga administrativa do que hoje se contigura como Poder

Bxecutivo estadual,



A etnogan desta documantagin ao AHRS visa complemeniar og sans
aceTvos, ¥eato que a Enstimigio possul 0o volume maice de dovumenias
deste periodn.

1.2 O AHRE devera efetwar o remwcio purn o AFPERS, dos
documentes  produzides o pedode de (300 & 874, referemtes
admninistragio Ja justica nn territdtio, gerudos e fungio &2 organieacin
Juciidna na Capitania, tais como: ams judiciais, documentos dos juizes de
Ontacs v da Provedosia.

A omccin desi documentagio ao AFERS visa complementar oy
BB ACETYOR, Visrn que a Iastiteigho possui um volume maicr de
documentn: desie periedo.

1.3 Apds 8 eemogho destes docdtnentos pare as instituiches, pe
IRChINS PESREMAD 4 Aer TESpONSAVeDs peld s0a onstddia, bem comuo pelo
lrlamento téonice dispensado ans avervos, que deverd esear ¢e acordn com
g8 mormas 4 sorem elaboradas pelo SIARQYRS, no gue se refers a
peeseTvacio e descricio de documentds e, em confurmnidade com a3 normas

gerais internacionsis de descriciho arnuivishica TSATHG) vigentes.

2. Dneumentos do perivdo Imperial prodozidas no periods de 1875 5
1589,

21 00 APERS deverd efemuar 8 remogdo pars o AHRS. dos
documentos produzidos no periodo de 1825 a 1889, gersdos em fungio das
atwidides do Poder Exeguative Estudual,

A remiogio desla documentacas ao AHRS visa complememar vs seyy
acervos, visto que o lostituigiio possul vm volume maior de documentos

deste pegiod,
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22 O AHRS deverd efetuar a transieréncis parda ¢ APERS, dog
documentos produzides e perfedo de 1323 1 1889, geradas em fungao das
arividades do Poder Judicidzio,

A remigiin deste documentaciu ao .-';.PERS visg complementar s
Seut 4eervos, visto que 2 Inshtuicdo possii um velume maior (e
dogumentos deste perioda.

2.3 Apds a remogin destas documentos Para as institnighes, as
MesMas passardo a ser responsdaveis pefa sua custddia, bem como pelo
fratamento téenico dispensado aos acervos, gue devera sstar de acordo com,
s normas 4 serem elaboradas pelo SIARQRS. no que se refere a
preservugio e descrigao de documentos e, em conlormidade COITL A8 Drtnay

gerals inlemacionais de descrigiio arquivistica ISADHC vigentes.

3. Docnmentos do periodo Republicano produzides no periodn de 1889
a 1930,

3.1 O APERS deverd efetuar a remogdo para o AHRS, dos
dacumentos produzidos no periodo de 1859 2 1930, gerados em fungio das

atividadey do Poder Execuotivo Fstadual,

A remogiEn desta documentagio ao AHRS visa cumplemenlar os seus
acervos, visto gue g [nstitnigio possui um volume maier de documentos
deste perfodo.

32 O AHRS deverd efetuar a WIMoZES past o APERS. dog
documentes produzidos no periodo de 188% a 1930, surados em fungibo das
atividudes do Puder Judicidrio.
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A rernecie desta documersagio ag ATERS v CORPIETILINGT 08
BCLS  ACEIVDS, Wisl que a In-btuivie pozsul om volume  maior doe
docurrentes deste periodo,

23 Apos a rerixkilo destss documentos para as nstitviches, :

3
MEsTas Pasiacda a ser responsivers pela sya custédia, hbem como peln
trataneme tenin dispensudo a0s 208rvos, gue deverd estar de acordo com
a5 nommas @ seremn elaboradas pelo SIARQYRS, oo que se refere a
preservacio e descricio de documentos &, em cenformidade comn a3 nermas

gerdis intemacionais de descricdo arguivistica ISAING) vigentes.

4. Docurieates referentes a memdvia administrativa, produzidas no
periodn de 1931 u 1968,

4.1 O AHRS deverd efetuar u remogio paa 0 APERS, dos
documentos produzidos na perdodo de 1931 g 1963, gerados ere funglo day
aiividades do Poder Fxecutivo Fstadual,

A remogo dests documentagio a0 APERS visa complementar os
SeUs acervos, Vsl que a Institui¢in possui um volume maior de
docnmentos desle pericdo, bein come maior B5Pac0 para armazenamerio
dos mesmaos.

42 O AHRS deverd efctisr a remogie para o APERS. dos
documentos produzidos no perfoda de 1931 o L9608, zerados erm funcio das
arividades do Poder Tudicidna,

A temagic desta documentacio a0 APERS vigy COMPertenlar os
seus acervos, Visto que a Institniclo possui wm volume maier de

documentns deste parfodo,
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4.3 Apde u remogio destes docurnentos para o APERS, o meztuo
pussard 4 ser redporsdvel pelu sus cusiidia, bem como pelo tratamento
wenice dispensadi wos acervios, que deverd estar de acordo com as normas
1 serent elabocadus pelo SIARGVRES, no que se refere o preservegdo e
descrigiio de decumenio: 2, en confornudade com as normas gerals
interpacionais de descricio acguivistica ISAD(G) vigentas.

4.4 (} tratamenta arguivistico dispensade a decomentacio produzida
em lungio das atividwdes do Poder Execotive E:‘;Laduul,-qut ndo esteja sob
costaddia de menhoma as duas [osttuigdes, nao prevé a avaliacio de
documenues, sem A necesstdude da elabomaggo de  Tabelas de
Temporalidade de Docurientos {TTLDY).

4.5 O cagos cue aprasemaremn a necessidade de avaliagio deverio
ser encanunhados i Comissiio Cendral de Avaliagdo (CCADY), atruvés da
sna Presidéncia, a Diregiio do APFRS.

4.6 As questdes gque envolverem espago fisico para recolhimento de
documenios deverio ser encaminbadas dirgtamenie 30 drgdo central do
SlARCYES, atrmves da Direcao do Arquive Puiblico,

4.7 Quande do recolhipento de documentos deverdo sar preenchices
formulirios padronizados do SIARQ/RS, guias de recolhimentn em tés
vias, permanecendo a primeira via ne orgfo produtor, 3 Sepunda via
enviada para ¢ AFEES « o terceim viz para o AHRS,

4.8 O cratamento técnico dispensado aos acervos deverd estar de
acorda com as nommas g serem elaboradas pelo SIARYRS, no gue se
refere a preservagiio & descrigio de documentos e, em conformidade com as

noMmas gerais int2macionais de descrigdo asquivistica ISAD{G) vigentes.
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5. Documentns posteriores a6 Decreto n® 19.804/6%, que instituin o

Retorma Admimisiraliva Extadual

3.1 Os procedimentos da arquivistica  integrada:  classifizacio,
avaliagio, descrigio ¢ preservagie deverdo ser implementados.

52 A avalacho de documentes deverd ser tealizada arraves de
levantamento da Produgio Documental - LD, estruluracio de Tabelas de
Temporalidade de Docsmenwwos — T1D, aprovagio da avaliagde polus
Corrussdes Setoriais de Arquivo — CSA e Comiysdo Central de Avaliaciio
de Documenins - CCAD e publicagdo das TTDs, em Didrio Odicial de
Estade, pelo presidente das Coordenacin Central ja c-itadr::u.

3.3 Ay guestDes gue envolvam espago fisico, para recolhimento de
documentns, devam sar epcaminhadas diretamente ao drg&o central do
SIARQYRS, atravss da diregao do Arquivo Foblico.

34 No recglhimente de docmmnentos deverdo ser preenchudos
formulicos padionizados do SIARQRS — Gutas de Recoibimenteo, em wrés
vias, a primeita via permanecendo no §rzio doe ofgem, 4 segunda wia
enviar para o APERS e o terceira via, para o AHRS,

1

. Documentias de drgiins extintos ou desestatizados

6.1 Estes documentos constitnem aceryos produzidos ¢ recebidos em
razdo das afvidades de drgios pdbhicos ou socledades de economia mista
em processo de desestatizugdo parcial on tofal, efou extingio.

6.2 As empresas, antes de coneluide o processo de deseststizacho on

exungas, providenciardo os gquestdes de avaliagio e destinagio deste acervo
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arguivistics, em conformidade com as notmnas drquivisticas cmanacas por
ama Comissia,

6.3 Esta Coressio deverd zar wvinculada oo Presidente ds
Coardenagio do SIARCYRS: composta por represcnianles dos sevuintes
Departament)s da Secretania da Aadministraggo e dos Recursos Humanos
5ARH:  Departumento  Administrativa — DEADM. Departamento de
Admiinistagde do Patdménio do Esszde — DEAPE, Depanamento de
Administracio do Centro Adminislrative Fernando Ferrari DO AFF -
Departamenty de Arquive Piblico - APERS; por um representantz do
Arquive Histérico do Estade do Rio Grande do Sul - AHES, um
representante do drgio em questio {item 6.1) & um representante da
sociedade civil

.4 Os documentos piblicos de valor permanente, apds avaliagiio,
gue integram 0 scervo arquivistico destas empresas serio recolhidos g
insliluigdies arquivisticas piblicas, na sua esfera de competdneia, seaundo o
criténg coonoldgico definido neste docuroento & =m conformidade com as
norIads desta Conlssho.

4.5 Esta Comissdo deverd garantir que o tratamenta temco aplicado
a documentagio recolhida deverd ser de woordo com &5 nommas 4 strem
elabnradas pelo SIARQIRS, no que se refere a preservagiio e descrigio de
docamentos, & em contormidade com as pormas cerads intemacionus de
descrigho arquiviatica ISATHGY vigentes.

6.6 A utlizacio & o recolhimento das docomentos piablicos de valor
permanente  que integram o acervo arquivistico das empresas piblicas o
das soviedades de economia mista ja desestatizadas on extinlas, obedecerio
as istugdes definidas nests documents & em conformidade com a5 qoums

desta Comisade,
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PARTEII - flocumentos de acervos particnlares

L. Qs documentos e acervas particulares, quando transtaridos
para a custddia do poder piblico estadual, ficam sob a custddia do AHRS.

2. A wvaliagio da relevncia destes avervos deverd ficar &
cargo de um org3o coleglade, vinculado ao AHRS, compasto pur
representantes da sociedade civil na drea das Ciéncias Hamanas Socizis e
do Pader Publico.

4. O trataments téenico aos acerves particulares siga 2 nomma
internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades colctivas,
pessoas e familias ISAAR{CPE).

Os inslrumentos de pesquisa existentes no APERS e AHRS deverdo

ser repassados para os citados anguivos visando facilitar o stendimenta aos

pesquisadores
et
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Anexo P - Ata de eleicéo rasurada
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Anexo Q - Acondicionadores danificados
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Anexo R - Clips enferrujado
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Anexo S - Documentos mal acondicionados na caixa-arquivo




Anexo T - Caixa-arquivo padrao da instituicao
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Anexo U - Instrugdo Normativa n° 01 de 12 de janeiro de 2008
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Anexo V - Recorte do Plano de Classificacdo de Documentos

t.****
Siara rs
Plano de Classificagao de Documentos — PCD

1  Fungdo: Desenvolver direfrizes e politicas de fomento e desenvolvimento econgmico,
social e cultural

11 Subfungdo: Daganvolver pragramag de fomants & dessnvehvimanto
1.1.1 Sere: DeEenVoIver cenarios 3 parlr das Innas poliicas proposias e exlsientes

hesta sérle, devem ser classfzados of documentos produzidos efou recebldos referentes 35 proposias das lphas
poiiticas dos candidatos & gowemnadar, ankes de suas reallzacdes.

1.1.2 Séne: Defnir direlrizes para elaboragdo de polficas pabideas alraves do Plano Purnanual - 7PA.
11.2.1 Subeerie: Originadas araves dos Argios coleglados

1.1.22 Subserie” Orgnadas araves da pariiclpagio soclal

1.1.23 Subserie Crignadas Araves dos drgdos da adminsiragio dirsta

Mesla sére, pevem Ber Cl3EEMcados o8 documentos produzidos efou recebidos @ partlr das proposias o2 cada unidade
adminiErativa, dos argaos coleglados e da consulia popular, INckioa 3 elaboracde final oo FRA



Anexo W - Recorte da Tabela de Temporalidade de Documentos

B OEETARD

(1] [ ]
u RI0 GRANDE 00 5UL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS — TTD

Com alteragbes da IN 01, de 12 de margo de 2009 —
publicada no DOE de 16/03/09 — pag. 11.

Fungao 1: Dessnvoiver direfrizes e politicag de fomente @ desanvelvimento econdmice, social 8 cultural

svtby
Siara rs

Subfungo

Sere

Supsere

Efapak 0 GesenvameTs
da alhvidads

Frazo de
quarda

Destnagio

Dades compiementares.

11

Desemvalver pro-
gramas oe fo-
ments & desan-
voiimemio

1.11

Ceservolver cand-
rios & partr das
lInhas paRias pro-
[Posias B ExEiEnies

Coieta e levantamento d2
tados

20 ance

Elminagia

- Conjunic gocumental gerado no le-

vaniamenio de dadas Com praposko
g2 eiaborado de dagnistioos &
plancs oe aps0.

Tuanda nao far vinculado 35 demals
etapas, guardar conforme Lso 3dmi-
nisiraive.

Elaboragio de dlagniosticos
Estudos de viablkdade
Elaboragio do plaro de
agdo

Eriquanto
vigente

Recihimeno

- Conjunic tocumental geraca para

dEECTEVEr 3 suacho alual, snalss e
esiuon de vianildaoe & 3 descripdo
236 a¢fes necessdrias para sU3
concreizacio.

O ponjunto dacamental dos ndo e's-
1ivados lambem deve 5 recoinida.

142

Definlr direfrizes.

[para elabor e
mmmﬁanE
alravas do Flaro
Plurlania

1.1.21
Crighadas &
traves oos 4
gdos colegla-
dos

Fraposizhes & oalineragies

Erduarts
viganke

Recolhimenia

- Confums documental gerada fars

=irar as propoeides e delbara-
gs nas reuniles realizadas para
stz im.

1.1.22
Sriginacas &
traves da parl-
dpagdo soda

Realzagho de corsulta

0 ance

Elminagia

- ‘Conjumz documental

300 para
el 3 dos projelos prigntaros slen-
306 pela sodedade, ourante 3
CONSURE.

Cedliberagies da panicipa-
a0 social

Erquanto
vigenbe

Recihimena

- Conjunic documental gerado 3 partr

da consuits para consolidar os pro-
jetos priortarnios.
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