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EPIGRAFE

“Q Jesus! eu olhei para o sol e senti que meus irméos 14 do alto me olhavam com ternura e
reparacao...

Olhei para o céu: Senti que todo o universo etérico se preocupava comigo...

Senti também, Jesus, que tudo o que eu pedia, nao dependia de 14, e somente daqui a grandeza
partiria...

Vi entdo, Jesus, que buscamos o que ja temos aqui, € que o mundo ilumina aos que sabem
conquistar e ndo aos que vivem das conquistas descobertas...

E sentindo, Jesus, todo o amor desta revelacao, peco forgcas para que eu ndo venha a fraquejar
na conquista universal desta missao!

para sempre...sem fim... SALVE DEUS!”

(TTA NEIVA, 1981)



RESUMO

Dissertacdao de Mestrado
Programa de P6s-Graduacao Profissionalizante em Patrimo6nio Cultural
Universidade Federal de Santa Maria

ARQUIVO FOTOGRAFICO:
UMA FACETA DO PATRIMONIO CULTURAL DA UFSM

AUTORA: NEIVA PAVEZI
ORIENTADOR: DANIEL FLORES
Data e Local da Defesa: Santa Maria, 22 de janeiro de 2010.

O objetivo desta pesquisa foi a difusdo do Departamento de Arquivo Geral (DAG) da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) adotando como estratégia a elaboracdo de um
catdlogo seletivo de fotografias. O catdlogo foi elaborado a partir da selecdo de noventa
fotografias representativas da construcao da Cidade Universitaria da UFSM no periodo de
1960 a 1973. A opcao pelo tema revela a importancia do estilo de urbanismo moderno que
caracteriza a arquitetura do campus da universidade e que estd registrado nas fotografias
selecionadas no periodo que é representativo da fase de maior expansao fisica do campus. A
elaboracdo desse instrumento de pesquisa implicou em trés etapas de estudo distintas,
complementares entre si € simultaneamente realizadas: a) determinar um instrumento de
descricdo para arquivos fotograficos a partir da andlise da Norma brasileira de descricdo
arquivistica (Nobrade) e do Modelo para catalogacao de cole¢des fotograficas (Sepiades); b)
coletar informagdes referentes a origem, produgdo, acumulagdo e tratamento arquivistico do
acervo fotografico; c) confeccionar o catidlogo propriamente dito. Esta pesquisa de natureza
aplicada e de abordagem qualitativa é descritiva e visa gerar conhecimento para aplicacao
pratica. O estudo realizado foi exploratério, analitico e descritivo, combinado com anélise
documental em fontes primdrias e secunddrias, a partir de documentos arquivados na
instituicdo e informacodes colhidas na literatura. Também foi utilizada a técnica da entrevista
semi-estruturada e formuldrio para diagnodstico de arquivo. O estudo detalhado da Sepiades
apresentou elementos ndo recomenddveis para sua aplicagdo no arquivo fotogréifico da
UFSM, porém, subsidiou a proposicdo de um conjunto de metadados para a descricdo de
arquivos fotograficos. Além disso, as informacdes obtidas a respeito das rotinas e cotidiano
dos fotégrafos e a formacdo do acervo fotografico na vis@o dos entrevistados contribuiram
para o resgate de uma parte da memdria institucional. Para concluir, o catdlogo seletivo de
fotografias vem a ser um instrumento de difusdao que atende a toda a comunidade interna além
de pesquisadores externos que se utilizam deste e também de outros documentos
disponibilizados pelo DAG. Ainda, na categoria de arquivo universitirio, esse Orgao
constitui-se, também, em repositério da informacdo administrativa institucional, uma das
facetas do patrimonio cultural da universidade ao lado do seu patrimdnio arquitetonico, dentre
outros.

Palavras-chave: patrimdnio documental; software livre; descricdo de fotografias; difusdo de arquivos.



ABSTRACT
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PHOTOGRAPHIC ARCHIVE:
ONE ASPECT ON THE CULTURAL HERITAGE OF UFSM

AUTHOR: NEIVA PAVEZI
ADVISER: DANIEL FLORES
Defense Place and Date: Santa Maria, January 22“d, 2010.

This research aimed at promoting the diffusion of the Department of General Archives (DAG)
from the Universidade Federal de Santa Maria using the elaboration of a selective
photographic catalog as the strategy to meet this objective. The catalog was elaborated from
the selection of ninety photographs which were representative of the UFSM University
Campus construction in the period from 1960 to 1973. The theme choice reveals the
importance of the modern urbanism style that characterizes the university campus and that is
recorded in the selected photographs from the period that is the most representative of the
campus major physical expansion. The elaboration of this research instrument implied in
three different stages of study that were complementary of each other and carried out
simultaneously: to determine a description instrument to the photographic archives from the
analysis of the Brazilian Standard for Archival Description (Nobrade) and, the Model for
Cataloging Photographic Collections (Sepiades); to collect information concerning the origin,
production, accumulation and archival processing of the photographic heap; to make the
catalog itself. The research was of an exploratory type, with a qualitative and descriptive
approach and, aims to generate knowledge for practical application. The study carried out was
exploratory, analytical and descriptive combined with the documental analysis in primary and
secondary sources from the documents filed in the Institution and information collected in the
literature. We also used the technique of semi-structured interviews and survey forms to make
the archive diagnosis. The detailed study of Sepiades provided elements that did not
recommended its application at the UFSM photographic archive; nevertheless, it supported
the proposition of a set of metadata for the description of photographic archives. Besides that,
the information about the photographers’ routine and daily life and, the construction of a
photographic collection obtained from the point of view of the interviewed individuals,
contributed to rescue part of the Institutional memory. Concluding, the selective photographic
catalog becomes a diffusion instrument that meets the needs of the intern community as well
as the needs of outside researchers who use the catalog and other documents that are made
available by DAG. Furthermore, in the category of university archive, this department is,
include, a repository of the Institutional administrative information, which is one of the
aspects on the cultural heritage from the University, together with its architectonic heritage
among others.

Key words: documentary heritage; free software; photographs description; archives diffusion.
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1 INTRODUCAO

As acOes voltadas para a preservacdo do patrimonio cultural de uma comunidade,
cidade, pais e da humanidade, estdo sendo cada vez mais divulgadas e valorizadas. A
legislagcdo a respeito do tema estd se expandindo e solidificando, organismos internacionais e
iniciativas privadas estdo envolvidos em acdes voltadas a preservacdo da memoria e cultura,
representadas pelo conjunto de seus bens materiais e imateriais. Sdo considerados bens
materiais aqueles custodiados por bibliotecas, museus e arquivos, além de monumentos,
construgdes e cidades. Nesse contexto estd situado o arquivo permanente da UFSM, que tem
por finalidade servir a administracdo e as necessidades de informacdo e pesquisa do publico
em geral.

Um dever das instituicdes arquivisticas e Orgdos publicos € garantir o acesso do
cidadao as informacdes custodiadas pelo arquivo. A Constituicao da Republica Federativa do
Brasil de 1988 declara em seu artigo XXXIII que “todos tem direito a receber dos 6rgaos
publicos informacdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do estado”.

A Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde

Art. 1° E dever do Poder Piblico a gestio documental e a de protecio especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao.

Art. 2° Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por Orgdos publicos, instituicdes de cardter publico e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem
como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos
documentos.

1.1 Delimitacido do tema

Na variedade de géneros documentais custodiados pelo Departamento de Arquivo
Geral da UFSM os registros fotograficos configuram o tema geral desta pesquisa. Os registros
existentes abrangem diversas categorias: visitantes ilustres como politicos, religiosos,

professores de outras universidades; comissdes técnicas e de estudo sendo muitas delas
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estrangeiras; convénios firmados pela UFSM; eventos académicos como formaturas, aula
inaugural, aulas préticas em laboratérios dos cursos de veterindria, medicina, agronomia,
visitas de estudo; atividades administrativas como assinaturas de acordos e convénios;
formaturas; eventos promovidos pela universidade; e a constru¢do da cidade universitaria. O
acervo € formado por materiais contemporaneos como filmes flexiveis p&b e coloridos. Os
formatos existentes no acervo sdo filmes negativos 35mm e 120mm (6x6).

A delimita¢do do tema foi definida a partir de um levantamento prévio realizado no
Departamento de Arquivo Geral da UFSM (DAG), por meio da consulta e andlise dos
registros de empréstimos de fotografias. A observacido e andlise da estrutura e organizagao
atual do arquivo fotografico resultaram na escolha do Dossi€é Construcio da Cidade
Universitaria. A importancia desse patrimdnio arquitetdonico em nivel local, nacional e
internacional e também das vdrias solicitacdes dessa documentagdo por pesquisadores
internos e externos a instituicdo favoreceu a op¢do por essa delimitacdo. O uso dessas
imagens congrega interesses académicos (para ilustrar trabalhos de conclusdo de curso,
monografias, dissertacdes e teses) e administrativos internos.

O periodo delimitado entre 1960 a 1973 corresponde a gestdo do primeiro reitor o
Professor José Mariano da Rocha Filho. Esse periodo foi marcado por uma expressiva
mudanca na paisagem do campus da UFSM, pois nessa época foi construido o maior nimero

de edificios, vias de acesso e vegetacdo existentes hoje na cidade universitaria.

1.2 Objetivos

O objetivo geral é difundir o Arquivo Geral da UFSM, mais especificamente o arquivo
fotografico, visando o resgate da memoria institucional e a preservaciao do patrimonio cultural
documental da universidade.

Os objetivos especificos decorrentes sao:

e Realizar o diagnéstico de arquivo e apresentar um plano de classificacdo para a

Coordenadoria de Comunicac¢do Social da UFSM;

e Analisar e verificar a aplicacdo do software de descri¢do de fotografias Sepiades em
concordancia com a norma brasileira de descri¢do arquivistica — Nobrade;
e Descrever uma parte do acervo fotografico da Coordenadoria de Comunicagdo

Social/UFSM, visando a publicacdo de um catdlogo seletivo;
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e Definir politicas de descricdo e de preservacdo para fotografias, no contexto da

UFSM.

1.3 Delimitacao e caracterizacao do problema

Ao caracterizar a situacdo atual desse acervo documental, foi delimitado o problema
que esta pesquisa pretende estudar: a difusdo do acervo fotografico da UFSM. Verificar os
fatores envolvidos na elaboracao de um instrumento de pesquisa para servir a difusdo do
patrimonio fotografico da UFSM, e que contemple as particularidades dessa documentacdo e
também as normas, modelos, requisitos e legislac@o para a gestdo arquivistica.

O problema apresenta aspectos que precisam ser conhecidos e compreendidos para que
seja possivel responde-lo de forma abrangente e completa. As indagacdes que devem ser
esclarecidas: a) quais sdo os referenciais arquivisticos para a descricio de fotografias de
arquivo? b) existe um modelo dnico e padronizado para a descricio de documentos
fotograficos? ¢) Quais sdo os elementos indispensdveis para a descricdo de documentos
fotograficos? d) como proceder arquivisticamente (descri¢do, acondicionamento e
preservacdo) com as imagens fotogrificas em suportes tradicionais, eletrOnicas e
digitalizadas? Outros aspectos igualmente relevantes dizem respeito a histéria da formacao do
acervo fotografico e a contextualiza¢do arquivistica, histérica e da memdria institucional: e)
Como era o cotidiano dos fotégrafos? f) Quais os critérios para o registro fotografico? g)
Quais as atividades desenvolvidas na funcao, por estes profissionais?

Essas indagacdes nortearam a defini¢do de trés frentes de pesquisa, complementares
entre si: o estudo de um instrumento de descri¢do a ser utilizado no Departamento de Arquivo
Geral; a reconstitui¢ao da histéria da formacdo do acervo e do cotidiano dos fotdgrafos; e o

planejamento de um instrumento de pesquisa adequado ao acervo delimitado.

1.4 Hipétese e variaveis

A hipétese que orienta a pesquisa € a de que a difusdo de um arquivo por meio da

elaboracdo de um instrumento de pesquisa é conseqiiéncia de diversas fun¢des arquivisticas e
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acoes de investigacdo que estdo diretamente relacionados entre si. As varidveis sdo 0O
instrumento de descri¢do, o contexto de produgdo e acumulagdo e o instrumento de pesquisa.
O instrumento de pesquisa deve atender a questdes especificas como a legislacdo e a
padronizacdo de execucdo, sendo que a execucdo da descricdo tem relagdo direta com a
pesquisa das informagdes que contextualizardo o objeto a ser descrito e, conseqiientemente,

refletird na qualidade do instrumento de pesquisa produzido.

1.5 Justificativa

A relevancia desta pesquisa reside no fato de que a documentagdo de arquivo de uma
instituicao € considerada patrimonio cultural dessa instituicdo. Sendo a Universidade Federal
de Santa Maria uma instituicao federal de ensino superior o seu arquivo deve ser entendido,
também, como repositério da informacdo administrativa institucional da Universidade. Na
categoria de arquivo universitdrio, o seu arquivo fotografico é importante subsidio para
pesquisas realizadas pelos docentes e discentes desta e de outras instituicdes em nivel

nacional e internacional, justificando a importincia de ac¢des visando a sua conservagao,

preservacdo e difusdo arquivisticas.

1.6 Estrutura da apresentacio

O trabalho estd estruturado em capitulos temdticos que, de acordo com a Estrutura e
apresentacdo de monografias, dissertacdes e teses (MDT) UFSM (2006, p. 29), pretendem
“valorizar os resultados e a discussdo da problemética proposta bem como sua fundamentacao
e conhecimento tedrico e especifico.” A revisdo bibliografica estd presente nos capitulos
iniciais e os demais capitulos temadticos desenvolvem o aprofundamento do assunto,

abrangendo a metodologia, os resultados e a discussao.



2 PATRIMONIO CULTURAL

A necessidade de recuperacdo das edificacdes comprometidas durante as batalhas da
Primeira Guerra Mundial, serviu de motivacdo para a unificacdo de conceitos e critérios
comuns na defesa do patrimdnio proposta por uma politica internacional de preservacao. Por
esse motivo foi realizada a primeira Conferéncia Internacional para Conservacdo de
Monumentos Historicos, da qual resultou a Carta de Atenas. Esse documento escrito em 1933
¢ um marco na definicdo de diretrizes nas questdes de reconstru¢do de edificacdes
deterioradas. Na inten¢do de complementar o enfoque e a amplitude da Carta de Atenas, foi
elaborada a Carta de Machu Pichu, em 1977.

O entendimento do conceito de patrimonio cultural tem sofrido alteracdes. Para
Zanirato e Ribeiro (2006), apenas nos dltimos anos o conceito "patrimonio cultural" adquiriu
um peso significativo no mundo ocidental

De um discurso patrimonial referido aos grandes monumentos artisticos do passado,
interpretados como fatos destacados de uma civilizagdo, se avancou para uma
concepcao do patrimdnio entendido como o conjunto dos bens culturais, referente as
identidades coletivas. Desta maneira, multiplas paisagens, arquiteturas, tradicdes,
gastronomias, expressoes de arte, documentos e sitios arqueoldgicos passaram a ser

reconhecidos e valorizados pelas comunidades e organismos governamentais na
esfera local, estadual, nacional ou internacional.

A Declaracdo do México, de 1985, é reconhecida e aceita internacionalmente por
estabelecer os principios que devem reger as politicas culturais. Entende-se, a partir dessa
declaracdo que o patrimdnio cultural é construido ao longo da histéria da humanidade e se
manifesta como um produto dessa histéria e a sua preservacdo tem um significado no
contexto socio-cultural em que estd inserido. E, por ser produto da experiéncia individual ou
coletiva, passa a agregar valor histérico, estético, cientifico e simbdlico a esse bem cultural,
para as geragdes passadas, presentes e futuras.

Uma comunidade, de acordo com a Declaracdo do México, se relaciona com seu
patrimdnio cultural como reflexo das vérias esferas da sua vida social possibilitando que cada
um possa reconhecer a si mesmo e a sua experiéncia de vida associada. A preservagao e o
apreco do patrimdnio cultural permitem a sociedade defender sua soberania e independéncia
e, por conseguinte, afirmar e promover sua identidade cultural.

Na Declaragdo consta que € necessdrio conceber a importancia social da preservacao

do patrimdnio cultural, pois ela procede da comunidade inteira e a ela deve retornar. Nao pode
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ser privilégio da elite nem quanto a sua produg@o, nem quanto a seus beneficios. E necessaria
a ampla participacdo do individuo e da sociedade no processo de criacdo de bens culturais, na
tomada de decisdes que concernem a vida cultural e na sua difusdo e fruicao.

Esse mesmo documento estabelece que

O patrimdnio cultural de um povo compreende as obras de seus artistas, arquitetos,
musicos, escritores e sdbios, assim como as criagdes andnimas surgidas da alma
popular e o conjunto de valores que dao sentido a vida. Ou seja, as obras materiais e
ndo materiais que expressam a criatividade desse povo: a lingua, os ritos, as crengas,
os lugares e monumentos histéricos, a cultura, as obras de arte e os arquivos e
bibliotecas. ICOMOS, 1985).

Ao estabelecer as relacdes entre cultura, educagdo, ci€ncia e comunicagdo, a
Declaracao do México também fala da necessidade de politicas complementares nessas dreas
a fim de estabelecer um equilibrio harmonioso entre o progresso técnico e a elevagao

intelectual e moral da humanidade”. Diz ainda, que a educagio deve ser

integral e inovadora que ndo sé informe e transmita, mas que forme e
renove, que permita aos educandos tomar consciéncia da realidade do
seu tempo e do seu meio, que favoreca o florescimento da
personalidade, que forme na autodisciplina, no respeito aos demais e
na solidariedade social e internacional; uma educacdo que capacite
para a organizacdo e para a produtividade, para a produgdo de bens e
servicos realmente necessdrios, que inspire a renovacao e estimule a
criatividade. (ICOMOS, 1985).

Deve-se ainda esclarecer a distincdo que existe na legislagdo vigente entre os bens
culturais de natureza material e imaterial.

Conforme a Declaragdo do México (1985) s@o considerados bens culturais de natureza
material os conjuntos urbanos que sintetizam a convergéncia de um conjunto de artes e
manifestacoes culturais distintas. S@o exemplos dessa cultura material os bens mdveis e
integrados, os sitios paisagisticos, os sitios arqueoldgicos e 0s acervos museoldgicos,
arquivisticos e bibliograficos. Os bens culturais de natureza imaterial sdo aqueles que estao
marcados pelas vdrias celebragdes, que incluem rituais e festas de vivéncia coletiva de vérias
praticas do cotidiano social como o trabalho, a religiosidade e o entretenimento. Engloba as
mais diversas formas de expressdo como a musica, a ciéncia, a arte pldstica e literdria e
expressoes ludicas que estdo enraizados no cotidiano da sociedade. Inclui ainda os locais onde
se concentram e reproduzem essas praticas coletivas, como pragas, santudrios, feiras,
mercados e outros espagos.

O estudo que se apresenta aqui diz respeito ao patrimdnio documental custodiado pela
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Universidade Federal de Santa Maria e que registra, em fotografias, o conjunto urbano que é
patrimOnio arquitetonico da instituicdo. A responsabilidade da preservacdo do patrimodnio
documental fotografico, bem como o conjunto arquitetdnico da cidade universitaria e todo o
seu patrimdnio cultural € coletiva, diz respeito a todos e a cada um dos beneficidrios deste
legado. Nao se esgota nas instincias institucionais e depende de uma consciente co-

responsabilidade entre a sociedade civil e suas instituicdes.

2.1 Patrimonio documental

Os temas abordados neste item dizem respeito as iniciativas para a preservacao do
patrimdnio cultural documental e também a legislacdo brasileira que subsidia as acdes dos
arquivos.

A UNESCO tem contribuido significativamente para a preservacdo do patrimonio
cultural com importantes iniciativas internacionais como o Programa Memdria do Mundo, o
Programa do Escudo Azul (Blue Shield) e o Comité de Prevengdo de Desastres criado pelo

Conselho Internacional de Arquivos.

2.1.1 O Programa Memoria do Mundo

A UNESCO criou o Programa Memdria do Mundo' em 1992 tendo em vista o
lamentdvel estado de conservacdo do patrimOnio documental e o deficiente acesso a este em
diferentes partes do mundo. A guerra, os distirbios sociais, a falta de recursos, o saque e a
dispersdo, o comércio ilicito, a destruicdo, assim como o armazenamento e o financiamento
inadequados tém contribuido para a perda de importantes colecdes em todo o mundo.

Em 1993 reuniu-se pela primeira vez em Pultusk (Polonia) o Comité Consultivo

Internacional (CCI). O Comité preparou um Plano de A¢do que definia a fun¢do da UNESCO

"' UNESCO. Meméria do mundo: diretrizes para a salvaguarda do patriménio documental. Ed. rev. 2002.
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como coordenadora e catalisadora para sensibilizar governos, organizacdes internacionais e
fundagdes, e promover a criacdo de parcerias com vistas a implementacdo de projetos.

Foram criados os Subcomités Técnico e Comercial. Iniciou-se a preparagdo de
diretrizes para o Programa através de um contrato com a IFLA (Federacdo Internacional de
Associagdes de Bibliotecarios e Bibliotecas), assim como a elaboracdo pela IFLA e o CIA
(Conselho Internacional de Arquivos) de listas de colecdes de bibliotecas e de fundos de
arquivos que tinham sofrido danos irrepardveis. Por meio de suas Comissdes Nacionais, a
UNESCO preparou uma lista das bibliotecas e dos fundos de arquivo em perigo e uma lista
mundial do patrimdnio cinematografico de diferentes paises. Enquanto isso foi iniciada uma
variedade de projetos pilotos recorrendo a tecnologia moderna para reproduzir em outros
suportes o material original do patriménio documental. (Por exemplo, um CD ROM da
Cronica de Radzivil do século XIII, que segue as origens dos povos da Europa, e uma
Memoria Ibero-americana, um projeto conjunto de microfilmagem de jornais no qual
participam sete paises latinoamericanos). Estes projetos tém melhorado o acesso a este
patrimdnio documental e contribuido para sua preservacao.

Desde entdo sdo realizadas reunides do CCI a cada dois anos e conferéncias
internacionais da Memoria do Mundo em Oslo (1996) e Manzanillo (2000). Também se tem
realizado encontros de peritos na Europa Central e Oriental, Asia Meridional e América do
Sul, e foram formados comités regionais para a Asia e o Pacifico (1997), e para a América
Latina e Caribe (2000). Até o momento, foram criados aproximadamente 45 comités
nacionais da Memdria do Mundo.

O Registro da Memdoria do Mundo, que, de certo modo € o aspecto do Programa mais
visivel para o publico, foi criado nas Diretrizes de 1995 e tem se ampliado através das
inscri¢cdes aprovadas pelas sucessivas reunides do CCIL.

No Brasil, a Portaria N° 259, de 2 de setembro de 2004 cria o Comité Nacional do
Brasil do Programa Memoéria do Mundo da UNESCO. O Comité tem como objetivo assegurar
a preservacao das colecdes documentais de importancia mundial, por meio de seu registro na
lista do patrimonio documental da humanidade, democratizar o seu acesso e criar a

consciéncia sobre a sua importancia e a necessidade de preserva-lo.
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2.1.2 O Programa Escudo Azul

O Programa do Escudo Azul é um programa internacional apoiado em organizagdes
ndo governamentais representando todos os aspectos das dreas ligadas a informacdo e
conservagao visando um movimento internacional de todos os paises para a salvaguarda e
protecao dos bens culturais no mundo.

O International Committee of the Blue Shield (ICBS) - Organizagdo internacional
profissional independente sediada no International Council of Archives (ICA), Paris, que
trabalha com a UNESCO tem como missdo trabalhar para a protecao da heranga cultural
através da coordenacdo de medidas preventivas, que déem respostas a situagdes de
emergéncia, por isso equivale a Cruz Vermelha Internacional no campo da heranca cultural.

E a organizagdo mencionada no Segundo Protocolo de 1999 a Convengio de Haia para
a Protecdo da Propriedade Cultural no Evento de Conflito Armado (1954) como sendo o
orgdo assessor das autoridades internacionais e nacionais chamada a demarcar os locais
culturais, que devem ser protegidos contra ataques.

E essencial que essa agdo internacional seja seguida e apoiada por iniciativas locais.
Diversos paises reunindo diferentes profissionais, governos locais e nacionais, servigos de
emergéncias e forcas armadas estdo criando seus comités cujo objetivo é criar a
conscientizacdo dos perigos para a herancga cultural e para a necessidade de preparativos de
emergencia.

Na América Latina, Cuba e Chile responderam a esse apelo e criaram 0s comités
nacionais do escudo azul em seus paises. O Brasil tomou essa iniciativa somente em 2006
quando a proposta de criacdo foi endossada durante a participacdo na reunido dos Comités
Nacionais do Escudo Azul, em Haia, e foi nomeada a professora Celia Ribeiro Zaher como
Coordenadora do Comité Brasileiro do Escudo Azul.

A fun¢do da Coordenadora € efetivar a organizacdo do comité, congregando arquivos,
bibliotecas, museus, monumentos € dudio visual.

O comité foi criado em nove de novembro de 2006 tendo sido constituido pela
FEBAB, Associacdo dos Arquivistas Brasileiros, Arquivo Nacional, Biblioteca Nacional,
ICOMOS, ICOM, Conselho Federal de Biblioteconomia, Conselho Nacional de Arquivos,
Conselho Federal de Museologia, Escritério Regional da América Latina e o Caribe da IFLA,
como membros fundadores.

O Comité Brasileiro do Escudo Azul, segundo apresentado em seu sitio web, tem por
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objetivos
® Promover os objetivos do Escudo Azul e a conscientizagao a nivel nacional,
¢ Incentivar a ratificagdo da Convencgao de Haia;
e Ser criada pelo ICBS e seguir suas determinagdes, em conformidade com a
legislacdo nacional,
e (riar redes de comunicacgao entre as organizagdes participantes;
® Promover treinamento e elaboracdo de planos de desastre nas institui¢des
nacionais de acervo cultural.
A outra modalidade de agdo € a instalacdo de Grupos de Trabalho, que tratardo de
temas especificos, de acordo com cada especialidade. Suas atividades, estruturas e funcdes
podem ser acessadas em um Portal® desenhado pelo Arquivo Nacional como contribui¢do ao

programa e redigido pela Coordenadora.

2.1.3 O Comité de Preven¢do de Desastres

O ICA criou o Comité de Prevencdo de Desastres para dar assisténcia a arquivos e
arquivistas, que tenham necessidade de receber orientacdo para implementar uma politica de
gestdo de desastres e estratégias para proteger os acervos arquivisticos. O ICA trabalha com
outras ONGs da érea de informacdo, como a IFLA, para dar aos associados condi¢des de
implantar diretrizes técnicas de salvaguarda. Foi publicado o manual “Directrizes para a
prevencdo e controlo de desastres em arquivo”, traduzido para o portugués pela Biblioteca
Nacional de Portugal e estd disponivel na série Publicacdes Técnicas’.

O planejamento contra desastres de toda a natureza € um trabalho de voluntariado e
torna-se essencial a participacdo nos comités de Escudo Azul, para assegurar os principios de
protecao de acervos de memoria nacional existentes em instituicdes culturais do pais. Torna-
se necessdrio também uma consciéncia conjunta e de acdes das institui¢des responsaveis pela
heranca cultural, que sirvam de exemplo no estabelecimento de politicas nacionais de

salvaguarda, como ocorre em outros paises.

? Disponivel em: <www.escudoazul.arquivonacional.gov.br>.

* CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. Comissdo para a Prevencio de Desastres. Directrizes
para a prevencao e controlo de desastres em arquivo. Lisboa: Biblioteca Nacional, 2000.
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2.1.4 A legislacao brasileira para preservagao e acesso aos arquivos

Tradicionalmente, o patriménio documental pode estar sob a guarda de um arquivo,
biblioteca ou museu. Seja na esfera publica ou privada, de natureza juridica ou fisica, esses
orgdos ou instituigdes tem sob sua responsabilidade a custddia, preservacao e difusdo do seu
acervo documental.

No que se refere a conjuntos documentais arquivisticos todas as atividades inerentes
ao tratamento e gestao do acervo devem obedecer a uma legislacdo pertinente ao tema.

A Constitui¢do Federal de 1988 dispde, no pardgrafo 2° do artigo 216, que “cabem a
administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitarem”.

O arquivo da Universidade Federal de Santa Maria estd submetido a Lei n°® 8.159, de
08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e

da outras providéncias. O Art. 2° da referida Lei, apresenta o conceito de arquivo como

os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgios publicos, instituigdes
de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagao
ou a natureza dos documentos.

A Lei n° 8.159 também detalha questdes de preservacdo e acesso, tais como as
encerradas no artigo 1°: “E dever do poder publico a gestio documental e a protecio especial
a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacao.”, bem como no artigo
25: “Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdao em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social”.

A Lei n°.8.159 estd regulamentada pelo Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002. No
Art. 1° consta que o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) tem por finalidade definir a
politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como exercer orientacdo normativa
visando a gestdo documental e a protecao especial aos documentos de arquivos. O CONARQ
€ o orgdo central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) que tem por finalidade
implementar a politica nacional de arquivos publicos e privados, visando a gestdo, a
preservacao e ao acesso aos documentos de arquivo.

O Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003 dispde sobre o Sistema de Gestdo de
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Documentos de Arquivos (SIGA), da administracdo publica federal. O decreto organiza as

atividades de gestdo de documentos no ambito dos o6rgdos e entidades da administracdo

publica federal sob a forma de sistema.

O SIGA tem como objetivos:

Garantir ao cidadao e aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Federal, de
forma 4gil e segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles
contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restricoes administrativas ou
legais;

Integrar e coordenar as atividades de gestio de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos 6rgdos setoriais € seccionais que o integram;

Disseminar normas relativas a gestao de documentos de arquivo;

Racionalizar a produ¢do da documentagdo arquivistica publica;

Racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacio
arquivistica publica;

Preservar o patrimdénio documental arquivistico da Administracao Publica Federal;
Articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao

da informacdo publica federal.

O Arquivo Nacional (AN), criado em 1838, é o 6rgdo central do Sistema de Gestao de

Documentos de Arquivos (SIGA), da administracdo publica federal. Integrante da estrutura

basica da Casa Civil da Presidéncia da Reptblica estd diretamente subordinado a Secretaria-

Executiva. O AN tem por finalidade implementar e acompanhar a politica nacional de

arquivos, definida pelo CONARQ, por meio da gestdo, do recolhimento, do tratamento

técnico, da preservacdo e da divulgacdo do patrimonio documental do Pais, garantindo pleno

acesso a informacgdo, visando apoiar as decisdes governamentais de cardter politico-

administrativo, o cidaddao na defesa de seus direitos e de incentivar a produgdo de

conhecimento cientifico e cultural.

Outras normas, modelos e requisitos que também abordam a questao da preservagdo e

acesso aos arquivos serdo apresentadas no capitulo quatro deste trabalho.
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2.2 Patrimonio arquitetonico: o urbanismo moderno da cidade universitaria

A compreensao do que significou a arquitetura no século XX bem como o conjunto de
movimentos e escolas arquitetonicas designadas, genericamente, de movimento moderno €
relevante para a contextualizacdo do tema da pesquisa que se propoe.

As primeiras décadas do século XX servem de cendrio para uma distingdo entre os
arquitetos que estavam mais proximos das vanguardas artisticas em curso na Europa e aqueles
que praticavam uma arquitetura ligada a tradicdo (em geral de caracteristicas historicistas,
tipica do ecletismo). Ainda que estas duas correntes estivessem, em um primeiro momento,
cheias de nuances e meios-termos, com a atividade '"revoluciondria" proposta por
determinados artistas, e principalmente com a atuacdo dos arquitetos ligados a fundagao da
Bauhaus na Alemanha, com a Vanguarda Russa na Unido Soviética e com 0 novo pensamento
arquitetonico proposto por Frank Lloyd Wright nos Estados Unidos, a cisdo entre elas fica
bastante nitida e o debate arquitetdnico se transforma, de fato, em um cendrio povoado de
partidos e movimentos caracterizados como tal.

O professor Caryl Lopes (2008), em uma aula da disciplina de Histéria da Arquitetura
Ocidental, ilustra de forma concisa o contexto dessa tendéncia da arquitetura da qual a cidade

universitaria da UFSM é um exemplo concreto:

A renovacdo estética proposta pelas vanguardas (especialmente pelo cubismo, pelo
neoplasticismo, pelo construtivismo e pela abstracdo) no campo das artes plasticas
abre o caminho para uma aceitagdo mais natural das propostas dos novos
pensamentos arquitetdnicos, baseados na crenca em uma sociedade regulada pela
inddstria, na qual a miquina surge como um elemento absolutamente integrado a
vida humana e no qual a natureza estd nao s6 dominada como também se propdem
novas realidades diversas da natural. De uma forma geral, as novas teorias que se
discutem a respeito da arte e do papel do artista véem na industria (e na sociedade
industrial como um todo) a manifestacio maxima de todo o trabalho artistico:
artificial, racional, preciso, enfim, moderno. A idéia de modernidade surge como um
idedrio ligado a uma nova sociedade, composta por individuos formados por um
novo tipo de educagdo estética, gozando de novas relacdes sociais, na qual as
desigualdades foram superadas pela neutralidade da razdo. Este conjunto de idéias
v€ na arquitetura a sintese de todas as artes, visto que € ela quem define e da lugar
aos acontecimentos da vida cotidiana. Sendo assim, o campo da arquitetura abarca
todo o ambiente habitavel, desde os utensilios de uso doméstico até toda a cidade:
para a arte moderna, ndo existe mais a questdo artes aplicadas x artes maiores
(todas elas estao integradas em um mesmo ambiente de vida). A arquitetura moderna
serd, portanto, caracterizada por um forte discurso social e estético de renovagdo do
ambiente de vida do homem contemporaneo. Este idedrio é formalizado com a
fundagdo e evolucdo da escola alema Bauhaus: dela saem os principais nomes desta
arquitetura. A busca de uma nova sociedade, naturalmente moderna, era entendida
como universal: desta maneira, a arquitetura influenciada pela Bauhaus se
caracterizou como um algo considerado infernacional (dai a corrente de pensamento
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associada a ela ser chamada international style, titulo vindo de uma exposi¢dao
promovida no MoMA de Nova lorque). (LOPES, 2008, p. 53-58).

A ruptura com o paradigma arquitetonico vigente € evidente no trecho apresentado, e,
nesse contexto, o professor Lopes (2008) explica que o que passou a ser designado
genericamente como Arquitetura Moderna € o conjunto de movimentos e escolas
arquitetonicos que vieram a caracterizar a arquitetura produzida durante grande parte do
século XX (especialmente os periodos entre as décadas de 10 e 50), inserida no contexto
artistico e cultural do Modernismo. O termo modernismo, dessa forma, apresenta-se como
uma referéncia genérica que ndo traduz, em si, as diferencas entre os arquitetos de uma
mesma época:

Nao h4 um idedrio moderno unico. Suas caracteristicas podem ser encontradas em
origens diversas como a Bauhaus, na Alemanha; em Le Corbusier, na Fran¢a em
Frank Lloyd Wright nos Estados Unidos ou nos construtivistas russos alguns ligados
a escola Vuthemas, entre muitos outros. Estas fontes tdo diversas encontraram nos
CIAM (Congresso Internacional de Arquitetura Moderna) um instrumento de
convergéncia, produzindo um idedrio de aparéncia homogénea resultando no
estabelecimento de alguns pontos comuns. Alguns historiadores da arquitetura
(como Leonardo Benévolo e Nikolaus Pevsner), por sua vez, tracam a gé€nese
histérica do moderno em uma série de movimentos ocorridos em meados do século
XIX, como o movimento Arts & Crafts. O International Style, conceito inventado
pelo critico Henry Russel Hitchcock e utilizado pela primeira em 1932, traduz esta
posicdo de convergéncia criada pelos CIAM. Com a criacdo da nocdo de que os
preceitos da arquitetura moderna seguiam uma linha tnica e coesa, tornou-se mais
facil a sua divulgacdo e reproducdo pelo mundo. Dois paises onde alguns arquitetos
adotaram os preceitos homogéneos do International Style foram Brasil e Estados
Unidos. O International Style traduz um conjunto de vertentes essencialmente
européias (principalmente as arquiteturas de Gropius, Mies Van der Rohe e Le
Corbusier), ainda que figuras do mundo todo tenham participado dos CIAM. Uma

outra vertente, de origem norte-americana, € relacionada a Frank Lloyd Wright e
referida como Arquitetura Orgénica. (LOPES, 2008, p. 63-64).

Conclui-se que um dos principios bdsicos do modernismo foi o de renovar a
arquitetura e rejeitar toda a arquitetura anterior ao movimento; principalmente a arquitetura do
século XIX expressada no Ecletismo. Arquitetos modernos, como Le Corbusier e Adolf Loos
fizeram um discurso de rompimento com a histéria e este aspecto fez com que o movimento
moderno fosse criticado pelo pés-modernismo, que utiliza a revalorizac¢ao histérica como um
de seus motes.

A Arquitetura moderna é um tema recorrente em pesquisas devido a sua influéncia e
importancia no Brasil e no mundo. Como principais caracteristicas do Movimento Moderno,
exercitado no Brasil durante o século XX, cita-se a defesa funcionalista do protagonismo do
homem, a utilizacdo de um sistema projetual no qual o método e a razdo sdo fundamentais, a

confianca na transformagdo do cendrio humano através dos novos meios tecnoldgicos e a
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valorizacdo social da arquitetura e do urbanismo.

Em grande parte das obras do Movimento Moderno foi sugerida uma associacido —
mesmo que de forma inconsciente — entre forma e politica, a partir do ponto de vista ético.
Pode-se observar essa tendéncia na transparéncia das fachadas conseguida com a estrutura
independente e as paredes de vidro que é comparada a honestidade; a planta livre comparada a
democracia e ampla possibilidade de escolha; e a auséncia de ornamentacdo comparada a
economia e a integridade ética. Convencionou-se dizer que o Movimento Moderno pensa a
arquitetura em funcdo de um homem ideal, ético, moralmente perfeito, de uma funcionalidade
espartana, capaz de viver em espacos totalmente racionalizados, transparentes e configurados
segundos formas simples.

A documentagdo e a preservagao das criacdes do Movimento Moderno na arquitetura,
urbanismo e manifestacdes afins € o objetivo do international working party for
documentation and conservation of buildings, sites and neighbourghoods of the modern
movement - DOCOMOMO. Fundada em 1988, na cidade de Eindhoven na Holanda, é uma
organizacdo nio-governamental, sem fins-lucrativos, sediada atualmente em Paris, na Cité de
[’Architecture et du Patrimoine, e € um organismo assessor do World Heritage Center da
UNESCO.

As ac¢des do Docomomo no Brasil, s@o reconhecidas

pela contribui¢do ao debate sobre a arquitetura e o urbanismo do movimento
moderno no Brasil, envolvendo cursos e programas de pés-graduag¢do em arquitetura
e urbanismo de diversas universidades brasileiras. (...) tendo provocado um interesse
maior nos estudos sobre a histéria da arquitetura e urbanismo modernos, conforme
foi reafirmado recentemente no XI Encontro Nacional da Associa¢do Nacional de
Pés-graduacio e Pesquisa em Planejamento Urbano e Regional — ANPUR — onde
em todas as avaliagdes sobre o estado da arte nos estudos sobre o urbanismo
moderno brasileiro foi ressaltada a sua importancia no avango realizado nos dltimos

anos. (DOCOMOMO, acesso 2009).

No Brasil, a arquitetura modernista estd bem representada nas obras assinadas por
Gregori Warchavchik, Lucio Costa, Le Corbusier, Oscar Niemeyer, Irmaos Roberto, Affonso
Reidy, Jorge Machado Moreira, Oscar Valdetaro e Roberto Nadalutti.

Os arquitetos Oscar Valdetaro e Roberto Nadalutti, autores do projeto da cidade
universitaria da UFSM, formaram-se pela Escola de Belas Artes do Rio de Janeiro e tiveram
papel importante na histéria da normatizacdo dos edificios hospitalares no Brasil. Entre 1951
e 1952, durante a época em que trabalhavam no Servigo Especial de Satude Publica (SESP),
estagiaram em um curso de especializagdo, em Washington. Em 1953, abriram seu préprio

escritério. Também no inicio dos anos 50, Valdetaro e Nadalutti venceram um concurso de
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ambito nacional instituido para a escolha do projeto arquitetdonico do Centro de Instrugdo
Almirante Sylvio de Camargo (CIASC). Anteriormente, em 1947, Oscar Valdetaro havia
participado da equipe vencedora para o concurso publico aberto pela prefeitura do Rio de
Janeiro para o projeto arquitetonico do estddio do Maracana. Entre as obras mais relevantes de
Nadalutti estd o projeto do Pavilhdo Henrique Aragdo conhecido como Pavilhdo da Febre
Amarela do Campus de Manguinhos da Fundag¢dao Oswaldo Cruz, entre 1954 e 1955. Ainda
em 1955, Oscar Valdetaro e Roberto Nadalutti, venceram a licitacdo da Universidade de Santa
Maria e a empresa carioca Companhia de Planejamentos Técnicos — FOMISA foi contratada
para realizar o plano piloto do campus da atual Universidade Federal de Santa Maria (Anexo
A).

A cidade universitaria da UFSM, sendo um exemplo da arquitetura urbana moderna,
deve ser preservada em suas caracteristicas originais e agdes devem ser tomadas no sentido de
expandir sua capacidade de acomodac¢do sem prejuizo da natureza e do estilo caracteristico
que a distingue no panorama nacional.

Diante da diversidade de temas registrados nas fotografias institucionais, foi
delimitado, para este estudo, um conjunto de fotografias que registra a construcao dos prédios
da cidade universitdria, no periodo de 1960 a 1973. Esta escolha deu-se em virtude da
importancia dessa obra como um modelo de urbanismo moderno, do ponto de vista da
arquitetura. A cidade universitaria € considerada como um modelo arquitetonico de
urbanismo moderno, uma obra de referéncia de Valdetaro e Nadalutti. Essa documentagdo
tem sido solicitada por usudrios internos e externos que utilizam as fotografias para ilustrar e
embasar seus trabalhos de conclusdo de curso, monografias, dissertacdes e teses, sob vdrias

oOticas distintas.



3 A FOTOGRAFIA

O objetivo deste capitulo é contextualizar o surgimento da fotografia, apresentar os
diversos processos fotograficos e suas caracteristicas, as medidas que devem ser adotadas
visando a sua conservacao, preservacao, uso € a importancia na pesquisa.

Para Fabris (1991), “o século XIX foi um dos momentos da histéria das imagens onde
j4 se identificam as raizes do consumo fotografico”. E a época em que o processo litografico,
descoberto por Alois Senefelder em 1797, atendia a uma série de demandas e exigéncias
geradas pela Revolucdo Industrial. Segundo Fabris (1991), na litografia, o desenho original e
o desenho impresso sao praticamente idénticos: ndo é preciso retocar, ¢ de facil execucdo, o
custo dos equipamentos € baixo, é possivel recuperar as pranchas e existe a possibilidade do
arquivamento do desenho no papel. E o nascimento da imagem visual de primeira mo.

A mesma autora lembra que no século XIX o analfabetismo era comum e a
necessidade da informagao visual crescia em funcdo da propaganda politica e da publicidade
comercial. Foi o momento onde a imagem impressa alcangcou a maioridade até porque o
processo de producdo industrial estabelecia novos requisitos para a producdo da imagem

como exatiddo, rapidez de execucao, baixo custo e reprodutibilidade.

Se a litografia representa um ponto culminante na defini¢do de um novo estatuto da
imagem, precedida pelo retrato em miniatura, pela silhueta, pelo fisionotraco — os
dois tdltimos proporcionam rapidez de execucdo, pre¢co mddico, producio em série -,
ndo se pode esquecer que também as pesquisas quimicas tentam fornecer solucdes
capazes de satisfazer o novo consumo iconico. (FABRIS, 1991, p.12).

3.1 Os processos fotograficos e caracteristicas das fotografias

Virias experiéncias foram registradas na Franca e na Inglaterra para obter superficies
sensiveis a luz e para fixar as imagens com o emprego de sais de prata. Associados a camara
escura esses processos lancam as bases do principio da fotografia. Foram determinados trés
momentos fundamentais para o desenvolvimento dos processos fotograficos: os primeiros
processos, coldédio umido e gelatina-bromuro.

Charles e Davy conseguiram fixar temporariamente as imagens, porém ndo levaram

adiante suas pesquisas. Niepce e Daguerre tentam encontrar alternativas para o modo de
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producdo tradicional inadequado frente a crescente demanda social de imagens, e ddo inicio a
uma série de experimentos que culminardo na daguerreotipia. O sucesso do daguerreétipo se
da pela representacao fiel da realidade, a imagem nitida e detalhada forma-se rapidamente, e o
procedimento é acessivel permitindo uma ampla difusdo. Simultaneamente ao antincio da
descoberta de Daguerre outros nomes também anunciaram a criagdo de imagens gracas a acao
da luz. Dentre esses, destacam-se as pesquisas de Hypolite Bayard e de William Henry Fox
Talbot que conseguem produzir cOpias sobre papel. Talbot desenvolveu um procedimento
onde a imagem latente transformada em negativo gera um protétipo passivel de reprodugao.
Segundo Pavao (1998, p.2), “Chamamos cal6tipo ao conjunto do negativo em papel e da
prova em papel salgado”. O calétipo (ou Talbétipo) se diferencia do daguerredtipo por
questdes técnicas, pois nao oferece a mesma nitidez de reproducdo nem rapidez de produgdo.

De acordo com Pavao (1998, p.2),

Talbot verificou que uma imagem latente podia tornar-se visivel por meio de um
tratamento quimico chamado revelagdo; este tratamento permitiu reduzir o tempo de
exposicdo, que era inicialmente de cerca de uma hora, para um minuto. Talbot
conseguiu assim obter imagens que inclufam pessoas.

Em 1851 Frederick Scott Archer divulga o processo de colédio imido que permite
obter um negativo de qualidade, mais nitido que o caldtipo e igualmente reprodutivel, e tdo
preciso e detalhado quanto a imagem do daguerredtipo. Ao se colocar um fundo preto atrds do
vidro exposto se obtém diretamente uma imagem positiva e duradoura, o ambrétipo, também
conhecido como ‘“daguerredtipo do pobre”. Apesar da qualidade inferior e da complexidade
do processo, foi um grande sucesso. O desenvolvimento desses processos deu origem “a
pelicula de rolo” de George Eastman, passando pelas pesadas chapas de gelatina-bromuro de
Burgess, Kennett e Bennett, pela pelicula cortada de celuléide de Carbutt, pela pelicula de
nitrocelulose de Goodwin.

A maioria dos tipos de fotografias é formada por uma estrutura em camadas, ou
laminada, que consistem basicamente em uma camada de suporte primdrio, uma camada
aglutinante e o material da imagem final. Sendo que o material formador da imagem final esta
geralmente impregnado na camada aglutinante que repousa sobre o suporte primario (Anexo
B).

Dentre a grande variedade de materiais de suporte primdrio que t€m sido usados desde
a invencao da fotografia, pode-se citar: metal, vidro, papel, plésticos, e papéis resinados (RC).

Exemplos de suporte metal sdo as placas de cobre recobertas com prata dos daguerreétipos e



39

as folhas de ferro laqueado que sdo conhecidos como ferrétipos. O vidro como suporte serd
encontrado nos ambrotipos, negativos de vidro, positivos lantern slides, e o suporte papel é
utilizado nos positivos de todos os tipos e também em alguns dos primeiros negativos do
século XIX. O plastico é o suporte dos negativos em filme e diapositivos. Pode ser acetato,
nitrato, poliéster, etc.

A camada aglutinante contém o material que forma a imagem. Desde o surgimento da
fotografia os aglutinantes mais comuns foram o albimen, colédio ou gelatina. A qualidade da
imagem final (duradoura e inalterada) depende diretamente da estabilidade desses
aglutinantes protetores. Enquanto o albumen foi mais utilizado na primeira metade do século
XIX, a gelatina tem sido utilizada nas tultimas décadas desde o final do século XIX, em
praticamente todos os materiais positivos e negativos. Uma das exce¢des em relagdo a
existéncia das trés camadas (suporte, adesivo e emulsdo), citadas anteriormente, sdo as
primeiras fotografias em processos de duas camadas (fotografias de arte). Nessas fotografias o
material da imagem estd impregnado diretamente nas fibras do suporte primério de papel.

A parte da fotografia que se transforma em imagem visivel constitui-se de particulas
metalicas microscopicas (prata metélica, platina, ferro) ou uma ampla variedade de corantes
ou pigmentos. Em muitos casos é possivel encontrar a combina¢do de dois ou mais metais,
como nas fotografias em papel albuminado e prata virada a ouro.

A preservacdo de fotografias envolve a preservacdo dessas particulas delicadas da
imagem, da camada aglutinante e do material de base. Deve-se sempre considerar que a
combinacdo desses varios materiais provoca resultantes quimicos que acarretam riscos fisicos
a esse material fotografico.

Para resumir, é possivel estabelecer que as fotografias possam existir em bases
(suportes) de metal (aluminio, cobre, ferro, outros); papel (sem revestimento, revestido com
sulfato de bario, revestido com pléstico, outros); plastico (acetato de celulose, diacetato de
celulose, triacetato de celulose, poliéster (pet), acrilico, cloreto de polivinil (pvc), outros); e
digital. Os tipos de fotografias podem ser de prata (ambrétipo, daguerredtipo, ferrétipo, papel
salinizado, outros); ndo prata; cOpia fotomecanica; cOpias digitais (eletrostéticas, inkjet,
térmicas fotograficas, outros); outros (Quadro 1).

O processo fotografico digital serd abordado em um préximo item especifico.
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Nome do processo Suporte | Substincia formadora da imagem Ligante
Daguerredtipo Cobre Prata polida Mercirio / Prata
Ambrétipo Vidro Colodio Verniz
Ferrétipo Ferro Colédio Verniz
Photogenic Drawings Papel Prata Nio h4
Albtimen Papel Prata Albumina
Colédio Papel Colodio / Prata Barita

.. . e 4
Quadro 1 — Resumo dos principais processos fotograficos

3.2 A conservacao e a preservacao das imagens

As diversas técnicas, formatos e processos especificos de cada periodo da evolucdo da
fotografia sdo conseqiiéncias da evolugdo tecnoldgica que nem sempre corresponde a uma
melhora da qualidade da permanéncia da imagem. As fotografias em cores, revelacdo em uma
hora, mdquinas polaroids, fotografia eletronica, sdo alguns exemplos que representam 0s
avangos da ciéncia, porém, que comprometem a durabilidade da imagem, tornando-a cada vez
mais perecivel. Incrivelmente, no momento atual, pode-se dizer que o avanco tecnoldégico das
técnicas e processos fotograficos € inversamente proporcional aos recursos disponiveis para a
sua preservagao.

Silva (1998, p.52) refor¢a a idéia acima, quando diz que

somente uma conserva¢do adequada das fotografias poderd garantir que sirvam
como fonte documental para estudos futuros da histéria contemporanea. Nenhum
esfor¢o deve ser considerado excessivo, neste sentido, uma vez que o descaso tem
somente favorecido o desaparecimento de grande quantidade de imagens que,
certamente, diriam mais do que mil palavras, uma vez que mostrariam épocas,
personagens, episddios e fatos impossiveis de serem retratados novamente.

As principais medidas de conservacdo e preservagao de acervos fotograficos estdo

contempladas na cole¢do do Projeto Conservacdo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos5

(CPBA).

Esse projeto € uma experiéncia de cooperagdo entre institui¢des brasileiras e a

* Fonte: Baseado em: MANINI, Miriam P. et.al.. A fotografia como registro e como documento de arquivo.
In: Linete Bartalo; Nadina Aparecida Moreno. (Org.). Gestdo em Arquivologia: abordagens multiplas. 1 ed.
Londrina: Editora da Universidade Estadual de Londrina, 2008, v. 1, p. 146.

> Ver CONSERVACAO PREVENTIVA EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS - CPBA. Projeto Conservagio
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos. Disponivel em: <http://143.106.151.46/cpba/>. Acesso em: 10 out. 2009.
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organizagdo norte-americana Comission on Preservation and Access, atualmente incorporada
ao Council on Library and Information Resources (CLIR). O Conselho de Recursos em
Biblioteconomia e Informacdo atua desde 1997, publica textos sobre o planejamento e o
gerenciamento de programas de conservacdo preventiva, organiza semindrios € cursos que
formam multiplicadores que por sua vez também organizam eventos para disseminar as
priticas de conservacdo preventiva nas instituicoes. Dentre as indmeras publicagdes
traduzidas, trés volumes dizem respeito especificamente ao assunto fotografias e filmes: o
namero 39: Preservacdo de fotografias: métodos bésicos para salvaguardar suas colecdes;
numero 40: Guia do Image Permanence Institute (IPI) para armazenamento de filmes de
acetato; e o ndmero 41: Indicacdes para o cuidado e a identificacdo da base de filmes
fotograficos.

Os volumes da colecdo CPBA indicados, constituem-se na principal referéncia a ser
utilizada neste item que tem por objetivo apresentar as particularidades e caracteristicas dos
varios suportes fotograficos que, por sua vez, influirdo diretamente nas técnicas de
acondicionamento e preservacao a serem adotadas.

Dentre os principais fatores que contribuem para a deterioracdo das fotografias
podem-se listar as dreas de armazenamento inadequadas, os materiais de acondicionamento de
baixa qualidade e priticas de manuseio inadequadas. Porém, igualmente destrutivos sdo os
fatores como ataques bioldgicos, falhas de processamento, caracteristicas intrinsecas de
deterioracdo e exposicao.

Quanto ao ambiente de armazenamento, deve-se considerar que a umidade relativa
(UR) e a temperatura que devem ser tratados conjuntamente. Considerando-se que ¢é
necessdria a presenca da umidade para que ocorra a maioria das reacdes quimicas que
provocam a deterioracdo desses materiais, deve-se manter a temperatura e a umidade em
niveis baixos e constantes. Vdarios sdo os danos que o excesso de umidade provoca, dentre
eles: a germinacdo de esporos de fungos e a contragdo e expansio de alguns aglutinantes e a
eletricidade estatica favorece o acimulo de p6 sobre as imagens. Por outro lado, a UR
extremamente baixa resseca a camada aglutinante e o suporte causando rachaduras,
delaminagdo ou um estado quebradico generalizado. Para minimizar ao méximo esses efeitos
devastadores, o ideal € reduzir a temperatura ao minimo e monitorar a UR. Dada a variedade
de materiais fotogréficos existentes, principalmente em um acervo histérico, se torna quase
impossivel oferecer as condi¢des ideais particulares a cada caso e, de um modo geral,
recomenda-se manter a temperatura dentro de um parametro moderado em torno de 20°C e a

umidade relativa entre 35-45%. O mais importante € o controle rigido da umidade relativa e
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da temperatura. Evitar ao maximo as variagdes ciclicas didrias, semanais ou mensais como,
por exemplo, o ato de ligar e desligar o aparelho de ar-condicionado, e a abertura de janelas
em dias umidos. A relacdo entre a temperatura, umidade relativa e a “sindrome do vinagre”
pode ocasionar a lenta decomposi¢c@o quimica dos plésticos de acetato que provoca perdas em
uma colecdo de filmes. A esse respeito, James Reilly (2001) escreve o Guia do IPI para
armazenamento de filmes de acetato que € um instrumento para avaliacdo e planejamento de
ambientes de armazenamento de filmes fotogréficos, filmes de cinema e microfilmes, com
base de acetato. Reilly (2001, p. 9) diz que “a sindrome do vinagre é¢ mais que o resultado dos
efeitos da umidade relativa e da temperatura, embora estes sejam fatores determinantes do
grau de deterioracdo”.

A variedade de agentes bioldgicos que podem danificar fotografias abrange desde
simples fungos, passando por insetos e até roedores. A combinagdo de elementos como fonte
de umidade (UR superior a 60%), ar estagnado, calor, e a natureza organica dos materiais
aglutinantes e dos suportes de papel, fornecem ambiente e nutriente suficientes para permitir
que esses organismos se proliferem. O acimulo de poeira e de particulas também tende a
atrair insetos e outras pestes menores. Alguns tipos de danos comuns provocados pelos
ataques bioldgicos sdo manchas e deterioracao causadas pelo crescimento de fungos e perdas
da integridade do suporte, causadas por insetos como a broca e o cupim e por roedores que
mastigam os documentos, e ainda manchas causadas por material digerido e defecado por
insetos que “habitam” no ambiente onde estd a colecdo. Considerando que esses danos sao
quase sempre irreversiveis € de suma importancia atuar para a higienizagao,
acondicionamento e climatizacdo adequados desses materiais. Basicamente, os materiais
existentes € os novos a serem introduzidos nas colecdes devem ser examinados
cuidadosamente, item por item e qualquer evidéncia de infestacdo de fungos ou insetos,
passada ou presente devem ser registrados. Também as dreas de armazenamento e de trabalho
devem ser rigorosamente livres de alimentos e de bebidas, as condi¢des de armazenamento
devem ser periodicamente revisadas, manter boas condi¢des de limpeza e manutencdo. Caso
seja necessdrio, deve ser realizado o exterminio programado e supervisionado.

Em relac@o a qualidade do ar, deve-se considerar que também os compostos quimicos
a base de 6leo, aglomerados e laminados de madeira, vernizes, mdveis de escritdrio, colas de
carpete e varios produtos de limpeza sdo fontes de compostos quimicos prejudiciais a
conservacao de materiais fotograficos. As copiadoras eletrostiticas danificam as fotografias
porque produzem grande quantidade de ozdnio. O préprio 4cido nitrico e dcido acético

proveniente da decomposi¢do de filmes de nitrato e acetato presente nos negativos produzidos
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até os anos 1960 (Kodak na década de 50 e Fuji e Agfa na década de 60), provocam um odor
muito desagraddvel que contamina o ar.

Outra causa de deterioracdo sdo as particulas carregadas pelo ar como a fuligem e a
poeira que provocam abrasdo e sujeira na fotografia. Ainda, essas particulas atraem
compostos quimicos presentes no ar sobre a superficie do material fotogrifico provocando
interagdes quimicas prejudiciais. Para reduzir a quantidade de particulas é recomendada a
instalacdo de telas de filtro de ar na entrada de ar e no sistema de distribuicdao dos edificios,
duto de tomada de ar bem posicionado e uso de purificadores dentro do sistema de ventilagao.
Uma alternativa € conservar os materiais fotograficos utilizando vérias camadas de invélucros
de protecdo de boa qualidade. Por exemplo: envelope de papel neutro — protecao de primeiro
nivel; caixa de cartdo neutro — protecdo de segundo nivel; armério ou arquivo de aco —
protecdo de terceiro nivel.

A exposicdo a luz constitui-se num agente de deterioracdo de muitos tipos de
fotografias. Na explicacdo de Mustardo e Kennedy (2001, p.11) o que comumente chamamos

de luz € a parte visivel do espectro eletromagnético e,

embora a exposicdo a qualquer tipo de radiacdo seja prejudicial as fotografias, os
comprimentos de ondas mais curtos encontrados na por¢do UV sdo os mais
danificadores. [...] A luz do dia € uma rica fonte de radiag¢@o ultravioleta, portanto,
recomenda-se manter fotografias valiosas protegidas da exposi¢do direta a luz do
sol. Nao obstante, luzes fluorescentes também sd3o uma fonte de radiacdo
ultravioleta. Janelas, clarabdias e mesmo portas abertas, podem ser fontes de

N

exposicio 2 radiagdo ultravioleta. E importante lembrar que embora sempre
recomendadas, as protecdes contra radiagdo UV, como luzes de tungsténio, filtros
protetores de UV para fontes de luz e vidros com bloqueadores de UV, ndo impedem
a incidéncia de outros raios prejudiciais que fazem parte do restante do espectro.

Dependendo da constitui¢do, alguns documentos fotograficos sdo mais suscetiveis aos
danos provocados pela luz. O albimen € o aglutinante mais sensivel, seguido pela gelatina e
desbotam com a exposi¢do prolongada. Os corantes organicos utilizados nos processos
coloridos esmaecem mesmo no escuro. O suporte de papel também € sensivel a luz mesmo os
revestidos com barita, que serve de protecdo contra a radia¢do. A fotografia colorida a mao
também fica instavel, mesmo sendo exposta por breves periodos.

Para limitar a exposicdo total o ideal seria diminuir a duragdo da exposi¢do e a
intensidade da iluminagdo ao mesmo tempo. Para concretizar esse esforco, devem ser
adotados critérios que abrangem decisdes a respeito da exposi¢ao ou ndo de originais. Mesmo
nao sendo apropriada a exposi¢do permanente de materiais originais, quando necessdria,

devem-se ter filtros plasticos de UV para os tubos de luzes fluorescentes no local de
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exposicdo. Em visita realizada ao Instituto Moreira Sales (IMS) observou-se a utilizagdo de
sensores de presenca junto aos expositores. Essa medida é importante para a seguranca do
material em relacdo ao impeto humano de tocar nas pecas expostas.

O cuidado na escolha do material de acondicionamento € decisivo na preservacdo da
documentacdo. O papel ou o pldstico que envolve o material fotogrifico estd em contato
direto com o negativo, positivo e cOpias em papel, na forma de envelope, cartdo, pasta,
jaqueta ou outras formas de invélucros. Mustardo e Kennedy (CPBA, 39, 2001, p.12)
enfatizam que “uma embalagem bem desenhada, apropriadamente produzida e
cuidadosamente escolhida, pode adicionar anos de vida a uma cole¢cdo de fotografias,
protegendo-a contra impressoes digitais, dobras, abrasdes e outros problemas”.

Os autores lembram também que podem ser enganosos os termos freqiientemente
utilizados pelos vendedores como “livre de acidez” e “qualidade arquivistica”. Apenas ser
livre de 4cido ndo basta para conferir qualidade ao papel, pois as fotografias também sdo
sensiveis aos peroxidos, aditivos, corantes, lignina e outras impurezas encontradas nos
produtos industrializados.

Por todo o exposto pode-se concluir que cuidados especiais na higienizacdo,
acondicionamento, armazenamento, manuseio € na exposicdo desses materiais S30
fundamentais para a sua preservagdo em longo prazo.

A elaboracdo de um programa de preservacdo fotogrifica deve prever elementos
essenciais como o levantamento das colecdes, a elaboragdo de um plano de emergéncia e
resgate, um programa de duplicacdo de negativos deteriorados, o treinamento da equipe e de
usudrios e a realizacdo de campanhas de esclarecimento.

O levantamento de uma cole¢cdo deve formar a base para toda acdo futura de
conservagao e preservagdo, por isso deve ser conduzido por um conservador de fotografia
qualificado. Basicamente constituem-se da avaliacdo da 4drea de armazenamento, inspecao de
todas as bases dos filmes negativos e positivos, recomendagdes para armazenamento e
acondicionamento de suportes especiais e identificacdo de fotografias que necessitem de
tratamento de conservacao e restauragao em uma lista de prioridades.

O plano de emergéncia e resgate envolve a redagdo de um plano bem estruturado,
16gico e preciso para ser colocado em acdo sem hesitacdo na eventualidade de um problema.
Deve constar uma lista de contatos para caso de emergéncias como bombeiros, companhia de
eletricidade e funciondrios. Devem estar bem claras as a¢des a serem empreendidas em caso
de inundagdo, incéndio e outros sinistros. Materiais de emergéncia devem estar previamente

estocados e todo o pessoal envolvido deve estar familiarizado com o plano.
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Um programa de duplicacdo de negativos e positivos (cOpias em papel que nao
possuem negativos) deteriorados para colecdes de arquivos fotograficos € essencial tanto para
prevenir o uso excessivo quanto para garantir a acessibilidade. E imprescindivel a existéncia
de rigidas especificacdes por escrito, incluindo cldusulas para o controle de qualidade,
catalogacdo, acondicionamento e armazenamento apropriados das imagens originais e
duplicados.

O treinamento da equipe e usudrios envolve a ado¢do de normas e treinamento na sua
utilizagdo. O acesso ao acervo e principalmente ao material que necessita de cuidados
especiais deve ser limitado e monitorado e o manuseio seguro deve ser incentivado pelo
fornecimento de material adequado como, por exemplo, luvas de algodao.

As campanhas de conscientizagdo devem ser utilizadas para o esclarecimento da
equipe e dos usudrios. Campanhas promocionais podem ser utilizadas quando se pretende
buscar fontes de financiamento para projetos de preservacdo de negativos frageis,
reacondicionamento de imagens, financiamento do tratamento de conservacao individual de

fotografias danificada, dentre outros.

3.3 A fotografia digital: um documento eletronico, uma nova realidade

As caracteristicas da fotografia digital sdo abordadas em um item especifico devido ao
fato de que a atualmente, desde 2002, o arquivo fotogrifico da UFSM recolhe apenas imagens
gravadas em disco Optico (CD-R). Também o processo descritivo realizado na pesquisa
contém imagens digitalizadas e todo esse acervo estd aguardando tratamento arquivistico
adequado ao documento eletronico, especialmente no que se refere a sua preservacdo. A
redacdo desse item tem como referencial a colecdo CPBA, em especial o artigo de Sherelyn
Ogden (volume 44-47: Reformatacio), Conway (volume 52: Preservagdo no universo digital).

Nao se pode deixar de mencionar a existéncia de um nimero cada vez maior de
imagens eletronicas. Provenientes da digitalizacdo de uma imagem fotografica convencional
ou produzida originariamente em meio eletronico, a evolucdo tecnoldgica coloca os
profissionais da drea de preservacdo em estado de alerta quanto a seguranga e preservacao em
longo prazo desses novos suportes.

O processo de digitalizar imagens é um meio de coletar e armazenar imagens a partir

de originais em papel. A coleta da imagem pode se dar por meio da utilizagdo de uma camara
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digital ou scanner. Neste ultimo caso, serd necessdrio um scanner para converter a imagem,
um computador para processid-la e armazenéd-la € um monitor ou uma impressora para
visualizd-la. Em seu nivel mais bdsico o processo de digitalizacdo assemelha-se ao de
microfilmagem, onde a imagem armazenada no computador seria equivalente a um negativo
matriz, a partir do qual podem ser tiradas inimeras cépias. A imagem produzida
originalmente em meio eletronico é facilmente obtida a partir das cameras fotogréficas
digitais, e, com menos qualidade, inclusive as cameras disponiveis em alguns modelos de
aparelhos de telefone celular.

O documento digital € definido pelo Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica
(DBTA) como um “documento codificado em digitos bindrios, acessivel por meio de sistema
computacional” (BRASIL, 2005, p.75). O mesmo diciondrio (2005, p.75) traz a definicdo de
documento eletronico como “género documental integrado por documentos em meio
eletrdbnico ou somente acessiveis por equipamentos eletronicos, como cartdes perfurados,
disquetes e documentos digitais” (BRASIL, 2005, p.75). A definicdo da terminologia
empregada nesta pesquisa considera a fotografia (documento) digital (codificado em digitos
bindrios, acessivel por meio de sistema computacional) como sendo um documento eletronico
(género documental). A fotografia, enquanto um “documento arquivistico digital” é definida
pelo e-Arq como “um documento arquivistico codificado em digitos bindrios, produzido,
tramitado e armazenado por sistema computacional” (CONARQ, 2006, p. 4). Sdo exemplos
de documentos arquivisticos digitais: textos, imagens fixas, imagens em movimento,
gravacdes sonoras, mensagens de correio eletronico, paginas web, bases de dados, dentre
outras possibilidades de um vasto repertdrio de diversidade crescente.

Ogden (2001, p. 7-10) explica que a preservacdo em longo prazo dos materiais
originais em meio eletronico € dependente da tecnologia digital. O documento digital
apresenta especificidades que podem comprometer sua autenticidade, uma vez que ¢
suscetivel a degradagdo fisica dos seus suportes, a obsolescéncia tecnolégica de hardware,
software e de formatos e a intervencdes ndo autorizadas, que podem ocasionar adulteracdo e
destruicdo. Somente com procedimentos de gestdo arquivistica € possivel assegurar a
autenticidade dos documentos arquivisticos digitais. As imagens digitais sao legiveis por
maquinas digitais. Por isso, € possivel acessa-las e recupera-las automaticamente, seja
localmente no computador onde estd armazenada ou a distancia, através de uma linha
telefonica ou de uma rede de computadores. Por estarem digitalizadas, as imagens podem ser
copiadas sem que haja uma diminuicdo da sua qualidade. Uma cépia legivel por maquina,

corretamente reproduzida a partir de uma imagem digital, e considerando a defini¢do dos
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equipamentos utilizados no processo, poderd ser sempre tdo boa quanto a imagem digital
original. Além da corre¢do total na duplicacdo a imagem digital é facilmente editdvel.
Manchas, fundos escuros e outras alteracdes sdao prontamente removidas de imagens
digitalizadas. A informacao digital € simplesmente uma corrente de zeros e uns, inexoravel,
indiferenciada e, essencialmente, sem sentido. Nao € nem remotamente legivel pelo olho
humano, requer um esfor¢o industrial internacional que é altamente competitiva e orientada
por for¢as de mercado que solicitam continuamente maiores capacidades de armazenamento e
processamento. Neste mercado, as necessidades dos arquivos e bibliotecas sdo totalmente
irrelevantes. A tecnologia que 1€ o documento hoje serd certamente substituida por outra. A
informacdo digital tem que ser traduzida para ser entendida. Depois que um computador
recupera a informagdo que comprime a imagem digital, ele precisa descomprimir a
informacao. Isto requer o conhecimento de como ela foi comprimida inicialmente para que o
processo possa ser revertido. Uma vez descomprimida a imagem precisa ser traduzida para o
monitor do computador ou para uma impressora. A linguagem de traducdo de cada uma
dessas etapas pode variar de uma linguagem digital para outra. A menos que se saiba a
linguagem de traducio, a informacgao digital serd sem sentido e inttil. A atual indefinicdo da
sobrevida do disco o6tico onde se encontra a informagdo digital € outro motivo de
preocupagao.

Para Conway (2001, p. 14-20) “preservacao € a aquisicdo, organizacdo e distribui¢cdo
de recursos a fim de que venham a impedir posterior deterioracdo ou renovar a possibilidade
de utilizacdo de um seleto grupo de materiais”. O autor apresenta nove conceitos que formam
a estrutura para uma abrangente perspectiva de preservacao. Esses conceitos dizem respeito a:
custddia, importancia social, estrutura, cooperacdo, longevidade, escolha, qualidade,
integridade e acesso. Conway (2001, p.22-28) diz que o conceito de preservagao assumiu trés
novos significados a medida que bibliotecdrios e arquivistas vém experimentando as
possibilidades das tecnologias de formagdao da imagem digital: possibilitar o uso, proteger o
item original, manter os objetos digitais.

Esse assunto ndo serd aprofundado, ja que o escopo desta pesquisa ndo € o tratamento
da documentacdo eletronica. O item 4.3 que trata do Projeto InterPARES complementa as

questdes de preservacdo do documento digital ja apresentadas.
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3.4 O uso e a importancia da fotografia na pesquisa

Conforme Silva (1998), a descoberta da fotografia no século XIX provocou um forte
impacto social. Essa descoberta constituiu-se, além de um novo suporte da informacdo,
também em um novo meio de expressdo cultural e artistica. Os registros escritos
acompanhados pela imagem se tornaram mais compreensiveis. As pessoas desejam ser
fotografadas visando a sua permanéncia para a posteridade. “Os pintores se ressentem com a
competi¢do dos fotégrafos, que conseguem uma imagem mais barata e rapida do que através
da pintura. A cultura e os horizontes do homem se ampliam, pela da leitura das fotografias
tiradas por viajantes” (SILVA, 1998, p. 47).

O DBTA define documento como “unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato” (BRASIL, 2005, p. 73). Isto quer dizer que pode ser considerado
documento todo material escrito, cartografico, cinematogréfico, fotogrifico, sonoro e
multimidia. O mesmo dicionério define documento fotografico como “Fotografia em positivo
ou negativo” (BRASIL, 2005, p. 76). O que vai caracterizar o documento como sendo de
arquivo € o seu cardter de organicidade e de proveniéncia e ndo o tipo do suporte. De acordo

com Silva (1998, p. 48),

o documento de arquivo ndo tem valor por si sd, mas o adquire dentro de um
contexto, de um todo organico. Ele ndo pode ser desmembrado e disperso entre os
documentos de outras institui¢des ou pessoas fisicas. Deve ser sempre mantida sua
ordem original e de proveniéncia. O documento de arquivo sé tem significado se

reunido num todo que ird explicar e justificar sua existéncia.

O valor da imagem como documento estd consolidado. Segundo Miguel (1933, p. 123

apud SILVA, 1998, p. 49),

os arquivos deixaram de ser exclusivos depdsitos de atos oficiais resultantes de
atividades econdmicas ou administrativas. Tornaram-se instituicdes destinadas a
recolher, organizar, conservar e tornar acessiveis os documentos da memoria (...)
Meméria captada ndo mais nos acontecimentos, mas no tempo longo, menos nos
textos e mais nas palavras, nas imagens e nos gestos (...)

Na visao de Manini (2008, p. 127),

A fotografia sé se tornard um documento de uso geral, de interesse publico coletivo
e de importincia histérica e/ou cultural quando inserida num arquivo: importard sua
origem ou proveniéncia, a finalidade de sua criagdo ou producdo, e serd tratada
segundo um agrupamento sistemadtico, respeitando a organicidade do fundo a que
pertence. (...) Retomando o fato de que a fotografia surgiu no primeiro quarto do
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século XIX, pode-se calcular que ela comegou a fazer parte dos acervos na virada do
século XX, considerando que, durante esse periodo, houve ndo sé sua consolidacio
como forma de registro, como também o surgimento da importincia do objeto em si
como documento: uma imagem fotogrifica traz uma informacdo de contetddo e
também vdrios dados sobre a forma de producdo da imagem.

Nas ciéncias sociais, o emprego da fotografia como recurso de pesquisa estd cada vez
mais consolidado. A fotografia deixa de ser vista como um simples recurso ilustrativo e passa
a ser utilizada na sua potencialidade e integralidade como agente comunicador de mensagens.
Pode ser fonte de dados ou objeto de pesquisa dependendo do objetivo e do uso que se fard da

fotografia. Manini (2008, p. 134) explica que,

Se a foto couber exclusivamente a funcio de ilustrar um texto escrito, demonstrando
em imagem algo previamente exposto, pode-se considera-la apenas um objeto. Por
outro lado, se da fotografia pretende-se retirar todo o seu “algo mais” — conteddo
informacional -, entdo a imagem torna-se muito mais que objeto: fonte de dados que
ndo estdo todos num texto escrito previamente e que resultard numa descricao escrita
dessas “novas” informacdes, exclusivamente imagéticas.

z

Para que a imagem seja realmente uma fonte de dados € imprescindivel a sua
descricdo com o méaximo possivel de informacdes relevantes. Nesse caso, se evidencia a
importancia da traducdo da imagem pelo testemunho da pessoa fotografada, do fotégrafo, de
uma testemunha ocular do momento fotografado, ou mesmo de pessoas das relacdes desses
envolvidos, que podem ser considerados potenciais fontes de informagdo para a descri¢dao da
fotografia. As fontes orais podem entdo ser consideradas indispensaveis e, somadas as fontes

textuais, fornecer informagdes relevantes para a descricao de fotografias.



4 A ARQUIVOLOGIA

z

O objetivo deste capitulo é contextualizar a Arquivologia e definir os conceitos
terminoldgicos que serdo adotados neste trabalho; e apresentar as fungdes arquivisticas com
énfase para a funcio de descricdo os seus instrumentos, modelos € normas e suas respectivas
ferramentas eletronicas.

A Arquivologia em seu conceito tradicional, como se encontra no DBTA, € a
disciplina que estuda as fun¢des do arquivo (instituicdo ou servico) e os principios e técnicas a
serem observados na produgdo, organizacdo, guarda, preservacdo e utilizagdo dos arquivos
(conjunto de documentos) (BRASIL, 2005, p. 37). Esse mesmo diciondrio traz o termo
Arquivistica como sindnimo de Arquivologia. A parte das discussdes e divergéncias
conceituais ainda existentes no campo terminolégico da Arquivologia, pretende-se apenas
esclarecer que utilizaremos o termo Arquivologia quando se fizer referéncia a ciéncia e o
termo arquivistica serd empregado para adjetivar o substantivo que estiver se referindo a
ciéncia.

Os autores da drea diferem, a partir de suas concepgdes tedricas, a respeito do
momento da aplicagao das func¢des arquivisticas. Na concepcao que se convencionou chamar
de Arquivologia Tradicional a competéncia funcional do arquivista ocorre apenas na fase
permanente. Estd vinculada & origem dos arquivos na Idade Antiga, passa pela criagdo do
Arquivo Nacional da Franca em 1789, a criagdo da Ecole Nationale des Chartes em 1821, e o
principio da proveniéncia promulgado por Natalis Du Wailly em 1841. O periodo que segue
ao fim da II Guerra Mundial marca o principio de uma transi¢ao de paradigmas quando surge
o conceito de gestdo de documentos que segundo Indolfo et aliii (apud RONDINELLI, 2002,
p. 41) se constitui no “conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes as
atividades de producgdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e
intermedidria, visando a sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente”.

O conceito de gestdo de documentos traz, em si, o conceito de ciclo vital ou teoria das
trés idades que divide o ciclo de vida de um documento em trés fases (ou idades): corrente,
intermedidria e permanente. Estas distingdes deixam transparecer uma preocupacdo com a
freqiiéncia de uso e a utilidade do documento para o desempenho de atividades dentro da
organizacao.

Na primeira fase, onde o arquivo corrente também € considerado de primeira idade,
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estdo os documentos utilizados freqiientemente, que devem ser de facil acesso para garantir o
funcionamento das atividades do cotidiano. Estes documentos ficam geralmente armazenados
em locais proximos aos setores que os produziram e os receberam. O arquivo intermediério ou
de segunda fase, origindrio do arquivo corrente, € consultado eventualmente, sendo
conservado por razdes administrativas, legais ou financeiras, respondendo aos objetivos da
sua criacdo. Tanto na primeira como na segunda fase, os documentos possuem valor para a
organizacdo geradora, ou seja, possuem valor primdrio. Na terceira fase, ou arquivo
permanente, os documentos deixam de ter o valor previsivel para a organizacdo que 0s
produziu, ndo tendo de responder aos objetivos da sua criacdo. Os documentos, nesta idade,
sdo eliminados ou guardados se possuirem valor histérico. E dito que esta documentacio de
terceira idade possui valor secunddrio. E em torno dos valores e do ciclo de vida dos
documentos que existem as chamadas fungdes arquivisticas, que devem ser tratadas de modo
a envolver o conjunto dos principios, dos métodos e das operagdes que se aplicam a

organizagdo e ao tratamento dos arquivos.

Rondinelli (2002, p. 41) explica que,

nos paises anglo-saxdes, geradores do conceito de gestdo de documentos, o conceito

de ciclo vital provocou uma cisdo profissional, isto é, paralelamente a figura do
arquivista passa a existir a do records manager, ou administrador de documentos.
Enquanto o primeiro cuidaria dos documentos de valor permanente ou histérico, o
ultimo se encarregaria dos documentos de valor corrente e intermedidrio. Verifica-se
assim, uma ruptura ndo sé entre os profissionais de arquivo dentro dos EUA e
Canadd, como também em relacdo aos que atuam na Europa e na América Latina, ja
que, nesses continentes, o conceito de ciclo vital ndo foi entendido de maneira
estanque, ou seja, as fases corrente, intermedidria e permanente, pelas quais o
documento arquivistico passa, ndo foram vistas como excludentes uma da outra e,
consequentemente, ndo houve o surgimento de uma nova categoria profissional.

Ainda segundo a autora, ao final do século XX o conceito de ciclo vital tem aceitacao
unanime de um lado e aplicagdo diferenciada em outro. “Essa convivéncia relativamente
pacifica comecou a ser abalada a partir da década de 1980, quando os documentos eletronicos
passaram a ser amplamente utilizados pelas instituicdes publicas”.

A necessidade da transposi¢ao do paradigma atual mais uma vez se coloca diante dos
arquivistas. Os conceitos mais uma vez devem ser revistos, uma nova realidade que se
apresenta obriga a atualizacdo dos principios e métodos da Arquivologia. E impossivel fugir
da realidade do documento arquivistico eletrobnico, como ja foi abordado anteriormente. As
normas que envolvem as questdes arquivisticas dos documentos digitais serdo abordadas mais

adiante.
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Quanto a classificagdo de arquivos e documentos arquivisticos é prudente esclarecer
que os arquivos podem ser classificados®: quanto a entidade mantenedora (publicos ou
privados); quanto a extensdo de sua atuacdo (setorial ou central); ao estdgio de evolugdo
(corrente, intermedidrio e permanente); €, quanto a natureza dos documentos (especial ou
especializado). Os documentos arquivisticos, por sua vez, podem ser classificados: quanto ao
género (textuais, audiovisuais, iconogréficos e cartograficos); quanto a espécie (ata, edital, lei,
contrato, portaria, etc.); e, quanto a natureza do assunto (ostensivos ou sigilosos).

O DBTA foi utilizado para esclarecer a distingdo entre os termos: documento
audiovisual e documento iconografico. O documento audiovisual é considerado um ‘‘género
documental integrado por documentos que contém imagens, fixas ou em movimento, e
registros sonoros, como filmes(2) e fitas videomagnéticas” (BRASIL, 2005, p. 73). O
documento iconogréfico, por sua vez, € entendido como um “género documental integrado
por documentos que contém imagens fixas, impressas, desenhadas ou fotografadas, como
fotografias e gravuras” (BRASIL, 2005, p.76). Entendeu-se que, na definicdo desse
dicionério, documento audiovisual contém imagem fixa obrigatoriamente acrescida de som,
enquanto que o documento iconografico possui apenas imagens. Para o DBTA, a fotografia
como estd tratada neste trabalho, pode ser classificada quanto ao género, como um documento
iconografico.

A partir do que foi exposto, é possivel concluir que os documentos fotograficos
mencionados neste trabalho sdo documentos arquivisticos ostensivos do género iconografico.
O local que custodia essa documentagdo pode ser classificado como um arquivo publico,
central, permanente, e especializado.

O préximo item apresenta e caracteriza as funcdes arquivisticas.

4.1 As funcoes arquivisticas

A partir de Rousseau e Couture (1998), apresenta-se uma explanacdo a respeito dos
principios e func¢des arquivisticas. O principio basico da Arquivologia é a chamada Teoria das

Trés Idades e de acordo com esses autores existem sete funcdes a considerar: produgdo,

® A classificacio dos arquivos e documentos de arquivos estd detalhada em PAES, Marilena Leite. Arquivo:
teoria e prética. Rio de Janeiro: Editora da Fundacdo Getilio Vargas, 1986. Essa classificagdo coincide com as
defini¢des encontradas no Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica de 2005.
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avaliacdo, aquisi¢do, conservacdo, classificacdo, descricdo e difusdo dos arquivos.

A producdo refere-se ao ato de elaborar documentos em razdo das atividades
especificas de um 6rgao. Os documentos nascem do cumprimento dos objetivos para os quais
um 6rgdo foi criado. Na producio de documentos, feita por qualquer pessoa fisica ou juridica,
o arquivo se forma mediante o exercicio da atividade prépria dessa entidade, que da lugar ao
tramite de diversos assuntos, se materializando em forma de documento.

A avaliacdo deve ser vista como uma das operacdes metodoldgicas a servico do
conhecimento cientifico e da informagdo social. Ao se avaliar, definem-se os prazos dos
documentos nos arquivos corrente, intermedidrio e permanente. Esta funcdo permite um
funcionamento eficiente do sistema de informacdo - arquivo, ressaltando que os valores
primadrios e secundarios dos documentos estao relacionados com seu ciclo vital.

A aquisi¢do, por sua vez, refere-se a acdo formal em que se funda a transmissdo de
propriedade de documentos de arquivo.

Em relagdo a conservacgdo, esta objetiva estender a vida util dos materiais, dando a
cada suporte o tratamento mais adequado, de acordo com suas caracteristicas, visando
estender a0 maximo o seu tempo de vida.

A classificacdo consiste em "agrupar hierarquicamente os documentos de um fundo
mediante a reunido de classes, de acordo com os principios da proveniéncia e ordem original"
(MUNDET, 1994, p. 239). Segundo Schellenberg (1974), h4 trés elementos principais a serem
considerados na classificagao:

® A acdo ou funcdo: reflete as fungdes do 6rgao que gerou o documento, sendo

usada com referéncia a todas as responsabilidades atribuidas a um 6rgdo a fim de
atingir os amplos objetivos para os quais foi criado;

e A estrutura: reflete a estrutura organica (linha e staff) da entidade que ¢é

determinada pelos objetivos ou fungdes a que se destina;

e O assunto: resulta da andlise do conteido dos documentos, isto €, os assuntos que

sdo tratados.

A classificagdo utiliza-se de um quadro ou esquema para sistematizar cada fundo em
suas classes ou séries. Este quadro de classificacdo "reflete as funcdes que geram a criagdo e
recep¢do de documentos" (ROBERGE apud MUNDET, 1994). Desse modo, a classificagdo
estd ligada a idéia de separar ou dividir um conjunto de elementos, onde se estabelecem
classes/grupos que irdo refletir num quadro de classificagao.

No que se refere a descri¢@o, esta consiste em elaborar uma representacao cuidadosa

de uma unidade de descricdo e de suas partes componentes, por meio da extragdo, andlise e
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organizagdo de qualquer informacdo que sirva para identificar o acervo arquivistico e explicar
0 seu contexto, bem como o sistema de arquivo que o produziu. De acordo com Lopes (2000),
o primeiro nivel da descricao € alcangado no processo de classificacdo, o segundo se
desenvolve na avaliacdo e o terceiro ocorre nos arquivos permanentes.

A difusdo € considerada funcdo bdsica das instituicdes arquivisticas. Torna os
documentos acessiveis, o arquivo mais conhecido e freqiientado por um ndmero maior de
usudrios. Blaya Perez (2004, 2005) cita recursos que podem ser utilizados para divulgacao dos
arquivos, por exemplo: informativos eletronicos, publicagao de guias, inventarios e catdlogos,
trabalhos académicos, apresentacdo de trabalhos em congressos, promog¢do de cursos,
gravacdo em CD/DVD, gravacdo de videos, impressdo retrospectiva de cartdes postais,
publicacdes de livros técnicos, sistema de videoconferéncia, elaboracdo de pdaginas na
Internet, projecao de reprodugdes e confeccdo de material de divulgacdo. O autor (2004,
2005) realizou uma pesquisa em quatro das principais instituicdes publicas, detentoras de
acervos fotograficos, com imagens do século XIX e inicio do século XX (Fototeca Sioma
Breitman, Museu Paulista, Funda¢ao Joaquim Nabuco e Biblioteca Nacional). Blaya Perez
constatou que ndo existem diferencas significativas entre os varios processos de difusao
utilizados pelas institui¢cdes pesquisadas, e, uma caracteristica comum entre elas, é que a
elaboracdo de publicacdes técnicas, organizacdo de exposi¢cdes virtuais, visita virtual e
informativos eletronicos sdo recursos informdticos que podem ser implementados. O fato da
pesquisa de Blaya Perez (2004, 2005) ter sido realizada em instituicdes publicas sugere que
essa realidade também pode se aplicar ao arquivo fotogriafico da Universidade de Santa
Maria. Em comum, segundo o autor, as institui¢des publicas citadas, possuem ricos acervos
fotograficos, a disponibiliza¢do das informagdes para o usudrio € mais democrética, ¢ comum
a escassez de recursos financeiros e a falta de visibilidade.

Nos arquivos, para Manini (2008, p.128),

E recomendével e necessério que a fotografia seja tratada, sob determinado aspecto,
como um documento igual aos demais: deve compor arranjos, ser descrita, ser
classificada, ter seu lugar nos instrumentos de pesquisa e se tornar passivel de
recuperacio e acesso. (...) 0 mais importante a se considerar sdo as particularidades
da fotografia que a diferenciam dos demais géneros documentais.

Todas as fung¢des estdo relacionadas e a qualidade do resultado de cada uma interfere
diretamente na consecucao das ac¢des futuras de outras fun¢des arquivisticas. O préximo item
apresenta, de forma mais especifica, a produgdo de instrumentos de pesquisa provenientes da

funcdo de descricao.
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4.2 A descricao arquivistica de fotografias e o instrumento de pesquisa

A descri¢@o € uma func¢do basica no tratamento de arquivos e descrever uma fotografia
€ enumerar as suas caracteristicas e qualidades, tanto o contetido como a condi¢ao fisica. Num
arquivo de fotografias, € através da descricdo que uma imagem se torna acessivel para os
usudrios. O tratamento documental de imagens, em particular o tratamento documental de
fotografias, exige uma especificidade prépria. A imagem em muitos casos surge sem
informacao escrita associada e todo o trabalho de leitura e identificac@o € da responsabilidade

do arquivista. Na visdo de Manini (2008, p. 132), essa leitura é

uma reconstrug@o, que deve ser bem menos pessoal que a construcio de significado
do fotégrafo, e muito cuidadosa, j4 que € essa leitura que dard acesso aos
documentos. E por meio da leitura (...) que serdo elaborados o resumo e a indexacio
do documento fotogréfico. (...) o objetivo da leitura do profissional da informagao é
tornar o conteddo do documento acessivel, € socializar este documento; a leitura do
usudrio € guiada por objetivos individuais, de pesquisa, ilustracdo, etc.

A seguranca quanto a recuperacdo das informagdes por parte do usudrio de um acervo
fotografico depende de regras e conceito da andlise documentédria. Manini (2008, p.157)
apresentou em sua tese uma metodologia de tratamento de documentacdo fotografica que
“incluem as andlises de Shatford (1986): DE Genérico, DE especifico e SOBRE, e a
concepcdo de Dimensdo Expressiva de Smit (1996,1997)” que serd abordado no préximo
item.

A qualidade da descricdo também tem relacdo com a evolugdo tecnoldgica que trouxe
a era eletr6nica e impds uma nova percep¢do da nocdo de suporte, e a digitalizacdo, que
coloca novas exigéncias aos detentores de arquivos fotograficos. O sucesso ou fracasso de um
projeto de digitalizagdo depende em grande medida de um bom sistema de seguranga do
banco de imagens e da qualidade da descricdo. Mais do que antes, o intercambio e a
interoperabilidade de dados na Internet exigem uma descricdo confidvel e um conjunto
padronizado de elementos.

O resultado final de um processo descritivo € a produ¢do de um instrumento de
pesquisa. Na visao de Heloisa Bellotto (2004, p. 180), o instrumento de pesquisa deve ser

entendido
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como uma obra de referéncia que identifica, resume e localiza, em diferentes graus e
amplitudes, os fundos, as séries documentais e/ou as unidades documentais
existentes em um arquivo permanente. A denominag@o instrumentos de pesquisa é
usual no Brasil e vem do francés instruments de recherche, embora a arquivistica
francesa também utilize a expressdo instruments de travail.

Andrade e Silva (2008) fazem uma critica ao termo ja consolidado e sugerem a
expressao instrumento arquivistico de referéncia (mesma func¢do e finalidade do instrumento
de referéncia bibliogréafico) ou instrumento de referéncia por entenderem que a terminologia
empregada para esse instrumento deve adaptar-se em funcdo da evolugdo terminoldgica
necessdaria para acompanhar as mudancas de ambiente e paradigmas nos quais os arquivos e a
Arquivologia estdo inseridos. Nao se pretende discutir aqui a expressao terminoldgica mais
adequada, mas apenas alertar para a existéncia de variacdes terminoldgicas e esclarecer que
neste trabalho serd adotada a expressao instrumentos de pesquisa.

Os instrumentos de pesquisa utilizados para a divulgacdo do acervo em diferentes
graus e amplitudes sdo: guia, inventdrio, catilogo e indice. O guia € um instrumento de
pesquisa genérico e globalizante, que apresenta a instituicdo, suas caracteristicas, Servigos e os
principais fundos. O inventdrio, o catdlogo e o indice sdo considerados instrumentos parciais
podendo ser detalhados ou especificos e tratam de parcelas do acervo.

Na proposta que se apresenta para esta dissertacdo, o catdlogo seletivo foi identificado
como o instrumento de pesquisa mais apropriado, a ser elaborado. Bellotto (2004, p. ) explica
que no Brasil, um catdlogo € o instrumento de pesquisa “que descreve unitariamente as pecas
documentais de uma série ou mais séries, ou ainda de um conjunto de documentos, respeitada
ou ndo a ordem da classificacao”.

A finalidade de um catdlogo pode ser a descricdo de todos os itens componentes das
séries de um fundo, algumas séries em suas respectivas unidades, uma sé série ou mesmo uma
unica unidade de arquivamento. Possibilita a identificacdo, o rastreamento, a localizacdo e a
utilizacdo de dados. Sua producgdo tem por objetivo difundir parte do acervo da institui¢do
entre os pesquisadores em geral, visando atingir também usudrios em potencial, utilizando-se,
inclusive, dos atuais recursos tecnolégicos disponiveis para este fim.

Sua estrutura editorial compreende a introdugdo, técnicas empregadas na elaboracao
dos verbetes, tratamento diferenciado que tenha ocorrido, e o prefacio e/ou apresentacao feita
pelos proprios autores. Na introdugdo sdo mencionados o porqué do tratamento unitério € a
importancia para a pesquisa. A formatacdo do corpus do catdlogo pode se dar por quadros
quando existem muitos dados comuns sendo desnecessdria a sua repeti¢io ou por verbetes

individualizados.
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O termo catdlogo seletivo que adotamos aqui é também utilizado em Portugal e
Espanha, mas, dada a influéncia da terminologia francesa, é possivel encontrar esse
instrumento identificado (traduzido) na literatura arquivistica brasileira também como
repertério. Podem-se considerar as duas terminologias como termos sindnimos.

O catélogo € resultado final de um processo descritivo que tradicionalmente considera
a identificacdo do arquivo, do fundo ou da parte dele a ser trabalhada; a caracterizacdao
diplomaética, juridica e administrativa dos tipos documentais; os limites cronoldgicos e
quantitativos as séries ou o resultado da andlise e da indexagdo e; ainda, a localizacao do

documento no acervo por meio de cddigos topograficos.

4.3 A analise documentaria na func¢iao da descricao

A operagdo da andlise documentaria de documentos fotograficos, mencionada no item
anterior, deve ser pensada em termos da representacdo escrita e da posterior recuperagiao da
informacdo imagética por parte do usudrio.

Manini (2002, 2004, 2008) apresenta uma metodologia para andlise documentaria de
fotografias a partir de Shatford, Layne e Smit, que pode ser resumida em seus principais
pontos: a proposta de desenvolvimento de uma base tedrica relacionada a imagem justamente
para fornecer aos usudrios os seus meios de avaliacdo, adaptagdo e aplicacdo traz as idéias do
DE Genérico, DE Especifico e SOBRE, além das proposi¢des Quem, O que, Onde, Como, e
Quando. Enfoca o fato de que a andlise documentéria deve ser feita com a finalidade de
preparar o acesso as imagens baseadas nos atributos das mesmas. Tal acesso deve ser dado a
imagens isoladas e também a grupos de imagens. Os atributos sdo divididos nas seguintes
categorias: biograficos, de assunto, de exemplo e de relacdo. No que diz respeito aos grupos
de imagens serd necessdrio verificar quando eles ocorrem, em que € baseado, qual o nivel de
detalhamento, dos agrupamentos e qual a utilidade dos mesmos. Para Smit (apud MANINI,
2002, 2004, 2008) a logica da fotografia estd em que ela manifesta um contetido
informacional; tal conteido foi obtido com a concorréncia de uma série de intencdes. O
documento resultante do processo pode ser tratado e recuperado, independente do tipo de
institui¢do que o estoca. Categoriza trés parametros de andlise: a) o que a fotografia mostra (o
conteido informacional); b) como a fotografia mostra (a forma usada para mostrar tal

conteddo: a Dimensdo Expressiva); c¢) onde a fotografia mostra (o documento fotogréfico
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enquanto objeto fisico). A Dimensdo Expressiva, incorporada por Smit a analise documentéria
de fotografias, € a parte da imagem fotografica dada pela técnica: € a aparéncia fisica através
da qual a fotografia expressa seu conteido informacional, é a extensdo significativa da
fotografia manifestada pela forma como a imagem se apresenta (revelada pela técnica). O que
deve aparecer na Andlise Documentdria de Imagens sido informagdes contidas na fotografia,
que aparecem na imagem efetivamente. Tais dados podem ser ratificados através de outros
documentos, escritos ou iconograficos, mas a primeira informacao deve partir exclusivamente
da imagem que se analisa (Anexo C).

Fillipi, Lima e Carvalho (2002, p. 54) no manual “Como Tratar Colecdes de
Fotografias” (2002, p.54), consideram como imprescindiveis certas categorias de descri¢do:
“dados de identificacdo do documento e da sua produgao, dados técnicos relativos ao suporte,
dados administrativos referentes a patrimonia¢do do documento, e, por fim, dados relativos a
producdo e a difusdo do conhecimento envolvendo o documento em questao”.

Leite (1993) corrobora com as afirmagdes anteriores dizendo que assim como outras
formas de documentagcdo, a fotografia necessita de uma critica externa (condi¢cdes de
producdo) e interna (relativa ao conteido) para a compreensdao da sua significacdo. A sua
comunicacdo “precisa ser construida pelos elementos de producdo e/ou por sua
contextualiza¢do no momento da producdo, no momento do arquivamento, ou no momento da

leitura”.

4.4 As normas para descricao de arquivos

Normas para descricdo de documentos arquivisticos visam garantir descri¢des
consistentes, apropriadas e auto-explicativas. A padronizacdo da descricdo, além de
proporcionar maior qualidade ao trabalho técnico, contribui para a economia dos recursos
aplicados e para a otimizacao das informag¢des recuperadas. Ao mesmo tempo em que influem
no tratamento técnico realizado pelas entidades custodiadoras, as normas habilitam o
pesquisador ao uso mais 4gil de instrumentos de pesquisa que estruturam de maneira
semelhante a informacgao.

Durante muito tempo, o trabalho de descri¢do foi realizado individualmente pelas
varias instituicdes detentoras de acervos arquivisticos e fotograficos. As normas

bibliotecondmicas que foram usadas para descricdo de acervos arquivisticos, porém sem
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satisfazer plenamente as necessidades e particularidades das fungdes arquivisticas, e até hoje
servem de referéncia sdao a ISBD e a AACR2.

A International Standard Bibliographical Description (ISBD)’ é resultado da Reunido
Internacional de Especialistas em catalogacdo — RIEG, em Copenhague, 1969, utilizada para a
descricdo em bibliotecas, de todo tipo de suporte de informag¢do. Procurou ser um instrumento
de comunicagdo internacional e permite a interpretacdo dos dados bibliograficos além dos
limites da barreira lingiiistica.

A Anglo-American Cataloging Rules (AACR2)® (1978, 2* edi¢do) tem por objetivo
facilitar o intercambio internacional da informac¢do bibliogréfica. Estd dividido em 2 partes e
descreve pelo suporte fisico do material, varios tipos e niveis de descricdo dos diversos
materiais.

Atualmente, sob a orientacdo do International Council of Archives (ICA) para que a
descricdo seja padronizada, existem quatro normas internacionais de descri¢do elaboradas
desde a década de 1990, que deverdo ser ajustadas e harmonizadas para se tornarem um tnico
modelo de referéncia.

ISAD(G) fornece orientacdo para descricio do fundo e suas partes componentes.
ISAAR(CPF) d4 orientacdo para a criacdo de registros de autoridade sobre os produtores de
materiais arquivisticos. ISDF fornece orientagcdo para a descricdo das funcdes dos produtores
de documentos. ISDIAH cria um sistema de informagdo arquivistica mais ttil com a descri¢cao
separada e normalizada dos custodiadores.

A International Standard Archival Description (general) - ISAD(G)9, estabelece
diretrizes gerais para a preparacdo de descri¢des arquivisticas. Deve ser usada em conjun¢do
com as normas nacionais existentes ou como base para a sua criagao.

A Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica foi adaptada para a realidade
brasileira, pela Camara Técnica de Normaliza¢do da Descricdo Arquivistica (CTNDA) ap6s
discussdo pela comunidade profissional e aprovada pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), vinculado ao Arquivo Nacional. A adaptacdo da ISAD(G) pela CTNDA deu

origem a Norma Brasileira de Descri¢cao (Nobrade) que serd abordada mais adiante.

" IFLA. ISBD: International standard bibliographic description. Preliminary consolidated ed. Miinchen : K.G.
Saur, 2007. Disponivel em: <http://archive.ifla.org/VII/s13/pubs/cat-isbd.htm>. Acesso em: 20 set. 2009.

¥ Informacdes detalhadas podem ser encontradas em <http://www.febab.org.br> e <http://www.aacr2.org/>.
Acesso em: 20 set. 2009.

® CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): norma geral internacional de descri¢do
arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. Disponivel em
<http://www.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>. Acesso em: 10 set. 2009.
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A Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades
Coletivas, Pessoas e Familias — ISAAR (CPF)'® d4 diretivas para a preparacdo de registros de
autoridade arquivistica que fornegcam descricdes de entidades (entidades coletivas, pessoas e
familias) relacionadas a producio e manuten¢do de arquivos.

A Norma Internacional para Descricdo de Fungdes (ISDF)'' é uma norma para a
descricdo de funcdes em sistemas arquivisticos de informagdo. Para desenvolver esta norma,
foram utilizados modelos de descri¢do e andlise de funcdes correntemente aplicadas em
arquivos e gestdo de documentos na Austrélia, Canadd, Suica, Reino Unido e Estados Unidos
da América, bem como ao trabalho internacional realizado pela International Organization
for Standardization (ISO), como a ISO 15489 — International Standard on Records
Management (2001) e a ISO 23081 — International Standard on Records Management
Processes — Metadata for Records (2006- 2007).

A Norma Internacional para Descricdo de Instituigdes com Acervo Arquivistico
(ISDIAH)'? visa facilitar a descricdo de instituicdes arquivisticas cuja funcdo primordial seja
guardar arquivos e torné-los disponiveis para o publico em geral.

Entretanto, outras entidades, tais como instituicdes culturais (bibliotecas, museus),
empresas, familias ou individuos, podem custodiar arquivos. A norma, ou um subconjunto de
seus elementos, pode ser aplicada a todas as entidades que déem acesso aos documentos sob
sua custddia.

Além disso, esta norma da orientacdo para relacionar as informagdes sobre cada
instituicao as descri¢cdes dos documentos custodiados e de seus produtores. A conexdao das
descricdes dos documentos as informagdes sobre produtores e custodiadores € essencial para
fornecer aos usudrios uma compreensao global do material arquivistico descrito.

E importante mencionar aqui o Encoded Archives Description (EAD)" que serd
traduzido como descri¢do arquivistica codificada. A versdo atual, a EAD 2002, segundo

Santamaria (2002 apud FLORES, 2006, p.154) apresenta duas importantes fungdes:

10" CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAAR(CPF): norma internacional de registro de
autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2004. Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>. Acesso em: 10 set.
2009.

' 1d.. ISDF: norma internacional para descri¢do de funcdes. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2008.
Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>. Acesso em: 10 set. 2009.
"2 1d.. ISDIAH: norma internacional para descri¢io de instituicdes com acervo arquivistico/Conselho
Internacional de Arquivos. Rio de Janeiro: ArquivoNacional, 2009. Disponivel em
<http://www.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>. Acesso em: 10 set. 2009.

> Encoded Archives Description (EAD), trata-se de um protocolo de transferéncia de dados.
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- Por una parte, mantener su compactibilidad con la segunda edicion de la
ISAD(G), publicada en 1999. Recordemos que la version 1.0 de RAD de 1998
facilita, entre su rica y flexible estructura, un juego de elementos y atributos que se
corresponden con los 26 elementos de la primera version de La ISAD(G).

- de otra parte garantizar que EAD y EAC funcionen de manera conjunta.
Recordemos que después del lanzamiento de la version 1.0 de EAD comenzaron los
esfuerzos para desenvolver otra norma de marcado registros de autoridades de
productores, los cuales han fructificado en la elaboracion de la version Alfa de
Echan (Encoded Archival Context), una DTD de XML/SGML en cuya elaboracion
se hd tenido en cuenta la ISAAR (CPF)...

A busca realizada no ambiente web a fim de identificar instrumentos de descri¢do de
fotografias utilizados por outras institui¢des forneceu como resultado o modelo para descri¢dao
de colecdes fotograficas do programa Safeguarding European Photographic Images for
Access (SEPIA)'Y. Esse programa europeu de salvaguarda de imagens fotogrificas para
acesso, tem por objetivo definir o papel das novas tecnologias em um contexto de preservacdo
em longo prazo das colegdes fotograficas histdricas. Esse modelo descritivo foi denominado
Sepiades (SEPIA Data Element Sezfs)15 . O modelo foi elaborado como relatério final do
estudo de um grupo de pesquisa formado por representantes de institui¢des arquivisticas,
bibliotecas e museus de treze paises da Unido Européia.

Despertou interesse a descoberta da existéncia do modelo europeu para descricdo de
colecdes fotograficas. Procedeu-se, entdo, ao estudo detalhado da proposta deste modelo
seguido de uma andlise comparativa dos elementos descritivos da Nobrade e da Sepiades,
para que fosse possivel compor o que se pensou ser um conjunto de metadados para a
descricdo de arquivos fotograficos e, a0 mesmo tempo, que possibilitasse a gestdo desse
acervo. Encontrar esse modelo trouxe novos rumos para a conduc¢do da pesquisa € o

detalhamento do modelo estd exposto no item 3.4.2.

4.4.1 A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (Nobrade)

A Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica (Nobrade)'® estabelece diretivas para a

' ECPA. SEPIA: Safeguarding European Photographic Images for Access. Disponivel em:
<http://www.knaw.nl/ecpa/sepia/ >. Acesso em: 10 jan. 2008.

"> KLIJN, Edwin, LUSENET, Yola de. Sepiades. Cataloguing photographic collections. Amsterdam, 2004.
European Comission on Preservation and Access, 2004. Disponivel em:
<http://www.knaw.nl/ecpa/publ/pdf/2719.pdf>. Acesso em: 10 jan. 2008.

'® CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. NOBRADE: Norma Brasileira de Descri¢io Arquivistica. Rio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/nobrade.pdf>. Acesso em 14 jul. 2008.
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descricdo, no Brasil, de documentos arquivisticos, compativeis com as normas internacionais
em vigor ISAD(G) e ISAAR(CPF), visando facilitar o acesso e o intercambio de informagdes
em ambito nacional e internacional. Embora voltada preferencialmente para a descricdo de
documentos em fase permanente, pode também ser aplicada a descricdo em fases corrente e
intermedidria. Apesar de ser utilizada como referéncia para descricio de documentos
especiais, como a fotografia, slide, negativo, etc, ndo traz elementos especificos para a
descricdo desse género documental.

A Nobrade tem por objetivo estruturar a informacdo a partir de elementos de descri¢ao
comuns, buscando interferir o minimo possivel na forma final em que as descri¢des sdo
apresentadas. Cabe a cada entidade custodiadora e a seus profissionais a decisdo acerca dos
recursos utilizados para a descricdo, bem como o formato final de seus instrumentos de
pesquisa, sendo apenas imprescindivel a presenca dos elementos de descri¢do obrigatdrios.
Embora a norma tenha sido pensada para utilizagdo em sistemas de descri¢cdo automatizados
ou ndo, as vantagens de seu uso sdo potencializadas nos primeiros. A utilizacdo dessa norma
em sistemas manuais pode facilitar posterior passagem dos dados para sistemas
automatizados. O uso da norma para intercambio nacional ou internacional de dados, ainda
que ndo seja suficiente, constitui requisito fundamental. Essa norma deve ser intensamente
divulgada no dmbito das institui¢des arquivisticas e nos eventos ligados aos profissionais da
area, de modo a possibilitar o seu aperfeicoamento.

No Brasil, a Nobrade deve ser aplicada a descricio de qualquer documento,
independentemente de seu suporte ou género. Informacgdes especificas para determinados
géneros de documentos podem e devem, sempre que necessario, ser acrescidas.

Os pressupostos basicos sdo o respeito aos fundos e a descricdo multinivel adotando os
principios expressos na ISAD(G):

e Descri¢ao do geral para o particular — com o objetivo de representar o contexto e a

estrutura hierdrquica do fundo e suas partes componentes;

¢ Informacgdo relevante para o nivel de descricdo — com o objetivo de representar

com rigor o contexto e o contetdo da unidade de descri¢ao;

e Relagdo entre descricdes — com o objetivo de explicitar a posicdo da unidade de

descricdo na hierarquia;
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e Nao repeticdo da informacdo — com o objetivo de evitar redundancia de

informacao em descri¢cdes hierarquicamente relacionadas.

Considera-se a existéncia de seis principais niveis de descri¢do, a saber: acervo da
entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou cole¢do14 (nivel 1), secdo (nivel 2), série (nivel 3),
dossié ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). Sdo admitidos como niveis
intermedidrios o acervo da subunidade custodiadora (nivel 0,5), a subsecdo (nivel 2,5) e a
subsérie (nivel 3,5).

Nem todos os niveis precisam ser implementados: o nivel 0 € util para descri¢des
gerais da totalidade do acervo de uma entidade custodiadora; o nivel 0,5 somente cabe quando
a entidade custodiadora dispde de subunidades administrativas que custodiam acervos e dao
acesso a eles em diferentes enderecos; os demais niveis sdo utilizados de acordo com a
estrutura de arranjo do fundo/cole¢do. Cabe observar, porém, que o nivel de descri¢do 5 tem
como requisito a existéncia do nivel 4. Em outras palavras, itens documentais s poderao ser
descritos como parte integrante de dossi€s/processos. Como a definicdo dos niveis se dd a
partir de uma estrutura hierarquica, deve-se entender o item documental como um nivel e ndo
como um documento, assim como um dossié/processo pode ser constituido de um tunico
documento.

A Nobrade é formada por oito dreas que compreendem vinte e oito elementos de

descricdo

(1) Area de identificacdo, onde se registra informagdo essencial para identificar a
unidade de descricdo;

(2) Area de contextualizagdo, onde se registra informagdo sobre a proveniéncia e
custddia da unidade de descricdo;

(3) Area de contetido e estrutura, onde se registra informagdo sobre o assunto e a
organiza¢do da unidade de descricao;

(4) Area de condigdes de acesso e uso, onde se registra informago sobre o

acesso a unidade de descri¢do;

(5) Area de fontes relacionadas, onde se registra informagdo sobre outras fontes que
tém importante relacdo com a unidade de descricao;

(6) Area de notas, onde se registra informacio sobre o estado de conservagio e/ou
qualquer outra informacdo sobre a unidade de descricdo que ndo tenha lugar nas
areas anteriores;

@) Area de controle da descricdo, onde se registra informacao sobre como,

quando e por quem a descrico foi elaborada;

(8) Area de pontos de acesso e descri¢io de assuntos, onde se registra os termos
selecionados para localizacdo e recuperacdo da unidade de descricdo. (BRASIL,
2006, p.18)

Os elementos obrigatdrios sdo sete
e (Cdbdigo de referéncia;

e Titulo;
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e Data(s);

e Nivel de descricdo;

¢ Dimensao e suporte;

¢  Nome(s) do(s) produtor(es);

e (Condigdes de acesso (somente para descricdes em niveis O e 1).

E possivel representar a estrutura de descricdo proposta pela Nobrade, que pode se

repetir em cada nivel, da seguinte forma:

1 Area de identificacao
1.1 Cédigo de referéncia
1.2 Titulo
1.3 Data(s)
1.3.1 Data tépica
1.3.2 Data crdnica
1.3.3 Data de produgdo
1.3.4 Data de acumulagdo
1.3.5 Data-assunto
1.4 Nivel de descricao
1.5 Dimensao e suporte
2 Area de contextualizacio
2.1 Nome(s) dos produtor(es)
2.1.1 Identificagdo do produtor
2.1.2 Indicacdo do nome do produtor
2.2 Historia administrativa / biografia
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
3 Area de conteiido e estrutura
3.1 Ambito e conteiido
3.2 Avaliacio, eliminacao e temporalidade
3.3 Incorporacdes
3.4 Sistema de arranjo
4 Area de condicoes de acesso e uso
4.1 Condicoes de acesso
4.2 Condicoes de reproducao
4.3 Idioma
4.4 Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de pesquisa
5 Area de fontes relacionadas
5.1 Existéncia e localizacio dos originais
5.2 Existéncia e localiza¢io de copias
5.3 Unidades de descri¢ao relacionadas
5.4 Nota sobre publicaciao
6 Area de notas
6.1 Notas sobre conservacio
6.2 Notas gerais
7 Area de controle da descricio
7.1 Nota do arquivista
7.2 Regras ou convencoes
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)
8 Area de pontos de acesso e indexacao de assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexacao de assuntos

Os niveis 6.1 e 8.1 (inclusive a drea 8), ndo estdo presentes na ISAD(G) e,

consequentemente, representam uma particularidade na Nobrade que foi entendida, pelo
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Conarq, como uma necessidade no caso dos arquivos brasileiros.

A prética comum, nos diversos arquivos fotograficos brasileiros, tem sido a descri¢ao
de fotografias com base nos elementos descritivos propostos na ISAD(G), com inclusao de
campos especificos desse género documental. Um exemplo de instituicdo privada que adota
essa norma € o Instituto Moreira Sales, no Rio de Janeiro. Por outro lado, um bom exemplo da
conjuncao dos elementos propostos pela ISAD(G) e modelo Sepiades, é o Centro Municipal

de Fotografias (CMDF), da Intendéncia Municipal de Montevideo/Uruguai.

4.4.2 O modelo de catalogacdo para colecdes fotograficas - Sepiades

O modelo de descricao para colecdes fotograficas Sepiades (SEPIA Data Element Set)
€ uma iniciativa européia que visa a difusdo e preservacdo dos documentos fotograficos. Foi
criado com base na norma ISAD(G) e proposto com base na experiéncia dos diferentes
institutos de salvaguarda que participaram do projeto. Apresenta-se a seguir um breve
histérico do surgimento desse modelo.

Em 1999, o European Visual Archive-project (EVA) fez um estudo sobre a
preservacdo e digitalizacdo de colecdes fotogrificas européias. O resultado dessa pesquisa
aplicada a 141 institutos europeus que responderam, mostrou que uma grande variedade de
diferentes modelos descritivos € usada. Muitos institutos criam os seus préprios modelos,
adaptam os ja existentes ou utilizam modelos standard que nao sdo especificamente
concebidos para descrever colecdes de fotografias. Foi entdo criado o programa Safeguarding
European Photographic Images for Access (SEPIA), que tem por objetivo definir o papel das
novas tecnologias em um contexto de preservacdo em longo prazo das colecdes fotogréficas
histéricas. Sao parceiros do programa SEPIA instituicdes arquivisticas, bibliotecas e museus
de Madri, Londres, Amsterdd, Helsinque, Richmond, Rotterdam, Dresden, Copenhagen,
Estocolmo, Paris, Oslo, Cracdvia e Dublin.

Dentre os projetos realizados estdo treinamento, eventos publicos, investigacdo e
publicagdes.

O programa SEPIA recebeu financiamento do programa "Cultura 2000", da Unido
Européia, de 1999 a 2003. A partir de 2004, passou a atuar como uma rede independente
organizando eventos anuais. Um membro representante da FEuropean Commission on
Preservation and Access (ECPA), atua como coordenador. As instituicdes com interesse na

preservacdo e digitalizacdo de colecdes fotogrificas que desejam participar ativamente sao
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convidados a aderir a rede SEPIA.

A idéia subjacente do relatdrio consultivo elaborado pelo grupo SEPIA foi o de criar
um modelo bdsico para descricdo de fotografias, com base na experiéncia dos diferentes
institutos de salvaguarda que participaram do projeto.

O relatério consultivo do grupo de trabalho do SEPIA em modelos descritivos para
colegdes fotograficas foi elaborado por cinco parceiros:

e Stockholm City Museum, representado por Torsten Johansson, conservador

fotografico;

® Norwegian Archive, Library and Museum Authority, representado por Kristin

Aasbg, Arquivista Senior do National Library of Norway;

® National Library of Spain, representada por Isabel Ortega Garcia, responsavel

pela captacao de fotografias;

e  Finnish Museum of Photography, representada por Anne Isomursu, pesquisadora

fotografica;

e FEuropean Commission on Preservation and Access (ECPA), representada por

Edwin Klijn, Publicacdes e Relacdes Publicas.

Foram organizadas reunides para obter idéias e conhecer as experiéncias de
profissionais da area. No periodo 2000-2003 o grupo de trabalho realizou cinco sessoes de
trabalho, onde os conceitos bdsicos do modelo foram construidos e desenvolvidos mais
detalhadamente. Em abril de 2003, uma versao preliminar do relatério foi divulgada para
reunir comentdrios. A medida que o trabalho sobre o modelo avancava, tornou-se Gbvio que, a
fim de criar um conjunto basico de elementos, o contexto desses elementos também deveria
ser considerado.

As exigéncias formuladas na primeira reuniao de peritos em Estocolmo, especialmente
a caracteristica de descri¢do multinivel, fizeram com que o modelo previsto inicialmente se
tornasse maior. Na ultima fase do projeto, o modelo foi focado, concentrando-se mais uma
vez sobre os elementos bdsicos. O relatério consultivo, tal como estd agora, apresenta um
modelo para descrever fotografias. Ele ndo pretende ser uma defini¢do rigida de elementos,
nem pretende substituir modelos descritivos existentes, mas € um modelo que pode ser
aplicado as necessidades e exigéncias de um instituto especifico.

A investigacdo foi feita em diferentes modelos de descri¢do multinivel existentes,
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como ISAD(G) e Fotios'’. Visando manter o modelo aplicdvel as colecdes jd existentes, ele
deveria ser capaz de lidar com o fato de que uma cole¢do pode ter vérios niveis. Muitos
modelos multinivel t€m um ndmero fixo de niveis; a0 mesmo tempo, a pratica mostrou que
uma colecao pode ser criada de acordo com um nimero varidvel de niveis. Em SEPIADES, a
estrutura da hierarquia € determinada pelo catalogador. A hierarquia dos niveis possiveis:

e Institute;

e Acquisition (tem por objetivo registrar os dados da origem e forma da aquisicao

do documento);

e  (Collection;

e  Grouping;

¢ Single item.

O modelo de descri¢ao permite um uso ilimitado de niveis e subniveis, isto €, em uma
mesma instituicdo custodiadora do acervo podem existir vérias collections, para cada
collection podem existir varios groupings, e para cada grouping podem existir varios niveis
single item.

A Sepiades pode ser uma boa ferramenta para descrever as partes fotograficas mais
detalhadamente. Basicamente, deve funcionar ao lado de modelos descritivos ja existentes,
mas € claro que também pode ser implementado como uma ferramenta distinta e
independente.

Para cada nivel, a excec¢ao do “instituto”, ha trés conjuntos de elementos possiveis:

e Administracdo: elementos que sdo uteis para as razdes administrativas. Por

exemplo, catalogador, data de entrada etc.;

® Proveniéncia: elementos que fornecem a informacédo sobre a historia e o fundo da

imagem do instituto, da aquisi¢do, da colecdo, do agrupamento, a visual ou a
fisica;

e  Material: elementos que fornecem a informacgao sobre os indices e a forma fisica

do material.

Uma caracteristica importante do modelo é a divisdao dos documentos pelo que

descrevem (imagem visual) e suas manifestacoes fisicas diferentes (imagens fisicas). Isso
evita a redundancia de informagdes, j4 que uma mesma imagem pode ter diversos suportes

com caracteristicas diferentes e sO precisard ser registrada uma vez (Figura 1).

7 Modelo de descricdo para fotografias, desenvolvido pela Associacio de Fotégrafos Holandeses. Disponivel
em: < http://www.knaw.nl/ecpa/sepia/workinggroups/wpS/fotios.html>. Acesso em 10 jan. 2008.



68

Sn=pshot ooourmence. Image |0

[ o
v
The captured image & @ premantad L
an differsntphotographic ) *.*
iterns, analogue and digital " wo Ay
o e ) Ta
+ - - Tx
‘-.' ., - n,..'.
II..“‘ l-" *.l ."lll.l
Original Duplicate Original Digitzl
negaive print
3 |

Figura 1 — Disting@o entre imagem visual e fisica no modelo Sepiades'®

Apenas alguns elementos sdo considerados altamente recomenddveis. A estrutura
completa tem por objetivo sugerir ao usudrio como lidar com uma &drea especifica. Por
exemplo, ha um vasto conjunto de elementos técnicos disponiveis para a identificacdo e
avaliacdo dos danos. Eles ndo sdo de modo algum 'obrigatérios', mas a sua finalidade € a de

fornecer algumas sugestdes para os interessados. Os elementos considerados essenciais:

. Main reference code

. Name of institute

. Acquisition code

. Location (permanent or temporary)

. Description

. Title

. Creator

. Descriptors/subject headings/classification
. Names

0. Date

— O 00 IO\ N~ WK —

'8 Fonte: SEPIADES: recommendations for cataloguing photographic collections. Disponivel em:
<http://www.knaw.nl/ecpa/sepia/workinggroups/wp5/sepiadestool/sepiadesdef.pdf />. Acesso em: 10 jan. 2008.
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Geographical location

Access restrictions/copyright
Relationships

Status

Technical identification
Dimensions

Photographic type

File format

References

Origins of collection/grouping

. Contents of the collection/grouping/acquisition

Alguns elementos tnicos e grupos de elementos podem ser repetiveis. Elementos

como nome, data e localiza¢do podem ter tantas entradas quantas forem necessarias.

No campo name podem ser mencionados nomes de pessoas, animais, objetos com
nomes proprios. Para o elemento name o campo function permite definir o tipo de
relacdo existente entre o nome e a imagem. Oferece a op¢do “relacionado” ou
“fotografado”. O campo type revela se o nome é de pessoa, objeto, animal, etc. o
campo proper name permite a entrada do nome proprio a que a imagem se refere;
O elemento localizacdo também tem muitas nuances € complexidade devido a
alteracdes nos nomes, locais diferentes com o mesmo nome, etc. Sepiades divide o
elemento local em quatro campos repetiveis. Geographic location para identificar
o nome do local; specification para indicar do que se trata (cidade, rua, pais,
praca, etc.); role para indicar se € “relacionado” ou “fotografado”; e additional
information para indicar alguma informacdo complementar que seja necessdria
para a compreensdao como uma mudanga de nome no tempo, por exemplo;

O elemento date tem usos diferentes nas vdrias se¢des do modelo. Pode ser uma
data especifica ou indicar um periodo de tempo. S3o quatro os campos repetiveis.
Date para indicar a data (ano ou data completa); specification para indicar a que se
refere a data (criacdo, exposicdo, entrada, saida, etc.); role para indicar se é
“relacionado” ou “fotografado™; e status para indicar se a data é “exato” ou

“aproximada”.

Simultaneamente a este relatério consultivo, em estreita coopera¢do com os grupos de

trabalho, uma ferramenta de software foi desenvolvida pelo Netherlands Institute for

Scientific Information Services (NIWI). Esta ferramenta implementa o modelo como foi

formulado no relatorio.
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4.5 Softwares para descricao arquivistica de fotografias

Tanto a Nobrade como a Sepiades dispdem de uma ferramenta de software para
realizar a descricao em meio eletronico, de forma a reunir e disponibilizar o acervo para
acesso e consulta na rede web. O software ICA-AtoM implementa o modelo ISAD(G) e o
software Sepiades implementa o modelo Sepiades. Essas duas ferramentas sao apresentadas a

seguir.

4.5.1 Software ICA-AtoM

ICA-AtoM € o acronimo de Access to Memory. O projeto de software ICA-AtoM
resulta de um esforco de colaboragdao entre o ICA e alguns parceiros e patrocinadores (a
UNESCO, a Escola de Arquivos de Amsterdam, o Banco Mundial, a Dire¢do dos Arquivos de
Franca, o projeto Alouette Canadd e o Centro de Documentagio dos Emirados Arabes
Unidos)"”.

Entre as vantagens que a versao final do ICA-AtoM devera possuir, podemos citar:

e Total conformidade as normas do ICA;

® Apoio para outras normas relacionadas, incluindo EAD, EAC, METS, MODS,

Dublin Core;

® Aplicacdo concebida inteiramente para ambiente web;

¢ Interfaces multilingiies;

e (Catalogo multi-institucional;

e Interfaces com repositérios digitais.

O arquivista canadense Peter Van Garderen € o principal desenvolvedor desse
software livre que deverd permitir a criacdo de instrumentos de pesquisa online para
institui¢des arquivisticas™.

Uma versao beta do software ICA-AtoM (Anexo D) foi apresentada na [CA-CITRA?!

ocorrida em novembro de 2007, no Canada. Ela possui cerca de 60% das funcionalidades da

" Disponivel em: < http://ica-atom.org/>. Acesso em: 08 set. 2009.

% Disponivel em: < http://archivemati.ca/category/ica-atom/>. Acesso em 08 set. 2009.

! Conférence Internationale de la Table Ronde des Archives/Conferéncia Internacional da Mesa Redonda de
Arquivos.
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aplicacdo final.

A estrutura dos elementos descritivos corresponde exatamente a norma internacional
para descricdo de arquivos ISAD(G) cuja estrutura estd contemplada também pela Nobrade
como foi apresentado no item 3.4.1. A Nobrade estd contemplada nesse instrumento que ja
estd sendo testado em algumas institui¢des brasileiras.

Os atuais parceiros que estdo traduzindo o software pra o portugués, de acordo com
Evellyn McLellan sao**:

e Vitor Fonseca, Arquivo Nacional, Brasil;

e Leonor Borges, Governo de Portugal;

e  Silvia Moura, Arquivo Nacional, Brasil;

¢ Ricardo Sodré Andrade, Arquivo do Estado da Bahia, Brasil;

e  Rafael Antonio, Brasil.

Vitor Fonseca (2009) informou que esta utilizando o software para elaborar o Guia das
Associacgdes cariocas que pode ser acessado via o site do Arquivo Nacional no frame acervo e
a Casa de Rui Barbosa também demonstrou interesse no uso do software®. De acordo com
Maria Teresa de Mello (2009), o Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro
estd comecando a usar o ICA-AtoM para descricdo de seus fundos e colecdes®. A versdo em
portugués também estd sendo utilizada pela Fundacdo Oswaldo Cruz. Maria da Conceigdo
Castro (2009)25 esclareceu que o ICA-AtoM estd sendo utilizado desde o inicio dos testes no
Brasil e ja foram realizadas descri¢des de fotografias inclusive as digitalizadas. Acrescenta
ainda que na Fiocruz, com ajuda da BIREME® que fez uma série de adaptacdes, foi criada
uma pégina de busca e relatérios impressos. A FIOCRUZ também demonstrou interesse em

montar uma rede de arquivos utilizando o AtoM.

2 MCLELLAN, Evelyn. List of Brasilians translators. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<neivapavezi @yahoo.com.br>, em 10 set. 2009.

» FONSECA, Vitor. ICA-AtoM. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <neivapavezi @yahoo.com.br>,
em 08 nov. 2009.

* MELLO, Maria Teresa Vilela bandeira de. ICA-AtoM. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<neivapavezi @yahoo.com.br>, em 10 nov. 2009.

» CASTRO, Maria da Conceicio. ICA-AtoM. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por

<neivapavezi @yahoo.com.br>, em 15 set. 2009.

*® BIREME é um Centro Especializado da OPAS, estabelecido no Brasil desde 1967, em colaboragdo com
Ministério de Satdde, Ministério da Educagdo, Secretaria da Satde do Estado de Sao Paulo e Universidade
Federal de Sdo Paulo. Disponivel em <http://www.bvsalud.org/local/Site/bireme/homepage.htm>. Acesso em:
15 set. 2009.
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4.5.2 A ferramenta de software Sepiades”’

Algumas das funcionalidades bésicas desta ferramenta sdo as seguintes:
e Descri¢ao multinivel, permitindo aos usudrios criar sua propria hierarquia;
e Flexivel e de facil personalizacdo da interface de usudrio para usudrios com
demandas especificas;
e Desenvolvido em linguagem Java, de modo a ser multiplataforma, rodando em
varios sistemas operacionais, como Windows, MacOS e Linux;
¢ Armazenamento de registros em formato XML legivel pelo homem, com suporte
ao encoding UTF-8;
¢ Funcdo de exportacdo de acordo com o recomendado pelo mapeamento Dublin
Core;
e  Funcdo de busca e recuperacao;
¢ Implementacdo do Protocolo de Open Archives Initiative Metadata Harvesting
(OAI-PMH), permitindo que os usudrios possam compartilhar seus dados com
outras pessoas com 0 minimo esfor¢o;
®  Open Source, licenciado sob GNU LGPL (GNU Lesser General Public License).
Uma das fungdes principais na SEPIADES € a arvore hierdrquica que permite aos
usudrios recriar a estrutura de suas cole¢des ou arquivo. O nivel mais elevado na arvore € o
instituto e deve ser o primeiro a ser informado. Sob o instituto pode haver uma ou vérias
colecdes e uma colecdo pode ser criada somente se a informagdo sobre a aquisicdo ja tiver
sido fornecida. Cada colecdo consiste em um ou vérios agrupamentos. Um agrupamento € um
agregado das imagens fisicas que podem ser uma subdivisdo de uma colecdo ou de outro
agrupamento. Cada cole¢do ou agrupamento consiste em um ou varios documentos. Estes
documentos podem ser divididos pelo que descrevem (imagem visual) e suas manifestacoes
fisicas diferentes (imagens fisicas).
Os usudrios podem criar suas proprias cole¢des, agrupamentos, agrupamentos
secundarios e documentos, representando a estrutura de suas proprias cole¢des na SEPTIADES.
Nao € obrigatdrio percorrer todos os niveis até ao nivel do documento; a descri¢do pode ser

concluida em qualquer nivel.

7 Tradugio livre da autora a partir de: User manual SEPIADES tool version 1.1. October 2004. Disponivel em:
<http://www.knaw.nl/ecpa/sepia/ >. Acesso em: 10 jan. 2008.
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Os dados sao salvos automaticamente cada vez que o usudrio muda de uma aba a
outra, um registro a outro ou uma janela a outra. Cada vez que o aplicativo € fechado, todos os
dados relevantes estardo armazenados.

Ap6s a estrutura de um instituto estar constituida, os elementos de cada nivel podem
ser completados. Nao € exigido que se descreva tudo no nivel documento, pode-se descrever
em qualquer nivel o que for considerado relevante, sem ter que fornecer a informagao no nivel
documento. A descricdo na colecdo ou no nivel de agrupamento € realizada quando se deseja
fornecer uma vista geral rdpida da colecdo. Naturalmente, determinadas pecas podem ser
expandidas ao nivel documento mais tarde.

A entrada controlada de determinados elementos pode ser muito importante para
manter a consisténcia dentro do catdlogo. Em SEPIADES o elemento default é do tipo texto.

2

Em alguns casos, quando a tecla “l...” aparece atrds da entrada de texto, hd uma lista
controlada de onde se pode escolher a palavra necessdria. Esta lista pode ajudar na
determinac¢do do texto que deve ser incluido em uma caixa especifica da entrada. Entretanto,
ndo for¢ca o uso de um destes artigos da lista. Conseqiientemente ¢ uma maneira muito sutil de
fornecer as sugestdes da entrada.

Uma maneira mais estrita de fornecer lista pré-selecionada € fornecida por “caixas de
combinacdo”. Elas ndo permitem que sejam adicionados elementos, forcando a escolha a
partir de uma lista pré-selecionada. Estas listas somente podem ser alteradas se for alterado o
arquivo em formato TXT correspondente.

Na descrig¢do fisica do item, o modelo Sepiades propds uma distingao entre 'fotografia’
e ‘arquivo de foto digital’. O modelo considera que um arquivo digital nao € visivel da mesma
forma que uma impressdo digitalmente produzida, negativo ou transparéncia. Um arquivo
digital € visivel s6 por meio de uma ferramenta de reproducdo e dependente das colocagdes e
as condi¢des (também computador e tela) do meio que o apresenta.

Na ferramenta Sepiades, esta distin¢gdo entre imagens visuais e fisicas foi separada em
duas partes. A parte superior da tela é dedicada a imagem visual. Abaixo dela hd uma lista de
imagens fisicas disponiveis e na parte inferior hd um painel de navegacao para consultar as
imagens fisicas. Clicando em uma das imagens fisicas listadas, a parte superior da tela
mostrard elementos que sdo relacionados a essa imagem fisica especifica. A tecla da “imagem
visual” o trard de volta aos elementos de imagem visual.

Usando a tecla “adicione” abaixo de “imagem fisica” uma nova imagem fisica pode
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ser adicionada. Para adicionar uma imagem visual basta clicar em “adicionar” na arvore da
hierarquia no lado esquerdo. “A navegacdo da imagem visual” alterna entre consultar
proximo, registro precedente, ultimo e primeiro. A tecla da “exportacdo” exportard a imagem

visual especifica para o Dublin Core.

4.5.2.1 Caracteristicas de armazenamento, busca, exportacao e interface

Todos os arquivos de Sepiades sdo armazenadas no formato XML e podem ser
encontrados em localpath/data/sepiaData, onde localpath é a pasta local de instalacdo do
software Sepiades.

O software fornece uma busca simples e bdasica para localizar registros existentes.
Executa uma busca de texto livre em todos os niveis € em todos os elementos, aceitando
caracteres “curingas” e outros atributos regulares, conhecidos da pergunta. Os resultados sao
apresentados no painel esquerdo como entidades separadas e igualmente no contexto de sua
filial especifica dentro da hierarquia. Clicando em um resultado, a tela direita apresentara os
elementos que pertencem a esse documento.

Sepiades contém mais de 400 elementos principais e secundarios (Anexo E), divididos
em cinco niveis. Destes elementos, 21 sdo considerados elementos de nucleo (core elements),
altamente recomendados pelo grupo de trabalho. Os usudrios podem escolher a versdo
completa, personalizada, ou bésica.

e  Versdo completa: todos os elementos;

e Versdao personalizada (custom): somente aqueles elementos que foram

selecionados pelo usudrio;

®  Versdo bésica: os elementos de niicleo de Sepiades.

Para controlar a interface adaptando elementos existentes e a versdo personalizada, os
usudrios podem determinar que elementos aparecerdo na interface de uso. A fim de escolher
elementos para a versao personalizada, seis arquivos em formato XML (“perfis”) precisam ser
editados. Estes arquivos de configuragcdo sao encontrados em
localpath/data/xmlProfiles/sepiades/profiles. ~Sao eles: institute.xml, acquisition.xml,
collection.xml, grouping.xml, physicallmage.xml e visuallmage.xml. Cada um destes
arquivos contém todos os elementos para o nivel especifico. Cada elemento do modelo é

representado por uma tag XML e possui atributos que determinam sua funcionalidade. Estes
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arquivos em formato XML devem ser alterados durante o processo de personalizacio do
software, de modo a adaptéd-lo as necessidades de cada 6rgdo catalogador.

Uma das caracteristicas chaves de Sepiades € a possibilidade de exportar arquivos para
o Dublin Core e de importar arquivos existentes de Dublin Core para o Sepiades. O formato
do Dublin Core € extensamente usado para diferentes tipos de materiais e contém 15
elementos principais. Ambas as fungdes sdo ainda experimentais e podem precisar alguma
adequacdo, especialmente em relagdo a fusao de mais de um registro. A fung¢ao da exportacao
em Sepiades permite que os usudrios criem arquivos de Dublin Core de acordo com a
recomendacdo do grupo de trabalho SEPIA. O Dublin Core visa especificamente a descri¢ao
do documento. Sendo um formato descritivo multinivel, nesta aplicacdo foram criados
arquivos separados da D.C. para cada nivel dentro do modelo. De acordo com as
recomendacdes do grupo de trabalho do SEPIA, no nivel documento as imagens visuais sao
fundidas com suas imagens fisicas diferentes em um arquivo de Dublin Core. Exportara
sempre o arquivo de Sepiades e os arquivos correspondentes da hierarquia. Cada exportacao
nova sobrescreve a anterior, a exce¢ao das imagens no nivel documento. O arquivo antigo nao
serd sobrescrito, mas permanecera existindo ao lado de novos arquivos de exportacao.

Embora esse software ndo seja uma base da imagem para a referéncia visual, tem
algumas facilidades basicas da apresentacdo do thumbnail (miniatura) da imagem que podem
ajudar a descrever e procurar por imagens especificas. Para cada imagem visual é possivel
incluir um thumbnail deste retrato. Recomenda-se nao incluir arquivos muito grandes, porque
pode tornar o aplicativo muito lento*®.

O Open Archive Initiative (OAI) desenvolve e promove as solugdes da
interoperabilidade que visam facilitar a disseminacdo eficiente do conteido. O Open Archive
Initiative Protocol for Metadata Harvesting (OAI-PMH) suporta a interoperabilidade através
de um modelo bipartido relativamente simples. Em uma extremidade, os fornecedores dos
dados empregam o OAI-PMH para exportar os dados estruturados, metadados, em varios
formularios. No extremo oposto, os provedores de servigos usam o OAI-PMH para colher os

metadados dos fornecedores dos dados e para processa-los automaticamente e agregar valor

¥ Os arquivos pequenos em formato jpg, gifs e tiffs sdo recomendados. Extensdo .jpg.- Joint Photographic
Expert Groups. Formato de arquivo desenvolvido para imagens true colors, por isso € ideal para armazenar
fotografias. Compacto, minimiza o tempo de transmissdo por linhas telefonicas, o que o torna num dos formatos
mais utilizados na Internet. Extensdo .gif - Graphics Interchange Format (formato para intercaimbio de graficos)
¢ um formato de imagem de mapa de bits muito usado na world wide web, quer para imagens fixas, quer para
animacdes. Possui uma paleta limitada de cores (256 no mdximo), impedindo o seu uso pritico na compactagao
de fotografias. Extensdo .tiff — Tagged Image File Format (Formato de Arquivo de Imagem Rotulado). Formato
de arquivo que permite armazenar imagens em alta resolu¢do sem perda da sua qualidade.
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sob a forma dos servigos, como por exemplo, a funcao de portal de busca.

OAI-PMH realiza-se ainda em uma fase experimental, Sepiades tem alguma
funcionalidade interna, baseada neste protocolo que permitird as institui¢des compartilhar e
trocar registros com somente alguns ajustes da configuracao.

A Sepiades contem um web server para a disseminagdo de descricdes dos metadados
(OAI-PMH, http://www.openarchives.org/). Antes que esta funcionalidade possa ser usada, o
web  server precisa de ser configurado. Para isso, dois arquivos em
localpath/Jetty/webapps/sepiaoai/ WEB-INF precisam ser alterados.

A Sepiades foi projetada para funcionar ao lado dos modelos descritivos existentes, €
que pode ser usada para outros materiais, como originais, livros etc. Conectar e importar
registros de Sepiades a um outro modelo descritivo pode ser feito projetando um stylesheet de
XSL. Se o outro modelo descritivo ndo permite a importacdo ou a saida de XML, algumas
mudangas podem ser realizadas nos codigos-fonte. Como € um software livre e de codigo

aberto (open source) pode ser modificado e/ou redistribuido sob 0s mesmos termos.



5 A GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED) E A GESTAO
DE DOCUMENTOS ELETRONICOS (GDE)

Este item justifica-se pela importancia que a informatizacdo e a normalizacao ocupam
atualmente nas discussOes da drea arquivistica. No momento em que se propde o estudo de
descri¢do em meio eletronico, difusdo e intercambio de informacdes, torna-se indispensdvel a
compreensdo das iniciativas e agdes empreendidas na ‘drea de conhecimento’ da gestdao
eletronica de documentos e sua diferenciacdo em relacdo a um ‘sistema’ de gestao eletrOnica
de documentos. O capitulo aborda as normas ISO15489 e 1SO23081, o modelo de referéncia
OAIS (SAAI), os modelos de requisitos MoReq e E-Arq, a Carta para a Preservacdo do
Patrimonio Arquivistico Digital (Recomendacao do CONARQ), e, para concluir, o Estudo 16
do CIA.

Essas referéncias sdo apresentadas aqui com o objetivo de visualizar e compreender o
momento € 0 contexto em que a pesquisa estd inserida, sem a pretensdo de discutir nem
aprofundar a discussao terminoldgica.

O conceito de documento eletronico e a sua diferenciagao de documento digital parece
ser a primeira definicdo l6gica a se estabelecer neste momento. O DBTA (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p.75) conceitua documento eletronico como “Género documental
integrado por documentos em meio eletrdnico ou somente acessiveis por equipamentos
eletronicos, como cartdes perfurados, disquetes e documentos digitais”. Por sua vez, o
documento digital é “codificado em digitos bindrios, acessivel por meio de sistema
computacional”.

Na definicdo do CONARQ (2006, p.122-123), documento eletronico € “Informacao
registrada, codificada em forma analdgica ou em digitos bindrios, acessivel por meio de um
equipamento eletronico”. Documento digital consta como “Informacao registrada, codificada
em digitos bindrios, acessivel por meio de sistema computacional”.

O conceito adotado para este trabalho serd de documento eletronico para o documento
original registrado em suporte informético e documento digital para o original que estd em
algum suporte ndo informdtico, porém que apresenta uma cépia reprografica em meio
informatico.

O conceito da gestao de documentos, conforme Flores (2006, p.69), foi conseqiiéncia

da explosao documental ocorrida apdés a Segunda Guerra Mundial tanto no ambito das
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administracdes publicas em primeira instincia como nas instituicdes privadas, assim,
decorrendo uma necessidade eminente de racionalizar e controlar o volume de grandes massas
documentais que passaram a ser acumuladas em depdsitos.

A definicado do DBTA (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.75) para gestdo de

7z N

documentos € “conjunto de procedimentos e operacOes técnicas referentes a producdo,
tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria,
visando sua eliminacdo ou recolhimento”.

Flores (2006, p.83) esclarece que a gestdo eletronica de documentos surgiu como uma

parte da Tecnologia da Informacao e que visa proceder a gestao de documentos.

A nova caracteristica é que a GED estd orientada a Gestdo de Documentos de forma
eletronica. E necessdrio destacar, também, que o termo GED inclui ndo somente a
gestdo de documentos eletrdnicos — que s@o originalmente produzidos em meio
eletronico — sendo, também, todos os documentos que ndo sao eletrdnicos, isto €, os
documentos em suporte papel, os digitalizados e todos os demais. (FLORES, 2006,
p-83)

As expressdes Gestdo Eletronica de Documentos e Gerenciamento Eletronico de
Documentos sdo empregados como sindnimos.
Gerenciamento eletronico de documentos ou Gestao eletronica de documentos (GED),

entendida como sistema, é uma tecnologia

que prové um meio de facilmente gerar, controlar, armazenar, compartilhar e
recuperar informagdes existentes em documentos. Os sistemas GED permitem aos
usudrios acessar os documentos de forma 4gil e segura, normalmente via navegador
Web por meio de uma intranet corporativa”. (GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS, acesso 2009).

Santos (2005, p.16-17), explica que

o microfilme passou a ser utilizado em larga escala no Brasil, apenas com o advento
da Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, que regulamentou a microfilmagem de
documentos. Na metade da década de 1990 foi a vez da digitalizagdo. (...) O GED,
na sua concep¢do original, era o instrumento necessdrio a recuperagdo daquele
material ~digitalizado, constituindo-se no substituto mais préximo das
leitoras/copiadoras de microfilme, sendo utilizado como soluc¢do total para o
gerenciamento de documentos. Em outras palavras, a digitalizacdo garantiria o
acesso rapido e a preservagdo dos documentos.

Para 0 CONARQ (2006, p. 6), Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)29, éo

conjunto de tecnologias utilizadas para organizacdo da informagdo nao-estruturada de um

¥ Conceito extraido de e-Arq Brasil — Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestdo arquivistica
de documentos. CONARQ. Camara Técnica de Documentos Eletronicos. (2006,p.6).
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orgdo ou entidade, que pode ser dividido nas seguintes funcionalidades: captura,
gerenciamento, armazenamento e distribuicdo. Entende-se por informagdo ndo estruturada
aquela que ndo estd armazenada em banco de dados, tal como mensagem de correio
eletronico, arquivo de texto, imagem ou som, planilhas, etc.

O GED pode englobar tecnologias de digitalizacdo, automacgdo de fluxos de trabalho
(workflow), processamento de formulérios, indexacdo, gestdo de documentos, repositorios,
entre outras. A literatura sobre GED geralmente distingue as seguintes funcionalidades:
captura (ou entrada), armazenamento, apresentacdo (ou saida) e gerenciamento e cita as
tecnologias de digitalizacdo, automacdo de fluxos de trabalho (workflow) etc. como
possibilidades, nio como componentes obrigatorios.

Na visao de Kock (apud SANTOS, 2005, p. 17) a gestdo eletronica de documentos

3

vém buscando “‘incorporar os conceitos arquivisticos, evoluindo de um mero software de

digitalizagdo e acesso para tornar-se um instrumento de apoio dentro de um sistema de
gerenciamento de documentacdo, seja ele eletronico ou ndo”. Santos pondera que isso pode

ser conseqiiéncia do

aumento do nimero de arquivistas no mercado de trabalho e sua inser¢do nas mais
diversas dreas (...) poderd resultar no desaparecimento desta distin¢cdo entre GED e
GDE, uma vez que ambos poderdo ser incorporados por um amplo sistema de
gerenciamento de documentos, tanto eletrénico como em suporte tradicional, e que
se utilizard de ferramentas eletronicas para executar diversas atividades (...).

O Gerenciamento de Documentos Eletronicos (GDE) aborda somente os documentos

eletronicos. Os estudos de Flores (2000) e Santos (2002) (Apud FLORES, 2006, p. 86),

tem objetivado o uso da sistematizacdo da GED para solucionar problemas
arquivisticos. (...) os GEDs, mais modernamente, vem buscando incorporar os
conceitos arquivisticos, evoluindo de um mero software de digitalizacdo e acesso
para tornar-se um instrumento de apoio dentro de um sistema de gerenciamento de
documentos, seja ele eletrdnico ou ndo.

Para ilustrar a diferenca da concepcdo de GED como sistema e enquanto drea do
conhecimento cita-se o grupo de pesquisa CNPQ “Gestao Eletronica de Documentos™ cujos

resultados pretendem repercutir

em referenciais tedricos acerca do GED - Gestdo Eletronica de
Documentos/Gerenciamento Eletrobnico de Documentos, enquanto drea do
conhecimento, vinculado a Tecnologia da Informagdo, que consequentemente se
constitui interdisciplinarmente entre Ciéncia da Computacdo e as Ciéncias da
Informacdo (Arquivologia, Biblioteconomia e Museologia). Cabe destacar das
Ciéncias da Informacdo, a Arquivologia, como objeto de estudo mais particular
neste grupo de pesquisa, quando visa abordar as problemadticas que esta enfrenta ante
os novos referenciais da TI e do GED. Ainda, busca-se romper o paradigma de GED
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enquanto sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos, e assim, aborda-lo
enquanto drea do conhecimento, com suas metodologias, técnicas, conceitos,
referenciais e principios que sdo trazidos da Arquivistica e se aplicam a esta nova
forma de gestdo de documentos, agora com o uso da TI, mas sempre preocupados
com o desempenho das fungdes arquivisticas: Produgdo, Avaliagdo, Classificacdo,
Descrigao, Difusdo, Aquisicdo e Preservac¢do. (CNPQ, acesso em 2009).

O gerenciamento de documentos eletrdnicos tem como pressuposto o conceito de
original, visa a gestdo de documentos criados em meio eletronico e cujo original permanece
neste meio, embora também englobe os documentos digitalizados.

Para Flores (2006, p. 134) a normalizacdo ‘“‘aparece como um processo de
homologa¢do dos diferentes sistemas de informacdo que vem se criando de acordo com as
necessidades da nossa sociedade”.

Considerando o universo de normas para a gestdo eletronica de documentos Flores
(2006, p.133-134) destaca e cita as normalizacdes de modelos DIRKS e ISO 15489 Parte 1 e
2, e as normaliza¢des de metadados DoD, MoReq e ISO 23081.

Rondinelli (2002) cita iniciativas de alguns paises para com a gestdo de documentos
arquivisticos eletronicos, que partiram do principio do documento de arquivo e que resultaram
em normas para a gestdo eletronica de documentos, que se destacam no panorama
arquivistico.

e EUA - Projeto da Universidade de Pittsburg — Requisitos funcionais para prova

em gerenciamento arquivistico de documentos;

e (Canadd — Projeto da Universidade de British Columbia — InterPARES;

e  Austrdlia — Designing and implementing Record Keeping System — AS4390,1996;

e Unido Européia — Modelo de Requisitos para a Gestdo de Registros Eletronicos —

MoReq;
e Portugal — Sistema de Informacdo de Arquivos e Documentos Eletronicos —

SIADE.

5.1 As normas ISO - International Organization for Standardization

A International Organization for Standardization (ISO) é uma rede de institui¢des de

padronizacdo de 148 paises - um membro por pais -, com uma Secretaria Central em Genebra
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na Suica. Foi estabelecida, oficialmente, em 1947 com o objetivo de facilitar a coordenagdo e
a unificagdo internacional dos padrdes da industria.

Serdo abordadas neste capitulo as normas ISO 15489 e ISO 23081.

A norma ISO 15489 foi preparada pelo comité técnico ISO/TC 46, Informacdo e
Documentagdo, Subcomité SC11, Gestdao de arquivos/documentos de arquivo, o projeto foi
votado pelos paises membros e publicado como Norma Internacional em 2001. E formado por
duas partes complementares. A Parte 1: Geral (ISO 15489-1) que regula gestdo de
documentos de arquivos dos organismos produtores sejam publicos ou privados e para
clientes externos ou internos. A Parte 2: Diretrizes de implementacao — relatério técnico (ISO
15489-2) descreve os procedimentos, aprofunda explicacdes e sugestdes para a
implementacdo da gestdo de acordo com os principios e elementos da parte 1 e inclui uma
bibliografia.

E fruto de um consenso entre os paises membros para normalizar as melhores praticas
internacionais em gestdo de documentos de arquivo a partir da norma australiana AS4390 —
Records Management (Administra¢do de Registros).

A primeira parte da ISO 15489 se aplica a gestdo de documentos em todos os formatos
ou suportes, criados ou recebidos por qualquer organizacao publica ou privada no exercicio de
suas atividades ou por qualquer individuo que deva criar e manter documentos de arquivo.
Regulamenta as atribui¢des de responsabilidades das organizacdes no que diz respeito a
documentagdo arquivistica e de politicas, processos, sistemas e processos relacionados a esses
documentos,
regulamenta a gestdo de documentos de arquivo em suporte de sistemas de qualidade que
cumpre com as normas ISO 9001 e ISO 14001. Também regula o projeto e a Implementagdo
de um sistema de gestdo de documentos de arquivos, porém, nao inclui a gestdo de
documentos no ambito das institui¢des arquivisticas.

A norma ISO 15489 € destinada aos dirigentes das organizagdes, aos profissionais na
gestdo dos documentos de arquivo, informac¢do e tecnologias, aos demais trabalhadores das
organizacdes e, a qualquer pessoa que tenha a responsabilidade de criar e manter
documentagao arquivistica.

Dentre os dez capitulos em que estd estruturada, apresenta os principios de um
programa de gestdo de documentos de arquivos, as caracteristicas de um documento de
arquivo, as caracteristicas, desenho e aplicacdo de um sistema de documentos de arquivo, traz
os controles e processos da gestdo de arquivos (selecdo de documentos, prazo de guarda,

captura, registro, classificacdo, armazenamento e manipulagdo, acesso, manutengdo,
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eliminacdo e documentacdo de controle), vigilancia e auditoria, e treinamento.

No geral essa norma se propde a orientar as diversas organiza¢des na criacdo e

manutencdo de documentos auténticos, fidedignos e utilizaveis e na prote¢do da integridade

desses documentos durante o maior periodo de tempo possivel. Para isto, as organizagdes

devem definir e implementar um programa abrangente de gestdo de documentos de arquivos:

Identificar o arquivamento de documentos que devem ser criados em cada
processo de negdcio e informacdes a serem incluidas nos referidos documentos;
Decidir a forma e estrutura que deve ser criado para capturar e arquivar
documentos, e as tecnologias a serem utilizadas;

Definir a meta a ser criada juntamente com o documento, ao longo do processo e
processos associados a ele, e a forma como estas serdo ligadas e metadados
geridos de forma constante;

Definir os requisitos para a recuperacdo, exploracdo e transferéncia de
documentos de arquivos entre os diferentes processos de negdcio e outros
usudrios, e por quanto tempo os documentos devem ser mantidos em arquivo para
responder a estes requisitos;

Decidir sobre a forma de organizar a documentacdo arquivistica, de modo a
cumprir os requisitos para a sua utilizacao;

Avaliar os riscos que poderiam advir da falta de documentos de arquivos que sdo
reflexo preciso das atividades empreendidas;

Preservar os arquivos e documentos que lhes permitem aceder ao longo do tempo,
a fim de satisfazer as necessidades das organizacOes e expectativas da
comunidade;

Cumprir os requisitos legais e regulamentos, regras e politicas da organizacao;
Assegurar que os documentos sejam mantidos arquivados em um ambiente
seguro;

Gerenciar o arquivamento para garantir que os documentos serdo conservados
apenas durante o periodo de tempo exigido ou solicitado;

Identificar e avaliar as formas de melhorar a eficécia, eficiéncia e qualidade dos
processos, decisdes e acdes que podem resultar de uma melhor gestao ou de

criacdo de documentos de arquivos.

A sua importancia reside no fato de ser a primeira norma a contemplar a producdo,

conservagao, utilizagdo e eliminacio da informagdo de forma sistémica, isto é, trata-se de uma
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norma de gestdo de documentos para ser utilizada na gestdao de arquivos.

A norma ISO 23081 foi produzida para entender, implementar e utilizar os metadados
da ISO 15489.

A ISO 23081 foi preparada pelo comité técnico ISO/TC 46, Informagdo e
Documentagdo, Subcomite SC11, Gestao de arquivos/documentos de arquivo em colaboragdo
com ISO/TC 10 Technical product documentation e 1SO/TC 171 Document management
applications.

A parte 1 da norma ISO 23081-1:2006°° abrange os principios que sustentam e
regulam os registros de metadados de gestdo. Estes principios aplicam-se ao longo do tempo
para:

e Registros e seus metadados;

e Todos os processos que lhes dizem respeito;

¢ Qualquer sistema em que residem;

e Qualquer organizacio que € responsavel pela sua gestao.

A parte 2 dessa norma, a ISO / TS 23081-2:2009°' estabelece um quadro para a
definicdo de elementos de metadados compativeis com o0s principios e consideracdes sobre
implementacdo descrita na norma ISO 23081-1:2006. O objetivo deste quadro € o seguinte:

®  Permitir descricdo padronizada de registros de entidades contextual e critica para

0s registros;

® Fornecer uma compreensdo comum dos pontos fixos de agregagcdo para permitir a

interoperabilidade dos registros e informacdes relevantes para registros, entre 0s
sistemas organizacionais;

e Permitir a reutilizacdo e padronizacdo de metadados para gerenciamento de

registros ao longo do tempo, espago e todos os aplicativos.

Além disso, identifica alguns dos pontos criticos de decisdo que precisam ser
abordadas e documentadas para permitir a implementacdao de metadados para gerenciamento
de registros:

e Para identificar as questdes que precisam ser abordadas na implementacdo de

metadados para gerenciamento de registros;

e Identificar e explicar as varias op¢Oes para resolver as questoes, €;

** Disponivel em: <http://www.iso.org/isof/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=40832>.
3! Disponivel em: <http://www.iso.org/isof/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?csnumber=50863>.
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e Identificar diferentes caminhos para tomar decisdes e escolher as opg¢des na

implementacdo de metadados para gerenciamento de registros.

De acordo com a definicio da prépria norma, metadados “sdo informacgdes
estruturadas ou semi-estruturadas que possibilitam a criacdo, registro, classificacio, acesso,
preservagdo e disseminagdo ao longo do tempo dentro e entre dominios”. A administra¢do de
registros de metadados pode ser usada para identificar, autenticar e contextualizar registros e
pessoas, processos € sistemas que as criam, administram, mantém e usam € as suas regras.

Segundo Thomaz e Soares (2004) existem, no minimo, trés fortes razdes para a adocao
de metadados — informacdo estruturada sobre dados — para descrever objetos digitais em
detalhe: 1) facilitar a pesquisa e a identificacdo de suas fontes de informagdo; 2) gerenciar seu
fluxo dentro de processos; e 3) representar suas estruturas para possibilitar o acesso. Os
programas de preservacdo podem ter que optar entre aceitar, e possivelmente adaptar, um dos
modelos de metadados atualmente em uso (p.ex., MARC, Dublin Core) ou especificar seu
préprio esquema (como uma solucdo completa ou como uma solu¢do minima proviséria até
que surja um padrdo).

Os metadados conferem autenticidade, confiabilidade, usabilidade e integridade e
possibilitam a administra¢do e o entendimento do objeto de informacdo em qualquer suporte
fisico, analégico ou digital. Entretanto, os metadados também precisam ser administrados.

Metadados podem ser criados e usados para diversas finalidades e a ISO 23081
diferencia e conceitua metadados para e-business, preservation, resource description,
resource discovery e rights management.

Quando trata da administracdo de metadados faz distin¢do entre duas dreas sendo a
primeira drea a criagcdo, a captura e a administracdo de registros de metadados e a segunda a
criacdo, a implementa¢do, a manuten¢do e a administragdo das regras desse processo e da sua
estrutura. Quanto ao nivel de aplicagdo, os metadados podem ser referentes a um registro
individual, a um grupo de registros ou a um sistema de registros.

Os tipos de metadados necessdrios para implementar a ISO 15489 podem ser divididos
em seis grupos a saber:

e  Metadados do proprio registro (the record itself);

e Metadados das regras, politicas e procedimentos (the business rules or policies

and mandates);

e Metadados dos responsdveis pela criacdo, captura ou administragdo do registro

(agents);
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e  Metadados das atividades e processos (business activities or processes);

¢ Metadados dos processos de administracdo (records management processes);

e Metadados dos metadados dos registros (metadata record).

Essa norma representa um grande avango em direc@o ao intercimbio de informagdes
entre instituicdes e a criacdo e implementacdo de processos de preservacdo dos documentos
digitais arquivisticos ou ndo. Como padrdo normativo, é uma ferramenta fundamental para
subsidiar as atividades ou medidas de preservacdo digital que precisam ser adotadas, assim
como € também o modelo de referéncia Open Archival Information System (OAIS) ou
Sistema Aberto para Arquivamento de Informacgao (SAAI), como passamos a tratd-lo de agora

em diante, do Consultative Committee for Space Data Systems (CCSDS).

5.2 O modelo de referéncia Open Archival Information System (OAIS) ou Sistema Aberto

para Arquivamento de Informacao (SAAI)

Thomaz e Soares (2004) afirmam que o modelo SAAI é um esquema conceitual que
disciplina e orienta um sistema para a preservacdo e manutencdo do acesso a informacdo
digital por longo prazo. O objetivo do modelo é ampliar a consciéncia e a compreensdo dos
conceitos relevantes para a preservacao de objetos digitais, especialmente entre institui¢des
ndo arquivisticas; definir terminologias e conceitos para descrever e comparar modelos de
dados e arquiteturas de arquivos; ampliar o consenso sobre os elementos € 0S processos
relacionados a preservacao e acesso a informacao digital; e criar um esquema para orientar a
identificacdo e o desenvolvimento de padroes.

Ainda segundo os autores, embora o SAAI seja suficientemente genérico para
abranger o arquivamento de objetos fisicos e digitais, é no contexto destes Ultimos que extrai
sua vocagcdo. O modelo de referéncia tem sido bem recebido por diferentes comunidades
interessadas na preservacao da informacdo digital por longo prazo. Diversas iniciativas, de
diferentes paises, tém adotado o modelo conceitual, seja como um esquema bdsico para seus
esfor¢os de preservacao digital, seja como uma ferramenta para a melhoria da comunicagio e
produtividade entre diferentes comunidades.

A recomendagdo CCSDS 650.0-B-1 Reference Model for an Open Archival

Information System (OAIS), que especifica o modelo em detalhes, teve a sua versdo final
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aprovada em 2002. A aprovacdo da ISO 14721 Space data and information transfer systems -
Open archival information system - Reference model ocorreu em fevereiro 2003.

Ao se fazer um breve histérico da evolucgao e criagdo do modelo de referéncia OAIS é
importante lembrar que em 1966 foi criado o primeiro arquivo digital da NASA que passou
por diversas mudangas tecnoldgicas. Constituiu-se entdo um grupo internacional de agéncias
espaciais que desenvolveu diversos padrdes independentemene de drea cientifica, denominado
Consultative Committee for Space Data System (CCSDS). Esse comité foi convidado pela
ISO para coordenar o grupo de trabalho ISO TC20/SC13 (TC20: Aircraft and Space Vehicles,
SC13: Space Data and Information Data System). Em 1995, foram firmadas parcerias com o
Federal Geographic Data Committee (FGDC) e o National Archives and Records
Administration (NARA) e, com o objetivo de tornar o processo mais aberto e participativo,
foram convidados diversos representantes de institui¢des arquivisticas e usudrios de diferentes
paises. A partir da realizacdo de varias oficinas internacionais nos EUA, Franca e Inglaterra,
foi desenvolvido um modelo de referéncia para estabelecer conceitos e termos comuns,
fornecer um esquema para esclarecer as entidades significativas e relacionamentos entre
entidades em um ambiente de arquivos e servir como base para o desenvolvimento de padrdes
de apoio ao ambiente de arquivos.

Um modelo de referéncia € um esquema para entender relacionamentos significativos
de entidades num ambiente e para desenvolver padrdes ou especificacdes consistentes com
esse ambiente. Baseia-se numa pequena quantidade de conceitos integrados e pode ser
utilizado no treinamento e explicagao de padrdes a ndo especialistas.

De acordo com Thomaz e Soares (2004), para fins do modelo de referéncia, um SAAI
€ um tipo especifico de arquivo que: 1) consiste de uma organizacdo de pessoas € sistemas,
que assumiu a responsabilidade de preservar informacgao e tornd-la acessivel a uma classe de
usudrios definida como Comunidade Alvo; e 2) atende a um conjunto de responsabilidades
que o distingue do uso puro da palavra 'arquivo'. O adjetivo "aberto", em SAAI, refere-se ao
fato do modelo e as futuras recomendacdes associadas serem desenvolvidos em féruns
abertos, nao guardando nenhuma relacdo com o nivel de acessibilidade da informacao
arquivada.

Sdo responsabilidades que um arquivo tipo SAAI deve cumprir: negociar e aceitar
informacdo adequada de produtores de informacdo; manter o efetivo controle da informacao
para garantir a preservacao por longo prazo; determinar, por si mesmo ou em conjunto com
outros parceiros, que comunidades devem tornar-se Comunidade Alvo e, portanto, devem ser

capazes de entender a informacgdo fornecida; garantir que a informacao seja compreensivel
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para a Comunidade Alvo sem o auxilio dos produtores de informacao; seguir politicas e
procedimentos documentados garantindo que a informacdo seja preservada contra todas as
contingéncias cabiveis e possibilitando que a mesma seja disseminada como cépias auténticas
do original ou rastredvel até o original; tornar a informagao preservada disponivel para a
Comunidade Alvo.

O esquema SAAI detalha a arquitetura conceitual de um arquivo, no que diz respeito a
seu ambiente, suas informacdes e suas funcdes para suportar estas responsabilidades.

Tem por objetivo apresentar os conceitos arquivisticos necessarios para a preservacao
e acesso a informacdo digital por longo prazo, e pretende servir de base para outros estudos e
iniciativas de preservacio e acesso a informacao ndo digital em longo prazo. Também fornece
um esquema para descrever e comparar arquiteturas e operacdes de arquivos existentes e
futuros. Pretende ainda ampliar o consenso a respeito dos elementos e processos de
preservagdo e acesso a informagdo por longo prazo e fomentar um mercado mais amplo para
fornecedores e ainda direcionar padrdes relacionados ao SAAL

Aplicam-se a todos os arquivos digitais, seus produtores e consumidores. Atende
diferentes tipos de organizacdes como arquivos, bibliotecas e centros de pesquisa. E itil a
diversas categorias profissionais como projetistas de sistemas de arquivo, usudrios e
responsaveis por sistemas de arquivos e desenvolvedores de padrdes.

Esse modelo de referéncia identifica um conjunto minimo de responsabilidades para
que um arquivo seja considerado um SAAI e estabelece termos e conceitos comuns para
comparar implementacdes, mas nao especifica uma implementacdo. Também fornece
modelos detalhados tanto para fun¢des quanto para informagdes de arquivo.

O modelo de referéncia OAIS/SAAI estd sendo utilizado na melhoria das
comunicacdes e produtividade entre diferentes comunidades e também como base para
arquitetura de sistemas de armazenamento de informagdo de vdrias institui¢des e projetos
internacionais dentre os quais cabe destacar o International Research on Permanent Authentic

Records in Electronic Systems, o projeto InterPARES.

5.3 O Projeto InterPARES

O Projeto InterPARES visa desenvolver conhecimento tedrico-metodoldgico essencial

para a preservacdo de longo prazo de documentos arquivisticos digitais auténticos criados
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e/ou mantidos em meio digital e fornecer uma base para os padrdes, as politicas, as estratégias
e os planos de acdo capazes de assegurar a longevidade e garantir a autenticidade dessa
documentagdo. Trata-se de um projeto desenvolvido na School of Library, Archival and
Information Studies da University of British Columbia, dirigido por Luciana Duranti. De

acordo com Lacombe (2009, p.82), o projeto

tem influenciado diversas iniciativas de arquivos digitais, como dos Arquivos
Nacionais dos Estados Unidos e de Portugal, e a elabora¢do de normas e padrdes,
como a norma DoD 5015.21 e o MoReq2. No Brasil, os trabalhos desenvolvidos
pela Camara Técnica de Documentos Eletronicos, do Conselho Nacional de
Arquivos (Conarq), e as iniciativas de documentos digitais do Arquivo Nacional tém
sido também bastante orientados por este projeto.

Estd em curso a sua terceira fase (2007 — 2012), com foco na aplicacdo prética dos
resultados tedricos obtidos em suas primeira (1999 — 2001) e segunda (2002 — 2006) fases.
Lacombe (2009, p.84-85) apresenta um relato dos principais instrumentos resultantes desse

projeto nas duas primeiras fases

1. Conjunto de conceitos relacionados aos documentos arquivisticos digitais, que
serviram de base para a conducdo da pesquisa, muitos deles ja tradicionalmente
adotados na arquivistica foram confirmados e reforcados no andamento da pesquisa.
Cabe destacar dentre eles os conceitos de documento arquivistico, autenticidade,
autenticacdo, confiabilidade, acurdcia, sistema de preservagdo de confianga,
custodiador confidvel e cadeia de preservacdo. Uma discussdo tedrica a respeito
destes conceitos € apresentada nos relatdrios dos grupos de pesquisa, publicados nos
dois livros que resultaram de cada uma das duas primeiras fases do projeto;

2. Dois conjuntos de requisitos para apoiar a avaliacio e a manutencdo da
autenticidade de documentos arquivisticos digitais, conhecidos como “Requisitos
para apoiar a presun¢do de autenticidade dos documentos digitais do produtor”
(Benchmark Requirements), onde sdo relacionadas as informacdes que devem ser
analisadas para se proceder a avaliagdo da autenticidade dos documentos no
momento em que sdo recebidos por uma instituicdo arquivistica para preservacio
permanente; e “Requisitos para apoiar a producdo de cépias auténticas de
documentos do produtor transferidos para a custddia de um preservador” (Baseline
Requirements);

3. Base de dados de terminologia, com um glossdrio que apresenta a defini¢do de
termos de acordo com sua utilizagdo no ambito do Projeto InterPARES, e um
diciondrio, onde sdo também incluidas as defini¢des destes termos em outras dreas
do conhecimento que também estdo integradas na condugdo da pesquisa;

4. Conjunto de principios para orientar o desenvolvimento de politicas, estratégias e
padrdes para a preservacdo de longo prazo de documentos arquivisticos digitais
auténticos;

5. Dois conjuntos de diretrizes com orientagdes praticas a respeito da produgdo, da
manutengdo e da preservagdo de longo prazo de documentos arquivisticos digitais: o
primeiro voltado para individuos que produzem documentos, como artistas,
cientistas, profissionais e pesquisadores (Creator guidelines — Creating and
maintaining digital materials: guidelines for individuals) e o segundo voltado para
preservadores de documentos arquivisticos (Preserver guidelines — Preserving digital
records: guidelines for organizations);

6. Roteiro para Andlise Diplomdtica dos documentos arquivisticos digitais, de
acordo com a metodologia adaptada pelo Projeto InterPARES, que serve para apoiar
a identificacdo de um objeto digital como sendo ou ndo um documento arquivistico
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e para determinar as caracteristicas que precisam ser protegidas por um plano de
preservacdo, ou seja, as alteragdes necessdrias para garantir sua autenticidade e
preservacio de longo prazo.

7. Duas modelagens das atividades de produg@o, manutencdo e preservacio de
documentos arquivisticos: uma a partir do ponto de vista do ciclo de vida dos
documentos (Chain of Preservation Model) e outra a partir do ponto de vista do
Records Continuum (Business-driven Recordkeeping Model). (LACOMBE, 2009,
p.84-85).

Ao ser entrevistada a respeito da atuacdo do Brasil no projeto InterPARES, Luciana

Duranti disse que o pais é

um dos participantes mais ativos na pesquisa e tem sido proativo na traducdo e
dissemina¢do dos documentos basicos mais relevantes, no desenvolvimento dos
estudos de caso, e colocando em questdo conceitos desenvolvidos até agora a partir
da compreensdo e tradicdo brasileiras. Esta dltima atividade tem sido de muita
utilidade para todos nds, pois nos ajuda a refletir sobre os pressupostos contidos em
cada declaracdo que fazemos, e a refinar nosso préprio entendimento dos conceitos.
(LANCOMBE, 2009, p. 91).

5.4 Modelos para gestao arquivistica de documentos: MoReq e e-Arq

A especificacdo Model Requirement for the Management of Electronic Records
(MoReq) - Modelo de Requisitos para Gestao de Arquivos Eletronicos, surgiu da necessidade
de uma especificacdo de requisitos genérica para a gestdo de documentos de arquivo
eletronicos. Inicialmente articulado pelo Férum DLM (original francés, em portugués: dados
legiveis por médquina) essa especificacdo foi desenvolvida pelo programa Transferéncia de
Dados entre Administragdes (IDA) da Comissdao Européia.

No seguimento de um concurso aberto em 1999, os trabalhos relativos a essa
especificacdo iniciaram-se em 2000, tendo sido concluidos no inicio de 2001. O seu
desenvolvimento foi efetuado por um pequeno grupo de consultores especializados da
Cornwell Affiliates plc, assistidos por uma equipe constituida por especialistas de diversos
paises e organizagdes de validag¢do dos sectores privado e publico.

Essa especificagdo destaca, sobretudo, os requisitos funcionais para a gestdo de
documentos de arquivo eletronicos através de um Sistema de Gestdao de Arquivos Eletronicos
(SGAE). A MoReq foi elaborada com vista a ser aplicdvel, de igual modo, a organizacdes dos
sectores publico e privado que pretendam adquirir um SGAE ou que pretendam avaliar a

capacidade do SGAE que t€m atualmente instalado.



90

Um SGAE ¢, essencialmente, uma aplicacdo para gerir documentos de arquivo

eletronicos, apesar de também poder ser utilizado para gerir documentos tradicionais. Essa

especificacdo déd invariavelmente énfase a gestdo de documentos de arquivo eletronicos. E

freqiiente um SGAE encontrar-se integrado num Sistema de Gestdao de Documentos

Eletronicos (SGDE). Tecnicamente, um SGAE gere documentos de arquivo eletrdnicos, ao

passo que um SGDE gere documentos (0os quais ndo constituem documentos de arquivo). No

entanto, nem sempre € facil separar a funcionalidade dos dois sistemas, nomeadamente

quando utilizados para apoiar o trabalho rotineiro (Quadro 2). Este aspecto é explorado na

seccdo 10.3 da especificagdo MoReq que trata de questdes relativas a Gestao de Documentos.

Um SGDE...

Um SEGAE...

Permite que os documentos sejam
modificados e/ou que existam em diversas
versoes;

Impede que os documentos de arquivo sejam
modificados;

Pode permitir que os documentos sejam
eliminados pelos seus proprietarios;

Impede que os documentos de arquivo sejam
eliminados, exceto em  determinadas
circunstancias rigorosamente controladas;

Pode incluir alguns controles de retencao;

Tem de incluir controles de retengdo
rigorosos;

Pode incluir uma estrutura de armazenamento
de documentos, a qual pode ficar sob o
controle de utilizadores;

Tem de incluir uma estrutura rigorosa de
organizacdo de documentos de arquivo (o
plano de classificacdo) que é mantida pelo
Administrador;

Destina-se, principalmente, a apoiar a
utilizagdo rotineira de documentos para a
atividade em curso.

Pode apoiar o trabalho rotineiro, mas destina-
se igualmente a fornecer um repositorio
protegido para documentos de arquivo
significativos de uma organizagao.

Quadro 2 — Diferenciac¢do entre SGDE e SEGAE
Fonte: Especificacio CECA/MoReq, 2001, p.81.

A especificagdo foi elaborada dando énfase a funcionalidade. Do principio ao fim, a

intencao consistiu em desenvolver uma especificacdo que fosse util na pratica. Foi elaborada

para ser utilizada

® Por potenciais utilizadores de um SGAE: como base na elaboracdo de um convite

para a apresentacdo de propostas de fornecimento de software (caderno de

encargos);
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Por utilizadores de um SGAE: como base para a auditoria ou inspecdo do SGAE
instalado;

Por organizac¢des de formagdo: como um documento de referéncia para preparar
sessoes de formacdo em gestdo de documentos de arquivo e como material de
curso;

Por institui¢des académicas: como um recurso de ensino;

Por fornecedores e criadores (programadores) de SGAE: para orientar o
desenvolvimento de novos produtos empregando os requisitos exigidos;

Por prestadores de servigos de gestdo de documentos de arquivo: para orientar a
natureza dos servicos a serem prestados;

Por potenciais utilizadores de servigos externos de gestdo de documentos de
arquivo: como material auxiliar para a especificacdo dos servigcos a serem

comprados.

Os grandes temas abrangidos na especificagdo MoReq sdo: Plano de classificacdo,

Controles de seguranca, Retencdo e destino, Captura de documentos de arquivo,

Referenciacdo, Pesquisa, recuperacdo e apresentacdo, FungOes administrativas, Outras

funcdes, Requisitos ndao-funcionais e Requisitos de meta-informacao.

O E-Arq foi elaborado no ambito da Camara Técnica de Documentos Eletronicos do

Conselho Nacional de Arquivos no periodo de 2004 a 2006. Nesse documento é apresentado

um Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de

Documentos (SIGAD).

Serviram de referencia na sua elaboragdo, dentre outras referéncias, as normas:

ISO 15408 - Common Criteria 2.x.;

AS ISO 15489.1 - Australian Standard Records Management. Part 1: general,
2002;

AS 1SO 15489-2 - Australian Standard Records Management. Part 2: guidelines,
2002.;

ISO 14721 - Reference model for an open archival information system (OAIS).
2003.

As resolugdes do CONARQ:

Resolugdo do CONARQ n° 14, de 24 de outubro de 2001. Aprova a versdo
revisada e ampliada da Resolugdo do CONARQ n° 4, de 28 de marco de 1996,
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que dispde sobre o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica: Atividades-Meio;

e Resolu¢do do CONARQ n° 20, de 16 de julho de 2004. Dispde sobre a inser¢ao
dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos.

As orientacdes para gestao e preservacao de documentos digitais:

e CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. Comité de arquivos correntes
em ambiente eletronico. Documentos de arquivo eletrOnicos: manual para
arquivistas. ICA, Estudo n° 16;

e INTERNATIONAL RESEARCH ON PERMANENT AUTHENTIC RECORDS IN
ELECTRONIC SYSTEMS. INTERPARES project;

e NATIONAL ARCHIVES AND RECORDS ADMINISTRATION (United States).
Electronic Records Management Initiative;

e PUBLIC RECORD OFFICE (United Kingdom). Management, appraisal and
preservation of electronic records guidelines;

e UNESCO. Division de la Sociedad de la Informacion. Directrices para la
preservacion del patrimonio digital. Preparado por la Biblioteca Nacional de
Australia. Canberra: Biblioteca Nacional de Austrdlia, 2002. 176p.

Estd organizado em duas grandes partes sendo a primeira parte referente a gestio
arquivistica de documentos e a segunda parte referente a especificacdo de requisitos para
sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos.

Estabelece requisitos minimos para um SIGAD independente da plataforma
tecnolégica em que for desenvolvido e/ou implantado. O E-ARQ Brasil especifica todas as
atividades e operagdes técnicas da gestdo arquivistica de documentos desde a producdo,
tramitacdo, utilizacdo e arquivamento até a sua destinagao final.

A sua importancia reside no fato de que compila todas as normas que foram citadas
neste capitulo para a aplicac¢do no sistema de arquivos desde que a organizacdo estabele¢a um
programa de gestdo arquivistica de documentos.

O E-ARQ Brasil € aplicdvel as organizacdes dos setores publico e privado e em
qualquer esfera e ambito de atuacdo, servindo para diferentes tipos de documentos
arquivisticos. Destina-se igualmente aos documentos relativos as atividades-meio e as
atividades-fim de um 6rgdo ou entidade e ndo se restringe a qualquer ramo de atividade

especifica. Pode ser adotado como padrdao ou norma pela administracdo publica federal,



93

estadual, municipal, dos poderes executivo, legislativo e judicidrio a fim de uniformizar o
desenvolvimento e aquisicdo de sistemas que visam produzir e manter documentos

arquivisticos em formato digital.

5.5 A carta para a preservac¢ao do patrimonio arquivistico digital

A Carta para a Preservacdo do Patrimdnio Arquivistico Digital, do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, aprovada em 2004, tem o objetivo de conscientizar e ampliar a
discussao sobre o legado cultural em formato digital, e que se encontra em perigo de perda e
de falta de confiabilidade. A Carta manifesta a necessidade de estabelecer politicas,
estratégias e acOes que garantam a preservacdo de longo prazo e o acesso continuo aos
documentos arquivisticos digitais. No dia 07 de novembro de 2006, esta Carta recebeu do
Instituto do Patrimdnio Historico Artistico Nacional (IPHAN), do Ministério da Cultura, o
Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade na categoria Preservacdo de Bens Moveis e
Imoveis.

A carta diz que preservacdo dos documentos arquivisticos digitais requer acdes
arquivisticas, a serem incorporadas em todo o seu ciclo de vida, antes mesmo de terem sido
criados, incluindo as etapas de planejamento e concepcdo de sistemas eletronicos, a fim de
que ndo haja perda nem adulteracao dos registros. Somente desta forma se garantird que esses
documentos permanecam disponiveis, recuperdveis e compreensiveis pelo tempo que se fizer
necessario.

A Carta reforca ainda a importancia de alertar a todos os setores da sociedade
brasileira comprometidos com a inclusdo informacional para os problemas da dependéncia
social da informacao digital; da rdpida obsolescéncia da tecnologia digital; da fragilidade
intrinseca do armazenamento digital da complexidade e custos da preservacdo digital; e da
multiplicidade de atores envolvidos.

A Carta também propde a implementacdo de acdes conjuntas entre as institui¢des
arquivisticas, o poder publico, a industria de tecnologia da informacdo e comunicagdo e das
instituicdes de ensino e pesquisa, para a elaboracdo de estratégias e politicas referentes a
gestdo arquivistica de documentos, instrumentalizacdo dos arquivos, governo eletronico e
acoOes cooperativas de preservacdo de documentos digitais para aplicacdo e compartilhamento

de recursos. Também propde a promocao do conhecimento por meio da elaboragdo de uma
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agenda nacional de pesquisa para a preservacdo e longevidade dos documentos digitais,
estimular a inser¢do do tema Preservacdo do Patrim6nio Arquivistico Digital na formacgao dos
profissionais de informacdo, especialmente dos arquivistas, nos cursos de graduagdo e pds-
graduacao, e a disseminagao do conhecimento

O CONARQ reafirma, nessa Carta, o seu compromisso com a aplicacdo de politicas
publicas voltadas para a preservacdo do patrimdnio arquivistico digital, e convoca os setores
publicos e privados, envolvidos com a producdo e protecdo especial dos documentos em
formato digital, a envidarem esforcos para garantir sua preservagdo e acesso continuo,
condi¢do fundamental para a democratizacdo da informagdo arquivistica em nosso pais e a

preservacdo da memoria nacional.

5.6 O Estudo n° 16 do Conselho Internacional de Arquivos

Como ultima referéncia normativa a ser apresentada neste capitulo, apresenta-se o
Estudo n° 16 do Conselho Internacional de Arquivos (ICA), Documentos de Arquivo
Eletronicos: Manual para Arquivistas. Esse estudo é fruto do trabalho do Comité para
Arquivos Correntes em Ambiente Eletronico (2000-2004) do ICA.

Reconstituindo brevemente a sua gé€nese, tem-se que, em 1997, o Conselho
Internacional de Arquivos publicou o “Guide for Managing Electronic Records from na
Archival Perspective”, (daqui em diante referido como o Guia) o qual foi produzido pelo
Comite de Documentos de Arquivo Eletronicos (1993-1996). Esse documento constituiu o
contexto para o Manual sendo a metodologia utilizada nele baseada. No Guia era reconhecido
que, em todo o mundo, os documentos de arquivo sdo cada vez mais produzidos em formato
eletronico. Desde a publicacdo do Guia, a utilizacdo das tecnologias da informacdo em
processos organizacionais e na prestacdo de servigos, tanto em organizacdes publicas como
privadas, atingiu uma fase em que “o documento de arquivo concreto em muitas organizagoes
pelo mundo inteiro se tornou eletrdnico”.

O Manual adota os principios e objetivo definido no Guia, mas extrai a sua
terminologia e definicdes da norma ISO 15489. Essa norma incide especificamente sobre a
gestdo de arquivos correntes: no capitulo 2, Conceitos Bdsicos e Definicoes, sdao discutidos
alguns dos conceitos numa perspectiva de conservacao em longo prazo. Aconselha-se os

leitores do Manual a consultar o Guia, a ISO 15489 partes 1 e 2.
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Resumidamente, o Manual apresenta o seguinte contetido:

Como influenciar as praticas de gestdo de documentos de arquivo eletronicos,
numa perspectiva estratégica. Onde o capitulo 3 considera o que, numa
perspectiva estratégica, deve ser feito para melhorar os resultados da gestdo de
documentos de arquivo. Discute diferentes aspectos do seu ambiente de gestdo,
nomeadamente: politicas, ambiente legal e regulador, parcerias com outras
organizagoes, 0 posicionamento das instituicdes de arquivo e os recursos. Defende
que os arquivistas e outros responsaveis pela gestdo de documentos de arquivo
ndo serdo bem sucedidos se ndo cooperarem e trabalharem no sentido de
influenciar os decisores numa organizagao;

Como integrar fungdes de gestdo de arquivos em novos sistemas e em sistemas ja
existentes. Serd abordado no Capitulo 4 que tanto considera sistemas ja existentes
como em fase de planejamento. Aconselha os leitores sobre a melhor forma de
incorporar requisitos arquivisticos nesses sistemas;

Diferentes opcdes para a preservacdo de documentos de arquivo eletronicos. Este
capitulo 5 aborda a preservacdo em longo prazo, tanto em institui¢des de arquivo
como nas entidades produtoras. Sdo considerados os méritos de um conjunto de
técnicas, opcdes de preservacdo e de armazenamento (por exemplo, instalacdes,
ambiente, controle de qualidade, formatos, suportes, etc.). O capitulo aborda ainda
a preservacao da meta-informacao;

Como fornecer o acesso a documentos de arquivo eletronicos, a curto e em longo
prazo. Aborda, no capitulo 6, a questdo das necessidades do utilizador, custos e
opg¢oes de prestagdo de servigcos. Relaciona por fim o acesso com estratégias de

preservacgao.

O Manual oferece ajuda prética para:

Adotar uma aproximacdo estratégica para gerir os documentos de arquivo
eletronicos;

Desenvolver politicas de arquivo num ambiente eletronico;

Cooperar na concepg¢ao, implementacdo e administragao de sistemas de gestdo de
documentos de arquivo; e

Definir procedimentos préticos para a preservacdo e acesso a documentos de

arquivo eletronicos, ao longo do tempo.



6 METODOLOGIA

A pesquisa € de natureza aplicada e de abordagem qualitativa ja que, segundo Silva e
Menezes (2001, p. 20) tem por objetivo ‘“‘gerar conhecimentos para aplicacdo pratica,
dirigidos a solucdo de problemas especificos. (...) o ambiente natural € a fonte para a coleta de
dados e o pesquisador é o instrumento-chave. E descritiva”.

Tendo em vista os objetivos propostos foi realizado um estudo exploratério, analitico e
descritivo, combinado com andlise documental, a partir de informag¢des colhidas na literatura,
disponiveis em livros nas bibliotecas e também em artigos disponiveis no Portal de periddicos
da Capes.

Richardson et al. (1999), descreve o método exploratério como aquele que visa
conhecer as caracteristicas de um fendmeno, para procurar, posteriormente, maiores
explicacdes das razdes e das conseqiiéncias do dito fendmeno.

Ja o método descritivo, como a palavra dd a entender, visa descrever sistematicamente
um fend6meno ou drea de interesse, descri¢ao essa detalhada e objetiva. As informacgdes foram
tratadas de modo a se constituirem em respostas aos questionamentos basicos e aos objetivos
da pesquisa. A andlise documental, como técnica de pesquisa de dados qualitativos, em geral,
apropriada para complementar as informagdes obtidas por outros meios, foi utilizada para
“identificar informacdes factuais nos documentos a partir de questdes ou hipdteses de
interesse” (CAULLEY, 1981 apud LUDKE:; ANDRE, 1986, p. 38).

Sao considerados documentos ‘“‘quaisquer materiais escritos que possam ser usados
como fonte de informag¢do sobre o comportamento humano” (PHILLIPS, 1974, apud
LUDKE; ANDRE, 1986, p.38). Estes incluem desde leis e regulamentos, normas, pareceres,
cartas, memorandos, didrios pessoais, autobiografias, jornais, revistas, discursos, roteiros de
programas de radio e televisdo até livros, estatisticas e arquivos escolares.

Uma das vantagens na utilizacdo da técnica de andlise documental € o fato dos
documentos constituirem pontos estdveis, e outra, de poder ser uma técnica de baixo custo,
pois requer apenas tempo e atengdo na andlise.

Foram utilizadas fontes primdrias e bibliograficas, apontamentos de sala de aula,
pesquisas na internet, observagao direta e diagndstico, visitas e entrevistas.

A consulta de fontes primarias deu-se no arquivo do Departamento de Arquivo Geral

da UFSM (DAGQG) (estatutos, regimentos, regulamentos, organogramas, correspondéncias,
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relatorios e atas); na Pro-reitoria de Recursos Humanos da UFSM (ficha funcional e
relatérios) e na Pro-reitoria de Infra-estrutura - antiga Prefeitura do Campus - (dossié de
obras, relatério de obras, plantas).

A pesquisa bibliografica abrangeu as leituras recomendadas nas disciplinas cursadas
no PPGPPC (Patrimdnio, arquitetura, fotografia); as obras relevantes na area da Arquivologia
(gestdo eletronica de documentos, o0 modelo de referéncia OAIS/SAAI, modelos para gestao
arquivistica de documentos, estudos do Conselho Internacional de Arquivos e orientacdes do
Conselho Nacional de Arquivos); artigos referentes a descri¢do de fotografias e producao de
instrumentos de pesquisa. Foram consultados também producdes académicas (teses,
dissertacdes e trabalhos de final de curso). Para a contextualizacdo arquivistica, histdrica e da
memoria institucional da universidade foram fundamentais a leitura de obras do Prof. Mariano
da Rocha Filho, de Luiz Gonzaga Isaia e de Eugenia Mariano da Rocha Barrichelo. O recurso
da Internet foi utilizado para explorar os sitios do Arquivo Nacional, AAB, AARGS, ARQSP,
Periddicos da Capes, UFSM, Unesco, Conarq, CIA, ECPA, InterPARES, ICA-AtoM, e
também para troca de mensagens eletronicas.

A primeira etapa do estudo teve por objetivo determinar um instrumento de descri¢ao
para fotografias a partir da andlise da Nobrade e da Sepiades. Foram analisadas,
detalhadamente, a Norma brasileira de descricdo arquivistica e o Modelo de cataloga¢do para
colecdes fotogréficas, que teve por objetivo compreender seus elementos de descri¢dao
indispensaveis. Foram elaborados quadros comparativos que resultaram na proposi¢ao de um
conjunto de metadados para descri¢do de arquivos fotograficos. A exploragdo realizada na
Internet possibilitou identificar e observar os procedimentos adotados por alguns sitios de
instituicdes que disponibilizam seu acervo fotografico em versdo digital. As instituigdes
observadas por meio eletronico foram a Universidade de Campinas (UNICAMP), Biblioteca
Nacional (BN) e o Arquivo Nacional (AN), no Brasil. A internet também foi o instrumento
que possibilitou a troca de mensagens eletronicas com a Fundagdo Casa da Rui Barbosa (Rio
de Janeiro) e coordenadores do projeto ICA-AtoM (Canadd). Foram realizadas visitas
presenciais as institui¢des reconhecidamente atuantes e custodiadoras de importantes acervos
fotograficos de valor histérico a fim de observar as suas atividades em relagdo a descri¢do e
preservacdo do acervo. Foram visitados o Instituto Moreira Sales (IMS) e a Fundacdo
Nacional de Arte (FUNARTE), situadas na cidade do Rio de Janeiro, Brasil e o Centro
Municipal de Fotografia (CMDF), da Intendencia de Montevideo, no Uruguai. Essas visitas
aconteceram paralelamente a participag¢ao no III Congresso Nacional de Arquivologia (Rio de

Janeiro, outubro de 2008) e IV Jornadas de Fotografia (Montevideo, novembro de 2008),
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respectivamente.

A segunda etapa do estudo visou a coleta de informacOes referentes a origem,
producdo, acumulacdo e tratamento arquivistico aplicado ao acervo fotografico a UFSM.
Nessa etapa foram utilizadas as técnicas da observacdo, exploragdao de banco de dados, e
entrevista semi-estruturada.

A técnica da observagdo, de acordo com Silva e Menezes (2000), € um instrumento de
coleta de dados tradicional que se utiliza dos sentidos na obten¢do de dados de determinados
aspectos da realidade. A técnica da observagdo participante foi aplicada na Coordenadoria de
Comunicacdo Social (Apéndice A) e no Departamento de Arquivo Geral (Apéndice B). A
pesquisa nas fontes primdrias do DAG e observagdo participante da situacdo atual, além de
questionamentos feitos a chefia do setor subsidiaram o preenchimento do formuldrio. A
caracterizacdo do arquivo fotografico tem por objetivo identificar a situagdo atual do acervo
em relacdo as funcgdes arquivisticas ja vistas em capitulo anterior: producdo, avaliagdo,
aquisicdo, conservacgdo, classificacdo, descricdo e difusdo dos arquivos. Para realizar o
diagnéstico de um arquivo, segundo Lopes (1997, p.44-45) “Nao ha uma receita (...) A
pesquisa terd que construir os seus objetos a partir da realidade. Os responsaveis terdo que
estabelecer os seus objetivos, construir as suas hipdteses e aplicar técnicas de coleta de dados
de acordo com a realidade encontrada”. O instrumento para realizar o diagndstico do arquivo
fotografico foi elaborado considerando-se as func¢des arquivisticas propostas por Rousseau e
Couture (1998) e as orientagdes genéricas de Lopes (1997). A estrutura do instrumento para
coleta de dados para diagndstico foi elaborado a fim de obter informacdes visando a
identificacdo do 6rgdo (1.1 Nome do 6rgdo; 1.2 Dirigente; 1.3 Estrutura atual; 1.3 Objetivo,
finalidade, competéncias); a contextualizacdo histdrica do seu surgimento (2.1 Histérico da
institui¢do, 2.2 Criacdo e evolu¢do do 6rgdo); a caracterizacao do acervo em relacdo as
funcdes arquivisticas (3.1 Contextualiza¢cdo do recolhimento e dimensdo do acervo, 3.2
Identificacdo, ordenacdo, acondicionamento, 3.3 Arranjo e descricdo, 3.4 Conservacgao,
preservagdo e seguranca, 3.5 Usos, usudrios e difusdo). Ainda, foi realizada a leitura e anélise
dos registros de empréstimos do qual resultou um levantamento estatistico (Apéndice C).

Para identificar a autoria das fotografias, inicialmente foi realizada uma pesquisa no
banco de dados do arquivo fotogridfico do DAG para elaborar uma lista preliminar com os
nomes dos fotégrafos cuja autoria foi identificada (Apéndice D). A partir dessa lista inicial foi
realizada uma busca na base de dados do setor de recursos humanos para identificar os cargos
de fotdgrafos e similares no periodo delimitado para a pesquisa (Apéndice E). O resultado

final ofereceu uma lista final de nomes, que possibilitou a busca e recuperacao de informacdes
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contidas nos dossi€s funcionais desses servidores. Essas fichas funcionais, originadas pela
Pré-reitoria de Recursos Humanos (PRRH), ji4 foram recolhidas e estdo custodiadas pelo
DAG/UFSM.

A redacgdo do item referente a rotina de trabalho dos fotégrafos, da formagao do acervo
fotografico e do tratamento arquivistico aplicado foi possivel por meio da aplicacio da técnica
da entrevista. Segundo Silva e Menezes (2000), a entrevista € a obtencdo de informacgdes de
um entrevistado, sobre determinado assunto ou problema. A entrevista foi planejada com um
roteiro semi-estruturado e uma lista de nomes a serem entrevistados (Apéndice F). Do total de
fotégrafos do periodo, apenas dois estdo vivos e apenas um concedeu entrevista. Definiu-se,
entdo, que seriam entrevistados, também, outros ex-servidores que vivenciaram a funcdo de
fotégrafo no periodo delimitado para a pesquisa. Dessas entrevistas, surgiram informacoes a
respeito da rotina de trabalho dos fotégrafos da época, na UFSM e da formagao do acervo e os
tratamentos arquivisticos aplicados e que subsidiaram a redacdo dos itens 7.2 e 7.3.

A terceira etapa do estudo tem por objetivo confeccionar o catdlogo propriamente dito
e, para tanto, foi elaborado um projeto vinculado, pelo Curso de Desenho Industrial, para
elaboracdo do projeto gréfico editorial. A sele¢do das fotografias foi realizada dentre aquelas
pertencentes ao Dossié Construcdo da Cidade Universitdria, em suporte papel, de todos os
prédios construidos no periodo de 1960 a 1973, em vdérios estidgios de construcdo e com
melhor qualidade técnica de imagem. Foram selecionadas noventa imagens (medindo, em sua
maioria, aproximadamente 230mmx170mm) que foram digitalizadas com resolu¢do de
300dpi em um scanner modelo de camera HP Scanjet 5590 e salvas em arquivo de formato de
imagem com extensao .jpg.

Todas as informacdes coletadas e analisadas foram discutidas, buscando-se respostas
para os objetivos da investigacdo que sao apresentados na descri¢do e andlise da tematica.

As limitagdes do estudo foram impostas pela prépria natureza da pesquisa,
profundidade do tema, recursos financeiros disponiveis e prazo para realiza¢do da pesquisa.

Considerou-se de grande relevancia esta investigacdo, para dar continuidade as ja
existentes acerca da padronizacdo e normalizacdo da descri¢do arquivistica, visando o
intercambio de informacdes entre institui¢des arquivisticas, de ensino e pesquisa. Esta
investigacdo permitiu a compreensdo das relagdes existentes entre os instrumentos de
descricdo e a sua utilizagdo em varias instituicdes diferentes e a sua repercussao em relacdo a
difusdo do acervo custodiado. As dificuldades em relacdo ao processamento técnico e

execug¢do do catdlogo foram superadas na elaboragao do catdlogo seletivo de fotografias.



7 A ORIGEM E A ESTRUTURA ATUAL DA UFSM

A contextualizacdo e a caracterizagdo do acervo fotografico do Departamento de
Arquivo Geral (DAG) da Universidade Federal de Santa Maria € o objetivo deste capitulo.
Para iniciar, apresenta-se um breve histérico da criacdo da Universidade e do Departamento.
Para esse resgate, foi realizada a leitura de varias obras e textos escritos por José Mariano da

Rocha Filho, Eugenia Maria Mariano da Rocha Barrichello e Luiz Gonzaga Izaia.

7.1 A origem da Cidade Universitaria da UFSM

O Prof. Dr. José Mariano da Rocha Filho, idealizador e fundador da Universidade
Federal de Santa Maria, formou-se em Medicina pela Universidade de Porto Alegre, em 1937,
quando foi convidado a lecionar na Faculdade de Farmécia de Santa Maria. Nessa época,
Mariano ja carregava em si o ideal e o espirito dindmico necessdrios para agir com vistas a
criacdo de uma universidade no interior o Brasil, fora do circuito das capitais. Como diretor
eleito da Faculdade de Farmdcia de Santa Maria em 24 de margo de 1945 e visando combater
as dificuldades financeiras da instituicdo, promoveu uma campanha pela anexagdo desta
faculdade a Universidade de Porto Alegre. Dessa forma nasceu a Faculdade de Medicina de
Santa Maria em 1956.

Quando passou a presidir a Associagdo Santamariense Pro-Ensino Superior (ASPES),
em marco de 1948, j4 desenvolvia ag¢des voltadas para a promog¢do do ensino superior em
Santa Maria.

Cabe aqui um destaque especial para ASPES, cuja atuacdo foi de extrema relevancia e
fundamental participagcdo no processo de criacio da UFSM. Mariano Filho presidiu essa
entidade j4 com acdes politicas dirigidas ao tdo almejado objetivo de criar uma universidade
no interior do Rio Grande do Sul. A ASPES foi a principal fonte financiadora do inicio das
obras do campus e a sua olaria, marcenaria e serralheria foram fundamentais para o
fornecimento do material utilizado nas obras. Mais tarde, todo o equipamento da marcenaria e
serralheria foi doado a UFSM. Apdés deixar a reitoria da UFSM, Mariano da Rocha continuou

presidindo a ASPES, que teve sua sigla alterada para FUNDAE (Fundac¢do Educacional para
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o Desenvolvimento e o Aperfeicoamento do Ensino).

Inicialmente, a universidade contava com um lote de terras de aproximadamente 36,68
hectares. Esse terreno situado em Camobi foi doado para a constru¢cdo do campus da USM
pelas familias Behr e Tonetto que na época eram proprietarias do moinho de arroz existente
nesse distrito.

As obras do campus da USM foram iniciadas, em outubro de 1959, pela ASPES e o
primeiro bloco central do prédio do Instituto Eletrotécnico ja se achava com a estrutura
concluida quando foi sancionada a Lei n° 3.834-C, de 1960. Entretanto o ato que assinalou o
inicio da Cidade Universitdria ocorreu em 28 de outubro de 1961.

Na lembranca de Isaia (2006, p. 330),

A campanha em prol da interioriza¢do do ensino superior, iniciada por Mariano da
Rocha em 24 de marco de 1945, quando assumiu a direcdo da Faculdade de
Farmicia, foi consagrada pelo apoio de Tarso Dutra que, vigilante, aguardava a
oportunidade, na Camara dos Deputados, para tornar vidvel a concretizagdo do
sonho de seu amigo Mariano. Foi, assim, que conseguiu emendar o Projeto de lei n°.
3.834-C, enviado ao Congresso pelo Presidente Juscelino Kubitschek de Oliveira,

que propunha a criagdo da Universidade de Goids e que também criou a
Universidade de Santa Maria.

A primeira universidade em uma pequena cidade do interior do Brasil, no estado do
Rio Grande do Sul, foi criada em 14 de dezembro de 1960, pela Lei n° 3834-C do Governo
Federal. Foi denominada Universidade de Santa Maria (USM). Inicialmente a USM reuniu as
faculdades, ja existentes, de Farmécia, Medicina, Odontologia, Politécnica, Ciéncias Politicas
e Econdmicas, Agronomia, Veterindria, Direito, Belas Artes, duas de Filosofia, Ciéncias e
Letras e a Escola Superior de Enfermagem.

Tao logo a USM foi criada, Mariano da Rocha fez contato com os arquitetos Oscar
Valdetaro e Roberto Nadalucci, autores do projeto do centro Politécnico da ASPES. Os
arquitetos propuseram a reitoria um plano que iria compreender, além do projeto de
urbanizagdo, a programagdo da Universidade; sua capacidade e esquema de organizacdo —
bem como o projeto e detalhamento de todo o sistema vidrio, pracas, jardins e redes externas
de instalagdes, estudos de zoneamento e demais estudos que disciplinem a execugdo do plano
diretor (Anexo A).

O espirito de modernidade vigente no pais refletiu-se no planejamento e desenho da
Cidade Universitdria, seja em nivel de implantacdo urbana, seja no projeto dos edificios
considerados isoladamente. Dentro deste pensamento moderno, o campus da UFSM deveria
seguir preceitos como a monumentalidade, a hierarquizacao de vias e a criacdo de um tecido

edificado marcado por barras e torres.
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Em maio de 1961, foi apresentado o primeiro anteprojeto da Cidade Universitéria e
somente o terceiro estudo € que deu origem ao projeto definitivo que foi aprovado com

unanimidade de votos pelo Conselho Universitario

O Reitor Mariano justificou o projeto, dizendo que se tratava de um projeto ousado,
que reunia todas as caracteristicas necessdrias para o desenvolvimento de uma
Cidade Universitdria moderna, planejada em todos os seus detalhes. (ISAIA, 2006,
p- 250).

O plano diretor do campus exigia uma drea maior de terras para permitir, inclusive, a

instalacdo de uma fazenda modelo que estava prevista no projeto.

Em fins de 1962, ja estava em andamento o decreto do Presidente da Reptblica que
declarava de utilidade publica diversas glebas contiguas a drea da ASPES. Em
marco de 1963, o Didrio Oficial da Unido (DOU) publicou o decreto declarando de
utilidade publica as primeiras dreas, que foram adquiridas amigavelmente. Foram as
glebas de nimero 6 e 8, que somaram 88,31ha. Mais tarde, um novo decreto
desapropriou dreas dos lados oeste e sul, ata alcancar a divisa com a estrada Santa
Maria/Arroio do S6. Essa primeira parte do campus somou cerca de 520ha. O
engenheiro Rafael Xavier Pillar foi o responsével pelo levantamento planialtimétrico
das dreas. Apds algum tempo, foi completado o espago previsto para a formagdo do
campus, coma compra de pouco mais de 600ha. do outro lado da estrada Santa
Maria/Arroio do S6. A ligacdo do futuro campus a faixa (velha) de Camobi dava-se
através de uma trilha, onde seria aberto o acesso definitivo, passando pelo
loteamento “Vila Asssuncdo”, com cerca de cem terrenos. Os lotes que margeavam
o futuro acesso estavam vendidos a dezenas de pessoas. Coube ao Departamento de
Administracdo Central (DAC) a compra dos terrenos aludidos. [...] A drea total da
Cidade universitdria chegou a 1.128,66 hectares. (ISAIA, 2006, p.266-267).

Em 1962, o Prof. Mariano da Rocha tracou o plano de desenvolvimento da

Universidade contendo, inclusive, a evolugao fisica do campus. O Plano Diretor do campus

demarcou uma zona urbana, contendo o setor basico, os setores profissionais, a drea
médica, cultural, a de educacdo fisica e de administracdo. Todos circundando os
prédios da biblioteca, do restaurante universitdrio e dos alojamentos, possibilitando
o deslocamento rdpido entre eles. Fora dessa zona de concentracio de edificios, foi
localizada a drea rural que, por suas caracteristicas, necessitaria de espagos bem
mais amplos. No plano diretor foram definidas ruas e avenidas, sistema de esgoto,
distribui¢do de energia, dgua potdvel e dreas de lazer. [...] assim, em 1964, parte da
Faculdade Politécnica ja estava em utilizagdo. Iniciava-se a estrutura do Hospital
Universitdrio, do primeiro prédio do setor bdsico, do prédio do futuro Centro de
Ciéncias Rurais, do setor residencial, do Centro de Educagdo Fisica, do Hospital de
Veterindria, do colégio Agricola, entre outros. (ISAIA, 2006. p. 267).

Em 1965, o prédio da Faculdade Politécnica (trés blocos) estava com dois tercos da
area em utilizacdo. Este prédio foi o primeiro a ser construido no campus e abrigou as
Faculdades de engenharia, laboratérios para atender as Faculdades de Veterindria e

Agronomia e o Colégio Agricola, no inicio da implantacdo das primeiras escolas no campus.
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No relatério contendo a descri¢do dos servigos realizados o ano de 1966, o engenheiro
José Basilio da Rocha Netto apresentou, entre outros, descricdo detalhada do andamento das
obras das seguintes edificagdes: Prédio da Faculdade Politécnica (Centro de Tecnologia),
Hospital Universitario, Centro de Ciéncias Rurais, Institutos Basicos (Departamentos
Basicos), Prédios Residenciais, Colégio Industrial, Hospital Veterindrio, Reitoria, Unido
Universitdria (Restaurante Universitario), Centro de Esportes (Centro de Educacdo Fisica),
Parque de Exposicoes, Posto de abastecimento e servicos, Pavilhdes, Urbaniza¢do, Rede
elétrica e Rede telefonica.

E relevante mencionar aqui o papel social e educativo que a universidade j4 estava
desempenhando, pois que toda essa movimentacdo gerada pela constru¢do do campus
envolvia uma série de trabalhadores desde os engenheiros até os mais simples operarios que
precisavam ser qualificados. Com a orientagdo do SENAI foram promovidos cursos de
aprimoramento dos mestres-de-obras e capacitagdo de serventes. Ainda de acordo com o

relatério do engenheiro Basilio (ISAIA, 2006, p. 267),

eram promovidas palestras, filmes e aplicacdes praticas para eletricistas, pintores e
outros. Os engenheiros ligados as construgdes participavam de cursos sobre campi
universitdrios e sobre assuntos de suas dreas especificas. Visitavam outras cidades
universitdrias e participavam da elaboragdo de rotinas de procedimentos de obras
para o MEC.

A Lei n°® 4.759, de 20 de agosto de 1965, denominou e qualificou as universidades
federais e a Universidade de Santa Maria (USM) passou a denominar-se Universidade Federal
de Santa Maria (UFSM).

Desde as primeiras tratativas, articulacdes e com profundo empenho movido por um
nobre ideal, o homem que dedicou uma vida inteira a educagdo, conduziu a instituicio com
grande destreza até 1973.

Barichello (2001, p.168), esclarece que a saida do Reitor fundador da administracao
ocorreu “por forca de lei, apds 13 anos consecutivos na func¢do de Reitor e 30 anos na

lideranga do movimento pela interiorizacdo do ensino superior”.

7.2 A estrutura atual da UFSM

O campus da UFSM, que abrange a Cidade Universitaria ‘“Prof. Jos¢ Mariano da
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Rocha Filho”, esta localizado na Avenida Roraima, n° 1000, no Bairro Camobi, na cidade de
Santa Maria, no centro geogréfico do estado, distante 290 Km da capital gatdcha.

Os dados oficiais divulgados em novembro/2009 indicam que a drea territorial total é
de 1.933,57 hectares, e a area construida no campus atingiu 273.150,92m? em dezembro de
2008, além de 22.259,41m? em edificacdes no centro do municipio. As edificagdes nos
municipios de Frederico Westphalen, Palmeira das Missdes e Jaguari contam com
26.906,91m?, sendo que a drea total da UFSM, construida at¢ dezembro de 2008, é de
322.317,24m?2.

A atual estrutura administrativa, determinada pelo Estatuto da Universidade, aprovado
pela Portaria Ministerial n. 801, de 27 de abril de 2001, e publicado no Didrio Oficial da
Uniao em 30 de abril do mesmo ano, estabelece a constituicio de oito Unidades
Universitarias: Centro de Ciéncias Naturais e Exatas, Centro de Ciéncias Rurais, Centro de
Ciéncias da Saude, Centro de Educacdo, Centro de Ciéncias Sociais € Humanas, Centro de
Tecnologia, Centro de Artes e Letras e Centro de Educacao Fisica e Desportos. Essa estrutura
ampliou-se com a criagdo do Centro de Educacdo Superior Norte-RS/UFSM (CESNORS),
unidades de Frederico Westphalen e Palmeira das Missdes pela aprovacdo do Conselho
Universitdrio em 20 de julho de 2005; e a Unidade Descentralizada de Educacdo Superior da
UFSM, em Silveira Martins (UDESSM), cuja criacao foi aprovada pelo Parecer N° 167/08 do
Conselho Universitario da UFSM.

A institui¢do mantém, de acordo com os dados oficiais de novembro/2009:

® 66 cursos de graduacdo presencial;

e 10 cursos de educacdo a distancia;

e 72 cursos de pds-graduagdo permanente (17 de doutorado, 41 de mestrado e 14 de

especializacdo);

e (1 curso de pés-doutorado;

® 05 cursos de especializagdo EAD;

e (3 escolas de ensino médio e tecnoldgico;

e 1.151 servidores docentes do ensino superior;

e O] servidores docentes do ensino médio;

e  2.642 servidores técnicos administrativos;

e 13.322 alunos de graduagdo presencial;

e 2.261 alunos do ensino de pds-graduacao presencial;

e 2.096 alunos do ensino Médio e Tecnolégico;
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1.358 alunos, no 1° sem. /2009, nos cursos de graduacio EAD/UAB;

1.667 alunos, no 1° sem. /2009, em cursos de pds-graduacdo EAD/UAB;
Aproximadamente 1.264 projetos de pesquisa e 568 projetos de extensdo em
andamento (até 31/12/2008), que beneficiam agéncias nacionais de
regulamentacdo, ministérios, fundos setoriais, secretarias de estado, municipios,
empresas privadas, orgdos e instituicdes comunitdrias. O alcance dessas agdes

atinge, também, muitas instituicdes da América Latina.

Além das unidades universitdrias que foram elencadas anteriormente, a UFSM tem em

sua estrutura organizacional a Reitoria e pré-reitorias, o6rgdos executivos e Orgaos

suplementares centrais.

Sao proé-reitorias

Pr6-Reitoria de Administragdo;

Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis;

Pro-Reitoria de Extensio;

Pro-Reitoria de Graduagao;

Pro-Reitoria de Infra-estrutura;

Pr6-Reitoria de Planejamento;

Pré-Reitoria de Pés-Graduacio e Pesquisa, e Comité de Etica;

Pr6-Reitoria de Recursos Humanos.

Sdo 6rgaos executivos

Comissao Permanente de Pessoal Docente;

Comissao Permanente de Pessoal Técnico-Administrativo;
Comissao Permanente de Vestibular;

Comissdo Permanente de Sindicancia e Inquérito Administrativo;
Departamento de Contabilidade e Finangas;

Departamento de Material e Patrimonio;

Departamento de Registro e Controle Académico;

Niucleo de Inovacdo e Transferéncia de Tecnologia;

Procuradoria Juridica.

Sao 6rgaos suplementares centrais

Biblioteca Central;
Centro de Processamento de Dados;

Coordenadoria de Comunicagdo Social;
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e Departamento de Arquivo Geral;

e Editora da UFSM;

® Hospital Universitario;

® Imprensa Universitaria;

e  Museu Educativo Gama d'Eca;

e  Orquestra Sinfonica;

e  Planetario;

e Rd4dio Universidade;

e Restaurante Universitario.

Os 6rgaos suplementares centrais que estdo diretamente relacionados a pesquisa e que
serdo melhor detalhados no préximo item, sdo a Coordenadoria de Comunicagdo social e o

Departamento de Arquivo Geral.

7.2.1 A Coordenadoria de Comunicagao Social

O objetivo de conhecer a estrutura de trabalho no 6rgdo produtor da documentacdo
fotografica foi alcancado por meio de visita realizada ao setor. Foi possivel conversar com os
servidores que ocupam cargos de chefia e identificar as atividades pertinentes a cada um. Os
dados coletados nessa visita juntamente com a leitura dos estatutos, regimento geral e
regulamentos da Universidade e do projeto de implantacio da Coordenadoria de
Comunicagdo Social resultaram na redagdo deste item.

Desde a sua criagdo, a UFSM possui um setor responsdvel pela comunicacio
institucional que sempre atuou no sentido de procurar divulgar toda a universidade. A historia
da comunicacdo institucional da universidade é marcada pela existéncia de um setor
especifico para essa finalidade, e que procurava centralizar as praticas de comunicagdo
institucionais. Mais adiante serd abordada toda a trajetdria que constituiu o 6rgao produtor da
documentacdo, denominado atualmente como Coordenadoria de Comunicagdo Social.

Pelo Regimento Geral de 1962, da Universidade de Santa Maria — USM, € instituido o
Departamento de Divulgacdo, Intercambio e Extensdo Cultural, diretamente subordinado a
Reitoria. Contava com duas subdivisdes: Secdo de Divulgacdo e Propaganda e Secdo de

Intercambio e Expansao Cultural.



107

Pelo estatuto aprovado pelo Parecer 465/71 do Conselho Federal de Educacdo, o
Departamento de Divulgagdo, Intercambio e Extensdo Cultural passa a denominar-se
Departamento de Comunicagao. Incluia os setores de Divisdo de Imprensa e Divisdo de Radio
e Televisao.

A partir de 1973, com a continuidade do governo militar, o setor de comunicac¢io
deixou de aparecer no organograma da Universidade. O Parecer 41/73 da Sessdo 189 do
Conselho Universitario desativa o Departamento de Comunicacdo e vincula a R&dio
Universidade e Televisdo Educativa a Reitoria.

Em 1978 a Resolu¢do UFSM n° 17 cria a Assessoria de Rela¢Ges Publicas e Assuntos
Internacionais — ARPAI, 6rgdo executivo da Administracdo superior (extinto em 1990), ao
mesmo tempo em que reativa o Departamento de Comunicacdo com a denominacdo de
Departamento de Divulgacao, absorvendo a Imprensa Universitaria e a Radio Universidade. A
TV Universitéria ja fora extinta.

A Resolucio UFSM n° 117 de 1981 acrescenta a Divisdao de Imprensa (DI) do
Departamento de Divulgacdo (DEDI) a fun¢do editorial, criando o Setor Editorial e fixando o
seu funcionamento. O Departamento de Divulgacdo era subordinado a Reitoria e “representou
a tentativa mais centralizadora de comunicac@o institucional até entdo experimentada,
perdurando até 19787 (BARICHELLO, 2001, p.168)

Em 1982 a Resolucio UFSM n° 016 desvincula o Setor Editorial da Divisdo de
Imprensa, acrescentando a fungdo editorial diretamente ao Departamento de Divulgagao.

Pelo Estatuto de 1983 € alterada a denominacdo da Assessoria de Relagdes Publicas e
Assuntos Internacionais para “Assessoria para Assuntos Internacionais”.

A Resolucdo UFSM n° 025 de 1987 desativa temporariamente o Departamento de
Divulgagdo, vinculando a Radio Universidade e a Secdo de Divulgacdao a Reitoria, sob a
coordenagdo e supervisao da Pro-Reitoria de Extensdo. A mesma resolu¢do vincula a
Imprensa Universitdria a Reitoria sob a coordenacdo e supervisdo da Pré-Reitoria de
Administracdo, o Setor Editorial a Reitoria sob a coordenacao e supervisdo da Pro-reitoria de
Pés-Graduagdo e Pesquisa e o Setor Fotogrifico e de Relagdes Publicas ao Gabinete do
Reitor. Esta resolucao altera também a constitui¢do do Conselho Editorial.

O Regimento Geral de 1988 transforma a Imprensa Universitiria em Orgio
Suplementar Central sob a supervisdo administrativa da Pré-Reitoria de Administracdo e a
Radio Universidade em 6rgdo Suplementar Central, sob a supervisdo administrativa da Pré-
Reitoria de Extensdao. Em 1990, o Parecer 05 do Conselho Universitario define a Editora

como Orgdo Suplementar Central.



108

O Setor Fotogréfico era o responsavel pela producdo de fotografias e desde 1987
estava vinculado ao Gabinete do Reitor. A criagdo da Coordenadoria de Comunica¢do Social
em 1998, fez com que a atividade de produgdo de fotografias fosse absorvida por esse 6rgdo.
A Coordenadoria de Comunica¢do Social foi instituida pela Resolucdo do Conselho
Universitdrio n° 016/98, de 30/12/1998, de acordo com o parecer n° 013/98, da Comissdo de
Legislacdo e Regimentos, absorvendo a infra-estrutura da Radio Universidade e da Assessoria
de Imprensa do Gabinete do Reitor. J4 funcionava desde 23/12/1997, quando da posse do
Reitor Paulo Jorge Sarkis. Atualmente (2009) é um 6rgdo suplementar central e estd
diretamente subordinada ao Gabinete do Reitor.

O objetivo geral pretendido com a implantacio da Coordenadoria de Comunicacio
Social foi de reunir os servicos de radio, televisdo, comunicacdo institucional e produgao de
noticias. A Coordenadoria de Comunicagdo Social tem o propésito de estabelecer e
implementar uma politica global de comunicagdo para a UFSM, executar acdes estratégicas e
formular diagndsticos sobre a imagem da Institui¢do na comunidade. Enfim, deve contribuir
significativamente para dar uma maior divulgacdo as acdes educacionais e cientificas da
UFSM na imprensa.

A Coordenadoria distribui seus funciondrios em quatro nucleos, que funcionam,
atualmente, no 10° andar do Prédio da Reitoria, no Campus: Nucleo de Agéncia de Noticias;
Nicleo de Comunicagao Institucional; Nicleo de Ridio; e Nicleo de TV Universitaria.

O primeiro Coordenador de Comunicag¢do Social foi o Prof. Gaspar Bianor Miotto,
que implantou o projeto a partir de 23/12/1997. A publicitaria Janice Medeiros da Silva esteve
a frente da Coordenadoria no periodo de 27/05 a 03/11/1998. Depois, retornou o Prof. Gaspar
Miotto, e permaneceu no cargo até sua aposentadoria. Entdo, em 19/02/2004, assumiu o atual
Coordenador, o radialista Roberto Montagner, que se manteve apds a posse do reitor Clovis
Lima, em 26/12/2005, até hoje.

Uma das atividades do Nucleo de Agéncia de Noticias, da Coordenadoria de
Comunicacdo Social, é a producdo de fotografias. Esses documentos sdo largamente
utilizados na ilustracdo de seus varios produtos finais, como a edicao do jornal da UFSM, o
fomento da Secao de Noticias da UFSM no portal UFSM na internet, a producdo de noticias
para outros veiculos de comunicacdo fora da Universidade e o atendimento aos veiculos que
procuram a Instituicao.

No momento em que as acdes estdo acontecendo, durante o periodo de divulgacdo e
ainda durante um determinado prazo, esses documentos tem um uso freqiiente, pode-se dizer

que tem um valor administrativo. Neste periodo, os registros fotograficos permanecem
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arquivados junto ao setor que os gerou ou recebeu.

Encerrado esse prazo, as fotografias passam por um processo de avaliacdo e aquelas
que ndo forem descartadas, passam a ter um valor histérico, adquirem valor probatério e
passam a ser considerado um documento de guarda permanente. E neste momento que a
documentacdo € recolhida ao Arquivo Permanente da UFSM, no Departamento de Arquivo
Geral (DAG).

Os demais nudcleos: de Comunica¢do Social, de Rddio e de Televisdo também
produzem documentagdo iconografica. Em relagdo ao Nucleo de TV Universitaria, existe um

grande acervo de filmes produzidos pela TV Campus32.

7.2.2 O Departamento de Arquivo Geral - DAG

O Departamento de Arquivo Geral, 6érgdo responsavel pela custédia do arquivo da
Universidade foi observado em relacdo ao seu acervo fotografico. Para a coleta de dados foi
elaborado um roteiro para identificar a situacdo atual do acervo fotografico considerando as
funcdes arquivisticas propostas por Rousseau e Couture e as orientacdes gerais propostas por
Lopes para realizar diagnéstico de arquivo. Os dados coletados durante a observagdo
juntamente com a leitura dos estatutos, regimento geral e regulamentos da Universidade e do
projeto de implanta¢do do Departamento de Arquivo Geral resultaram na redacio deste item.

O Estatuto da Universidade, datado de 1983, ndo menciona nenhuma unidade ou setor
responsavel pelas fun¢des arquivisticas. Foi em 1988 que foram articuladas as primeiras acoes
visando a criacdo de um arquivo geral

No ano de 1988, através da portaria n. 21941/88, foi designada uma equipe de
arquivistas do quadro efetivo da universidade com o objetivo de diagnosticar a realidade dos
arquivos, visando o estabelecimento de politicas arquivisticas para a institui¢ao. O diagndstico
proporcionou uma leitura quanto a necessidade de estruturar e dar inicio a elaboracdo do
projeto de implantagdo do sistema de arquivos para a UFSM.

A situagdo dos arquivos refletia uma estrutura organizacional onde o arquivo em
momento algum esteve previsto no organograma. Os registros revelam que as administragoes

anteriores apenas preocuparam-se em definir pequenas dreas de depdsito para documentos no

320 acervo de filmes da TV Campus, pertencente ao Nucleo de TV Universitdria, possuia, até abril/2008,
aproximadamente 770 fitas VHS e aproximadamente 180 Mini DV.
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subsolo do prédio da Reitoria, conforme projeto de execugdo, datado em 31/01/66. O
Regimento Geral da UFSM, de 1988, prevé de forma bastante vaga a questdo do arquivo,
citado no art. 14, item IV, a competéncia da Pr6-Reitoria de Administracao em "coordenar as
atividades administrativas nas areas de Administracao Financeira e Contabilidade, Material e
Patrim6nio, Recursos Humanos, Servicos Gerais, Processamento de Dados, Arquivo e
Microfilmagem", e, no art. 40 item VIII, d4 competéncia ao DERCA, para manter atualizado
o arquivo de alunos em atividades e evadidos.

De acordo com o Regimento Interno da UFSM, a Divisdo de Servigos Auxiliares,
vinculada a Pr6-Reitoria de Administracdo, Resolugcdo n. 61/79, constituida da Secdo de
Protocolo Geral e Arquivo Geral tinha a finalidade de registrar, controlar e guardar processos,
assim como o registro das correspondéncias que tramitavam no ambito da instituicao.

Havia, portanto, um compromisso em construir uma proposta que balizasse o
tratamento dos documentos desde sua criacdo até sua destinacdo final.

O trabalho proposto pela equipe firmou-se em um conjunto de recomendagdes técnico-
cientificas que representaram uma mudanca de mentalidade com relacdo a concepcdo de
arquivo despertando o compromisso da comunidade universitiria com a preservacdo do
patrimonio documental da UFSM.

Os objetivos do sistema de arquivos da UFSM constituem-se em suprir a instituicdo de
todas as informagdes necessarias ao processo de andlise e tomada de decisdes; racionalizar a
producdo documental; garantir a implementa¢do de uma politica de avaliacao de documentos
e preservar o Fundo Documental da UFSM como parte integrante dos fundos da
Administracdo Federal.

A estrutura do sistema de arquivos foi construida a partir de duas propostas: a primeira
privilegiava a criagdo do Arquivo-Geral enquanto 6rgdo suplementar central, a segunda
contemplava a transformacao e reestruturagao da Divisdo de Servicos Auxiliares em Divisao
de Arquivo-Geral. O estudo, andlise e discussao por parte da Administracao Central levaram a
aprovacao da segunda proposta.

O projeto foi aprovado em 17 de janeiro de 1990, na 438° Sessdo do Conselho
Universitario o qual cria a Divisdao de Arquivo-Geral, como 6&rgdo executivo da
Administragdo Superior vinculada a Pré-Reitoria de Administragdo, por meio da Resolucao n.
0006/90 e alterada em seu item I pela Resolucao n. 0007/90.

A equipe técnica elaborou o Projeto de Reestruturagdo da Divisdao de Arquivo Geral
em marco de 2006, visando maior autonomia nas decisdes arquivisticas, a execu¢ao de novas

estratégias para a consolida¢do da Rede de Arquivos Setoriais € melhor gerenciamento das
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atividades concernentes as dreas de protocolo, arquivos setoriais, arquivo permanente e

reprografia. O projeto foi aprovado em 22 de dezembro de 2006, na 663* sessd@o do Conselho

Universitério, parecer n. 114/06 da Comissao de Legislacao e Regimento.

A Divisao de Arquivo Geral passou a denominar-se Departamento de Arquivo Geral,

constituindo-se na estrutura organizacional da UFSM como 6rgdo suplementar central,

Resolucdo n. 016/2006, de 26 de dezembro de 2006. Esta subordinado diretamente ao Reitor,

sob a supervisao administrativa da Pré-Reitoria de Administracao (Figura 2).

O Departamento de Arquivo Geral tem por finalidade gerenciar o Sistema de Arquivos

na Instituicdo, mais especificamente:

Desenvolver uma politica de gestao documental;

Constituir e preservar o Fundo Documental da UFSM, servindo como referéncia,
informacao, prova ou fonte de pesquisa cientifica;

Assessorar a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos no processo de
avaliacdo documental;

Coordenar e supervisionar as atividades relacionadas com protocolo, arquivos
setoriais, arquivo permanente e servigcos de reprografia;

Racionalizar a produ¢cao documental.

A Divisdo de Arquivo Permanente compete:

Manter a custédia, a conservacdo e a preservacdo do acervo documental da
UFSM;

Orientar a elaboracdo dos instrumentos de pesquisa como inventdrios, guias,
catdlogos e outros;

Promover estudos para a automacao das atividades do arquivo e coordenar sua
implantacdo;

Determinar medidas preventivas para resguardar a integridade fisica dos
documentos;

Fornecer subsidios a Administragio da UFSM, com base nos documentos
custodiados;

Executar outras atividades inerentes a sua drea de competéncia.
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I Gahinete do Reitor

Prd-Reitoria de I
Administracdo |

Departamento de
Arquivo Geral

Comissan Secretaria de
Permanente Apoio
de Avaliacao —_—— Administrativo
de
Documentos
Divisdo de Divis3o de Divisdo de Laboratdrio de
Protocolo Lpoio Tecnico Arguivo Reprografia
aos Arguivos Permanente
Setoriais
I I
Secao de Secao de
Fegistro e Processamenta
Controle Techico
I I
Secao de Secao de
Movimentacdo Estudos e
Pesquisas

— inculagao Administrativa
enmmaes SUpenisdo Administrativa

—_— — Superisio Techica

Figura 2 - Estrutura administrativa do Departamento de Arquivo Geral da UFSM
Fonte: <http://www.ufsm.br/dag>. Acesso em: 15 jul. 2009.

A proposta para Regimento Interno do Arquivo Geral (UFSM, 2001) dispde,

Art.23° - E patrim6nio documental da UFSM toda a documentacio oficial e
técnica produzia ou recebida na Instituicdo, no desempenho de suas
atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensao.

Art.24° - Os documentos que compdem o0s arquivos especiais e
especializados, tais como fotografias, slides, negativos, recortes de jornais,
filmes, fitas magnéticas, plantas de engenharia, arquivos médicos, etc.
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devem receber tratamento especializado tanto para seu arquivamento como
para sua conservagdo. (UFSM, 2001).

O acervo fotografico produzido pela UFSM, estd inserido e constitui-se num conjunto
documental arquivistico, patrimdonio da UFSM e de interesse para a comunidade local,
regional e nacional, tendo em vista a sua relevancia e repercussio como registro de
testemunho da sua atuagao.

O DAG € o 6rgao da UFSM que custodia o patrimonio documental da instituicao e os
registros fotograficos sdo de inestimavel valor histdrico e relevancia para a pesquisa em todas
as areas. A sua preservacao e difusdo sdo essenciais para que se cumpra a fun¢do maior dos

arquivos que € a disponibilizacdo de suas fontes para a pesquisa.



8 O ARQUIVO FOTOGRAFICO DA UFSM

O Reitor Mariano sempre requisitou o registro fotografico dos fatos que marcaram a
trajetéria da UFSM e incentivava para que as atividades de ensino, pesquisa e extensao, bem
como as atividades administrativas, fossem fotografadas. No periodo em que esteve a frente
da Universidade, foram obtidas muitas imagens referentes a constru¢do do campus e suas
instalacdes, atividades de ensino, eventos solenes, confraternizacdo e visitas. Pode-se dizer
que o arquivo fotogrifico da UFSM ¢é resultante das atividades decorrentes da funcdo de
divulgacao da institui¢ao.

As atividades sdo realizadas por pessoas que estdo submetidos as rotinas e normas de
acordo com a finalidade do 6rgdo. O objetivo deste capitulo é apresentar informagdes a
respeito de alguns dos servidores, que exerciam a funcdo de fotégrafos na universidade, no
periodo de 1960 a 1973 (Anexo F). Descreveu-se, também, o cotidiano de trabalho e a

conseqiiente formagao do acervo fotografico e a suas caracteristicas arquivisticas.

8.1 A autoria das fotografias

Considerando-se que a fungdo nem sempre correspondia ao cargo de fotdgrafo, numa
rdpida consulta ao arquivo pode-se perceber que os diferentes vinculos institucionais
existentes com a UFSM sdo conseqiiéncias das alteragdes existentes no plano de cargos e
saldrios em cada época do periodo delimitado nesta pesquisa. Procedeu-se a uma pesquisa
junto a documentacdo de recursos humanos para verificar as alteracdes ocorridas na
classificac@o de cargos e saldrios na instituicao.

Em 1970 passou a vigorar a Lei n® 5.645/70 que estabeleceu um novo Sistema de
Classificacdo de Cargos do Servico Civil da Unido e das Autarquias Federais. Existia entdo o
cargo de Auxiliar/Agente de Cinefotografia e Microfilmagem. Com a entrada em vigor da
Lei n° 7.596/87, esse cargo foi desmembrado entre os cargos de Auxiliar de Microfilmagem,
Técnico em Microfilmagem, Técnico em Cinematografia, Fotografo e Cinegrafista.

Era atribui¢do do cargo de fotdgrafo, de acordo com o Plano de Cargos e Saldrios —

Nivel Intermedidrio: “fotografar e revelar todo o material necessario a documentacio
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cientifica, paisagens, pessoas, objetos e outros temas, bem como preparar material visual para
aulas, arquivos e publicacdes cientificas”. Ainda de acordo com esse mesmo Plano de Cargos
e Saldrios, o Técnico em cinematografia deveria “executar macrofotografia e microfotografia
de documentacdo cientifica e diddtica a cores e em preto e branco”. E o técnico em
microfilmagem tinha como atribuicdo “efetuar trabalho de microfilmagem, operando
equipamentos apropriados, baseando-se em especificacdes técnicas”.

A relacdo dos servidores, o cargo ocupado, o periodo do vinculo com a UFSM e
observacdoes (Quadro 3), € resultado de uma pesquisa no arquivo permanente do

Departamento de Arquivo Geral da UFSM. A partir dessa identificagdo, foi possivel tracar um

perfil da trajetdria dos fotdgrafos que atuaram no periodo de 1960 a 1973.

NOME CARGO* ADMISSAO | DEMISSAO | OBSERVACAO
BORTOLO ACHUTTI TECNICO DE LABORATORIO 20/02/1953 19/11/1977 FALECIDO 1997
JOAO WALTER BILLA TECNICO EM TELECOMUNICACAO 07/03/1958 03/07/1981 FALECIDO 1988
ARMANDO BONDARENKO TECNICO EM CINEMATOGRAFIA 02/01/1962 12/04/1988 FALECIDO 1994
OLIVAR BRAUNSTEIN TECNICO EM MICROFILMAGEM 01/03/1963 03/10/1984 APOSENTADO
JOSE FEIJO CANEDA FOTOGRAFO 15/08/1963 08/02/1967 FALECIDO 2004
RUBENS PLACIDO GADEA TECNICO EM AUDIOVISUAL 01/03/1964 18/05/1989 FALECIDO 1999
JOSE RAMOS PENNA FOTOGRAFO 09/09/1966 01/03/1967 FALECIDO 2002
JOAO RODRIGUES DE LIMA FOTOGRAFO 20/03/1967 09/03/1979 FALECIDO 1998
OROZIMBO RAMOS PENNA DIRETOR DE FOTOGRAFIA 06/10/1973 29/05/2006 APOSENTADO
LEO PINTO GUERREIRO PROFESSOR 1969 1980 APOSENTADO
ANTONIO CHIAPINOTTO Aux. de agente de cinefotografia e microfilmagem 1979 2006 APOSENTADO

* cargo ocupado na época do desligamento da UFSM.

Quadro 3 — Relacdo de autores de fotografias e respectivos vinculos com a UFSM.
Fonte: Elaborado pelo autor

Bortolo Achutti - Nasceu em 28 de outubro de 1898, em Santa Maria/RS, onde
sempre viveu até o dia 19 de novembro de 1997. Em 1953 a atual UFSM era, ainda, USM
vinculada a UFRGS e Achutti ocupou o cargo de técnico de laboratério da UFSM, no periodo
de 20/02/1953 a 19/11/1977. Estava lotado no CCS, no Departamento de Farmdcia Industrial
(FID). Segundo Isaia (p.28) “em face de suas habilidades, também exerceu, a partir de 1961,
na USM, a fun¢do de Fotdgrafo “por absoluta necessidade de servigo”. Chefiou esse setor nos
primeiros anos da USM”. Registrou as comemoragdes e festividades, e também auxiliou na
elaboragcao de material didatico como diapositivos, além de colaborar em trabalhos cientificos

com ilustracdes (micrografias e fotografias). Foi Membro da Comissao de Publicidade,
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Fotografo-chefe do Departamento de Fotografia e Chefe do Departamento Cultural. Recebeu
a medalha de Mérito Universitdrio outorgada a professores e técnicos administrativos pela
colaboracdo com a obra do 12° aniversario da UFSM.

Joao Walter Billa - Nasceu no dia 15/07/1926, na cidade de Rio Grande/RS. Foi
operador de televisor da INET, na FMSM (Faculdade de Medicina de Santa Maria), que era
vinculada a UFRGS. Foi reconduzido ao cargo nos anos de 1959 e 1960. De acordo com a lei
3780, dec. 51337 de 26/10/1961 passou a ocupar o cargo de técnico de telecomunica¢des. Em
virtude da criagdo da UFSM, em 15/06/1962, foi transferido da UFRGS para a UFSM onde
permaneceu até aposentar-se, em 03/07/1981. Faleceu em 20/07/1988.

Armando Bondarenko - Natural de Santa Maria/RS, nasceu em 23/08/1937. Foi
admitido na UFSM, no cargo de técnico em cinematografia, em 02/01/1962. No periodo de
01/03/1973 a 08/05/1975, foi chefe do Servigo Fotografico da Divisdo de Servigos Auxiliares
do DEMASA. Em 01/11/1974, passou a exercer o cargo de agente de cinefotografia e
microfilmagem. Em 01/04/1987, o cargo que ocupava foi alterado para técnico em
cinematografia. Bondarenko foi reconhecido pela sua eficiéncia na atividade como fotégrafo e
também pela atencdo e maneira prestativa e espontdnea com que tratava os colegas.
Aposentou-se em 12/04/1988, e faleceu em 30/01/1994.

Olivar Braunstein - Nascido em Santa Maria/RS, em 12/06/1928, ingressou na
UFSM no cargo de fotégrafo, em 01/03/1963. A partir do dia 01/11/1974 o cargo foi alterado
para agente de cinefotografia e microfilmagem. Era lotado na Reitoria e foi removido para a
Biblioteca Central em 26/01/1976. Em 01/09/1979, foi lotado na Pro-Reitoria de
Administracdo e, em 23/04/1984, foi transferido para o Departamento de Divulgacdao. Em
01/04/1987, foi lotado no cargo de técnico em microfilmagem. Braunstein, além de fotografar
a UFSM, também trabalhou com o processamento de slides, tendo recebido muitos elogios
dos colegas em virtude da sua habilidade técnica nesta atividade. Esses slides eram solicitados
e muito utilizados pelos professores em sala de aula, pois era a tecnologia mais utilizada na
época. Aposentou-se em 03/10/1984.

José Feijo Caneda - Nasceu no dia 24/01/1925, na cidade de Rio Grande/RS. Foi
contratado para exercer o cargo de fotégrafo, lotado na Reitoria da UFSM, a partir de
15/08/1963. Esse contrato foi prorrogado anualmente até ser reconduzido, em 01/01/1966,
quando houve a nomeacdo dos habilitados no concurso para provimento do cargo de
fotégrafo. Assumiu o cargo, tomou posse e entrou em exercicio em 1967. Seu contrato foi
retificado para exercer a funcio de cine técnico até ser rescindido a 08/02/1967. Faleceu em

2004.
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Rubens Placido Gadea - Nasceu no dia 12/04/1929, em Santa Maria/RS. Ingressou
na UFSM como auxiliar de bibliotecario em 01/03/1964. Passou a ocupar o cargo de fotdgrafo
em 31/12/1965. Nessa época, participou do grupo do projeto para montar o laboratério
fotografico central. Em 01/01/1973, foi transferido para o departamento fotogrifico do
DEMASA, e, em 01/11/1974, passou a exercer funcdes do cargo de agente de cinefotografia e
microfilmagem. Foi chefe da Secdo de Fotografia da Divisdao de Servicos Auxiliares, do
Departamento de Administracdo (DISA/DA). Em 01/08/1979, foi lotado no Departamento de
Divulgagdo, vinculado a Reitoria, e, em 11/07/1983, passou para a administracio do CCR.
Seu cargo foi atualizado para técnico de audiovisual em 01/04/1987, até a aposentadoria, em
18/05/1989. Faleceu em 14/08/1999.

José Ramos Penna - Natural de Santa Maria/RS, nasceu em 28/03/1936. Foi
proprietario de um estidio fotografico na cidade de Santa Maria. Era conhecido por todos
como “Juca Penna”. Foi contratado ‘“ad-referendum” para o cargo de fotégrafo no
Departamento de Administracdo Central da Reitoria da UFSM, a partir de 01/10/1965. Foi
reconduzido no cargo até a data da nomeacao dos habilitados no concurso para provimento do
cargo de fotégrafo. Tendo sido nomeado para esse cargo, tomou posse e exercicio em
09/09/1966, até ser exonerado, a pedido, em 01/03/1967. Faleceu em 2002.

Joao Rodrigues de Lima - Nasceu em Santa Maria, em 26/03/1931. Ingressou na
atual UFSM com contrato de fotégrafo, em 20/03/1967. Por ocasido do décimo aniversario de
criacdo da UFSM, foi elogiado pela eficiéncia e desempenho na promocao artistica do evento.
Aposentou-se em 09/03/1979 e faleceu em 27/04/1998.

Orozimbo Ramos Penna - Jornalista formado pela UFSM em 1978, nasceu em Santa
Maria, em 06/03/1938. Foi convidado por Armando Bondarenko para fotografar os eventos da
UFSM, tendo ingressado na UFSM com contrato de trabalho para o cargo de fotégrafo. Em
06/10/1973, ocupava o cargo de agente de cinefotografia e microfilmagem, e estava lotado no
DEMAPA. Participou da comissdo de divulgagcdo do VII Festival Hipico da UFSM em 1976.
Em 01/08/1979, foi transferido do DEMAPA para o Departamento de Divulgacdao da UFSM,
e, em 01/04/1987, foi enquadrado no emprego de técnico em cinematografia e também passou
a ser o diretor de fotografia. Logo em seguida, a 10/06/1987, foi lotado no Gabinete do Reitor.
Em 20/12/1993, foi transferido da Pro-Reitoria de Extensdo para o Departamento de
Engenharia Rural, do Centro de Ciéncias Rurais. Aposentou-se em 29 de maio de 2006.

Leo Pinto Guerreiro - Nasceu em 1929, em Porto Alegre. Em 1953, foi contratado
pela revista e jornal Hoje e, entre 1956 e 1969, atuou como assistente técnico da Secretaria de

Eduacacido e Cultura, de onde saiu para lecionar na UFSM. Criou a disciplina de fotografia no
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Centro de Artes, foi professor contratado por “notdrio saber”, e ministrou a disciplina de
fotografia para varios cursos dentro da instituicdo. Fotografou a universidade em vdrias
oportunidades, e grande parte das vistas aéreas sdo de sua autoria. Participou da fundagao da
Associacdo dos Reporteres Fotograficos e Cinematograficos (ARFOC/RS), em 1956.
Atualmente participa dos conselhos fiscal e deliberativo da Associacdo Riograndense de
Imprensa (ARI), e, além de fotografar, trabalha com restauracdo de fotos.

Antonio Chiapinoto - Nasceu em Restinga Seca/RS. Dos 12 aos 24 estudou em
semindrio. Cursou Letras na UFSM de 1972 a 1975, porém nao concluiu o curso devido ao
fato de nao gostar de literatura. Comegou a fotografar em 1972. O vinculo com a universidade
teve inicio em 1979, como auxiliar de agente de cinefotografia e microfilmagem, e se
estendeu até 2006. Trabalhou como fotégrafo vinculado ao Servigo fotografico durante cinco
anos. Nesse periodo fotografou varias atividades da institui¢do e acompanhou o reitor em

diversas visitas.

8.2 A rotina de trabalho dos fotégrafos e a formacao do acervo

O periodo de 1960 a 1973 registrou um crescimento acelerado da UFSM, com intensa
atividade e o Reitor Mariano fazia questio de fossem obtidos o mdximo possivel de registros.

Orozimbo Ramos Penna, em entrevista concedida no dia 04/02/2009 declarou que o
Reitor foi o maior divulgador da universidade e fazia questdo de fotografar qualquer
acontecimento. As visitas mais simples até o mais alto cargo. Ajudava a organizar as pessoas
para que todos pudessem aparecer na foto.

Orozimbo Penna (12/02/2009) resume rotina de trabalho dos fotdgrafos de uma
maneira bem objetiva: alguém solicitava o servigo, o Servico Fotografico/Gabinete verificava
quem estava disponivel, o fotografo era comunicado do servico, fazia o registro fotogréfico,
processava o negativo, fazia varias copias em papel, conforme a necessidade entregava as
cOpias no gabinete para despachar e deixava os negativos guardados em uma gaveta, em
envelopes. Penna (12/02/2009) lembra que enquanto esteve no Departamento de divulgagdo,
vinculado ao Gabinete do reitor, os professores de diversos cursos solicitavam o fotégrafo
para registrar as aulas praticas. Orozimbo (12/02/2009) ainda ressalta que o Prof. Mariano,
criador e maior divulgador da UFSM fazia questdo de fotografar tudo, e a todo o momento

solicitava o servico dos fotdgrafos. As atividades didaticas (em sala de aula, nos laboratorios,
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nas aulas préticas de educacdo fisica, engenharia, odontologia, medicina e veterindria), visitas
de politicos locais, estaduais e nacionais (Nelson Marchesan, Ulysses Guimaraes, Presidentes
Jodao Figueiredo e Castelo Branco), visitas de personalidades nacionais e internacionais,
dirigentes de outras institui¢des, autoridades religiosas (Papa Jodo Paulo II), visitas de
comissdes técnicas, assinaturas de conveénios, formaturas, aulas inaugurais, defesas de tese,
apresentacdo de trabalhos, eventos do gabinete do reitor, e, dentre outras ainda, as obras,
prédios e instalagcdes do campus, principalmente laboratorios.

Praticamente todas as fotografias eram feitas em filme preto e branco, porém, se o
gabinete solicitasse, a foto colorida precisava ser revelada fora da instituicdo. Na sua maioria,
as fotografias coloridas eram slides que eram processados manualmente pelo servidor Olivar
Braunstein.

De acordo com a noticia que se pretendia divulgar, as cdépias em papel eram
encaminhadas aos jornais da cidade na época: A Razdao e O Expresso. Essas copias
permaneciam nesses locais € ndo eram devolvidas. As fotografias também ilustravam as
noticias divulgadas internamente, no Jornal Quero-Quero e na Revista Quero-Quero, que
eram distribuidos internamente e também para os visitantes e comunidade externa.

Geralmente, o envelope era identificado com a data e o nome do evento e das
personalidades presentes e o nome do fotografo. A ordenagdo fisica dos negativos era
basicamente cronoldgica. As tiras de negativos ficavam reunidas num mesmo envelope sem
protecdo entre uma tira em outra e o filme era cortado em trés ou quatro fotogramas para
encaixar no envelope.

Na Universidade, Penna (12/02/2009) foi colega de outros fotégrafos como Armando
Bondarenko, Jodo Rodrigues de Lima, Rubens Gadea e Olivar Braunstein. Também conheceu
Bortolo Achutti que foi um dos primeiros fotégrafos junto com Valter Billa, que foi antigo
fotégrafo do Jornal A Razdo. Orozimbo era irmao de José Ramos Penna, que trabalhou
durante dois anos na universidade, e depois deu continuidade a um negdécio proprio, ja que era
um fotdgrafo muito conhecido na cidade de Santa Maria e possuia uma casa de fotografia na
Rua Floriano Peixoto. A respeito de Jodo Valter Billa, Orozimbo lembra que ele ingressou na
institui¢do como fotégrafo, porém, com a criacdo de um circuito interno de televisdo para
transmitir aulas da medicina no Hospital Universitério, ele passou a trabalhar na televisao.
Depois, Armando Bondarenko foi chefe do servigo fotografico, fotgrafo e era especialista na
producdo de slides para fins diddticos, e possuia uma sala especifica para esse fim. Com

relacdo a José Feijé Caneda, Penna lembra que foi contratado pela universidade, pois era um
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fotégrato conhecido, porém, ndo teve muita proximidade devido ao fato de Caneda ser
anterior a ele na Universidade.

Do tempo em que atuou na universidade Orozimbo Penna também se orgulha das
fotografias que fez para as pesquisas do professor Alberto Tomds Londero, na drea de
microbiologia. Devido ao intercambio existente com cientistas do exterior, as fotografias eram
remetidas a vdrios cientistas de paises diferentes.

Antonio Chiapinoto (10/02/2009) foi servidor da UFSM durante 28 anos. Atuou como
fotégrafo de 1979 a 1984, até que o professor Vinadé, que era Chefe de Radio e Comunicagdo
e Fotografia da universidade, descobriu sua relacdo com a fotografia e o chamou para
trabalhar na Reitoria. Como fotdgrafo, foi requisitado para todos os setores da universidade
para registrar eventos, formaturas, visitas do gabinete do reitor, defesa de tese, e ainda
acompanhava o Reitor nas viagens.

Nas declaracdes de Chiapinoto se confirmou a rotina anteriormente mencionada por
Orozimbo Penna: a imagem era registrada, o fotografo voltava para o laboratério fotografico e
processava o filme, secava e ja fazia a fotografia para sair no jornal do dia. Nessa época era
comum todo o dia haver uma noticia da UFSM nos jornais da cidade.

Assim como Orozimbo Penna, Antonio Chiapinoto também utilizava o laboratério que
existia no nono andar do prédio 47 (Reitoria). O Setor de Servigo Fotografico tinha
laboratério com quimicos, onde era realizado todo o processo de fotografia e era de uso
exclusivo dos fotégrafos. Além de uma sala do laboratdrio, havia uma pequena sala para
realizar o processamento de filmes, outra sala para os ampliadores onde as fotografias eram
produzidas, lavadas e secas. Em outra sala, havia os armarios de arquivo de agco onde as
fotografias eram armazenadas em envelopes.

Quando ingressou na Universidade, Chiapinoto foi colega de Rubem Gadéa e de
Orozimbo Ramos Penna por esse motivo, em relacdo a ordenacdo e organizacdo das
fotografias, declarou que simplesmente seguia o método existente, proposto por Penna. Os
envelopes contendo os negativos eram identificados por fora com o nome do evento e a data.
Os envelopes eram ordenados sem rigidez de critério, o que nunca prejudicou o acesso aos
negativos. As cdpias das fotografias que sobravam eram guardadas, mas a maioria ia para o
jornal e 14 permaneciam. Uma das atribui¢cdes do Servico Fotogrifico era a confeccao de
material didatico, principalmente para os cursos da drea de saide humana e animal.
Chiapinoto declara, a esse respeito, que no prédio da Biblioteca Central, existia uma sala para
o setor de revelacdo de slides, que posteriormente, com a desativa¢dao do servico, foi o local

que abrigou o servico de microfilmagem, que atualmente estd ocupando salas no prédio 74
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(CCSH) do campus da UFSM. Antonio Chiapinoto declarou que Olivar Braunstein era o
responsavel pela revelacdo de slides na universidade que naquela época era muito usado para
fins didaticos. Braunstein foi o primeiro chefe da microfilmagem e seguiu trabalhando até se
aposentar. O informante lembra que Braunstein gostava de falar sobre o seu trabalho e
ensinava como se dava o processamento de slides.

Chiapinoto se orgulha de ter fotografado a cerimdnia de posse do reitor Vallandro,
mas também relembra as oportunidades e fatos inicos como fotografar uma cirurgia de troca
de valvula do coragdo, experiéncias do Hospital Veterindrio, aulas praticas de cirurgia em
cdes, e exames realizados em cadaveres.

Outro personagem importante nesta historia foi o fotégrafo Léo Pinto Guerreiro. Sua
trajetéria na Universidade teve inicio em 1969, contratado para lecionar a disciplina de
fotografia no curso de artes gréficas, foi autor de muitas fotografias que hoje estdo no arquivo.
Léo Guerreio explicou que o Curso de Artes Gréficas foi, posteriormente, denominado Curso
de Comunicacdo Visual. A primeira turma estava se formando e ainda ndo haviam cursado a
cadeira de fotografia. Diante dessa necessidade, Guerreiro, um renomado fotégrafo que
atuava em Porto Alegre, foi convidado para fazer um intensivo de setembro a dezembro/1969
com essa turma. Léo Guerreiro declarou que o curso foi um sucesso e, por, isso, continuou
recebendo em janeiro e fevereiro e, em marco, foi contratado. Como ndo possuia curso
superior, o Conselho da Universidade aprovou a sua contratacdo por Notdrio Saber. Diante
disso, passou a lecionar no curso de Artes Graficas — que depois foi Comunicacdo Visual — e
participou da criacdo do curso de Arquivologia. Guerreiro relembra do inicio da sua carreira
docente e como se colocava na posi¢dao do aluno para “saber como fica minha fotografia”. Ele
utilizava os préprios equipamentos que colocava a disposicao dos alunos. Utilizava também
uma camera no formato 18x24, uma camera antiga de madeira. Posicionava em cima da mesa
e ali ele realizava uma aula inteira com ela.

Guerreiro, enquanto servidor vinculado a Gréfica, fotografava a universidade para
ilustrar as matérias que eram publicadas. Na época em que os equipamentos da gréfica
chegaram, doados pela Alemanha, Léo Guerreiro ensinou a técnica do fotolito aos colegas.
Léo Guerreiro é autor de muitas fotos aéreas da universidade obtidas a partir de 1970.

Para falar a respeito da criacdo do Departamento de Divulgagdo, foi realizada uma
entrevista (12/02/2009) com o seu primeiro diretor, Prof. Luis Fernando Franzen Vinadé que
ingressou na Universidade em 1966 para trabalhar na Radio, vinculada ao Gabinete do Reitor.
O Servigo Fotografico junto com o servigo de Radio, a Imprensa Universitaria e a Editora da

universidade formavam o Departamento de Divulgacdo. A criagdo do Departamento tinha por
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objetivo promover a universidade e também proporcionar campo de estidgio para os alunos.
Ao falar do Servigo Fotografico e os registros da constru¢do da cidade universitaria, Vinadé
declarou que o professor Mariano teve uma preocupacdo imensa com a necessidade de
fotografar passo a passo tudo que estava sendo construido no campus. De acordo com Vinadé,
Mariano era acompanhado por alguém do servigo fotografico diariamente. Quando o Prof.
Vallandro assumiu a Reitoria, o Prof. Vinadé passou a ser o seu Chefe de Gabinete e a dire¢dao

do Departamento de Divulgacao passou a ser ocupada pelo Prof. Gaspar Miotto.

8.3 Historico do tratamento arquivistico aplicado

Orozimbo Ramos Penna (09/02/2009) informou que no periodo em que trabalhou
vinculado ao gabinete, no ano de 1987, os estagidrios José Francisco Moraes Genro e Isabel
Cristina, por solicitacao dele, realizaram o estdgio no Servi¢o Fotogréfico e ajudaram muito
na organizag@o do arquivo, que era uma preocupacaio sua.

O acervo de fotografias, que estava acumulado na sala do Servigo Fotogréfico, no
nono andar do prédio da Reitoria, no campus da UFSM (Anexo G), foi tratado pelos
estagidrios entre agosto de 1987 e julho de 1988. O estdgio extracurricular, realizado pelos
alunos da Faculdade de Arquivologia™, teve por objetivo ordenar, identificar e armazenar
adequadamente os negativos. Esses estagidrios foram orientados por um docente do
Departamento de Documentagdo, o Prof. Carlos Blaya Perez. Penna declarou que os
envelopes estavam amarelados, a quantidade de reportagens era grande, muitas fotografias
ndo estavam arquivadas e, a maioria dos negativos era colocada nos envelopes sem separacao
dos eventos. Depois, passaram a ser utilizados envelopes de cor azulada, muito frageis que se
deterioraram devido ao manuseio constante.

José Francisco Moraes Genro, juntamente com Orozimbo Ramos Penna, (09/02/2009)
informou que ele e a colega encontraram um amontoado de negativos, muitos sem
identificacdo e até rolos de filme fotograficos. Os negativos estavam em envelopes na cor
azul, porém ja amarelados, sem critério de ordenacdo, apenas reunidos em uma gaveta de

arquivo metdlico. Como a identificacdo dos envelopes era incompleta € 0 manuseio constante

¥ Na experiéncia de reestruturacio do CCSH, aprovada por dois anos através da Resolucio 051/89/UFSM, o
Curso de Arquivolofia e o Departamento de Documentag@o passaram a integrar uma tinica subunidade
denominada Faculdade de Arquivologia.



123

acelerava o desgaste do papel, a primeira operacdo realizada foi a troca de envelopes. Foi
adotado um envelope com abertura lateral, de papel mais resistente na cor branca e com 0s
campos de identificagdo ja delimitados. A prioridade no trabalho era a substituicio dos
envelopes e a identificacdo de data, evento e nimero de fotogramas. Penna tinha por hébito
identificar o envelope dos negativos com a data, nome do acontecimento, nome dos
personagens, numero de fotogramas e autoria. As tiras de negativos foram intercaladas com
papel neutro para dar protecdo e aumentar a sua durabilidade. Os estagidrios tiveram
dificuldades na identificacao de muitos negativos porque ndo possuiam qualquer identificacao
e algumas vezes o fotdgrafo que fazia as reportagens ndo repassava o material com a
identificacdo devida. As cOpias em papel desses negativos que estavam reunidas em uma
gaveta no mesmo arquivo metélico, junto aos negativos, € também nao apresentavam critérios
de ordenacdo. Algumas estavam reunidas em envelopes, porém muitas delas estavam soltas.
Estas copias em papel foram organizadas alguns anos mais tarde, pois o periodo de estigio
extracurricular foi encerrado e os alunos seguiram suas atividades académicas e profissionais
em outros locais.

A respeito das condi¢des de trabalho, Genro (2009) declarou que o acervo necessitava
de cuidados especiais como material adequado para proteger melhor os negativos. Como nédo
havia verba para aquisicdo desse material foi utilizado o papel de seda branco pra separar os
negativos. Foi um trabalho bem 4drduo no qual nao houve beneficio financeiro, nem mesmo
para a passagem. Os alunos assistiam a aula de manha na cidade, e a tarde se dirigiam ao
Campus para realizar as atividades do estdgio. Genro declarou que mesmo assim, foi um
trabalho muito interessante e do qual sente muito orgulho de ter feito, pois houve a
preocupacdo com a preservacdo dos negativos que sdo fonte da histéria da universidade.
Francisco Genro ressaltou que no periodo em que o doutor Mariano foi reitor correspondeu a
uma farta produ¢do da documentacgao fotografica.

De acordo com os entrevistados, o Gabinete encerrou as atividades do Servico
Fotogréfico no inicio da década de 90 e a organizacdo do acervo nao teve continuidade com
alunos da Arquivologia. Os envelopes continuaram a ser confeccionados e os fotdgrafos
seguiram arquivando. Em 1994, quando o acervo do Servico Fotografico foi recolhido ao
Departamento de Arquivo Geral em virtude da reestruturacdo fisica de outros setores
administrativos, teve inicio uma série de atividades visando ao acondicionamento,
identificacdo e ordenacdo das fotografias em papel e negativos que foram recolhidos. Esse

relato € apresentado no item que segue.
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8.4 A caracterizacio do arquivo fotografico

A caracterizagdo do arquivo fotografico tem por objetivo relatar a situacdo atual em
que se encontra o arquivo fotografico da UFSM em relacdo as condi¢des em que essa
documentacao foi recolhida, sua dimensdo, as formas como as fotografias estdo identificadas,
ordenadas, acondicionadas, arranjadas e descritas; bem como seus usudrios, usos, € a forma de

difusdo desse acervo.

8.4.1 Recolhimento e dimensio do acervo

A leitura da documentacdo permanente arquivada no DAG forneceu informagdes
importantes para a redacdo desse item. Antes do recolhimento do acervo do Servigco
Fotogréfico, o atual Departamento de Arquivo Geral da UFSM, ja programava acdes nesse
acervo. Uma correspondéncia datada de 22 de maio de 1990 solicitou uma bolsa de estagio
académico a Faculdade de Arquivologia para a organizacdo do arquivo do Servigco
Fotogréfico. As atividades de tratamento documental tiveram continuidade até o final de
1993. (oficio n. 040/94-DAG). Devido a necessidade de redistribuicdo do espago fisico no
prédio da Reitoria, esse acervo foi recolhido para o Arquivo Permanente em 1994 onde
permanecem até hoje. Nesta época, ainda ndo estavam formalizados os procedimentos de
recolhimento e, conseqiientemente, este procedimento nao foi documentado.

O acervo fotografico da Universidade é formado por materiais contemporaneos como
filmes flexiveis p&b e coloridos. Os formatos existentes no acervo sdo filmes negativos
35mm e 120mm (6x6). Estima-se que a documenta¢do recolhida do Servico Fotogréfico é
formada por mais de quinze mil imagens em negativos nos formatos 35mm e 120mm (6x6), e
aproximadamente trés mil imagens cOpias em papel de diversos tamanhos e formatos.
Existem poucas imagens em fotografia colorida em papel com revelacdo quimica e a maioria
€ papel resinado de gelatina e prata com revelacao quimica.

Periodicamente, desde 2002, a atual Coordenadoria de Comunica¢do Social — Nucleo
de Agéncia de Noticias envia fotografias produzidas em meio eletronico, gravadas em disco
otico (CD), para serem custodiadas pelo arquivo permanente. Ja existe um total de 35 CDs

(até 12/04/2009). Os CDs sado entregues em maos, pelo jornalista/fotégrafo da Coordenadoria
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de Comunicag¢do Social juntamente com uma relagdo do contetido. Essa relacio € incompleta,
contém apelidos, abreviaturas e ndo € suficiente para a descri¢do das fotografias.

A documentagdo fotografica em meio eletronico ainda ndo recebeu nenhum tipo de
tratamento arquivistico. Ac¢des visando a identificacdo, acondicionamento, conservacio e
preservacdo e difusdo sdo necessdrias e urgentes, mediante as suas caracteristicas conforme

foi colocado no capitulo referente a gestdo eletronica de documentos.

8.4.2 Identificacdo, ordenacao e acondicionamento

As anotacdes contidas no verso das fotografias em suporte papel forneceram
informacdes importantes para a sua identificacdo. As fotografias podem conter anotacdes
manuscritas utilizando 14pis, canetas hidrograficas e esferogréficas; carimbos. Os carimbos
encontrados no verso da maioria das fotografias servem para ilustrar a estrutura administrativa
que absorvia a producdo de fotografias. O carimbo utilizado antes da federalizagdo, no
periodo de 1961 a 1965 estava geralmente acompanhado de um outro carimbo identificando o
servico de Planejamento e Obras e também pelo carimbo o chefe da Assessoria Técnica de
Obras. No verso das fotografias, os carimbos podem aparecer todos juntos, uma combinagao

de dois deles ou isolados (Figura 3).

Figura 3 — Verso da foto
Fonte: Departamento de Arquivo Geral da UFSM (DAG/UFSM)
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Quando houve o recolhimento do acervo, apenas os negativos haviam sido
parcialmente identificados e acondicionados, conforme foi relatado no item anterior.

Os negativos estdo acondicionados em envelopes com abertura lateral que medem
18x12cm contendo os seguintes elementos impressos: Data, N°., Assunto, N°. de Fotogramas,
Fotografo (Figura 4). Os negativos estdo protegidos por papel intercalando cada tira, dentro

do envelope.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
SERVICO FOTOGRAFICO

Data : 3:de marco.de. 1864 N.°

Assunto :

N.° de Fotogramas :

Fotografo : Qe Br

Figura 4 — Envelope para acondicionar negativos
Fonte: Departamento de Arquivo Geral da UFSM (DAG/UFSM)

As cépias em papel estavam soltas em gavetas no momento do recolhimento, sem
diferenciacdo de data, assunto ou fotdgrafo. Nao foi possivel identificar a existéncia de
qualquer critério de ordem original. Para que fosse possivel atender a demanda de
pesquisadores desse acervo, foi realizado o acondicionamento dessas fotografias em pastas
suspensas, dentro de envelopes de acetato, fixadas em papel mais grosso, por meio de incisdes
nas laterais. Muitas ainda estio a espera para receber o tratamento adequado.

Os negativos existentes seguem uma logica cronoldgica dentro dos envelopes
(negativos em tiras, sendo um envelope para cada evento), que, por sua vez, estdo ordenados
crono-numericamente. Isto é, obedecem ao formato de numeragdo seqiiencial dentro de cada

ano. Por exemplo: 1958 (de 01 a 59); 1959 (de 01 a 76).
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8.4.3 Arranjo

Os processos fotograficos, os materiais e as suas formas de deterioragdo sao
especificos da fotografia e a sua descricdo exige conhecimentos especializados. Sendo a
fotografia uma técnica mecanica de produzir imagens, que resulta geralmente produgcdo em
quantidade, a descri¢do correta exige que se relacionem as fotografias geradas na mesma agao
de produgdo (por exemplo: na mesma reportagem). Ao mesmo tempo, também € preciso que
sejam relacionadas entre si as fotografias produzidas com o mesmo objetivo ou finalidade
(por exemplo: produzir um livro, um levantamento fotografico de regido ou acontecimento,
um trabalho de investigacao).

Esse relacionamento, na Arquivologia, corresponde a uma atividade intelectual
denominada classificagcdo ou arranjo, como ja foi visto no item 3.2.

O termo arranjo, de acordo com o Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.37) € utilizado para designar “a seqiiéncia de operacdes
intelectuais e fisicas que visam a organizacdo dos documentos de um arquivo (1) ou coleg¢do,
de acordo com um plano ou quadro previamente estabelecido”. Para Sousa (2007) a
denominagdo dos niveis de classificacdo encontrada na literatura e no pensamento arquivistico
estd vinculada 2 utilizacdo de distintos principios de classificacdo®. O principio de
classificacdo refere-se ao atributo escolhido para servir de base a classificacdo. Nesse sentido,
deve-se considerar a existéncia do Quadro de Arralnjo3 > da UFSM. No caso da Universidade,
os principios norteadores da denominagdo dos niveis de classificacdo estdo de acordo com a
Nobrade, que é a aplicacio da norma ISAD(G) a realidade brasileira. O arranjo da
documentagao fotografica ja estava definido de acordo com o quadro de arranjo da UFSM
quando se iniciou o presente estudo. A correspondéncia entre os principios de classificacio e
a denominacdo do nivel adotado pela Nobrade e pela UFSM foram elaboradas a fim de

ilustrar a classificacao/arranjo adotado no arquivo de fotografias da UFSM (Quadro 4).

** Uma andlise do desenvolvimento da classificacio em arquivistica foi realizada por Renato T. B. Souza na sua
tese de doutorado de 2005.
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Nivel

Principio Nivel UFSM Codigo Nome
Nobrade
0 — Entidad Instituici BR UNIVERSIDADE FEDERAL DE
- mnhidade nstuicao UFSM SANTA MARIA
COORDENADORIA DE
1 - Fundo estrutura Fundo AD COMUNICACAO SOCIAL
~ NUCLEO DE AGENCIA DE
2 - Secdo estrutura Grupo Gl1 NOTICIAS
3 -Série atividade Série S1 DIVULGACAO INSTITUCIONAL
3.5 - Subsérie subatividade Subsérie SSA PRODUCAO DE FOTOGRAFIAS
Assunto ~
4 — Processo/ P oA CONSTRUCAO DA CIDADE
Dossié at1v1dac}e ou Dossié DCCU UNIVERSITARIA
transagao
5 —Ttem Espécie do Item Fotoerafias d <di
documental documento documental otograhas de um mesmo predio

Quadro 4 — Arranjo/Classifica¢do definida pelo DAG/UFSM em relagdo aos niveis Nobrade
Fonte: Elaborado pelo autor a partir do arranjo existente no arquivo DAG/UFSM

O nivel 5 da Nobrade — Item documental - é composto por fotografias relacionadas a
um prédio especifico, ordenadas cronologicamente. As fotografias em papel foram arquivadas
agrupadas em dossiés temdticos definidos a partir de palavras-chaves utilizadas para busca.
Cada dossié temdtico redne fotografias de diversas datas. A forma de arranjo do dossié da
constru¢do do campus segue essa metodologia e estd organizado e ordenado alfabeticamente

pelo nome do prédio ao qual as imagens se referem (Quadro 5).

CODIGO TITULO DO NIVEL
BR UFSM UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
AD COORDENADORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Gl NUCLEO DE AGENCIA DE NOTICIAS
S1 DIVULGACAO INSTITUCIONAL
SSA PRODUCAO DE FOTOGRAFIAS
DCCU CONSTRUCAO DA CIDADE UNIVERSITARIA
AC Prédio Administragdo Central
AG Prédio Colégio Agricola de Santa Maria
AL Prédio Centro de Artes e Letras
BA Prédio Centro de Estudos Basicos
BC Prédio Biblioteca Central
CN Prédio Centro de Ciéncias Naturais e Exatas
CR Prédio Centro de Ciéncias Rurais
CS Prédio Centro de Ciéncias da Sadde
CT Prédio Centro de Tecnologia
EF Prédio Centro de Educacio Fisica e Desportos
FZ Prédios da Zootecnia e Fitotecnia
GP Galpdes Metdlicos e Posto de Abastecimento

O resultado da pesquisa que culminou na elaboragio do quadro dos fundos documentais da UFSM pode ser
consultado em: CASTANHO, Denise Molon, et al. Uma politica de arranjo documental para a Universidade
Federal de Santa Maria. Santa Maria: UFSM, 2001.



CODIGO TITULO DO NIVEL
GS Galpao Semi-circular
HN Prédio Hospital de Neuropsiquiatria da UFSM
HU Prédio Hospital Universitdrio de Santa Maria
HV Prédio Hospital de Clinicas Veterindrias
10 Prédio Imprensa Universitdria
OB Prédio Escritério Técnico de Obras
PL Prédio Planetdrio
PM Plano Diretor e Maquete da Cidade Universitdria da UFSM
PR Prédios Residenciais - Casa do Estudante Universitdrio - CEU II
PT Pavilhdes do Centro de Tecnologia
TB Prédio Laboratério de Nutricdo Animal e Tambo
TI Prédio Colégio Técnico Industrial de Santa Maria
UL Prédio Usina Escola de Laticinios
UuU Prédio Unido Universitdria
VA Cidade Universitdria
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Quadro 5 - Classifica¢do arquivistica da documenta¢do fotografica do Dossié Construcdo da Cidade

Fonte: Elaborado pelo autor a partir do arranjo existente no arquivo DAG/UFSM

Universitdria referente as edificacdes

O sistema de busca é pelo método direto. As fotografias foram ordenadas

cronologicamente dentro de uma pasta especifica para um prédio especifico. Este e os demais

dossiés temadticos contendo as cOpias em papel, ji tiveram a maioria das fotografias

relacionadas com o negativo de origem. Estas atividades foram desenvolvidas pelos varios

estagidrios e bolsistas do curso de Arquivologia que ja tiveram a oportunidade de atuar nesse

acervo.

8.4.4 Descricao

O processo de descri¢io dos negativos fotograficos estd sendo realizado desde 2007. E

utilizado um banco de dados desenvolvido no aplicativo Microsoft Office Access (Figuras 5,

6,7¢e8).
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Microsoft Access - [MENUS : Formuldrio]

i Arquive Editar Exibir Inserr Formatar Registros Ferramentas  Janela  Ajuda Digite uma pergunta > -8 X
i - | [ T ji? TR =N ) ;jjv QJH
»

ACERVO TCONOGRAFICO

Figura 5 — Tela de entrada do formuldrio eletronico de descri¢do de fotografias
Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM

licrasoft Access - [ACERVO ICONOGRAFICO DA UFSM]

Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Registros Ferramentas Janela  Ajuda Digite uma pergunta ~ .8 %
AN~ BeNR= REN AN W AR IR R AT - S SN2 e N= RN |
} | Dados de Identificagio | Caracteres Fisicos | Foto | Listagem

FUNDD REGISTROD DATA

GABINETE DO REITOR [00012571964 0070071964 @

GRUPO LOCALIZACAD DO ACERVO:

‘EUUHDENADDHlA DE COMUNICACAD SOCIAL |D|V|5§U DE ARQUIVD GERAL/DAG +

SERIE h

‘HEE|STHDS DE EVENTOS SOCIAIS, CIENTIFICOS. AR »

TIPD DOCUMENTAL #

‘ABERTURA DAS ESTRADAS NA CIDADE UNIVERSITARIA

LOCAL AUTOR
‘ 0. BRAUNSTEIN.

IDENTIFICACAD
ot &

DESCRITORES
[ABERTURA. ESTRADAS. CIDADE UNIVERSITARIA

Registro: @E 2950 @@ de 5445

Modo formulario NUM

ez M o

44 Iniciar

Figura 6 — Tela de dados de identificacio do formuldrio eletronico de descri¢do de fotografias
Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM
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B Microsoft Access - [ACERVO ICONOGRAFICO DA UFSM]

i Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Registros Ferramentas Janela Ajuda Digite uma pergunta -8 X

H RN B W= Ne S AR N R TS TR = AT N2 e :I'I@!

3 | Dados de Identificagdo | Caracteres Fisicos ‘ Foto | Listagem

CARACTERISTICAS FiSICAS
CONSERVACAD v GADASTRAR DADOS NO_
x FORMULARIO DESGRIGAO
NITIDEZ = FISICA DO AGERVO
ICONOGRAFICO
CROMIA w

QUANTIDADE |

2z <6

DIMEMSTIES DD MATERIAL

TAMANHOD DAS FOTOS

TAMANHO DODS NEGATIVOS

|
|

TAMANHO DDS5 SLIDES | -
|

TAMANHOD DAS IMAGENS DIGITAIS

¢
B

OBSERVACTES

|

Registro: (14 )[4 2550 (b [MI](M#] de 5445
Mado formuldrio NUM

>

‘s Iniciar  [H o % [ 6 Microsoft Office A... | 0l Documento1 - Micros... [EEio e e
Figura 7 — Tela de caracteristicas fisicas do formuldrio eletronico de descri¢do de fotografias
Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM

B2 Microsoft Access - [ACERVO ICONOGRAFICO DA UFSM] (=L E
i-3 Arquivo Editar Exibir Inserr Formatar Registros Ferramentas Janela  Ajuda =

HRAN = BN R e AR - A NS T A N e _’I-I@!

¥ | Dados de Identificagdo | Caracteres Fisicos | Foto ‘ Listagem

22 <6

|« o=@

Registro: (14][ 4] 2950 [ JH]0K] de 5495
Modo formulario NUM
»

bkt
74 Iniciar Mo % & Microsoft Office A... - | [} Documento - Micros. ..

Figura 8 — Tela da fotografia do formuldrio eletrénico de descri¢do de fotografias
Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM
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Até agora (Junho 2009) ja existem aproximadamente 5.500 registros nesta base de
dados, porém as imagens ainda ndo foram inseridas O banco de dados tem limitacdes
operacionais decorrentes do grande volume de memoria ocupada pelos registros e imagens.
Estima-se que o banco de dados ndo ird suportar ainda o acréscimo dos demais registros e ja é
considerado aquém das necessidades do acervo, apesar de ser ainda muito ttil e bastante
utilizado. A intencdo da chefia do DAG € atualizar a descricdo do acervo fotogrifico
utilizando para isso um instrumento que atenda aos requisitos metodolégicos da descri¢ao
arquivistica e também possibilite a descricdo das imagens eletronicas que estdo sendo

custodiadas pelo DAG desde 2002.

8.4.5 Conservacao, preservacao e segurancga

Com relagdo aos aspectos de conservagdo, foram observados o local (iluminagdo,
ventilacdo, climatiza¢do), mdveis e materiais para acondicionamento e manuseio.

O espago fisico em que se encontram os arquivos de aco que armazenam a
documentacdo fotogréfica estd localizado no andar térreo do prédio da Reitoria (prédio 47,
sala 140). Também € utilizado como sala de digitagao, onde os estagidrios e bolsistas do curso
de Arquivologia executam as suas atividades didrias. A climatiza¢do € assegurada por um
aparelho de ar-condicionado, que é acionado quando hé necessidade de conforto térmico aos
servidores. Essa situacdo é danosa ao acervo em virtude da variacio de temperatura e umidade
que interagem com o material fotografico contribuindo para acelerar a sua deterioragao.

Existem cinco arquivos de ago, sendo dois deles no modelo fichdrio com sete gavetas
cada um e outros trés arquivos no modelo de quatro gavetas. O modelo fichério € utilizado
para armazenar os envelopes com negativos (Anexo H) e o modelo quatro gavetas
acondiciona as fotografias em papel (Anexo I). As fotos em papel estdo acondicionadas em
pastas suspensas, dentro de envelopes de acetato transparente, presos com grampo de plastico.
Dentro de cada envelope plastico, as fotografias estdo fixas em um suporte de papel cor cinza,
por meio de incisdes nas laterais deste papel base.

Os negativos, dentro dos envelopes, estdo acondicionados e intercalados com papel
fino colorido, tipo papel manteiga.

Quando se abrem as gavetas que armazenam os negativos, é possivel perceber um leve

odor caracteristico do acido acético. As fotografias em papel apesar do bom estado de
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conservagdo geral, algumas apresentam sinais de grampos, pequenos rasgos, dobras nas
laterais, amassados, colagens, sinais de amarelamento e manchas.

O manuseio do material fotografico em papel pelos servidores e pesquisadores é livre.
Nao hd a obrigacao da utilizac¢ao de luvas de protecao.

Quanto a seguranca do acervo, em relacdo ao acesso, € uma sala de livre circulacio de
servidores, prestadores de servico e alunos. Quanto aos moveis utilizados, sdo arquivos de aco
padrao que ndo oferecem protecdo contra-fogo, porém, as chaves existem, estio sempre na
fechadura e ndo hé o habito de chavear o acervo. Na sala ndo existe equipamento de protecao
contra fogo, mas no corredor de acesso, bem préximo a porta existe um extintor com carga de

diéxido de carbono (CO2).

8.4.6 Usudrios, usos e difusdo do acervo fotografico

A definicao de usudrio que se utilizard € apresentada por Cruz Mundet (apud BLAYA
PEREZ, 2004, p.7). “Usudrio vem a ser todo e qualquer individuo que necessita de
informacdes para desenvolver ou realizar as suas atividades”. O autor ainda faz uma distin¢gao
entre os usudrios reais, que ja se utilizam dos servigos oferecidos, e os usudrios potenciais,
aqueles que ainda serdo conquistados e fazem parte do publico alvo dos programas de difusao.
As visitas e a utilizacdo dos servigos de arquivo podem ser presenciais ou a distancia, no
momento em que se utilizam as facilidades da informdtica para navegar, buscar e acessar
informacdes que ja estdo disponiveis via internet (nas paginas que os arquivos dispdem ou por
meio de mensagem eletronica). O grupo dos usudrios reais para os arquivos pesquisados por
Blaya Perez (2004, p. 64-67) pode ser constituido por estudantes (universitirios e nao-
universitarios), cidaddos comuns, académicos, pesquisadores profissionais, amadores e
fotGgrafos™.

Garcia Belsume (apud BLAYA PEREZ, 2004, p.42) explica os diferentes usos;

interno e externo, que podem ser feitos dos documentos

O uso interno é quando o usudrio € o produtor da informacdo. Por exemplo, quando

num arquivo Nacional a documentagdo € requerida pela Administracdo Publica

%% A defini¢do de cada categoria pode ser consultada em BLAYA PEREZ, Carlos. O perfil dos usuérios dos
arquivos fotograficos brasileiros: um estudo com vistas a aplica¢do de um programa de qualidade. 2004. 850f.
Tese (Doutorado em Biblioteconomia e Documentacién) — Universidad de Salamanca, Espanha, 2004.
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federal ou quando num Arquivo Municipal a requisicao € feita pela Administracdo
Municipal.

O uso externo é quando este ndo corresponde ao organismo produtor da
documentacdo. Suponhamos que o responsavel pela organizacdo ou o proprietdrio
do arquivo ndo € o produtor da documentacdo. (BLAY A PEREZ, 2004, p.42).

Para quantificar e identificar os usudrios do arquivo fotografico da UFSM foi realizada
a leitura e andlise dos registros de empréstimo. Essa pesquisa forneceu dados para delimitar o
tema da pesquisa (Dossi€ Constru¢do da Cidade Universitdria) e também o instrumento
arquivistico mais adequado as atuais necessidades do arquivo. No levantamento estatistico
realizado nos formulérios de Controle de Pesquisa do acervo fotografico, referente ao periodo
de abril/2004 a abril/2008 foi possivel constatar que a comunidade académica da propria

instituicdo € maioria dos usudrios do acervo (Gréfico 1).

O Arquitetura
B PRAE
OCom. Social
O Histéria

B C. Bioldgicas
48% )
OJornalismo

B Zootecnia
OEd. Patrimonial
BUFSC

B Soc. De Agronomia de SM

Griéfico 1: Origem do usudrio no periodo 2004 - 2008
Fonte: Elaborado pelo autor

Os alunos dos cursos de Arquitetura, Comunicacdo Social, Histéria e Jornalismo,
somados, correspondem a 76% dos usudrios. Um fator provavel € a tradicao desses cursos em
realizar pesquisas em fontes primdrias. Outra questdo que se observou nos formuldrios de
controle de pesquisa é o nimero total muito reduzido de pesquisas realizado no acervo
fotografico no periodo de quatro anos (Gréfico 2). Pode-se concluir que o nimero de pessoas
que tem conhecimento da existéncia desse acervo e do seu potencial de pesquisa é muito

abaixo da expectativa e, por outro lado, as acdes de difusdo devem ser estimuladas.
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-12
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Arquitetura
PRAE

Com. Social
Historia

C. Biologicas
Jornalismo
Zootecnia

Ed. Patrimonial
UFSC

Soc. De Agronomia de SM

Gréfico 2: Total de acessos no periodo 2004 - 2008
Fonte: Elaborado pelo autor

Quanto ao publico externo, é possivel dizer que ha um grande desconhecimento a
respeito da existéncia desse acervo e do seu potencial de uso. Uma pesquisa realizada por
Machado (2009, p.53) para definir estratégias de marketing para o Departamento de Arquivo
Geral da UFSM, concluiu que “poucas pessoas da comunidade conhecem o arquivo”. Esses
dados sdo suficientes para afirmar que € fundamental a pratica de acdes de difusdo do acervo.

Para complementar, Machado (2009, p. 59-60) conclui, em seu plano de marketing, que

é possivel perceber (...) uma caréncia na drea de marketing. (...) Um plano de
marketing bem elaborado, implantado e controlado de maneira correta, ird trazer
indmeros beneficios para este departamento. (...) visard mudar a idéia de que arquivo
¢ apenas um amontoado de papéis velhos e sem importincia, mostrando que o
arquivo é um departamento rico em imagens que descrevem vdrios episédios da
histéria de Santa Maria e, consequentemente envolvendo varios meios sociais deste
municipio. Além disso, os usudrios vao compreender que onde se encontra 0 acervo
é um local agraddvel, favordvel para a pesquisa e o trabalho cientifico, tirando
aquela imagem que o arquivo € um local sujo e desagradavel.

Os trabalhos de difusio j4 realizados, disponiveis no portal da UFSM (Anexo J):
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e Faculdade de Farmacia: 75 anos. Exposi¢ao virtual realizada por académicos do
quinto semestre do curso de Arquivologia/2006, na disciplina de Referéncia e
Difusdo em Arquivos. Disponivel em http://www.ufsm.br/dag;
e Galeria de Reitores. Disponivel em http://w3.ufsm.br/dag/pag/reitores.php;
e Vistas Aéreas. Disponivel em http://w3.ufsm.br/dag/pag/aéreas.php.
A totalidade dos trabalhos realizados a partir da consulta ao acervo disponibilizado
pelo DAG, bem como os que se utilizaram especificamente do arquivo fotogrifico ndo € do

conhecimento do Departamento.



9 O INSTRUMENTO DE DESCRICAO

A producdo do catdlogo € conseqiiéncia natural da definicio de um instrumento de
descricdo. O instrumento de descricdo utilizado foi produto de um estudo que visou
contemplar os requisitos da norma brasileira para descricdo arquivistica e as peculiaridades de
um documento fotogrifico do modelo Sepiades (itens 3.4 e 3.5).

Em primeiro lugar, se fard uma apresentacdo do caminho percorrido para se obter o
conjunto final de metadados para a descric@o arquivistica de fotografias, e, logo em seguida se
apresentard a implementagdo do formuldrio eletronico.

A primeira etapa constituiu-se no estudo do modelo Sepiades e na verificacdo da
possibilidade da utilizagao ou da personalizacdo da ferramenta de software Sepiades (item
8.1).

A segunda etapa (item 8.2) caracterizou-se pelo estudo dos elementos indispensdveis
para descricio de documentos fotograficos arquivisticos a partir dos referenciais
estabelecidos: A Nobrade e o modelo Sepiades. A proposta de andlise documentdria
considerando a dimensdo expressiva da imagem proposta por Miriam Manini (item 3.3)
motivou a previsdo de um elemento especifico a este fim.

A terceira etapa (Item 8.3) culminou com a defini¢do de um instrumento de descri¢ao
proposto a partir de um novo conjunto de metadados estabelecido para a descri¢do
arquivistica de fotografias, a partir dos resultados obtidos nas etapas anteriores.

As etapas um e dois foram realizadas simultaneamente ja que para comparar oS
elementos foi necessdrio estudar o modelo Sepiades. Na pratica as a¢des se confundiam, pois

as necessidades e resultados eram complementares entre si.

9.1 Personalizacdo da ferramenta de software Sepiades

A primeira etapa foi a impressio e o estudo do relatério consultivo com as
recomendacdes para a catalogacdo de colegdes fotograficas e do manual do usudrio. A partir
do conteido impresso, realizamos uma transcri¢ao livre, sem preocupacdes formais, para que

fosse possivel compreender o modelo de descricao e as instru¢des do software.
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O software foi instalado na estagdo de trabalho do DAG, a partir do sitio do grupo
Sepia37. O download do software seguiu as instrucdes de acordo com a especificacdo da
madquina existente no DAG:

e Requisitos de sistema e requisitos de instalacdo do sistema Windows - Microsoft
Windows 98 (1 * ou 2 * edi¢do), Windows NT 4.0 com Service Pack 5 ou
posterior, Windows ME, Windows XP, Windows 2000 com Service Pack 2 ou
superior, rodando em hardware Intel - minima: Pentium 166MHz, recomendado
Pentium II 266 ou processador mais rdpido - no minimo 48 MB de RAM,
recomendado 128 MB ou mais - minimo de 70 MB de espaco livre no disco
rigido;

® instrucdes de instalacdo: 1. Instale o J2SE Java Runtime Environment (JRE) em
seu computador. Ele pode ser baixado em
http://java.sun.com/j2se/1.4.2/download.html. Escolha todas as op¢des padrio. 2.
Descompacte o arquivo SEPIADES em um novo diretério. Se vocé ndo tiver um
programa zip no seu computador, instale por exemplo o Winzip 8.1. primeira
(http://www.winzip.com/). A primeira vez que o arquivo SEPIADES for instalado
a ferramenta inicializard automaticamente. 3. Cada vez que vocé€ abrir a
ferramenta, clique duas vezes sobre o arquivo sepiades.jar. Se isso ndo funcionar,
abra o prompt de comando, altere o diretdrio para o diretdrio de instalagao e emita
o seguinte comando: Exemplo: sepiadesl.1.jar java-jar .

A ferramenta Sepiades foi produzida com a inten¢do de que fosse disponivel para o
uso nao comercial e pode ser reproduzida, em parte ou no todo e por todos os meios, sem
necessidade de permissdo da ECPA. E solicitado apenas que os usudrios assegurem a exatidio
dos materiais reproduzidos; que o grupo de trabalho do SEPIA em modelos descritivos para
colecdes fotogréficas seja identificado como a fonte; que a reprodugdo ndo seja representada
como uma versao oficial dos materiais reproduzidos, nem como sendo feito em parceria ou
com o endosso do grupo de trabalho do SEPIA em modelos descritivos para colecdes
fotograficas; que a tradugdo do software para outras linguas gera direito de autoria (copyright)
a equipe tradutora, mas ndo direito de autoria sobre o software em si; e, ainda, que os usudrios
mantenham o grupo SEPIA informado de suas atividades.

De acordo com as caracteristicas descritas acima, partiu-se para verificacdo e

7 ECPA. SEPIA: safeguarding european photographic images for access. Disponivel em:
http://www.knaw.nl/ecpa/sepia/ >. Acesso em: 10 jan. 2008.
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utilizacdo da ferramenta. Apds a instalacdo do software e com a estrutura de classificacdo
definida para ser aplicada (Anexo K), foi realizada a descricao do nivel Single item.

O estudo realizado para verificar a aplicabilidade e a possibilidade de personalizacao
da ferramenta, foi realizado em parceria com um Analista de Sistemas™ que possui
experiéncia em desenvolvimento de softwares.

No que se refere a customizacdo dos campos para deixar visiveis apenas aqueles de
interesse da institui¢do, ocorreu tudo de forma satisfatéria. Porém, na tentativa de alterar os
rétulos dos campos para lingua portuguesa, foram realizados varios testes e simulagdes e os
resultados obtidos ndo foram plenamente satisfatérios devido, basicamente, a dois problemas
encontrados, a saber:

a) A falta de suporte a caracteres acentuados e simbolos especiais nos nomes dos
campos dos elementos SEPIADES. Este problema poderia ser resolvido pela equipe de
desenvolvimento da ferramenta incluindo-se suporte a outros encodings XML, como 1SO
8859-1, por exemplo. Uma outra solu¢ido mais elegante seria a inclusdo de um novo atributo
em cada elemento XML que fosse responsdvel pelo nome do campo mapeado. Como UTF-8
permite acentos ortograficos e simbolos especiais nos valores dos atributos, este problema
seria contornado;

b) O mau funcionamento da ferramenta SEPIADES nos casos de inclusdo de novos
elementos ao modelo quando o processo de catalogacdo ja iniciou. Segundo o manual do
usudrio da ferramenta, a equipe de desenvolvimento ja prevé a solu¢do deste problema nas
proximas versdes do sistema, adicionando-se a caracteristica de “compatibilidade retroativa”
entre as colecdes ja catalogadas e os novos elementos adicionados.

ApOs a realizacdo de vdrios testes concluiu-se que a customizagdo permitida pelo
software resumia-se na supressdo dos campos que fossem considerados desnecessarios para a
realidade de uma instituicdo. Quando se tentou renomear os rétulos de cada elemento,
percebeu-se que as questdes técnicas de linguagem e software limitavam a intervengdo
desejada. Concluiu-se, entdo, que seria mais produtivo concentrar o estudo no modelo
descritivo e descartou-se completamente a possibilidade de utiliza¢do do software Sepiades na
sua versdo original. a descri¢do realizada no modelo estd disponivel no DAG a titulo de

exemplificagdo do uso da ferramenta.

¥ Os testes para personalizacio do software foram realizados pelo analista de sistemas Edson Elnei Lehr.
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9.2 O estudo comparativo dos elementos descritivos Nobrade e Sepiades

Como ja foi visto anteriormente, a primeira etapa da pesquisa foi verificar a existéncia
de instrumentos de descricdo para arquivos fotogrificos. Conforme o resgate tedrico
empreendido chegou-se a norma ISAD(G) e ao Modelo Sepiades cujos instrumentos
correspondem ao ICA-AtoM e a Sepiades, respectivamente. Acrescentou-se a esses elementos
a proposta de andlise documentdria que contempla a dimensdo expressiva, proposta por
Manini.

O estudo teve inicio com a comparagdo entre o modelo Sepiades e a Nobrade para
verificar a possivel existéncia de compatibilidades, equivaléncias e semelhangas.

A metodologia adotada para propor um conjunto de metadados pela interagdo dos
elementos descritivos do modelo Sepiades e Nobrade iniciou pela leitura das respectivas
referéncias e andlise dos objetivos, regras e recomendacgdes de cada elemento descritivo. Com
esse conhecimento foi possivel, inicialmente, estabelecer correspondéncias entre os niveis de

descricdo Nobrade e Sepiades (Quadro 6).

NOBRADE NIVEL SEPIADES
ACERVO DA ENTIDADE CUSTODIADORA 0 INSTITUTE
FUNDO OU COLECAO 1 ACQUISITION
SECAO 2 COLLECTION
SERIE 3 GROUPING
DOSSIE OU PROCESSO 4 SUBGROUPING
ITEM DOCUMENTAL 5 SINGLE ITEM

Quadro 6— Comparativo entre os niveis de descricdo Nobrade e Sepiades
Fonte: Elaborado pelo autor

Na seqiiéncia do estudo comparativo entre os elementos descritivos de cada nivel,
dadas as particularidades da norma e do modelo analisados e do contexto desse projeto, foram
extraidos apenas os elementos obrigatérios propostos pela norma Nobrade (item 3.4.1),
acrescidos dos elementos descritivos considerados essenciais do modelo Sepiades (item
3.4.2). Assim foi possivel estabelecer correspondéncia entre os elementos dos dois

referenciais estudados (Quadro 7).
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Elementos Nobrade

Elementos Sepiades

Comentarios

Cédigo de referéncia
(campo obrigatorio)

Main reference code

Na Sepiades refere-se ao cédigo da institui¢do

Acquisition code

Na Sepiades refere-se ao c6digo da aquisi¢do/produtor do
documento

Titulo
(campo obrigatorio)

Name of institute

Na Sepiades refere-se ao nome da instituicio

Title

Na Sepiades refere-se ao titulo da fotografia. Pode ser o original
dado pelo autor, ou outro atribuido pelo catalogador/descritor

Location (permanent or
temporary)

Na Sepiades refere-se a localizacéo fisica do documento

Data

Na Sepiades pode se referir a data da imagem, do processamento,

(campo obrigatorio) Date da descri¢do, de exposi¢do ou publicacio, e outras...
Nivel de de§cr1({a9 Trata-se da descri¢do do item documental.
(campo obrigatdrio)
Dimensions
Dimensdo e suporte Photographic type Os elementos sepiades sdo individualizados enquanto que a
(campo obrigatorio) File format Nobrade prevé uma descri¢do mais genérica e textual

Technical identification

Nome do(s)
Produtor(es)
(campo obrigatdrio)

Creator

Identificagdo do produtor ou criador. Pode ser a institui¢do ou o
fotégrafo

Condicdes de acesso
(campo obrigatorio)

Access restriction

Na Nobrade esse campo € obrigatdrio apenas nos niveis O e 1.

Ambito e contetido

Description Descri¢do
Contents of acquisition Contetddo
Names Nomes

Geographical location

Na Sepiades refere-se ao local onde a imagem foi obtida

Origins of collection/

: Origem
grouping
Contents of the collection/ p
. f . Conteddo
grouping/ acquisition
Condicoes de . . N ~ .
so¢ Copyright Direitos autorais néio estdo previstos na Nobrade
reproducdo
. . O relacionamento deste com outros documentos na mesma
Unidades de descri¢ao . . S
. Relationships institui¢do ou em outras, no mesmo acervo ou em outro dentro da
relacionadas e
mesma institui¢do
Nota do Arquivista References Referencias utilizadas na elaborac@o da descri¢do
Pontos de acesso e Descriptors/subject

indexacdo de assuntos

headings/classification

Descritores propriamente dito

Quadro 7 — Correspondéncia entre os elementos descritivos obrigatérios da Nobrade e Sepiades
Fonte: Elaborado pelo autor

Esse estudo pretendeu estabelecer equivaléncias e fornecer subsidios para concluir a

respeito dos elementos indispensaveis para a descri¢ao de arquivos fotograficos.

A partir da Nobrade que da orientacdes gerais para a descricdo de documentos de
arquivo e padroniza a descricdo em todas as entidades custodiadoras de arquivos no pais, foi
elaborado um modelo de descricao que contemplasse a descri¢do dos niveis de classificagdo ja
adotados na instituicao.

Para complementar a identificacdo dos elementos especificos de descricdo da
documentacdo fotogréfica, incluiu-se, aos elementos da NOBRADE, alguns elementos do
modelo Sepiades.

A estrutura Sepiades para o nivel Single item traz o conjunto de elementos para dados

administrativos, dados de proveniéncia e dados do item. A estrutura Nobrade prevé, para cada
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nivel, as dreas de identificacdo, de contextualizacio, de conteddo e estrutura, de condi¢do de
acesso e uso, de fontes relacionadas, de notas, de controle da descri¢do e de pontos de acesso
e indexacdo de assuntos.

A partir da proposta de elementos descritivos no nivel Single item do modelo Sepiades
e do conjunto de elementos da Nobrade os elementos descritivos foram sistematizados em
quatro conjuntos nomeados como dados administrativos, dados de proveniéncia, dados

técnicos do suporte e dados da imagem (Quadro 8).

Dados Cédigo de referéncia, tipo do cédigo, cddigo(s) relacionado(s), unidades de descri¢do
. . . relacionadas, datas limite, dimensdo, local de arquivamento, guia de recolhimento, data
Administrativos . . N . . .
recolhimento, difusdo (tipo e referéncia), autor da descri¢do e data da descricdo.
Dados de Fundo, grupo, série, subsérie, dossié, item documental, nota explicativa.
Proveniéncia
Dados Técnicos do | Fotdgrafo, denominacdo, tradi¢do documental, data do suporte, material, formato, técnica,
Suporte dimensdo do suporte, nitidez, cromia, polaridade, inscri¢des, conservacao.
Titulo, tipo do titulo, data, local, nome(s) personagem(ns), dimensdo expressiva, termos
Dados da Imagem 0, fp , ®)p gem(ns) p
relacionados, conteudo.

Quadro 8- Proposi¢@o de metadados para descricdo de arquivos fotograficos
Fonte: elaborado pelo autor

Os dados administrativos retinem elementos que registram a informagao essencial para
identificar a unidade de descri¢do; os dados de proveniéncia tem por objetivo registrar
informacdo sobre a proveniéncia e custédia da unidade de descri¢dao; os dados técnicos do
suporte (Imagem Fisica na Sepiades) retinem os elementos descritivos que se referem ao
suporte tradicional, no caso a fotografia, e aos suportes digitais ou eletronicos, que na
Sepiades € chamado de digital foto file, e que ndo foram abordados aqui neste estudo.
Também € registrada informagdo sobre o estado de conservacdo; os dados da Imagem
(Imagem Visual na Sepiades) englobam os elementos descritivos da Sepiades no nivel Single
item, e, também, o elemento descritivo Dimensdo Expressiva proposto por Manini (2002,
2004, 2008).

Ao comparar os elementos e os critérios estabelecidos para o preenchimento destes,
verificou-se uma similaridade de intenc¢des entre os dois instrumentos de referencia utilizados.

A partir do conjunto de elementos descritivos é possivel contextualizar o acervo do
qual o documento fotografico faz parte e disponibilizar informagdes consistentes e
abrangentes ao usudrio.

No que se refere aos elementos de descri¢cdo, verificou-se que todas as orientagdes e
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campos que a Nobrade propde sdo atendidos pelo modelo/software. H4 que se considerar que
a Sepiades ¢ uma ferramenta de descricdo para acervos de cole¢des de fotografias que
também pode ser utilizada pra outros géneros documentais, enquanto a Nobrade se propde a
normatizar a descri¢do de documentos textuais, nao especificamente fotograficos.

Durante o desenvolvimento do estudo se pensou em desenvolver um software para
descricdo de arquivos fotogréficos, similar aos instrumentos contemplados aqui neste trabalho
(ICA-AtoM e Sepiades). Porém, devido a limitacdo de tempo da pesquisa e a complexidade
do planejamento, o que se realizou foi a sistematizacdo dos metadados em um recurso ja
disponivel no Departamento, que é o aplicativo Microsoft Office Access que permitiu a

criacdo de um formuldrio eletronico para a descricdo das fotografias. Essa etapa da pesquisa

foi contemplada no préximo item.

9.3 O formulario de descricao implementado

Desenvolver agdes visando a implementacdo dos resultados obtidos em ambiente
eletronico, com a utilizacdo de um software livre requer uma série de acdes que poderdo ser
desenvolvidas no futuro. A estrutura de metadados proposta, entdo, foi implementada em um
banco de dados do aplicativo Microsoft Office Access. Consideradas as suas limitagdes
técnicas, o prazo para apresentacdo dos resultados da pesquisa e o tempo necessdrio para o
desenvolvimento do instrumento definitivo, essa ferramenta sera utilizada para a producao do
catdlogo seletivo proposto nesta pesquisa. E importante mencionar que mesmo apés a defesa
da dissertac@o, essas atividades terdo continuidade no Departamento de Arquivo Geral da
UFSM.

O formulério de descricao de fotografias elaborado para a UFSM ¢ resultado do estudo
apresentado no item anterior (7.2.1). Os metadados propostos para a descri¢dao de fotografias,
apés a sua defini¢do, foram implementados no banco de dados e foi configurado um

formuldrio para proceder a descricao (Figura 9).
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Figura 9 - Formuldrio eletronico para a descri¢do arquivistica de fotografias.
Fonte: Elaborada pelo autor

A partir desse formuldrio, foi elaborado um manual de preenchimento da descri¢ao:

1 DADOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Cédigo de referéncia - codigo tnico para a imagem que estd sendo descrita. Ex. BR
UFSM AD G1 S1 SSA OB GP0003.

1.2 Tipo do cédigo - indicar o tipo do coédigo. Ex. prévio/temporario/dado pelo
fotografo/atribuido pelo arquivista.

1.3 Cédigo(s) relacionado(s) - especificar o relacionamento entre diferentes/varios suportes
de uma mesma imagem, dentro da instituicdo. Pode ser o cddigo do negativo, papel, outro.
Ex. 22/1970.

1.4 Unidades relacionadas — indicar possiveis relacionamentos com outros documentos do
acervo que podem complementar o sentido da imagem (indicar os c6digos). Ex. HV; CR.

1.5 Datas limite do item — indicar as datas inicial e final da documentagdo existente referente
ao item que estd sendo descrito. Formato da data sempre AAAA/MM/DD.

1.6 Dimensao do item — indicar a quantidade de documentos existente de cada formato. Ex.

18 positivos em papel, 34 negativos 6x6 em acetato.
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1.7 Local de arquivamento - indicar o local de guarda. Pode ser sala, armdrio, gaveta, caixa,
prateleira, etc. Ex. A3.G2

1.8 Guia de recolhimento — nimero da guia de recolhimento ou termo de doacdo; pode ser
também: doacgdo, dagdo, depdsito e empréstimo sob custédia temporaria, € complementagao
de acervo (por microfilmagem ou digitalizacdo). Ex. nimero ou data do documento.

1.9 Data do recolhimento — data do recolhimento ou doag¢do. Formato da data sempre
AAAA/MM/DD.

1.10 Difusao — pode ser publicacao/exposi¢ao, virtual/impressa.

1.11 Referéncia da difusao - referéncia da obra ou nome evento.

1.12 Referéncias da descricio — informacdes sobre os recursos que subsidiaram as
informacdes sobre a imagem descrita. Utilizar a NBR 6023. Este campo pode ser utilizado
para anotacdes bibliograficas.

1.13 Autor da descricdo - inserir o nome ou cédigo da pessoa que estd inserindo/atualizando
as informacdes.

1.14 Data da descricao - inserir a data em que o registro estd sendo inserido/atualizado.

Formato da data sempre AAAA/MM/DD.

2 DADOS DE PROVENIENCIA

2.1 Niveis de descricao (Fundo, grupo, série, dossié, item) — indicar os niveis de descri¢do a
que pertence a imagem.

2.2 Nota explicativa - Contextualizar a descricdo com a histéria ou detalhes biograficos do

objeto fotografado. Ndo tem relacdo com o histérico/biografia da imagem/ criador. Ex. no

caso das obras da construcdo da cidade universitdria podera ser as caracteristicas projetadas

no plano piloto, ou a descri¢ao do executado/planejado em relagao a obra.

3 DADOS TECNICOS DO SUPORTE

3.1 Fotégrafo — indicar o nome do autor.

3.2 Denominac¢ao — permite discriminar: fotografia, gravura, desenho, pintura. Pode ter um
termo conjugado a ele: Fotografia/cartdao postal, fotografia/dlbum, fotografia/negativo. O item
1.5.5 Nobrade exemplifica bem as possibilidades desse campo.

3.3 Tradicio documental — a partir da visdo diplomdtica, escolher entre
original/reprodugao/copia.

3.4 Data do suporte — indicar a data do processamento do suporte. Formato da data sempre

AAAA/MM/DD.
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3.5 Material — indicar o tipo do suporte. Pode ser: papel, vidro, plastico, metal.

3.6 Formato - escolher entre: horizontal/vertical/quadrado/oval/circular/irregular.

3.7 Técnica — preparar uma lista prévia com as técnicas existentes no acervo. Ex. emulsio
gelatina bromuro.

3.8 Dimensao do suporte — tamanho do suporte em milimetros

3.9 Nitidez — escolher entre 6tima / boa / ruim / quase ilegivel. Outras op¢des podem ser
acrescentadas, de acordo com as caracteristicas e necessidades do acervo.

3.10 Cromia — escolher entre preto e branco / colorida / sepia / artisticamente tonalizada.
Outras op¢Oes podem ser acrescentadas, de acordo com as caracteristicas e necessidades do
acervo.

3.11 Polaridade — escolher entre negativo/positivo.

3.12 Inscricoes - Copiar exatamente a inscri¢cdo contida na imagem. Se for igual ao titulo,
repetir em ambos 0s campos.

3.13 Conservacao — descrever o tipo de dano ou atribuir condi¢do do objeto fisico: (0 - sem
sinais de danos; 1- pequenos sinais de deterioracdo; 2 - precisa de tratamento de conservagao;

3 - precisa de tratamento de conservagao urgente).

4 DADOS DA IMAGEM

4.1 Titulo da imagem— nome que o criador deu para a imagem.

4.2 Tipo do titulo - Ex.: titulo inventado, titulo prévio, titulo de trabalho, titulo atribuido pelo
primeiro proprietario, atribuido pelo arquivista, etc.

4.3 Data da imagem — data da captura. Formato da data sempre AAAA/MM/DD.

4.4 Local da imagem - relacionado a imagem ou fotografado. Pode ser pais, cidade, avenida,
endereco, praca, instituicao, etc.

4.5 Personagem(ns) - nome de individuos e entidades relacionados a imagem. Obs.: a
biografia desses nomes também pode ser incluida. Pode ser produzida pelo préprio autor da
descri¢do ou proveniente de um instrumento de padronizacdo.

4.6 Dimensao expressiva — recurso técnico utilizado pelo fotégrafo, posicao da camera. Ex.
paisagem, luz noturna, vista lateral, etc.

4.7 Termos relacionados — outros descritores indicativos sobre o que a imagem trata.

4.8 Conteudo — descri¢do indicativa do que a imagem mostra. Utilizar termos a partir de uma

lista de controle.



10 O CATALOGO SELETIVO DE FOTOGRAFIAS

A difusdo do patrimonio fotografico da UFSM, como jé foi citado anteriormente em
Blaya Perez (2004, 2005), poderia ocorrer de vérias formas como, por exemplo, a produgdo
de instrumentos de pesquisa impressos ou virtuais, exposicoes fixas e/ou itinerantes, visitas
guiadas e palestras. Disso, resulta a necessidade de identificar e produzir o meio mais
adequado para realizar a difusdo. A partir do conceito e a aplicacdo dos varios instrumentos
de pesquisa arquivisticos citados por Bellotto (2004) apresentados no item 3.2 e, dos
resultados obtidos nas pesquisas realizadas, entendeu-se que o catdlogo seria o tipo de
instrumento mais adequado a ser produzido para promover a difusdo do acervo fotografico:
e E um instrumento parcial que se destina a descricio de uma unidade de
arquivamento;
e A opcao pelo Dossié Constru¢ao da Cidade Universitaria da UFSM em razao da
grande procura desse tema por parte dos usudrios do arquivo;
e O género documental iconografico pela particularidade da sua linguagem.
Definida a questdo da produ¢do de um catdlogo seletivo - que Bellotto (2004, p.212)
conceitua como uma “relacdo seletiva de documentos pertencentes a um ou mais fundos e no
qual cada peca integrante de uma unidade de arquivamento € descrita minuciosamente”-, a
proposta que se apresentou foi a de producdo de um catdlogo seletivo de fotografias visando
descrever um conjunto de documentos fotograficos referentes a primeira década de constru¢@o
da cidade universitaria™.

Os aspectos referentes a concretizagao deste produto dizem respeito ao projeto grafico

editorial, o instrumento de descri¢do utilizado, e os procedimentos de descricao,

10.1 O projeto grafico editorial

De acordo com Bellotto (2004, p.204), a estrutura editorial do catélog040 comega com

% Obra complementar 2 esta dissertacio: PAVEZI, Neiva. Concretizando um ideal: a cidade universitéria de
1960 a 1973. Catdlogo seletivo de fotografias. Santa Maria: UFSM, 2010.

% Heloisa Bellotto apresenta o modelo de catilogo para documentos textuais que pode ser utilizado na produgdo
de instrumentos nas vdrias institui¢des arquivisticas. A autora ndo faz referéncia aos documentos fotogréficos
especificamente.
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uma introdugdo na qual é exposto o porqué do tratamento unitdrio. E preciso ressaltar a
importancia do tema referenciado para a pesquisa; expor as técnicas empregadas na
elaboracdo dos verbetes; mencionar algum tratamento diferenciado que tenha sido aplicado;
um prefacio ou apresentagcao dos autores pode anteceder a introdugao.

A formatacdo do corpus do catdlogo seletivo, dada a sua particularidade, deve ser na
modalidade de verbetes individualizados. O verbete € utilizado quando ha diversidade nas
espécies documentais e a descricdo € unitdria por documento, € ndo ha obrigatoriedade de
seguir a ordem do arranjo. A autora ainda sugere uma ordem interna dos dados nos verbetes:
espécie documental, emissor, destinatdrio, funcdo, acdo, data tOpica, data cronoldgica,
assinatura quantidade de paginas, anexos ou observacdes e notacao de localizacdo. Bellotto
(2004, p.212), ainda enfatiza que o indice € indispensavel no catdlogo ’s6 ele pode realmente
abrir para o usudrio todas as portas informacionais do documento”. Nesse sentido a anélise
documentdria capta os conceitos para se chegar aos descritores, ou seja, as palavras-chave que
irdo compor os indices exigem certo conhecimento de lingiiistica e teoria das linguagens
artificiais, e Bellotto (2004) sugere recorrer a assessoria de bibliotecarios documentalistas
para proceder a indexagdo. Foi proposta uma lista de vocabuldrio controlado (Apendice F)
visando a elaborac¢do do indice do catdlogo.

O projeto grafico editorial foi realizado por um bolsista aluno do curso de Desenho
Industrial*', através do projeto de pesquisa “Projeto grafico-editorial para catdlogo seletivo de
fotografias da UFSM” (Anexo L), registrado no Gabinete de Projetos sob nimero 25.416. O
referido projeto tem por objetivo projetar o catdlogo atendendo aos requisitos funcionais,
estéticos e ergondmicos do produto final, adequando-o as necessidades dos usudrios e
potencializando a comunicacdo. A linguagem visual deve ser coerente com a publicagdo,

considerando o seu publico-alvo.

10.2 A Selecao das Fotografias

O catédlogo seletivo de fotografias € adequado quando se pretende apresentar ao
usudrio uma ‘“relacdo seletiva de documentos onde cada peca pertencente a um ou mais

fundos e no qual cada peca integrante de uma unidade de arquivamento é descrita

I Leandro Felipe Aguilar Freitas, matricula 2401095,
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minuciosamente”. (BELLOTTO, 2004, p. 212). Neste sentido foram selecionadas as
fotografias consideradas mais representativas da construcao da cidade universitiria da UFSM,
no periodo de 1960 a 1973.

Foram selecionados noventa (90) registros fotograficos exclusivamente em suporte
papel. As imagens retratam as vdrias etapas da construcdo dos prédios que tiveram inicio,
ampliacdo ou foram concluidas no periodo. Para composicao deste catdlogo foram utilizadas
unicamente as imagens em papel existentes no acervo fotografico do Departamento de
Arquivo Geral da UFSM.

Foram adotados os seguintes critérios:

e Descrever apenas as fotografias que registram as obras prediais do campus e que
fazem parte do nivel de descricdo Dossi€ Constru¢do do Campus, e que estdo em
suporte papel;

e Representar o maior nimero possivel de prédios construidos no periodo, que
constam no dossié citado;

e Selecionar fotografias dos prédios em construcdo na época, que sejam
representativas de cada etapa da obra, em virtude da diagramacao escolhida e

mencionada no item 9.1;

® Selecionar fotografias com melhor qualidade técnica de imagem, ou seja, nitidas,

com bom contraste, com meios tons de cinza.

10.3 A digitalizacao das imagens em papel

A digitalizacdo das fotos teve por objetivo ilustrar a descricdo realizada servindo de
mais um elemento de referéncia ao pesquisador no momento de selecionar o documento que
interessa a sua pesquisa.

As imagens em papel, na maioria medindo em média 230mm x 170mm, foram
digitalizadas com o auxilio de um scanner, modelo de camera HP Scanjet 5590, entre os dias
23/03/2009 e 7/07/2009. A resolugdo foi definida em 300 dpi, pois foram considerados dois
critérios principais: o objetivo da digitalizacdo apenas para referenciar a descri¢do e fornecer
uma imagem capaz de satisfazer a pesquisa, e a disponibilidade de memoria no equipamento

que foi utilizado. As imagens digitais foram salvas em formato de imagem extensao.jpg.
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10.4 A Atividade de descricao e a analise documentaria da imagem

No momento de realizar a descri¢do da fotografia surgiram as dificuldades em relacao
a escassez ou auséncia de informagdes.

Procedeu-se a descricdo dos dados a partir das informacdes contidas no verso das
fotografias e na identificacdo existente nas pastas, base de dados e relatérios da época.

Constatou-se algumas divergéncias em relacdo a datas e locais. Nestes casos se deu
preferéncia pela indicagdo do verso da foto.

Em relacdo a distribuicdo das fotos nas pastas constatou-se equivocos evidentes no
momento de distribuir a foto na pasta correspondente. Procedeu-se a correcdo do
arquivamento nesses casos.

A prefeitura do campus, atualmente denominada Pré-reitoria de Infra-estrutura
(PROINFRA), através do servidor Jodo Vicente forneceu subsidios bastante relevantes para
identificar prédios e aspectos referentes a sua estrutura e constru¢do predial. Também foram
uteis os relatérios de obras e os didrios de obras arquivados por esse 6rgao.

Outras fontes bastante uteis para a identificacdo das fotografias foram as obras de
Isaia, Rocha Filho e Barrichello.

A andlise documentdria constituiu-se em uma etapa que envolveu uma pesquisa que
considerou a pratica observada em alguns sites que disponibilizam catdlogos fotograficos on-
line: Instituto Moreira Sales, Biblioteca Nacional, Archivo Rojo (Espanha).

A pratica adotada pelo Instituto Moreira Sales - que foi observada por ocasido da visita
e posteriormente no catdlogo disponibilizado através do sitio dessa instituicdo - foi a
referéncia para a definicdo dos termos adotados na descri¢do realizada. Definiu-se, a priori,
uma lista possivel de termos que correspondessem a leitura das imagens existentes no dossié
construcdo da cidade universitaria. Essa relacdo de termos subsidiou a descri¢do do elemento
“Sobre” no formulario de descricdo. O controle de vocabuldrio foi imprescindivel para
padronizar a entrada dos termos a fim de que ndo se utilizasse duas ou mais formas variadas

para a mesma descricao.



11 RECOMENDACOES

Diferentes tipos de processos fotograficos foram introduzidos, floresceram e
desapareceram desde o surgimento dessa tecnologia de produg¢do de imagens na primeira
metade do século XIX. Mas o fato é que a imagem impressa sempre foi utilizada para os mais
diversos fins, como registros de memdrias pessoais e familiares, propdsitos cientificos,
politicos, militares e uso comercial.

O conjunto arquitetonico, os servidores que sustentam o cotidiano das atividades, as
pesquisas, os fazeres e os saberes, todos esses elementos se movimentam-se e relacionam-se
produzindo registros que comprovam a atuagdo e a importancia da universidade em nivel
regional, nacional e internacional. O Departamento de Arquivo Geral é o 6rgdo responsdvel
pela custédia da documentagdo arquivistica produzida e recebida em todas as fungdes e
atividades institucionais e que devem ser preservadas e disponibilizadas para a consulta.
Como 6rgao integrante da administragdo publica federal, a UFSM estd submetida a legislacao
federal que orienta e normatiza seus fazeres arquivisticos. E, ao mesmo tempo, a sua
documentacdo arquivistica, organicamente produzida, a caracteriza como arquivo
universitdrio e como tal custodia a fonte documental que servird a memoria institucional.
Nesse panorama, o arquivo de fotografias pode ser considerado como uma faceta do
patrimdnio cultural da institui¢ao.

O arquivo fotogréifico € parte integrante do arquivo geral da UFSM e o acervo
fotografico digital, atualmente em discos compactos, merece uma atencdo especifica e
urgente. Em virtude da fragilidade do suporte, obsolescéncia da midia, evolugao tecnoldgica e
necessidade dos pesquisadores, essa documentacio precisa receber tratamento adequado para
garantir a sua preservacao e se proceder a sua difusdo. Diante do rdpido avango tecnoldgico
ao qual estamos submetidos, torna-se urgente a elabora¢do de um projeto de preservacio e
difusdo e do acervo fotografico digital da instituicao.

Pensando o arquivo como espaco de cidadania, a gestdo eletronica de documentos
como uma ferramenta para fomentar o acesso aos documentos de arquivo, o software livre
como uma politica para manter livre o acesso, os documentos, a informacao e todas as formas
de solugdes tecnoldgicas e sistemas que o homem criar, esses elementos integram-se e podem

ser aplicados na preservagdo do patrimonio cultural, em especial, do arquivo fotogréfico.
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Em relacdo ao objeto especifico de elaboracdo de politicas de descri¢ao e preservagao,
este ndo pode ser atingido completamente.

A importancia da elaboracdo de uma politica de descricdo, de acordo com Bellotto
(2004,p.219-226) reside em definir diretrizes para a elaboragdo de instrumentos de pesquisa
pois, “sendo o crescimento do acervo cumulativo infinito, o trabalho de transferir a
informagdo pode representar uma corrida sem fim, que serd indcua se for incompleta”.
Elaborar politica de descri¢do é uma atividade que requer o estudo e anédlise da situacdo do
arquivo em relagao a recursos financeiros, disponibilidade de pessoal e sua preparagdo técnica
e cientifica, qualidade dos recolhimentos realizados, perfil do usudrio e suas necessidades,
tendéncias da historiografia atual e o estado fisico da documentagdo. Percebeu-se que esta
atividade, para resultar em um produto adequado, demandaria um periodo de tempo que
justificaria um projeto especifico para esse fim.

Da mesma forma, a elaboracido de politicas de preservacao e conservacdo, exige um
aprofundamento de estudo que se coloca ao mesmo nivel de necessidade da politica de
descricdo. Pelo que foi observado e relatado no primeiro capitulo, sabe-se dos riscos a que
esses documentos fotograficos estdo submetidos, sendo assim, recomenda-se que seja
desenvolvido um projeto visando a preservacao e a difusdo do acervo fotografico e que deve
receber total apoio da institui¢do.

Ja se sabe que o instrumento de pesquisa, neste caso o catdlogo seletivo, € o resultado
final do processo de descri¢do e deve possibilitar a identificac@o, o rastreamento a localizagcao
e a utilizacdo de dados. O instrumento de descri¢do apresenta-se como um formulério
eletronico planejado e implementado, inicialmente, em banco de dados Access, de
propriedade do Microsoft Office. Os elementos descritivos formam um conjunto de
metadados sugeridos para descricdo arquivistica de fotografia e esse formulario devera passar
por avaliacdes em relacdo a consisténcia dos dados, resultado de pesquisa, visando ajustes e
alteracdes que serdo imprescindiveis.

A implantacdo de um programa para descri¢do arquivistica de fotografias, utilizando
Software Livre (SL), se respalda na proposta de requisitos funcionais para a implementagao
de solucdes de GED em SL de Flores (2006), onde se destaca a vantagem do SL ao permitir
ao usudrio, o acesso aos documentos, eletrdnicos ou ndo, mesmo que as midias se tornem
obsoletas, os sistemas mudem, os padrOes se alterem, ou deixem de ser produzidos

determinados softwares, ou que sejam cobrados royalties sobre seu uso.
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Uma pesquisa para identificar as publicagdes disponiveis, que utilizaram o material
fotografico existente no arquivo permanente da UFSM seria ttil para complementar a

descricdo e atualizar as estatisticas de uso e difusdo do acervo.



CONSIDERACOES FINAIS

O problema que se pretendeu responder na realizacdo dessa pesquisa € dar maior

visibilidade ao arquivo ampliando a difusdo e utilizacdo desse rico acervo fotografico

integrante do patrimonio cultural da UFSM e ao mesmo tempo preservar a memoria da

instituicao.

Ao verificar os fatores envolvidos na elaboracdo de um instrumento de pesquisa para

servir a difusdo do patrimonio fotografico da UFSM, e que contemplasse as particularidades

dessa documentagcdo e também as normas, modelos, requisitos e legislacdo para a gestdo

arquivistica, foi possivel obter respostas satisfatorias.

O problema apresentou aspectos que precisavam ser conhecidos e compreendidos para

que fosse possivel responde-lo de forma abrangente e completa. Os resultados obtidos ao final

da pesquisa para as formulagdes iniciais foram as seguintes:

Até a conclusdo da pesquisa (out./2009) os referenciais arquivisticos existentes
para a descricao de fotografias de arquivo sdo as normas ISAD(G), de uma forma
mais genérica, e a recomendacdo para descricdo de cole¢des fotograficas
Sepiades“, especificamente para fotografias e derivativa da norma ISAD(G);

Nao existe um modelo dnico e padronizado para a descricdo de documentos
fotograficos, praticado tanto no Brasil como no exterior;

Os elementos indispensdveis para a descricdo de documentos fotogrificos
sugeridas como parametros para adaptacdo as necessidades particulares de cada
instituic¢ao;

Para proceder arquivisticamente em relacdo a descricdo e a preservacdo das
imagens fotograficas em suportes tradicionais, eletronicas e digitalizadas sugere-
se observar as normas apresentadas neste trabalho;

O cotidiano dos fotografos revelou uma pratica comum que foi substituida devido
aos avangos tecnoldgicos que mudaram as necessidades interinstitucionais;

Os critérios para o registro fotografico cada vez mais, exigem atencdo por parte
dos arquivistas, em funcdo dos novos suportes e tecnologias que surgem e se

modificam constantemente;

> Tradugio livre do original “Recommendations for cataloguing photographic collections”.
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As atividades desenvolvidas pelos fotégrafos foram fundamentais para a
constituicdo do acervo atual, patrimdnio documental e cultural da UFSM;

O patrimdnio arquitetonico da cidade universitaria da UFSM, projetado para ser
um referencial da arquitetura urbana moderna, ndo foi concluido. Tanto a proposta
inicial ndo foi inteiramente implantada, devido as dificuldades na obtencdo de
recursos financeiros, como também, o que se vé& atualmente, sdo estruturas
desprovidas de um contexto organico representativo do estilo planejado.
Conforme as necessidades de ensino, pesquisa e extensdo, novos prédios siao
construidos e prédios existentes sdao modificados, sem prioridade em relacdo a

Harmonia do estilo projetado por Valdetaro e Nadalutti.

Os pontos apresentados acima foram relevantes para que o objetivo geral fosse

atingido: a concretizacdo de uma acdo de difusio do Arquivo Geral da UFSM, mais

especificamente do arquivo fotogréfico, visando ao resgate da memoria institucional e a

preservacdo do patrimOnio cultural documental da universidade, por meio da producido de um

catdlogo seletivo.

Os objetivos especificos decorrentes foram parcialmente atingidos:

Foi apresentada uma proposta de plano de classificacdo para a Coordenadoria de
Comunicag¢ao Social da UFSM;

A analise e verificagcdo da aplicacdo do software de descricdo de fotografias
Sepiades em concordiancia com a norma brasileira de descricdo arquivistica —
Nobrade mostrou que o modelo Sepiades pode atender as exigéncias arquivisticas,
porém com ressalvas importantes que impedem o seu uso na Universidade federal
de Santa Maria: Nao foi possivel encontrar uma versao em lingua portuguesa e as
tentativas de personalizacdo provocaram um mau funcionamento na
operacionalizacdo desse software;

Uma parte do acervo fotogrifico da Coordenadoria de Comunicacdo
Social/UFSM foi descrito e culminou com a publicacdo de um catdlogo seletivo
impresso;

As politicas de descri¢cdo e de preservacao para fotografias, no contexto da UFSM,

foram delineadas para posterior aprovagdo e aplicacdo.

A proposi¢cdo de um novo conjunto de metadados para a descricdo de arquivos

fotograficos foi conseqiiéncia do estudo comparativo realizado entre a Norma Brasileira de

Descricao Arquivistica e o Modelo para Descricao de colecdes fotogréaficas Sepiades. Essa
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proposta devera ser aplicada e avaliada para ser melhorada e podera servir de modelo para o
desenvolvimento de um software institucional para a descricdo do arquivo fotogréfico
tradicional e digital.

Neste sentido, os esforcos do Departamento de Arquivo Geral da UFSM sdo
permanentes. Muito ja foi realizado para recuperar e proteger a documentacao fotogréafica dos
danos causados pelo armazenamento, acondicionamento, exposi¢do, € manuseio inadequados.
Esse acervo tem sido utilizado por académicos de vdrios cursos da instituicdo e de outras
universidades para realizacdo de monografias, dissertacdes e teses. Mas ha ainda um vasto
territorio a ser explorado e as possibilidades de dissemina¢do se ampliam com 0s recursos € as
tecnologias disponiveis.

Considerando que as necessidades do usudrio desse tipo de acervo sdo similares em
relacdo ao contexto em que a imagem estd inserida e que ha vdrias interpretagdes possiveis
para uma mesma imagem, o desafio da descricdo continua presente. Nao se esgotam 0s
esforcos em dire¢do a padronizagdo visando o intercambio institucional dessas informacdes e
documentos. Difundir o acervo fotografico serd sempre um desafio para qualquer instituicdo e
disponibilizar a sua documentag¢do fotografica para um contingente cada vez maior e mais
exigente de usudrios requer esforcos constantes. O pessoal envolvido nessa atividade deve ser
capacitado e treinado nas novas tecnologias; e recursos orcamentarios sao necessarios para
sustentar e qualificar a oferta desse servigo para os mais diversos perfis de usudrios.

Durante o periodo em que a pesquisa foi desenvolvida, de 2008 a 2009, foram
realizadas as seguintes disseminacdes dos resultados parciais:

e “O registro fotogréfico das edificacdes da cidade universitaria da UFSM na gestao

do reitor prof. José Mariano da Rocha Filho”, projeto de pesquisa n°. 23230,
apresentado na Jornada Académica Integrada da UFSM, em Santa Maria, 2008;

e “Andlise do modelo Sepiades para utilizacdo na descricdo fotogrifica pelo
Arquivo permanente da UFSM?”, apresentado nas IV Jornadas de Fotografia -
CMDF - Montevidéo/UY — novembro/2008. A publicagdao dos artigos completos
estd prevista para 2010;

e  “Proposta de software de descri¢do para arquivo fotografico institucional”’, na

mesa de arquivos audiovisuais, do VIII Congresso de Archivologia del Mercosur

— Montevidéo/UY — novembro/2009; e
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®  "Proposicdo de um conjunto de metadados para descri¢do de arquivos fotograficos
considerando a Nobrade e a Sepiades" (protocolo 578), que serd publicado na
Revista Transinformacao, volume 21, ndmero 3, set./dez., 2009. ISSN: 0103-786.

Para concluir, se reforca que a produgdo documental de uma instituicdo, deve ser
entendida sempre no seu sentido integral, porque, a principio, todo documento, qualquer que
seja o suporte em que foi produzido durante o exercicio da funcdo publica € arquivistico, e,
como tal, se encontra protegido pelas leis de arquivo e patriménio em ambito nacional e
internacional. A prote¢cdo do patrimonio cultural documental, mais especificamente os
arquivos, requer mais atencdo devido ao novo paradigma que se coloca: a produgdo
documental em meio eletrOnico. As iniciativas internacionais € nacionais visando a protecao e
preservacdo do patrimodnio documental arquivistico produzido e arquivado em meio eletronico
estdo aos poucos se inserindo no cotidiano dos arquivos, mas muito trabalho ainda ha pela
frente. A conscientizagdo e o treinamento de gestores, produtores, arquivistas e demais
profissionais da informagao, além dos usudrios, € apenas o primeiro passo a ser dado. No caso
da Universidade, que desde 2002 produz apenas fotografias digitais, € urgente a necessidade
da aplicac@o de um tratamento sério e responsdvel a essa documentacdo. Deve se considerar
ainda que na perspectiva da histéria, os historiadores do futuro terdo uma outra nog¢ao da
importancia dos arquivos informadticos que tenham sido perdidos ou destruidos hoje. O
descarte indiscriminado da documentacdo arquivistica em meio informatico ou o descaso em
relacdo a sua conservacgdo e preservacdo poderdo privar os futuros historiadores da matéria-

prima indispensavel a reconstitui¢do de uma era que foi denominada era da informacao.
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GLOSSARIO*

AC - Ver: Autoridade Certificadora.

Acervo - Totalidade dos documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade

custodiadora.

Acessibilidade - Facilidade no acesso ao contetdo e ao significado de um objeto digital. (I)

Accessibility. Ver também: Acesso

Acesso - Direito, oportunidade ou meios de encontrar, recuperar e usar a informacdo. Ver

também: Acessibilidade; classificagcdo (2); credencial de seguranca.

Anotacao - Informacdo acrescentada ao documento arquivistico apds sua criagao. Exemplo:
2 (X3

“urgente”, “arquive-se”, nimero do protocolo, cédigo de classifica¢do, temporalidade, data,

hora e local da transmissao, indica¢do de anexos e outros.

AR - Ver: Autoridade de registro

Armazenamento - 1. Guarda de documentos digitais em dispositivos de memoria ndo volatil.

2. Guarda de documentos arquivisticos em local apropriado. (I) Storage.

Arquivamento - 1. Seqiiéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a guarda
ordenada de documentos. 2. Ac¢do pela qual uma autoridade determina a guarda de um

documento, cessada a sua tramitagdo.

43 A elaboragdo deste glossario foi baseada nos seguintes referenciais: CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS - CONARQ. Camara Técnica de Documentos Eletronicos. E-ARQ BRASIL: modelo de requisitos
para sistemas informatizados de gestio arquivistica de documentos. 2006. Disponivel em:
<http://www.documentoseletronicos.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=32&sid=5>.
Acesso em: 23 abr. 2008. e; BRASIL. Arquivo Nacional. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Dicion%20Term%20Arquiv.pdf>. Acesso em: 26 out.
2008.
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Arquivo - 1. Conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma entidade coletiva,
publica ou privada, familia ou pessoa, no desempenho de suas atividades, independente da
natureza dos suportes. 2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o
processamento técnico, a conservagdo e acesso de documentos arquivisticos. Ver também:

Arquivo digital.

Arquivo digital - Conjunto de bits que formam uma unidade ldégica interpretdvel por

computador e armazenada em suporte apropriado. Ver também: Objeto digital.

Assinatura digital - Modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operacdo
matematica que utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca, a origem e
a integridade do documento. Os atributos da assinatura digital sdo: a) ser unica para cada
documento, mesmo que seja 0 mesmo signatdrio; b) comprovar a autoria do documento
digital; c¢) possibilitar a verificacdo da integridade; d) assegurar ao destinatirio o ‘“ndo
repudio” do documento digital, uma vez que, a principio, o emitente € a Uinica pessoa que tem
acesso a chave privada que gerou a assinatura. Ver também: Certificado digital; criptografia;

Assinatura eletronica.

Assinatura eletronica - Geracdo, por computador, de qualquer simbolo ou série de simbolos
executados, adotados ou autorizados por um individuo para ser o laco legalmente equivalente

a assinatura manual do individuo. Ver também: Assinatura digital.

Autenticacao - Atestacdo de que um documento é verdadeiro ou que uma copia reproduz
fielmente o original, de acordo com as normas legais de validacdo. Ver também:

Autenticidade; certificado de autenticidade.
Autenticidade - Qualidade de um documento ser o que diz ser, independente de se tratar de
minuta, original ou cépia, e que € livre de adulteracdes ou qualquer outro tipo de corrupgao.

Ver também: Autenticagao; certificado de autenticidade.

Autor - Designacdo genérica para quem cria um documento.
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Autoridade Certificadora (AC) - Organizacio que emite certificados digitais obedecendo as
priticas definidas na Infraestrutura de Chaves-Publicas - ICP. Ver também: Certificado

digital; chave privada; chave publica; ICP.

Autoridade de Registro (AR) - Organizacdo que distribui certificados digitais aos usudrios
finais mediante processo de identificacdo estabelecido nas préticas definidas na Infra-estrutura
de Chaves-Publicas - ICP. Ver também: Certificado digital; chave privada; chave publica;

ICP.

Avaliacdo - Processo de andlise de documentos, que estabelece os prazos de guarda e a

destinacdo, de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos.

Banco de dados - 1. Ambiente computacional composto por: a) dados estruturados em bases
de dados relacionadas entre si, segundo um modelo de dados; b) regras que definem as
operacdes validas sobre os dados e garantem sua integridade. 2. Sistema Gerenciador de
Banco de Dados - SGBD: software que implementa o banco de dados e permite a realizagao
de operacdes de manipulacio de dados (inclusdo, alteracdo, exclusdo, consulta) e
administrativas (gestdo de usudrios, copia e restauracdo de dados, alteracdes no modelo de

dados). Ver também: Base de dados.

Base de dados - Conjunto de dados de mesma natureza, tais como catdlogo de registros
bibliograficos, dados sobre funciondrios de uma empresa, que podem ser gerenciados por um

software.

BIREME - Centro Latinoamericano e do Caribe de Informacao em Ciéncias da Saude.
A BIREME tém como objetivo, além daqueles que lhe sdo atribuidos através da resolucio dos
Corpos Diretivos da Organiza¢do Pan-Americana da Saide (denominada OPAS), a promogado
da cooperagdo técnica em informacdo cientifico-técnica em sadde, com os paises e entre os
pafses da América Latina e do Caribe (denominada REGIAO), com o intuito de desenvolver
0s meios e as capacidades para proporcionar acesso eqiiitativo a informacao cientifico-técnica

em saude, relevante e atualizada e de forma rdpida, eficiente e com custos adequados.

Blog - Sitio na internet onde sao publicados contetidos pessoais, como noticias, pensamentos,

comentdrios e filosofias, atualizados periodicamente. Normalmente refletem o ponto de vista
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de seu criador e permitem aos leitores inserirem comentdrios. Forma reduzida do termo

weblog.

Captura - Incorporagdo de um documento ao sistema de gestdo arquivistica, por meio do

registro, classificacdo e arquivamento. Ver também: Arquivamento; classificacdo; registro.

Categoria de sigilo - Ver: Grau de sigilo.

Certificado de autenticidade - Declaracdo de autenticidade das reproducdes dos documentos

arquivisticos digitais emitida pela institui¢cao responsavel por sua preservacao.

Certificado digital - Documento emitido e assinado digitalmente por uma autoridade
certificadora, que contém dados que identificam seu titular e o relaciona a sua respectiva

chave-publica. Ver também: Assinatura digital; chave privada; chave publica

Chat - Espaco virtual de comunicagdo que permite que duas ou mais pessoas dialoguem entre
si online mediante troca de mensagens enviadas e recebidas com o auxilio de computadores
interligados em redes locais ou remotas. O texto de uma sessdo de chat pode ser armazenado

para consulta posterior.

Chave privada - Chave matemética formada por uma seqiiéncia de digitos, usada para
criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave publica correspondente que deve
ser mantida em segredo pelo portador. Usada para assinar digitalmente documentos, bem
como para descriptografar aqueles criptografados com a chave publica correspondente. Ver

também: Assinatura digital; certificado digital; chave publica.

Chave publica - Chave matematica formada por uma seqiiéncia de digitos, usada para
criptografia assimétrica e criada em conjunto com a chave privada correspondente,
disponibilizada publicamente por certificado digital, e utilizada para verificar assinaturas
digitais. Também pode ser usada para criptografar mensagens ou arquivos a serem
descriptografados com a chave privada correspondente. Ver também: Assinatura digital;

certificado digital; chave privada.
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Ciclo vital dos documentos - Sucessivas fases por que passam os documentos arquivisticos

da sua producao a guarda permanente ou eliminagao.

CITRA - Conférence Internationale de la Table Ronde des Archives - A Conferéncia
Internacional da Mesa Redonda de Arquivos (CITRA) é a reunido anual de chefes de
instituicdes nacionais de arquivo, dos presidentes das associacdes profissionais nacionais e
dos presidentes das se¢des do Conselho Internacional de Arquivos e comissdes. Ele aborda as
questdes de interesse profissional e permite que os membros que detenham responsabilidades
importantes dentro da profissdo a cada ano possam debater as suas opinides, atualizar os seus

conhecimentos e compartilhar experiéncias sobre assuntos de interesse comum.

Classificacao - 1. Andlise e identificacdo do conteido de documentos, selecdo do descritor
sob o0 qual o documento sera recuperado, podendo-se-lhe atribuir um cédigo. 2. Atribui¢cdo a
documentos, ou as informagdes neles contidas, de graus de sigilo, conforme legislacdao
especifica. Também chamada ‘“classificacio de seguranga”. Ver também: Cdédigo de

classificacdo; grau de sigilo; plano de classificacao.

Cédigo de classificacao - Conjunto de simbolos, normalmente letras e/ou nimeros, derivado

de um plano de classificagdo. Ver também: Classificacdo; plano de classificacao.

Cédigo de referéncia - Cédigo elaborado de acordo com a Norma Geral Internacional de

Descricao Arquivistica — ISAD(G), destinado a identificar qualquer unidade de descri¢do.

Colecao - Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente.

Colecionador - Entidade coletiva, pessoa ou familia responsdvel pela formacdo de uma

colecdo.

Completeza - Atributo de um documento arquivistico que se refere a presenca de todos os
elementos intrinsecos e extrinsecos exigidos pela organizacdo produtora e pelo sistema
juridico administrativo a que pertence, de maneira a ser capaz de gerar conseqiiéncias. (1)

Completeness. Ver também: Elemento intrinseco; elemento extrinseco; confiabilidade.
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Confiabilidade - Capacidade de o documento sustentar os fatos a que se refere. Para tanto ha
que ser dotado de completeza, ser criado pela autoridade competente e ter seus procedimentos

de criagdao bem controlados. Ver também: Completeza.

Contexto - Ambiente em que ocorre a acdo registrada no documento. Na anélise do contexto
de um documento arquivistico o foco deixa de ser o documento em si e passa a abranger toda
a estrutura que o envolve, ou seja, seu contexto documental, juridico-administrativo, de
procedimentos, de proveniéncia e tecnoldgico. Ver também: Contexto documental; contexto
juridico-administrativo; contexto de procedimentos; contexto de proveniéncia; contexto

tecnoldgico.

Contexto de procedimentos - Refere-se a normas internas que regulam a criagdo, tramitacao,
uso e arquivamento dos documentos da institui¢do. Ver também: Contexto documental;

contexto juridico-administrativo; contexto de proveniéncia; contexto tecnolégico.

Contexto de proveniéncia - Refere-se a organogramas, regimentos e regulamentos internos
que identificam a instituicdo produtora de documentos. Ver também: Contexto documental;

contexto juridico-administrativo; contexto de procedimentos; contexto tecnolégico.

Contexto documental - Refere-se a cdédigo de classificacdo, guias, indices e outros

instrumentos que situam o documento dentro do conjunto a que pertence, ou seja, ao fundo.

Contexto juridico-administrativo - Refere-se a leis ¢ normas externas a instituicdo
produtora de documentos as quais controlam a condugdo das atividades dessa mesma
instituicdo. Ver também: Contexto documental; contexto de procedimentos; contexto de

proveniéncia; contexto tecnoldgico.

Contexto tecnolégico - Refere-se ao ambiente tecnolégico (hardware, software e padroes)
que envolve o documento. Ver também: Contexto documental; contexto juridico-

administrativo; contexto de procedimentos; contexto de proveniéncia.

Controle de versao - Conjunto de operagdes que permite gerenciar as versdes de um

documento arquivistico digital. Ver também: Identificador tnico.
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Conversao - Técnica de migracdo que pode se configurar de diversas formas, tais como: 1.
conversdo de dados: mudanca de um formato para outro. 2. conversdo de sistema
computacional: mudanca do modelo de computador e de seus periféricos. (I) Conversion. Ver

também: Migra¢ao; rejuvenescimento; reformatagao.

Coépia - Resultado da reproducdo de um documento. Ver também: Reproducio.

Correio eletronico - Sistema usado para criar, transmitir e receber mensagens e outros

documentos digitais por meio de redes de computadores. Ver também: Mensagem eletronica.

Credencial de seguranca - Um ou vdrios atributos associados a um usudrio que definem as

categorias de seguranga segundo as quais o acesso € concedido.

Criptografia - Método de codificacdo de dados segundo algoritmo especifico e chave secreta
de forma que somente os usudrios autorizados podem restabelecer sua forma original. Ver
também: Assinatura digital; chave privada; chave publica; criptografia assimétrica;

criptografia simétrica; ICP.

Criptografia assimétrica - Método de criptografia que utiliza um par de chaves diferentes
entre si, que se relacionam matematicamente por meio de um algoritmo, de forma que o texto
cifrado por uma chave, apenas seja decifrado pela outra do mesmo par. As duas chaves
envolvidas na criptografia assimétrica sao denominadas chave publica e chave privada. (ITT)

Ver também: Chave privada; chave publica; criptografia simétrica.

Criptografia de chave publica - Ver: Criptografia assimétrica

Criptografia simétrica - Método de criptografia que utiliza uma chave simétrica, de forma
que o texto seja cifrado e decifrado com esta mesma chave. Ver também: Criptografia

assimétrica.

Custdédia - Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos, independente de

vinculo de propriedade.
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Dado - Representacdo de todo e qualquer elemento de conteddo cognitivo, passivel de ser
comunicada, processada e interpretada de forma manual ou automadtica. Ver também:

Metadados.

Data cronica - Elemento de identifica¢do cronoldgica que tem por referencial um calendério.

Data de acumulacdo - Elemento de identificacdo cronoldgica que leva em consideragao
variantes da histéria de formacdo do acervo como heranga de fundos, sucessao arquivistica e

aquisi¢Oes por compra ou doacdo.

Data de produciao - Elemento de identificagdo cronoldgica pelo qual se indica a data em que

o documento foi produzido.

Data limite - Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sdo indicadas as datas do inicio

e do término do periodo abrangido por uma unidade de descricao.

Data tépica - Elemento de identifica¢ao do local de produgao de um documento.

Data-assunto - Elemento de identificacdo cronoldgica do assunto de um documento,

independentemente da sua data de producao.

Destinacido - Decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao encaminhamento dos documentos

para a guarda permanente ou eliminacdo. Ver também: Eliminacao; recolhimento.

Digital Object Identifier (DOI) - Ver: DOL

Digitalizacdo - Processo de conversdo de um documento em qualquer suporte ou formato

para o formato digital, por meio de dispositivo apropriado.

Documento - Informacdo registrada, qualquer que seja o formato ou suporte. Ver também:

Documento digital; documento eletronico; suporte.
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Documento arquivistico - Documento produzido e/ou recebido por uma pessoa fisica ou
juridica, no decorrer das suas atividades, qualquer que seja o suporte, e dotado de

organicidade. (I) Record. Ver também: Organicidade.

Documento arquivistico digital - Documento arquivistico codificado em digitos binarios,
produzido, tramitado e armazenado por sistema computacional. Sdo exemplos de documentos
arquivisticos digitais: textos, imagens fixas, imagens em movimento, gravagdes sonoras,
mensagens de correio eletronico, paginas web, bases de dados, dentre outras possibilidades de
um vasto repertorio de diversidade crescente. Ver também: Autenticidade; completeza;

elemento extrinseco; elemento intrinseco; confiabilidade; organicidade.

Documento audiovisual - Género documental integrado por documentos que contém
imagens, fixas ou em movimento, e registros sonoros, como filmes(2) e fitas

videomagnéticas. Ver também: documento iconogréfico.

Documento digital - Informacado registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel por

meio de sistema computacional.

Documento eletronico - Informacao registrada, codificada em forma anal6gica ou em digitos

bindrios, acessivel por meio de um equipamento eletrénico.

Documento fotografico - Fotografia em positivo ou negativo.

Documento iconografico - Género documental integrado por documentos que contém

imagens fixas, impressas, desenhadas ou fotografadas, como fotografias e gravuras.

DOI - Digital Object Identifier - Sistema para identificacdo persistente de objetos digitais
em redes, bem como para o intercAmbio de informacdes sobre propriedade intelectual desses

objetos. Marca registrada da DOI Foundation (http://www.doi.org).

Dossié (definicdo contida E-arq) - Conjunto de documentos relacionados entre si por acao,
evento, pessoa, lugar, projeto, que constitui uma unidade. Ver também: Dossié hibrido;

processo.
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Dossié (defini¢do contida no DBTA) - Unidade de arquivamento constituida de documentos

relacionados entre si por assunto (a¢do, evento, pessoa, lugar, projeto). Ver também processo.

Dossié hibrido - Dossié€ constituido por documentos digitais e nao digitais. Por exemplo:
projetos arquitetonicos que apresentam a descri¢do em papel e as plantas em disco 6ptico. Ver

também: Processo hibrido.

Elemento de descricdo - Cada uma das categorias de informagao que compdem a descri¢ao

normalizada de documentos.

Elemento extrinseco - Atributo que caracteriza a forma externa do documento arquivistico.
Exemplo: tipo, cor e tamanho da letra; apresentacdo (textual, grafico, sonoro ou multimidia);
selo, logomarca; assinatura digital; links e outros. Ver também: Documento arquivistico;

elemento intrinseco.

Elemento intrinseco - Atributo que caracteriza a forma interna do documento arquivistico.
Exemplo: autor, destinatdrio, data, local, assinatura, assunto e outros. Ver também:

Documento arquivistico; elemento extrinseco.

Eliminacio - Destrui¢do de documentos que, na avaliacdo, foram considerados sem valor

para a guarda permanente.

E-mail - Ver: Correio eletronico.

Emulacao - Utilizacdo de recursos computacionais que fazem uma tecnologia funcionar com

as caracteristicas de outra, aceitando as mesmas entradas e produzindo as mesmas saidas.

Entidade coletiva - Grupo de pessoas que age de maneira organizada e é identificado por um
nome especifico, variando no seu grau e forma de organizacdo, como instituicdes e
movimentos sociais, politicos, econdmicos, cientificos, culturais, militares e religiosos, bem

como feiras, semindrios, congressos, expedi¢cdes, naves, aeronaves e embarcagdes.

Entidade custodiadora - Entidade responsavel pela custddia e acesso a um acervo.
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Entidade produtora - Ver produtor.

Espécie documental - Divisdo de género documental que retne tipos documentais por suas
caracteristicas comuns de estruturacdo da informagdo. Sao exemplos de espécies documentais

ata, carta, decreto, disco, filme, fotografia, memorando, oficio, planta, relatério.

Exportaciao - Processo de transferéncia de dados de um sistema informatizado para outro,

podendo haver uma conversao. Ver também: Conversao.

Forma documental - Regras de representacdo que permitem que o conteddo de um
documento arquivistico seja comunicado. A forma documental se constitui de elementos
extrinsecos e intrinsecos. (I) documentary form. Ver também: Elemento extrinseco; elemento

intrinseco.

Formato de arquivo - Especificacdo de regras e padrdes descritos formalmente para
interpretacdo dos bits constituintes de um arquivo digital. Pode ser: 1. aberto — quando as
especificagdes sdo publicas (p.ex.: xml, html, odf e rtf); 2. fechado — quando as especificacdes
nao sdo divulgadas pelo proprietdrio (p. ex.: doc); 3. proprietdrio — quando as especificacoes
sdo definidas por uma organizacdo que mantém seus direitos, sendo seu uso gratuito ou nao
(p.ex.: pdf, jpeg, doc e gif); 4. padronizado — quando as especificacdes sdo produzidas por um
organismo de normalizacdo, sendo os formatos abertos e ndo proprietarios (p. ex.: XML). (I)

Format; (F) format; (E) formato.

Formato de caractere - Especificacdo padronizada de como traduzir uma seqiiéncia de bits
em caracteres (letras, nimeros, sinais graficos e de pontuacgao), por exemplo: ASCII, Unicode

e EBCDIC.

Fundo - Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a

arquivo.

Género documental - Reunido de espécies documentais que se assemelham por suas
caracteristicas essenciais, particularmente o suporte e o formato, e que exigem processamento

técnico especifico e, por vezes, mediacdo técnica para acesso, como documento audiovisual,
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documento bibliogrifico, documento cartografico, documento cinematografico, documento

iconografico, documento eletronico, documento micrografico, documento textual.

Gestao arquivistica de documentos - Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a producgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos arquivisticos
em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminag¢do ou recolhimento para guarda
permanente. Ver também: Sistema de gestdo arquivistica de documentos; sistema

informatizado de gestdo arquivistica de documentos.

GIF - Graphics Interchange Format - Traduzido como "formato para intercdmbio de
graficos" € um formato de imagem de mapa de bits muito usado na world wide web, quer para
imagens fixas, quer para animagdes. Este formato de arquivo atualmente é amplamente
utilizada na web por causa do seu tamanho compacto. No entanto, este formato possui uma
paleta limitada de cores (256 no médximo), impedindo o seu uso pratico na compactacdo de
fotografias. Por causa desta limitacdio o formato GIF é utilizado para armazenar icones,

pequenas animacdes ou imagens com dreas extensas de cores chapadas.

Grau de sigilo - Gradagdo de sigilo atribuida a um documento ou parte dele em razdo da
natureza de seu contetido e com o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha

necessidade de conhecer.

Hardware - Conjunto dos componentes fisicos necessarios a operacdo de um sistema

computacional. (I) (E) Hardware; (F) matériel.

Hipermidia - Ampliacio do conceito de hipertexto segundo a qual varios meios de
armazenamento e transmissdo de informacgdo sdo integrados através de enlaces (hiperlinks),
permitindo a utilizacdo simultanea de sons, imagens estdticas € em movimento e textos. (I)

Hypermedia.
Hipertexto - Forma de estruturacdo de documentos que permite a leitura por meio de enlaces
(hiperlinks) que possibilitam a conexdo direta entre os diversos itens de um documento e/ou

deste para outros. (I) Hipertext.

ICP - Ver: Infra-estrutura de Chaves Publicas.
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Identificador unico - Cédigo gerado automaticamente que identifica o dossi€, o processo ou
o item documental de maneira a distingui-los dos demais. (I) File identifier. Ver também:

Controle de versio; registro.

Indexacao pos-coordenada - Indexacdo por termos que devem ser combinados no momento

da busca para filtragem da informacao desejada, em geral chamados descritores.

Indexacao pré-coordenada - Indexacdo por termos combinados previamente, em geral

identificados como cabecalhos de assunto.

Indicacao de responsabilidade - Nome das partes envolvidas no documento no que diz
respeito a sua origem e destino, como, por exemplo, autor, destinatdrio, adotante, agravante,

agravado, apelante, apelado, cedente, cessiondrio, emissor.

Informacao - Elemento referencial, nocao, idéia ou mensagem contida num documento.

Infra-estrutura de Chaves Piblicas (ICP) - E um conjunto de técnicas, priticas e
procedimentos, que estabelecem os fundamentos técnicos e metodoldgicos de um sistema de
certificacdo digital baseado em chave publica. Normalmente é composto por uma cadeia de
autoridades certificadoras composta pela Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz, pelas
demais Autoridades Certificadoras - AC e pelas Autoridades de Registro - AR. Ver também:
Autoridade certificadora; autoridade de registro; chave privada; chave publica; criptografia

assimétrica.

Integridade - Estado dos documentos que se encontram completos € que ndo sofreram

nenhum tipo de corrupc¢do ou alteracdo ndo autorizada nem documentada.

Item documental - A menor unidade arquivistica intelectualmente indivisivel. Documento

que compde dossié ou processo.

JPEG - Joint Photographic Expert Groups - E um método comumente usado para
comprimir imagens fotograficas. O grau de reduc@o pode ser ajustado, que permite escolher o

tamanho de armazenamento e de compromisso entre a qualidade da imagem. Geralmente se
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obtém uma compressdo com pouca perda na qualidade da imagem. Além de ser um método
de compressio, é frequentemente considerado como um formato de arquivo. JPEG / JFIF € o
formato usado para armazenar fotos e transmitir através da Internet. Estas variagdes muitas
vezes ndo distinguem formatos e sao chamados JPEG. Formato de arquivo desenvolvido para
imagens true colors, por isso € ideal para armazenar fotografias. Compacto, minimiza o tempo
de transmissdo por linhas telefonicas, o que o torna num dos formatos mais utilizados na

Internet.

Marca-d'agua Digital - Marcas d’4dgua servem para marcar uma imagem digital com
informacdo sobre a sua proveniéncia e caracteristicas e sdo utilizadas para proteger
propriedade intelectual. As marcas d’dgua sobrepdem, no mapa de bits de uma imagem, um
desenho complexo, visivel ou invisivel, o qual s6 pode ser suprimido mediante a utilizacdo de

um algoritmo e uma chave protegida. (I) Digital watermark.

Mensagem eletronica - Documento digital criado ou recebido via um sistema de correio

eletronico, incluindo anexos que possam ser transmitidos com a mensagem.

Metadados - Dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar,

compreender e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo.

Midia - Ver: Suporte.

Migracao - Conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade dos objetos
digitais serem acessados face as mudangas tecnoldgicas. A migragao consiste na transferéncia
de um objeto digital: a) de um suporte que estd se tornando obsoleto, fisicamente deteriorado
ou instdvel para um suporte mais novo; b) de um formato obsoleto para um formato mais
atual ou padronizado; c¢) de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para
uma outra mais moderna. A migra¢do pode ocorrer por conversao, por rejuvenescimento ou
por reformatacdo. Ver também: Acessibilidade; conversdo; objeto digital; reformatacgao;

rejuvenescimento.

Minuta - Versao preliminar de documento sujeita a aprovacao.
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Nivel de arranjo - Posicdo dos documentos em uma estrutura hierarquizada de organizagao

de um acervo.

Nivel de descricao - Posicdo da unidade de descricio em uma estrutura hierarquizada de

organiza¢do de um acervo.

Notacao - Cédigo de identificagdo das unidades de arquivamento. Ver também codigo de

referéncia.

Objeto digital - Arquivo digital que, além de seu contetido, possui identificador Unico e
metadados associados. E composto de: 1. objeto fisico — é o objeto digital enquanto fendmeno
fisico que registra as codificacdes l6gicas dos bits nos suportes. Por exemplo, no suporte
magnético o objeto fisico € a seqiiéncia do estado de polaridades (negativa e positiva); nos
suportes Opticos € a seqiiéncia de estados de translucidez (transparéncia e opacidade); 2.
objeto légico — € o objeto digital enquanto conjunto de seqiiéncias de bits, que constitui a base
dos objetos conceituais; 3. objeto conceitual - € o objeto digital que se apresenta de maneira
compreensivel para o usudrio, por exemplo, o documento visualizado na tela do computador.

Ver também: Arquivo digital.

OCR - Técnica de conversao de um objeto digital do formato imagem para o formato textual,
de forma a permitir, por exemplo, edicdo e pesquisa no conteiido do texto. Abreviatura de

Optical Character Recognition.

Optical Character Recognition (OCR) - Ver: OCR

Organicidade - Atributo essencial para se considerar que um determinado conjunto de
documentos é um arquivo. A organicidade de um arquivo expressa as relagdes que os
documentos guardam entre si ao refletirem, na sua totalidade, as fungdes e atividades da
pessoa ou organizagdo que os produziu. (I) Archival bond; (F) organicité; (E) organicidad.

Ver também: Documento arquivistico.

Original - Primeiro documento completo e efetivo.
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Patrimonio digital - Conjunto de objetos digitais que possuem valor suficiente para serem
conservados a fim de que possam ser consultados e utilizados no futuro. Ver também: Objeto

digital.

Plano de classificacdo - Esquema de distribui¢cdo de documentos em classes, de acordo com
métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes de
uma instituicao e da anédlise do arquivo por ela produzido. Expressao geralmente adotada em

arquivos correntes. Ver também: Classificacao; cddigo de classificacao.

Ponto de acesso - Elemento de informacdo, termo ou cddigo que, presente em unidades de

descricdo, serve a pesquisa, identificagao ou localiza¢ao de documentos.

Preservacao digital - Acdes destinadas a manter a integridade e a acessibilidade dos objetos
digitais ao longo do tempo. Devem alcancar todas as caracteristicas essenciais do objeto

digital: fisicas, l6gicas e conceituais. Ver também: Migracao; rejuvenescimento.

Processo - Conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma acdo

administrativa ou judicial, que constitui uma unidade. Ver também: Dossié; processo hibrido.
Processo hibrido - Processo constituido de documentos digitais e ndo digitais de natureza
diversa, oficialmente reunidos no decurso de uma acdo administrativa ou judicial, formando

um conjunto conceitualmente indivisivel. Ver também: dossié hibrido.

Produtor - Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo;

também chamada de entidade produtora.

Programa de computador - Seqiiéncia 16gica de instru¢des que o computador é capaz de

executar para obter um resultado especifico.

RDF Site Summary (RSS) - Ver: RSS

Recolhimento - Entrada de documentos em arquivos permanentes.
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Recuperacao da informacdao - Em sistemas de informacgdo, é o processo de pesquisa,
localizagdo e apresentacdo do documento. A pesquisa € feita por meio da formulacido de
estratégias de busca para identificacdo e localizagdo de documentos e/ou seus metadados. A
apresentacdo pode ser feita por meio de visualizacdo em tela, impressao, leitura de dados de

audio e/ou video.

Reformatacao - 1. técnica de migragcao que consiste na mudanca da forma de apresentacdo de
um documento para fins de acesso ou manutencdo dos dados, por exemplo: impressdo ou
transformagdo de documentos digitais em microfilme (tecnologia COM) ou transferéncia dos
documentos de um sistema computacional para uma midia mével (tecnologia COLD). 2.
Apagar todos os dados de uma unidade de armazenamento. (I) Reformatting. Ver também:

Conversao; migracao; rejuvenescimento.

Registro - E o procedimento que formaliza a captura do documento arquivistico no sistema
de gestdo arquivistica por meio da atribuicdo de um identificador tnico e de outros metadados

(data, classificacao, titulo etc.) que descrevem o documento. Ver também: Identificador tnico.

Rejuvenescimento - Técnica de migracdo que consiste em copiar os dados de um suporte
para outro sem mudar sua codificacdo para evitar perdas de dados provocadas por
deterioracao do suporte. (I) Refreshing; (F) repiquage (E) refrescamiento. Ver também:

Conversao; migracao; reformatagao.

Reproducio - Processo de geracdo de uma copia. (I) Reproduction. Ver também: Cépia.

Rich Site Summary (RSS) - Ver: RSS.

RSS - Acrdnimo para Really Simple Syndication - Rich Site Summary ou ainda RDF Site
Summary. Formato baseado em XML que permite a distribuicdo de listas de hiperlinks com

noticias ou outros tipos de informagao.

Secao - Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacdo que corresponde a uma primeira
fracdo l6gica do fundo ou cole¢do, em geral reunindo documentos produzidos e acumulados
por unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas, também chamada grupo ou

subfundo.
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Série - Subdivisdo da estrutura hierarquizada de organiza¢ao de um fundo ou colecdo que
corresponde a uma seqiiéncia de documentos relativos a mesma fung¢do, atividade, tipo

documental ou assunto.

SGBD - Sistema Gerenciador de Banco de Dados - Ver também: Banco de dados
SGML - Standard Generalized Markup Language - Sistema que especifica o conjunto de
regras para criacdo de linguagem de marcacao, desenvolvido e padronizado pelo ISO em

1986.

Sistema de gestao arquivistica de documentos - Conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas cuja interagdo permite a eficiéncia e a eficicia da gestdo arquivistica de documentos.
Ver também: Gestdo arquivistica de documentos; Sistema informatizado de gestdo

arquivistica de documentos.

Sistema de informacao - Conjunto organizado de politicas, procedimentos, pessoas,
equipamentos e programas computacionais que produzem, processam, armazenam € proveém

acesso a informacao. (I) Information systems.

Sistema informatizado de gestao arquivistica de documentos - Conjunto de procedimentos
e operacdes técnicas caracteristico do sistema de gestdo arquivistica de documentos
processado eletronicamente e aplicidvel em ambientes digitais ou em ambientes hibridos, isto
€, documentos digitais e ndo digitais a0 mesmo tempo. Ver também: Gestdo arquivistica de

documentos; captura.

Sistema operacional - Programa de computador que controla a execugdo de aplicativos e
outros programas, aloca¢do de recursos e demais operacdes de um sistema computacional. (I)
operating system; (F) systeme d’exploitation; (E) sistema operativo; (P) sistema operativo.
Software - Ver: Programa de computador.

Subsecao - Subdivisdo da secao.

Subsérie - Subdivisio da série.
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Suporte - Base fisica sobre a qual a informacdo € registrada. (I) Medium, storage medium.

Ver também: Documento.

Suporte - Material no qual sdo registradas as informagdes.

TIFF - Tagged Image File Format - E um formato de arquivo raster (popularmente
chamado de bitmap, no Brasil) para imagens digitais criado pela Aldus para uso no processo
de impressdo PostScript, que agora € controlado pela Adobe. Transformou-se no formato
padrio dos arquivos graficos (32-bits) com elevada definicdo de cores. E usado extensamente
em aplicacdes de manipulacdo de imagem tais como Photoshop, DTP e scanners e também
muito utilizado para o intercambio de imagens entre as diversas plataformas (hardware : PC,
Macintosh, software : Linux, Windows). Ha ainda a op¢@o na qual um arquivo .tif ou .tiff
tenha mais de uma pdgina dentro de um unico arquivo. Formato de arquivo que permite

armazenar imagens em alta resolucao sem perda da sua qualidade.

Tipo documental - Divisdo de espécie documental que reine documentos por suas
caracteristicas comuns no que diz respeito a féormula diplomética, natureza de conteido ou
técnica do registro, tais como cartas precatorias, cartas-régias, cartas-patentes, decretos sem
namero, decretos-leis, decretos legislativos, daguerredtipos, litogravuras, serigrafias,

xilogravuras.

Tramitacao - Curso do documento desde a sua producio ou recep¢do até o cumprimento de

sua func¢do administrativa. Também referido como tramite ou movimentagao.

Transferéncia - Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio.
Trilha de auditoria - Conjunto de informagdes registradas que permite o rastreamento de
intervencdes ou tentativas de intervencdo feitas no documento arquivistico digital ou no

sistema computacional. (I) Audit trail.

Unidade de arquivamento - Documento(s) tomados por base para fins de classificagao,

arranjo, armazenamento e notagao.
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Unidade de descricao - Documento ou conjunto de documentos, sob qualquer forma fisica,

tratados como uma unidade, e que, como tal, serve de base a uma descricao particularizada.

UTF-8 - 8-bit Unicode Transformation Format. E um tipo de codificacdo Unicode de

comprimento variavel.

Valor primario - Valor atribuido aos documentos em fungdo do interesse que possam ter
para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos,

legais e fiscais.

Valor secundario - Valor atribuido aos documentos em fun¢ido do interesse que possam ter
para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes

daqueles para os quais foram originalmente produzidos.

Versao - Uma ou mais variantes de um mesmo documento. (I) Version. Ver também: Minuta;

controle de versio

XML - Extensive Mark up Language. Linguagem de Marcacdo Extensiva. Versdo reduzida
da Standard Generalized Markup Language (SGML) que permite a criacdo de tags
personalizadas de modo a facilitar a organizacdo e apresentacdo das informagdes contidas

numa pagina Web.

XSL - eXtemsible Stylesheet Language. Linguagem Extensivel de Planilhamento. Sao

responsaveis por integrar arquivos XML dentro do HTML.
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APENDICES



APENDICE A - Estrutura do Instrumento para coleta de dados para diagnéstico

1 Identificacao
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1.1 Nome do 6rgao: Coordenadoria de Comunicagao Social - RCU 016/98 de 30/12/1998, Parecer
013/98 — 570° reunido da Comissdo de Legislacdo e Regimentos.

1.2 Dirigente: Roberto Montagner (atual)

Coordenadores:

23/12/1997 a 26/05/1998 — Gaspar Bianor Miotto
27/05/1998 a 03/11/1998 — Janice Medeiros da Silva
04/11/1998 a 18/02/2004 - Gaspar Bianor Miotto
19/02/2004 a atual — Roberto Montagner

1.3 Estrutura atual:

Nucleo de Agéncia de Noticias

Produzir e difundir noticias internas
Texto
Fotos
Fornecer pautas para a imprensa
Divulgar a UFSM como agente de mudanca e modernizacdo
Desenvolver, implementar e coordenar estratégias de relacionamento com a
imprensa
Produzir veiculo de comunica¢do impressa para promover e divulgar acdes
desenvolvidas nas dreas de ensino, pesquisa e extensao
Atualizar informativo on-line na pagina da UFSM

Niicleo de Comunicacio Institucional

Desenvolver, implementar e coordenar estratégias de comunicacao
Promover e organizar eventos e campanhas de cardter institucional

Analisar a imagem da UFSM que € transmitida pelos meios de comunicagdo
social

Capacitar servidores para assumirem o papel de agentes de comunicacio
Promover e organizar visitas & Universidade

Organizar o protocolo de eventos realizados na institui¢do

Organizar cursos e um manual sobre a utiliza¢do do protocolo

Manter cadastro atualizado dos eventos institucionais e divulga-los

Planejar e implementar programas de integrag@o junto com PRRH
Promover e organizar eventos internos

Produzir pecgas institucionais promocionais para promover a instituicao
Promover pesquisas de opinido publica para analisar o processo comunicativo da
instituicdo

Planejar e implementar relagdes com entidades

Planejar, coordenar e administrar campanhas institucionais

Nicleo de Radio Universidade

Programagdo voltada educacdo e cultura

Divulgar producio cientifica, cultural e académica

Priorizar valores educacionais e culturais

Divulgar eventos internos

Ser veiculo para exposicdo e debates de idéias

Informar a comunidade universitdria sobre temas de interesse geral
Ser instrumento de apoio as atividades fins da Universidade
Efetuar convénios de parceria para intercdmbio de programas
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Apoiar e promover os demais servicos de comunicacao
Servir de laboratdrio as atividades didaticas

Nicleo de TV Universitaria
Apresentar programas simples, de bom gosto, com contetido educativo
Producio de programas (VHS e mini-cds)
Proporcionar espacgo para o debate e o pensamento critico
Seguir os principios de programacdo da emissora de radio

Secretaria de Apoio Administrativo
Prestar assessoria administrativa e executar servicos técnico-administrativos
Controlar o material de consumo e patrimdnio
Requerer materiais e equipamentos necessarios
Elaborar e acompanhar processo de compra de material
Receber e expedir correspondéncias
Controlar e encaminhar freqiiéncia de servidores e bolsistas
Controlar quadro de férias, licencas, substitui¢des, etc. dos servidores
Verificar material e efetuar registro de entrada e saida
Despachar documentagdo e correspondéncia junto ao coordenador.

Comité Executivo - CEX
Executar politica de comunicacio e agdes estabelecidas pelo CES
Elaborar plano de Comunicacio da Institui¢do
Zelar pela temdtica da comunicacao como prioridade
Aprovar projetos e programas integrados de comunicagdo
Buscar parcerias e atuar em conjunto com assessorias de comunicagdo
internas
Prestar servicos para a criacdo e desenvolvimento de projetos, programas e
estratégias de comunicacio interna da instituicao
Buscar instrumentos para facilitar e agilizar agdes
Solicitar representantes das Unidades de Ensino para ter acesso as noticias

Comité Estratégico - CES
Definir prioridades e metas da Coordenadoria
Direcionar o Comité Executivo, definindo prioridades
Aprovar Plano Anual de comunicagdo integrada
Legitimar a¢des comunicativas estabelecidas na politica global

Coordenacao
Supervisionar a implantag@o e a execugdo da politica e do plano de
comunicagdo anual
Desenvolver politica de comunicagdo estratégica
Manter a equipe de trabalho informada, compromissada e sintonizada com a
politica de comunicacao
Administrar recursos humanos, financeiros e materiais
Participar como membro do Comité Estratégico
Coordenar o Comité Executivo

2 Historico da evoluc¢ao do érgao

1962 — Departamento de Divulgacio, Intercimbio e Extensao Cultural. (subordinado Reitoria)
Radio Universidade
Televisao Educativa

1971 — Departamento de Comunicac¢ao (subordinado Reitoria - Parecer 465/71 do Cons. Fed. de Educagio)
Rédio Universidade
Televisdo Educativa

1973 — Departamento de Comunicacio (desativado pelo Parecer 41/73 da sessdo 189 do C. Universitdrio)
Reitoria



Radio Universidade
Televisdao Educativa

1978 — Assessoria de Relacées Publicas e Assuntos Internacionais (Resolu¢do UFSM n° 17)
Departamento de Divulgacio (Departamento de Comunicacéo)
Divisao de Imprensa Universitdria
Divisao Radio Universidade

1981 — Assessoria de Relacoes Piblicas e Assuntos Internacionais
Departamento de Divulgac¢io (Departamento de Comunicagio)
Divisdo de Imprensa Universitdria
Setor Editorial (Resolugdo UFSM n° 117)
Divisao Radio Universidade

1982 — Assessoria de Relac¢ées Publicas e Assuntos Internacionais
Departamento de Divulgacio (Departamento de Comunicacéo)
Divisao de Imprensa Universitdria
Divisao Radio Universidade
Divisao Editorial (Resolu¢io UFSM n° 016)

1983 — Assessoria de RelacGes Piiblicas e Assuntos Internacionais
Assessoria para Assuntos Internacionais (muda o nome pelo Estatuto UFSM de 1983)
Departamento de Divulgaciao
Divisdo de Imprensa Universitdria
Divisao Radio Universidade
Divisdo Editorial

1987 - Assessoria para Assuntos Internacionais
Departamento de Divulgacio (desativado pela resolugdo UFSM n° 025)

Divisdo de Imprensa Universitdria (vinculada REITORIA — PRA)

Divisdo Radio Universidade (vinculada REITORIA — PRE)
Setor de Divulgacdo

Divisao Editorial
Setor Editorial (vinculada REITORIA — PRPGP)
Setor Fotografico e de Relacdes Publicas (vinculado Gabinete Reitor)

1988 — REITORIA - Regimento Geral 1998 transforma:
Divisdo de Imprensa Universitaria (Orgdo Suplementar Central — PRA)
Divisdo Radio Universidade (Orgdo Suplementar Central- PRE)
Setor de Divulgacdo
Divisdo Editorial
Setor Editorial (vinculada REITORIA — PRPGP)
Setor Fotografico e de Relacdes Publicas (vinculado Gabinete Reitor)

1990 — Editora (Parecer n° 5 Conselho Universitério define como Orgdo Suplementar Central)
1998 — Imprensa Universitaria

Radio Universidade
Coordenadoria de Comunicacio Social

3 Producao de fotografias
3.1 QUEM PRODUZ?

NUCLEO DE AGENCIA DE NOTICIAS - Servidor JAIR ALAN CORTES SIQUEIRA

3.2 QUAL A ESTRUTURA?

Equipe de reportagem atende: Jornal — Radio — TV — Site UFSM
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3.3 QUAL A DOCUMENTACAO PRODUZIDA? COMO E PRODUZIDA, ARMAZENDA E
ACESSADA?

Noticias breves (Site UFSM: pagina Radio, pagina TV)
Produzida em meio eletronico (Word), captura de textos em outros sites e por e-mails recebidos.
Armazenadas no servidor UFSM desde 2000
O préprio site faz a busca.

Fotografias
Produzidas em camera digital para todas as unidades da UFSM
Armazenadas no Desktop — (pastas por més — data exposi¢do/tema)
Armazenadas em CD (fica um CD no ntcleo e outro CD ¢é enviado ao DAG)
Indice elaborado no programa word contendo relagdo do contetido do CD em cada disco

Jornal
Produzido em meio eletronico (Page Maker)
Armazenado em CD
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APENDICE B - Roteiro para diagnéstico do arquivo fotografico do DAG/ UFSM

1 Identificacao

1.1 Nome do 6rgdo:
1.2 Dirigente:

1.3 Estrutura atual:

1.3 Objetivo, finalidade, competéncias:

2 Contexto historico
2.1 Histodrico da instituicao

2.2 Criagdo e evolucao do 6rgao:

3 Historico e caracterizacao do acervo fotografico

3.1 Contextualizac¢io do recolhimento e dimensao do acervo
3.2 Identificagdo, ordenagdo, acondicionamento

3.3 Arranjo e descri¢do

3.4 Conservagao, preservacao e seguranga

3.5 Usos, usudrios e difusido



APENDICE C - Estatistica dos registros de empréstimo de fotografias

ARQUITETURA
2004 — fotos BC

Fotos Planetério
2005 — fotos construgao BC
2006 — fotos construgao prédios 17,18,19,20,21,40,42,44
2007 — fotos prédios modernistas

Fotos construgdes e paisagens

Fotos CCSH

Fotos CT + plano diretor

Fotos prédios de ensino

Fotos CCR, AR, HUSM, Plano Diretor
2008 — fotos CE

Fotos CAL, CCR

PRAE
2005 — fotos reuniao corede

COMUNICACAO SOCIAL

2005 — fotos assembléia, reunido, manifestacio
2006 — fotos PRAE

2007 — fotos CCR e laboratérios

HISTORIA
2005 — foto formatura 1* turma Historia e filosofia CCIM
2007 — fotos criacao curso EFisica

CIENCIAS BIOLOGICAS
2006 — fotos atividades académicas, formatura, laboratorio, sala de aula

JORNALISMO
2006 — fotos casa do estudante
2007 — fotos dos reitores da UFSM

ZOOTECNIA
2006 — fotos de professores em atividade com alunos

EDUCACAO PATRIMONIAL (BIOLOGIA E HIST()RIA)
2007 — fotos de atividades da PRE

Outras instituicoes (Piablico Externo)

UFSC
2007 — fotos da construgdo do campus

SOCIEDADE DE AGRONOMIA DE SM
2007 — fotos formatura 1* turma, prédios da agronomia.
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APENDICE D - Lista de autoria das fotografias no banco de dados DAG/UFSM

Dados coletados no dia 18/12/2008.
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APENDICE F - Planejamento para entrevista com ex-servidores UFSM

PARTE I - BREVE HISTORICO PROFISSIONAL

BIOGRAFIA, COMENTARIOS E CURIOSIDADES SOBRE O AUTOR DAS

FOTOGRAFIAS

PARTE 2 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1.
2.

3
4,

COMO ERA O COTIDIANO DE ATIVIDADES
SOBRE A FOTOGRAFIA EM SI, A CAPTURA E O PROCESSAMENTO DAS
IMAGENS

COMO ERA FEITO O REGISTRO E O CONTROLE DAS FOTOS

QUAIS OS CUIDADOS COM O ARMAZENAMENTO DAS FOTOS. DETALHES
SOBRE O ARMAZENAMENTO: MATERIAL PARA O ACONDICIONAMENTO,
EMBALAGENS, MOVEIS...

COMO SE DAVA A PROCURA E A RECUPERACAO DAS FOTOS.

LISTA DE EX-SERVIDORES QUE EXERCERAM CARGO DE FOTOGRAFO:

OLIVAR BRAUNSTEIN - Técnico em Microfilmagem, aposentou-se pela UFSM
em 12/04/2005. Autor de vérias fotografias institucionais. Santa Maria/RS.

OROZIMBO RAMOS PENNA - Foi Diretor de fotografia UFSM. Foi o ultimo
fotégrafo do periodo delimitado na pesquisa. Santa Maria/RS.

LEO GUERREIRO - Professor aposentado. Foi fotégrafo e professor. Porto
Alegre/RS.

ANTONIO CHIAPINOTO - Foi técnico em Microfilmagem. Fotégrafo mais
recente, posterior ao periodo delimitado na pesquisa. Tem informagdes sobre os
fotégrafos. Santa Maria/RS.

Participou da criacdo do departamento de divulgagao:

LUIZ FERNANDO FRANZEN VINADE - Professor aposentado. Foi diretor do
servico fotografico. Santa Maria/RS.

Chefe de obras da construc¢do da cidade universitaria:

Eng. JOSE BASILIO DA ROCHA NETTO - Porto Alegre/RS.

Estagidrio de Servigo Fotografico em 1984:
Arquivista JOSE FRANCISCO GENRO - Servidor HUSM ativo.



APENDICE G - Proposta de vocabuldrio controlado
AC
Use ADMINISTRACAO CENTRAL

ADC
up APOIO DIDATICO E COMUNITARIO

ADMINISTRACAO CENTRAL

up Reitoria

ALMOXARIFADO

VER  ESCRITORIO TECNICO DE OBRAS
E ALMOXARIFADO

Use ETOA

APOIO DIDATICO E COMUNITARIO

Use ADC

AVENIDA RORAIMA

Use  AVENIDA RORAIMA

BC

up BIBLIOTECA CENTRAL

BIBLIOTECA CENTRAL

Use BC

CAL

up CENTRO DE ARTES E LETRAS

CAMPUS ) )

up CIDADE UNIVERSITARIA JOSE MARIANO
DA ROCHA FILHO

CASA DO ESTUDANTE

Use CEU CAMPUS - CEU CENTRO

CCR )
up  CENTRO DE CIENCIAS RURAIS

CCS
up CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

CCSH
up CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS

CEB )
up  CENTRO DE ESTUDOS BASICOS

CED )
up  CENTRO DE EDUCACAO

CEFD
up CENTRO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTOS

CENTRO DE CIENCIAS NATURAIS E EXATAS
Use CCNE

CCNE - LABORATORIO RESSONANCIA MAGNETICA
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CENTRO DE EDUCACAO FiSICA E DESPORTOS
Use CEFD

CEFD - GINASIOS DIDATICOS

CEFD - PISCINA TERMICA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

Use CAL

CENTRO DE CIENCIAS RURAIS
Use CCR

CENTRO DE EDUCACAO

Use CED

CENTRO DE ESTUDOS BASICOS
Use CEB

CENTRO DE TECNOLOGIA

Use CT

CT - PAVILHOES

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Use CCSH

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE
Use CCS
CCS - LABORATORIOS

CEU
up CASA DO ESTUDANTE

CIA A
up  CRECHEIPE AMARELO

CIDADE UNIVERSITARIA JOSE MARIANO DA ROCHA FILHO

Use CAMPUS

COAG )
up  COLEGIO AGRICOLA

COLEGIO AGRICOLA

Use  COAG - FREDERICO WESTPHALEN
COAG - ALEGRETE
COAG - SANTA MARIA

COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL

Use CTI

CRECHE IPE AMARELO
Use CIA

CT

up CENTRO DE TECNOLOGIA

CTI
up COLEGIO TECNICO INDUSTRIAL

ESCRITORIO TECNICO DE OBRAS E ALMOXARIFADO
Use ETOA
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ETOA
up ESCRITORIO TECNICO DE OBRAS E ALMOXARIFADO

FABRICA DE ESQUADRIAS METALICAS
Use FEM
FEM - GALPOES SEMI-CIRCULARES

FACULDADE DE CIENCIAS POLITICAS E ECONOMICAS
Use FCPE

FACULDADE DE FARMACIA E MEDICINA

Use FFM

FACULDADE DE ENFERMAGEM

Use FACEM

FACULDADE IMACULADA CONCEICAO

Use FIC

FACEM

up FACULDADE DE ENFERMAGEM

FCPE A ) .
up FACULDADE DE CIENCIAS POLITICAS E ECONOMICAS
FFM )

up FACULDADE DE FARMACIA E MEDICINA

FIC )

up FACULDADE IMACULADA CONCEICAO
GRAFICA UNIVERSITARIA

Use GRU

GRU - GALPOES SEMI-CIRCULARES
TG IMPRENSA UNIVERSITARIA

GRU ) ,
up  GRAFICA UNIVERSITARIA

HC
up HOSPITAL DE CARIDADE

HOSPITAL DE CLINICA VETERINARIA
Use HV )
HV - GALPOES METALICOS

HOSPITAL DE CARIDADE
Use HC

HOSPITAL REGIONAL DE TUBERCULOSE
Use HRT

HOSPITAL UNIVERSITARIO DE SANTA MARIA
Use HUSM

HUSM - EQUIPAMENTOS

HRT
up HOSPITAL REGIONAL DE TUBERCULOSE
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HUSM )
up HOSPITAL UNIVERSITARIO DE SANTA MARIA

HV
up HOSPITAL DE CLINICA VETERINARIA

IF
up INSTITUTO DA FALA

IMPRENSA UNIVERSITARIA
Use 1U ) )
TE GRAFICA UNIVERSITARIA

INSTITUTO DA FALA
Use IF
IF - LABORATORIO

IU
up IMPRENSA UNIVERSITARIA

MARCENARIA
Use MARCENARIA
MARCENARIA - GALPOES SEMI-CIRCULARES

MUSEU GAMA D’ECA
Use MUSEU GAMA D’ECA

PAC
up POSTO DE ABASTECIMENTO DE COMBUSTI{VEL
PCU )

up PREFEITURA CIDADE UNIVERSITARIA
PISCICULTURA

Use  PISCICULTURA

TG CCR

PLANETARIO

Use PLANETARIO

POSTO DE ABASTECIMENTO DE COMBUSTIVEL E OFICINA

Use PAC
PREFEITURA CIDADE UNIVERSITARIA
Use PCU

PCU - OLARIA

PCU - RESERVATORIO DE AGUA

PCU - REDE PLUVIAL, CALCAMENTOS E PONTES

REITORIA
Use AC

RESTAURANTE UNIVERSITARIO
Use RU

RU
up RESTAURANTE UNIVERSITARIO

TAMBO
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Use TAMBO

TG CCR

UL )

up USINA DE LATICINIOS
UNIAO UNIYERSITARIA )

Use UNIAO UNIVERSITARIA
UNIVERSIDADE DO BRASIL
Use UNIVERSIDADE DO BRASIL
UNIVERSIDADE RURAL

Use UNIVERSIDADE RURAL
USINA DE LATICINIOS

Use UL

TG CCR

ZOOTECNIA E FITOTECNIA

Use ZOOTECNIA E FITOTECNIA
TG CCR

203



204

ANEXOS
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ANEXO A - Plano diretor do campus da atual Universidade Federal de Santa Maria

Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM
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ANEXO B - Esquema da estrutura em camadas da fotografia
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Fonte: MANINI, Miriam P. et.al.. A fotografia como registro e como documento de arquivo. In: Linete

Bartalo; Nddina Aparecida Moreno. (Org.). Gestdo em Arquivologia: abordagens miltiplas. 1 ed. Londrina:

Editora da Universidade Estadual de Londrina, 2008, v. 1, p. 144-146.



ANEXO C - Grade de andlise documentdria proposta por Manini

© Duane Mighals ;ﬁ s
Primavera.

http://www.pdn-pix.com/legends3/michals/15.html, 30/10/2001.
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Contelido Informacional Dimensao
DE SOBRE Expressiva
Categoria Genéric Especifico
o - Retrato
Quem/O Que |Homem - Pose
jovem Primavera |-
Onde Fotomontage
m

Quando Antes de 30/10/2001 - Close
Como Flores saem da boca

do homem

Fonte: MANINI, Miriam P. et.al.. A fotografia como registro e como documento de arquivo. In: Linete

Bartalo; Nadina Aparecida Moreno. (Org.). Gestdo em Arquivologia: abordagens multiplas. 1 ed. Londrina:

Editora da Universidade Estadual de Londrina, 2008, v. 1, p. 172.
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ANEXO D - Tela inicial da versao beta do software ICA-AtoM

L ICA-AtoM - open seurce archival descriplion software - Morilla Firefox 4
Fle Edt e Hdoy Boolraks  Tods  Hebp o
@ - - 1% | D Metpilfamas.artofachusl comp-rkhardia bt frsbfinfomabionobiectishe | = B | (G- oo ey |

| "subjact [e]

[

[1535]

Lewel of description: #3105 .

R TEEER T TS Apcess to drawings may be delayed for consereation or _

CISTEE privacy reasons. Pleass consult the archivist. |City of Wancouver Archives

Title muote: Title takoen from job mdex card. !
Ganers| note; On job card: "Cordractor George Snidsrt, | Towenley, Matheson and Partners
Bullding hai besn demoished. |

Cescription identifier: BEELERS | = Fonds - Townley, Matheson snd

Partnsgrs fonds

—. Series Add. MES, 1399 -
Architectural dramings

Dates of creation e LT ERE T T 0
rewision deletion:

Digital objsct:

Fils - Jobi mso. 6060 ; owner E,
. Hamber, glass encagu. ..
File - Job re. 716 | ownier
Gough & Company, warshouse

Filz - Job neD. 52 ! owner F.. M.

CVA_Townley Mclisckim, gowsrnment .,

_HotsZ. jpg & File - Job rea, 67-000 ¢ [plars
for proposed hotel for ..

Series - Propect photagraphs

Sanes Add, MSS, 1390 -

Mizcellaneous recards

2dd new archival description | list 2]l archival description |
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ANEXO E - Estrutura completa dos elementos de descricao do modelo Sepiades

A. INSTITUTE

A.1. Administration

A.1.1. Registration data of the record

A.1.1.1. DATE OF THE REGISTRATION [R]
A.1.1.2. TIME OF THE REGISTRATION [R]
A.1.1.3. CATALOGUER [R]

A.1.1.4. STATUS OF THE RECORD [R]
A.1.2. Institute code

A.1.2.1. INSTITUTE CODE [R]

A.1.2.2. INSTITUTE CODE SPECIFICATION [R]
A.1.3. Administration identity

A.1.3.1. COUNTRY CODE

A.1.3.2. NAME

A.1.3.3. VISITING ADDRESS

A.1.3.3.1. Additional address information
A.1.3.3.2. Street and number

A.1.3.3.3. City

A.1.3.3.4. State

A.1.3.4. POSTAL ADDRESS

A.1.3.4.1. Additional address information
A.1.3.4.2. Street and number

A.1.3.4.3.P.0O. Box

A.1.3.4.4. Zip/postal code

A.1.3.4.5. City

A.1.3.4.6. State

A.1.3.5. E-MAIL

A.1.3.6. TELEPHONE

A.1.3.7. FAX

A.1.3.8. WEBSITE

A.1.3.9. OPENING HOURS

A.1.3.10. INFORMATION ON SERVICES
A.2. Material

A.2.1. Description

B. ACQUISITION

B.1. Administration

B.1.1. Registration data of the record

B.1.1.1. DATE OF THE REGISTRATION R
B.1.1.2. TIME OF THE REGISTRATION R
B.1.1.3. CATALOGUER R

B.1.1.4. STATUS OF THE RECORD R

B.1.2. Acquisition code

B.1.2.1. MAIN ACQUISITION CODE

B. 1.2.2. OTHER ACQUISITION CODES
B.1.2.2.1. Other acquisition code [R]

B.1.2.2.2. Other acquisition code - specification [R]
B.1.3. Date of acquisition

B.1.4. Reason for acquisition

B.1.5. Temporary location

B.1.5.1. TEMPORARY LOCATION - DATE IN [R]
B.1.5.2. TEMPORARY LOCATION - PLACE [R]
B.1.5.3. TEMPORARY LOCATION - DATE OUT [R]
B.1.6. Commitments

B.1.7. Access restrictions



B.1.7.1. PRESENCE OF ACCESS RESTRICTIONS
B.1.7.2. ACCESS RESTRICTIONS — SPECIFICATION
B.1.8. Return of the material

B.1.9. Acquisition source

B.1.9.1. NAME [R]

B.1.9.2. NAME - TYPE [R]

B.1.9.3. NAME - FUNCTION [R]

B.1.9.4. ACQUISITION CONTACT INFORMATION [R]
B.1.10. Acquisition method

B.1.10.1. ACQUISITION METHOD

B.1.10.2. ACQUISITION METHOD - SPECIFICATION
B.1.11. References

B.1.11.1. REFERENCE TO CONTRACT

B.1.11.2. REFERENCE TO OTHER SOURCES
B.2. Provenance

B.2.1. History of the acquisition

B.3. Material

B.3.1. CONTENTS OF THE ACQUISITION

C. COLLECTION

C.1. Administration

C.1.1. Registration data of the record

C.1.1.1. DATE OF THE REGISTRATION [R]
C.1.1.2. TIME OF THE REGISTRATION [R]
C.1.1.3. CATALOGUER [R]

C.1.1.4. STATUS OF THE RECORD [R]

C.1.2. Reference code

C.1.2.1. MAIN REFERENCE CODE

C.1.2.2. OTHER REFERENCE CODES

C.1.2.2.1. Other reference code [R]

C.1.2.2.2. Other reference code - specification [R]
C.1.3. Access restrictions

C.1.3.1. PRESENCE OF ACCESS RESTRICTIONS
C.1.3.2. ACCESS RESTRICTIONS - SPECIFICATION
C.1.4. Location

C.1.4.1. PERMANENT LOCATION

C.1.4.2. TEMPORARY LOCATION

C.1.4.2.1. Temporary location — date in [R]
C.1.4.2.2. Temporary location — place [R]

C.1.4.2.3. Temporary location — date out [R]

C.1.5. Copyright

C.1.5.1. PRESENCE OF COPYRIGHT

C.1.5.2. COPYRIGHT SPECIFICATION

C.1.5.3. COPYRIGHT HOLDER

C.1.5.3.1. Copyright holder name [R]

C.1.5.3.2. Copyright holder name — type [R]
C.1.5.3.3. Copyright holder name — function [R]
C.1.5.3.4. Copyright holder name — contact information [R]
C.1.6. Summary of decisions made

C.1.7. Relationships

C.1.7.1. INTERNAL RELATIONSHIP [R]

C.1.7.2. EXTERNAL RELATIONSHIP [R]

C.1.8. References

C.1.9. Comments

C.2. Provenance

C.2.1. Person or entity responsible for creation
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C.2.1.1. NAME [R]

C.2.1.2. NAME - TYPE [R]

C.2.1.3. NAME - FUNCTION [R]

C.2.2. History of the collection

C.2.3. Origins of the collection

C.2.3.1. ORIGINS OF THE COLLECTION

C.2.3.2. ORIGINS OF THE COLLECTION - SPECIFICATION
C.2.4. Structure of the collection

C.3. Material

C.3.1. Title

C.3.1.1. FORMAL TITLE

C.3.1.2. OTHER TITLES

C.3.1.2.1. Other title [R]

C.3.1.2.2. Specification of the type and source of other title [R]
C.3.2. Description

C.3.3. Names

C.3.3.1. PROPER NAME [R]

C.3.3.2. NAME - TYPE [R]

C.3.3.3. NAME - FUNCTION [R]

C.3.4. Geographical location

C.3.4.1. GEOGRAPHICAL LOCATION [R]

C.3.4.2. GEOGRAPHICAL LOCATION - SPECIFICATION [R]
C.3.4.3. GEOGRAPHICAL LOCATION - ROLE [R]
C.3.4.4. GEOGRAPHICAL LOCATION - ADDITIONAL INFORMATION [R]
C.3.5. Date

C.3.5.1. DATE [R]

C.3.5.2 TIME SPAN FROM [R]

C.3.5.2.1. Time span from [R]

C.3.5.2.2. Time span from - status [R]

C.3.5.3. TIME SPAN TO - R

C.3.5.3.1. Time span to [R]

C.3.5.3.2. Time span to - status [R]

C.3.5.4. SPECIFICATION [R]

C.3.5.5.ROLE [R]

C.3.6. Descriptors/subject headings/classification
C.3.6.1. DESCRIPTORS/SUBJECT HEADINGS
C.3.6.1.1. Descriptors/subject headings [R]

C.3.6.1.2. Descriptors/subject headings — specification [R]
C.3.6.2. CLASSIFICATION TERMS

C.3.6.2.1. Classification terms [R]

C.3.6.2.2. Classification terms — specification [R]
C.3.7. Contents of the collection

C.3.7.1. TYPE OF MATERIAL [R]

C.3.7.2. NUMBER [R]

C.3.7.3. NUMBER - STATUS [R]

C.3.7.4. LOCATION [R]

C.3.8. Binding

C.3.9. References

D. GROUPING

D.1. Administration

D.1.1. Registration data of the record

D.1.1.1. DATE OF THE REGISTRATION [R]
D.1.1.2. TIME OF THE REGISTRATION [R]
D.1.1.3. CATALOGUER [R]

D.1.1.4. STATUS OF THE RECORD [R]
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D.1.2. Reference code

D.1.2.1. MAIN REFERENCE CODE

D.1.2.2. OTHER REFERENCE CODES

D.1.2.2.1. Other reference code [R]

D.1.2.2.2. Other reference code — specification [R]
D.1.3. Access restrictions

D.1.3.1. PRESENCE OF ACCESS RESTRICTIONS
D.1.3.2. ACCESS RESTRICTIONS SPECIFICATION
D.1.4. Location

D.1.4.1. PERMANENT LOCATION

D.1.4.2. TEMPORARY LOCATION

D.1.4.2.1. Temporary location — date in [R]

D.1.4.2.2. Temporary location — place [R]

D.1.4.2.3. Temporary location — date out [R]

D.1.5. Copyright

D.1.5.1. PRESENCE OF COPYRIGHT

D.1.5.2. COPYRIGHT SPECIFICATION

D.1.5.3. COPYRIGHT HOLDER

D.1.5.3.1. Copyright holder — name [R]

D.1.5.3.2. Copyright holder name — type [R]

D.1.5.3.3. Copyright holder name — function [R]
D.1.5.3.4. Copyright holder name — contact information [R]
D.1.6. Relationships

D.1.6.1. INTERNAL RELATIONSHIP [R]

D.1.6.2. EXTERNAL RELATIONSHIP [R]

D.1.7. References

D.1.8. Comments

D.2. Provenance

D.2.1. Person or entity responsible for creation

D.2.1.1. NAME [R]

D.2.1.2. NAME - TYPE [R]

D.2.1.3. NAME - FUNCTION [R]

D.2.2. History of the grouping

D.2.3. Origins of the grouping

D.2.3.1. ORIGINS OF THE GROUPING

D.2.3.2. ORIGINS OF THE GROUPING - SPECIFICATION
D.2.4. Structure of the grouping

D.3. Material

D.3.1. Title

D.3.1.1. FORMAL TITLE

D.3.1.2. OTHER TITLE

D.3.1.2.1. Other title [R]

D.3.1.2.2. Specification of the type and source of other title [R]
D.3.2. Description

D.3.3. Names

D.3.3.1. PROPER NAME [R]

D.3.3.2. NAME - TYPE [R]

D.3.3.3. NAME - FUNCTION [R]

D.3.4. Geographical location

D.3.4.1. GEOGRAPHICAL LOCATION [R]

D.3.4.2. GEOGRAPHICAL LOCATION - SPECIFICATION [R]
D.3.4.3. GEOGRAPHICAL LOCATION - ROLE [R]
D.3.4.4. GEOGRAPHICAL LOCATION — ADDITIONAL INFORMATION [R]
D.3.5. Date

D.3.5.1. DATE [R]
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D.3.5.2. TIME SPAN FROM

D.3.5.2.1. Time span from [R]

D.3.5.2.2. Time span from — status [R]

D.3.5.3. TIME SPAN TO

D.3.5.3.1. Time span to [R]

D.3.5.3.2. Time span to — status [R]

D.3.5.4. SPECIFICATION [R]

D.3.5.5.ROLE [R]

D.3.6. Descriptors/subject headings/classification
D.3.6.1. DESCRIPTORS/SUBJECT HEADINGS
D.3.6.1.1. Descriptors/subject headings [R]
D.3.6.1.2. Descriptors/subject headings — specification [R]
D.3.6.2. CLASSIFICATION TERMS

D.3.6.2.1. Classification terms [R]

D.3.6.2.2. Classification terms — specification [R]
D.3.7. Contents of the grouping

D.3.7.1. TYPE OF MATERIAL [R]

D.3.7.2. NUMBER [R]

D.3.7.3. NUMBER - STATUS [R]

D.3.7.4. LOCATION [R]

D.3.8. Binding

D.3.9. References

E. SINGLE ITEM

E.1. Administration

E.1.1. Registration data of the record

E.1.1.1. DATE OF THE REGISTRATION [R]
E.1.1.2. TIME OF THE REGISTRATION [R]
E.1.1.3. CATALOGUER [R]

E.1.1.4. STATUS OF THE RECORD [R]

E.1.2. Reference code

E.1.2.1. MAIN REFERENCE CODE

E.1.2.2. OTHER REFERENCE CODES
E.1.2.2.1. Other reference code [R]

E.1.2.2.2. Other reference code — specification [R]
E.1.3. Access restrictions

E.1.3.1. PRESENCE OF ACCESS RESTRICTIONS
E.1.3.2. ACCESS RESTRICTIONS - SPECIFICATION
E.1.4. Location

E.1.4.1. PERMANENT LOCATION

E.1.4.2 TEMPORARY LOCATION

E.1.4.2.1. Temporary location — date in [R]
E.1.4.2.2. Temporary location — place [R]
E.1.4.2.3. Temporary location — date out [R]
E.1.5. Copyright

E.1.5.1. PRESENCE OF COPYRIGHT

E.1.5.2. COPYRIGHT SPECIFICATION

E.1.5.3 COPYRIGHT HOLDER

E.1.5.3.1. Copyright holder — name [R]

E.1.5.3.2. Copyright holder name — type [R]
E.1.5.3.3. Copyright holder name — function [R]
E.1.5.3.4. Copyright holder name — contact information [R]
E.1.6. Relationships

E.1.6.1. INTERNAL RELATIONSHIP [R]
E.1.6.2. EXTERNAL RELATIONSHIP [R]
E.1.7. References
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E.2. Provenance

E.2.1. Person or entity responsible for creation of physical image
E.2.1.1. NAME [R]

E.2.1.2. NAME - TYPE [R]

E.2.1.3. NAME - FUNCTION [R]

E.2.2. History of the physical image

E.3. Material

E.3.1. Visual content

E.3.1.1. TITLE

E.3.1.1.1. Formal title

E.3.1.1.2. Other titles

E.3.1.1.2.1. Other title [R]

E.3.1.1.2.2. Specification of the type and source of other title
E.3.1.2. DESCRIPTION/CAPTION

E.3.1.3. NAMES

E.3.1.3.1. Proper name [R]

E.3.1.3.2. Name — type [R]

E.3.1.3.3. Name — function [R]

E.3.1.4. GEOGRAPHICAL LOCATION

E.3.1.4.1. Geographical location [R]

E.3.1.4.2. Geographical location — specification [R]
E.3.1.4.3. Geographical location — role [R]
E.3.1.4.4. Geographical location — additional information [R]
E.3.1.5. DATE

E.3.1.5.1. Date [R]

E.3.1.5.2. Time span from [R]

E.3.1.5.3. Time span to [R]

E.3.1.5.4. Date — status [R]

E.3.1.5.5. Date — specification [R]

E.3.1.6. DESCRIPTORS/SUBJECT HEADINGS/CLASSIFICATION
E.3.1.6.1. Descriptors/subject headings

E.3.1.6.1.1. Descriptors/subject headings [R]
E.3.1.6.1.2. Descriptors/subject headings — specification [R]
E.3.1.6.2. Classification terms

E.3.1.6.2.1. Classification terms [R]

E.3.1.6.2.2. Classification terms — specification [R]
E.3.2. Physical description

E.3.2.1. STATUS

E.3.2.1.1. Status

E.3.2.1.2. Status specification

E.3.2.1.3. Source

E.3.2.2. DATE OF CREATION

E.3.2.2.1. Date

E.3.2.2.2. Time span from

E.3.2.2.3. Time span to

E.3.2.2.4. Date — status

E.3.2.2.5. Date — specification

E.3.2.3. INSCRIPTIONS/SIGNATURES
E.3.2.3.1. Inscriptions

E.3.2.3.2. Signatures

E.3.2.3.2.1. Signatures

E.3.2.3.2.2. Signatures — specification

E.3.2.4. PHOTOGRAPH/DIGITAL PHOTO FILE
E.3.2.4.1. Photograph

E.3.2.4.1.1. Technical identification
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E.3.2.4.1.1.1. Colour: monochromatic or polychromatic
E.3.2.4.1.1.2. Polarity: negative or positive
E.3.2.4.1.1.3. Type: transparancy or reflective
E.3.2.4.1.1.4. Carrier/base

E.3.2.4.1.2. Photographic type

E.3.2.4.1.2.1. Photographic type
E.3.2.4.1.2.2. Processing equipment
E.3.2.4.1.3. After-treatment

E.3.2.4.1.3.1. After-treatment

E.3.2.4.1.3.2. After-treatment — specification
E.3.2.4.1.4. Mounting and framing
E.3.2.4.14.1. Mounting

E.3.2.4.1.4.1.1. Mounted/not mounted
E.3.2.4.1.4.1.2. Mounting material
E.3.2.4.1.4.1.3. Mounting date and maker
E.3.2.4.1.2 Framing

E.3.2.4.1.4.2.1. Framed/not framed
E.3.2.4.1.4.2.2. Framing material
E.3.2.4.1.4.2.3. Framing date and maker
E.3.2.4.1.5. Dimensions

E.3.2.4.1.5.1. Orientation and shape
E.3.2.4.1.5.2. Using formats

E.3.2.4.1.5.3. Dimensions

E.3.2.4.1.5.3.1. Dimensions measured part [R]
E.3.2.4.1.5.3.2. Dimensions-measuring value [R]

E.3.2.4.1.5.3.2.1. Dimensions-measuring value-height [R]

E.3.2.4.1.5.3.2.2. Dimensions-measuring value-width [R]
E.3.2.4.1.5.3.2.3. Dimensions-measuring value-depth [R]
E.3.2.4.1.5.3.3. Dimensions—measuring unit [R]
E.3.2.4.1.5.4. Dimensions - specifications [R]
E.3.2.4.1.6. Condition

E.3.2.4.1.6.1. Examination

E.3.2.4.1.6.1.1. Date of condition examination [R]
E.3.2.4.1.6.1.2. Agent [R]

E.3.2.4.1.6.1.3. Condition category [R]
E.3.2.4.1.6.2. Treatment

E.3.2.4.1.6.2.1. Treatment — date [R]
E.3.2.4.1.6.2.2. Treatment — agent [R]
E.3.2.4.1.6.2.3. Treatment — specification [R]
E.3.2.4.1.7. Binding

E.3.2.4.1.8. Notches

E.3.2.4.2. Digital photo file

E.3.2.4.2.1. Capture device

E.3.2.4.2.1.1. Capture device source

E.3.2.4.2.1.2. Capture device manufacturer
E.3.2.4.2.1.3. Capture device model name
E.3.2.4.2.1.4. Capture device model number
E.3.2.4.2.1.5. Capture device model serial number
E.3.2.4.2.2. Capture software

E.3.2.4.2.2.1. Capture software

E.3.2.4.2.2.2. Capture software version no
E.3.2.4.2.3. Colour management system
E.3.2.4.2.4. Dimensions

E.3.2.4.2.4.1. Orientation and shape

E.3.2.4.2.4.2. Dimensions
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E.3.2.4.2.4.2.1. Image width

E.3.2.4.2.4.2.2. Image length

E.3.2.4.2.5. Resolution

E.3.2.4.2.6. Colour space and colour depth
E.3.2.4.2.7. File format

E.3.2.4.2.8. File size

E.3.2.4.2.9. Compression

E.3.2.4.2.9.1. Compression scheme

E.3.2.4.2.9.2. Compression level

E.3.2.4.2.10. Data storage medium

E.3.2.4.2.10.1. Data storage medium

E.3.2.4.2.10.2. Data storage medium producing date
E.3.2.4.2.10.3. Data storage medium additional information
E.3.2.4.2.11. Correction

E.3.2.4.2.11.1. Correction [R]

E.3.2.4.2.11.2. Correction — specification [R]
E.3.2.4.2.12. Purpose

E.3.2.5. REFERENCES
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ANEXO F — Alguns servidores que exerceram funcao de fotografo na UFSM, de 1960 a 1973

Bortolo Achutti

‘ Armando
Bondarenko

José Ramos Penna

D

" Rlo

Orozimbo Ramos
Penna

Léo Guerreiro




ANEXO G - Sala do Setor de Servico Fotografico — prédio 47, 9° andar

i

If ‘Iih [:.':‘l

d
,‘3{

Fonte: Fonte: Arquivo Pessoal Orozimbo Ramos Penna
Titulo: Sala do Setor de Servico Fotorafico.

Fotdgrafo: Nao identificado

Data:

Local: Cidade Universitaria, Prédio 47, 9° andar.
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ANEXO H - Arquivo de aco modelo fichdrio com sete gavetas

Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM

Titulo: Arquivo de aco modelo fichario para acondicionar negativos em envelopes.
Fotdgrafo: Jair Alan Siqueira

Data: 2009/11

Local: Departamento de Arquivo Geral/UFSM
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ANEXO I - Arquivo de ago de quatro gavetas

Fonte: Departamento de Arquivo Geral/UFSM

Titulo: Arquivo de aco modelo 4 gavetas para acondicionar fotografias em pastas suspensas.
Fotdgrafo: Jair Alan Siqueira

Data: 2009/11

Local: Departamento de Arquivo Geral/UFSM



ANEXO J — Trabalhos de difusdo do DAG disponiveis no Portal UFSM

al - Sistema De Arquivos da LIFSM - Mozilla Fi

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda
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ANEXO K - Telas do software Sepiades
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ANEXO L - Projeto de pesquisa “Projeto gréafico-editorial para o catdlogo seletivo de
fotografias da UFSM”

PROJETO

LEANDRO FELIPE A. FREITAS', RONALDO GLUFKE?

cedera/,
D _ﬁ,bz ddd g
Desenho Industrial % &
UFSM 1960

1- Autor, 2 - Orientador

Objetivos

Elaboracao do projeto gréfico-editorial para o catdlogo seletivo de
fotografias com o titulo “Concretizando um ideal: a cidade universitdria
de 1960 a 1973, solicitado pelo projeto de pesquisa n® 23230,
intitulado “O registro fotogréfico das edificacoes da cidade universitaria

da UFSM na gestao do reitor prof. José Mariano da Rocha Filho”.

Como projeto grafico, visa-se projetar o catdlogo atendendo aos
requisitos funcionais, estéticos e ergondmicos do produto final,
adequando-o as necessidades dos usuarios e dos autores do contetido

do material, potencializando a comunicagao.

Desta forma, busca-se pesquisar os diferentes tipos de catalogos de
fotografias existentes, analisando os materiais encontrados, seus projetos
graficos e os processos utilizados para producao grafica. E na sequéncia,
elaborar uma linguagem visual coerente & publicacao, considerando o
seu plblico-alvo; e encaminhar o projeto gréfico a produgao, acompa-

nhando os processos de modo a obter a publicagdo impressa.

Materiais e Métodos

Para o desenvolvimento do projeto, segue-se a metodologia projetual
para desenvolvimento de produtos grafico-impressos, do professor

Volnei Matté, como forma de orientar o trabalho.

O projeto é dividido em trés partes, sendo a primeira a compreensao
do projeto, que engloba pesquisa e andlise das informagées referentes
a publicagao. A segunda etapa denomina-se configuragao do projeto, e
nesta se define os requisitos e a hierarquia destes, seguindo-se para a
modelacdo inicial, onde ocorrem os primeiros esbogos. Ja na terceira
fase, a realizagao do projeto, aprimora-se o projeto de modo a chegar
a modelagao final, e entao montar a normatizagao, que engloba toda
descricao técnica de producdo e a posterior supervisao da produgio do

produto final, resultando do projeto.

Resultados

Considerando que o projeto ainda estd em andamento, como resultados
espera-se obter inicialmente ganho de experiéncia e conhecimento
quanto ao desenvolvimento de projetos gréfico-editoriais. E também,
em relagao ao projeto e ao produto final, espera-se alcancar os objetivos
do projeto, de modo a se obter um veiculo impresso de alta qualidade
incluindo os materiais, e demais acabamentos de produgao, e também a
impressao em si, com boa qualidade dos fotolitos, tudo composto em

uma diagramacdo objetiva e funcional condizente ao tipo de material.

go nse®

= - |

mstrugao de uma universidade comunitdria

Figura 1 - Algumas referéncias visuais utilizadas para o projeto

Universidade Federal de Santa Maria
Departamento de Arquivo Geral
Org. Neiva Pavezi
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i S e S =
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Catélogo seletivo de fotografias
Concretizando um ideal: a cidade universitaria de 1960 a 1973.

Figura 2 - Layout inicial desenvolvido para a capa

Conclusao

Este trabalho envolve vdrias variaveis de producao, desde os requisitos
para a producao em offset, as peculiaridades para se obter uma capa
dura sofisticada com orcamento restrito, além das restricdes de tipos de
encadernacao devido a equipamentos nao atualizados, entre vérios
outros quesitos que acabam influenciando diretamente o resultado
final. Assim, almejar além do projeto em si, a producao do produto
final buscando o melhor em termos de comunicagao visual e produgao,
é um grande desafio.

Sendo assim, ja na diagramacao do projeto esta se desenvolvendo um
didlogo intenso com a grafica de modo a se utilizar da melhor forma os
recursos disponiveis E assim, obter-se o produto gréfico final com todos
os requisitos alcangados.
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