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RESUMO

Dissertacdo de Mestrado
Programa de Pés-Graduacéao Profissionalizante em Patriménio Cultural
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RIO GRANDE DO SUL
AUTORA: FLAVIA HELENA CONRADO
ORIENTADOR: PROF. DR. DANIEL FLORES
Data e local da defesa: Santa Maria, 30 de maio de 2014.

Prestes a completar 80 anos e tida como a melhor universidade do pais
segundo o indice Geral de Cursos (IGC), a Universidade Federal do Rio Grande do
Sul (UFRGS) tem suas origens nas Escolas Superiores e Faculdades, bergos do
Ensino Superior no Rio Grande do Sul, que passaram a funcionar em Porto Alegre
no final do Século XIX. Devido a sua exceléncia académica, a UFRGS tem
produzido e acumulado, ao longo dos anos, um rico patrimbénio documental
arquivistico. Assim, esta pesquisa tem como objetivo a identificacdo e a proposicao
de uma sistematica de arranjo para esse patrimonio documental, através da
plataforma digital -ICA-AtoM, com fins a descricao e a difusdo dos instrumentos de
pesquisa - guia e inventario. A justificativa para esta pesquisa permeia a condi¢gao
da UFRGS enquanto instituicio de ensino superior com uma importancia
significativa tanto no cenario rio-grandense como nacional, através do ensino, da
pesquisa e da extensao desenvolvidos por ela. Como embasamento tedrico para
esta pesquisa, foram utilizados referenciais que conceituassem o patrimdnio cultural,
passando pelo identificagdo do patriménio documental arquivistico neste contexto.
Também, foram discutidos e contextualizados tematicas da Arquivologia, tais como a
identificacdo da Arquivologia como ciéncia, as fungdes arquivisticas, destacando-se
o Arranjo, a Descrigao arquivistica e a Difusdo de arquivos. O contexto de estudo foi
dado através de um breve histérico da UFRGS, como foi estruturada a Divisao de
Documentacado e como esta constituido o acervo arquivistico. Esta pesquisa € de
natureza aplicada, descritiva, qualitativa e configurou-se em um estudo de caso. A
coleta de dados foi realizada a partir de observacgao direta, bem como de pesquisa
bibliografica e documental. Com esta pesquisa foi possivel: identificar o documento
arquivistico como patriménio documental e cultural; estabelecer uma sistematica de
arranjo para o acervo arquivistico da UFRGS; elaborar a descri¢gao arquivistica e a
difusdo através da criagdo do guia e do inventario; implementar os instrumentos de
pesquisa no software ICA-AtoM. Como produto desenvolvido, estd o Guia e
Inventario do acervo custodiado pela Divisdo de Documentacéo, instrumentos estes
imprescindiveis para o acesso, preservagao e difusdo do patriménio documental
arquivistico. Por fim, cabe destacar a necessidade de continuidade deste trabalho
que foi pioneiro em seu contexto de aplicacdo, devendo ser ampliado e reavaliado a
medida em que se fizer necessario.
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About to turn 80 and known as the best university of the country according to the
General Courses Index (IGC), the Federal University of Rio Grande do Sul (UFRGS)
has its origins with Higher Education Schools and Colleges, home of the Higher
Education in Rio Grande do Sul, which started working in Porto Alegre in the late
19th century. Due to its academic excellence, UFRGS has produced and
accumulated over the years a rich archival heritage. So this research's goal is to
identify and to propose an arrangement system for this archival heritage through the
digital platform ICA-AtoM to describe and disseminate finding aids — guide and
inventory. This research is justified by the condition of UFRGS as a higher education
institution with a significant importance in the state scenario as a national institution,
through education, research and extension developed by it. As theoretical ground for
this research, were used references that contemplated the concept of cultural
heritage linked with the identification of archival heritage in this context. Also were
debated and put into context archives administration themes, as the identification of
archives administration as a science, archival functions, emphasizing Arrangement,
Description and Diffusion of archives. The context of this study was given through a
brief UFRGS historic, of how the Documentation Division was structured and how the
archival holdings are organized. This is an applied, descriptive, qualitative research
and a case study. The data collection was made through direct observation, as well
as bibliographic and documental research. With this study it was able to identify the
archival document as archival heritage, to set an arrangement system for UFRGS's
archival holdings, to make an archival description and diffusion through the creation
of a guide and an inventory and to implement these finding aids on the ICA-AtoM
software. As the developed product, there are the guide and inventory of the holdings
in custody by the Documentation Division, indispensable instruments for access,
conservation and diffusion of the archival heritage. Lastly, it is important to highlight
the need to continue this work that was a pioneer in its context of application, and it
should be amplified and reevaluated when necessary.

Keywords: Archivist science. Arrangement. Description. NOBRADE. ICA-AtoM.
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1. INTRODUCAO

Os arquivos surgem, paralelamente, a escrita, para o registro das acgdes e
atividades humana. Utilizando, inicialmente, placas de argila como suporte, a
humanidade passou a descrever suas atividades, habitos e costumes, originando o
patriménio documental arquivistico que, atualmente, é composto por diversos tipos de
suportes materiais.

A insercao dos arquivos, enquanto patriménio cultural, é recente. No Brasil, o
primeiro texto legal que conceitua patriménio cultural € o Decreto-Lei n°. 25, de 30 de
novembro de 1937. Neste texto, ha uma tendéncia de protecionismo do patriménio
material, sobretudo, o patriménio arquitetdnico. Esta tendéncia sé € revertida,
nacionalmente, a partir da Constituicdo Federal, que insere os acervos arquivisticos
como parte do patriménio material.

Os arquivos possuem valor testemunhal, uma vez que instituicoes, familias e
pessoas produzem e acumulam documentos ao longo do desenvolvimento de suas
funcdes e atividades. E este valor que torna os acervos arquivisticos um patrimonio
cultural, e sua preservacéo e acesso € o objetivo da Arquivologia. No passado, tida
como ciéncia auxiliar da Historia e, posteriormente, da Administragdo, a Arquivologia
tem se consolidado enquanto ciéncia, com o objetivo de promover o acesso e a
preservacdo dos documentos arquivisticos independente do suporte, considerando
informacgéao e suporte elementos indissociaveis que compdem este documento.

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), instituicdo de ensino
superior de reconhecimento nacional e internacional, além de bergo do ensino
superior no Estado do Rio Grande do Sul, possui um vasto e rico patriménio
arquivistico que, até o inicio dos anos 2000, ndo recebia tratamento arquivistico. A
partir de entdo, um projeto cujo escopo era a gestao documental foi iniciado, relegando
o tratamento dos documentos de valor permanente a segundo plano. Recentemente,
a equipe da Divisdo de Documentagéo (DIVDOC) da Pr6 Reitoria de Planejamento e
Administracdo (PROPLAN), da UFRGS, tem tratado, na medida do possivel, o
patriménio arquivistico da Instituicdo, visando seu acesso e preservagao. Foi desta

forma que nasceu o projeto para a definigao dos fundos documentais, que compdem
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o patriménio documental arquivistico da Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
e posterior elaboracdo do guia e do inventario da documentacdo custodiada pela
DIVDOC, difundidos através da ferramenta digital ICA-AtoM, resultando nesta
dissertacao.

Sendo o Arranjo uma fungao arquivistica derivada da Classificagdo, seu
objetivo também € sistematizar o Principio da Proveniéncia, neste caso, no ambito
dos arquivos permanentes, mantendo assim, a organicidade do conjunto documental
arquivistico. O Arranjo, através da hierarquizagdo dos fundos documentais e da
elaboragdo dos quadros de arranjo, torna o patriménio documental arquivistico
acessivel, possibilitando sua organizacdo e recuperagao, além de manter ou
restabelecer a organicidade. Ja a descri¢do arquivistica une o patriménio documental
arquivistico ao seu usuario, através de instrumentos de pesquisa que representam
tanto o conjunto documental descrito, como os contextos do proprio patrimdnio
descrito e da sua instituicdo produtora. Esta fungdo arquivistica desenvolveu-se
consideravelmente, nos ultimos vinte anos, gracas a elaboragdo e publicagcdo de
normas internacionais descritivas emanadas do Conselho Internacional de Arquivos
(CIA), o que levou a uma uniformizagcao dos instrumentos de pesquisa elaborados
pelas instituicdes e, consequentemente, possibilitou o intercambio de informagdes,
proporcionado, sobretudo, a partir do ICA-AtoM.

O ICA-AtoM, ferramenta desenvolvida pelo Conselho Internacional de
Arquivos, é um software livre utilizado na descrigao arquivistica que utiliza plataforma
web, facilitando assim o multiplo acesso aos instrumentos descritivos. Nos
subcapitulos 4.5 e 9.2, o desenvolvimento, as caracteristicas e o uso do ICA-AtoM
serao abordados.

A seguir, os objetivos e justificativas deste trabalho estao definidos.

1.1 Objetivos

O objetivo geral é identificar e propor uma sistematica de arranjo para o
patriménio documental arquivistico da UFRGS, utilizando uma plataforma digital para
a descricao e difusdo dos instrumentos de pesquisa: guia e inventario, como produtos.

Especificamente, os objetivos sao:
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e analisar, sob o viés da diplomatica contemporanea, o documento arquivistico
como patriménio documental,

e estudar com base nos principios arquivisticos, o acervo da UFRGS, com vistas
a propor uma sistematica de arranjo;

e realizar a descricdo do acervo da instituicdo, tendo como recorte os niveis de
fundo e séries documentais.

e implementar o acervo descrito na ferramenta de software livre ICA-AtoM do
Conselho Internacional de Arquivos com vistas a publicagcdo dos produtos -

guia e inventario.

1.2 Justificativa

Berco do ensino superior no estado do Rio Grande do Sul, a Universidade
Federal do Rio Grande do Sul € uma instituicdo federal de ensino superior com
prestigio nacional e internacional, em virtude de sua exceléncia no ensino, na
pesquisa e na extensdo, com alcance extramuros. Nas duas ultimas avaliagdes do
Ministério da Educacdo (MEC), a UFRGS alcancou o primeiro lugar do indice Geral
de Cursos (IGC/ MEC), o que Ihe deu o titulo de melhor universidade do Brasil. Sua
producao cientifica pode ser vista na vasta producdo documental que constitui o
patrimdnio documental arquivistico da UFRGS.

Organizar, preservar, disponibilizar e difundir este patriménio documental
arquivistico tem por objetivo preservar a histéria e a memoaria institucional, tornando
possiveis pesquisas de cunho social e histérico. Porém, este acesso nao é tarefa facil,
sendo necessaria a aplicacao das fungdes e principios arquivisticos, iniciando pelo
Principio da Proveniéncia. Segundo Rousseau e Couture (1998), este principio possui
dois graus de aplicagao: o primeiro permite identificar a entidade que constitui o fundo
do arquivo; o segundo grau (Principio da Ordem Original) define a organizagéo interna
do fundo, ou seja, o respeito ou a reconstituicio da ordem dos documentos
arquivisticos. A aplicagao do Principio da Proveniéncia, juntamente com outros
procedimentos, pode dar origem a trés tipos de instrumentos arquivisticos: o quadro
de fundos, o plano ou esquema de classificagdo e o quadro de arranjo. O primeiro é

fundamental e prioritario para a efetivagao das politicas arquivisticas integrantes de
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um sistema de arquivos institucional, uma vez que estrutura e relaciona os fundos
documentais. O ultimo (quadro de arranjo) permite a organizagao interna dos fundos
documentais em sua fase permanente, possibilitando o acesso agil e eficiente aos
documentos arquivisticos.

Ao definir arquivo como o conjunto de documentos resultantes das atividades
desenvolvidas por instituicao, entidade, pessoa fisica ou familia, atesta-se que os
arquivos sao resultados e subprodutos destas atividades e passam a ser o
testemunho das pessoas e das instituicdes. Assim, o entendimento do contexto de
funcionamento da instituicdo produtora/ acumuladora de documentos arquivisticos é
essencial para a organizacao e disponibilizagao destes documentos. Sem a pesquisa
e o estudo de todos os aspectos legais, normativos, estruturais e histéricos da
instituicdo ndo é possivel desenvolver qualquer fazer arquivistico que reflita e atenda
com fidelidade as necessidades institucionais.

A descricdo arquivistica é tarefa fundamental para que os documentos
custodiados por uma instituicdo cheguem até o usuario. Boa parte da visibilidade de
um arquivo se concretiza por meio dos instrumentos de pesquisa, sendo o guia de
fundamental importancia para a difusao do acervo como um todo.

Nos ultimos anos, a descricdo arquivistica tem se desenvolvido de forma
significativa, a partir da publicagdo, pelo Conselho Internacional de Arquivos, das
normas internacionais de descricdo arquivistica. Neste cenario, ainda houve o
desenvolvimento e consolidagcao do software referéncia para a descrigao arquivistica
e a difusao dos acervos: o ICA-AtoM. Com esta ferramenta, desenvolvida em parceria
pelo CIA e pela empresa Artefactual, automatiza os instrumentos de pesquisa,
baseando-se nas normas internacionais de descrigdo, tornando o intercambio de
informagdes entre instituicdes viavel e difundindo os instrumentos de pesquisa de
forma rapida e com baixo custo.

Por fim, o resgate, através do tratamento, acesso, preservagao e difusdo do
patriménio documental arquivistico da UFRGS, tornando o acervo custodiado pela
DIVDOC conhecido pela comunidade universitaria, € uma necessidade perene.

Embora o estudo de caso em questdo tenha considerado a realidade
encontrada na UFRGS, os resultados desta pesquisa podera dar subsidios as demais
Instituicbes de Ensino Superior quando do estudo e definicdo dos quadros de fundo e

de arranjo.
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Este trabalho esta constituido de nove capitulos, sendo que trés fazem parte
da revisdo da literatura, a saber: O Patriménio Cultural, Patriménio Documental
Arquivistico, A Arquivologia. Os demais capitulos sdo: Contexto de estudo,
Metodologia, O documento arquivistico enquanto Patriménio Documental e Cultural,
A proposta de um Quadro de Arranjo para a UFRGS, A Descrigdao do Patrimdnio
Documental Arquivistico da UFRGS, Concluséo.



2. O PATRIMONIO CULTURAL

A palavra patrimbénio tem origem latina, derivada de dois termos: pater e
monium. Pater significa pai, ndo somente no sentido paternidade fisica e sim, religiosa
e social, associada a ideia de se herdar algo dos antepassados. J& monium indica
condicao, estado, fungao. Assim, o termo patrimonium se refere aos bens herdados
de geragcdo em geragao, sejam bens materiais, costumes e sabedorias adquiridas.

Para falar da ideia de patriménio cultural nas sociedades modernas, é
necessario abordar as origens do patriménio. O conceito de patriménio surgiu no
ambito do direito de propriedade privado, através de valores aristocraticos, onde a
transmissao de bens acontecia no seio da elite romana e ndo havia a consciéncia de
patriménio publico (FUNARI; PELEGRINI, 2006). Assim, a ideia de patriménio era
patriarcal, individual e privativo, exclusivo da aristocracia.

A partir da disseminacgao do Cristianismo e o predominio da Igreja, o patrimonio
entdo conhecido ganha um novo elemento, simbdlico e coletivo: a religiosidade,
através do culto aos santos e da valorizagao das reliquias. Isto trouxe um sentido que
permanece de certa forma até os dias atuais: a valorizacao de lugares, objetos e ritos
coletivos.

Com o surgimento dos estados nacionais € que a ideia moderna de patriménio
comecga a ser desenhada, a partir do rompimento com suas bases aristocraticas e
privadas, passando de uma concepc¢ao individual @ uma concepgéao coletiva.

Aliado a bens arquitetdnicos, a concepg¢ao de patrimbénio cultural vem

evoluindo. Atualmente, entende-se patriménio como

o conjunto de bens culturais, referentes as identidades coletivas.
Desta maneira, multiplas paisagens, arquiteturas, tradi¢oes,
gastronomias, expressdes de arte, documentos e sitios
arqueoldgicos passaram a ser reconhecidos e valorizados pelas
comunidades e organismos governamentais na esfera local,
nacional ou internacional. (ZANITARO; RIBEIRO, 2006 apud
PAVEZI, 2010, p. 25)."

T ZANITARO, Silvia Helena; RIBEIRO, Wagner Costa. Patriménio cultural: a percepgdo da natureza
como um bem nao renovavel. Revista Brasileira de Histéria. Sdo Paulo, v. 26, n. 51, jan./ jun. 2006.
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No Brasil, a questdo do patriménio cultural é recente. Sua primeira definigao foi
feita a partir de um texto legal, datado de 1937. O Decreto-lei n® 25/ 1937, que legisla
sobre a protecao do patriménio historico e artistico nacional, tinha uma concepcgao
voltada para os bens materiais, sobretudo, ao patriménio arquitetdnico.

A partir de 1985, com a Declaragdo do México, resultante da Conferéncia
Mundial sobre as Politicas Culturais, a concepg¢ao € de que o patriménio cultural é
construido ao longo da histéria e se manifesta através de um produto resultante da
preservacgao dessa historia, em um contexto sociocultural. Este documento afirma que
patriménio cultural compreende “as obras materiais e ndo materiais que expressam a
criatividade desse povo: lingua, os ritos, as crengas, os lugares e monumentos
histdricos, a cultura, as obras de artes e os arquivos e bibliotecas.” (ICOMOS, 1985,
p. 4).

Em 1988, pelo artigo 216 da Constituicdo Federal, o patrimbnio cultural
brasileiro e entendido como “bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a agao, a
memoria dos diferentes grupos formadores da sociedade brasileira”. No mesmo artigo,

sao elencados os bens que integram o patrimbnio. Sao eles:

| — as formas de expressao;

[l — os modos de criar, fazer e viver;

lIl — as criagbes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;

IV — as obras, objetos, documentos, edificagdes e demais
espacos destinados as manifestacdes artistico-culturais;

V — o0s conjuntos urbanos e sitios de valor histérico, paisagistico,
artistico, arqueoldgico, paleontolégico, ecoldgico e cientifico.
(BRASIL, 1988, grifo nosso)

Partindo de uma concepgao de patriménio voltado para a preservagao de bens
arquiteténicos, em 1937, o Estado brasileiro, cinquenta anos depois, chega a um
conceito que engloba as diversas facetas do patriménio. Ora, se o patriménio é
entendido como um valor que passa de geragdo em geracgao, ha de se considerar,
sobretudo, as facetas do patrimbnio imaterial, onde estédo classificadas as crencgas,
costumes, manifestagdes artisticas, entre outras formas de viver e criar.

O Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional (IPHAN, 2013)
categoriza o patriménio cultural em dois tipos: patriménio imaterial e patriménio

material. Entende-se por patriménio imaterial as praticas, as representagdes, as
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expressodes, os conhecimentos e as técnicas reconhecidas por uma comunidade, por
um grupo e por individuos como parte de seu patriménio cultural.

Fazem parte do patriménio material os indicios materiais da agao humana. Sao
classificados de acordo com sua natureza: arqueoldgico, paisagistico e etnografico;
historico; belas artes; e das artes aplicadas. Estes, ainda s&o divididos em outros dois
grupos: bens iméveis e bens méveis. Sao considerados bens imdveis os nucleos
urbanos, sitios arqueoldgicos e paisagisticos, e bens individuais.

J4, os bens moveis séo as colegdes arqueoldgicas, 0os acervos museoldgicos,
documentais, bibliograficos, arquivisticos, videograficos, fotograficos e
cinematograficos.

O proximo capitulo Patriménio Documental Arquivistico faz uma abordagem do
documento arquivistico permanente enquanto bem integrante do patriménio cultural,
assim como o capitulo 7 intitulado O Documento Arquivistico como Patrimbnio

Documental e Cultural.



3. PATRIMONIO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO

Para entender o conceito de patriménio documental arquivistico, é necessario,
primeiro tratar do conceito de documento. De forma genérica, entende-se por
documento qualquer elemento, produto da atividade humana, pelo qual o homem se
expressa (BELLOTTO, 2004). Neste mesmo sentido, o Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (DBTA) (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 73) define
documento como “unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte
material ou formato”.

Recentemente, a Camara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho
Nacional de Arquivos definiu o documento arquivistico como o documento produzido
e/ou recebido por uma pessoa fisica ou juridica, no decorrer de suas atividades,
qualquer que seja o suporte (CONARQ, 2006).

Os documentos arquivisticos sdo subprodutos da atividade humana e possuem
finalidades, inicialmente, administrativas. Apds passar pela avaliagao, os documentos
de guarda permanente sio identificados e passam a constituir o patriménio
documental arquivistico, em virtude do valor secundario que estes documentos
arquivisticos adquirem. Este valor esta relacionado as informagdes registradas nos
documentos e sao imprescindiveis para quem os produziu e para a sociedade, pois
possuem valor de prova e sao fontes de pesquisas de cunho histérico e social,
devendo ser definitivamente preservados.

Assim, o conjunto de documentos de guarda permanente que compdem o
patrimdnio documental arquivistico constitui o arquivo permanente. Nesta fase, os
documentos permanentes ndo atendem mais as finalidades administrativas pelas
quais foram produzidos: sdo preservados e disponibilizados em razdo de valor
testemunhal e de prova que possuem, sendo fontes primordiais para as pesquisas.

A Organizacao das Nacdes Unidas para a Educacdo, Ciéncia e Cultura
(UNESCOQO), através do Programa Memoria do Mundo, afirma que o patrimdnio
documental, além de representar boa parte do patriménio cultural mundial, constitui a
memoria coletiva, pois através dos documentos se tracam “a evolugcdo dos
pensamentos, dos descobrimentos e das realizagdes da sociedade humana”
(UNESCO, 2002, p.5)
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Em se tratando do patriménio documental arquivistico de carater publico, é
dever do Estado “a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administracao, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informagao” (BRASIL, 1991), promovendo,
assim, a preservacgao e ao aceso a esse patrimonio.

Este capitulo abordou sucintamente o que € o patriménio documental
arquivistico e sua relacdo com o patriménio cultural, uma vez que o capitulo 7
aprofundara esta tematica.

A seguir, o capitulo Arquivologia discutira a Arquivologia enquanto ciéncia e

suas fungdes que visam tornar o patrimoénio documental arquivistico acessivel.



4. A ARQUIVOLOGIA

4.1 A Arquivologia enquanto ciéncia

Partindo da definicio do DBTA (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.37) que
conceitua Arquivologia ou Arquivistica como a “disciplina que estuda as fungées do
arquivo e os principios e técnicas a serem observados na produc¢do, organizagao,
guarda, preservagao e utilizagado dos arquivos”, pretende-se discutir a evolugao e as
diferentes correntes de definicdo da Arquivologia enquanto ciéncia ou disciplina.

O Manual de Arranjo de Descrigao de Arquivos, mais conhecido como o Manual
dos Holandeses, é considerado um marco da Arquivologia. Para muitos autores da
area, foi esta publicagdo que impulsionou a Arquivologia enquanto campo cientifico.
Publicada originalmente em 1898, a obra € considerada um dos pilares tedricos da
Arquivologia, pois apresenta alguns principios que sao balizares até os dias de hoje:
o Principio da Proveniéncia e o Principio da Ordem Original. Esta publicagédo rompeu
com a ideia de que a Arquivologia era uma ciéncia auxiliar a Histoéria, pois, até entao,
predominava a publicagdo de instrumentos técnicos, tais como guias, inventarios,
catalogos e indices em detrimento as publicagdes sobre a teoria arquivistica (MENDO
CARMONA, 1995).

Prevalece, no meio arquivistico, duas correntes de pensamento acerca do
posicionamento da Arquivologia no campo cientifico: uma que a considera uma
disciplina e outra que a considera ciéncia.

Para autores como Aurelio Tanodi, Heloisa Bellotto, José Pedro Esposel, Terry
Cook, Le Coadic, e Giulio Battelli (apud SCHMIDT, 2012), no mesmo sentido da
definigdo do DBTA, a Arquivologia € considerada uma disciplina devido ao seu carater
técnico que busca solucionar os problemas de organizagao de documentos, de forma
pratica, e que prima pela eficiéncia e eficacia. Le Coadic (1994) e Esposel (1994), por
exemplo, afirmam que a Arquivologia € uma disciplina cujo foco € auxiliar a Historia.

Durante o seu desenvolvimento, além da fase que serviu de auxiliar a Historia,
por muitos historiadores exercerem o papel de arquivistas priorizando, desta forma, a

preservacao e o acesso a documentos que atendiam aos interesses dos historiadores,
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a Arquivologia também foi considerada disciplina auxiliar a Administracéo,
especialmente com o desenvolvimento da Gestdo Documental. Ambas as fases
davam conta de uma Arquivologia técnica que negligenciava seu carater cientifico,
uma vez que sua funcao era preservar os documentos custodiados pelas instituicdes
arquivisticas. Atualmente, em especial, no Brasil, ha uma tendéncia a considerar a
Arquivologia uma subarea da Ciéncia da Informagdo, juntamente com a
Biblioteconomia, pois ambas compartilhariam o mesmo objeto de estudo: a

informacgao.

Autores como Jean Yves Rousseau (1998), Carol Couture (1998), Fernanda
Ribeiro (2002) e Armando Malheiro da Silva (2002), consideram a Arquivologia uma
disciplina que integra a Ciéncia da Informagdo como uma subarea. Para os
portugueses, a Arquivologia fracassou na tentativa de estabelecer um campo cientifico
e que, devido a sua relagao epistemoldgica, se insere como uma disciplina da Ciéncia
da Informacéo (RIBEIRO, 1999 2apud SCHMIDT, 2012). Rousseau e Couture (1998,
p. 24) definem a Arquivistica “como a disciplina que agrupa todos os principios,
normas e técnicas que regem as fungdes de gestdo de arquivos, tais como a criagao,
a avaliacdo, a aquisicdo, a classificacdo, a descricdo, a comunicacido e a
conservagao”. Afirmam ainda tanto o arquivista como a Arquivistica passaram por um
processo de evolugéo e renovacao que a citou como uma das disciplinas que integram
as Ciéncias da Informacao.

Em contraste a corrente que defende a Arquivologia enquanto disciplina, estao
autores como Astréa de Moraes e Castro, Luciana Duranti, Ramon Alberch Fugueras,
Concepcion Mendo Carmona, Antonia Heredia Herrera, Jose Ramon Cruz Mundet,
Antonio Angel Ruiz Rodriguez, T. R. Schellenberg, Michel Duchein e Elio Lodolini que
defendem o carater cientifico da Arquivistica (SCHMIDT, 2012). Para eles, embora a
Arquivologia tenha caracteristicas praticas, ndo se pode negar que ela se utiliza de
rigor cientifico, critica e racionalidade para atingir seus objetivos (RAMIREZ ACEVES,
2011).

Segundo Renddn Rojas (2011), uma ciéncia deve estar constituida dos
seguintes elementos: objetivo e objeto de estudos, metodologia e corpo tedrico que

inclui conceitos, enunciados gerais e teorias que cumprem a fungao epistemoldgica.

2RIBEIRO, F. O acesso a informagao nos arquivos. Lisboa: Fundacgao Calouste Gulbekian, 1992, v.
2.
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Entendendo estes os requisitos para um sistema de conhecimento especifico ser
considerado ciéncia, pode-se afirmar que a Arquivologia € uma ciéncia, pois atende a
todos eles, a saber: seu objeto de estudo sdo os documentos arquivisticos que
constituem um fundo documental e seu objetivo € a promogado do acesso a estes
documentos; seu corpo tedrico € regido, principalmente, pelo Principio da
Proveniéncia que estabelece a formagdo de fundos documentais; por fim, sua
metodologia é constituida pelo conjunto de operagdes e procedimentos aplicados ao
longo do ciclo de vida dos documentos denominado tratamento documental
(RAMIREZ ACEVES, 2011).

Neste mesmo sentido, Alberch Fugueras (2003, p. 20) defende que a
Arquivologia possui requisitos que a tornam uma ciéncia de carater interdisciplinar,

pois

tiene un objeto claro y preciso de actuacion — los archivos -, con
una metodologia propia — la archivistica — que aporta una serie
de conocimientos reunidos sistematicamente, una finalidad
precisa — la conservacion y la recuperaciéon de la informacion -,
un ambito de investigacion y estudio bien definido y, finalmente,
una personalidad propia, fruto de haber conseguido un caracter
interdisciplinario y transversal.

A Arquivologia possui carater interdisciplinar, uma vez que

(...) bebe de las fuentes del derecho administrativo, el régimen
juridico y la historia general y de las instituciones. Asimismo,
aplica filosofias relacionadas con la conservacion fisica de los
soportes y las técnicas de difusion y marketing comunes en el
mundo del patrimonio cultural, comparte con las ciencias de la
informacion y la documentacion las problematicas derivadas de
una recuperacion rapida y eficiente de la informacién, debe usar
con profusién las tecnologias de la informacion y la
comunicacion y, sobre todo, mantiene un estrecho vinculo con
las ciencias y las técnicas historiograficas, especialmente la
diplomatica, la paleografia u el latin documental y también con
otras ciencias auxiliares como la sigilografia, la genealogia, la
heraldica, la cronologia, la papirologia, la numismatica, la
criptografia y la epigrafia. (ALBERCH FUGUERAS, 2003, p. 21)
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Porém, este carater interdisciplinar ndo pode ser confundido como
subordinacdo a outras areas, tais como a Histéria, a Administracao e a Ciéncia da
Informacgdo. No ultimo caso, a tendéncia em relegar a Arquivologia como uma
disciplina que compde as Ciéncias da Informagéo junto com a Biblioteconomia e a
Museologia acontece a partir da determinagao equivocada de um objeto de estudos
em comum as trés areas: a informacgédo. Em se tratando da Arquivologia, conforme
afirmam Duranti e Preston (2008 apud RONDINELLI, 2012)3, a informagédo é
indissociavel do suporte material no qual esta registrada, formando assim, o
documento arquivistico que é o objeto de estudo da Arquivologia.

Jardim (2011), em texto que compde os Anais da | Reunido Brasileira de Ensino
e Pesquisa em Arquivologia, realizada no ano de 2010, afirma que a Arquivologia tem
evoluido através da mudanca de sua finalidade, onde a preservacao e a custédia séo
preocupac¢des secundarias e 0 acesso torna-se o principal objetivo do arquivista. Além
disso, as relagbes de dependéncia e/ ou subordinagédo da Arquivologia a Histéria e a
Administragdo comegam a ser problematizadas e averiguadas, fortalecendo a posigao
da Arquivologia enquanto uma ciéncia autbnoma. Ademais, no mesmo texto, Jardim
(2011) defende que a Arquivologia € uma ciéncia autbnoma em permanente
construgao e que seu exercicio € interdisciplinar. Porém, esta interdisciplinaridade nao
pode ser encarada como uma subordinagcdo a Ciéncia da Informacdo, quando a
Arquivologia passa a ser considerada sua subarea.

Assim, por possuir um nucleo especifico de técnicas e procedimentos, objetivo
de estudo e ambito de investigacao definidos, além de clareza na sua finalidade, pode-

se afirmar que, atualmente, a Arquivologia € uma ciéncia em pleno desenvolvimento.

4.2 As fungoes arquivisticas

A Arquivologia inicia seu desenvolvimento enquanto campo cientifico no final

do Século XIX, através da publicacdo do Manual dos Arquivistas Holandeses, onde o

3 DURANTI, Luciana; PRESTON, Randy. International research on permanent authentic records in
electronic systems (InterPARES 2): experiential, interactive and dynamic records. Italia: ANAI, 2008.
844 p
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Principio da Proveniéncia foi enunciado pela primeira vez. Mais tarde, em 1922, Hilary
Jenkinson (1965), publica A Manual of Archive Administraticion, trazendo conceitos e
premissas fundamentais para a consolidagcdo da Arquivologia, tais como a
naturalidade e o valor dos documentos arquivisticos.

Ao longo dos anos, diversos manuais de Arquivologia foram publicados, todos
eles afirmando os principios elucidados pelos arquivistas holandeses e por Hilary
Jenkinson.

O manual mais contemporaneo da Arquivologia foi elaborado pelos arquivistas
canadenses Rousseau e Couture. Na visao dos autores (1998, p. 24) a Arquivistica é
tida “como a disciplina que agrupa todos os principios, normas e técnicas que regem
as fungdes de gestdo dos arquivos, tais como a criagédo, a avaliagdo, a aquisigao, a
classificacao, a descricao, a comunicagao e a conservacao”.

A criagao diz respeito a elaboragéo dos documentos conforme a necessidade
dos o¢rgaos produtores, visando a uniformizacdo da forma dos documentos. A
avaliagao tem por premissa a valoragao dos documentos com fins a determinar seus
prazos de guarda e a destinacgao final. A aquisigdo diz respeito as atividades de
registro e controle de fundos dispersos que passaram a integrar um arquivo. A
conservagao reune um conjunto de técnicas e métodos para viabilizar a preservagao
dos documentos.

Quanto a classificacdo, € a fungdo arquivistica que visa organizar,
hierarquicamente, os documentos arquivisticos, considerando seus assuntos, fungdes
ou a hierarquia do 6rgao produtor do arquivo. Lopes (2000) afirma que a atividade de
classificagao € primordial e matricial nos arquivos, pois € a partir dela que as demais
atividades sdo desenvolvidas, a tendo como base para o fazer arquivistico. E na
classificacao que a habilidade intelectual do arquivista é testada, pois a elaboragao de
um plano de classificacao requer competéncia para aplicar o Principio da Proveniéncia
e (re)definir a Ordem Original dos documentos, tarefas nem sempre faceis. A
descricado arquivistica é a atividade que se dedica a analise dos elementos formais e
informais dos documentos a fim de elaborar instrumentos de pesquisa. A comunicacao
ou difusdo é a atividade de divulgagdo do arquivo e de seu acervo, com vistas a
aproximagao dos usuarios reais e potenciais.

Ao conceituar gestdo documental como o “conjunto de procedimentos e
operacoes técnicas relativos a producéao, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento

de documentos em fase corrente ou intermediaria, visando sua eliminagdo ou
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recolhimento” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 100), é possivel relacionar sua
execucao através das funcgdes arquivisticas elencadas por Rousseau e Couture.

Segundo Moreno (2008, p. 85), a gestdo documental tem por objetivo

Assegurar uma documentagdo adequada, garantir a
preservacdo € 0 acesso aos documentos, permitindo a
recuperacado das informagdes de forma &gl e eficaz,
proporcionar o cuidado adequado e 0 armazenamento a baixo
custo, reduzir ao essencial a massa documental produzida,
otimizar recursos humanos, fisicos e materiais.

Assim, pode-se definir trés fung¢des/ atividades basicas da gestdo documental:
a classificagdo, a avaliacdo e a descricao arquivistica, ja definidas por Rousseau e
Couture (1998) anteriormente. Destas trés atividades, resultam importantes
instrumentos arquivisticos: plano classificacdo, tabela de temporalidade de
documentos e inventario, que dao ordem hierarquica aos documentos, definem prazos
de guarda e destinacao e descrevem as séries que compdem os fundos documentais,
respectivamente.

Rousseau e Couture (1998) defendem um tratamento global dos documentos
qgue se inicia na sua criacado ou producao e se estende até o arquivo permanente. Por
exemplo, a classificagéo feita num documento no momento de sua produgéo sera
mantida se este for recolhido. Esta vertente de pensamento € conhecida como
Arquivistica Integrada, que prima pelo tratamento unico das trés idades do documento
arquivistico. Porém, outras atividades que ndo estdo necessariamente ligadas aos
arquivos correntes e intermediarios s&o necessarias para garantir preservagao e

acesso aos documentos arquivisticos.

4.3 O Arranjo de documentos arquivisticos

Traduzido do inglés arrangement, o arranjo é definido pelo DBTA como

“sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam a organizacdo dos
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documentos de um arquivo ou colecdo, de acordo com um plano ou quadro
previamente estabelecidos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 37).

Como se percebe, ha semelhancas entre os conceitos de classificagdo e
arranjo. A partir de 1950, com a obra de T. R. Schellenberg, o termo classificagéo
passou a designar a organizacado dos arquivos correntes e intermediarios, enquanto
que arranjo diz respeito as operagdes de organizagdo nos arquivos permanentes.
Bellotto (2004) reforca a diferenciagdo terminolégica ao afirmar que arranjo é a
operacao de ordenacdo dos documentos arquivisticos oriundos da avaliagao
documental que possuem valor permanente, respeitando o carater organico dos
documentos.

E através do quadro de arranjo que se possibilita a localizac&o eficaz e eficiente
dos documentos arquivisticos. Mais que isso, € possivel manter ou reconstituir a
organicidade do conjunto arquivistico, pois o arranjo deve obedecer ao carater
organico dos documentos.

Na perspectiva de um programa de gestdao documental ou de um sistema de
arquivos, entende-se que o arranjo de documentos arquivisticos deve manter a
classificagdo dada ao documento no momento de sua produgao, fazendo-se somente
ajustes estritamente necessarios a fim de manter a organicidade do conjunto.

No mesmo sentido da classificagao, entende-se que o arranjo € uma atividade
matricial nos arquivos permanentes, pois a partir e baseado nesta organizagao que as
demais atividades, tais como a descricdo e a difusdo passam a ser elaboradas.
Quaisquer ajustes ou corregdes no arranjo terdo impacto sobre as demais atividades.

No capitulo 8, esta tematica sera retomada.

4.4 A Descricao Arquivistica

Tida como o elo de ligacéo entre arquivos e usuarios, a descrigdo arquivistica
€ definida como o “o conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos
formais e de conteudo dos documentos para elaboragao de instrumentos de pesquisa”
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 59). Diversos autores afirmam que esta € uma

atividade tipica dos arquivos permanentes, pois, de acordo com Bellotto (2004), as
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finalidades de pesquisa e utilizagdo dos documentos s&o distintas conforme a fase em
que se encontram.

Contudo, entende-se que descrever é realizar a representagao ideoldgica das
informacdes contidas nos documentos, sendo assim, uma atividade intelectual que se
inicia na classificagdo. Lopes (2000) corrobora ao afirmar que as atividades de
classificagao, avaliacao e descricdo devem acontecer no momento da producao do
documento, pois sao fungdes inseparaveis e complementares. Neste sentido, Cruz
Mundet (2006) afirma que a propria classificagdo tem caracteristicas descritivas de
um modo mais generalizado, pois a hierarquizagao das classes documentais fornece
pontos de acesso. Obviamente, que a descricao realizada nos arquivos permanentes
€ mais complexa se comparada a realizada na idade corrente, pois as finalidades na
utilizacado dos documentos sao diferentes: enquanto os documentos em fases corrente
e intermediaria sao utilizados para fins administrativos, aqueles em fase permanente
possuem carateristicas de utilizacdo para fins sociais.

Bellotto (2004) afirma que a descri¢do visa a elaboragao de instrumentos de
pesquisa que permitam identificar, rastrear, localizar e utilizar documentos e/ ou
informacgdes, a fim de subsidiar pesquisas de cunho social e histérico. A autora afirma
que os instrumentos de pesquisa sdo obras de referéncias capazes de identificarem,
resumirem e localizarem os fundos, as séries e as unidades documentais num arquivo
permanente.

Para Cruz Mundet (2006, p. 211) a descri¢ao &

(...) un conjunto de herramientas y de tareas encaminadas a
informar acerca del contenido de los documentos, desde la pieza
simple hasta la agrupacion documental mayor, el fondo, y con la
finalidad de que cualquier potencial interesado pueda discernir
qué le interesa consultar de entre un conjunto de posibilidades.

Lopez (2002) afirma que a fungédo da descri¢gao arquivistica é a elaboracao de
instrumentos de pesquisa capazes de orientar a consulta e determinar com precisao
os documentos e sua localizagao.

Entende-se por instrumento de pesquisa o “meio que permite a identificacao,
localizagdo ou consulta a documentos ou a informagdes neles contidas” (ARQUIVO

NACIONAL, 2005, p. 98). Existem diversos tipos de instrumentos de pesquisa que
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descrevem os fundos documentais, desde a forma generalizada até a mais especifica
e que devem ser elaborados de forma hierarquizada (BELLOTTO, 2004).

O instrumento de pesquisa que da uma visao global do acervo é o guia, definido
como um “instrumento de pesquisa que oferece informag¢des gerais sobre fundos e
colegdes existentes em um ou mais arquivos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 92).
Diversos autores concordam que o guia € o primeiro instrumento de pesquisa a ser
elaborado, pois € “a porta de entrada da instituicdo e permite um mapeamento
panoramico do acervo” (LOPEZ, 2002, p. 23). E um instrumento abrangente e atinge
maior numero de usuarios. Alberch Fugueras (2003, p. 144) afirma que o guia “Sirve
para orientar al usuario sobre el conocimiento general del contenido de un archivo o
de un conjunto de archivos”. O guia também possui fungao de divulgar e promover o
arquivo junto a sociedade, podendo tornar-se usuario do acervo documental do
arquivo (BELLOTTO, 2004).

Um guia deve conter dados basicos, tais como informacdes basicas sobre o
funcionamento da instituigdo (endereco, telefones, horario de atendimento) e
informacgédo especificas sobre o acervo (fundos e cole¢gdes que possui nivel de
organizacao, condicoes fisicas e juridicas de acesso, condigdes de reproducao) além
de propiciar ao pesquisador a programacao de sua visita ao arquivo, a partir do
conhecimento das condigdes de consulta e do conjunto documental custodiado pelo
arquivo. O Guia de arquivos nacionais de tradicdo Ibérica* € um exemplo.

O inventario é o “instrumento de pesquisa que descreve conjuntos documentais
ou partes do fundo” (BELLOTTO, 2004, p. 197). Na hierarquia dos niveis de descri¢ao,
o inventario segue o guia. Ele € um instrumento de pesquisa do tipo parcial, que
descreve sumariamente um ou mais fundos ou cole¢cdes. Tem como objetivo a
descrigao das atividades de cada titular, as séries que integram o fundo ou colegéo, o
volume documental, datas-limite e os critérios de classificacdo e ordenagado. O
inventario deve, necessariamente, abordar conjuntos documentais classificados
(LOPEZ, 2002). Por se referir a conjuntos documentais, tem uma vida util maior que a

do guia, sendo necessaria a reavaliagdo das informagdes somente quando da

4 ARQUIVO NACIONAL. Guia dos arquivos nacionais de tradigao Ibérica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2000. Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br/Media/giber.pdf>. Acesso em 01 de
abril de 2014.
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inclusdo de novos documentos. O Inventario do Arquivo Machado de Assis® € um
exemplo de inventario elaborado de acordo com a Norma Internacional ISAD (G).

Por sua vez, o catalogo € definido como “instrumento de pesquisa organizado
segundo critérios tematicos, cronoldgicos, onomasticos ou toponimicos, reunindo a
descricao individualizada de documentos pertencentes a um ou mais fundos, de forma
sumaria ou analitica” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 36). O catalogo “descreve
unitariamente as pecas documentais de uma série ou mais séries, ou ainda de um
conjunto de documentos, respeitada ou ndo a ordem de classificagdo.” (BELLOTTO,
2004, p. 202). E um instrumento voltado para a localizacdo especifica de unidades
documentais, sendo que sua elaboracao so6 é possivel apds a classificacao das séries
documentais e, preferencialmente, apds a elaboragdo do inventario. Ja o catalogo
seletivo é o instrumento de pesquisa que descreve minuciosamente uma selecao de
documentos que compdem um ou mais fundos. O Catalogo do Fundo Sérgio Buarque
de Holanda ¢ é um exemplo deste instrumento.

Embora ndo sejam tdo convencionais como os instrumentos de pesquisa
conceituados acima, a literatura arquivistica aponta, ainda, mais dois instrumentos: os
indices e a edicao de fontes. Os indices sao parte integrante dos demais instrumentos
de pesquisa cujo conceito, segundo o DBTA, € de uma “relacéo sistematica de nomes
de pessoas, lugares, assuntos ou datas contidos em documentos ou instrumentos de
pesquisas, acompanhados das referéncias para sua localizagdo” (ARQUIVO
NACIONAL, 2005). Segundo Bellotto (2004), os indices podem integrar outros
instrumentos de pesquisa ou possuirem personalidade propria, através da indexacgao
direta dos documentos. Ainda segundo Bellotto (2004, p. 215), a edicdo de fontes é
‘um instrumento de pesquisa no qual os documentos nao recebem resumos
indicativos e/ou informativos, como nos anteriormente citados, figurando o texto
original”.

A partir da década 1980, a descricdo arquivistica caminhou para a

normalizagéo de seus procedimentos, em nivel internacional. Na época, alguns paises

5 ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Arquivo Machado de Assis: Inventario. Rio de Janeiro:
Academia Brasileira de Letras, 2003. Disponivel em:
<http://www.academia.org.br/abl/media/inventario_machado_assis.pdf>. Acesso em 01 de abril de
2014.

6 UNIVERSIDADE DE CAMPINAS. Catalogo do Fundo Sérgio Buarque de Holanda. Campinas:
Unicamp, 2003. Disponivel em
<http://www.siarg.unicamp.br/siarg/images/siarqg/pesquisa/catalogos/catalogo_sbh.pdf>. Acesso em 01
de abril de 2014.
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ja elaboravam suas normas de descricdo, como os Estados Unidos e a Inglaterra.
Assim, em 1988, o Conselho Internacional de Arquivos (CIA) inicia a elaboragao de
uma norma internacional de descricéo.

Em 1993, surgiu, na Biblioteca da Universidade de Berkeley, a norma Encoded
Archival Description, mais conhecida como EAD, que, atualmente, utiliza linguagem
XML possibilitando o uso na Internet e utilizada por arquivos, bibliotecas e museus a
fim de codificar descricbes de documentos ou objetos em instrumentos de pesquisa
em formato digital (PEIS; RUIZ-RODRIGUEZ, 2004). Outra norma que utiliza
linguagem XML visando a informatizagdo dos instrumentos de pesquisa é a EAC
(Encoded Archivel Context), que normaliza a descricdo de entidades, familias e
pessoas.

A primeira norma internacional elaborada pela CIA foi a General Internacional
Standart Archival Description, a ISAD(G), publicada em 1994, passou por uma revisao
em 2000. No Brasil, recebeu o nome de Norma Geral Internacional de Descricao
Arquivistica.

A ISAD(G) tem como finalidade o estabelecimento de diretrizes para a
preparagao da descricdo arquivistica, podendo ser usada em conjunto de normas
nacionais dos paises integrantes do CIA. A norma propde a padronizagao da
descricao a partir da estruturacao multinivel: do geral para o particular. Também, cada
item da descrigdo deve ser inserido na estrutura geral do fundo arquivistico, em

relagédo a hierarquia. Lopez (2002, p. 15) afirma que:

Na definicao do sistema multinivel, a aplicagdo do conceito de
fundo de arquivo € fundamental. Como sabemos, tal conceito
encontra-se intimamente ligado ao principio da proveniéncia, o
que pressupde uma relacdo direta entre as atividades de
descricao e as de classificacdo arquivistica.

Atendendo a recomendacédo do Comité de Normas de Descricdo do Conselho
Internacional de Arquivos (CDS/ CIA), o Arquivo Nacional, por meio da Camara
Técnica de Normalizagdo da Descricdo Arquivistica (CTNDA) publicou, em 2006 a

Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, a NOBRADE.
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A NOBRADE nao é uma verséao traduzida da Norma Geral Internacional. Seu
objetivo é adaptar as normas internacionais a realidade do Brasil. A elaboracdo da
NOBRADE se justifica uma vez que, por ser internacional, a ISAD(G) € genérica e nao
contempla especificidades de foro nacional. O objetivo da NOBRADE é o
estabelecimento de diretrizes para descricdo de arquivos no Brasil, compativel com
as normas internacionais, visando “facilitar o acesso e o intercambio de informacoes
em ambito nacional e internacional” (ARQUIVO NACIONAL, 2006).

Como a Norma Brasileira € uma adaptagao da ISAD(G) a realidade do pais,
conta com mais recursos, ou seja, possui uma area e dois elementos a mais que a

Norma Internacional, conforme descreve Fonseca (2005, p. 5):

A nova area é dedicada a pontos de acesso e indexagao de
assuntos, e os dois novos elementos sdo um para anotagao do
estado de conservacdo da unidade descricdo, = questao
extremamente importante para as entidades custodiadoras, que
necessitam desse tipo de informagédo para gestdo técnica e
programacao de trabalho, e outro para indicagao dos pontos de
acesso eleitos e termos de indexacgao arbitrados.

A NOBRADE também difere da Norma Internacional pelo acréscimo dos
elementos e do nivel zero, correspondente a instituicdo custodiadora, sendo um nivel
de descrigdo mais amplo.

Aléem da ISAD(G) e da NOBRADE, existem outras normas internacionais
relacionadas a descricdo documental. Sdo elas: ISAAR (CPF), ISDF e ISDIAH.

A Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para entidades
coletivas, pessoas e familias — ISAAR (CPF), visa dar diretrizes para o registro de
autoridade arquivistica para o fornecimento de descri¢des de entidades coletivas,
pessoas e familias que produzem ou mantém arquivos.

A ISDF, Norma Internacional para Descricdo de Funcgdes, visa subsidiar as
instituicbes na descri¢cao de funcdes de entidades coletivas associadas a produgao e
manutencao dos arquivos.

Ja a ISDIAH, Norma Internacional para Descricao de Instituicdes com Acervos

Arquivisticos, apresenta regras gerais para facilitar a descricdo de instituigdes cuja
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principal fungdo € a custodia de arquivos e, consequentemente, sua difusdo para a
comunidade.

Por fim, para a descricdo de fotografias ha a norma Sepiades (SEPIA Data
Element Set). Segundo Pavezi (2010), a Sepiades foi baseada na norma ISAD (G) e
tem por objetivo o acesso e a preservagcao dos acervos fotograficos, pois torna
possivel a descricao mais detalhada.

Tais normas facilitam o intercambio de informacdes, especialmente quando da
utilizacdo de plataformas informatizadas e automacéao para a descricdo, tal como o
ICA-AtoM.

4.5 O ICA-AtoM

Buscando a automacgao e o consequente intercambio de informacdes entre
instituicées, o Conselho Internacional de Arquivos, junto com o arquivista canadense
Peter Van Garderen, desenvolveu o software ICA —AtoM — acrénico de Internacional
Council of Archives — Acess to Memory.

Destinado a descricdo arquivistica, o ICA-AtoM é um software de formato
aberto e disponibilizado em ambiente web, cujo desenvolvimento foi baseado na
ISAD(G), ISAAR (CPF) e ISDIAH do Conselho Internacional de Arquivos. O ICA-AtoM
possui distribuicdo gratuita através do endereco eletrbnico <https://www.ica-
atom.org/>.

Segundo Santos (2012, p. 44), o ICA-AtoM

Compreende paginas HTML servidas para um navegador de
Internet a partir de um servidor de Internet; uma base de dados
em um servidor de base de dados; um cédigo de software PHP5
que gerencia os pedidos e respostas entre os clientes de
Internet; uma estrutura que organiza as partes componentes
usando orientagéo a objetos e padroes de web design (synfony)
e o Qubit, desenvolvido pelo projeto e personalizado para
desenvolver o aplicativo ICA-AtoM.
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Compativel com as normas EAD, EAC, Dublin Core, o que torna o ICA-AtoM
compativel com outras normas de descrigdo nacionais e internacionais e com outros
softwares, como por exemplo, repositérios digitais, ele € multilingue, podendo ser
utilizado por qualquer instituicdo para a descricdo e difusdo de seu patrimbnio
documental arquivistico.

Nos ultimos anos, diversos estudos baseados em estudos de casos de
instituicdes que adotaram o ICA-AtoM como solucédo de descricdo arquivistica e de
difusdo de acervos consolidaram o software entre a comunidade arquivistica.
Atualmente, o numero de instituigdes que o utilizam vem crescendo, o que
proporcionara, num futuro préximo, um cenario bastante interessante e jamais
vislumbrado: a integracdo e o efetivo intercambio de informagdes a partir da
automacgao das normas internacionais de descricao arquivistica e de sua automacgao
em rede proporcionada pelo ICA-AtoM.

De acordo com Flores; Hedlund (2014), o ICA-AtoM possui dez funcionalidades
consideradas de grande importancia para a descricdo arquivistica. Sao elas: criar,
editar e excluir informagdes da descrigcao, disposta em estrutura multinivel (essencial
para a descricao arquivistica); conformidade com as normas internacionais de
descricdo e com o0s esquemas internacionais de metadados; anexacdo do
representante digital junto a descricao arquivistica; cadastramento de usuarios com
permissdes especificas; substituicdo simultdnea de termos em diversos niveis de
descricdo; existéncia de motor de busca simples e avancgada; possibilidade de
tradugdo da interface através do ambiente de administragdo; gerenciamento da
taxonomia; intercambio de dados, através da importagcédo e exportagcao de descricoes
arquivisticas em formatos XML e EAD; alteracdo da interface grafica através da
utilizagao de plug-ins de temas.

Atualmente, o ICA-AtoM esta na versdo 1.3.1. Em razdo da maturidade do
software, a participacao do CIA no seu desenvolvimento foi suspensa e recentemente,
a Artefactual, principal desenvolvedor do ICA-AtoM, anunciou o langamento do AtoM
2.0.1, onde novas funcionalidades foram implementadas, além de melhorias na
interface.

Dentre as melhorias do AtoM quando comparado a ultima versao do ICA-AtoM,
destaca-se a funcionalidade de repositorio digital aliando a descri¢ao arquivistica ao
seu representante digital ou ao documento digital, condensando, assim, descrigao e

documento em um uUnico software.
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As aplicagbes AtoM representam um grande salto evolutivo na elaboragéo,
disponibilizagdo e difusdo dos instrumentos arquivisticos, uma vez que as normas
internacionais de descricao arquivistica foram sistematizadas para aplicacdo em
ambiente digital através do ICA-AtoM. Isso representa para a comunidade arquivistica
a possibilidade efetiva de adogcado das normas internacionais e o efetivo intercambio
de informagbes — premissa destas normas. Para o cidaddo, as aplicagbes AtoM
denotam a garantia do direito constitucional de acessar informagdes, aproximando

usuarios de arquivos, quebrando, inclusive, barreiras geograficas.

4.6 A difusao de acervos arquivisticos

Tao importante quanto tratar e disponibilizar os documentos, é levar ao
conhecimento da sociedade o acervo arquivistico custodiado e os servigos oferecidos
pela instituicdo. Dentre as fungdes arquivisticas, a difusao é a responsavel por projetar
0 arquivo e seu acervo extramuros, dando visibilidade e projecéo cultural e social.

Blaya Perez (2005, p. 7) define a difusdo como “a divulgacao, o ato de tornar
publico, de dar a conhecer o acervo de uma instituigdo assim como os servigos que
esta coloca a disposicdo de seus usuarios.” Assim, a difusdo visa comunicar aos
usuarios e potenciais usuarios os documentos, as atividades e os servicos oferecidos
pelos arquivos, pois ndo ha sentido custodiar uma documentagdao preservada e
organizada se esta nao é consultada por quem possui este direito (HEREDIA
HERRERA, 1991).

Existem diferentes formas de difusdo documental. Bellotto (2004) enumera trés,
sendo a difusdo educacional, a cultural e a editorial. Segundo a autora, a difuséo
educacional é destinada a alunos dos ensinos fundamental e médio. O arquivo tem,
naturalmente, potencial educativo, porém, em muitos casos, pouco explorado. As
acoes de difusao educativa visam aproximar os alunos do ensino basico aos arquivos,
explorando as potencialidades de pesquisa historica e social, além de aproximar este
publico da instituicao.

A difusdo cultural é o conjunto de atividades culturais desenvolvidas pelos
arquivos, com a finalidade de divulgar suas agdes, tais como palestras, debates,

langcamentos de obras e concursos de pesquisas sobre tematicas relacionadas com o
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acervo custodiado. Além disso, o arquivo pode promover ou patrocinar simpasios,
congressos, jornadas e reunides.

Através da publicagdo dos manuais, instrumentos de pesquisa, edicdo de
textos, monografia e edigdes comemorativas, o arquivo estara utilizando a difuséo
editorial. Este tipo de difusdo utiliza as publicagbes como meio de comunicagao com
a sociedade, levando além dos muros dos arquivos as informagdes sobre o conteudo
dos acervos, das suas atividades e programas. Outro aspecto interessante
relacionado a difusdo editorial € que o arquivo pode adquirir novos usuarios, pois
através das publicagdes € possivel compreender o que € e o que representa o arquivo.

Alberch Fugueras (2003) afirma que o desenvolvimento da Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo promoveu uma grande mudanga na forma de se fazer
difusdo dos acervos arquivisticos, através do uso da Internet. E possivel afirmar que
a utilizacao deste meio de comunicagao oferece possibilidades de atingir um publico
que as formas tradicionais de difusdo jamais alcancariam, pois na Internet, as
limitagdes geograficas e os custos dos projetos séo, praticamente, inexistentes ao se
comparar com as formas de difusdo tradicionais. A difusdo editorial, por exemplo,
ganhou novas formas a partir do uso do software ICA-AtoM, que torna os instrumentos
de pesquisa on line, distantes de um clique de mouse de qualquer distancia
geografica.

Assim, o uso da Tecnologia da Informacado e Comunicagao tem trazido novas
formas de se fazer a difusdo documental, encurtando distancias e possibilitando o
desenvolvimento de projetos com custos bastante reduzidos ou até mesmo sem
custos para as instituicdes arquivisticas.

No préximo capitulo, serdo apresentadas a histéria e a estrutura administrativa
da Universidade Federal do Rio Grande do Sul e da Divisdo de Documentacao. Sera

apresentado, também, o acervo arquivistico custodiado por esta Divisao.



5. CONTEXTO DE ESTUDO

5.1 A Universidade Federal do Rio Grande do Sul: histéria e estrutura

administrativa

Criada através do Decreto Estadual n°. 5.758, em 28 de novembro de 1934, a
Universidade Federal do Rio Grande do Sul possui raizes no final do Século XIX, a
partir da criagdo da Faculdade de Farmacia e Quimica e da Escola de Engenharia de
Porto Alegre que, juntamente com a Faculdade de Direito e Faculdade de Medicina
passaram a constituir a Universidade de Porto Alegre (UPA), em 1934.

Até a promulgacéao do referido decreto, as quatro instituicbes de ensino superior
funcionavam de forma isolada em Porto Alegre. Assim, através deste dispositivo legal
foi criada a Universidade de Porto Alegre que tinha por objetivo “dar uma organizacao
uniforme e racional ao ensino superior no Estado, elevar o nivel da cultura geral,
estimular a investigagdo cientifica e concorrer eficientemente para aperfeicoar a
educacédo do individuo e da sociedade” (UFRGS, 2012 (a), p. 27). Inicialmente,
integraram a Universidade de Porto Alegre a Escola de Engenharia (com os Institutos
de Astronomia, Eletrotécnica e Quimica Industrial), a Faculdade de Medicina (com as
escolas de Odontologia e Farmacia), a Faculdade de Direito (com a Escola de
Comércio), a Faculdade de Agronomia e Veterinaria, a Faculdade de Filosofia,
Ciéncias e Letras e pelo Instituto de Belas Artes.

Entre o periodo de 1935 até 1946, a Universidade de Porto Alegre se
consolidou e expandiu as atividades de ensino. Logo em seguida a sua instituicdo, em
1936, foi criado o primeiro curso de especializagao da Universidade, que funcionou na
Faculdade de Agronomia e Veterinaria. Neste periodo, a UPA construiu e ampliou
prédios para abrigar novos cursos e institutos (como a Faculdade de Educacao,
Ciéncias e Letras que mais tarde se transformou na Faculdade de Filosofia), definiu a
localizagdo de sua Cidade Universitaria, a construgdo do Hospital de Clinicas cuja
pedra fundamental foi langada em 1943 e terminada somente em 1971, além de

assegurar a aprovacgao de seu estatuto pelo governo federal.
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Este periodo também foi marcado pela turbuléncia entre a UPA e o Instituto de
Belas Artes que se vinculou e desvinculou diversas vezes da Universidade, sendo
vinculado de forma definitiva em 1948.

A promulgacdo do Decreto-Lei n°. 736/ 1944 do Governo do Estado da a
Universidade ampla autonomia administrativa e didatica, possibilitando a aplicacéo
integral dos estatutos e a movimentagcao de verbas e saldos orcamentarios pela
propria UPA, além dos atos administrativos referentes ao ensino superior passarem a
ser de exclusividade do reitor.

Em 1946, a escolha de reitor e diretores de unidades passa a feita mediante
lista triplice e os mandados com duragao de trés anos. No ano seguinte, a UPA se
transforma na Universidade do Rio Grande do Sul (URGS), a fim de incorporar as
Faculdades de Direito e Odontologia de Pelotas e a Faculdade de Farmacia de Santa
Maria.

No curto periodo em que funcionou, a URGS foi responsavel pelo
encaminhamento de documento a Presidéncia da Republica ressaltando a
necessidade de federalizacdo da universidade que, em 1950, resultou na criagdo do
Sistema Federal de Ensino Superior.

Assim, a Lei n°. 1.254/1950 é promulgada instituindo o Sistema Federal de
Ensino Superior, transformando a URGS em Universidade Federal do Rio Grande do
Sul (UFRGS), além de desvincular as faculdades de Pelotas e de Santa Maria que
passaram a fazer parte da Universidade Federal de Pelotas e da Universidade Federal
de Santa Maria, respectivamente. A UFRGS, entdo, passa a esfera do Governo
Federal, vinculada ao Ministério da Educacao.

Segundo o seu estatuto aprovado em 1994, a UFRGS, autarquia de regime
especial, tem por missao “a educacdo superior € a produgao de conhecimento
filosofico, cientifica, artistica e tecnoldgica integradas no ensino, na pesquisa e na
extensao” (UFRGS, 1994, pg. 4)

Logos apds sua federalizagdo, a UFRGS iniciou diversos projetos que visavam
o desenvolvimento de seu patrimdnio imobiliario, como a constru¢cdo do prédio da
Reitoria, que centralizou as atividades administrativas, e inicio do Projeto Piloto da
Cidade Universitaria de Porto Alegre que definiu o Campus do Vale como sede de seu
novo campus. Mais tarde, em 1963, verificou-se o aumento de 550% do patriménio

imobiliario em 11 anos.



41

Foi, em meados dos anos 1950, que as atividades de pesquisa foram definidas
como objetivo de formagédo dos discentes, formando o tripé ensino — pesquisa —
extensdo, que sustenta o perfil formador da instituicdo até os dias de hoje.

Apos discussdes que se iniciaram na década anterior, em 1970, a UFRGS
passa pela Reforma Universitaria, onde a atual estrutura foi definida, através da
organizacao dos institutos, escolas e faculdades, sendo os departamentos setores
fundamentais para o desenvolvimento das atividades destes. Foram criados os
conselhos superiores e as bibliotecas passam a funcionar de forma integrada. Em
1976, as pro-reitorias sao instituidas.

Nos anos 1990, é criada a Fundagao de Apoio da Universidade Federal do Rio
Grande do Sul (FAURGS) cujo objetivo € colaborar na elaboragdo e execugao de
projetos de ensino, pesquisa e execug¢ao aprovados pela UFRGS. Um ano depois, 0
Conselho Universitario cria um novo instituto — Instituto de Ciéncias Basicas da Saude.

O inicio dos anos 2000 é marcado pela criagao de diferentes 6rgaos na UFRGS:
Secretaria de Patriménio Historico, Secretaria de Educacéo a Distancia e Secretaria
de Desenvolvimento Tecnoldgico. O Sistema de Biblioteca passa a contar com a
Biblioteca Virtual, cujo objetivo era ampliar e atualizar as fontes de informacao
cientifica do Sistema.

Em 2007, o Conselho Universitario da UFRGS aprova proposta de reserva de
vagas no vestibular para estudantes negros, indigenas e oriundos de escolas publicas,
chamado Programa Acbes Afirmativas, que entrou em vigor no Vestibular de 2008
(UFRGS, 2012 (b)).

Apos a Reforma Universitaria ocorrida em 1970 que resultou numa
reestruturacdo académico-administrativa, em 2009 a UFRGS passou uma grande
expansao, sobretudo no quantitativo de cursos de graduagdo e numero de vagas
oferecidas. Tal expansao fez parte do Programa de Reestruturagcdo e Expansao das
Universidades Federais (REUNI) do Governo Federal. Como parte do programa
REUNI, em 2012, a UFRGS estabeleceu na cidade de Tramandai seu novo campus,
cuja obra de instalag&o iniciou em 2013.

Segundo o seu estatuto, a UFRGS é estruturada através dos Orgdos da
Administracdo Superior, Hospital Universitario, Unidades Universitarias (Institutos,
Escolas ou Faculdades, incluindo seus Orgdos Auxiliares), Institutos Especializados e

Centros de Estudos Interdisciplinares.
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Fazem parte da Administragdo Superior o Conselho Universitario, o Conselho

de Ensino, Pesquisa e Extensdo o Conselho de Curadores e a Reitoria. Os conselhos

possuem atribuicbes normativas, deliberativas, de planejamento, de consultoria e de

fiscalizacdo das atividades da UFRGS.

A Reitoria compreende o Gabinete do Reitor, as pro-reitorias, a Procuradoria

Geral, os Orgdos Suplementares e os Orgdos Especiais de Apoio. Atualmente, a

UFRGS é composta por seis pro-reitorias, quatro secretarias e uma superintendéncia

com status de pro-reitoria, e sete 6érgdos suplementares, conforme mostra o

organograma atual na llustracdo 1. Além da Procuradoria Geral, a Reitoria ainda é

composta por um Orgdo Especial de Apoio — o Parque Cientifico e Tecnoldgico.

]
1
:
'

1

Gabinete do Procuradoria
Reitor Geral

Unidades Universitarias e Institulos Especializados

(gl Camara de Graduacao §
1

ol Cimara de Pés Graduacdog
|

1

r Camara de Pesquisa e
1

.

|

|

|

|

|

|

|

! 1

.

' ==

|

|

|

|

|

|

|

|

| 0s-
i

Comissao de Graduacao [fg|

|
6s-Graduacio [l

Foemare 1

Pesquisa =]

Extensao 4

ILUSTRACAO 1 — Organograma UFRGS

Fonte: www.ufrgs.br

Vinculado academicamente a UFRGS, o Hospital de Clinicas de Porto Alegre

(HCPA) € uma empresa publica de direito privado e goza de autonomia administrativa

e patrimonial, vinculada ao Ministério da Educacao. Criado em 1970, inicialmente a
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UFRGS geriu o HCPA até que estivesse estruturado e capaz de auto gerenciar suas
funcgdes, restando apenas sua vinculagdo a UFRGS enquanto hospital escola.

As Unidades Universitarias sdo responsaveis pelo desenvolvimento das
atividades-fim da UFRGS — ensino, pesquisa e extensao — e estdo organizadas em
institutos centrais — que atuam no dominio do conhecimento fundamental — e em
escolas ou faculdades — atuantes nas areas do conhecimento aplicado. As Unidades
Universitarias estdo estruturadas da seguinte maneira: conselho da unidade, diregao,
departamentos, comissdes de graduagao, comissdes de pds-graduagao, comissao de
pesquisa, comissao de extensao e 6rgaos auxiliares. Atualmente, a UFRGS mantém
25 (vinte e cinco) Unidades Universitarias.

Os Institutos Especializados visam cumprir objetivos especiais de ensino, de
pesquisa e de extensdo que, em raz&o de sua natureza, nao estejam contemplados
nas Unidades Universitarias. Segundo o Regimento (1995), o Instituto de Pesquisas
Hidraulicas e o Instituto de Ciéncia e Tecnologia dos Alimentos sao institutos
especializados.

Os Centros de Estudos Interdisciplinares tém por objetivo desenvolver novos
programas de ensino, pesquisa ou extensido, de carater interdisciplinar, através da
participacao de especialistas da prépria UFRGS e externos a ela. Atualmente, ndo ha
nenhum Centro instituido na Universidade.

Além do ensino superior, a UFRGS também é responsavel por formagao de
Educacao Basica, realizada através do Colégio de Aplicagao.

Atualmente, a UFRGS oferece 5.310 vagas em 89 cursos de graduacéo,
totalizando 40.978 alunos de graduacdo, 72 cursos de doutorado, 69 cursos de
mestrado académico e 9 de mestrado profissionalizante, totalizando 10.586. Ja, os
cursos de especializacao totalizaram 161 em 2012, com 6.846 alunos matriculados,
além de 619 alunos de educacgao basica. O quadro de colaboradores € composto por
2.763 docentes, 2.623 técnicos administrativos e 1.976 colaboradores terceirizados
(UFRGS, 2012 (c)).

5.2 A Divisao de Documentacgao/ Arquivo Geral: estruturagao e acervo
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Criada em 2009, a Divisao de Documentagao (DIVDOC) institucionalizou o
Sistema de Acervos e Arquivos da Universidade Federal do Rio Grande do Sul
resultante do projeto Gestdo de Documentos e Informacgdes.

Desenvolvido pela Pré-reitoria de Planejamento e Administragdo (PROPLAN)
e pelo Departamento de Ciéncias da Informag¢ao da Faculdade de Biblioteconomia e
Comunicagao, o projeto tinha como escopo o desenvolvimento de instrumentos
arquivisticos para aplicacédo na Divisdao de Protocolo Geral e na Segcédo de Arquivo
Geral.

Apo0s realizagédo de diagndstico da situagao do acervo arquivistico custodiado
pelo Arquivo Geral, a agao prioritaria do projeto foi a transferéncia de parte do acervo
que estava armazenada em um prédio localizado no Campus do Vale sem condi¢des
de preservagdo para uma area, recém construida, junto ao Departamento de
Patriménio, no Campus da Agronomia. O local foi equipado com arquivos deslizantes,
onde 2/3 da documentagdo custodiada pelo Arquivo Geral esta armazenada

(llustragao 2).

ILUSTRACAO 2 — Arquivos deslizantes instalados nas dependéncias da SAG no
Campus do Vale
Fonte: Acervo da autora
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A segunda iniciativa, atendendo, ao disposto no artigo 18 do Decreto n°. 4.073,
de 03 de janeiro de 2002, que prevé a constituicdo de comissao de avaliacdo de
documentos em todas as instituicdes publicas, através da Portaria UFRGS n°. 1.942,
de 12 de junho de 2002, foi criada a Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Documentos (CPAD). Sob a presidéncia de um docente vinculado ao Departamento
de Ciéncias da Informacgao da Faculdade de Biblioteconomia e Comunicagao, a CPAD
foi constituida por um representante de cada Pro-Reitoria, do Departamento de
Contabilidade e Finangas, da Procuradoria Geral, da Divisdo de Documentagéo, além
de um docente do Departamento de Histéria do Instituto de Filosofia e Ciéncias
Humanas.

Através do levantamento e da identificacido das funcdes e das atividades da
Universidade, foi construido o primeiro instrumento arquivistico. o Plano de
Classificagcdo de Documentos. Tendo como base o Cddigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividade-Meio, o Plano de
Classificacao da UFRGS utilizou o método por assunto e as classes documentais
foram distribuidas de forma hierarquica, partindo-se do geral para o particular.

Concomitantemente a elaboragao do Plano de Classificagao, foi elaborada a
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD). Como a UFRGS n&o possuia
instrumentos de gestdo de documentos adequados e, consequentemente, rotinas de
eliminacédo de documentos, o entdo Arquivo Geral necessitava de uma tabela de
temporalidade para selecionar os documentos destituidos de valor secundario e que
ja haviam cumprido seus prazos de guarda. Tendo como estrutura o Plano de
Classificagao de Documentos, a Tabela de Temporalidade de Documentos da UFRGS
estabeleceu prazos de guarda nos arquivos corrente e intermediario, bem como a
destinacdo dos documentos produzidos e recebidos pela Instituicdo, sendo aprovada
pelo Arquivo Nacional, em maio de 2005, por meio do Oficio n°® 124/ 2005/ GABIN-AN.

A partir da aprovagao dos instrumentos arquivisticos, a CPAD iniciou a
aplicacdo deles na autuagéo e indexagédo dos processos no Protocolo Geral’, em

janeiro de 2006, com a finalidade de estancar o crescimento da Massa Documental

’A Divisdo de Protocolo Geral é responsavel pela autuagéo e controle de tramitacdo dos processos
administrativos gerados e recebidos pela UFRGS. Anualmente, sdo autuados cerca de 45 mil
processos administrativos ao ano.
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Acumulada e incrementar a pesquisa realizada pelos usuarios, dando inicio ao
delineamento da Gestdo Documental na UFRGS.

E importante ressaltar que desde o inicio do projeto Gestdo de Documentos e
Informacgdes até meados do ano de 2006, a partir de sua constituicdo, a CPAD
conduziu as atividades arquivisticas desvinculada do Arquivo Geral, devido a
resisténcia apresentada pela chefia do setor. A partir do segundo semestre de 2006,
o Arquivo Geral passa a ser chefiado, pela primeira vez, por um arquivista de
formacdo, onde as rotinas, atividades e escopo do setor passam por mudancgas
significativas, em vista da situacdo encontrada (llustragao 3).

Apos o periodo de adaptacao a utilizagdo do Plano de Classificacdo pelos
servidores do Protocolo Geral e com o ingresso de um arquivista no quadro funcional
da UFRGS, novos desafios foram lancados a Comissao. Atendendo a uma demanda
crescente, especialmente, das unidades de ensino, inicia-se um projeto-piloto de
organizagcdo de documentos num arquivo setorial. Prestes a completar 100 anos, a
Faculdade de Ciéncias Econémicas convidou a CPAD para uma parceria, visando a
organizacgao de seu acervo arquivistico, o qual seria a base para o resgate da histéria

da Faculdade.

ILUSTRACAO 3: Acondicionamento da documentagéo em 2006
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Fonte: acervo da autora.
A demanda por organizagédo dos arquivos setoriais foi aumentando, e, a partir

dessa necessidade, surge a necessidade de estruturagédo de um sistema de arquivos.
Em maio de 2006, através da Portaria UFRGS n°. 1.212, é criado o Sistema de
Acervos e Arquivos da Universidade Federal do Rio Grande do Sul (SAAUFRGS).

O SAAUFRGS tem por objetivo:

(...) desenvolver uma politica de aperfeicoamento das atividades
arquivisticas, compativel com as necessidades de agilizagao da
informacéao e de eficiéncia administrativa;- promover a interacao
e a interdependéncia das unidades responsaveis pela custodia
de documentos considerando a integragédo das diferentes fases
da gestdo documental; - assegurar condi¢cbes de preservacao,
protecédo e acesso ao patrimdnio arquivistico (...); - preservar a
memoria da Universidade, protegendo seu acervo arquivistico,
para servir como referéncia, informacgao, prova ou fonte de
pesquisa cientifica. (UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE DO SUL, 2010).

Entre os anos de 2006 e 2008, o SAAUFRGS se volta a organizagao e
assessoramento técnico dos arquivos setoriais, com a finalidade de constituir uma
rede de arquivos. Esta rede tem a finalidade de uniformizar, tecnicamente, os diversos
arquivos setoriais da Instituicdo, consolidando, assim, o Sistema de Acervos e

Arquivos. Neste periodo, foram atendidas quatro unidades de ensino e administrativa.
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ILUSTRACAO 4: Organograma do DESEG em 2008.
Fonte: elaborado pela autora
Em 2008, é encaminhada ao Gabinete do Reitor uma proposta de

reestruturacdo da entao Divisdo de Protocolo Geral. Até entdo, a Secao de Arquivo
Geral era subordinada ao Protocolo Geral que se constituia numa Divisdo do
Departamento de Servigos Gerais (DESEG), conforme a ilustragcao 4:

Foi proposta a criagdo de Departamento de Documentag¢ao, como 6rgéo central
do SAAUFRGS, composto pela Divisdo de Arquivo Geral e Divisao de Protocolo Geral,
englobando, assim, as atividades de protocolo ao Sistema. Além desses 6rgaos, o
Departamento de Documentacao contaria com dois 6rgaos assessores: a Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos e o Sistema de Acervos e Arquivos,

conforme mostra a ilustracao 5:
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ILUSTRACAO 5: Proposta de criacdo do Departamento de Documentacéo
Fonte: elaborado pela autora

Porém, esta proposta nao foi aceita na integra. A Pro-Reitoria de Planejamento
e Administragdo passou por uma reestruturagdo provocada pela mudanga no
reitorado. O entao Departamento de Servigos Gerais foi extinto, sendo criado, em sua
substituigdo, o Departamento de Assessoria Geral (DAGER) e somente Arquivo Geral
e Protocolo Geral permaneceram vinculados ao novo departamento. A proposta de
alteracdo da estrutura administrativa encaminhada pelo Sistema de Arquivos foi
contemplada em parte, sendo instituida a Divisao de Documentacgao, responsavel pelo
SAAUFRGS, cuja subordinacao é vinculada ao DAGER, desvinculando as atividades
de arquivo da subordinacdo da Divisdo de Protocolo Geral, conforme ilustragao 4.
Subordinados a Divisdo de Documentacgao, encontram-se a Se¢ao de Arquivo Geral,
responsavel pela custdédia dos processos administrativos, e, em nivel de
assessoramento, a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD). A
implantacdo de forma parcial da proposta resultou na falta de articulagao entre os
setores de arquivo e protocolo, especialmente, no que se refere ao desenvolvimento
e aplicacao de politicas arquivisticas voltadas a Gestdao Documental. Além disso, a
criacao da Divisdo de Documentagdo sem a vinculagao do Protocolo Geral a ela,

desarticulou politicamente a divisdo criada, uma vez que dividiu os setores
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responsaveis pela implementacéo de politicas de preservacéo e acesso ao patrimdnio
arquivistico da UFRGS.
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ILUSTRACAO 6 - Organograma da Divisdo de Documentacdo/ UFRGS
Fonte: elaborado pela autora

Entre agosto de 2010 a agosto de 2011, o Sistema de Acervos e Arquivos
promoveu, em parceria com a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas e o Grupo de
Pesquisa Leitura, Informacao e Acessibilidade (LEIA) do Departamento de Ciéncias
da Informacdo da Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacdo, o curso de
capacitagao para servidores técnico-administrativos em gestdo documental. Este
curso teve por objetivo preparar os servidores para as atividades ligadas a gestéao
documental no ambito dos arquivos setoriais, especialmente, ao tratamento da
documentacado em fase corrente.

Com a aprovagao dos instrumentos arquivisticos relativos as atividades-fim das
Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES), em setembro de 2011, a Divisdo de
Documentagao passou a adotar estes instrumentos na classificagdo, avaliacdo e

arranjo do acervo arquivistico.
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Embora a experiéncia arquivistica da UFRGS seja relativamente madura no
que concerne a Gestdo Documental, ainda ndo ha formacdo de um arquivo
permanente. Motivados pela necessidade de preservagao do patrimdénio arquivistico
da instituicdo, a Divisdo de Documentacgdo inclui no Planejamento Estratégico da
PROPLAN um projeto para aplicagédo da TTD em todo o acervo arquivistico da UFRGS
sob sua custddia. Desde o inicio da intervengao para tratamento do acervo, ja foram
eliminados cerca de cem metros lineares de documentos, que constam em duas listas

de eliminacao aprovadas pelo Arquivo Nacional.

ILUSTRACAO 7: Acondicionamento atual da documentagéo
Fonte: acervo da autora

Este acervo € composto majoritariamente por processos administrativos
produzidos e recebidos pela Universidade n o cumprimento de suas fungdes. A outra
parte do acervo por documentos que foram transferidos e recolhidos ao Arquivo Geral
a partir da necessidade de alguns setores. Estes documentos s&o: perfil
socioeconémico dos alunos de graduagéao, termos de compromisso de estagio néo
obrigatério, guias de andamento de processos, dossiés dos alunos de graduagéao e

matriculas semestrais dos alunos das antigas escolas que deram origem a UFRGS. A
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mensuragao total do acervo arquivistico € de aproximadamente trés mil metros
lineares.

O suporte de registro das informagdes custodiadas é o papel e, em rarissimos
casos, 0s processos sdo acompanhados de objetos digitais gravados em compact disc
ou em dispositivos de flash memory. As datas da documentacéo vao de 1896 até a
data atual. Sendo assim, ha documentos manuscritos, datilografados e impressos nos
mais diferentes tipos de impressoras.

Apesar dos processos gerados na UFRGS serem classificados no momento da
autuacao desde 2006, o Arquivo Geral ndo os classifica fisicamente, apenas os
ordena e acondiciona em caixas-arquivo do tipo polionda (llustragées 7 e 8) o que

dificulta bastante a sele¢cao dos documentos para eliminacgao.

ILUSTRACAO 8: Detalhe do acondicionamento dos documentos no Arquivo Geral
Fonte: acervo da autora

A documentagao armazenada no prédio do Arquivo Geral no Campus da
Agronomia ainda nao passou pelo processo de substituigdo de involucros, pois
priorizou-se a aplicacdo das tabelas de temporalidade, a fim de selecionar os
documentos passiveis de eliminacao e otimizar o processo de acondicionamento para

processos em fases intermediaria e permanente.
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ILUSTRACAO 9 —Detalhe do acondicionamento dos processos anteriores a 2006
Fonte: acervo da autora

Para recuperacao dos processos administrativos, € utilizado o Sistema de
Protocolo Web, desenvolvido pelo Centro de Processamento de Dados da UFRGS.
Tal sistema indexa, controla a tramitagao e recupera informacdes dos processos. Para
os demais documentos custodiados pela SAG, ndo ha nenhum tipo de sistema ou
banco de dados onde as informagdes referentes aos documentos sejam registradas e
recuperadas. Porém estes documentos foram classificados pelo setor produtor.

Ha um consideravel numero de processos que necessitam passar por
restauracdo, pois apresentam degradagao devido ao manuseio indevido. Danos
causados por condi¢bes ambientais inadequadas ou pela agao de agentes bioldgicos
Sao raros.

Em meio a adversidades, a Divisdo de Documentagdo vem trabalhando em
diversos projetos que visam organizar, disponibilizar e preservar o patrimdénio
arquivistico da UFRGS. O projeto que resulta nesta dissertagao foi elaborado com a
finalidade de promover, sobretudo, o acesso ao patrimdnio arquivistico.

E importante destacar que, embora tenha, por forga da legislagdo, autonomia
administrativa e académica, a UFRGS possui subordinagao arquivistica ao Arquivo

Nacional e ao Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), uma vez que, como 0rgao
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do Poder Executivo Federal, a UFRGS faz parte do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) e do Sistema de Documentos de Arquivo da Administracao Publica Federal

(SIGA), sistemas dos quais emana a politica nacional de arquivos.

5.3 A politica nacional de arquivos

Em 1991, foi promulgada a Lei n°. 8.159, chamada de Lei dos Arquivos, marco
legislativo da politica nacional de arquivos, traz dispositivos importantes que passaram
a desenvolver e a consolidar, ainda que forma timida, a politica nacional de arquivos.
Dentre as principais definicbes ali contidas, esta a criagdo do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e a instituicdo do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), tendo
o Arquivo Nacional como implementador desta politica.

O CONARQ, o¢rgao colegiado vinculado ao Arquivo Nacional, tem como
finalidade a definicdo da politica nacional de arquivos publicos e privados, assim como
exercer orientagdes de cunho normativas que visem a gestdo documental e a protecao
especial aos documentos arquivisticos. Para tanto, o CONARQ exerce a funcéo de
orgao central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR). Sao integrantes do SINAR,
além do Conselho: Arquivo Nacional, arquivos do Poder Executivo Federal, arquivos
do Poder Legislativo Federal, arquivos do Poder Judiciario Federal, arquivos estaduais
dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, os arquivos do Distrito Federal dos
Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, os arquivos municipais dos Poderes
Executivo e Legislativo. Ainda podem integrar o SINAR os arquivos privados, de
pessoas fisicas ou juridicas, através de acordo ou ajuste com érgéo central.

Ao longo das duas décadas de atuacdo do CONARQ, visando sistematizar o
SINAR, vem publicando uma série de instrumentos arquivisticos que visam a
promogéao da organizagao, acesso e preservagao dos arquivos. Dentre deles, destaca-
se a publicacdo de Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo relativo as Atividades-Meio da Administracdo Publica. Nesta publicagao,
encontram-se o Codigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos das Atividades-meio da Administracdo Publica Federal, instrumentos
estes que tem por objetivo a classificagcéo, a sele¢ao e a destinacdo dos documentos

arquivisticos no ambito da Administracéo Publica Federal.
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Recentemente, através do Decreto n°. 4.915, de 2003, foi criado o Sistema de
Gestao de Documentos de Arquivo da Administragao Publica Federal (SIGA), que da
a organizacao em forma de sistema da gestao de documentos arquivisticos no ambito
dos 6rgaos e entidades da administragédo federal. Este Sistema visa, sinteticamente,
garantir o direito fundamental do cidadao de acessar os documentos e as informacgdes
contidas nele e tem o Arquivo Nacional como érgao central além de uma Comissao
de Coordenacéo, presidida pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional e integrada por
representantes do Arquivo Nacional, dos Ministérios e dos 6rgaos equivalentes.
Dentre as atividades desenvolvidas pelo SIGA, destaca-se a elaboragao e publicagao
do Caodigo de Classificagao e da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo
relativos as Atividades-Fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES).
Juntamente com os instrumentos arquivisticos das atividades-meio, sao os quatro
principais instrumentos utilizados na implementagdo da gestdo documental da
UFRGS, cujo reflexo destas aplicagdes recai, inclusive, nos arquivos permanentes.

Na promoc¢ao destas estruturas esta o Arquivo Nacional que, atualmente,
integra a estrutura basica do Ministério da Justica, e tem por objetivo a implementagao
da politica nacional de arquivos, por ser o 6rgao central do SIGA e ter como 6érgao
colegiado o CONARQ. A Lei dos Arquivos define, em seu artigo 18, as competéncias
desta instituicao, que sao: “(...) a gestao e o recolhimento dos documentos produzidos
e recebidos pelo Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso
aos documentos sob sua guarda, e acompanhar e implementar a politica nacional de
arquivos” (BRASIL, 1991). Embora esteja entre as competéncias do Arquivo Nacional
o recolhimento, € importante destacar que este ndao ocorre, pelo menos na realidade
das Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES). Nado que esta situacédo seja
prejudicial as IFES, pelo contrario, sob o ponto de vista de resgate de memdrias
institucionais, é interessante que a custddia do acervo seja de quem o produziu.
Contudo, isso demonstra a inoperancia do Arquivo Nacional, ao definir competéncias
que nado podem ser executadas, além da criagdo de estruturas, através de seus
sistemas, que engessam o fazer arquivisticos das instituigdes subordinadas
arquivisticamente a ele.

Pensar numa politica nacional de arquivos para um pais com dimensdes
continentais ndo é tarefa facil, nem sera realizada em poucos anos. Contudo,
engessar, através de estruturas sistémicas, o desenvolvimento de uma politica

arquivistica que parta das instituicdes, por exemplo, ndo parece ser a forma mais
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saudavel de se pensar o fazer arquivistico que prime pelo acesso aos documentos
arquivisticos e a preservacgao do patriménio documental arquivistico.

O capitulo seguinte abordara a metodologia utilizada nesta pesquisa.



6. METODOLOGIA

Com o objetivo de identificar e propor uma sistematica de arranjo para o
patrimdnio documental arquivistico da UFRGS utilizando uma plataforma digital para
descricdo e difusdo dos instrumentos de pesquisa, esta pesquisa possui natureza
aplicada, pois, segundo Silva e Menezes (2001), visou gerar conhecimento para
aplicagao pratica na resolugcao de problemas especificos, onde as verdades e os
interesses sao locais.

No que diz respeito a seus objetivos, a pesquisa se caracteriza como descritiva,
uma vez que descreve fatos e fenbmenos de uma certa realidade (GERHARDT;
SILVEIRA, 2009).

Os procedimentos técnicos envolvidos neste estudo foram classificados como
um estudo de caso, pois foi realizado um “estudo profundo e exaustivo de um ou
poucos objetos, de maneira que permita seu amplo e detalhado conhecimento” (GIL,
2008, p.54), realizado em uma instituicdo especifica. O estudo de caso tem por
objetivo “conhecer em profundidade o como e o porqué de uma determinada situacao
que se supde ser unica em muitos aspectos, procurando descobrir 0 que ha nela de
mais essencial e caracteristico” (FONSECA, 2002, p. 33 apud GERHARDT;
SILVEIRA, 2009, p. 41)8.

A abordagem é apresentada de forma qualitativa, sem analise estatistica,
visando a construcado de conhecimento que torne possivel compreender e transformar
a realidade apresentada.

Para o desenvolvimento da pesquisa e o atingimento de resultados
satisfatorios, € necessario que o estudo tenha sido planejado cuidadosamente e que
esteja calcado em reflexdes conceituais, a partir de conhecimento previamente
estabelecidos (SILVA; MENEZES, 2001). Para tanto, esta dissertacdo contém trés
capitulos com referenciais tedricos relacionados as tematicas abordadas no estudo,

que o alicercam.

8 FONSECA, J. J. S. Metodologia da pesquisa cientifica. Fortaleza: UEC, 2002. Apostila.
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Neste contexto, foram realizadas, como procedimentos técnicos, pesquisas
bibliografica e documental ao longo de todo o trabalho. A pesquisa bibliografica
permite que o pesquisador tenha conhecimento sobre o que ja foi pesquisado e
publicado sobre o assunto, pois utiliza referéncias publicadas. Durante a realizacéo
da pesquisa bibliografica, foi feito o fichamento das citagdes, a partir da selecédo de
trechos que eram relevantes para a pesquisa e que foram editados em uma ficha
(Apéndice A) a partir do uso de um editor de texto. Além da citac&o, a ficha contém
referéncias das obras e sua localizacdo. Por sua vez, a pesquisa documental utilizou
materiais que ndo receberam tratamento analitico, constituindo-se em fontes
primarias.

Esta pesquisa foi dividida em cinco etapas, sendo que a primeira consistiu na
observacao direta ndo estruturada da Divisdo de Documentag¢ao da UFRGS, a fim de
subsidiar a contextualizagdo do ambiente de estudos e de identificar o acervo
custodiado pela Divisao.

A segunda etapa foi realizada durante o0 més de margo de 2013, quando foi
solicitado ao Arquivo Nacional a inclusdao da UFRGS no Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos, que, no mesmo més, forneceu o
Caodigo de Entidade Custodiadora de Acervos Arquivisticos — CODEARQ. Este codigo
é fundamental para a composicao do cédigo de referéncia dos instrumentos de
pesquisa que utilizam tanto as normas internacionais quanto a nacional de descrigcéo.

Para facilitar a definicdo do quadro de fundos, na terceira etapa foi elaborada
uma tabela (Apéndice B) contendo os critérios estabelecidos por Duchein (1986) na
definicdo de fundos numa coluna e na outra a informacao de atendimento ou nao do
critério

A quarta etapa correspondeu as atividades ligadas a descrigdo arquivistica:
instalacao do ICA-AtoM e definicao dos campos da NOBRADE a serem descritos. A
instalacdo do software ocorreu em mar¢co de 2012 em sua versao 1.2, sendo
atualizado para a versao 1.3 em janeiro de 2014. Embora no momento do upgrade de
versdes do ICA-AtoM ja estava disponivel o AtoM 2.0, foi decidido utilizar a versédo 1.3
devido ao planejamento da pesquisa, além do curto tempo para o estudo e
implementacgao da ferramenta de versao 2.0.

Por fim, a quinta etapa fez a analise dos dados coletados durante a pesquisa,

resultando na definigdo do quadro de arranjo, bem como na elaboragdo dos
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instrumentos de pesquisa — guia e inventario — que compdem os produtos desta
dissertagao.

Para validar a descricao dos fundos, foi estabelecida a data de 30 de novembro
de 2013 como recorte de tempo para a inclusdao de documentos nos instrumentos de
pesquisa, sendo que documentos incorporados apos esta data n&o seriam
contemplados nesta vers&o da descrigéo.

Assim, os instrumentos de pesquisa aqui apresentados visam contribuir para o
acesso, a preservacao e a difusao do patriménio arquivistico da UFRGS.

A seguir, os capitulos 7, 8 e 9 apresentarao os resultados desta pesquisa, cujos
titulos sdo: O documento arquivistico como patriménio documental e cultural, A
proposta de um Quadro de Arranjo para a UFRGS e A Descricdo do patriménio

documental arquivistico da UFRGS, respectivamente.



7. 0 DOCUMENTO ARQUIVISTICO COMO PATRIMONIO DOCUMENTAL E
CULTURAL

7.1 O documento arquivistico

A partir da necessidade do ser humano registrar suas atividades para uso
posterior, nasce a escrita e, junto com ela, os arquivos, a partir da consciéncia da
necessidade de preservagao destes registros (SILVA,; et. all., 2002).

Ao longo dos anos, o conceito de arquivo evoluiu. O DBTA traz diferentes
definigdes para o termo arquivo, passando pelo moével que guarda documentos e pela
instituicdo responsavel pela custddia, preservagao e acesso a documentos. Dentre
estas definicbes, destaca-se a que define arquivo como o “conjunto de documentos
produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou
familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza dos suportes”
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 19).

Ao refletir sobre este conceito de arquivo, chama a atencao o fato de arquivo
ser conceituado como um conjunto de documentos em qualquer suporte. Segundo
Cruz Mundet (1994), a palavra documento, etimologicamente, procede do latim
documentum, que por sua vez deriva do verbo docere, que tem o significado de
instruir, ensinar e, na forma mais evoluida, provar.

O DBTA, ao definir o que € um documento, o faz de forma ampla, sem
caracteriza-lo como arquivistico, dizendo que documento € a “unidade de registro de
informagdes, qualquer que seja o suporte” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 65).

O documento, para Duranti e Preston (2008 apud RONDINELLI, 2012) € a
“‘unidade indivisivel de informagao constituida por uma mensagem fixada num suporte
(registrada) com uma sintaxe estavel. Um documento tem forma fixa e conteudo
estavel’. Esta definicdo, embora ainda ndo trate especificamente do documento
arquivistico, traz duas caracteristicas importantes: forma fixa e conteudo estavel.

Para o Diccionario de terminologia archivistica (apud Cruz Mundet, 1994, p. 99,
tradugdo nossa), documento € “a combinacdo de um suporte e a informacéao
registrada nele, que pode ser utilizado com prova ou para consulta”. Este conceito traz

dois elementos para caracterizar o documento:
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e a informagdo, que é um conjunto de signos composto de significados,

transmitido no tempo e no espaco;

e 0 suporte, que se configura no meio material onde se a informacao esta

registrada.

A Camara Técnica de Documentos Eletrénicos (CTDE) do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ), que tem por objetivo definir normas, diretrizes,
procedimentos técnicos e instrumentos legais no tocante a gestédo e a preservacgao de
documentos arquivisticos digitais, definiu que documento arquivistico € o “documento
produzido e/ou recebido por uma pessoa fisica ou juridica, no decorrer de suas
atividades, qualquer que seja o suporte” (CONARQ, 2006). Neste conceito, destacam-
se cinco elementos que constituem o documento arquivistico:

e documento, que € a informacgao registrada em um suporte, que contém uma

forma prevista em regras pré- estabelecidas;

e pessoa fisica que compreende qualquer ser humano capaz de atuar
legalmente;

e pessoa juridica, que sao grupos de seres humanos organizados e que
constituem uma instituicdo publica ou privada;

e atividade que é conceituada como o conjunto de atos (criar, manter,
modificar ou extinguir situagdes) que tem por objetivo o cumprimento da
atividade em si;

e suporte, que € como visto acima, o meio material onde a informacéo é
registrada.

Sistematizando os conceitos dos diferentes autores da Arquivologia, conclui-se
que o documento arquivistico € o documento produzido por pessoa fisica ou juridica
no cumprimento de suas atividades, em qualquer suporte, contendo forma fisica e
conteudo estavel.

Além disso, o0 uso do termo ‘documento arquivistico' em detrimento a
‘documento de arquivo’ evidencia a qualidade do documento, evitando que se remeta
ao local onde o documento possa estar armazenado.

O documento arquivistico possui quatro caracteristicas essenciais que o
diferem dos demais tipos de documentos, como por exemplo, o documento
bibliotecondmico. Sao elas: autenticidade, naturalidade, unicidade, organicidade e

indissociabilidade.
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Ligada ao processo de criagdo, manutencdo e custddia, a autenticidade € “a
qualidade do documento arquivistico ser o que diz ser”, estando livre de adulteragao
e corrupgao (RONDINELLI, 2012). Um documento é auténtico quando criado e
conservado de acordo com procedimentos que podem ser comprovados a partir de
rotinas preestabelecidas.

Por ser produto da atividade humana, o documento arquivistico se acumula
naturalmente, de maneira continua e progressiva. Dai sua caracteristica chamada
naturalidade. Cruz Mundet (1994, p.99, tradugao nossa) ilustra bem esta caracteristica
ao definir que a génese do documento arquivistico o diferencia dos demais
documentos, pois sua producdo esta “dentro de um processo natural de atividade”,
surgindo como um produto e um reflexo das tarefas do produtor.

A unicidade é a caracteristica que diz que o documento arquivistico “assume
um lugar unico na estrutura documental do grupo a qual pertence” (RONDINELLI,
2005, p. 48). Bellotto (2008, p. 18) afirma que o documento arquivistico conserva
“carater unico em funcdo de seu contexto original”’. Para a autora, a unicidade n&o
esta relacionada ao documento ser unico, e sim ao fato de que o documento, no
momento de sua producao possui caracteres externos e internos genuinos e que, em
hipétese alguma podera haver outro documento que seja idéntico. Cruz Mundet (1994)
complementa ao afirmar que a informagao que um documento arquivistico registra é
exclusiva a ele.

Por fim, a organicidade é a relagdo que os documentos arquivisticos possuem
entre si no decorrer das agdes para as quais foram criados. Bellotto (2008) afirma que
a organicidade é o reflexo das estruturas organizacionais da entidade produtora do
arquivo. Assim, os documentos arquivisticos levam, entre si, a mesma relagdo de
hierarquia, dependéncia e fluxo.

Além destas quatro caracteristicas, Duranti e Preston (2008 apud
RONDINELLI, 2012) ressaltam que o documento arquivistico & constituido de
informacéo e suporte, sendo que estes dois elementos sao indissociaveis, tornando a
forma fixa e seu conteudo estavel.

Considerando suas caracteristicas, o documento arquivistico € dotado de valor
testemunhal das atividades que registram e, em decorréncia dessas caracteristicas,
possuem sentido de forma isolada e, especialmente, quando analisados no seu
conjunto documental. Inclusive, o fato de ter sentido dentro de seu conjunto, ou seja,

a organicidade é o ponto crucial de diferenciagdo do documento arquivistico dos
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demais, onde os vinculos arquivisticos séo (re) estabelecidos através da classificagéo
dos documentos, que se inicia a partir da produgcdo e se estende até a fase

permanente através dos quadros de arranjo.

7.2 O documento arquivistico permanente

Produzido a partir de uma necessidade institucional ou pessoal, o documento
arquivistico tem, como fungao primordial, servir a administracdo. Porém, ao longo de
sua existéncia, o documento passa por diferentes momentos e usos, de acordo com
seus valores primario (administrativo) e secundario (secundario). A Arquivologia
sistematizou estas fases através do Ciclo de Vida dos Documentos e na Teoria das
Trés ldades.

O Ciclo de Vida dos Documentos diz que qualquer documento arquivistico
“passa por um ou mais periodos caracterizados pela frequéncia e tipo de utilizacao
que dele é feita” (ROUSSEAU; COUTURE, 1998, p. 111). A aplicagao deste conceito
tem por objetivo facilitar o tratamento de grandes massas documentais ao dividir a
vida do documento em trés periodos: documentos ativos, os semiativos e os inativos,
baseados nos valores primario e secundario que os documentos tenham ou possam
ter. A partir dai, o Ciclo de Vida dos Documentos tem apoio tedrico da Teoria das Trés
Idades.

Antes de se falar nas trés fases pelas quais os documentos passam, é
importante conceituar valores primario e secundario. O DBTA define o valor primario
como o “valor atribuido a documento em funcido do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos,
legais e fiscais” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.162). Ou seja, o valor primario esta
atrelado as razbes e as necessidades pelas quais o documento arquivistico foi
produzido (BELLOTTO, 2004). O valor secundario € o “valor atribuido a um
documento em funcao do interesse que possa ter para a entidade produtora e outros
usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais
foi originalmente produzido.” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 163). Ou seja, findo o

valor primario, alguns documentos possuem um valor residual, de testemunho e/ou



64

informacéo, sobre fatos ocorridos, evolugao histérica de instituigcdes, entre outros e
que sao, potencialmente, uteis para as pesquisas histérica e social.

Cabe salientar que todo documento arquivistico nasce com valor primario, pois
todos sao produzidos a partir de uma necessidade administrativa, ou seja, todo o
documento arquivistico tem uma razdo de existir e € isso que compde seu valor
primario. Quanto ao valor secundario, nem todo o documento possui este valor,
definido a partir da fungdo arquivistica chamada avaliagdo documental. Alguns
documentos, ao serem produzidos, ja possuem este valor. Outros, na medida em que
as atividades véo se desenvolvendo, adquirem o valor secundario. Porém, a grande
maioria dos documentos, é destituida de valor secundario, sendo eliminados apos
cumprirem seus prazos de guarda.

Apds definir o que é valor primario e secundario, € possivel caracterizar as trés
fases pelas quais um documento arquivistico passa, de acordo com o Ciclo de Vida
dos Documentos e da Teoria das Trés Idades.

A fase de atividade, também chamada de arquivo corrente, compreende o
periodo no qual o documento é indispensavel para as atividades administrativas.
Possuem valor administrativo e devem estar perto do administrador a fim de facilitar o
uso, pois sao consultados frequentemente. Quando se encerra a fase corrente, o
documento passa para a fase de semi-atividade ou, diretamente para a fase inativa.

No arquivo intermediario, como também €& chamada a fase semiativa, o
documento arquivistico ainda sdo conservados por razées administrativas, porém a
frequéncia em que sao consultados € menor que na fase anterior. Além disso, 0s
documentos arquivisticos que estdo na fase intermediaria aguardam a destinacao:
aqueles destituidos de valor secundario serdo eliminados, findo o prazo de guarda, e
0s que possuem valor secundario serdo recolhidos para a préoxima fase, a da
inatividade.

Os documentos arquivisticos que forem recolhidos a fase inativa®, melhor
caracterizada pelo termo equivalente, arquivo permanente, ndo atendem mais as
necessidades da administracdo, e sim, sao preservados em virtude do valor que tém
como fonte de pesquisa histérica e social. Embora os documentos em fase

permanentes sejam preservados para finalidades que nao envolvem a administracgao,

9 Rousseau e Couture (1998), nas notas do capitulo 3 do livro Os Fundamentos da Disciplina
Arquivistica, salientam que a expressao fase inativa deve ser considerada a partir do uso do documento
arquivistico para fins administrativos.
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essa area também se beneficia, uma vez que os documentos arquivisticos, ao

testemunhar o desenvolvimento das instituicdes, alicercam o processo decisorio.
Bellotto (2004) ressalta que o acervo de um arquivo permanente nao é

constituido de preciosidade, onde documentos sao colecionados de forma isolada. A

autora afirma que:

Um documento é histérico quando, passada a fase de ligagéo a
razao pela qual foi criado (informacao), atinge a da sua utilizagao
pela pesquisa historica (testemunho). E Gtil para a administracéo
e historiografia, no sentido mais critico e cientifico, e ndo no de
“deleite cultural”. (BELLOTTO, 2004, p. 115)

A autora, na citagéo anterior, ressalta muito bem a importancia dos documentos
arquivisticos permanentes nao estarem atrelados somente ao uso historico. Nesse
mesmo sentido, Rousseau e Couture (1998) afirmam que a qualidade de testemunho
do documento nao pode estar ligada somente as finalidades histéricas, uma vez que
ha um leque de possibilidades para seu uso, dentre eles, a prépria administragao que

0 produziu ou acumulou.

7.3 O patriménio cultural e o documento arquivistico

Na execucao de suas atividades, as instituicdes, pessoas e familias sao,
naturalmente, produtoras de documentos que registram fatos, acontecimentos e
memoarias, originando documentos arquivisticos que, apos avaliagdo, se constituem
em patriménio arquivistico.

Tanto a legislagao brasileira como o Instituto do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional (IPHAN) elencam o patriménio arquivistico como parte constituinte do
patriménio cultural brasileiro.

Em 1988, a Constituicdo Federal traz, no artigo 216, a definicdo e os bens que
integram o patrimdnio cultural brasileira, sendo os mesmos definidos pelo IPHAN,
como patriménio material (constituido pelos bens méveis e iméveis, conforme Livros

do Tombo) e patriménio imaterial (praticas, representagcbes, expressdes,
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conhecimentos e técnicas, tais como instrumentos, objetos, artefatos e lugares
culturais que sao reconhecidos por comunidades, grupos e individuos). Assim, o
patriménio arquivistico é tido como um bem material movel.

Como exposto anteriormente, o documento arquivistico permanente possui a
qualidade de ser o testemunho das acdes de instituigdes, individuos e familias. E
através do documento arquivistico que informagdes sao registradas, preservadas e
passadas de geragdo em geracgao, fungao esta que caracteriza este documento como
um patriménio cultural. Embora nem sempre tido como patrimdnio cultural, os arquivos
sao ricas fontes de pesquisa pelo fato de custodiarem informag¢des que preservam
modos de vida e de fazeres da sociedade.

Ao integrar o patriménio cultural nacional, através do exposto no artigo 216 da
Constituicdo Federal, o patriménio documental arquivistico tem sua gestdo e
preservagao garantidos e legalizadas através da Lei n°. 8.159/ 1991. Porém, ainda ha
muito a ser feito para garantir a gestao e a preservacao do patriménio arquivistico, a
partir de acdes que busquem o sentimento de pertencimento deste patriménio pela
sociedade.

Assim, cabe ao profissional arquivista desenvolver sistemas de arquivo,
prezando pela gestdo documental desde o inicio da produgdo documental, passando
pelas diferentes fungdes arquivisticas, com vistas ao acesso, independente da fase
em que o documento se encontra, e a preservacdo do patriménio documental
arquivistico alinhado a programas de difusdo com a finalidade de aproximar a
sociedade aos acervos arquivistico, na tentativa de fomentar o resgaste do sentimento
de pertencimento.

O capitulo que se encerra caracterizou o documento arquivistico como
constituinte do patriménio cultural. No capitulo que se segue sera abordada a proposta

de um quadro de arranjo para a Universidade Federal do Rio Grande do Sul.



8. APROPOSTA DE UM QUADRO DE ARRANJO PARA A UFRGS

8.1 Subsidios para a construgcao de um quadro de fundos

O Principio da Proveniéncia, também conhecido como Principio de Respeito
aos Fundos, é considerado por muitos pensadores como o grande marco teodrico da
Arquivologia. Sistematizado pelo historiador francés Natalis de Wailly, este principio
rege que os documentos provenientes de um determinado produtor ndo podem ser
misturados com os de outro produtor. Duchein (1986) coloca o Principio da
Proveniéncia no centro da teoria arquivistica. Ele afirma que o principio é aceito
universalmente como base do pensar e do fazer arquivistico.

O documento arquivistico é produzido por pessoa fisica ou juridica no decorrer
e para cumprimento de suas atividades. Assim, o documento arquivistico possui
carater utilitario e relagcbes com os demais documentos, dentro do conjunto ao qual
pertence. Tal conjunto é denominado de fundo documental, onde sua identificagao
esta atrelada, diretamente, a aplicacdo do Principio do Respeito aos Fundos.

Rousseau e Couture (1998) afirmam que este Principio € aplicado em dois
graus: o primeiro grau da limites externos ao fundo documental; o segundo grau
permite a organizacao interna destes fundos, também conhecido como Principio do
Respeito a Ordem Original que € sistematizado a partir da classificagao e do arranjo.

Duchein (1986) menciona que enunciar o Principio da Proveniéncia € mais facil
que conceitua-lo, ao mesmo tempo que sua conceituacao € mais facil que sua
aplicagao. Porém, o tratamento arquivistico passa, direta e prioritariamente, por este
principio, pois € ele que assegura a manutencdo ou reestabelecimento da
organicidade dos documentos, tornando, assim, sua aplicagdo fundamental. Foi este
mesmo autor que propds a melhor metodologia para identificacdo dos fundos
documentais e que continua valida até hoje. Os critérios de Duchein atrelam a
concepgao de fundo documental a existéncia juridica, administrativa e estrutural das
instituicbes (SOUSA, 2008).

Antes de enunciar os critérios estabelecidos por Duchein, € importante que se

faca uma rapida citacao sobre o que o autor chamou de posicao intelectual, onde o
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quadro de fundos sera constituido e estruturado através do prisma da posi¢ao
maximalista ou da minimalista.

A visdo maximalista considera o fundo no mais alto nivel hierarquico, pois € no
topo que esta a verdadeira unidade de fungao. Ou seja, o érgao corresponde ao fundo.
Em oposigéo, esta a visao minimalista que define o fundo ao nivel da menor célula
funcional, uma vez que considera que o trabalho desenvolvido por esta célula resulte
na formagéo do conjunto organico dos arquivos.

Obviamente que a aplicacao destas posi¢cdes acarreta em problemas praticos
na estruturacdo do quadro de arranjo. Para tanto, Duchein (1986) elencou os
seguintes critérios que sao capazes de definir um fundo documental, seja utilizando a
posicao maximalista ou minimalista:

e O organismo, seja ele publico ou privado, deve ter denominagéo e

existéncia juridica prépria, resultante de um ato legal, preciso e datado;

e Deve possuir atribuicbes especificas e estaveis que foram legitimadas
através de documento com valor legal ou regulamentar;

e O ato que da origem ao 6rgao deve explicitar sua posi¢cao hierarquica,
especialmente, sua subordinagao a outro organismo de posi¢ao hierarquica
mais elevada;

e O 6rgao deve possuir chefia responsavel por tomar decisdes no seu nivel
hierarquico, sem submeté-las, automaticamente, ao conhecimento e
decisao de autoridade superior. Esta autonomia inclui, também, o controle
das finangas da instituicao;

e Aorganizagao interna da instituicao deve ser conhecida e fixada, na medida
do possivel, em um organograma.

Embora os critérios de Duchein sejam bastante didaticos, € possivel que ainda
restem duvidas na determinagdo dos fundos documentais, uma vez que os setores
dos 6rgdos podem ndo atender algum destes critérios. E entdo que as ideias de
subfundo e seg¢ao ou seccion de fondo e seccion documental para Heredia Herrera
(1991) surgem.

Sousa (2008) afirma que a distancia e a independéncia do organismo superior
que constitui o fundo, além da caracterizagdo como uma unidade administrativa
subalterna mas que exerce uma fungao ou atividade unica e autbnoma, sao critérios

para identificagdo de um subfundo, acarretando numa organizagdo e descri¢ao
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independentes das que sao aplicadas no fundo original. Em contrapartida, a segao
documental, no entendimento de Heredia Herrera (1991) é parte integrante do fundo
€ sua organizacao e descricdo sdo as mesmas e integradas ao fundo originario. A
diferenciacao e a definicdo de subfundo e secdo é dada a partir da analise da
autonomia administrativa dos 6rgaos.

Para o Arquivo Nacional (2005, p. 151) nao ha diferenciagao entre subfundo e
sec¢ao, uma vez que conceitua este ultimo como “subdivisdo do quadro de arranjo que
corresponde a uma primeira fragao légica do fundo, em geral reunindo documentos
produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias
especificas. Também chamada subfundo”. Assim, nesta dissertagao, o conceito dado
pelo Arquivo Nacional é desprezado, sendo utilizada a abordagem de Heredia

Hererra, diferenciando subfundo e se¢ao, sendo que este ultimo é entendido como

una subdivision del fondo, identificada con la produccion
documental de una unidad o divisién administrativa o funcional
de la institucion que produce el fondo. la seccion es, pues, el
conjunto de documentos generados en razon de la actividad de
esa subdivision organica o funcional. (HEREDIA HERRERA
1991, p. 143)

Neste caso, ndo necessariamente a secdo documental corresponda a uma
secao administrativa de um 6rgao, mas podem estar estritamente ligadas tanto pelo
nome das secbes, assim como pela identificacdo das funcbes produtoras de
documentos.

Para Bellotto (2004), grupo ou seg¢do € a primeira divisdo de um fundo
documental, que corresponde aos documentos acumulados por érgéos de segunda
escala hierarquica, sendo dispensavel esta subdivisdo no caso de fundos documentos
pouco volumosos.

Assim, é extremamente importante que o arquivista, ao definir o quadro de
fundos esteja atento para as consequéncias de uma tomada de decisdes equivocada,
especialmente ao reduzir o fundo documental ao nivel de competéncia funcional mais
baixo da instituicdo, pois é possivel que a concepgao de conjunto organico de

documentos se perca.
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Outro problema na definicdo dos fundos documentais sdo as variacbes de
competéncias dos organismos produtores de documentos, o que ocorre com certa
frequéncia no setor publico, especialmente. Nos casos de supressao e/ ou criagao de
competéncias, Duchein (1986) sugere que estes problemas sao falsos problemas,
pois o0s documentos que integram os fundos refletirdo estas mudancgas.
Diferentemente, quando da transferéncia de competéncias, podem ocorrer
transferéncias de documentos, comprometendo a integridade dos fundos
documentais e dificultando o resgate da histdria pelos pesquisadores. Assim, Duchein
(1986) propde as seguintes solucoes:

e Organismo A tem suas competéncias e documentos transferidos para o

organismo B;

e organismo C exerce uma determinada competéncia até 1990, quando esta
€ suprimida e transferida para o organismo D. Os documentos datados até
1990 integram o fundo documental do organismo C de forma independente
do fundo do organismo D que tera o acréscimo dos documentos
provenientes da competéncia que |he fora atribuida a partir de 1990;

e entretanto, se os documentos do organismo C forem misturados ao do
organismo D, é necessario considerar que o fundo do organismo C esteja
incluido no fundo documental do organismo D e proceder o registro desta
informacéao nos instrumentos de pesquisa.

O autor destaca, ainda que estas regras devem ser adotadas sempre que
organismos forem suprimidos e seus arquivos recolhidos por outros arquivos,
considerando sempre o fundo recolhido do organismo suprimido como um fundo
documental distinto daquele do érgao que o recolheu, a menos que estejam fundidos
de tal forma que a identificacdo deles seja impossivel. No caso da supressao do
organismo produtor, o fundo documental acaba por ser encerrado, formando um fundo
documental fechado, porém, a identificagcdo e a aplicacédo pratica do fundo fechado
também nao é simples. O mesmo autor sugere a seguinte metodologia para definicao
de encerramento ou ndo de um fundo documental:

e O 6rgao A é suprimido e suas competéncias sdo continuadas pelo érgéo B

que o sucede, pode-se concluir que houve apenas uma modificacdo do
proprio érgao A ou uma simples troca de nome, ndo encerrando, assim, o

fundo documental. Caso ndo haja seguranca para sustentar a manutengao
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do fundo aberto, é preferivel encerrar o fundo e dar prosseguimento a
abertura de um novo fundo;

e O ¢rgao C é suprimido e suas competéncias sao transferidas para o 6rgao
D que ja existia, o fundo do 6rgao C é suprimido e os documentos
provenientes das competéncias transferidas passam a integrar o fundo
documental do érgéo D, distinguindo-se do fundo do 6rgao C. A mesma regra
vale para a criagdo do 6rgdo E que passa a exercer as competéncias de

varios orgaos que foram extintos.
Baseando-se na metodologia proposta por Duchein (1986) e que é corroborada
por diversos autores da Arquivologia, no subcapitulo que se segue, € proposto um

quadro de fundos para a Universidade Federal do Rio Grande do Sul

8.2 Uma proposta de um quadro de fundos para a UFRGS

A UFRGS, como visto anteriormente, € uma autarquia de regime especial tendo
como principal fungdo a educagao superior. Com raizes no final do Século XIX, a
Universidade € o berco do ensino superior e foi fundada a partir da unidao de cinco
instituicbes que funcionavam de forma isolada.

Analisando o histérico, o contexto legislativo e o funcionamento da
Universidade e das instituicées que a fundaram, e balizado pela metodologia proposta
por Duchein (1986), foi estabelecido o quadro de fundos da UFRGS. Como apoio, foi
elaborado e utilizado uma tabela com estes critérios, facilitando, assim, a definicao
dos fundos (Apéndice B).

Inicialmente, foram identificados os fundos fechados que a UFRGS possui,

totalizando oito fundos, conforme o quadro 1 abaixo:

QUADRO DESCRITIVO DOS FUNDOS FECHADOS

Fundo EP Escola de Pharmacia
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Fundo EE Escola de Engenharia
Fundo FD Faculdade de Direito
Fundo FM Faculdade de Medicina
Fundo IBA Instituto de Bellas Artes
Fundo UT Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
Fundo UPA Universidade de Porto Alegre
Fundo URGS Universidade do Rio Grande do Sul

QUADRO 1: Quadro descritivo dos fundos fechados da UFRGS

Os cincos fundos fechados que foram inicialmente identificados correspondem
as unidades que funcionavam isoladamente e que foram os pilares para a formacgao
da UFRGS. Assim, o primeiro fundo fechado identificado foi o Fundo EP que
corresponde aos documentos produzidos pela Escola de Pharmacia — primeira
instituicdo de ensino superior no Rio Grande do Sul. Este fundo esta sob custédia do
arquivo setorial da Faculdade de Farmacia.

A Escola de Engenharia corresponde ao segundo fundo fechado identificado.
Uma pequena parte da documentacgao produzida entre 1896 a 1931 esta sob custddia
da Secédo de Arquivo Geral, sendo que grande parte dela encontra-se sob guarda do
arquivo setorial da Escola de Engenharia.

O terceiro e o quarto fundos fechados correspondem aos documentos da
Faculdade de Direito e da Faculdade de Medicina, respectivamente, que estdo sob
guarda destas faculdades.

Dentre as unidades que deram origem a UFRGS, o ultimo fundo fechado
corresponde ao Instituto de Bellas Artes, entre o periodo de 1908 a 1934. A
documentagao custodiada pelo Arquivo Histérico do Instituto de Artes encontra-se
disponivel para pesquisas de cunho social e historico.

Em 1931, a Escola de Engenharia tem seu nome alterado para Universidade
Técnica do Rio Grande do Sul. Tal alteragao culminou no fechamento do Fundo EE
em 1931 e abertura do Fundo UT correspondente a Universidade Técnica. Esse
fundo, cuja documentacado também esta sob custédia da SAG e da EENG, teve sua
data-limite estabelecida em 1934, a partir da criagdo da Universidade de Porto Alegre
(UPA).
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A partir da formagao da UPA, os fundos documentais das cinco instituicées que
a formam s&o fechados e o Fundo UPA ¢é formado entre 1934 a 1947. A partir de
entdo, as unidades passaram a compor as secdes do fundo UPA. Os documentos
arquivisticos que compdem este fundo estdo dispersos por diferentes érgéos da
instituicdo, uma que vez a Secao de Arquivo Geral ainda nao possui condicbes de
centralizar a custddia de todos os documentos produzidos e acumulados na UFRGS,
sendo que apenas parte dos documentos encontram-se custodiados na SAG.

Entre 1947, a UPA passa a se denominar Universidade do Rio Grande do Sul,
a URGS. E importante salientar que nao foi localizado nenhum ato legal que mudasse
o nome da UPA para URGS ou que alterasse o regime de atuacao da instituicdo. A
mudanga ocorrida foi a inclusdo das Faculdades de Odontologia e Direito de Pelotas
e da Faculdade de Farmacia de Santa Maria, através de uma iniciativa do deputado
estadual Joaquim Duval que se apoiou num dispositivo constitucional para esta
incorporagao, sendo apreciado e aprovado pelos demais membros da Assembleia
Legislativa. Porém, como n&do se tem seguranga sobre a totalidade das mudancgas
ocorridas a época, seguindo os critérios de Duchein (1986), optou-se por determinar
que a UPA fosse um fundo fechado a partir do momento da incorporagao das unidades
interioranas. Assim, entre 1947 a 1950, o Fundo URGS corresponde aos documentos
arquivisticos produzidos na instituicdo durante este periodo e que, assim como o
Fundo UPA encontram-se parte custodiado pela SAG e parte disperso na institui¢ao.
A Lei n°. 1.254/ 1950, que institui o Sistema Federal de Ensino, € o marco legal para
encerramento do Fundo URGS, iniciando a formagao do Fundo UFRGS.

Entre 1940 e o inicio da década de 1970, coube a UFRGS a gestao do Hospital
de Clinicas de Porto Alegre (HCPA). Com a aprovagéao do seu estatuto, € promulgada
a Lei n° 5.604/ 1970, que cria a empresa publica HCPA, dotando-a de personalidade
juridica de direito privado, tendo patriménio proprio e autonomia administrativa,
vinculada diretamente ao Ministério da Educagao. Com a criacdo da empresa HCPA,
a UFRGS cessou sua gestédo e o fundo documental produzido até entdo, passa a ser
de responsabilidade do Hospital, ndo tendo a UFRGS constituido fundo fechado para
reunir esta documentacdo, uma vez que o HCPA passa a ter autonomia
administrativa, vinculado apenas academicamente a UFRGS.

Os critérios para identificacdo dos fundos documentais s&o recorrentes na

Arquivologia, especialmente no que tange a escolha da posi¢céo intelectual que o
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arquivista ira seguir: se a maximalista ou a minimalista. Michel Duchein (1986) traz
cinco critérios que sao consolidados como metodologia para a determinagdo dos
fundos. Recentemente, em 2008, Renato Tarciso Barbosa de Sousa reforgou estes
critérios, acrescentando a autonomia financeira ao conjunto de critérios estabelecidos
ha trinta anos. Assim, seguindo esta metodologia e a posi¢&o intelectual maximalista,
identificou-se a UFRGS como unico fundo documental da institui¢cao.

Analisando a estrutura académica e organizacional da UFRGS, verifica-se que
apenas a instituicdo, na visdo macro, € capaz de atender os cinco critérios
estabelecidos, se constituindo, assim, um fundo documental, conforme analise que se
segue:

e Denominacdo e existéncia juridica propria, resultante de um ato legal,

preciso e datado: a UFRGS é criada, como instituigdo de ensino superior,
em 1934, através do Decreto Estadual n°. 5.758 de 28 de novembro de 1934.
Em 1950, através da Lei n°. 1.254 passa a compor o Sistema Federal de
Ensino Superior, recebendo sua atual denominagéo. Além disso, a UFRGS
integra o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o numero
92.969.856/0001-98;

e Atribuicbes especificas e estaveis, legitimadas através de documento de
valor legal ou regulamentar: Tanto o Decreto Estadual n°. 5.758 quanto a Lei
n°. 1.254 definem o ensino superior como atribuicdo da UFRGS. Além disso,
a Universidade aprovou em 1994 seu Estatuto e, em 1995, o Regimento
Interno. Estes dois documentos ditam como a UFRGS esta organizada,
académica e administrativamente, e determinam seu funcionamento;

e Posicado hierarquica explicitada no ato de criagdo: A Lei n°. 1.254/ 1950
determina, em seu texto, que a UFRGS passa a fazer parte do Sistema
Federal de Ensino Superior, sendo, consequentemente, subordinada ao
Ministério da Educacao;

e Chefia responsavel em seu nivel hierarquico, pela tomada de decisdes,
denotando autonomia, especialmente, financeira: conforme o Regimento
Interno (UFRGS, 1996), a Reitoria € o 6rgado executivo da Administracéo
Superior da Universidade, sendo responsavel pela coordenacdo e
supervisdo de todas as atividades administrativas. E o Reitor que a dirige,

uma vez que € a autoridade superior e representante legal da Universidade



75

em todos os atos e efeitos judiciais e extrajudiciais. Cabe ao Reitor, de
acordo com o artigo 25 do Estatuto (UFRGS, 1994, p. 9, grifo nosso):

| - administrar e representar a Universidade;

Il - superintender todos os servigos da Reitoria;

lIl - convocar e presidir o Conselho Universitario e o Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao;

IV - elaborar e propor o orgamento da Universidade, bem
como realizar as transposi¢ées orgcamentarias, nos limites
fixados pelo Regimento Geral da Universidade;

V - prover os cargos de Pré-Reitores, Procurador-Geral, Chefe
de Gabinete, Presidente do Hospital de Clinicas de Porto Alegre,
Diretores e Vice-Diretores de Unidades e de Institutos
Especializados, Diretores dos Centros de Estudos
Interdisciplinares, Diretores dos Orgdos Suplementares,
Presidentes de Céamaras, Chefes de Departamentos,
Coordenadores de Comissées de Graduacdo, de Pos-
Graduacéo, de Pesquisa e de Extensao, Diretores dos Orgédos
Auxiliares e Diretores dos Orgaos Especiais de Apoio, na forma
que dispbe este Estatuto e o Regimento Geral da Universidade;
VI - prover os empregos e fungdes do pessoal da Universidade;
VIl - exercer o poder disciplinar;

VIIl - cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho
Universitario e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;
IX - exercer as atribuicbes que emanam da lei, deste Estatuto e
do Regimento Geral da Universidade;

X - submeter ao Conselho Universitario o Plano de Gestao;

Xl - enviar ao Conselho Universitario o Relatério Anual da
Universidade.

Através das atribuicdbes do dirigente maximo, é possivel confirmar a
autonomia da UFRGS enquanto instituicdo, especialmente no quesito,
autonomia financeira. Acredita-se que, dentre os requisitos propostos por
Duchein (1996) e reafirmados por Sousa (2008), este foi o responsavel na
determinacao do fundo documental, uma vez que sua aplicacao relevou a
dependéncia que as unidades académicas e administrativas da UFRGS tém
da Reitoria, especialmente, quando se fala nas questdes voltadas a
programacao e a a execugao financeira, determinando, assim, a posi¢cao

maximalista desta pesquisa;
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e Existéncia de organograma: em sua pagina na web, bem como nos
relatérios de gestdo, € possivel encontrar o organograma da UFRGS.
Porém, mesmo que este nao estivesse disponivel, é possivel construi-lo a
partir do Estatuto e do Regimento Geral, onde as atribuigbes, fungbes e
hierarquias dos 6rgaos estdo devidamente definidas.

Definido o fundo documental, a pesquisa viu a necessidade de se identificar as
secoes que compdem o Fundo UFRGS. Como critério para a definicdo das secdes
documentais, levou-se em consideragao o organograma da Instituicdo, bem como o
Estatuto e o Regimento Interno. Ressaltando que nesta pesquisa se¢ao documental
é entendida como uma subdivisdo do fundo documental, cuja organizacéo e descrigéo
possuem integragao com ele, segue, abaixo, o quadro com as se¢des que compoem
o Fundo UFRGS:

FUNDO UFRGS

Secao CS Conselhos Superiores
Secao GR Gabinete do Reitor
Secdo PROGRAD Pro6 Reitoria de Graduacgao
Secao PROPESQ Pro6 Reitoria de Pesquisa
Sec¢ao PROREXT Pré Reitoria de Extensao
Secao PRAE Pr6 Reitoria de Assuntos Estudantis
Secao PROPLAN Pré Reitoria de Planejamento e Administracao
Secao PROGESP Pro6 Reitoria de Gestdo de Pessoas
Secao COPERSE Comissao Permanente de Selecao
Secgao PG Procuradoria Geral
Secao RELINTER Secretaria de Relagdes Internacionais
Secao SAIl Secretaria de Avaliacao Institucional
Secao SUINFRA Superintendéncia de Infraestrutura
Sec¢ao SEDETEC Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico
Secao SECOM Secretaria de Comunicacéao
Secao SEAD Secretaria de Educacéo a Distancia
Secao E Editora
Secao G Grafica
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Secao BC Biblioteca Central
Secao CPD Centro de Processamento de Dados
Secao CESUP Centro de Supercomputacao
Secao CPPD Comissao Permanente de Pessoal Docente
Secao CIS Comissao Interna de Supervisao
Secao ILEA Instituto Latino-Americano de Estudos Avancados
Secao IG Instituto de Geociéncias
Secao Instituto de Informatica
Secao IM Instituto de Matematica
Secao 1Q Instituto de Quimica
Secgao ICTA Instituto de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
Secao IPH Instituto de Pesquisas Hidraulicas
Secéao IB Instituto de Biociéncias
Secéao IFCH Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas
Secao IA Instituto de Artes
Secao IL Instituto de Letras
Secao IP Instituto de Psicologia
Secao ICBS Instituto de Ciéncias Basicas da Saude
Secao EE Escola de Engenharia
Secéo EENF Escola de Enfermagem
Secao ESEF Escola Superior de Educacao Fisica
Secao EA Escola de Administragao
Secao FF Faculdade de Farmacia
Secao FM Faculdade de Medicina
Secao FO Faculdade de Odontologia
Secgao FV Faculdade de Veterinaria
Secao FBC Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacao
Secao FD Faculdade de Direito
Secao FE Faculdade de Educacao
Secao CA Colégio de Aplicacao

QUADRO 2: Quadro descritivo dos Fundos da UFRGS
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Ao todo, foram identificadas quarenta e oito seg¢bes documentais que
correspondem aos conselhos superiores, aos orgaos que compdem a Reitoria
(Gabinete do Reitor, Pro-Reitorias, Procuradoria Geral, érgdos suplementares e
orgaos especiais de apoio) e unidades académicas.

Especialmente num sistema de arquivos descentralizados, € fundamental a
determinacdo das sec¢bes documentais, uma vez que a organicidade da
documentagao deve ser mantida ou reestabelecida, mantendo assim, a integridade
dos fundos documentais. Esta integridade resulta, para o usuario dos arquivos, em
eficiéncia na recuperacao das informagdes registrada nos documentos, assim como
novas possibilidades de pesquisas a partir da visdo do conjunto documental como um
todo.

Hierarquicamente, o Fundo UFRGS fica constituido conforme demonstrado no
Apéndice C, que corresponde o organograma do fundo.

Definido o quadro de fundos da UFRGS, é possivel discutir o arranjo
documental a ser realizada no fundo, ou seja, a proposta de um quadro de arranjo, a

ser discutido no proximo subcapitulo.

8.3 Um quadro de arranjo para a UFRGS

Apos definida estrutura dos fundos, cabe ao arquivista determinar a
organizacao interna destes fundos, através do quadro de arranjo. Sem entrar em
discussodes epistemoldgicas no que concerne a classificagdo e ao arranjo, entende-se
qgue os documentos remanescentes da aplicacao de tabelas de temporalidade, devem
ser (re) organizados de acordo com este quadro, mantendo a organicidade do fundo
e de suas sec¢des, assim como a classificacdo dada na fase primaria (BELLOTTO,
2004).

Porém, antes de se deliberar acerca dos niveis que irdo constituir o quadro de
fundos, é necessario definir a sistematica de arranjo, que é iniciada a partir do
recolhimento dos documentos e se estende até a alocagdo e ordenacdo dos
documentos de acordo com o quadro de arranjo. Embora seja uma atividade simples,

o recolhimento de documentos requer planejamento, uma que vez que o recolhimento
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desordenado pode comprometer a integridade do fundo, além de dificultar a
ordenacgdo do fundo, o que pode acarretar em dispersdo ou jungédo errbnea dos
documentos.

A partir dai, se inicia o arranjo dos documentos, que é entendido como uma
operacao ao mesmo tempo intelectual e operacional. Intelectual, uma vez que ha a
necessidade de elaborar um instrumento que mantenha a organicidade dos
documentos, através da hierarquizacdo de fundos, secbes, séries e tipos
documentais; operacional, pois os documentos sao organizados, ordenados e
acondicionados em involucros com qualidade arquivistica.

No que se refere ao quadro de arranjo, € fundamental manter a classificagao
dada na fase primaria dos documentos. A UFRGS, como uma autarquia de regime
especial do poder executivo federal, é integrante do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) e do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo da Administragao
Publica Federal (SIGA). Tais sistemas, coordenados pelo Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e pelo Arquivo Nacional, respectivamente, s&o os responsaveis
por emanar politicas arquivisticas para os 6rgaos que os integram.

Assim, em 2001, é publicado pelo CONARQ a Resolugao n°. 14 que aprova as
versdes revisadas e ampliadas do Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
para a Administracédo Publica: Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Publica. Tais instrumentos, de aplicagdo obrigatéria nos oérgaos
integrantes do SINAR, estabelecem a classificacado, a temporalidade e a destinagao
final dos documentos produzidos pelas atividades de apoio das instituicdes ligadas a
Administracédo Publica Federal.

O Cdédigo de Classificagao € composto por duas classes documentais comuns
a todos os 6rgaos: 000 — Administracdo Geral e 900 - Assuntos Diversos. Segundo o
CONARQ (ARQUIVO NACIONAL, 2001), as classes do Cdadigo correspondem as
grandes fun¢des das instituicdes e se subdividem em subclasses, sendo utilizado o
meétodo por assunto. Assim, o Codigo de Classificagao referente aos documentos
resultantes das atividades-meio dos 6rgaos, esta estruturado da seguinte forma:

000 — Administracao Geral

010 — Organizagéo e Funcionamento
020 — Pessoal
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030 — Material
040 — Patrimdnio
050 — Orgcamento e Finangas
060 — Documentacéo e Informacao
070 — Comunicacgoes
080 — Pessoal Militar
090 — Outros assuntos referentes a Administracéo Geral
900 — Assuntos Diversos
910 — Solenidades. Comemoragdes. Homenagens
920 — Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simpdsios. Encontros.
Convencdes. Ciclos de Palestras. Mesas Redondas
930 - Feiras. Saldes. Exposicoes. Mostras. Concursos. Festas
940 — Visitas e Visitantes

950 — (vaga)
960 — (vaga)
970 — (vaga)
980 — (vaga)

990 — Assuntos transitorios

Fica definido na Resolugédo n° 14/ 2001, em seu artigo primeiro, que os entes
que adotarem os instrumentos propostos nesta resolugcdo, o desenvolvimento da
classificagdo e da temporalidade dos documentos relativos as atividades-fim dos
orgaos. Deste modo, em 2002, a UFRGS iniciou a elaboracao de seu plano de
classificagao e de sua tabela de temporalidade de documentos, sendo aprovados em
2005 pelo Arquivo Nacional. Um ano mais tarde, o Arquivo Nacional, no ambito do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo da Administragdo Publica Federal
(SIGA), inicia a elaboragao do Cdédigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade
de Documentos de Arquivo Relativos as atividades-fim das IFES, juntamente com
onze instituicdes de ensino superior e técnico. Tais instrumentos foram aprovados e
publicados através da Portaria n°. 92/ Arquivo Nacional, em 23 de setembro de 2011.
A partir de entdo, a UFRGS deixa de utilizar seus instrumentos de gestdo documental
e passa a adotar, integralmente, os instrumentos propostos pelo SINAR e pelo SIGA.O

Cddigo de Classificagdo de Documentos Relativo as atividades-fim das IFES é
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composto por cinco classes, a saber: 100 — Ensino Superior; 200 — Pesquisa; 300 —

Extensao; 400 - Educacao Basica e Profissional; 500 — Assisténcia Estudantil. As

classes 600, 700 e 800 estao vagas.

O quadro de arranjo define a forma com que os documentos remanescentes da

aplicacdo das tabelas de temporalidade deverdo ser organizados, ordenados e

acondicionados nos arquivos, tendo como base a classificacao realizada nas fases

corrente e intermediaria dos documentos (BELLOTTO, 2004). Consequentemente, o

quadro de arranjo aqui proposto para a organizagao do Fundo UFRGS e dos demais

fundos fechados que constituem o patriménio arquivistico da instituigdo, tem origem

nos instrumentos propostos pelo SINAR e pelo SIGA, composto conforme o quadro

abaixo:

Caédigo

Série

Subsérie

000

Administragao Geral

010- Organizacao e Funcionamento
020- Pessoal

030- Material

040- Patriménio

050- Orgcamento e Finangas

060- Documentacao e Informacgao
070- Comunicacdes

090- Outros assuntos referentes a AG.

100

Ensino Superior

110- Normatizagdo. Regulamentagao
120- Cursos de Graduacao

130- Cursos de Pds-Graduacéao Stricto
Sensu

140 — Cursos de Poés-Graduacao Lato
Sensu

190- Outros assuntos referentes ao ES

200

Pesquisa

210- Normatizagdo. Regulamentagao
220- Programas de Pesquisa

230- Projetos de Pesquisa

240- Iniciagao Cientifica

250- Transferéncia e Inovacao
tecnoldgica

260- Etica em pesquisa

290- Outros assuntos referentes a
Pesquisa

300

Extenséao

310- Normatizacdo. Regulamentagao
320- Programas de Extensao
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330- Projetos de Extensao

340- Cursos de Extensao

350- Eventos de Extensao

360- Prestacao de servigos

370- Difusao e divulgacao da produgao
académica

380- Programa institucional de bolsa
de extenséo

390- Outros assuntos referentes a
Extensao

400

Educacao Basica e
Profissional

410- Normatizacdo. Regulamentacao
420- Educacgao infantil: creches e pré-
escola

430- Ensino Fundamental

440- Ensino Médio

450- Ensino Técnico

490- Outros assuntos referentes a EBP

500

900

Assisténcia Estudantil

Assuntos Diversos

510- Normatizacédo. Regulamentacgao
520- Programas, convénios e projetos
de concessao de beneficios e auxilios
para alunos

590- Outros assuntos referentes a AE

910- Solenidades. Comemoragoes.
Homenagens

920- Congressos. Conferéncias.
Seminarios.  Simpdsios.  Encontros.
Convencgodes. Ciclos de Palestras. Mesas
Redondas

930- Feiras. Salbes. Exposigdes.
Mostras. Concursos. Festas

940 — Visitas e Visitantes

990 — Assuntos transitorios

QUADRO 3: Quadro descritivo de Arranjo Documental da UFRGS

Além de organizar e disponibilizar os documentos para consultas, o arranjo

documental tem influéncia na descricdo arquivistica. A Norma ISAD (G) trouxe a

premissa da descricdo multinivel, que busca contextualizar a documentacdo dentro

da estrutura hierarquica dos fundos, partindo sempre do geral para o particular.
Segundo a Norma (ARQUIVO NACIONAL, 2000), ha cinco niveis de descrigéo, a

saber: fundo, sec¢ao, série, dossié e item documental. Para a Norma Brasileira de
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Descricao Arquivistica (ARQUIVO NACIONAL, 2006), considerando a realidade
arquivistica nacional, ha seis niveis de descricdo: entidade custodiadora, fundo,
secao, seérie, dossié e item documental. A aplicagao destes niveis de descricao gera
instrumentos de pesquisa diferenciados, como visto anteriormente. Cabe ao arquivista
estabelecer a relacado entre arranjo e descricdo dos documentos arquivisticos, bem
como sistematizar a relacao hierarquica destes a partir do quadro de arranjo.

O Quadro de Arranjo proposto para a UFRGS (Apéndice D) é composto de
cinco niveis: fundo, sec¢éao, série e subsérie (que corresponde ao nivel 3,5), dossié ou
processo e item documental. A UFRGS, como entidade custodiadora, é subentendida
neste Quadro.

Dos oito fundos fechados que a entidade custodiadora UFRGS possui, parte
da documentacao de quatro fundos estdo sob custddia do Arquivo Geral. Sao eles:
Escola de Engenharia, Universidade Técnica do Rio Grande do Sul, Universidade de
Porto Alegre e Universidade do Rio Grande do Sul. A organizagao interna destes
fundos também segue o que é proposto pelo SINAR e pelo SIGA, utilizando o mesmo
quadro de arranjo proposto acima. No apéndice E é possivel observar os niveis de
arranjo na organizacao destes fundos fechados.

De posse do quadro de fundos e dos quadros de arranjo, o Sistema de Acervos
e Arquivos inicia a consolidacdo de politicas arquivisticas globais para a UFRGS,
visando a organizacdo uniforme dos diferentes arquivos setoriais, e vislumbrando a
disponibilizacdo de seu patriménio arquivistico para pesquisas que néo sejam,
exclusivamente, de cunho administrativo. Também assegura a implementagao das
politicas arquivisticas nacionais, uma vez que o quadro de arranjo foi elaborado a
partir dos Codigos de Classificagdo emanados pelo CONARQ e pelo Arquivo
Nacional. Destaca-se, ainda, a manutencgéao e/ ou reestabelecimento da organicidade
dos conjuntos documentais a partir da aplicagdo dos instrumentos de arranjo aqui
propostos, assim como a possibilidade efetiva de intercambiar informacdes tanto entre
os setores da propria UFRGS quanto com instituigdes que se relacionem com a
Universidade.

Neste capitulo foi discutido os subsidios para o arranjo documental e que
culminou na proposta de um quadro de arranjo para a UFRGS. Seguindo os objetivos
desta pesquisa, o capitulo nove tratara da descricdo arquivistica no ambito da
UFRGS.



9. ADESCRIGAO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO DA UFRGS

Definido pelo DBTA (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 67) como o “conjunto de
procedimentos que leva em conta os elementos formais e de conteudo dos
documentos para a elaboracao de instrumentos de pesquisa”, o termo descri¢cao foi
citado como atividade arquivistica pelos arquivistas holandeses, no final do século
XIX. Nas ultimas décadas, a descricdo, assim como muitas das atividades
arquivisticas, tem passado por transformacdes de cunhos tedricos e praticos
provocadas, especialmente, pela ascensao e consolidagdo das Tecnologias de
Informacado e Comunicagao. Inicialmente tida como uma atividade voltada para o
controle dos documentos (LEAO, 2006), somente no final do XIX a descri¢do tornou-
se atividade desenvolvida para elaborar instrumentos capazes de contextualizar e
disponibilizar documentos arquivisticos, estabelecendo a ponte entre a instituicao
arquivistica e seu usuario.

Desde a publicacdo do Manual dos Arquivistas Holandeses, a padronizacéo da
descrigcdo é tema em voga, especialmente no que se refere a necessidade de uma
descrigcdo hierarquizada, partindo do geral para o particular. Assim, a descricéo
arquivistica deve ser iniciada com a elaboragdo do guia, passando pelo inventario
para, por ultimo, ser elaborado o catalogo.

Hagen (1998) aponta que, de alguma forma, a descricdo arquivistica estava
normalizada em paises como a China, Noruega, na antiga Unido Soviética, Suécia,
Francga, Italia, Estados Unidos e Gra-Bretanha, seja através de legislagdo, normas ou
por diretrizes elaboradas a partir do esforgo de profissionais, sendo o Reino Unido o
primeiro pais a editar sua norma de descrigdo, em 1986, intitulada Manual of Archival
Description (MAD). Publicado pela Sociedade dos Arquivistas Americanos, em 1994,
o livro Standards for Archival Description faz referéncia a quantidade de normas de
descricao existentes: 86 normas especificas e 157 normas secundarias.

As normas internacional e nacional de descrigao arquivistica trazem o Principio
do Respeito aos Fundos como premissa, ao considerar a descrigdo multinivel partindo
do geral para o particular. Na norma brasileira, ha seis niveis de descricéo previstos:
entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colegao (nivel 1), secao (nivel 2), série (nivel

3), dossié ou processo (nivel 4), item documental (nivel 5). Também ha admissao de
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niveis intermediarios de descricdo: subunidade custodiadora (nivel 0,5), subsecao
(nivel 2,5), subsérie (nivel 3,5).

Os instrumentos de pesquisa elaborados e propostos para a Universidade
Federal do Rio Grande do Sul — guia e inventario — foram elaborados a partir da
aplicagdo da Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica, conforme relato no

subcapitulo a seguir.

9.1 Os produtos do Mestrado Profissionalizante em Patriménio Cultural: os

instrumentos de pesquisa propostos para a UFRGS

A Divisdo de Documentagdo da UFRGS, além de ser o 6rgao central do
Sistema de Acervos e Arquivos, tem por objetivo tornar acessivel e preservar o
patriménio documental arquivistico da Instituicdo. Para atingir estes objetivos, a
implantacdo de politicas arquivisticas que contemplem as diferentes fases que os
documentos arquivisticos passam é fundamental. Assim, a descri¢cao arquivistica deve
ser parte das politicas que visam salvaguardar e disponibilizar os acervos
arquivisticos. A elaboracado de instrumentos de pesquisa para o acervo arquivistico
custodiado pela Divisao de Documentacdo da UFRGS visa torna-lo visivel aos
usuarios, assim como para a propria instituicdo que, por vezes, desconhece seu
patriménio.

A descricdo do acervo da DIVDOC foi baseada na Norma Brasileira de
Descrigao Arquivistica que o Principio dos Respeito aos Fundos como premissa, ou
seja, a descrigdo multinivel que parte do geral para o particular, seguindo os niveis de
arranjo. Assim, a descricao foi iniciada com a elaboracdo do guia da Divisao de
Documentacgao.

O primeiro passo para a confeccdo dos instrumentos de pesquisa foi a
obtenc¢ao, junto ao CONARQ, do cédigo de entidade custodiadora, em margo de 2013.
Este codigo compde o elemento de descricdo Codigo de Referéncia que, segundo as
normas internacional e nacional, € obrigatorio e € composto por trés partes principais:
cbdigos do pais (definido pela norma ISO 3166) e da entidade custodiadora (atribuido

pelo CONARQ). A outra parte do Codigo corresponde a especificidade da unidade de
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descrigao, devendo ser padronizada pela entidade custodiadora. Assim, seguindo o
que foi normatizado pela Resolugao n°. 28 do CONARQ, foi solicitado a este Conselho
o cédigo de entidade custodiadora, através do Cadastro Nacional de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos (CODEARQ), conforme Resolug¢ao n°. 28 do
CONARAQ. Foi atribuido a UFRGS o codigo de entidade custodiadora RSUFRGS. A
terceira parte do Codigo de referéncia € composto por identificadores determinados
pela entidade custodiadora que correspondem aos niveis de descricdo. Como o
Sistema de Acervos e Arquivos da UFRGS prevé a descentralizagao das unidades de
custddia dos documentos, neste cenario, a Divisdo de Documentacao corresponde a
uma sub-entidade custodiadora e foi identificada com o cddigo DIVDOC.

Atribuido os cddigos de entidade e sub-entidade custodiadora, foi iniciado a
construgdo do guia que é entendido como “instrumento de pesquisa que oferece
informacgdes gerais sobre fundos e colegées” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 102).
Assim, seguindo as orientacdes de Bellotto (2004), o guia deve fornecer informacoes
gerais sobre o acervo custodiado, sobre o conjunto de servigos que a instituigao
arquivistica fornece, ou seja, traz informagdes sobre os recursos, a natureza e
interesse dos fundos custodiados, tendo uma visdo mais pratica e direta do arquivo.

Para a Divisdo de Documentagao, optou-se em elaborar o guia seguido do
inventario dos fundos fechados custodiados pela Divisdo. Esta decisdo se baseou
considerando, inicialmente, os custos de uma possivel publicacdo dos instrumentos
de pesquisa, bem como na praticidade que podera ser oferecida aos pesquisadores,
além de ir ao encontro da descricao multinivel. Assim, o instrumento de pesquisa
proposto para a Divisdo de Documentacdo da UFRGS é composto de duas partes
principais: o guia e o inventario (Apéndice F).

O guia pode ser dividido em duas partes principais, sendo a primeira destinada
as informagdes referentes a sub-entidade custodiadora. A segunda parte é a
descricao sucinta dos fundos. A primeira parte € composta pela localizagao do prédio
que abriga a Divisdo de Documentacdo, telefones de contato e horario de
funcionamento. Ainda, ha o histérico da instituicdo, origem do material recolhido,
informagdes sobre a Divisdo de Documentacéo, caracteristicas do acervo, condigées
de reproducédo e empréstimo, os instrumentos que possibilitam o acesso ao acervo

arquivistico e a equipe técnica da DIVDOC.
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Dando continuidade a constituigdo do guia, estd a segunda parte que
corresponde a descricdo dos quatro fundos fechados (Escola de Engenharia,
Universidade Técnica, Universidade de Porto Alegre e Universidade do Rio Grande
do Sul) e do fundo aberto (Universidade Federal do Rio Grande do Sul). Esta descrigéo
nao contempla todos os elementos de descrigdo assim como n&o possui a estrutura
proposta pela NOBRADE. A forma simples com que os fundos foram descritos, sem
se deter na normativa, visa facilitar a comunicagao entre o instrumento de pesquisa e
0 usuario que nao possui experiéncia com a NOBRADE. Os elementos utilizados
nesta descricao sucinta sao: codigo de referéncia; titulo; datas; nivel de descri¢ao;
dimensao e suporte; nome do produtor; histéria administrativa; procedéncia; ambito e
conteudo; avaliagdo, eliminagdo e temporalidade; sistema de arranjo, condigdes de
acesso; idioma; caracteristica e requisito técnico; instrumento de pesquisa.

A ultima parte do instrumento de pesquisa proposto € destinada ao inventario.
Entendido como o “instrumento de pesquisa que descreve conjuntos documentais ou
partes de um fundo” (BELLOTTO, 2004, p. 197), o inventario pode descrever o fundo
como um todo, partes dele ou até mesmo as séries que o organizam internamente.
Este instrumento tem por caracteristica a descrigdo sumaria, dando uma visao global
dos fundos.

O inventario aqui proposto foi estruturado e elaborado de acordo com a
NOBRADE e contempla os quatro fundos fechados custodiados pela Divisdo de
Documentacao. Possui oito areas de descricdo, a saber: de identificacdo; de
contextualizacao; de Conteudo e Estrutura; de Condigdes de acesso e uso; de Fontes
relacionadas; de Notas; de Controle da descricao; de Pontos de acesso e indexagao
de assuntos, totalizando vinte e oito elementos de descricdo. Sete destes elementos
s&o de preenchimento obrigatorio, a saber: codigo de referéncia; titulo; data (s); nivel
de descrigao; dimensao e suporte; nome(s) do (s) produtor (es); condicdes de acesso
(nos niveis 0 e 1).

A Area de Identificacdo contempla os seguintes elementos de descricdo: cddigo
de referéncia; titulo; data(s); nivel de descri¢do; dimensdo e suporte. Esta area é
essencial para a identificacdo da unidade de descri¢cao, tanto que todos os seus
elementos de descricao sao obrigatérios.

Composta por quatro elementos (nome do produtor; histéria administrativa;

histéria arquivistica; procedéncia), a Area de contextualizagdo traz informacdes
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referentes a procedéncia e custddia da unidade de descricdo, sendo um elemento de
preenchimento obrigatorio.

Destinada ao registro do assunto e da organizagéo da unidade de descri¢ao, a
Area de contetdo e estrutura é composta por quatro elementos de descrigdo: ambito
e conteudo; avaliacdo, eliminagao e temporalidade; incorporagdes; sistema de arranjo.

A quarta area corresponde a Condicbes de acesso e uso composta pelos
seguintes elementos: condicdes de acesso; condicbes de reproducdo; idioma;
caracteristicas fisicas e requisitos técnicos. Votada a fornecer para os usuarios
informacgdes sobre as condi¢des de acesso do acervo.

A Area de fontes relacionadas traz informagdes sobre a relagdo da unidade de
descricado com outras fontes de relevancia. Também é composta de quatro elementos:
existéncia e localizagao de originais; existéncia e localizagado de cépias; unidades de
descricao relacionadas;

Para a descricao de informacgbes do estado de conservacao ou de qualquer
outra informacao relevante sobre a unidade de descricdo que nao tenha sido descrita
anterior se destina a Area de notas que é composta de dois elementos: notas sobre
conservagao; notas gerais.

A penultima area corresponde ao Controle da descrigao. Traz elementos que
informam como, quando e por quem foi realizada a descricdo da unidade, que sao:
nota do arquivista; regras ou convenc¢des; data da descrigéo.

Por fim, a ultima area corresponde aquela destinada a informar os termos para
a localizagao e recuperacdo dos documentos. Chamada Area de pontos de acesso e
descricdo de assuntos e € composta de um unico elemento descritivo que leva o
mesmo nome da area.

Desta forma estd composto o inventario dos documentos custodiados pela
Divisdo de Documentacado da UFRGS e que compdem o Apéndice 2 do instrumento
de pesquisa proposto nesta dissertagcao, juntamente com o guia, condensados em um
unico instrumento para publicagdo. Elaborado de uma forma diferenciada, além de
promover e difundir o patrimdénio arquivistico custodiado pela DIVDOC, sendo uma
ponte entre a entidade e o usuario, este instrumento prezou pela simplicidade e
facilidade do uso, especialmente por usuarios que nao estdo habituados a utilizar
instrumentos arquivisticos normalizados, tanto pelas Normas Internacional como pela

Nacional. Mesmo tratando-se de instrumento técnico, julgou-se oportuno elabora-lo,
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inicialmente, de modo mais simples, sem a identificacdo dos elementos em suas
respectivas areas de descrigdo, dirigindo-0. assim, a usuarios menos experientes com
as normas de descrigao arquivistica.

Para usuarios experientes, o inventario que completa o instrumento traz a
descricao dos fundos fechados custodiados pela DIVDOC com todas as areas e seus
elementos de descricao descritos conforme a NOBRADE.

A seguir, é apresentado o subcapitulo referente a elaboragdo do guia e do
inventario do patrimbénio arquivistico na plataforma digital ICA-AtoM, visando,

sobretudo, a difusdo do acervo.

9.2 A descrigao e a difusdao do patriménio arquivistico através do ICA-AtoM

Apos concluir a elaboragao do guia e do inventario para publicagao e difuséo
editorial, foi iniciada a descri¢do arquivistica através da plataforma digital ICA-AtoM.
Tal plataforma, desenvolvida pelo CIA, visa automatizar a descricéo, tornando viavel
o intercambio de informagdes entre instituigdes arquivisticas.

Em margo de 2012, foi solicitado ao Centro de Processamento de Dados da
UFRGS o dominio <www.ufrgs.br/patrimonioarquivistico>, visando a instalagdo do
ICA-AtoM. No més seguinte, foi instalado o software na versdao mais atual, que na
época era a 1.2. Em seguida, o Conselho Internacional de Arquivos disponibilizou a
versao 1.3, sendo possivel atualizar a versao anterior por esta no final de 2013, devido
a dificuldades da equipe da Divisdo de Documentacao na instalacdo e manutencao
do software a falta de suporte do Centro de Processamento de Dados. Apds a
instalagao, ainda houve problemas relacionados a comunicagao entre o ICA-AtoM e o
servidor, que foi solucionado com a reinstalagéo do software. Embora a Artefactual ja
tenha disponibilizado o AtoM 2.0.1, optou-se por continuar usando a versao anterior
do ICA-AtoM, em razao das implicagdes técnicas da migragdo dos dados, agravado
pela falta de suporte que a Divisdo de Documentacao enfrenta.

Sanados os problemas iniciais, foi iniciada a descricdo na plataforma digital.

Para tanto, foi efetuado o cadastro de um usuario com controle de acesso de
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administrador. Optou-se por manter apenas um usuario ativo durante a realizag&o
desta pesquisa para que nao houvesse interferéncia nos registros do ICA-AtoM.

A Divisdo de Documentagcdo da UFRGS foi descrita como Instituicao
Arquivistica, segundo a ISAAR (CPF), conforme a llustragdo 10 As areas de
identificacdo e de contato foram inicialmente preenchidas, trazendo informacgdes
essenciais sobre o local de custédia dos documentos arquivisticos, tais como Cédigo
de referéncia, Forma autorizada de nome, endereco e telefones de contato. Mais trés
areas foram descritas: descricdo, acesso e servicos, tendo destaques as duas ultimas.
Na Area de acesso, elementos importantes como horario de funcionamento e
acessibilidade foram descritos e na ultima area, destaque para a descricao dos

servigos de reproducéao oferecidos pela DIVDOC.

Adicionar v Manage v Importar v Admin v

Arquivo
(I~ B0 Geral
UFRGS
Limite de transferéncia
0GB of Unlimited (editar Divisao de Documentagao da Universidade
Holdings Federal do Rio Grande do Sul - DIVDOC/

Buscar UFRGS (Brasil)

Codigo de referéncia RSUFRGS
Forma autorizada do nome  Divis&o de Docum:
- Archival descriptions DIVDOG/ UFRGS (Brasil)
- Au

Formals) paralela(s) de = SAG - Secéo de Arquivo Geral
nome

Browse

ia Universidade Federal do Rio Grande do Sul -

- Subjects Tipo National

. Pl Tipo Educational
- Digital objeets

informagao de contato (Contato primario)
Flavia Helena C

onrado
Campus Centro da UFRGS
Av_Paulo Gama, 110
4 I

TRADUZIR INTERFACE DE USUARIO

ILUSTRACAO 10: tela do ICA-AtoM com a descrigdo da Instituicdo Arquivistica
Fonte: acervo da autora

Registrada a Instituicdo Arquivistica, foram realizados os Registros de
Autoridades, afim de viabilizar a identificacdo do elemento de descricdo Nome do
Produtor quando da descri¢cao dos fundos e séries documentais. Também seguindo a
ISAAR (CPF), o Registro de Autoridades contém poucos elementos descritivos,
conforme a ilustragdo 11 que correspondem ao tipo de entidade (entidade coletiva,

pessoa ou familia), forma autorizada do nome, data de existéncia, histéria e
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identificador da descrigdo que ira compor o Codigo de referéncia dos niveis

hierarquicamente inferiores, juntamente com o codigo da instituicdo arquivistica.

BB . w5 brpatrimonioarquivistico/icaatom 1 3.1/indexphp/universidade-tecnica-do-rio-grande-do-sulisaar Y - |

Manage v Importar v Admin v

idioma v Quicklinks v  admin v

Arquivo

NJADEBM Geral Buscar
UFRGS ‘Advanced search
Exportar
. ec Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
Browse
tipo de entidade Corporate bady
Forma autorizada do nome Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
datas de existéncia 1931- 1934
« Digital sbjects histéria Oriunda da Escola de Engenhari

Sul foi instituid:

assinado pelo Governo ProvisGrio da Repiblica, que ... »

Identificador da descrigio UT

e ot

TRADUZIR INTERFACE DE USUARIO

ILUSTRACAO 11: tela do ICA-AtoM para o Registro de Autoridades
Fonte: acervo da autora

No total, foram registradas cinco autoridades, a saber: Escola de Engenharia,
Universidade Técnica do Rio Grande do Sul, Universidade de Porto Alegre,
Universidade do Rio Grande do Sul e Universidade Federal do Rio Grande do Sul. No

ICA-AtoM, as autoridades aparecem listadas conforme a ilustragéo 12:

-\ [1 www.ufrgs.br/patrimanioarquivistico/icaatom-1.3.1/index php/;actor/browse bokd

Adicionar v Manage v Importar v Admin v

idioma v Quick links v admin v

Arquivo

(NJADEBm Geral
e
Browse Atualizagdes recentes | Ordem affabética
+ Archival descriptions
« Authority records
= Archival institutions
= Functions
* Subjects nome Atualizado
* Places
« Digital objects Universidade Federal do Rio Grande do Sul - UFRGS (Brasil) 3 de fevereiro de 2014 07-01
Universidade do Rio Grande do Sul - URGS (Brasil) 3 de fevereiro de 2014 06:54
Universidade Técnica do Rio Grande do Sul - UT (Brasil) 3 de fevereiro de 2014 06:52
Universidade de Porto Alegre - UPA (Brasil) 3 de fevereiro de 2014 06:52
Escola de Engenharia de Porto Alegre - EE (Brasil) 3 de fevereiro de 2014 06:43

Buscar Authority record

TRADUZIR INTERFACE DE USUARIO

ILUSTRACAO 12: Lista das autoridades registradas
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Fonte: acervo da autora

A seguir, foi iniciada a descricdo dos fundos custodiados pela Divisdo de
Documentagao, sendo quatro fundos fechados e um fundo que ainda recebe
incorporagdes. A descrigao foi iniciada pelo fundo mais antigo (Escola de Engenharia)
seguindo a cronologia até o mais recente, que corresponde ao fundo UFRGS. Para
descrever os fundos, o ICA-AtoM esta normalizado de acordo com a ISAD(G) e conta
com oito areas de descricdo, a saber: identificacdo; contextualizacdo; conteudo e
estrutura; condigdes de acesso e utilizacdo; documentagao associada; notas; pontos
de acesso (ndo contemplada pela Norma Internacional); controle da descricdo. As
ilustragdes 13 e 14 apresentam as telas de registro da descricdo do software: a
primeira apresenta as oito areas a serem descritas, além da zona de administragao

que traz a funcionalidade de publicar ou ndo a descrigcao realizada.

-[ [ www.ufrgs.br/patrimoniocarquivisticoficaatom-1.3.1/index.php/;addy/isad?sf_culture=pt_BR
r - Manage- Importar - Admin -

Arquivo

A DA Geral
UFRGS Ad@ced searcn

Browse
Sem titulo

ILUSTRACAO 13: tela com as oito areas a serem descritas
Fonte: acervo da autora

A segunda tela (llustracao 14) mostra os elementos de descricdo que compdem

as areas:
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- [ www.ufrgs br/patrimonioarquivistico/icaatom-1.3.1/index.php/;add/isad r';»]“

Adicionar v Manage v  Importar v Admin v idioma v  Quick links v  admin v
Arquivo
<A DB0E Geral Buscar
N UFRGS

Sem titulo
Area de identificagdo

Cédigo de referéncia *

UPA

Titulo *

Universidade de Porto Alegre

Data(s) *
Tipo data Inicial Final
Creation v 1934 1947

Nivel de descricdo *

Fonds

Adicionar novas niveis subordinados

Codigo de Nivel Titulo

TRADUZIR INTERFACE DE USUARIO

ILUSTRACAO 14: elementos da Area de Identificagéo a serem descritos
Fonte: acervo da autora

Nesta etapa, também se realizou a tradugao de termos que, originalmente, na
tradugao para o portugués do software, estavam em portugués ibérico. Sendo um
software livre, o ICA-AtoM proporciona que usuarios com permissao para tal, realizem
a tradugao dos termos com a comodidade de ser na mesma tela onde se registram as

descrigdes, conforme ilustragéo 15.

BIBIEN [ www.rgs br/patrimonioarquivistico/icaatom-1.3.1/index php/iaddisad B - |

dicionar v Manage v  Importar v Admin + idioma v  Quick links

Arquivo

NI~ Oa0M Geral
UFRGS

Advanced search

Browse

+ Archival descritions Sem titulo
+ Authority records
+ Archival institutions
+ Functions

- Subjects

+ Places

« Digital objects

Area de identificacéo

Avea de contextualizagdo

Area de contelido e estrutura

EXTO DA PAGINA FONTE %IDIOMAY% TRADUCAO
fentificador: Acciuals Incorporagdes| | Guardar traducdo |

sta disponivel uma %1%vers...
ma designacéo codfficada p...
ondico ou limitagéo sobre.

rea de Pontos de acesso
ceruals

to

coes

dicionar nova descrigdo ar...
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ILUSTRACAO 15 — tela do ICA-AtoM para a traducéo de termos
Fonte: acervo da autora
No momento da inclusdo da descricdo de um fundo, suas hierarquias séo

inseridas, ou seja, as séries documentais que compdem o fundo devem ser elencadas
no momento de seu registro. Ao salvar a descri¢ao do fundo, uma tela identificando
os elementos obrigatorios pendentes das séries € mostrada, sendo possivel editar
estes elementos. O interessante desta funcionalidade é a nao repeticao dos dados,
pois as informagdes referentes ao fundo e que sdo necessarias no nivel 3 séo
automaticamente recuperadas pelo aplicativo.

Apos a descricao dos fundos, é possivel visualizar a totalidade dos fundos

descritos na tela Descrigao Arquivistica, conforme a ilustragdo 16:

- [4 www.ufrgs.br/patrimonioarquivistico/icaatom-1.3.1/index php/;informationobject/browse Q {‘7,“
Adicionar v  Manage v Importar »  Admin v idioma + Quicklinks v  admin |
Arquivo
JIAOOBMO Geral o
UFRGS Aavanced searcn
Browse Aualizagies recentes | Ordem alfabética

. ecords
« Archival institutions
« Funcions

+ Subjects

« Places

« Digital objects

Entidade custodiadora

Divisio de Documentacio da Universidade Federal do
Rio Grand Sul - DVDOC/ UFRGS (Brasil)

cio da U Federal dt
Sul - DVDOC/ UFRGS (Brasil

ola Divisio de
de Porto Alegre Rio Grand

Buscar Archival description

TRADUZIR INTERFACE DE USUARIO|

ILUSTRACAO 16: tela do ICA-AtoM com os fundos descritos
Fonte: acervo da autora

Ao clicar nos fundos descritos, o usuario tem acesso a descrigao no nivel 1,
que corresponde ao fundo, assim como as séries que o compdem, conforme a

ilustracao abaixo:
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Arquivo
(] B0 Geral
UFRGS

Buscar

Advanced search

Entidade custodiadora
Diso de Documentagdo da Universidade
Federal do Rio Grande do Sul - DIVDOC/
UFRGS (Brasil)

Creator(s)

- Escola de Engenharia de Porto Alegre -
EE (Brasil)

Fonds

[v EE - Escola de Engenharia de Porto Alegre
ES - Ensino Superior
EBP - Ensino Basico e Profissional
Importar
- XML
. csv
Exportar

+ Dublin Core 1.1 XML
- EAD 2002 XML

Browse

Fonds EE - Escola de Engenharia de Porto
Alegre

Cédigo de referéncia BR RSUFRGS EE
Titulo Escola de Engenharia de Porto Alegre
Data(s) + 1896 - 1931 (Creation)

Nivel de descricao Fonds

Extent and medium D textuais;

um metro linear.

Nome do produtor Escola de Engenharia de Porto Alegre - EE (Brasil) (1896 - 1931)
Historia administrativa
Criada em 1896 por engenheiros militares, a Escola de Engenharia de Porta
Alegre nasce com uma concepgéio positivista, tendo estreita relagéo com o
Estado, através da de principios, do da
importéncia do Estado, da &o de auxilios e
de funcées politicas concomitantes as académicas

Seguindo um modelo universitério alem&o e, mais tarde, norte-americano, a
EE primou pela interligagéo entre os diferentes niveis de ensino, pela
d lizacdo e q interi do de suas atividades no
Estado e pela produco e divulgago de conhecimento

ILUSTRACAO 17: descrigéo do nivel 1 — Fundo

Fonte: acervo da autora

Conforme mostra a figura acima, na coluna da esquerda é possivel acessar os

demais niveis de descricdo. Neste caso, os fundos tem a série como ligacao

hierarquica. Clicando nas séries, € possivel acessar suas descrigdes, conforme a

ilustracao 18:

Arquivo

0080 Geral

UFRGS

Search

Aamei s

Archival institution

ul - DIVDOC/

Creator(s)

« Escols de Engenharia de Forto Alegre -

EE (&

Fonds

¥ Fonds EE - Escola de Engenharia de P,

Series ES - Ensing Superior

Seriss EBP - Ensino Bésico & Profissions|

Import

. XML
. csv

« Digital objects

s Universidade

Series ES - Ensino Superior |

Reference code ER RSUFR
Title Ensino Su

Datefs) *

DIVDOC EEES

831 (Creation)

Level of deseription

Extent and medium

Hame of creator

o

o g
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ILUSTRACAO 18: Descri¢do do nivel 2 — Série
Fonte: acervo da autora
Ao concluir a descricao dos fundos e das séries documentais no ICA-AtoM foi

possivel analisar a eficiéncia da ferramenta. Apds as dificuldades iniciais relacionadas
a sua instalagao, o software nao apresentou problemas, pelo contrario, sua utilizacao
€ bastante facil, dependendo apenas do conhecimento prévio das normas
internacionais de descricdo. A caixa de ajuda em cada elemento de descricdo é um
recurso que facilita bastante o preenchimento dos dados, especialmente para usuarios
que nao estao habituados a utilizar as normas.

Por ser uma ferramenta que usa a web como plataforma, o ICA-AtoM é uma
opc¢ao bastante consistente quando se fala em difusao de arquivos. A difusdo através
das ferramentas que utilizam a web, tais como ICA-AtoM, sitios institucionais, redes
sociais, entre outros, representam um custo baixo ou até mesmo, custo zero. Além
disso, potencialmente, o numero de usuarios reais e usuarios em potencial a serem
atingidos é maior, uma vez que as barreiras geograficas sdo quebradas pela Internet.
Mesmo assim, sdo poucas as instituicbes que utilizam essas plataformas para
alcancar seus usuarios.

Neste trabalho, ndo foi utilizado a funcionalidade que permite o upload de
representantes digitais associados a sua descri¢cao, pois os instrumentos de pesquisa
elaborados foram o guia e o inventario, porém, na elaboracao de catalogos, esta
funcionalidade é muito interessante, uma vez que a distancia entre instituigcao
arquivistica, acervo e usuario se torna um clique.

A utilizacdo do ICA-AtoM também pode reduzir os custos com a editoracao e
publicagao de instrumentos de pesquisa. Embora ndo descartada a publicagdo dos
instrumentos de pesquisa, a quantidade de exemplares poderia ser em um numero
reduzido, uma vez que usuarios adeptos ao uso de ferramentas informatizadas tém
aumentado.

Assim, a ferramenta ICA-AtoM, além de se mostrar eficiente e de facil
utilizagado, traz diversas possibilidades e solugbes a baixo custo para instituicdes

arquivisticas.



CONCLUSAO

Ao falar em patriménio cultural, o senso comum remete a ideia de patriménio
arquitetbnico, ou seja, as lembrangcas de um prédio histérico, um conjunto
arquiteténico ou de um sitio arqueoldgico sao remetidas. Sdo poucas as vezes em
que o patriménio documental é lembrado. Arquivos e bibliotecas, locais onde os
registros das atividades humanas estao guardados e preservados nao sao lembrados
com a frequéncia merecida, o que acontece da mesma forma com o patrimdnio
imaterial. Prova disso sao os inumeros projetos de resgate de patriménio histérico
cultural voltados a restauracao de prédios histéricos. Na Universidade Federal do Rio
Grande do Sul esta realidade nao € diferente. Possuidora de um rico patriménio
arquitetdénico, com prédios que remetem ao final do Século XIX e inicio do Século XX,
desde o inicio dos anos 2000, a UFRGS vem conduzindo um projeto, diversas vezes
premiado, de recuperacdo deste patriménio. Iniciativa louvavel se nao fosse a
exclusividade do resgate do patriménio arquitetdnico, conforme a definicdo das
atividades do Setor de Patrimbnio Histérico: “tem por conceito de restauragdo o
respeito as temporalidades pelas quais passam os edificios histéricos da UFRGS (...)”
(UFRGS, 2012 (d)).

Baseando-se nesta realidade e buscando a valorizacdo, o sentimento de
pertencimento, 0 acesso e a preservacao do patriménio documental arquivistico da
UFRGS, esta dissertagao teve por objetivo geral identificar e propor uma sistematica
de arranjo para este patriménio, utilizando uma plataforma digital para descri¢cao e
difusdo dos instrumentos de pesquisa.

Caracterizar o documento arquivistico, através da analise, sob a 6tica da
Diplomatica Contemporanea, como patrimdnio cultural foi de fundamental importancia
para este trabalho. Culturalmente, os arquivos sao tidos como depdsitos, relegados
ao descaso das instituigdes custodiadoras, resultando, muitas vezes, na perda deste
patriménio. Inicialmente, o documento arquivistico é produzido para fins
administrativos, registrando o funcionamento das instituicdes e o modo de vida das
pessoas e das familias, se constitui em um patriménio cultural, na medida em que este
documento leva, de geragdo em geragdo, formas de vivéncia e de fazeres. E
fundamental que o tratamento do patriménio arquivistico busque sua valorizagao,

através da aproximagao com o usuario.
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A proposta de uma sistematica de arranjo define os fundos documentais
produzidos no ambito da UFRGS, através da aplicacdo na visdo maximalista da
metodologia proposta por Duchein (1986), resultando na identificagdo de oito fundos
fechados e um fundo aberto. O Quadro de Fundos proposto como um dos produtos
desta dissertacao é fundamental para o tratamento do acervo arquivistico da UFRGS,
pois organiza, de forma hierarquica, os niveis de arranjo, além de manter e explicitar
a relagcao organica dos documentos e, consequentemente, dos fundos produzidos e
acumulados. Como resultado do estabelecimento do Quadro de Fundos, a DIVDOC
passa a tratar o acervo de guarda permanente sob sua custddia, fato este inédito, pois
a prioridade era a implantacdo da Gestdo Documental. Além disso, sao estes dois
quadros que garantem a manutengao e/ ou reestabelecimento da organicidade do
arquivo permanente em formacado na UFRGS.

Nenhum trabalho arquivistico € completo se o usuario utiliza ou nado tem
conhecimento do patriménio arquivistico. Assim, a descri¢cao arquivistica e a difusdo
sao as funcdes que visam estabelecer um elo entre instituicdo arquivistica e usuario.
A primeira, através da elaboracao de instrumentos de pesquisa da ao usuario visdes
generalizadas e especificas dos documentos arquivisticos que compdem os fundos
custodiados pelas instituicoes. A descrigao arquivistica € tida por muitos autores como
a ponte entre patrimoénio arquivistico e a sociedade. A difusdo, por sua vez, é a
atividade que visa levar ao conhecimento da sociedade a instituicao arquivistica e o
acervo que custodia. Unidas através da ferramenta digital ICA-AtoM, estas fungdes
tém grande potencial na divulgacdo do patriménio arquivistico, com a vantagem do
custo reduzido.

No apéndice F desta dissertacdo, se encontra o instrumento de pesquisa,
produto produzido durante esta pesquisa, onde estdo descritos os cinco fundos
documentais custodiados pela Divisdo de Documentacdo da UFRGS, sendo quadro
fundos fechados. Este instrumento, produzido de acordo com a ISAD(G) e a
NOBRADE, condensa o guia e o inventario da DIVDOC e esta pronto para submissao
editorial com vistas a sua publicagdo. Esta mesma descricdo esta automatizada'’®
através da ferramenta ICA-AtoM. Principal ferramenta de automatizagao da descricéao

arquivistica, o ICA-AtoM é um software livre que utiliza a plataforma web, o que torna

0 Os instrumentos de pesquisa em formato digital estdo disponiveis em:
<www.ufrgs.br/patrimonioarquivistico/icaatom-1.3.1>
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as distancias geograficas imperceptiveis, aproximando os acervos arquivisticos de
seus usuarios, podendo ser utilizando em programas de difusdo. Além disso, por ser
um software livre, o ICA-AtoM atende as politicas de preservagcdo dos documentos
arquivisticos, uma vez que prima pelo acesso, pela liberdade, pela possibilidade de
migracao e conversao, corroborando, assim, para a preservagao dos documentos
arquivisticos digitais, inclusive.

Esta pesquisa ndo teve como escopo mensurar o resultado da difusédo
utilizando o ICA-AtoM e sim, elaborar uma estratégia de difusdo, agregando a
descrigao arquivistica como forma de valorizacédo e acesso ao patriménio da UFRGS
e disponibilizando aos pesquisadores e usuarios os instrumentos de pesquisa.

Ainda, acredita-se que o estudo de caso apresentado contribui para a
discussdo do Arranjo de documentos arquivisticos e da Descrigdo Arquivistica no
ambito das Instituicdes Federais de Ensino Superior.

A valorizagao do patrimonio arquivistico, através da promog¢éo do acesso e da
preservagao, deve ser o principal objetivo do arquivista, seja através da gestao
documental ou do arranjo e da descrigdo arquivistica. Este € o objetivo do trabalho
realizado pela DIVDOC ao longo dos ultimos anos e este projeto foi uma iniciativa
neste sentido, onde se busca o reconhecimento do arquivo enquanto patriménio
cultural da UFRGS. Através do referencial tedrico, fica evidente que o conjunto de
documentos arquivisticos constituem o patriménio cultural da Instituicdo e sua
valorizagado e resgate deveriam ser premissa do projeto que resgata a arquitetura
tombada da UFRGS.

Assim, o objetivo desta pesquisa foi alcangado, mas recomenda-se que a busca
pela valorizagdo do arquivo ndo termine com ela. Muitos aspectos relacionados ao
patriménio arquivistico ainda podem e devem ser buscados, tais como a
implementacgao de instrumentos de pesquisa mais especificos (catalogos), programas
de difusdo educacional voltados tanto para a comunidade universitaria como para a
sociedade em geral e a implementagao de um repositorio digital para armazenamento
de representantes digitais de documentos de valor permanente, entre outros, podendo
ser realizados através de estudos e de pesquisas académicas.

Acredita-se que, através da promocao do acesso e da preservagao, aliando o
uso de Tecnologia da Informagao para a difuséo, tanto do acervo como das atividades

dos arquivos, contribua para que o sentimento de pertencimento seja evocado ao
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patriménio arquivistico. Espera-se que, de posse destes resultados, a UFRGS
englobe os documentos arquivisticos na sua politica de resgate do patrimonio historico

cultural, assegurando, assim, a preservagao do registro de sua exceléncia académica
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Apéndice A - Ficha de Leitura
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Apéndice B - Tabela com critérios para definicao de fundos documentais

segundo Duchein (1986)

ORGAO XX

1.

Denominagdo e existéncia
juridica propria, resultante de
um ato legal, preciso e datado

Atribuicbes  especificas e
estaveis, legitimadas através
de documento de valor legal ou
regulamentar

Posigao hierarquica explicitada
no ato de criagao

. Chefia responsavel em seu

nivel hierarquico, pela tomada
de decisoes, denotando
autonomia, especialmente, a
financeira.

Existéncia de organograma
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Apéndice C - Quadro hierarquico dos Fundos da UFRGS
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FUNDO UFRGS

Secao CS

Conselhos Superiores

Secao GR

Gabinete do Reitor

Secdo PROGRAD

Pro6 Reitoria de Graduagao

Secdao PROPESQ

Pro6 Reitoria de Pesquisa

Secao PROREXT

Pro Reitoria de Extensao

Secao PRAE

Pré Reitoria de Assuntos Estudantis

Secao PROPLAN

Pré6 Reitoria de Planejamento e Administragao

Secao PROGESP

Pré Reitoria de Gestao de Pessoas

Sec¢ao COPERSE Comissédo Permanente de Selegéo
Secao PG Procuradoria Geral

Secao RELINTER Secretaria de Relagdes Internacionais
Secgao SAl Secretaria de Avaliagao Institucional

Secao SUINFRA

Superintendéncia de Infraestrutura

Secao SEDETEC

Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico

Secao SECOM Secretaria de Comunicagao
Secao SEAD Secretaria de Educacéo a Distancia
Secao E Editora
Secao G Grafica
Secao BC Biblioteca Central
Secao CPD Centro de Processamento de Dados
Secao CESUP Centro de Supercomputacéao
Secao CPPD Comissao Permanente de Pessoal Docente
Secao CIS Comissao Interna de Supervisao
Secao ILEA Instituto Latino-Americano de Estudos Avancados
Secao IG Instituto de Geociéncias
Secao Il Instituto de Informatica
Secéao IM Instituto de Matematica
Secao 1Q Instituto de Quimica
Secao ICTA Instituto de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
Secao IPH Instituto de Pesquisas Hidraulicas
Secao IB Instituto de Biociéncias
Secao IFCH Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas

Secao IA

Instituto de Artes




Secao IL

Instituto de Letras
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Secéo IP Instituto de Psicologia

Secao ICBS Instituto de Ciéncias Basicas da Saude
Secao EE Escola de Engenharia

Secao EENF Escola de Enfermagem

Secao ESEF Escola Superior de Educacao Fisica
Secgao EA Escola de Administragéo
Secao FF Faculdade de Farmacia
Secao FM Faculdade de Medicina
Secao FO Faculdade de Odontologia
Secao FV Faculdade de Veterinaria

Secao FBC Faculdade de Biblioteconomia e Comunicagéo
Secao FD Faculdade de Direito
Secéao FE Faculdade de Educacéo
Secgao CA Colégio de Aplicagao
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Apéndice D - Quadro hierarquico do Arranjo Documental da UFRGS
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Apéndice E — Quadro hierarquico do Arranjo Documental para os Fundos
Fechados custodiados pela Divisao de Documentagao da UFRGS
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Apéndice F: Guia e Inventario do Patriménio Documental custodiado pela
Divisao de Documentagao da UFRGS
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Administracdo Central

Reitor
Prof. Carlos Alexandre Netto

Vice-reitor
Prof. Rui Vicente Oppermann

Pro reitores e Secretdrios

Prof. Sérgio Roberto Kieling Franco - PROGRAD
Prof. Vladimir Pinheiro do Nascimento - PROPG
Prof. José Carlos Frantz - PROPESQ

Profa. Sandra de Deus - PROREXT

Prof. Ario Zimmermann - PROPLAN

Ass. Adm Angelo Ronaldo Pereira da Silva - PRAE
Adm. Mauricio Viegas da Silva - PROGESP

Prof. Alberto Tamagna - SUINFRA

Prof. Daltro José Nunes - SAI

Prof. Ricardo Schneiders da Silva - SECOM
Profa. Mara Lucia Fernandes Carneiro - SEAD
Profa. Raquel Santos Mauler - SEDETEC

Prof. Nicolas Maillard - RELINTER

Equipe técnica

Responsavel pela editoracdo do trabalho
Arquiv. Flavia Helena Conrado

Editoragcdo
Arquiv. Lusiane Vivian Martinez

Equipe Técnica
Arquiv. Flavia Helena Conrado
Arquiv. Laura Gomes Machado

Arquiv. Lisandra Rosa de Vargas

Capa e diagramagao
Arquiv. Lusiane Vivian Martinez

Pesquisa historica
Arquiv. Flavia Helena Conrado

Ficha Catalografica




Texto em elaboracdo



Texto em elaboracdo



Introdugtio

No inicios dos anos 2000, a Universidade Federal do Rio Grande do Sul deu
inicio a um projeto que visava transformar a realidade arquivistica da instituicdo. Intitulado
de Projeto de Gestdao de Documentos e Informagdes, o trabalho tinha como objetivo a
elaboragado de instrumentos de gestao documental para implementacgao e consolidagao de
politicas arquivisticas na UFRGS.

Uma década depois, a Divisdo de Documentagao tem voltado sua atengao para
o resgate, preservacao e acesso ao patriménio documental arquivistico custodiado por ela.
Este guia e inventdrio é parte deste trabalho e tem por objetivo aproximar os consulentes
da Divisao de Documentacao.

Além desta versdao impressa, é possivel acessar os instrumentos de pesquisa
através do sitio <www.ufrgs.br/patrimonioarquivistico/icaatom-1.3.1>, onde suas versoes

digitais foram descritas através do software ICA-AtoM.



Localizagtio

Universidade Federal do Rio Grande do Sul — UFRGS / Campus Centro
Av. Paulo Gama, 110

Prédio Anexo Il da Reitoria, Subsolo

Bairro Farroupilha — Porto Alegre

Rio Grande do Sul

CEP: 90040-060

Contato

Telefone: 55 51 3308 3063

Fax: 55 51 3308 3940

Correio eletronico: sag@ufrgs.br
Website: www.ufrgs.br/saaufrgs

Funcionamento

De segunda a quinta-feira, das 9h as 17h, sexta-feira, das 9h as 12h, durante o ano todo.
A Divisdo de Documentac¢do nao funciona aos finais de semana e em feriados.



Historico da Instituigto

As origens da Universidade Federal do Rio Grande do Sul e do ensino superior

no Estado do Rio Grande do Sul tem a mesma origem e remontam ao final do século XIX, a
partir da criacdo da Escola de Farmacia e Quimica e da Escola de Engenharia, em 1895.No
mesmo século, ainda foram criadas a Faculdade de Medicina e a Faculdade de Direito que
marca o inicio dos cursos humanisticos no Estado. Até 28 de novembro de 1934, quando
o Decreto Estadual n2. 5.758foi assinado criando a Universidade de Porto Alegre, estas
escolas e faculdade funcionaram de forma isolada. Tal decreto tinha como objetivo “dar
uma organizagdo uniforme e racional ao ensino superior no Estado, elevar o nivel da cultura
geral, estimular a investigacdo cientifica e concorrer eficientemente para aperfeicoar a
educacdo do individuo e da sociedade”. Inicialmente, integraram a Universidade de Porto
Alegre a Escola de Engenharia (com os Institutos de Astronomia, Eletrotécnica e Quimica
Industrial), a Faculdade de Medicina (com as escolas de Odontologia e Farmdcia), a
Faculdade de Direito (com a Escola de Comércio), a Faculdade de Agronomia e Veterinaria,
a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras e pelo Instituto de Belas Artes.

Em 1947, ao incorporar as Faculdades de Direito e Odontologia de Pelotas
e a Faculdade de Farmacia de Santa Maria a Universidade de Porto Alegre passa a ser
denominada Universidade do Rio Grande do Sul, a URGS. Pouco tempo depois, essas
unidades sao desvinculadas da URGS em virtude da criacdo da Universidade Federal de
Pelotas e da Universidade Federal de Santa Maria e, em dezembro de 1950, a entdo URGS
é federalizada, passando para a esfera administrativa da Unido e passa a se denominar
Universidade Federal do Rio Grande do Sul.

O Campus do Vale é definido, em 1965 como a sede do novo campus da UFRGS
e é inaugurado em 1977, sendo o curso de Letras o primeiro a ser instalado.

No inicio da década de 1970, a UFRGS passou pela Reforma Universitaria onde
sua organizacdo em institutos e faculdades e suas departamentalizacdes foramdefinidas,
atendendo a Lei n2. 5.540/ 1968. Novos 6rgdos superiores, como por exemplo, o Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo passam a existir, e é criado o sistema integrado de bibliotecas.
Ainda na década de 1970, a estrutura administrativa é reorganizada através da criacao das
pro-reitorias.

Nos anos de 1980, é criado o Museu Universitario e o Campus Central é
transformado em centro cultural, com inimeras atividades culturais. E nesta década que
o Saldo de Iniciacdo Cientifica também é criado, tendo caracteristicas de evento cientifico
com apresentacdo de trabalhos dos alunos de graduacao.

Na décadaseguinte—1990, as faculdades de Farmacia e Medicina comemoraram
seus centenarios. O Centro de Supercomputacdo (CESUP), primeiro centro de processamento



de alto desempenho acessivel a todo o pais via rede de computadores.

Nos anos 2000, sdo instituidas a Secretaria de Patrimo6nio Histérico que visa
planejar e executar a recuperacgdo, revitalizacdo e restauracdo do conjunto arquitetonico,
e a Secretaria de Educacdo a Distancia cujo objetivo é o desenvolvimento e incremento na
utilizacdo de novas tecnologias voltadas para o ensino. Na metade da primeira década dos
anos 2000, é criado o Sistema de Acervos e Arquivos da UFRGS como érgdo responsavel
pelo desenvolvimento de politicas arquivisticas no ambito da institui¢do.

Em 2009, a UFRGS completou 75 anos, tendo algumas unidades de ensino
centenarias, em meio a maior expansao ja vivenciada na instituicdo em razdo Programa de
Apoio a Planos de Reestruturacao e Expansao das Universidades Federais (Reuni).

Atualmente, a UFRGS é apontada como uma das melhores universidades do
pais, segundo o indice Geral de Cursos do Ministério da Educac3o.

Origem do material recolhido e sistematica de recolhimento

Embora a UFRGS tenha tido algumas iniciativas no que se refere a organizagao
do acervo arquivistico custodiado por ela, somente 2001 é que a gestdao documental passou
a fazer parte de suas atividades. Antes, entre as décadas de 1960 e 1970, foram realizadas
duas iniciativas: a Comissdo de Histéria da UFRGS — que recolhia documentos que se
julgavam de valor historico; e a Comissao de Incineracdo de processos —responsavel pela

selecdo e incineragdo de processos.

Apds essas duas iniciativas, o entdo Arquivo Geral apenas acumulou processos
administrativos, sem trata-los arquivisticamente, até que no inicio dos anos 2000, todo
0 espaco fisico destinado ao acondicionamento dos documentos estava se esgotando. E
neste momento que a Pro Reitoria de Planejamento e Administracdo elabora o projeto
intitulado “Gestdo de Documentos e Informacgdes”, cujo objetivo principal era reduzir a

massa documental acumulada no Arquivo Geral.

Dentre as primeiras iniciativas do projeto, estava a constituicdo da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), atendendo ao disposto no artigo 18 do
Decreto n?. 4.073/ 2002. Apds constituicdo, a CPAD inicia a elaboragdo de dois importantes
instrumentos arquivisticos voltados para a gestdo documental — plano de classificacdo e

tabela de temporalidade de documentos — aprovados em 2005 pelo Arquivo Nacional.

No inicio de 2006, o projeto se expande e inicia a gestdo documental a partir
da producdo dos processos administrativos — o plano de classificacdo passa a ser adotado
no Protocolo Geral no momento da autuagao dos processos. Com isso, 0S processos
transferidos e recolhidos ao Arquivo Geral ja possuem classificacdo e, consequentemente,
temporalidade e destinacdo definidos.

Assim, a documentacdo arquivistica custodiada pelo Arquivo Geral se trata, em

grande parte, dos processos administrativos produzidos a partir do Protocolo Geral e que




tramitaram no dmbito da UFRGS. Uma pequena por¢ao dos documentos arquivisticos foi
recolhida das unidades de ensino e administrativas, sobretudo, documentos que contém

fatos de extrema relevancia na histéria da instituicdo.
A Divistio de Documentagtio

Criada em 2009 e ligada ao Departamento de Assessoria Geral da Pr6 Reitoria
de Planejamento e Administracdo, a Divisdo de Documentacdo da UFRGS tem por finalidade
operacionalizar as politicas arquivisticas no ambito da instituicdo. Dentre as suas atividades
estd a coordenacdo de projetos de organizacdo dos arquivos setoriais e das politicas
de transferéncia e recolhimento de documentos, bem como a difusdo do patrimonio
documental arquivistico.

Fazem parte da estrutura administrativa a Comissdo Permanente de Avaliacdo
de Documentos (CPAD), o Sistema de Acervos e Arquivos (SAAUFRGS), o Arquivo Geral e a
Rede de Arquivos.

PROPLAN
DAGER
DIVIDOC Divisao de
Protocolo
SAAUFRGS |- - -|---| CPAD

Arquivo Geral Rede de Arquivos

FIGURA 1: Organograma da Divisdao de Documentacdo

O Sistema de Acervos e Arquivos esta vinculado a Divisdo de Documentacdo
através de uma linha assessora, pois sua finalidade é desenvolver a politica arquivistica da
UFRGS.

A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos é responsavel pelo

acompanhamento nos arquivos setoriais das atividades de avaliagdo documental.
J4, o Arquivo Geral, além de custodiar a documentacdo arquivistica em fase
intermedidria e permanente, aplica as atividades de gestdo documental de acordo com a

fase do ciclo de vida em que o documento se encontra.

Por fim, a Rede de Arquivos visa integrar os diferentes arquivos setoriais da




Universidade, através da uniformizacdo das atividades arquivisticas.
Caracteristicas do acervo

O acervo arquivistico custodiado pelo Arquivo Geral / DIVDOC é composto por
documentos produzidos por diferentes setores da UFRGS no cumprimento das atividades
de ensino, pesquisa e extensdo, bem como das atividades-meio. Sdo documentos que se

encontram em fases intermediaria e permanente.

Praticamente a totalidade dos documentos é em suporte papel, sendo que a

outra parcela é constituida por midias que armazenam objetos digitais.
Consulta ao acervo

Todos os documentos estdo disponiveis para consulta, exceto aqueles que
possuem restricdo de acesso por serem sigiloso ou possuirem informacdes pessoais, bem
como aqueles que estdo em processamento técnico ou que seu estado de conservac¢do nao

permita a consulta.

Para o fornecimento de informacGes, é necessario que o usuario compareca
ao Arquivo Geral ou entre em contato através de correio eletronico. Ndo sdo fornecidas

informacGes registradas nos documentos via telefone.

A consulta é aberta a comunidade interna e externa, sem custos e sem limitacdo
para a requisicdo de material a ser consultado. E permitido que o consulente leve seu
material de anotac3o. E obrigatério o uso de Equipamento de Protecdo Individual (EPI), tais

como luvas e mascaras descartaveis fornecidos pelo Arquivo Geral.

No Arquivo Geral, hd mesas cadeiras e tomadas de energia elétrica onde o

pesquisador pode carregar notebooks e tablets, além de conexdo wireless.
Reprodugtio

O material impresso podera ser reproduzido através de processo fotografico e
reprografico (copia eletrostatica e digitalizacdo), a critério da equipe técnica. As despesas
com a reproducao sdo por conta do pesquisador.

Empréstimos

O empréstimo de documentos é permitido aos érgaos da UFRGS, para utilizacdo

com fins administrativos, historico e de difusédo.

Para finalidades administrativas, os orgaos da UFRGS deverdo apresentar o




formulario de desarquivamento de documentos (disponivel em www.ufrgs.br/saaufrgs)
devidamente preenchido. O desarquivamento e empréstimo de documentos sdo

providenciados no momento da apresentagao do pedido ou em até cinco dias Uteis.

No caso de empréstimo para fins de pesquisa e difusao, é necessaria solicitacao

formal prévia, com antecedéncia de 90 (noventa) dias e assinatura de termo de empréstimo.
Instrumentos de pesquisa

O inventario dos fundos fechados encontra-se publicado no apéndice deste
guia. Publicado também em plataforma digital, através do software ICA-AtoM, com fins
a difundir o acervo, esta acessivel através do sitio <www.ufrgs.br/patrimonioarquivsitco/
icaatom-1.3.1>.

O inventdrio do fundo UFRGS esta em fase de elabora¢do e também utilizara a

plataforma digital para difusdao do acervo.
Equipe técnica

Arquiv. Flavia Helena Conrado (Diretora)

Arquiv. Laura Gomes Machado

Arquiv. Lisandra Rosa de Vargas

Aux. Adm. Marco Antonio Schwartzhaupt dos Passos

Bolsistas dos Cursos de Graduag¢ao da UFRGS




0 Acervo

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul possui raizes no inicio do século
XIX, a partir da criacdo da Faculdade de Farmacia, em 1895, e da Escola de Engenharia, um
ano depois. Porém, sua instituicio como universidade ocorreu somente em 1934, com a
criacdo da Universidade de Porto Alegre. A partir de entdo, diversas mudancas e reestru-
turagdes, tanto académicas como administrativas ocorreram na instituicdo. Algumas dessas
mudancas foram significativas e a documentacdo arquivistica acumulada a época formam,
hoje, oitofundos fechados. Destes oito, apenas quatro sao custodiados pela Secdo de Ar-

guivo Geral da UFRGS. Os demais, estdo sob custédia de seus arquivos setoriais.

Assim, os quatro fundos fechados que integram o acervo arquivistico da Uni-
versidade Federal do Rio Grande do Sul foram descritos sucintamente neste guia, além da
descricdo sucinta do fundo UFRGS. Esta descricdo adota a Norma Brasileira de Descricao

Arquivistica — NOBRADE e a ordem de apresentacdo dos fundos é cronoldgica.

A NOBRADE prevé a existéncia de oito areas (identificacdo, contextualizacdo,
conteldo e estrutura, condi¢cOes de acesso e uso, fontes relacionadas, notas, controle de
descricdo, pontos de acesso e descricdo dos assuntos) onde sao distribuidos 28 elementos
de descricdo, sendo sete elementos obrigatoérios: cddigo de referéncia, titulo, data, produ-

tor, dimensdo da unidade de descricdo, nivel de descricdo e condi¢Oes de acesso.

Neste guia, sdo apresentadas as descri¢des sucintas dos fundos fechados custo-
diados pela Secdo de Arquivo Geral/ DIVDOC da UFRGS, contendo os seguintes elementos
de descricdo: cddigo de referéncia, titulo, data, dimensdo e suporte, nome do produtor,
historia administrativa, procedéncia, ambito e conteudo, avaliacdo, eliminacdo e temporali-
dade, sistema de arranjo, condicGes de acesso, idioma, caracteristicas e requisitos técnicos,
instrumentos de pesquisa. Também serd apresentado, sucintamente, o fundo UFRGS que

contém quarenta e oito se¢les e que esta em processamento técnico.



Guia do patrimdnio arquivistico custodiado pela
Divisto de Documentaciio



ESCOLA DE ENGENHARIA DE PORTO ALEGRE

Cadigo de referéncia: BR RSUFRGS DIVDOC EE
Titulo: Escola de Engenharia de Porto Alegre
Data (s): 1896 - 1922

Nivel de descrigao: (1) Fundo

Dimensao e suporte: Documentos textuais; aproximadamente um metro
linear.

Nome do produtor: Escola de Engenharia

Histéria administrativa: Criada em 1896 por engenheiros militares, a Escola
de Engenharia de Porto Alegre nasce com uma concepc¢ao positivista, tendo estreita relacao
com o Estado, através da identidade de principios, do reconhecimento da importancia
do Estado, da concessdo de auxilios financeiros e desempenho de funcdes politicas
concomitantes as académicas.

Seguindo um modelo universitario alemdo e, mais tarde, norte-americano, a
EE primou pela interligagdao entre os diferentes niveis de ensino, pela descentralizagao e
consequente interiorizacdo de suas atividades no Estado e pela producdo e divulgacdo de
conhecimento.

Desde sua concepg¢do, organizacdo, evolucdo e consolidacdo, a Escola de
Engenharia passou por diferentes fases, onde cursos preparatdrios, técnicos e superiores
foram criados, além de institutos e estag¢oes.

Durante os anos de 1896 e 1906, a EE passa por um periodo de consolidacao,
onde os cursos de Agrimensura, Engenheiro de Estradas e Engenheiro Civil sdo criados.

O periodo entre 1906 a 1911 é marcado pela expansdo da Escola, quando
diversos institutos sao criados. Sdo eles:

- Instituto Técnico Profissional, mais tarde chamado de Parobé;

- Instituto Astrondmico e Meteoroldgico;

- Instituto Eletrotécnico

- Instituto Agrono6mico e Veterinario

Entre 1917 e 1921, a Escola de Engenharia passa a promover o ensino técnico
profissional e cria escolas e estacdes nas cidades de Caxias do Sul, Rio Grande, Santa Maria,




Bento Gongalves, Cachoeira do Sul, Santa Rosa, Bagé, Alegrete e Julio de Castilhos. Neste

periodo, mais especificamente em 1920, é criado o curso de Quimica Industrial.

O estatutoda EE de 1922 qualifica a Escola de Engenharia como uma universidade

técnica, devido a diversificacdo do conhecimento desenvolvido por ela:

Art. 12: A Escola de Engenharia de Porto Alegre é
uma UniversidadeTécnica. Seu fim é propagar no Rio Grande
do Sul e no Brasil amais moderna e eficiente educacao técnica,
profissional e industrial,baseada em uma real educacdo
primaria e preparatéria. O seuprograma conduz o individuo
do mais modesto ao mais elevado grau de ensino técnico”
(ESTATUTO, 1922, apud MOROSINI; FRANCO, 2006, pg.45).

Embora a universidade técnica tenha sido instituida a partir do estatuto de
1922, a Escola de Engenharia permanece utilizando a mesma denominagdo até 1931,
quando através do Decreto n2. 20.272/ 1931, assinado pelo Governo Provisério da
Republica, é autorizada a mudanga de nome e, através do Decreto n2. 4.929/ 1932 oficializa

a Universidade Técnica do Rio Grande do Sul.

A partir de 1922, a estrutura administrativa da EE ficou organizada da seguinte
forma: Presidéncia, Conselho de Administracdo, Conselho de Instru¢do ou Técnico,
Departamentos e Institutos. O Departamento Comercial, Industrial e Financeiro, o
Departamento Central e o Departamento de Salide eram responsaveis pelo desenvolvimento
das atividades administrativas da EE. As atividades-fim — ensino, pesquisa e extensao —

eram desenvolvidas através dos institutos.
Procedéncia: Documentos acumulados pela prépria Escola.

Ambito e contetido: Documentos produzidos pela entdo Escola de Engenharia

no cumprimento das atividades relacionadas ao ensino.

Avaliagado, eliminagao e temporalidade: Documentos em fase permanente.

Nao ha indicios de eliminagdes.

Sistema de arranjo: O fundo estd organizado em série (Ensino Superior), de
acordo com o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim
das IFES.

Condig¢des de acesso: E permitido pesquisa mediante solicitagdo prévia.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisito técnico: Os documentos estdo em estado

de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas, esmaecimento,




enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos reparos.

Instrumentos de pesquisa: O catdlogo esta em elaboragdo.




UNIVERSIDADE TECNICA DO RIO GRANDE DO SUL

Cadigo de referéncia: BR RSUFRGS DIVDOC UT

Titulo: Universidade Técnica do Rio Grande do Sul

Data(s): 1931 - 1934

Nivel de descrigao: (1) Fundo

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndo mensurados

Nome do produtor: Universidade Técnica

Histéria administrativa: Oriunda da Escola de Engenharia, a Universidade
Técnica do Rio Grande do Sul foi instituida através do estatuto de 1922 da EE, mas foi
oficializada somente em 1931, através do Decreto n?. 20.272/ 1931, assinado pelo Governo
Provisério da Republica, que autoriza a troca de nome da entdo Escola de Engenharia para
Universidade Técnica do Rio Grande do Sul, e do Decreto n2. 4.929/ 1932 que a oficializa.

A EE sempre teve por caracteristica a diversificagdo do ensino em diversos niveis
de formacdo e de drea de conhecimento, caracteristica inerente as universidades. Foi devido
a estas caracteristicas que, em 1922, a EE passa a ser instituida como Universidade Técnica,
sendo um dos pilares da Universidade de Porto Alegre a ser criada mais tarde.

Procedéncia: Documentos acumulados pela prépria Universidade.

Ambito e contetido: Documentos produzidos pela ent3o Universidade Técnica
no cumprimento das atividades relacionadas ao ensino.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fases intermediaria
e permanente. Ha indicios de eliminagdes.

Sistema de arranjo: O fundo ainda n3o foi organizado.
Condig¢des de acesso: E permitido pesquisa mediante solicitagio prévia.
Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisito técnico: Alguns documentos estdo em estado de




conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas, esmaecimento, podendo

necessitar de pequenos reparos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.




UNIVERSIDADE DE PORTO ALEGRE

Cadigo de referéncia: BR RSUFRGS UPA

Titulo: Universidade de Porto Alegre — UPA

Data(s): 1934 -1947

Nivel de descrigao: (1)Fundo

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndo mensurados
Nome do produtor: Universidade de Porto Alegre

Histéria administrativa: A Universidade de Porto Alegre foi criada através do
Decreto Estadual n2. 5.758, de 28 de novembro de 1934. Tal decreto tinha por objetivo dar

organizacao uniforme e racional ao ensino superior no estado.

Inicialmente, a Universidade de Porto Alegre foi constituida pelos seguintes
estabelecimentos de ensino: Faculdade de Medicina, Faculdade de Direito, Escola de
Engenharia, Faculdade de Agronomia e Veterinaria, Instituto de Belas Artes e Faculdade de
Educacdo, Ciéncia e Letras.

Em 16 de abril de 1936, sob a presidéncia do entdo reitor Manoel André da
Rocha, foi realizado a primeira sessao do Conselho Universitario. Nesta sessao, foi aprovado
o Curso de Especializagao em Viti-vinicultura que funcionaria na Faculdade de Agronomia
e Veterinaria, sendo o primeiro de uma série de cursos de especializacdo referentes as

principais culturas do desenvolvidas no Rio Grande do Sul.

Em 1937, o professor Aurélio de Lima Py é nomeado reitor da Universidade,
defendia maiores autonomia e recursos financeiros para a Universidade. Foi ele o
responsavel por lancar a ideia de federalizacdo, sendo concretizada anos depois. Neste
reitorado, foram equacionados diversos problemas que definiram boa parte dos rumos
futuros da Universidade de Porto Alegre tais como:

e Organizacdo e instalacdo da Faculdade de Educacdo, Ciéncias e Letras, que
no futuro se tornou Faculdade de Filosofia;

e Construcdo e ampliacdo de prédios para novos cursos e institutos
especializados;

® Localizacao da Cidade Universitaria;

o Reformulacdo do corpo docente, através de selecdo de professores e da
criagdo do quadro de assistentes e auxiliares de ensino;




e Equiparagao de vencimentos dos servidores aos padrdes federais;

e Autonomia universitaria e aprovacao do Estatuto da Universidade de Porto
Alegre pelo Governo Federal;

e Ensino gratuito e assisténcia as organiza¢des académicas;

e Construcdo do Hospital de Clinicas;

e Reincorporagdo do Instituto de Belas Artes.

Em 1939, o professor Ary de Abreu Lima assume as funcdes de Reitor. Seu
mandato vai até 1941, quando morre vitima de um acidente aéreo.Nesta época, a Reitoria
realizou estudos visando a localizacdo da Cidade Universitaria, localizada a 5 (cinco)
guildmetros do centro de Porto Alegre, entre as avenidas Bento Gongalves e Protdsio Alves.
Tal estudo previa uma ocupacao a médio e longo prazo, cuja intencdo foi garantir que

nenhum empreendimento fosse construido na localidade.

O professor Edgar Luis Schneider é escolhido sucessor do professor Ary na
Reitoria. Em seu reitorado, foi instalada a Faculdade de Filosofia, que congregava os cursos
de Matematica, Fisica, Quimica, Historia Natural, Filosofia, Geografia e Historia, Letras

Classicas Neolatinas, Letras Anglo-Germanicas, Pedagogia e Didatica.

Entre 1943 e 1945, foram reitores os professores Anténio Saint Pastous de Freitas
e Egidio Hervé, que conduziram a universidade por um periodo significativo na afirmacao
e expansao do Sistema Universitario Estadual. Destaca-se a autonomia universitaria como
um dos itens que compuseram o Programa de Acdo da Universidade. Em 1943, foi lancada
a pedra fundamental do Hospital de Clinicas de Porto Alegre, mas as obras sé iniciaram em
1947.

Fato importante para a Universidade foi a promulgacdo do Decreto-Lei 736
do Governo do Estado, dando ampla autonomia administrativa e didatica a Universidade,
possibilitando a aplicacdo integral de seus estatutos e a movimentacdo das verbas e saldos
orcamentarios pela prépria universidade, além dos atos administrativos referentes ao

ensino superior passarem a ser de exclusividade do reitor.

Em 1945, o Governo do Estado reincorpora, através de Decreto, o Instituto de
Belas Artes a Universidade sem consulta ao Conselho Universitario, causando uma crise, no
momento que o professor Armando Camara assumiu a Reitoria. Um ano depois, o Instituto
de Belas Artes é, mais uma vez, desvinculado da Universidade, para em 1948, voltar

definitivamente a pertencer a Universidade.

A partir de 1946, reitores e diretores de unidades passam a serem eleitos

mediante Lista Triplice e os mandados passam a ter duracdo de trés anos.

Em 1947, através da incorporacdo de institutos de ensino superior do interior

do Estado, a entdo Universidade de Porto Alegre passa a ser denominada Universidade do




Rio Grande do Sul (URGS).
Foram reitores da Universidade do Rio Grande do Sul:
1936 - 1937: Manoel André da Rocha
1937 - 1939: Aurélio de Lima Py
1939 - 1941: Ary de Abreu Lima
1942 - 1943: Edgar Luiz Schneider
1944 - 1945: Egidio Hervé
1945 - 1949: Armando Pereira da Camara

Procedéncia: Documentos acumulados pela prépria instituicdo

Ambito e conteudo: Documentos produzidos pela entdo Universidade de

Porto Alegre no cumprimento de suas atividades-meio e fim.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fases intermediaria

e permanente. Ha indicios de eliminacgdes.
Sistema de arranjo: O fundo ainda n&o foi organizado.
Condig¢des de acesso: E permitido pesquisa mediante solicitagio prévia.

Idioma: Predominantemente portugués.

Caracteristicas e requisito técnico: Alguns documentos estdo em estado de
conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas, esmaecimento, podendo

necessitar de pequenos reparos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.



. UNIVERSIDADE DO RI0 GRANDE DO SUL

Cadigo de referéncia: BR RSUFRGS DIVDOC URGS

Titulo: Universidade do Rio Grande do Sul

Data(s): 1947 - 1950

Nivel de descrigao: (1) Fundo

Dimensao e suporte: Documentos textuais ndo mensurados.

Nome do produtor: Universidade do Rio Grande do Sul

Histéria administrativa: Com da incorporacdo da Faculdade de Direito e
Faculdade de Odontologia de Pelotas e da Faculdade de Farmacia de Santa Maria através
do Decreto Estadual n2. 5.738/ 1934, a entdo Universidade de Porto Alegre passa a se

denominar Universidade do Rio Grande do Sul, a URGS.

Durante o periodo de funcionamento da URGS, entre 1947 a 1950, o reitorado m
do professor Armando Pereira da Camara foi cercado de diversas polémicas, divergéncias o

e criticas, porém foi reconhecida a atuacdo do reitor na criacdo do Sistema Federal de
Ensino Superior. Foi iniciativa do reitor o encaminhamento de documento a Presidéncia da

Republica apontando a necessidade de federalizagao da Universidade.

Em 1948, o Instituto de Belas Artes é novamente reincorporado a URGS, sendo

somente seus cursos de nivel superior foram considerados universitarios.

Com a promulgagdo da Lei n2. 1.254/ 1950, que institui o Sistema Federal de
Ensino Superior, as Faculdades localizadas em Pelotas e Santa Maria sdao desvinculadas da
URGS que passa a se denominar Universidade Federal do Rio Grande do Sul, passando a
esfera federal.

Procedéncia: Documentos acumulados pela prépria instituicdo

Ambito e contetido: Documentos produzidos pela entdo Universidade do Rio
Grande do Sul no cumprimento de suas atividades-meio e fim.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fases intermediaria

e permanente. Ha indicios de eliminagdes.



Sistema de arranjo: O fundo ainda ndo foi organizado.

Condig¢des de acesso: E permitido pesquisa mediante solicitagio prévia.

Idioma: Portugués.

Caracteristicas e requisito técnico: Alguns documentos estdo em estado de
conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas, esmaecimento, podendo

necessitar de pequenos reparos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Cadigo de referéncia: BR RSUFRGS DIVDOC UFRGS

Titulo: Universidade Federal do Rio Grande do Sul

Data(s): 1950 — 2013

Nivel de descrigao: (1) Fundo

Dimensao e suporte: Documentos textuais e iconograficos ndo mensurados
Nome do produtor: Universidade Federal do Rio Grande do Sul

Histéria administrativa: A partir da promulgacdo da Lei n2. 1.254/ 1950, a
Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS) passa a pertencer a esfera do governo
federal, vinculada ao Ministério da Educacao.

A UFRGS, autarquia de regime especial, tem por missdo, segundo seu estatuto
“a educacdo superior e a producao de conhecimento filosofico, cientifica, artistica e
tecnoldgica integradas no ensino, na pesquisa e na extensdo.” (UFRGS, 1994)

Ao longo do tempo, a UFRGS passou por diversas transformacdes e se

estabeleceu como uma das principais instituicdes do ensino superior no pais.

Durante a década de 1950, a UFRGS iniciou varios projetos que visavam o
desenvolvimento de seu patrimoénio imobiliario, como a construgao do prédio da Reitoria e
inicio do “Projeto Piloto da Cidade Universitaria de Porto Alegre” que definiu o Campus do
Vale como sede de seu novo campus. Mais tarde, em 1963 se verificou o aumento de 550%
do patrimonio imobilidrio em 11 anos. Foi em meados dos anos 1950 que a pesquisa foi
definida como objetivo de formacdo dos discentes.

Em 1970, a UFRGS passa pela Reforma Universitaria, cuja discussdo sobre sua
necessidade havia iniciado nos inicios dos anos 1960, mais especificamente, em 1963. A
Reforma Universitdria definiu a atual estrutura, através da organizagao dos institutos, escolas
e faculdades, sendo os departamentos setores fundamentais para o desenvolvimento das
atividades destes. Foram criados os conselhos superiores e as bibliotecas passam a funcionar
de forma integrada. Em 1976, as pro reitorias sdo instituidas e no ano seguinte o Campus do
Vale é inaugurado oficialmente.

Tendo ocorrido a Reforma Universitaria nos anos de 1970, a década seguinte ndo




apresentou significativas mudancas na estrutura e atividades administrativas e académicas.

Em 1994, a Fundacao de Apoio da Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(FAURGS) é criada, cujo objetivo é colaborar na elaboracdo e execugao de projetos de ensino,
pesquisa e execugdo aprovados pela UFRGS. Um ano depois, o Conselho Universitario cria

um novo instituto — Instituto de Ciéncias Basicas da Saude.

O inicio dos anos 2000 é marcado pela criagdo de diferentes drgaos na UFRGS:
Secretaria de Patrimoénio Histdrico, Secretaria de Educagdo a Distancia e Secretaria de
Desenvolvimento Tecnoldgico. O Sistema de Biblioteca passa a contar com a Biblioteca
Virtual, que tem objetivo era ampliar e atualizar as fontes de informacdo cientifica do
Sistema.

Em 2009, a UFRGS passa por uma grande ampliacdo no quantitativo de cursos
de graduacdao e nimero de vagas oferecidos, através do Programa de Reestruturagao e
Expansdo das Universidades Federais (REUNI) do Governo Federal. Como parte do programa
REUNI, em 2012, a UFRGS estabeleceu na cidade de Tramandai seu novo campus, cuja obras

de instalagdo iniciaram em 2013.

Atualmente, a UFRGS oferece 5.310vagas em 89 cursos de graduagao, totalizando
40.978 alunos de graduacgao, 72 cursos de doutorado, 69 cursos de mestrado académico
e 9 de mestrado profissionalizante, totalizando 10.586. Ja, os cursos de especializacao
totalizaram 161 em 2012, com 6.846 alunos matriculados. O quadro de colaboradores
é composto por 2.763 docentes, 2.623 técnicos administrativos e 1.976 colaboradores

terceirizados.

Foram reitores da Universidade Federal do Rio Grande do Sul:

1950 - 1952:
1952 - 1964:
1964 — 1968:
1968 — 1972:
1972 - 1976:
1976 — 1980:
1980 — 1984:

Alexandre Martins da Rosa
Elyseu Paglioli (reconduzido)
José Fonseca Milano
Eduardo Zaccaro Facaro

Ivo Wolff

Homero Sé Jobim

Earle Diniz Macarthy Moreira

1984 — 1988: Francisco Luis dos Santos Ferraz
1988 — 1990: Gehard Jacob

1990 - 1992: Tuiskon Dick

1992 — 1996: Helgio Henrique Casses Trindade

1996 — 2004:

2004 - 2008
2008 — atual

Wrana Maria Panizzi (reconduzida)

: José Carlos Ferraz Hennemann

: Carlos Alexandre Netto (reconduzido)

Procedéncia: Documentos acumulados pela prépria instituicdo



Ambito e contetido: Documentos produzidos pela Universidade Federal do

Rio Grande do Sul no cumprimento de suas atividades-meio e fim.

Avaliagao, eliminagao e temporalidade: Documentos em fases intermediaria

e permanente.

Sistema de arranjo: O fundo esta em processamento técnico.Contém quarenta
e oito secOes, conforme Quadro de Arranjo no apéndice. Cada uma delas sera organizada de
acordo com as séries Administracdo Geral, Ensino Superior, Pesquisa, Extensdo, Educacao
Basica e Profissional, Assisténcia Estudantil e Assuntos Diversos.

Condig¢des de acesso: E permitido pesquisa mediante solicitagdo prévia.

Idioma: Predominantemente portugués.

Caracteristicas e requisito técnico: Alguns documentos estdo em estado de
conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas, esmaecimento, podendo

necessitar de pequenos reparos.

Instrumentos de pesquisa: N3o ha.
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Apéndice 1

Quadro hierdrquico do Fundo
Universidade Federal do Rio Grande do Sul






Apéndice 2

Inventdrio da documentac@o custodiada pela
Divisto de Documentagio



. FUNDO: Escola de Engenharia de Porto Alegre

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC EE
1.2 Titulo
Escola de Engenharia de Porto Alegre
1.3 Data(s)
1896 - 1931
1.4 Nivel de descri¢do
(1) Fundo
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais; aproximadamente um metro linear.

2. Area de Contextualizag¢do
2.1 Nome do produtor

Escola de Engenharia
2.2 Histdria administrativa

Criada em 1896 por iniciativa de engenheiros militares, a Escola de Engenharia
de Porto Alegre nasce com uma concepc¢ao positivista, tendo estreita relacdo com
o Estado, através da identidade de principios, do reconhecimento da importancia
do Estado, da concessdo de auxilios financeiros e desempenho de fung¢des politicas
concomitantes as académicas.

Seguindo um modelo universitario alemdo e, mais tarde, norte-americano, a EE
primou pela interligagdo entre os diferentes niveis de ensino, pela descentralizagao e
consequente interiorizacdo de suas atividades no Estado e pela producdo e divulgacdo
de conhecimento.

Desde sua concepg¢do, organizacdo, evolucdo e consolidacdo, a Escola de
Engenharia passou por diferentes fases, onde cursos preparatérios, técnicos e
superiores foram criados, além de institutos e estacdes.

Durante os anos de 1896 e 1906, a EE passa por um periodo de consolidacgao,
onde os cursos de Agrimensura, Engenheiro de Estradas e Engenheiro Civil sdo criados.

O periodo entre 1906 a 1911 é marcado pela expansdo da Escola, quando
diversos institutos sdo criados. Sao eles:

- Instituto Técnico Profissional, mais tarde chamado de Parobé;

- Instituto Astrondmico e Meteoroldgico;

- Instituto Eletrotécnico

- Instituto Agronomico e Veterinario

Entre 1917 e 1921, a Escola de Engenharia passa a promover o ensino técnico
profissional e cria escolas e estagdes nas cidades de Caxias do Sul, Rio Grande, Santa
Maria, Bento Gongalves, Cachoeira do Sul, Santa Rosa, Bagé, Alegrete e Julio de
Castilhos. Neste periodo, mais especificamente em 1920, é criado o curso de Quimica
Industrial.

O estatutoda EE de 1922 qualifica a Escola de Engenharia como uma universidade
técnica, devido a diversificacdo do conhecimento desenvolvido por ela:

Art. 19: A Escola de Engenharia de Porto Alegre é uma
Universidade Técnica. Seu fim é propagar no Rio Grande do
Sul e no Brasil a mais moderna e eficiente educac¢ao técnica,
profissional e industrial, baseada em uma real educacdo
primaria e preparatéria. O seu programa conduz o individuo



do mais modesto ao mais elevado grau de ensino técnico"
(ESTATUTO, 1922 apud MOROSINI; FRANCO, 2006, pg.45).

Embora a universidade técnica tenha sido instituida a partir do estatuto de
1922, a Escola de Engenharia permanece utilizando a mesma denominacgdo até 1931,
quando através do Decreto n?. 20.272/ 1931, assinado pelo Governo Provisério da
Republica, é autorizada a mudanca de nome e, através do Decreto n2. 4.929/ 1932
oficializa a Universidade Técnica do Rio Grande do Sul.

A partir de 1922, a estrutura administrativa da EE ficou organizada da seguinte
forma: Presidéncia, Conselho de Administracdo, Conselho de Instrucdo ou Técnico,
Departamentos e Institutos. O Departamento Comercial, Industrial e Financeiro,
o Departamento Central e o Departamento de Saude eram responsdveis pelo
desenvolvimento das atividades administrativas da EE. As atividades-fim — ensino,
pesquisa e extensdo — eram desenvolvidas através dos institutos.

2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
Documentos produzidos pela entdo Escola de Engenharia no cumprimento das
atividades relacionadas ao ensino.
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminacgdes.
3.3 Incorporagdes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados dentro das séries de acordo com o curso e
ordenados cronologicamente.

4. Area de Condigbes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacao regular, apresentando suji-
dades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo neces-
sitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo estd em elaboracao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagao dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacgao.




5.2 Existéncia e localizagdo de cdpias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacdo

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Escola de Engenharia; Ensino Superior.




FUNDO: Escola de Engenharia de Porto Alegre
. SERIE: Ensino Superior

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC EE ES
1.2 Titulo
Ensino Superior
1.3 Data(s)
1896 - 1931
1.4 Nivel de descri¢do
(3) Série
1.5 Dimensdo e suporte
Documentos textuais; aproximadamente meio metro linear.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Escola de Engenharia
2.2 Historia administrativa
2.3 Historia arquivistica
Em 2010, a Secdo de Arquivo Geral recolheu, a pedido do Departamento
de Consultoria em Registros Discentes - DECORDI, as matriculas semestrais em
disciplinados alunos do cursos mantidos pela Escola de Engenharia de Porto Alegre.
Desde entdo, os documentos passaram a ser tratados pelo Arquivo Geral, sendo
higienizados, organizados, transcritos, acondicionados, agrupados de acordo com o
curso e ordenados cronologicamente.
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Contelido e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Ndo ha indicios de eliminacgdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas pelo
Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das
IFES, que subdivide a Série “Ensino Superior” em cinco subséries: Normatizacdo.
Regulamentacdo; Cursos de Graduacdo; Cursos de Pds-Graduacgdo Stricto Sensu;
Cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.

4. Area de Condices de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢oes de reproducao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.




4.3 Idioma
Portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo estda em elaboracao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagao dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdao de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagao de copias
5.3 Unidades de descri¢cao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6. Area de Notas
6.1 Notas sobre conservagao
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigdio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacao do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descri¢cdao(Ges)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexac¢ao de assuntos
Escola de Engenharia; Ensino Superior; Inscricdo em disciplinas. Matricula
semestral em disciplina.



FUNDO: Escola de Engenharia de Porto Alegre
. SERIE: Educagdio Bdsica e Profissional

1. Area de Identificagdo
1.1 Cddigo de referéncia

BR RSUFRGS DIVDOC EE EBP
1.2 Titulo

Educacdo Basica e Profissional
1.3 Data(s)

1896 - 1931
1.4 Nivel de descrigao

(3) Série
1.5 Dimensao e suporte

Documentos textuais; aproximadamente meio metro linear.

2. Area de Contextualizagédo
2.1 Nome do produtor
Escola de Engenharia
2.2 Histdria Administrativa
2.3 Histdria Arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagao, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminacgdes.
3.3 Incorporagdes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas
pelo Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim
das IFES, que subdivide a Série “Educacao Basica e Profissional” em seis subséries:
Normatizagdo. Regulamentacdao; Educacdo infantil: creches e pré-escolar; Ensino
Fundamental; Ensino médio; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a educacao
basica e profissional.

4. Area de Condigbes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 CondigOes de reproducao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdao do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservagcdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgédo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade Federal do Rio Grande do Sul; Educacdo Basica e Profissional;
Normatizacdo. Regulamentacdo; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a
educacdo basica e profissional.



FUNDO: Universidade Técnica do Rio Grande do Sul

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC UT
1.2 Titulo
Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
1.3 Data(s)
1931-1934
1.4 Nivel de descri¢do
(1) Fundo
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade Técnica
2.2 Histdria administrativa
Oriunda da Escola de Engenharia, a Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
foi instituida através do estatuto de 1922 da EE, mas foi oficializada somente em 1931,
através do Decreto n2. 20.272/ 1931, assinado pelo Governo Provisorio da Republica,
gue autoriza a troca de nome da entdo Escola de Engenharia para Universidade Técnica
do Rio Grande do Sul, e do Decreto n2. 4.929/ 1932 que a oficializa.
A EE sempre teve por caracteristica a diversificagao do ensino em diversos niveis
de formacdo e de area de conhecimento, caracteristica inerente as universidades.
Foi devido a estas caracteristicas que, em 1922, a EE passa a ser instituida como
Universidade Técnica, sendo um dos pilares da Universidade de Porto Alegre a ser
criada mais tarde.
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
Documentos produzidos pela entdo Universidade Técnica no cumprimento das
atividades relacionadas a ensino.
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
O fundo esta organizado em série (Ensino Superior), de acordo com o Cddigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das IFES.

4. Area de Condicdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.




4.2 Condig¢oes de reprodugao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraguecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catélogo estd em elaboracdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisao de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de cdpias
5.3 Unidades de descrigao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservagdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia

Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:

Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Escola de Engenharia; Universidade Técnica do Rio Grande do Sul; Ensino
Superior.



FUNDO: Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
. SERIE: Ensino Superior

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC UT ES
1.2 Titulo
Ensino Superior
1.3 Data(s)
1931-1934
1.4 Nivel de descri¢do
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualizag¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade Técnica
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
Em 2010, a Secdo de Arquivo Geral recolheu, a pedido do Departamento de
Consultoria em Registros Discentes — DECORDI, as matriculas semestrais em disciplinas
dos cursos mantidos pela Universidade Técnica do Rio Grande do Sul. m
Desde entdo, os documentos passaram a ser tratados pelo Arquivo Geral, sendo 0
higienizados, organizados, transcritos, acondicionados, agrupados de acordo com o
curso e ordenados cronologicamente.
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas pelo
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das
IFES, que subdivide a Série “Ensino Superior” em cinco subséries: Normatizacao.
Regulamentacdo; Cursos de Graduacdo; Cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu;
Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.

4. Area de Condicdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.



4.3 Idioma
Portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservagdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catdlogo estd em elaboragao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagao dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Se¢ao de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentagao.
5.2 Existéncia e localizagao de cépias
5.3 Unidades de descri¢ao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6. Area de Notas
6.1 Notas sobre conservagao
Estado de conservagao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Defini¢cdo do arranjo e da descrigdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientagdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexac¢ao de assuntos
Escola de Engenharia; Universidade Técnica do Rio Grande do Sul; Ensino
Superior; Inscricao em disciplinas; Matricula semestral em disciplina.




FUNDO: Universidade Técnica do Rio Grande do Sul
. SERIE: Educagiio Bdsica e Profissional

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia

BR RSUFRGS DIVDOC UT EBP
1.2 Titulo

Educagao Basica e Profissional
1.3 Data(s)

1931-1934
1.4 Nivel de descri¢ao

(3) Série
1.5 Dimensao e Suporte

Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade Técnica
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas
pelo Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim
das IFES, que subdivide a Série “Educacdo Basica e Profissional” em seis subséries:
Normatizacdo. Regulamentacdo; Educacdo infantil: creches e pré-escolar; Ensino
Fundamental; Ensino médio; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a educacdo
basica e profissional.

4. Area de Condig¢bes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 CondigOes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Sec¢do de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas, es-
maecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade Federal do Rio Grande do Sul; Educacdo Basica e Profissional;
Normatizacdo. Regulamentacdo; Ensino técnico; QOutros assuntos referentes a
educacdo basica e profissional.



O FUNDO: Universidade de Porto Alegre

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia

BR RSUFRGS DIVDOC UPA
1.2 Titulo

Universidade de Porto Alegre
1.3 Data(s)

1934 -1947
1.4 Nivel de descri¢ao

(1) Fundo
1.5 Dimensao e suporte

Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor

Universidade de Porto Alegre
2.2 Histdria administrativa

A Universidade de Porto Alegre foi criada através do Decreto Estadual n2. 5.758,
de 28 de novembro de 1934. Tal decreto tinha por objetivo dar organizagdo uniforme
e racional ao ensino superior no estado.

Inicialmente, a Universidade de Porto Alegre foi constituida pelos seguintes
estabelecimentos de ensino: Faculdade de Medicina, Faculdade de Direito, Escola de
Engenharia, Instituto de Belas Artes e Faculdade de Educagao, Ciéncia e Letras.

Em 16 de abril de 1936, sob a presidéncia do entdo reitor Manoel André da
Rocha, foi realizado a primeira sessao do Conselho Universitario. Nesta sessao, foi
aprovado o Curso de Especializagdao em Viti-vinicultura que funcionaria na Faculdade
de Agronomia e Veterindria, sendo o primeiro de uma série de cursos de especializacao
referentes as principais culturas do desenvolvidas no Rio Grande do Sul.

Em 1937, o professor Aurélio de Lima Py é nomeado reitor da Universidade,
defendia maiores autonomia e recursos financeiros para a Universidade. Foi ele o
responsavel por lancar a ideia de federalizacdo, sendo concretizadas anos depois.
Neste reitorado, foram equacionados diversos problemas que definiram boa parte
dos rumos futuros da Universidade de Porto Alegre tais como:

° Organizacdo e instalacdo da Faculdade de Educacdo, Ciéncias e Letras,
qgue no futuro se tornou Faculdade de Filosofia;

° Construcdo e ampliacdo de prédios para novos cursos e institutos
especializados;

° Localizagdo da Cidade Universitaria;

° Reformulac¢do do corpo docente, através de selecao de professores e
da criacdo do quadro de assistentes e auxiliares de ensino;

° Equiparagao de vencimentos dos servidores aos padroes federais;

° Autonomia universitaria e aprovacdo do Estatuto da Universidade de
Porto Alegre pelo Governo Federal;

° Ensino gratuito e assisténcia as organizacdes académicas;

° Construcdo do Hospital de Clinicas;

° Reincorporagao do Instituto de Belas Artes.

Em 1939, o professor Ary de Abreu Lima assume as funcdes de Reitor. Seu
mandato vai até 1941, quando morre vitima de um acidente aéreo.
Nesta época, a Reitoria realizou estudos visando a localizagdo da Cidade



Universitaria, localizada a 5 (cinco) quildmetros do centro de Porto Alegre, entre as
avenidas Bento Goncalves e Protdsio Alves. Tal estudo previa uma ocupac¢do a médio e
longo prazo, cuja intencdo foi garantir gue nenhum empreendimento fosse construido
na localidade.

O professor Edgar Luis Schneider é escolhido sucessor do professor Ary na
Reitoria. Em seu reitorado, foi instalada a Faculdade de Filosofia, que congregava os
cursos de Matematica, Fisica, Quimica, Histéria Natural, Filosofia, Geografia e Historia,
Letras Classicas Neolatinas, Letras Anglo-Germanicas, Pedagogia e Didatica.

Entre 1943 e 1945, foram reitores os professores Antonio Saint Pastous de
Freitas e Egidio Hervé, que conduziram a universidade por um periodo significativo
na afirmacdo e expansao do Sistema Universitario Estadual. Destaca-se a autonomia
universitariacomoumdositens que compuseram o Programa de Acdo da Universidade.
Em 1943, foi lancada a pedra fundamental do Hospital de Clinicas de Porto Alegre,
mas as obras so iniciaram em 1947.

Fato importante para a Universidade foi a promulgacdo do Decreto-Lei 736 do
Governo do Estado, dando ampla autonomia administrativa e didatica a Universidade,
possibilitando a aplicacdo integral de seus estatutos e a movimentacdo das verbas
e saldos orcamentarios pela prépria universidade, além dos atos administrativos
referentes ao ensino superior passarem a ser de exclusividade do reitor.

Em 1945, o Governo do Estado reincorpora, através de Decreto, o Instituto de
Belas Artes a Universidade sem consulta ao Conselho Universitario, causando uma
crise, no momento que o professor Armando Camara assumiu a Reitoria. Um ano
depois, o Instituto de Belas Artes é, mais uma vez, desvinculado da Universidade, para
em 1948, voltar definitivamente a pertencer a Universidade.

A partir de 1946, reitores e diretores de unidades passam a serem eleitores
mediante Lista Triplice e os mandados passam a ter duragdo de trés anos.

Em 1947, através da incorporacdo de institutos de ensino superior do interior do
Estado, a entdo Universidade de Porto Alegre passa a ser denominada Universidade
do Rio Grande do Sul (URGS).

Foram reitores da Universidade do Rio Grande do Sul:

1936 - 1937: Manoel André da Rocha
1937 - 1939: Aurélio de Lima Py
1939 - 1941: Ary de Abreu Lima
1942 - 1943: Edgar Luiz Schneider
1944 - 1945: Egidio Hervé
1945 - 1949: Armando Pereira da Camara
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicdo.

3. Area de Conteldo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
Documentos produzidos pela entdo Universidade de Porto Alegre no
cumprimento de suas atividades-meio e fim.
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermediaria e permanente. Ha indicios de eliminacdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
O fundo estd organizado em séries (Administracdo Geral, Ensino Superior),
de acordo com o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as
atividades-meio da Administracdo Publica Federal e do Cédigo de Classificacdo de



Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das IFES.

4. Area de Condigces de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢oes de reprodugao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraguecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descri¢do arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagéo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade de Porto Alegre; Ensino Superior.




FUNDO: Universidade de Porto Alegre
. SERIE: Administractio Geral

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC UPA AG
1.2 Titulo
Administracdo Geral
1.3 Data(s)
1934 - 1947
1.4 Nivel de descri¢do
(3) Série
1.5 Dimensao e Suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualizag¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade de Porto Alegre
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminag¢ao e temporalidade
Documentos em fases intermedidria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
A série estd organizada de acordo com o Cédigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo relativo as atividades-meio da Administracdo Publica Federal, e possui sete
subséries: Organizacao e Funcionamento; Pessoal; Material; Patrimonio; Orcamento
e Financgas; Documentacdo e Informacdo; Comunicacgoes.

4. Area de Condigcdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.




4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgédo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagdo dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Sec¢do de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacdo

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descri¢do arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade de Porto Alegre; Administracdo Geral, Organizacdo e
Funcionamento; Pessoal; Material; Patrimonio; Orcamento e Finangas; Documentacdo
e Informacao; Comunicacgoes.



FUNDO: Universidade de Porto Alegre
. SERIE: Ensino Superior

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC UPA ES
1.2 Titulo
Ensino Superior
1.3 Data(s)
1934 - 1947
1.4 Nivel de descri¢do
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualizagdo
2.1 Nome do produtor
Universidade de Porto Alegre
2.2 Histéria Administrativa
2.3 Histodria Arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermedidria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas pelo
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das
IFES, que subdivide a Série “Ensino Superior” em cinco subséries: Normatizacao.
Regulamentacdo; Cursos de Graduacdo; Cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu;
Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.

4. Area de Condigcdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catélogo estd em elaboragao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagao dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Sec¢do de Arquivo Geral da Divisao de
Documentacgao.
5.2 Existéncia e localizagao de cépias
5.3 Unidades de descrigao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacao

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagao
Estado de conservacdao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigcéo
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descri¢do arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orienta¢do do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢ao Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexacao de assuntos
Universidade de Porto Alegre; Ensino Superior; Normatiza¢ao. Regulamentagao;
Cursos de Graduagdo; Cursos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu; Cursos de Pods-
Graduacado Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.



FUNDO: Universidade de Porto Alegre
. SERIE: Educagiio Bdsica e Profissional

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia

BR RSUFRGS DIVDOC UPA EBP
1.2 Titulo

Educagao Basica e Profissional
1.3 Data(s)

1934 - 1947
1.4 Nivel de descri¢ao

(3) Série
1.5 Dimensao e suporte

Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade de Porto Alegre
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Nao ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas
pelo Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim
das IFES, que subdivide a Série “Educacdo Bdasica e Profissional” em seis subséries:
Normatizacdo. Regulamentacdo; Educacdo infantil: creches e pré-escolar; Ensino
Fundamental; Ensino médio; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a educacao
basica e profissional.

4. Area de Condicdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 CondigOes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboragao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagao dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Sec¢ao de Arquivo Geral da Divisao de
Documentagao.
5.2 Existéncia e localizagao de cépias
5.3 Unidades de descri¢ao relacionadas
5.4 Nota sobre publica¢ao

6. Area de Notas
6.1 Notas sobre conservagao
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descrigdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientagdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢ao Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexac¢ao de assuntos
Universidade de Porto Alegre; Educacao Basica e Profissional; Normatizac¢do.
Regulamentacdo; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a educagdao basica e
profissional.



FUNDO: Universidade de Porto Alegre
. SERIE: Assuntos Diversos

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC UPA AD
1.2 Titulo
Assuntos Diversos
1.3 Data(s)
1934 - 1947
1.4 Nivel de descri¢ao
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade de Porto Alegre
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fase permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
A série estad organizada de acordo com o Cédigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo relativo as atividades-meio da Administracdo Publica e possui cinco
subséries: Solenidades. Comemoragcdes. Homenagens; Congressos. Conferéncias.
Seminarios. Simpdsios. Encontros. Convengdes. Ciclos de Palestras. Mesas redondas;
Feiras. Saldes. Exposicdes. Mostras. Concursos. Festas; Visitas e visitantes; Assuntos
transitdrios.

4. Area de Condigdes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catélogo estda em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secao de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descrigao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descrigdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade de Porto Alegre; Solenidades. Comemora¢Ges. Homenagens;
Congressos. Conferéncias. Seminarios. Simpdsios. Encontros. Convencdes. Ciclos de
Palestras. Mesas redondas; Feiras. SalGes. Exposicdes. Mostras. Concursos. Festas;
Visitas e visitantes; Assuntos transitorios.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC URGS
1.2 Titulo
Universidade do Rio Grande do Sul
1.3 Data(s)
1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢ao
(1) Fundo
1.5 Dimensao e Suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
Com da incorporacao da Faculdade de Direito e Faculdade de Odontologia de
Pelotas e da Faculdade de Farmdacia de Santa Maria através do Decreto Estadual n@.
5.758/ 1934, a entdo Universidade de Porto Alegre passa a se denominar Universidade
do Rio Grande do Sul, a URGS.
Durante o periodo de funcionamento da URGS, entre 1947 a 1950, o reitorado do
professor Armando Pereira da Camara foi cercado de diversas polémicas, divergéncias
e criticas, porém foi reconhecida a atuacao do reitor na criacdo do Sistema Federal de
Ensino Superior. Foi iniciativa do reitor o encaminhamento de documento a Presidéncia
da Republica apontando a necessidade de federalizacdo da Universidade.
Em 1948, o Instituto de Belas Artes é novamente reincorporado a URGS, sendo
somente seus cursos de nivel superior foram considerados universitarios.
Com a promulgacdo da Lei n?. 1.254/ 1950, que institui o Sistema Federal de
Ensino Superior, as Faculdades localizadas em Pelotas e Santa Maria sdao desvinculadas
da URGS que passa a se denominar Universidade Federal do Rio Grande do Sul,
passando a esfera federal.
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicdo.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
Documentos produzidos pela entdao Universidade do Rio Grande do Sul no
cumprimento de suas atividades-meio e fim.
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermediaria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
O fundo estd organizado em séries (Administracdo Geral, Ensino Superior,
Pesquisa, Extensdo, Educacdo Basica e Profissional, Assisténcia Estudantil), de acordo
com o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-meio




da Administracdo Publica Federal e do Cédigo de Classificacdo de Documentos de
Arquivo relativo as atividades-fim das IFES.

4. Area de Condigces de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢oes de reproducdo
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas

5.4 Nota sobre publicacdo

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéo
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexac¢ao de assuntos
Universidade do Rio Grande do Sul; Ensino Superior.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul
. SERIE: Administracto Geral

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC URGS AG
1.2 Titulo
Administracdo Geral
1.3 Data(s)
1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢ao
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermedidria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
A série estad organizada de acordo com o Cédigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo relativo as atividades-meio da Administracdo Publica e possui sete
subséries: Organizacdo e Funcionamento; Pessoal; Material; Patrimoénio; Orcamento
e Financgas; Documentacdo e Informacdo; Comunicacgdes.

4. Area de Condicdes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.




4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgao.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Sec¢do de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de cdpias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade do Rio Grande do Sul; Administracdo Geral; Organizacdo e
Funcionamento; Pessoal; Material; Patrim6nio; Orcamento e Finangas; Documentacao
e Informacao; Comunicacgoes.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul
. SERIE: Ensino Superior

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC URGS ES
1.2 Titulo
Ensino Superior
1.3 Data(s)
1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢ao
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermedidria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo nao recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas pelo
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das
IFES, que subdivide a Série “Ensino Superior” em cinco subséries: Normatizacao.
Regulamentacdo; Cursos de Graduacdo; Cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu;
Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.

4. Area de Condicdes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdo regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.




4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de cdpias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade do Rio Grande do Sul; Ensino Superior; Normatizacdo.
Regulamentacdo; Cursos de Graduacdo; Cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu;
Cursos de PAds-Graduacado Lato Sensu; Outros assuntos referentes ao ensino superior.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul
. SERIE: Educaciio Bdsica e Profissional

1. Area de Identificagdo
1.1 Cédigo de referéncia

BR RSUFRGS DIVDOC URGS EBP
1.2 Titulo

Educagdo Basica e Profissional
1.3 Data(s)

1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢do

(3) Série
1.5 Dimensao e suporte

Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualizag¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetdo
3.2 Avaliagdo, eliminag¢ao e temporalidade
Documentos em fases intermediaria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas
pelo Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim
das IFES, que subdivide a Série “Educacao Bdsica e Profissional” em seis subséries:
Normatizacdo. Regulamentacdo; Educacdo infantil: creches e pré-escolar; Ensino
Fundamental; Ensino médio; Ensino técnico; Outros assuntos referentes a educacao
basica e profissional.

4. Area de Condigcdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagdo dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacdo

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descri¢do arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade do Rio Grande do Sul; Educacdo Basica e Profissional; Normati-
zacdo. Regulamentacdo; Ensino fundamental; Ensino técnico; Outros assuntos refer-
entes a educacdo basica e profissional.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul
. SERIE: Assisténcia Estudantil

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC URGS AE
1.2 Titulo
Assisténcia Estudantil
1.3 Data(s)
1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢do
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados

2. Area de Contextualizag¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteldo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminag¢ao e temporalidade
Documentos em fases intermediaria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
Os documentos estdo organizados de acordo com as séries estabelecidas pelo
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim das
IFES, que subdivide a Série “Assisténcia Estudantil” em trés subséries: Normatizagdo.
Regulamentacdo; Programas, convénios e projetos de concessdo de beneficios e
auxilios aos alunos; Outros assuntos referentes a assisténcia estudantil.

4. Area de Condigcdes de Acesso e Uso
4.1 Condig¢Oes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo
necessitar de pequenos reparos.




4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgédo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizagdo dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdao de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicacdo

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacdo regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade do Rio Grande do Sul; Assisténcia Estudantil; Normatizacdo.
Regulamentacdo; Programas, convénios e projetos de concessdao de beneficios e
auxilios aos alunos; Outros assuntos referentes a educacdo basica e profissional.



FUNDO: Universidade do Rio Grande do Sul
. SERIE: Assuntos Diversos

1. Area de Identificagdo
1.1 Cadigo de referéncia
BR RSUFRGS DIVDOC URGS AD
1.2 Titulo
Assuntos Diversos
1.3 Data(s)
1947 - 1950
1.4 Nivel de descri¢ao
(3) Série
1.5 Dimensao e suporte
Documentos textuais ndo mensurados.

2. Area de Contextualiza¢do
2.1 Nome do produtor
Universidade do Rio Grande do Sul
2.2 Histdria administrativa
2.3 Historia arquivistica
2.4 Procedéncia
Documentos acumulados pela prépria Instituicao.

3. Area de Conteudo e Estrutura
3.1 Ambito e contetido
3.2 Avaliagdo, eliminagao e temporalidade
Documentos em fases intermedidria e permanente. Ha indicios de eliminagdes.
3.3 Incorporagoes
O fundo ndo recebe acréscimos.
3.4 Sistema de arranjo
A série esta organizada de acordo com o Cddigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo relativo as atividades-meio da Administracdo Publica e possui cinco
subséries: Solenidades. Comemoracdes. Homenagens; Congressos. Conferéncias.
Seminarios. Simpdsios. Encontros. Convengdes. Ciclos de Palestras. Mesas redondas;
Feiras. Saloes. ExposicOes. Mostras. Concursos. Festas; Visitas e visitantes; Assuntos
transitdrios.

4. Area de Condigdes de Acesso e Uso
4.1 CondigOes de acesso
E permitido pesquisa mediante solicitacdo prévia.
4.2 Condig¢Oes de reproducgao
Os documentos podem ser reproduzidos por via eletrostatica, fotografica ou
digital, mediante solicitacdo do consulente.
4.3 Idioma
Predominantemente portugués.
4.4 Caracteristicas fisica e requisitos técnicos
Os documentos estdo em estado de conservacdao regular, apresentando
sujidades, furos, manchas, esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo




necessitar de pequenos reparos.
4.5 Instrumentos de pesquisa
O catalogo esta em elaboracgdo.

5. Area de Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localiza¢do dos originais
Documentos originais. Encontram-se na Secdo de Arquivo Geral da Divisdo de
Documentacao.
5.2 Existéncia e localizagdo de copias
5.3 Unidades de descricao relacionadas
5.4 Nota sobre publicac¢do

6. Areade Notas
6.1 Notas sobre conservagdo
Estado de conservacao regular, apresentando sujidades, furos, manchas,
esmaecimento, enfraquecimento do suporte, podendo necessitar de pequenos
reparos.
6.2 Notas gerais

7. Area de Controle da Descrigéio
7.1 Nota do arquivista
Definicdo do arranjo e da descricdo arquivistica elaborada pela arquivista Flavia
Helena Conrado, sob orientacdo do professor Daniel Flores.
7.2 Regras ou convengoes .
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descri¢gdo Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006.
7.3 Data(s) da(s) descricao(oes)

8. Area de Pontos de Acesso e Indexagdo de Assuntos
8.1 Pontos de acesso e indexag¢ao de assuntos
Universidade Federal do Rio Grande do Sul; Solenidades. Comemoragdes.
Homenagens; Congressos. Conferéncias. Semindrios. Simpodsios. Encontros.
Convencoes. Ciclos de Palestras. Mesas redondas; Feiras. SalGes. Exposi¢cdes. Mostras.
Concursos. Festas; Visitas e visitantes; Assuntos transitorios.



