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O Projeto Politico-Pedagégico do Curso de Graduacdo a Distancia,
Licenciatura Plena, em Letras — Portugués e Literaturas prevé que o
Estadgio Supervisionado Il seja realizado no sexto semestre e tenha a
duracao de 105 horas. Este componente curricular tem como objeti-
vo "planejar, executar e avaliar atividades referentes ao ensino da lin-
gua portuguesa no ensino fundamental, demonstrando habilidades e
atitudes adequadas a uma pratica docente eficaz” (PPP, 2007, p. 100).

O Estagio Il constitui a docéncia propriamente dita e a elabora-
cdo derelatorio, o qual deve conter o desenvolvimento dos tépicos
previstos no Projeto, as atividades desenvolvidas e uma avalia¢do
que abranja tanto a docéncia como as demais atividades envolvi-
das nas disciplinas de estagio.

Vocé, académico, estd iniciando seu segundo estagio na mo-
dalidade de ensino a distancia. Como ja teve contato com o campo
de estagio no semestre passado, acreditamos que esta nova etapa
serd mais tranquila. Novamente elaboramos um Manual do Estagia-
rio, que o ajudard a documentar todas as suas atividades e também
servird de subsidio para a elaboracao do Relatério Final de Estagio.

Este manual contém, em anexo, modelos de todas as fichas de
que vocé precisara no decorrer do estagio. Em acréscimo, apresen-
ta orientacdes para a elaboracao de seu Relatério Final.

Nossa preocupacdo em elaborar este documento justifica-se
porque estamos distantes geograficamente de vocé. Tentaremos
suprir nossa falta através de documentos orientadores e também
de comentarios, avisos, mensagens a serem postadas no ambiente
virtual do curso .Vocé conta também com a assisténcia do coorde-
nador do polo, dos tutores presenciais, dos tutores a distancia e do
professor orientador, lotado na sede.

Desejamos a todos vocés um bom trabalho!
Equipe de Estagio Supervisionado Il



Este Manual contém todas as fichas que vocé devera preencher no
decorrer de seu estagio. Lembre-se: 0 material utilizado deverd ser
anexado a sua Pasta de Estagio Supervisionado Il.

E importante também que vocé apresente digitado o seu mate-
rial. Utilize fonte Arial 12. N3o aceitaremos o Relatério de Estagio com
observacOes a l3pis ou a canets, exceto as assinaturas do pessoal do-
cente e técnico-administrativo da escola e os comprovantes de alunos.

A seguir, apresentamos os modelos dos documentos que cons-
tardo em sua Pasta de Estagio Supervisionado Il e, posteriormente,
em seu Relatério de Estagio Supervisionado |l.

Os modelos que vocé encontrara nas paginas seguintes sao padro-
nizados. Todos os académicos que estdo matriculados em Estagio
Supervisionado Il no sexto semestre deverao utilizar a formatacao
aqui apresentada.

Os documentos, exceto a Folha de Rosto, estdo numerados.
Quando nos referirmos a eles, utilizaremos a numeragao corres-
pondente. Por exemplo, para indicar a Ficha de Observacgdo de Aula,
utilizaremos a abreviagdo "DOC.3 Ficha de Observagao de Aula”.

A medida que vocé for utilizando os modelos solicitados, co-
loque-os na sua Pasta de Estagio. Eles sdo as "provas” de que seu
estagio foi realizado e, posteriormente, serdo transferidos para o
Relatério de Estagio.

Sugerimos que vocé imprima em seu computador o Manual do
Estagiario. Isso facilitard a utilizacdo dos documentos.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 1 — CARTA DE AUTORIZA(;AO PARA ESTAGIO SUPERVISIONADO II

Comunicamos a Universidade Federal de Santa Maria que o académico

, matricula , do Curso de Graduacgdo a Distancia,

Licenciatura Plena, em Letras Portugués e Literaturas, esta autorizado a realizar as atividades pro-

postas no Estdgio Curricular Il nesta instituicdo educacional, no periodo de / / a

/ / , ha turma do Ensino Fundamental, cumprindo a orientagao da Universi-
dade Federal de Santa Maria.

de de201___.

Diretor da Escola
Assinatura e carimbo

Informacgaoes:

Nome da escola:
Endereco:
Nome do diretor:
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 2 — FICHA DE IDENTIFICAQRO DO ESTAGIARIO

Nome do estagiario:

Telefone (s) :

E-mail:

Polo:

Nome completo da escola em que realizara o Estagio Il

Telefone(s) da escola:

Periodo em que realizard o Estagio Il

a. Observacgao
Inicio:

Fim:
b. Regéncia
Inicio:

Fim:

Turno em que realizard o Estagio |:

Nome do tutor presencial:

Telefone do tutor presencial:

de 201___.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 3 — FICHA DE ENTREVISTA COM O PROFESSOR REGENTE

Turma:
Série:
Turno:
Escola:
Nome do professor regente:
Ndmero de alunos: do sexo masculino e do sexo feminino.

Faixa etaria dos alunos:

Questoes:
1. Ha quanto tempo o Sr. trabalha com esta turma nesta disciplina?
2. Como o Sr. caracteriza esta turma de alunos quanto a participacdo durante as explicacdes e rea-
lizagdo dos exercicios?

3. Como o Sr. caracteriza esta turma quanto a aproveitamento?
4. Os alunos tém o habito de fazer licbes em casa?
5. Que conteldos estao sendo trabalhados no momento?
6. Osalunos tém aula de:
+ 6.1 escuta de textos orais? Exemplifique.
+ 6.2 leitura de textos escritos? Exemplifique.
* 6.3 producdo de textos orais? Exemplifique.
* 6.4 producdo de textos escritos? Exemplifique.
+ 6.5 analise linguistica? Exemplifique.
1. Das opg¢oes acima, qual/quais os alunos preferem no trabalho em sala de aula?
2. Que metodologia o Sr. costuma utilizar em sala de aula?
3. Que recursos o Sr. utiliza em sala de aula para apresentar temas novos?
4. Como é feita a avaliacdo da turma?
5. Haalguma periodicidade para serem realizadas as avaliagoes?
6. Como o Sr. caracteriza a turma quanto a disciplina em sala de aula?
7. Que temas o Sr. deseja que o estagiario desenvolva durante o periodo de regéncia?

, de de201__ .
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 4 — FICHA DE OBSERVAQA'O DE AULA

Data:

Turma:
NUmero de horas-aula:
Horario: de a

Numero de alunos presentes:

Tema desenvolvido na aula:

Responda as seguintes questdes acerca do desenvolvimento da aula a que vocé assistiu:

1.

WO 0N o AW

[
(@)

o
N R

13.
14.
15.
16.

17.

A aula iniciou no horario marcado?

A aula aconteceu na sala de aula prépria da turma ou em outro lugar?

Todos os alunos estavam presentes no inicio da aula?

Durante a aula, alguns alunos retardatarios entraram na sala?

Isso perturbou o desenvolvimento da aula?

O professor fez a chamada no inicio aula ou a fez em outra ocasido?

O tema e os objetivos da aula foram apresentados com clareza aos alunos?

A aula iniciou com a apresenta¢do de uma situacao motivadora? Os alunos motivaram-se a aprender?
Houve AGAO por parte dos alunos no inicio da aula? De que forma isso aconteceu?

. Houve, durante a aula, um periodo destinado a REFLEXAO sobre o tema trabalhado? De que forma isso acon-

teceu?

. No final da aula, houve AGA0 novamente por parte dos alunos? De que forma isso aconteceu?
. A que foi dado maior enfoque nas atividades durante a aula (escuta de textos orais, leitura de textos escritos,

producdo de textos orais, producdo de textos escritos, andlise linguistica)?
Houve trabalhos em grupo?

Que outra metodologia foi utilizada em sala de aula?

Que recursos audiovisuais o professor utilizou durante a aula?

O professor marcou tarefas para os alunos realizarem em casa?

Vocé considera que a aula teve bom aproveitamento por parte dos alunos?

Observagoes adicionais:

de de201___.

Assinatura do estagiario
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ESTAGIO SUPERVISIONADO Il
MANUAL DO ESTAGIO Il

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 5 — PLANO DE ENSINO

DADOS DE IDENTIFICAQ&O

Escola:
Periodo: Horario:
Turma: Estagiario:
Numero de alunos: Turno:
NuUmero de unidades: 1 Numero de aulas:
N° DA AULA OBJETIVOS CONTEUDOS METODOLOGIA MATERIAIS
AVALIAGAO
BIBLIOGRAFIA
bJedera/%
S Add ~
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ESTAGIO SUPERVISIONADO 11
MANUAL DO ESTAGIO 11

Observacoes..

de 201___.

Assinatura do estagiario
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS
CURSO DE GRADUAQAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 6 — PLANO DE AULA

DADOS DE IDENTIFICAQKO
Escola:
Data: Horario:
Turma: Estagiario:
Numero de alunos: Turno:
. MATERIAIS
EIXO OBJETIVOS OBJETIVOS CONTEUDO PROCEDIMENTOS .
NECESSARIOS

Acao
Reflexdo
Acao

AVALIAGAO

BIBLIOGRAFIA

Anexos

a. Textos (anexar os textos utilizados)

b. Sequéncia de exercicios (colocar a sequéncia dos exercicios propostos)

c. Comprovante de Aluno (anexar aqui um exemplar de cada encontro)

Observacoes..
de de201___.
Assinatura do estagiario
Sgze P Educacéo



ESTAGIO SUPERVISIONADO 11
MANUAL DO ESTAGIO 11

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 7 — FICHA DE AVALIAQRO DISCENTE

Turma:
Periodo de avaliacdo: de: a de 2010.
Componente Curricular: LINGUA PORTUGUESA

Escola:

AVALIAGAO

NOME DOS ALUNOS AV. 1 AV. 2 AV. 3
FINAL
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de de201__.

Assinatura do estagiario
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ESTAGIO SUPERVISIONADO 11

MANUAL DO ESTAGIO 11

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS
CURSO DE GRADUAQAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 8 — FICHA DE COMPARECIMENTO DO ESTAGIARIO AS ATIVIDADES ESCOLARES

Nome do estagiario:
Periodo de avaliacdo: de:
Nome da Escola:

de 2010.

Turma:
; RUBRICA DO PROFESSOR
DATA HORARIO ATIVIDADE )
RESPONSAVEL
de de201___.
Assinatura do estagiario
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS
CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 9 — FICHA DE AVALIAQ:&O DO ESTAGIO SUPERVISIONADO Il — SUPERVISAO ESCOLAR

Sr(a). Professor(a),

0

estd concluindo seu Esta-

estagiario

gio Supervisionado Il em sua escola. Esse foi um periodo em que se pretendeu que ele se inserisse na
vida escolar e entrasse em contato com o futuro ambiente de trabatho.

Esta etapa estd chegando ao fim e, como o(a) Sr(a). sempre esteve ao lado do académico, solicita-
se que preencha a ficha de avaliagdo que estd em anexo, a qual subsidiara as acdes desta Universidade

em futuras trocas com sua escola.
A ficha poderad ser preenchida observando-se os seguintes conceitos:

e Muito B Se o item avaliado foi realizado com competéncia exemplar para um académi-
uito Bom . . .
co que esta em Estagio Supervisionado Il
8 8 Se o item avaliado foi realizado com competéncia adequada a um académico
om , . -
que esta em Estagio Supervisionado Il
R Reou Se o item avaliado foi realizado com competéncia minima a desejada a um
egular . . - .
& académico que esta em Estagio Supervisionado I
| Insuficient Se o item avaliado ndo foi realizado com a competéncia desejada para um
nsuficiente L . - .
académico que esta em Estagio Supervisionado I

Ao final, serdo aceitas sugestoes de procedimentos em outros periodos de estagio.
Atenciosamente,

Profa. Sara Regina Scotta Cabral
Profé. orientadora de estagio
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FICHA DE AVALIAQ;&O DO ESTAGIO SUPERVISIONADO Il — SUPERVISAO ESCOLAR

Nome do estagiario:

Nome da escola em que foi realizado o Estagio Supervisionado lI:

Localidade:

Periodo de realizagdo do Estagio Supervisionado I

Nome do Professor Avaliador:

ITENS PARA AVALIAGAO MB B R
APRESENTAGAO

1 | O estagiario apresentou-se nos horarios previstos pela escola?

) O estagidrio apresentou-se com o material necessario para a realizagdo das ati-
vidades?

3 | O estagiario apresentou-se adequadamente vestido para as atividades na escola?

4 O estagiario realizou as atividades de observagao e sondagem da turma antes de
iniciar a regéncia de classe?

ATUAGAO

1 | O estagiario esteve presente a todas as aulas previstas?

2 | O estagiario demonstrou interesse pela aprendizagem da turma?

3 | O estagiario procurou sua orientagao e apoio nos momentos de incerteza?

4 | O estagiario o consultou antes da confec¢do do Plano de Ensino?

5 |Nos dias de aula, o estagiario possuia um Plano de Aula documentado?,

6 |Os Planos de Aula do estagiario eram claros e exequiveis?

7 Os Planos de Aula aplicados foram pertinentes aos objetivos pretendidos pelo
Plano de Ensino?

8 O estagiario, no desenvolvimento de suas aulas, demonstrou seguir as orienta-
¢oes dos PCNs em Lingua Portuguesa quanto aos eixos de ensino?

9 Como vocé classificaria as atividades de escuta de textos orais realizadas pelo
estagiario?

10 Como vocé classificaria as atividades de leitura de textos escritos realizadas pelo
estagiario?

11 Como vocé classificaria as atividades de producdo de textos orais realizadas
pelo estagiario?

15 Como vocé classificaria as atividades de producao de textos escritos realizadas
pelo estagiario?

13 O estagiario utilizou metodologia adequada aos temas que desenvolveu em sala
de aula?

14 | O estagiario utilizou recursos adequados aos temas que desenvolveu em sala de aula?

15 | O estagiario promoveu trés avalia¢des, no minimo, do desempenho dos alunos?

16 | O estagiario entregou-lhe os resultados da avaliagao discente?

17 | O estagiario manteve bom relacionamento com o professor da turma?

18 | O estagiario manteve bom relacionamento com os alunos da turma?

19 | O estagiario observou rigorosamente os horarios de inicio e término das aulas?

Ygdem/d
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ESTAGIO SUPERVISIONADO 11
MANUAL DO ESTAGIO 11

Sugestdes de estratégias e/ou atividades para a realizacdo de futuros Estagios Supervisionados
em sua escola:

de201___.

Assinatura do Supervisor Escolar

Carimbo da Escola
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CENTRO DE ARTES E LETRAS

CURSO DE GRADUAGAO

EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS A DISTANCIA

DOC 10 — FICHA DE AUTOAVALIAQRO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO II

Nome do estagiario:
Nome da escola em que foi realizado o Estagio Supervisionado lI:

Localidade:
Periodo de realizagdo do Estagio Supervisionado I

PROBRAD ﬁ ” FNOE

< ABERTA DO BRASI CAPES
1960

ITENS PARA AVALIAGAO MB B R
APRESENTAGAO

Vocé apresentou-se nos horarios previstos pela escola?
2 | Vocé apresentou-se com o material necessario para a realiza¢do das atividades?

Vocé apresentou-se adequadamente vestido para as atividades na escola?

Vocé realizou as atividades de sondagem da escola antes de iniciar suas
4 entrevistas?

ATUAGAO

1 | Vocé esteve presente a todas as aulas previstas?
2 |Vocé demonstrou interesse pela aprendizagem da turma?

Vocé procurou orientacdao e apoio do professor da turma nos momentos de
3 incerteza?
4 | Vocé consultou o professor da turma antes da confec¢do do Plano de Ensino?
5 |Nos dias de aula, vocé possuia um Plano de Aula documentado?,
6 |Os seus Planos de Aula eram claros e exequiveis?

Os Planos de Aula que vocé aplicou eram pertinentes aos objetivos pretendi-
/ dos pelo Plano de Ensino?
8 Vocé, no desenvolvimento de suas aulas, seguiu as orientagoes dos PCNs em

Lingua Portuguesa quanto aos eixos de ensino?
9 |Como vocé classificaria as atividades de escuta de textos orais realizadas?
10 | Como vocé classificaria as atividades de leitura de textos escritos realizadas?
11 | Como vocé classificaria as atividades de producdo de textos orais realizadas?
12 | Como vocé classificaria as atividades de produgao de textos escritos realizadas?
13 | Vocé utilizou metodologia adequada aos temas que desenvolveu em sala de aula?
14 | Vocé utilizou recursos adequados aos temas que desenvolveu em sala de aula?
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15 | Vocé promoveu trés avaliagdes, no minimo, do desempenho dos alunos?

16 |Vocé entregou ao professor da turma os resultados da avaliagdo discente?

17 |Vocé manteve bom relacionamento com o professor da turma?

18 |Vocé manteve bom relacionamento com os alunos da turma?

19 |Vocé observou rigorosamente os horarios de inicio e término das aulas?

Sugestdes de estratégias e/ou atividades para a realizacdao de futuros Estagios Supervisionados Il

de de201___.

Assinatura do Estagiario

Ygdem/o,

SHE HJ 6 Educacao
PRO!RAD ;O Qf yveRSonoe F ADE Ministério ’da Educacao
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3.1 FORMATAQ[\O DE TRABALHOS

Para que seu trabalho fique uniforme e bem apresentado, solicita-
mos a VOCé que use:

 fonte Arial, tamanho 12

* espagamento: 1,5

+ alinhamento: justificado

* margens: superior — 3,0; inferior — 2,0; esquerda — 3,0; direita — 2,0

* sumario com paginacao

* nado utilize espacos duplos entre os paragrafos

Reproduza a Folha de Rosto que vocé utilizou em sua Pasta de Esta-
gio, mas n3o se esqueca agora de mudar o nome “Pasta de Estagio”
para "Relatorio”.

3.2 CITACOES

Se vocé fizer citagOes, observe o seguinte:
*+ citagOes de até trés linhas: no corpo do texto, entre aspas;
*+ citagdes de mais de trés linhas: em bloco.

Para colocar a referéncia bibliografica no texto, proceda da se-
guinte maneira:
* Sobrenomes fora dos parénteses: utilize somente a primeira
letra maiuscula.
Exemplo: Fiorin (2007) argumenta que ....

* Sobrenomes dentro dos parénteses: utilize somente caixa alta.
Exemplo: A avaliatividade (MARTIN e WHITE, 2005) tem sido
desenvolvida, no Brasil, por ...

3.3 SEQUENCIA DA DOCUMENTACAO
Seu Relatoério de Estagio deverd apresentar a seguinte sequéncia:

Capa

Folha de rosto (idéntica a capa)

SUMARIO

INTRODUCAO

pocC. 1 Carta de Autorizacdo para Realizacdo de Estagio Il
DoC. 2 Ficha de Identificacdao do Estagiario

ISR A

22



10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

DOC. 3 Entrevista com Professor Regente de Lingua Portuguesa
DOC. 4 Ficha de Observacdo de Aula (anexar todas as obtidas)
DoC. 5 Plano de Ensino

DocC. 6 Planos de Aula (anexar todos)

DoC. 7 Ficha de Avalia¢do dos Alunos

poc. 8 Ficha de Comparecimento do Estagiario as Atividades
Escolares

DoC. 9 Ficha de Avaliacdo do Desempenho do Estagiario

Doc. 10 Ficha de Autoavaliacao de Estagio Supervisionado Il
CONSIDERACOES

CONCLUSAO

REFERENCIAS

ANEXOS
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